Priloha ¢. 1 k Pfikazu ministra ¢. 24/2023

METODIKA MIMORADNEHO DOTACNIHO TITULU PRO DOCASNE AKTIVITY
NA PODPORU RODIN Z UKRAJINY S DETMI (ZEJMENA VE VEKU 0 AZ 6 LET)
PRO OBDOBI 7/2023-7/2024

Cast I

Uvodni ustanoveni

V souvislosti s nepfiznivou situaci zpisobenou ozbrojenym konfliktem na Ukrajiné
a s tim souvisejici rozsahlou migraci ukrajinskych uprchlikd, predevsim pak rodin
s détmi, vyhladuje Ministerstvo prace a socialnich véci (,,MPSV*“) mimofadny dotaéni

titul na podporu adaptace a integrace rodin z Ukrajiny s détmi v Ceské republice.

MPSYV po celou dobu ozbrojeného konfliktu na Ukrajiné monitoruje situaci ob&ant z Ukrajiny
a jejich rodin a zaroven s tim i reflektuje ekonomicky nepfiznivy dopad na neziskové
organizace, obce a jejich prispévkové organizace, kraje a jejich pfispévkové organizace,

které poskytuji danym rodinam a détem sluzby a aktivity.

Podpora ob¢anu a rodin z Ukrajiny prchajicich pfed ozbrojenym konfliktem v aktualné
nepriznivé zivotni situaci je jednou z mnoha priorit MPSV. Z tohoto dlivodu pfipravil resort
dalSi mimoradné dotacni fizeni ke vzniku a k podpofe docasnych aktivit pro rodiny s détmi,
zejména ve véku od 0 do 6 let na podporu adaptace a integrace téchto rodin v Ceské

republice.

Dotacni titul je financovan z podpory organizace UNICEF poskytnuté za timto ucelem

Ministerstvu prace a socialnich véci.

PFijemci prostfedkl dotacniho titulu budou zavazani dodrzovat zasady mezinarodniho
humanitarniho prava a rezoluce Valného shromazdéni Organizace spojenych narodu
€. 46/182 a 58/114, zejména bude napliovat principy humanity, nestrannosti, neutrality
a nezavislosti. Dotace nemUlze byt pfiznana zadateli, ktery podporuje, nebo podporoval
materialné, financné nebo jinymi prostfedky vojenskeé usili.
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Cast Il

Uéel a vSeobecné podminky dotaéniho titulu

1 Cil dotacniho rizeni a ucel dotace

Cilem vyhlaSovaného dota¢niho fizeni je podpora sluzeb pro rodiny s détmi (zejména
ve v&ku 0 az 6 let), na které se vztahuji podminky cizince, kterému byla v Ceské republice
poskytnuta doCasna ochrana podle zakona &. 65/2022 Sb., o nékterych opatfenich
v souvislosti s ozbrojenym konfliktem na uzemi Ukrajiny vyvolanym invazi vojsk Ruské
federace v navaznosti na provadéci rozhodnuti Rady (EU) 2022/382 ze dne 4. bfezna
2022, kterym se stanovi, Ze nastal pfipad hromadného pfilivu vysidlenych osob z Ukrajiny

ve smyslu ¢lanku 5 smérnice 2001/55/ES, a kterym se zavadi jejich doCasna ochrana.

Sluzby maji preventivni, integra¢ni a podpurny charakter, maji posilovat adaptaci
rodin a déti vnovych podminkdach po pfichodu do CR, posilovat rodi¢ovské
kompetence, poskytovat détem moznosti ke hie a u€eni, zkvalitfiovat rodinné vztahy
i vztahy v komunité, podporovat rodiny v péc¢i o déti, v jejich vychové a pomoci
s uplatnénim na trhu prace pii sladovani pracovniho a rodinného zivota,
a napomahat pri predchazeni rizikovych situaci v rodiné, fesit krizové situace

v rodiné, zajistit pomoc s hlidanim déti a seznamit se se zaklady ¢eského jazyka.

Mezi podporované aktivity patfi rovnéz podpora péCe o znevyhodnéné déti v détskych
skupinach, tj. podpora personalnich kapacit v pfipadech, kdy jsou do kolektivu détské
skupiny integrovany déti, které jsou Ci byly cizincem s do€asnou ochranou, ¢i maji jiné

specifické potreby, vyzadujici zvySenou péci.

Dotace neni urCena na financovani vykonu zakladnich c¢innosti socialnich sluzeb
poskytovanych podle zakona €. 108/2006 Sb., o socialnich sluzbach, ve znéni pozdéjsich

predpisu.



2 Opravnéni zadatelé

2.1 Obecné podminky opravnénosti zadatele

2.1.1 Opravnénymi Zadateli o mimoradnou dotaci na realizaci podporovanych aktivit jsou
nestatni neziskové organizace (obecné prospésné spolecnosti, registrované cirkve,
ucelova zafizeni registrovanych cirkvi a nabozenskych spolec¢nosti podle zakona €. 3/2002
Sb., o svobodé naboZenského vyznani a postavenicirkvi a nabozenskych
spolecCnosti, spolky, ustavy, nadace), obce a jejich prispévkové organizace, kraje
a jejich prispévkové organizace a poskytovatelé socialnich sluzeb zapsani v registru
poskytovatelii socialnich sluzeb podle zakona ¢. 108/2006 Sbh., o socialnich
sluzbach, ve znéni pozdéjSich predpisu (bez ohledu na pravni formu, s vyjimkou
poskytovatelii socialnich sluzeb zfizovanych MPSV). Zadatel, ktery je neziskovou
organizaci (s vyjimkou poskytovatell registrovanych socialnich sluzeb, musi puUsobit
v prorodinné oblasti, v oblasti integrace cizincl &i prace s mensinami prokazatelné alesporni
jeden rok (musi byt zakotveno v zakladacich dokumentech, tj. ve stanovach, zfizovaci

listiné apod.).!

2.1.2 Zokruhu opravnénych zadateld je vyjmuta organizace, proti jejimuz
statutarnimu organu nebo jakémukoli jejimu clenovi je zahajeno nebo vedeno trestni
fizeni, nebo byl odsouzen pro trestny €in, jehoz skutkova podstata souvisela s pfedmétem

¢innosti organizace nebo pro trestny €in hospodarsky nebo trestny ¢in proti majetku.

2.1.3 Z okruhu opravnénych Zadatell je vyjmuta organizace, ktera ma ke dni podani
zadosti o dotaci evidované dluhy po Ihi(té splatnosti vici organim statni spravy (organu
socialniho zabezpeceni, celnimu Ofadu a mistné pfislusnému finanCnimu ufadu)

a zdravotnim pojiStovnam nebo je proti ni vedeno exekucni nebo insolvenéni fizeni.

2.1.4. Z okruhu opravnénych zadatell je vyjmuta organizace, ktera podporovala nebo

podporuje materialné, finanéné nebo jinymi prostfedky vojenské usili.

1 MPSV si vyhrazuje pravo individualniho posouzeni ve vztahu k podmince, pokud Zadatel prokaze jiz dfivéjsi
pusobeni v uvedenych oblastech (rozdéleni organizace, zména nazvu apod.), pfipadné pokud jeho vznik byl
pfimou reakci na mimoradnou situaci po vzniku konfliktu na Ukrajiné.
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2.2 Specifické podminky opravnénosti zadatele pro jednotlivé okruhy podpory

2.2.1 Opravnénym Zadatelem pro okruh podpory A, tj. pro obdobi od 16. 7. 2023 do
31.12. 2023 je subjekt, kterému byla pfiznana dotace MPSV v ramci mimoradného
dotacniho titulu pro doCasné aktivity na podporu rodin z Ukrajiny s détmi (zejména ve véku
0 az 6 let) pro rok 2023 (dotacni vyzva €. j. MPSV-2022/232695-213), tj. dotace poskytnuta
na realizaci aktivit v obdobi mezi 1. 1. 2023, resp. 1. 12. 2022, az do 15. 7. 2023.

2.2.2 Opravnénym zadatelem pro okruh podpory B je kazdy Zadatel, ktery splfiiuje obecné

podminky opravnénosti zadatele podle bodu 2.1 v ¢asti |l. Metodiky.

3 Podporované aktivity a témata zamérena zejména na rodiny a déti z Ukrajiny:

3.1 Dotaci budou podporeny pouze zadosti, které budou obsahovat alespon jednu z nize
popsanych hlavnich podporovanych aktivit. Hlavni podporované aktivity mohou byt
doplnény doprovodnymi aktivitami. Zadost, ktera bude obsahovat pouze doprovodné

aktivity, nebude mozné podpofit.

3.2 Hlavni podporované aktivity:

a) aktivity zaméfené na rozvoj rodi€ovskych kompetenci, zkvalitiovani vztahl v rodiné

i komunité (napf. podpora dovednosti pfi traveni volného Casu s détmi, rozvijeni
smyslovych aktivit s détmi, zvySovani dovednosti péfe o domacnost);

b) péce o déti ve véku O — 6 let pri aktivitach zadatele i Cinnostech mimo néj, kterych

se rodiCe, nebo osoby, které maji dité v péci, nemohou ucastnit spolu s détmi
(podporovana bude péce o déti ve véku 0 — 6 let zajiStovana klientdm v rozsahu min.

20 hodin tydné), jedna se napf. o neformalni individualni i skupinové hlidani déti

s podminkou, Ze alespon jeden zaméstnanec zajistujici péCi o déti hovofi plynule
Ceskym jazykem; cilem aktivity je poskytnout détem adekvatni prilezitosti ke hie a
uceni;

c) péce o déti vramci détskych skupin? - podpora personalnich kapacit® v détskych

skupinach v pfipadé, kdy do détské skupiny dochazi min. 1 dité, které ma &i mélo

2 Péce v détskych skupinach musi byt realizovana v souladu se zakonem €. 247/2014 Sb., o poskytovani
sluzby péce o dité v détské skupiné a o zméné souvisejicich zakonl a zakonem ¢&. 66/2022 Sb., tzv. lex
Ukrajina.

3 Doporucujeme zadat o podporu v rozsahu max. 20 hodin tydné na jedno dité. (tzn. 1 ,asistent* na max. 0,5
uvazku pro jedno dité s celotydenni dochazkou; 1 ,asistent” na cely Uvazek pro 2 déti se specialni potiebou).
Zadost o podporu ve vy$§Sim rozsahu musi byt dostateéné zduvodnéna a opodstatnéna,
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status cizince s do€asnou ochranou, status uprchlika; €i do détské skupiny dochazi

min. 1 dité se zvySenou potiebou péce z divodu specifickych potieb?.

3.3 Doprovodné aktivity:

a)

b)

d)

f)

provozovani hernich, zajmovych ¢i volnoCasovych aktivit pro déti do 6 let (napf. tzv.
krouzky a volnoCasové aktivity, oteviena volna herna);

zprostfedkovani odbornych poradenskych aktivit pro rodiny s détmi a pro rodiny
s détmi se specifickymi potfebami (psycholog, zdravotnicti specialisté, socialni
pracovnik, pravni poradenstvi, finan¢ni poradenstvi apod.);

aktivity zamérené na specifické potfeby uprchlickych rodin a déti z Ukrajiny, v€etné
romskych uprchlickych rodin a déti (napf. vyhodnoceni potfeb déti, pomoc se
zajisténim zakladnich potfeb rodiny, cilena pfiprava na ucast v materské €i zakladni
Skole; posilovani psychomotorickych dovednosti déti);

interaktivni seminafe, kurzy, videotréninky, dalSi tréninkoveé aktivity, workshopy,
besedy, diskusni skupiny apod. zaméfené na podporu a integraci uprchlickych rodin
(jedna se zejména o aktivity, kterych se uc€astni jak Ceské, tak ukrajinské rodiny — napf.
sousedska setkani, rukodélné workshopy, seminare komunikace apod.);

aktivity zamérfené na podporu komunikace v Ceském jazyce a seznhameni s kulturou

Ceské republiky (zejména vyuka eského jazyka pro rodie s d&tmi);

organizovani a vedeni svépomocnych skupin zaméfenych na podporu a integraci

uprchlickych rodin — podpora propojovani Ceské a ukrajinské komunity (napf.
svépomocné skupiny zaméfené na rodiCe s détmi do 6 let, kde by se mohly potkavat

jak Ceské, tak ukrajinské rodiny).

4 Vseobecné podminky dotace

4.1 Prostiedky jsou poskytovany z rozpo¢tu MPSV na zakladé zakona ¢&. 218/2000 Sb.,

o rozpoctovych pravidlech a o zméné nékterych souvisejicich zakonu, ve znéni pozdéjSich

predpisl (dale jen ,zakon o rozpodtovych pravidlech®).

4 Pro splnéni u¢elu dotace musi byt zvySena potfeba péce z dlvodu specifickych potfeb odborné podlozena
— tzn. Ze byla tato specificka potfeba jiZ diagnostikovana, i aktualné dochazi k jejimu posouzeni. Specifické
potfeby jsou chapany ve smyslu materialu Metodika pro déti se specifickymi potfebami, dostupné
z http://www.dsmpsv.cz/images/ke stazeni/Dokumenty pro poskytovatele/Metodika pro d%C4%9Bti se

specifick%C3%BDmi_pot%C5%99ebami 02.05.2022.pdf.
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4.2 Dotace je poskytovana na zakladé zadosti o dotaci pfedlozené opravnénym zZadatelem
v souladu s touto Metodikou a v souladu s podminkami dotacni vyzvy zvefejnéné

na internetovych strankach MPSV.

4.3 Na dotaci neni pravni narok. O pfiznani dotace Zadateli a o jeji vySi rozhoduje MPSV

jakozto poskytovatel dotace.

4.4 Dotace se poskytuje do maximalni vySe 1 000 000 K& pro financovani aktivit
v obdobi od 16. 7. do 31. 12. 2023 a do maximalni vysSe 1 000 000 K& v ramci
dotacniho fizeni pro rok 2024, tj. pro obdobi od 1. 1. do 31. 7. 2024.

4.5 Dotace se poskytuje jen na udhradu nezbytnych nakladi/vydaju prokazatelné
souvisejicich s ucelem pfiznané dotace, coz mimo jiné znamena, ze do rozpoctu nesmi byt

zakalkulovan zisk.

4.6 Zajisténi kofinancovani projektu z jinych zdroju Zadatele neni podminkou pfiznani
dotace. Dotaci Ize poskytnout az na 100 % celkovych nakladu/vydaju projektu, které jsou
planovany nebo byly vynalozeny v souladu s principy ucCelovosti, efektivnosti
a hospodarnosti. Pokud v8ak na financovani aktivity Zadatel hodla vyuzit
poplatek/pfispévek na naklady aktivity od rodin, je povinen o této skute¢nosti informovat
MPSV v Zadosti o dotaci (viz zvlastni priloha Zadosti o dotaci), pfipadné informovat

nasledné v pribéhu realizace podporenych aktivit.

4.7 Poskytnuté osobni udaje v ramci dotacniho fizeni budou zpracovavany v souladu
s nafizenim Evropského parlamentu a rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016
o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udajd a o volném pohybu

téchto Uudaju a o zruseni smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané osobnich udajl).



Cast .

Postup pfi poskytovani dotace

1 Dotaéni vyzva

1.1 Mimofadny dotacni titul je realizovan na zakladé dotaCni vyzvy, zvefejnéné na
internetovych strankach mpsv.cz, které stanovi podrobné podminky pro predkladani

Zadosti o dotaci, zejm. terminy, formular Zadosti, pfilohy zadosti (dale téz ,Vyzva®).

1.2 Dotacni fizeni v ramci Vyzvy bude realizovano pro 2 okruhy podpory:

1.2.1 Okruh podpory A— podpora na obdobi 16. 7. - 31. 12. 2023 (pouze pro vymezeny

okruh zadatel(®)

1.2.2 Okruh podpory B — podpora na obdobi 1. 1. - 31. 7. 2024

1.3 Okruh podpory A: pro rok 2023 (obdobi od 16. 7. do 31. 12. 2023)

1.3.1 Okruh podpory A je uréen pouze tém Zadatellim, kterym byla pfiznana dotace
MPSV v ramci mimofadného dotacniho titulu pro do¢asné aktivity na podporu
rodin z Ukrajiny s détmi (zejména ve véku 0 az 6 let) pro rok 2023 (dotaéni vyzva
C.j. MPSV-2022/232695-213), tj. obdrzeli dotaci na financovani aktivit pro obdobi
mezi 1. 1. 2023, resp. 1. 12. 2022, az do 15. 7. 2023.

1.3.2 V okruhu podpory A uréené pro rok 2023 budou podpofeny aktivity realizované
v obdobi od 16. 7. do 31. 12. 2023.

1.3.3 Pro aktivity realizované v roce 2023 pfed vyhlasenim dotacni vyzvy, resp.
v obdobi od 16. 7. do 15. 9. 2023, bude Zadatel v ramci zadosti o dotaci
predkladat zpravu o realizaci aktivit véetné vyuctovani vydaju za toto obdobi.
Dotace za toto obdobi bude pfiznana ve vysi vykazanych vydaju, které spadaji
do okruhu uznatelnych vydaju. Do vyuctovani vydaju Ize zahrnout i ty vydaje

5 Jedna se o zadatele, ktefi v ramci mimofadného dotac¢niho titulu pro do¢asné aktivity na podporu rodin
z Ukrajiny s détmi (zejména ve véku 0 az 6 let) pro rok 2023 (&. j. MPSV-2022/232695-213) obdrZeli dotaci
na financovani aktivit pro obdobi mezi 1. 1. 2023, resp. 1. 12. 2022, do 15. 7. 2023.
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souvisejici s aktivitami realizovanymi do 15. 9. 2023, které vSak byly uhrazeny
po 15. 9. 2023 a Zadatel je schopen jejich uhradu k datu predlozeni zadosti

o dotaci prokazat, tj. vydaje uhrazené do data predloZzeni Zadosti o dotaci.

1.4 Okruh podpory B: pro rok 2024

1.4.1 V dotacni vyzvé pro rok 2024 budou podporeny aktivity realizované v obdobi

od 1. 1. 2024 do 31. 7. 2024.

2 Zadost o dotaci

2.1 Dotace je poskytovana na zakladé predlozeni prfedepsané pisemné Zadosti

o poskytnuti dotace, jejiz formulafe jsou pfilohou Vyzvy.

2.2 Povinnymi pfilohami zadosti o dotaci v tomto dota¢nim titulu jsou (pro okruh Ai B):

1.

popis projektu doCasnych aktivit pro rodiny s détmi (formulaF) - viz blize ¢ast IV.
Metodiky,

2. rozpocet projektu docasnych aktivit pro rodiny s détmi (formular),

Cestné prohlaseni o tom, Ze subjekt je opravnénym Zadatelem v souladu
s podminkami dota¢niho titulu (bezdluznost, trestni stihani/trestny &in, neexistence
insolvencniho navrhu na Zadatele),

doklad/doklady potvrzujici existenci a pravni formu zadatele a jeho hlavni
¢innosti — vypis z pfislusného rejstfiku C&i registru, nebo dokument o zalozeni
a Cinnosti organizace — stanovy, zfizovaci listina aj. (nedokladaji obce a kraje
a prispévkové organizace obci a kraji), musi se jednat o takové doklady, které tyto
skutecnosti prokazuiji,

uplny vypis udaji o skute¢cném majiteli pravnické osoby vygenerovany
z Evidence skute€nych majitell (podléha-li zadatel povinnosti evidovat skute¢ného
maijitele podle z. €. 37/2021 Sb., o evidenci skute¢nych majiteld),

identifikace bankovniho u€tu (potvrzeni o vedeni uctu nebo vypis z bankovniho

uctu, z néhoz je zfejmy maijitel bankovniho uctu).



Zadatel, ktery zada dotaci na aktivity realizované v roce 2023 pfed podanim zadosti
v tomto dota¢nim fizeni (obdobi od 16. 7. do 15. 9. 2023) predklada povinné navic
tyto prilohy:

7. zprava o realizaci aktivit za obdobi od 16. 7. do 15. 9. 2023 (formular),

8. vyucétovani nakladd/vydaju za obdobi od 16. 7. do 15. 9. 2023(formular),

2.3 Doporucena priloha zadosti o dotaci (pro oblast Ai B)
1. vyjadreni/doporuceni obce nebo kraje k realizaci aktivit (nedokladaji obce, kraje

a pfispévkové organizace)

2.4 Jeden zadatel podava vzdy jen jednu Zadost o dotaci, a to i v pfipadé realizace nékolika
riznych aktivit. Jedna zadost je podavana rovnéz v pfipadé, kdy opravnény zadatel pro
oblast A, hodla Zadat o dotaci pro okruh A i B (tedy v ramci jedné Zadosti Zada na obé

podpofena obdobi — viz zvlastni formular zadosti).

2.5 Zadatel zaSle zadost v elektronické podobé& do datové schranky MPSV (ID DS:
sc9aavg), nebo v listinné podobé na adresu MPSV (Ministerstvo prace a socialnich
véci, Odbor 26, Na Pofiénim pravu 1/376, 128 01 Praha 2). Zadost musi byt opatfena
elektronickym €i fyzickym podpisem osoby, nebo statutarniho organu zadatele nebo osoby

opravnéné jednat jménem pravnické osoby.

2.6 Termin pro pfedlozeni Zadosti je stanoven Vyzvou.

2.7 Kontrola a hodnoceni Zzadosti o dotaci, uprava zadosti

2.7.1 MPSV provede formalni kontrolu Zadosti a posoudi, zda je Zadatel opravnénym
Zadatelem, a zda Zadost obsahuje veskeré povinné naleZitosti. Zadatel bude vyzvan
prostfednictvim e-mailové adresy, jez byla uvedena ve formulafi zadosti o poskytnuti
dotace, k doplnéni Zadosti v pfipadé, Ze Zadost neobsahuje vSechny poZzadované pfilohy
nebo jsou nékteré z nich neaktualni, nebo Zadost neobsahuje jiné formalni naleZitosti.
V pripadé vyzvy k doplnéni nebo opravé musi zadatel ve Ihaté stanovené
poskytovatelem dotace doplnit pozadované.

2.7.2 Pfedmétem vécné kontroly Zadosti bude pfedevsSim hodnoceni obsahu aktivit, jejich

soulad s ucCelem dotaCniho titulu, potfebnost sluzeb v daném regionu
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(doporucenil/vyjadfeni obce/kraje k potfebnosti), pfiméfenost rozpoctu (resp. pozadované
vySe dotace, vySe planovanych/realizovanych vydaja) a typu vydaju vzhledem

k realizovanym aktivitam, pfiméfenost personalniho zajisténi.

Na zakladé vécné kontroly mize byt Zadatel e-mailem vyzvan k upfesnéni nebo doplinéni
informaci o planovanych aktivitach, rozpo¢tu apod., nebo k napravé chyb a chybgjicich
udajl, a to ve lhaté stanovené poskytovatelem dotace. NesplInéni lhlty pro upresnéni,

doplnéni ¢i napravu muiize byt davodem pro zastaveni dota¢niho fizeni.

2.7.3 Poskytovatel dotace muize kdykoliv v prubéhu fizeni vyzvat Zadatele o dotaci
k dolozeni dalSich podkladl nebo udaji nezbytnych pro vydani rozhodnuti o poskytnuti

dotace, k ¢emuz Zzadateli o dotaci poskytne pfiméfenou lhatu.

2.7.4 V pfipadé, Ze lhatu pro odstranéni nedostatkii nebo doplnéni podkladu podle bodu
2.7.2 a 2.7.3 nebude zZadatel moci dodrzet, mizZe pozadat o jeji prodlouzeni, kterému muize

poskytovatel vyhovét, nebo nevyhovét.

2.7.5 Poskytovatel dotace muze Zzadateli o dotaci doporucit upravu zadosti, lze-li
predpokladat, Ze upravené zadosti bude zcela vyhovéno. Vyhovi-li Zadatel o dotaci tomuto

doporuceni, posuzuje poskytovatel dotace upravenou zadost.

2.8 Pokud je zadost poskytovateli dotace predloZzena po lhaté pro predkladani zadosti,
nebo zadost neni kompletni, tj. chybi néktery z povinnych udaji nebo povinna pfiloha, aniz
by absence byla fadné oduvodnéna, a nejsou-li nedostatky zadosti ve stanovené Ihaté

odstranény, poskytovatel dotace Fizeni zastavi.

3 Rozhodnuti o poskytnuti dotace a zplisob vyplaty prostredki

3.1 Na zakladé posouzeni zadosti o dotaci rozhodne MPSV o pfiznani dotace v plné vysi,
v CasteCné vysi, pfipadné Zadost o dotaci zcela zamitne. MPSV si vyhrazuje pravo
neposkytnout plnou vysi finanénich prostfedkd uvedenych v zadosti o poskytnuti dotace,
a to i pfi splnéni vSech predpokladu ze strany zadatele.

3.2 V pfipadé pfiznani dotace vydava MPSV pisemné rozhodnuti o poskytnuti dotace.

Na toto rozhodnuti se nevztahuji obecné predpisy o spravnim Fizeni. Sou€asti rozhodnuti
10



jsou podminky, které je pfijemce dotace povinen pfi Cerpani dotace dodrzet. Rozhodnuti
o poskytnuti €i neposkytnuti dotace je koneCné a nelze se proti nému odvolat.

Na poskytnuti dotace neni pravni narok.

3.3 Prostfedky v okruhu A i v okruhu B mohou byt pfijemcum vyplaceny ve 2. splatkach
za uCelem zajisténi vyCerpani poskytnutych prostfedkd (vzhledem ke skutecnosti, Ze se de
facto nejedna o prostfedky statniho rozpoctu, budou timto krokem eliminovany vratky
prostfedkd do statniho rozpoctu v ramci finanéniho vypofadani). V takovém pfipadé bude
prvni Cast dotace vyplacena bezprostfedné po vydani rozhodnuti o poskytnuti dotace,
a druha c¢ast dotace bude vyplacena na zakladé predlozeného pribézného vyuctovani
dotace ve vySi zohlednujici skutecné Cerpani prostfedkl dotace a skute¢ného pribéhu
realizace aktivit. Zpusob a terminy pro pfedlozeni pribézného vyuctovani, na zakladé
kterého bude vyplacena 2. splatka dotace, budou upraveny ve Vyzvé, pfipadné

individualné pfimo v rozhodnuti o poskytnuti dotace konkrétniho pfijemce.

3.4 Prijemci z fad nestatnich neziskovych organizaci, hl. m. Praha a kraje obdrzi financni
prostfedky pfimo zrozpoctu MPSV. V pfipadé pfijemcl zFad obci a pfispévkovych
organizaci obci a kraju budou prostifedky dotace poskytnuty prostfednictvim rozpoctu kraje

(obce a p. 0. obci a kraja) a zfizovatell (p. o. obci).

3.5 Rozhodnuti o poskytnuti dotace pro rok 2023 budou vydana bezprostfedné po
ukonéeni hodnoceni Zadosti v roce 2023. O podpofe pro rok 2024 bude ze strany vrchni
feditelky sekce 2 rozhodnuto rovnéz po vyhodnoceni Zadosti v roce 2023, vzhledem
k zasadam vnitini fidici kontroly MPSV je vSak pravdépodobné, Ze rozhodnuti o poskytnuti
dotace budou vydana az na zafatku roku 2024. V takovém pfipadé budou vysledky

podpory pro rok 2024 zvefejnény alespon na webovych strankach MPSV.

1



Cast IV.

Popis planovaného projektu, realizace projektu, zpravy o realizaci

1 Popis projektu docasnych aktivit pro rodiny s détmi zejména ve véku
od 0 do 6 let (,,projekt”)

Soucasti zadosti o dotaci je povinna pfiloha ,popis projektu doCasnych aktivit pro rodiny
s détmi zejména ve véku od 0 do 6 let®, ktera bude vyplnéna na pfedepsaném formulafi.
Popis projektu obsahuje:

a. popis celkového cile projektu (musi byt v souladu s cilem dotac¢niho Fizeni,
odpovidat uc€elu dotace a konkrétnim planovanym aktivitam),

b. popis jednotlivych aktivit, které budou/byly realizovany, popis jednotlivych
Cinnosti vramci aktivity na podporu rodin s détmi, véetné popisu
mista/prostoru, v nichz aktivity byly/budou realizovany (napf. umisténi,
velikost, vybaveni, zazemi apod.),

c. predpokladané obdobi realizace aktivity (harmonogram),

d. indikatory plnéni jednotlivych aktivit a pfedpokladana cilova hodnota
indikatoru (odhad zejm. na zakladé znalosti potfebnosti sluzeb v misté
realizace) — v ramci zadosti o dotaci zadatel u kazdé z aktivit uvede povinné
obecny indikator ,pfedpokladany pocet podpofenych osob®, dalSi indikatory
pak podle druhu aktivity, napf. predpokladany pocet realizovanych kurzl atp.
(v rdmci zprav o realizaci pak budou pfijemci dotace sledovat povinné

nékteré podrobné indikatory — viz bod 3 ¢asti IV Metodiky).

2 Zmény projektu

Pfijemce dotace je opravnén provadét zmeény v projektu, je-li to pro realizaci projektu
ucelné a efektivni. Pfi zménach v projektu pfijemce postupuje v jednotlivych pfipadech
takto:

o Zmény, které nemaji vliv na rozpocet jednotlivé aktivity (zmény v personalnim
obsazeni, rozsah poskytovanych sluzeb, nova poloZzka uznatelného vydaje
bez potfeby pfesunu prostfedkl mezi aktivitami apod.), neni nutné
poskytovateli priilbézné oznamovat.

o Zmény, které maji dopad na zvySeni rozpoctu stavajici aktivity (do rozpoctu

je potfeba zapojit novou polozku uznatelného vydaje, nebo navysit stavajici
12



polozky vydaju s potfebou pfesunu prostfedkd mezi jednotlivymi aktivitami
projektu atp.), pfijemce poskytovateli pribézné predem ohlasuje (e-mailem).
o Vytvofeni zcela nové aktivity (napf. misto nerealizovatelné stavajici aktivity
bez nutnosti dodatecnych finan€nich prostfedkl) je nutné pfedem oznamit

poskytovateli, ktery tuto zménu v projektu posoudi a odsouhlasi €i nikoliv.

3 Realizace projektu a sledovani indikatortl jednotlivych aktivit

3.1. Prijemce predklada poskytovateli zpravy o realizaci aktivit, jejichz formulaf bude
soucasti dotacni Vyzvy. Terminy pro predkladani zpravy o realizaci budou stanoveny
Vyzvou v navaznosti na monitorovaci obdobi upravené ve spolupraci mezi MPSV
a organizaci UNICEF. Ve zpravé uvadi pfijemce popis realizace jednotlivych aktivit

a popisuje dosazené indikatory/vystupy ve sledovaném obdobi.

3.2 Indikatory aktivit

Vzhledem k financovani dota¢niho titulu z prostfedkd poskytnutych organizaci UNICEF je
pfi realizaci aktivit stanovena pfijemcim povinnost sledovat vybrané indikatory tykajici se
podpofenych déti arodin. Jedna se o zavazné indikatory, prostfednictvim kterych

organizace UNICEF celosvétoveé sleduje rozsah své podpory.

V ramci projektu jsou rozliSovany dva typy povinnych indikatori — povinné obecné
indikatory a povinné podrobné indikatory sledované v ramci monitorovacich
formulari (zprava o realizaci aktivit, mési¢ni vykazy o dosazenych indikatorech,
monitorovaci list a identifikacni list rodiny).

Zpusob sledovani povinnych indikatord a jejich predkladani bude upfesnéno v dotaéni

Vyzvé, kde budou rovnéz zvefejnény monitorovaci formulare (monitorovaci listy).

3.2.1 Obecnymi indikatory jsou:

e Povinny obecny indikator — ,,poc¢et podporenych osob*

Tento indikator je nastaven u kazdé aktivity jiz v popisu projektu, zadatel o dotaci
uvadi u kazdé aktivity odhadovanou cilovou hodnotu tohoto indikatoru, ktera vychazi
z predpokladu vyuziti sluzby, ze znalosti situace v regionu, zajmu o realizované sluzby

v obdobi od za¢atku ozbrojeného konfliktu na Ukrajiné apod.
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e DalSi nepovinné obecné indikatory

DalSi obecné indikatory voli Zadatel o dotaci v popisu projektu u jednotlivych aktivit
nepovinng, dle charakteru aktivity a vlastniho uvazeni. Napf. v pfipadé aktivit zamérenych
na realizaci kurzl je vhodné uvést planovany pocet realizovanych kurzud, planovany pocet

hodin zajisténi péce o déti atd.

3.2.2 Povinné podrobné indikatory sledované v prabéhu realizace aktivit

Povinnymi podrobnymi indikatory, které musi pfijemce v prabé&hu realizace aktivit sledovat
jsou:

e pocet podpofenych déti, které se ucastnily formaini ¢i neformalni péce o déti (dale

¢lenéno dle véku, pohlavi, poétu déti s postizenim®, poctu romskych déti, statutu

uprchlika a formy vzdélavani — formalni/neformalni);

e pocCet déti, kterym byla poskytovana psychosocialni podpora (dale c¢lenén dle
pohlavi, vékovych kategorii, po¢tu déti s postizenim, po¢tu romskych déti a statutem
uprchlika);

e pocet podporenych rodi€u (déti do 6 let) a dalSich primarné pecujicich osob, jimz
byla poskytnuta psychosocialni podpora (dale ¢lenéno dle pohlavi, statutu uprchlika,
poctu osob s postizenim);

e pocet podpofenych rodi¢l a dalSich primarné pecujicich osob, jejichz déti byly
podpofeny v ramci projektu (v ramci aktivit zamérenych na péci o déti);

e pocet podporenych rodi€l a dalSich primarné pecujicich osob, které byly podporeny
v ramci rodiCovskych programu (dale ¢lenéno dle pohlavi, statutu uprchlika, poctu
osob s postizenim);

e pocCet podpofenych rodi€l a dalSich primarné pecujicich osob, které poskytly
zpétnou vazbu v ramci nastavenych evaluacénich mechanisma (dale ¢lenéno dle

pohlavi, statutu uprchlika, po¢tu osob s postizenim).

Podrobnéji budou indikatory a zpusob jejich vykazovani vymezeny ve Vyzvé

a v monitorovacich formularich, které budou pfilohami Vyzvy.

6 Déti s postizenim jsou pro Ucely tohoto dota¢niho tituly definovany jako déti, které maji dlouhodobé fyzické,
dusevni, intelektualni nebo smyslové postiZeni, které v interakci s dal§imi bariérami mize branit jejich plnému
zapojeni do spole&nosti.
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3.3.3 Monitorovaci formulare

Povinné indikatory pfijemce dotace sleduje priibézné u jednotlivych realizovanych
akci a ¢innosti. Tyto indikatory je mozné sledovat prostfednictvim monitorovacich list(
aktivit, které jsou k nalezeni mezi pfilohami dotacni vyzvy. Pokud pfijemce nevyuZije
pfipravenych monitorovacich listd, je povinen indikatory sledovat jinou prikaznou formou,
ti. jinym pisemnym zaznamem o vSech povinné sledovanych indikatorech
u jednotlivych €innosti/akci v ramci aktivit, pfipadné si muze pfipravené formulare

upravit.

Identifikacni list rodiny/ditéte

Vzhledem k charakteru nékterych udaji sledovanych prostfednictvim indikator( (déti
s postizenim, narodnost) pfedklada pfi kazdé aktivité pfijemce dotace rodi¢lim, nebo jinym
primarné pecujicim osobam, k vypInéni identifikacni list rodiny (viz pfiloha Monitorovaci

formulare — identifikaéni list rodiny).

Prijemce dotace pfri predkladani mési¢nich vykazi o dosazenych indikatorech a pfi

predlozeni zavéreCné zpravy nepredklada jednotlivé monitorovaci listy, nebo jiné zaznamy

o indikatorech za jednotlivé &innosti/akce, ani identifikacni listy rodin, ale ve formulafi

pouze vyplni dosazené souhrnné hodnoty. Monitorovaci listy (pfip. jiné pisemné
zaznamy o povinné sledovanych indikatorech) a identifikacni listy rodin zGstavaji ulozeny

v dokumentaci projektu pfijemce dotace.

Cast V.

Rozpocet projektu, uznatelnost nakladi/vydaju

1 Rozpocet projektu

Prilohou zadosti o dotaci je rozpocet projektu zalozeny na odhadu pfimych nakladu/vydaju
na jednotlivé aktivity a odhadu spole€nych personalnich a provoznich nakladd/vydaju
projektu (management projektu, rezijni vydaje apod.). Rozpoc&et projektu neni ve svém
objemu limitovan, je vSak stanovena maximaini ¢astka, kterou Ize na dotaci na jeden

projekt pfiznat (viz ¢ast Il., bod 4.4 Metodiky).
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1.1 Pfimé naklady/vydaje na aktivity

Bude se jednat o naklady/vydaje pfimo souvisejici s aktivitami a odvijejici se od typu

aktivity, tj. zejména zakladni materialové vybaveni hracich koutkl, vytvarny material,

hracky, odborné publikace, vyukovy material, odmeény lektord, poradenské sluzby,

mzdy/odmény osob pecujicich o déti, odmény piekladatelt a tlumocéniki (mohou byt také

ve spoleCnych nakladech projektu), zakladni obc&erstveni pro klienty (nealkoholické

napoje), naklady/vydaje na stravovani déti (viz bod 3.6 ¢asti V. Metodiky) aj.

1.2 Spole¢né naklady/vydaje projektu

Bude se jednat pfedevSim o osobni naklady/vydaje na pracovniky zajistujici realizaci

projektu (management a administrace projektu) v odpovidajici vySi uvazka pfipadajici

na projekt a odpovidajici provozni/rezijni vydaje, napf.:

a.

b
C.
d

mzda/odména z dohod koordinatora/administrativniho asistenta projektu,

. mzda/odména z dohod udetni/finanéniho manazera,

bézny kancelarsky material, Cistici a uklidové potreby,

. podil na najemné prostor, ve kterych jsou aktivity realizovany (do uznatelnych

vydaju nespada podil na najemném  kancelafskych  prostor
Zadatele/pfijemce,

uklidové sluzby apod.

1.3 RozpocCet projektu mulze zahrnovat jak predpoklad financovani v ramci tohoto

mimoradného dotacniho fizeni, tak jiné zdroje financovani. Zajisténi kofinancovani vSak

neni podminkou pfiznani dotace, zahrnuté aktivity Ize financovat ze 100 % z této

mimoradné dotace.

1.4 Pfijemce dotace neni plné vazan predloZzenym rozpoctem, je v8ak povinen dotaci

pouzit pouze na uznatelné naklady/vydaje definované dotacni vyzvou a rozhodnutim

o poskytnuti dotace tak, aby byl naplnén ucel projektu a realizovany planované aktivity

popsané v zadosti, a pfi zménach v aktivitdch a rozpoctu je povinen se fidit podminkami

stanovenymi v ¢asti IV Metodiky.

2 Obecna zpusobilost nakladi/vydaju

2.1 Dotaci pfiznanou na rok 2023 Ize pouzit na Uhradu nakladl souvisejicich
s obdobim od 16. 7. 2023 do 31. 12. 2023 (které byly uhrazeny nejpozdéji do data
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2.2

2.3

2.4

2.5

2.6

2.7
2.8

stanoveného dotacni vyzvou, nejpozdéji do 20. 1. 2024). Dotaci lze pouzit
i na naklady/vydaje, které byly uhrazeny pfed datem vydani rozhodnuti o poskytnuti
dotace a které prokazatelné souvisi s uCelem dotace vymezenym rozhodnutim,
nejdfive vSak od 16. 7. 2023.

Dotaci priznanou na rok 2024 Ize pouzit na uhradu nakladu, které prokazatelné
souviseji s obdobim od 1. 1. 2024 do 31. 7. 2024 (a byly uhrazeny nejpozdéji do
data stanoveného dotacni vyzvou pro pfedlozeni zavérecné zpravy).

Dotaci Ize pouzit i na naklady, resp. vydaje, které byly uhrazeny pred datem vydani
rozhodnuti o poskytnuti dotace a které prokazatelné souvisi s uCelem dotace
vymezenym rozhodnutim, nejdfive vSak od 1. 1. 2024.

Naklady hrazené z dotace musi byt identifikovatelné, ucetné evidované, ovéfitelné,
podlozené originalnimi dokumenty a prvotnimi doklady.

Vydaj, kterym je naklad hrazen, musi skute¢né vzniknout, byt vynalozZen,
zaznamenan na bankovnich uctech pfijemce nebo v pokladni knize, byt
identifikovatelny a kontrolovatelny a musi byt dolozitelny originaly uc¢etnich dokladu
ve smyslu § 11 zakona €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdéjSich predpisd,
(dale jen ,zakon o ucetnictvi“) a zaznamy v ucetnich knihach.

Naklad musi byt pfiméfeny (musi odpovidat cenam v Case a misté obvyklym) a musi
byt vynalozen v souladu s principy hospodarnosti, efektivnosti a ucelnosti.

Z dotace nelze hradit jakykoli naklad, ktery zcela zfetelné nesouvisi s Cinnosti
a aktivitami centra, nebo ktery neni mozno dolozit prvotnimi a u¢etnimi doklady.

Z dotace nelze hradit vybaveni nesouvisejici pfimo s uelem pfiznané dotace.

Pfi Cerpani dotace je pfijemce, ktery je sou€asné prijemcem prostifedkd z jinych
dotacnich titull (dotace z ESF aj.), povinen dodrzet podminky ostatnich dotacnich
tituld, zejména s ohledem na zamezeni vzniku dvojiho financovani, pokud tuto

podminku jiny dotac¢ni titul stanovi.

3 Uznatelné naklady/vydaje

3.1 Kancelarsky a jiny material

Zpusobilé jsou naklady napf. na nakup papirl, psacich potfeb, odbornych publikaci (napf.

détské literatury v ukrajinting), tiskovin a vyukového materialu, pomucek rozvijejicich

schopnosti ditéte, vybaveni hracich koutkl, zakladni obc&erstveni pro klienty, desinfekce

a hygienicky material, Cistici a uklidové potreby.
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3.2 Zarizeni a vybaveni

ZpuUsobilé jsou naklady spojené s nakupem nového nebo pouzitého vybaveni Ci zafizeni

hmotné povahy a také naklady na nehmotny majetek. AvSak v pfipadé, kdy Zadatel vlastni

vybaveni pofizené z jiné dotace poskytnuté ze strany MPSV v pfedeSlych letech, je Zadatel

povinen nejdfive vyuzit toto dfive pofizené vybaveni.

Pokud jsou polozky zafizeni a vybaveni vyuzivany i k jinym uceldm, které pfimo nesouvisi

s cili zadosti, zpUsobila bude pouze pomérna Cast téchto nakladu. Metodika vypoctu této

Casti musi byt zachovana po celou dobu (v€etné zavére¢ného vyudtovani a pfipadného

auditu a zadatel ji musi byt schopen v prubéhu i po skon&eni poskytnuté dotace dolozit).

Z prostfedku dotace Ize hradit nasleduijici:

naklady spojené s nakupem nového ¢i pouzitého vybaveni a zafizeni
(vybaveni potfebné na zajisténi aktivit a dale nezbytné predméty, které jsou pfimo
a vyhradné spojené s ucelem zadosti);

naklady na pofizeni jedné polozky nového vybaveni ¢i zafizeni drobného
dlouhodobého hmotného majetku hrazené 2z dotace nesmi presahnout Castku
25 000 K¢;

naklady na nakup pouzitého zafizeni jsou mozné, ale pouze pfi dodrZzeni nasledujicich
podminek: prodejce pouzitého zafizeni vystavi prohlaseni, ve kterém potvrdi, Ze toto
zarizeni nebylo v prabéhu uplynulych péti let ziskano prostfednictvim statni podpory
nebo podpory Evropské unie; kupni cena pouzitého zafizeni nesmi pfesahnout jeho
trzni cenu a musi byt niz8i nez vydaje na obdobné, avdak nové zafizeni; zafizeni musi
splfiovat platné normy a standardy; vydaje hrazené z dotace na nakup jedné polozky
pouzitého zafizeni nesmi pfesahnout ¢astku 25 000 K¢;

Pfi pofizeni vybaveni nebo zafizeni musi byt hodnocena efektivita a potfebnost vydaje
vzhledem k délce aktivity realizované v roce 2023 a predpokladu pokraovani
v realizaci aktivity i v roce 2024.

Vybaveni, zafizeni zakoupené pro realizaci projektu musi po ukonceni podpofené
aktivity zuUstat v majetkové evidenci pfijemce dotace minimalné po dobu

2 let a byt pouzivano pouze k neziskové €innosti pfijemce.
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3.3 Pohonné hmoty
Z dotace Ize hradit vydaje za pohonné hmoty pfi pouziti sluzebniho vozidla. Je vSak nutné
k u€etnim dokladdm pfikladat zpusob ur€eni vySe nakladu, prokazat ucel vynaloZenych

nakladu a odlvodnit jejich vysi (ujeté km a cenu pohonné hmoty).

3.4 Nakup sluzeb

Naklady spojené s dodanim sluzeb jsou zpUsobilé za dodrzeni nasledujici podminky:
vybrané sluzby musi pfispivat k dosahovani pfedem stanoveného ucelu Zadosti a musi byt
pro aktivitu nezbytné.

Pfedmétem nakupu v ramci kapitoly nakladld Sluzby by mélo byt zejména hrazeni
pronajmu prostor, v nichz budou aktivity projektu realizovany (v cené v misté obvyklé),
a proplaceni souvisejicich energii (vodné, sto¢né, elektfina, plyn), dale také terapeuticke,
prekladatelské Ci poradenské sluzby, sluzby pravniho ¢i ekonomického razu, podpora
kulturnich aktivit, proplaceni telekomunikaCnich sluzeb, sluzeb post, internetového
pfipojeni, uc€etni sluzby spojené s administraci projektu, tisk propagacCnich a pracovnich
materiald.

V pfipadé fakturace odbornych sluzeb je nutné v ramci faktury uvést ¢asovou naro¢nost
poskytnuté sluzby.

Jizdné externich osob, které v ramci projektu poskytuji své sluzby, je uznatelné pouze

do vySe ceny jizdenky hromadné dopravy.

3.5 Cestovni nahrady

Pfi poskytovani cestovnich nahrad se postupuje podle § 173 - § 181 zakona
€. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjSich predpist (dale jen ,zakonik prace®),
a dle vyhlasky MPSV o zméné sazby zakladni nahrady za pouzivani silni€nich motorovych
vozidel a stravného a o stanoveni primérné ceny pohonnych hmot pro uéely poskytovani
cestovnich nahrad vydavané podle § 189 odst. 1 (pfip. odst. 2) zakoniku prace, kterou
se pro ucely poskytovani cestovnich nahrad stanovi vySe sazeb stravného, vySe sazeb
zakladnich nahrad a vySe priimérnych cen pohonnych hmot pro dany rok.

Pracovni cestou se rozumi Casové omezené vyslani zaméstnance zaméstnavatelem
k vykonu prace mimo sjednané misto vykonu prace. Zaméstnavatel muze vyslat
zameéstnance na dobu nezbytné potfeby na pracovni cestu jen na zakladé dohody s nim.
Zaméstnanec na pracovni cesté kona praci podle pokynu vedouciho zaméstnance, ktery

ho na pracovni cestu vyslal.
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Zpusobilé jsou naklady, které nalezi zaméstnanci jako cestovni nahrady podle zakoniku
prace, v pfipadé pouziti soukromého vozidla zaméstnancem jsou naklady na pouziti
automobilu uznatelné pouze do vyse cen jizdenky hromadné dopravy.

V pfipadé uzavifenych dohod o pracich konanych mimo pracovni pomér
je mozné uplatnit naklady za vyuctovani cestovnich nahrad pouze pfi spinéni podminky

dané § 155 zakoniku prace.

3.6 Naklady/vydaje na stravovani déti

Naklady na stravovani déti béhem aktivity provozovani hernich, zajmovych
Ci volnoCasovych aktivit pro déti a aktivity péCe o déti ve véku 0-6 let pri aktivitach centra
i Cinnostech mimo né&j, kterych se rodiCe, nebo osoby, které maji dité v péci, nemohou

ucastnit spolu s détmi.

3.7 Osobni naklady

Do osobnich nakladu jsou zafazeny mzdové naklady (v€etné odvodl pojistného
na socialni zabezpeCeni a pfispévku na statni politiku zaméstnanosti a pojistného
na vefejné zdravotni pojisténi, které hradi zaméstnavatel za své zaméstnance
a dalSich osobnich vydaju, které je zaméstnavatel za zaméstnance podle platnych
predpist povinen odvadét) na odmény za praci zaméstnancl v pracovnim poméru nebo
¢innych na zakladé dohod o pracich konanych mimo pracovni pomér
na realizaci schvaleného projektu.

Z poskytnuté dotace Ize hradit mzdu/plat zaméstnance do maximalni vySe 33 000 K¢
hrubého pfi uvazku 1,0, plus odvody za zaméstnavatele na socialni a zdravotni pojisténi
a jiné povinné odvody zaméstnavatele. V pfipadé poskytovani vy§§i mzdy/platu museji byt
naklady nad stanoveny limit hrazeny z jinych zdroju zaméstnavatele.

Hradit Ize rovn&Z dohody o pracich konanych mimo pracovni pomér (DPP, DPC). Hruba
hodinova odména u DPP a DPC je limitovana 500 K& za hodinu u odbornych pozic,
u administrativnich &i provoznich pozic (hlidani déti aj.) je limitovana 200 K& za hodinu.
Rozhodne-li se zaméstnavatel navysit hodinovou odménu zaméstnancum, pak museji byt
naklady nad tento stanoveny limit hrazeny z jinych zdroji organizace.

Cas skuteéné straveny pracovni éinnosti na podpofenych aktivitach je treba dokladovat
pracovnimi vykazy jednotlivych osob zapojenych do realizace (netyka se dodavatell — na
faktufe je vSak nutné uvést Casovou naroCnost prace), kazdy zaméstnanec musi mit
zaroven v pisemné podobé specifikovanu svou pracovni naplh; Pokud se zaméstnanec

podili pfimo na provozu aktivit pouze Casti svého pracovniho uvazku, musi byt naklady
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souvisejici s jeho pracovni Cinnosti rozdéleny na zakladé prokazatelného kritéria na
naklady souvisejici s podporenymi aktivitami a na naklady nesouvisejici. Pouziti
zvoleného kritéria musi byt Zadatel schopen kdykoliv (v prabéhu i po skon&eni €innosti)
dolozit; Rozsah prace je tfeba uvést v pracovni smlouvé, dohodach a jejich zménach.
Ve vykazu prace je vykazovana pouze prace hrazena z dotace MPSV a v ramci urCené
Casti uvazku. Vykaz prace musi byt podepsany zameéstnancem a statutarnim
zastupcem/jeho zmocnéncem k tomuto ukonu opravnénym a musi obsahovat jednotlivé
dny a popis vykonané prace; pracovni uvazky zaméstnance se nesmi pfekryvat a neni
mozné, aby byl placen za stejnou praci vicekrat;

Dovolena musi byt Cerpana v souladu se zakonikem prace.

Z dotaCnich prostfedkt Ize rovnéz hradit nahradu mzdy, platu a odmény z dohody
oprovedeni prace a zdohody o pracovni Cinnosti v dobé& prvnich

14 kalendarnich dnl trvani do€asné pracovni neschopnosti nebo karantény.

4 Neuznatelné naklady/vydaje

Z poskytnuté dotace pfijemce nesmi hradit zejména naklady/vydaje na:

e vydaje za potraviny (s vyjimkou zakladnich nealkoholickych napoju a stravovani déti
podle bodu 3.6 ¢asti V. Metodiky);

e najemné kancelarskych prostor zadatele/pfijemce;

e porizeni dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku nad ramec nastavenych
limitd &i technické zhodnoceni jiz vlastnéného majetku, revize majetku a pfistroj;

e odpisy majetku a ostatni naklady spadajici pod u¢tovou skupinu Cislo 55;

e reprezentaci (ij. dary a obdobna plnéni);

e odmény funkcionarl (napf. na odmény €lenl statutarnich organu a dalSich organd
pravnickych osob apod.) a jejich cestovni nahrady;

e odstupné;

e ostatni socialni naklady na zaméstnance, ke kterym nejsou zaméstnavatelé povinni dle
zvlastnich pravnich predpisu (pfispévky na penzijni pfipojisténi, Zivotni pojisténi, dary
k Zivotnim jubileim, pFfispévky na rekreaci, na stravovani apod.);

e (Clenské poplatky/pfispévky v institucich/asociacich a jiné naklady spadajici
pod uctovou skupinu Cislo 58;

e financni a operativni leasing;

e tvorbu kapitalového jméni (zisku);
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zahrani¢ni pracovni cesty;

vyzkum a vyvoj;

rekondicni a rekreaCni pobyty;

provedeni ucetniho auditu;

dané a poplatky - uctova skupina 53 — dan silni¢ni, dan z nemovitosti, ostatni dané
a poplatky (tj. dan darovaci, dan dédicka, dan z nabyti nemovitych véci, spravni
poplatky, bankovni poplatky, poplatky za znecisténi ovzdusi, poplatky za televizi
a rozhlas apod.);

DPH, o jejiz vraceni je mozné podle pfislusného pravniho pfedpisu zadat;

smluvni pokuty, uroky z prodleni, ostatni pokuty a penale, odpisy nedobytnych
pohledavek, uroky, kursové ztraty, dary, manka a Skody, jiné ostatni naklady spadajici
pod uctovou skupinu 54 vyjma pojisténi za Skodu u dobrovolnické €innosti;

spravni poplatky (vypis z katastru nemovitosti, vypis z obchodniho rejstfiku apod.);
nakupy vozidel, infrastruktury, nemovitosti a pozemku;

naklady vzniklé mimo ¢asovy ramec zpusobilosti;

naklady na pravni spory vzniklé v souvislosti s urCitym projektem, napf. uhrazeni
soudniho poplatku, na pofizeni dikaz(, na pravni zastoupeni v pfipadé sporu;
nespecifikované naklady a vydaje a naklady a vydaje, které nelze ucetné dolozit;
platby pfispévkl do soukromych penzijnich fondu;

mzdové naklady na zdravotni péci poskytovanou zdravotnickymi pracovniky a vydaje
za zdravotni a zdravotnicky material (vyjma osobnich ochrannych pomcek, napf.
respiratora);

naklady, které jsou soucasti likvidace spole€nosti, nedobytné pohledavky a jinég;
preventivni I€ékarské prohlidky;

nahrady mzdy, platu nebo odmény z dohod o pracich konanych mimo pracovni pomér
v pfipadé doCasné pracovni neschopnosti nebo nafizené karantény nad ramec vyse
a trvani, ve kterém je zaméstnavatel povinen tuto nahradu mzdy nebo platu poskytovat
podle platnych pravnich predpisu;

najemné, kdy je Zadatel vlastnikem nemovitosti nebo ji uziva zdarma;

pobytové akce (ubytovani, doprava apod.) s vyjimkou hrazeni odmén lektor na téchto
akcich;

naklady spojené s pfipravou projektu (platby konzultantim, ktefi pomahaiji

s vypliiovanim zadosti o finanéni podporu);
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e jakykoli naklad/vydaj, ktery zcela zfetelné nesouvisi s €innosti spolufinancovanou

v ramci dota¢niho programu MPSV nebo ktery neni mozno dolozit pisemnymi doklady.

Cast VI.

Povinnosti pfijemce, vyuétovani, kontrola

1 Povinnosti pfijemce

1.1 Pfijemce je povinen spolupracovat béhem podpofeného obdobi s pfidélenym

mentorem a Gc¢astnit se smluvenych seminart/skoleni.’

1.2 Pfijemce je povinen zpracovavat a chranit osobni udaje, které zpracovava v souvislosti
s realizaci projektu, v souladu se zakonem €. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udaja.
V souvislosti s realizaci podporovanych aktivit bude dochazet ke zpracovani osobnich
udajt predevsim pfi vyplnéni identifikacnich listi rodiny/ditéte, prostrfednictvim kterych
budou zpracovavany osobni udaje osob podpofenych v projektu za ucelem prokazani
fadného a efektivniho nakladani s prostfedky dotaéniho titulu. Tyto osobni udaje je
pfijemce opravnén zpracovavat vyhradné v souvislosti s realizaci projektu, zejména pak
pfi pfipravé zprav o realizaci projektu a vykazovani indikatort. Identifikacni listy
rodiny/ditéte budou uschovany v uzamykatelnych schrankach, a to po dobu 1 roku
nasledujiciho po roce, v némz byla dotace vyplacena, a poté budou bez zbyteCného
odkladu pfijemcem zlikvidovany.

Pristup ke zpracovavanym osobnim udajim umozni pfijemce pouze poskytovateli dotace,
svym zaméstnancim, ktefi se podileji na realizaci aktivity, a organUm opravnénym

provadét kontrolu.

1.3 PFfijemce je povinen dotaci pouzivat ucelng, efektivné a hospodarné v souladu
s rozhodnutim o poskytnuti dotace, v souladu s cilem a ucelem dotacniho fizeni a
v souladu se zasadami uznatelnosti nakladt/vydaju stanovenymi v ¢asti V, bodech 2, 3 a
4 této Metodiky.

7 Béhem podpofeného obdobi bude mentor pfedavat pfijemci odborné informace a zkuSenosti v oblasti
rodiCovskych kompetenci a péci o dité.
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1.4 Pfi Cerpani dotace je pfijemce, ktery je souCasné pfijemcem prostfedkd z jinych
dotacnich titull (dotace z ESF aj.), povinen dodrzet podminky ostatnich dotacnich tituld,
zejména s ohledem na zamezeni vzniku dvojiho financovani, pokud tuto podminku jiny

dotadni titul stanovi.

1.5 Povinnosti pfijemce dotace je vést uCetnictvi oddélené pro veskeré naklady uhrazené
z poskytnuté dotace (tzn. vést v ramci ucetnictvi oddélenou evidenci téchto nakladu
pro jejich jednoznacnou identifikaci), a v souladu se zakonem o ucetnictvi. Pfijemce, ktery
vede jednoduché ucetnictvi, uvede identifikaci vydaje s dotaci pfimo v zapise v uc€etnich
knihach zvolenym zplUsobem. Doklady prokazujici vyuziti dotace musi byt vzdy viditelné
oznacCeny Cislem rozhodnuti o poskytnuti dotace, pfipadné jinym jednoznacnym
oznacenim, nebo ucelovym znakem (v pfipadé poskytnuti dotace do rozpoctu uzemniho

samospravného celku).

1.6 PFijemce dotace je povinen oznacit kazdy original relevantniho ucetniho dokladu Cislem

rozhodnuti o poskytnuti dotace vydanym MPSV, nebo jinym jednoznacnym oznacenim.

1.7 PFijemce dotace je povinen fadné uchovavat veSkeré dokumenty souvisejici
s poskytovanim sluzeb centra a dokumenty prokazujici ¢erpani poskytnutych finan¢nich
prostifedkl na ucel dotace po dobu nejméné 10 let od ukonceni financovani ucelu dotace
zpGsobem, ktery je v souladu s platnymi pravnimi predpisy CR. Tato lhGta se netyka
identifikaCnich listl rodiny, které bude pfijemce dotace povinen uchovat 1 rok nasledujici
po roce, v némz byla dotace vyplacena, a poté za u€elem ochrany osobnich udaji zajisti

bez zbyte€ného odkladu jejich likvidaci.

1.8 Pfijemce je povinen vyporadat vztahy se statnim rozpoctem v souladu s vyhlaskou
€. 367/2015 Sb., o zasadach a Ihatach finanéniho vyporadani vztahu se statnim rozpoctem,
statnimi finan¢nimi aktivy a Narodnim fondem (vyhlaska o finan¢nim vyporadani) (dale jen
,vyhlaska 367/2015 Sb.").

1.8.1 Financni vypofadani dotace zpracuje pfijemce, kterému byla dotace poskytnuta
pfimo z rozpoétu MPSV, na pfiloze ¢. 3 vyhlasky €. 367/2015 Sb. a pfedlozi MPSV,
odboru 26 vsouladu s §9vyhlasky ¢.367/2015Sb. nejpozdéji do 15. unora
nasledujiciho kalendairniho roku.
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1.8.2 Finanéni vypofadani dotace zpracuje pfijemce dotace, kterému byla dotace
poskytnuta prostfednictvim kraje (obce a pfispévkoveé organizace), na pfiloze €. 7 vyhlasky
¢. 367/2015 Sb. a predlozi v souladu s § 12 vyhlasky ¢&.367/2015 Sb. nejpozdéji
do 5. unora nasledujiciho kalendarniho roku kraji, jehoz prostfednictvim mu byla
dotace poskytnuta. Kraj nasledné zasle souhrnnou pfilohu €. 8 vyhlasky €. 367/2015 Sb.
za vSechny pfijemce nejpozdéji do 25. 2. nasledujiciho kalendarniho roku na MPSV, odbor
26.

1.8.3 Podrobnosti pro predlozZeni financniho vyporadani pro pfijemce jednotlivych pravnich
forem a pro dany kalendaini rok MPSV poskytne v samostatné informaci (emailem, nebo

na webovych strankach Vyzvy).

1.9 Ve Vyzvé MPSV stanovi podminky pro realizaci vratek dotace pro okruh podpory A
a okruh podpory B.

1.10 Vzhledem Kk podminkam d&erpani prostiedk( nastavenych v ramci spoluprace
s organizaci UNICEF je povinnosti pfijemce dotace predkladat MPSV priabézné zpravy
o realizaci aktivit véetné vykazovani povinnych indikatori jednotlivych aktivit
a prubézného vyuctovani. Terminy pro predkladani jednotlivych pribéznych zprav
o realizaci a vyuctovani budou stanoveny Vyzvou. Formulafe pro zpravu o realizaci
a vyuctovani budou zvefejnény v ramci Vyzvy. Pro dotac¢ni fizeni bude Vyzvou stanovena

povinnost predkladat pribézny monitoring povinnych indikatoru.

2 Kontrola, poruseni podminek dotace a poruseni rozpoctové kazné

2.1 Pro kontrolu dodrzovani podminek €erpani finanénich prostiedku ze statniho rozpoctu
a uplatnéni sankci pfi neopravnéném pouziti nebo zadrzeni finanénich prostfedku
se postupuje podle zakona ¢&. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé
a 0 zméné nékterych zakonl, ve znéni pozdéjSich predpislt (dale jen ,zakon o finanéni
kontrole“) a zakona o rozpoctovych pravidlech.

2.2 MPSV si vyhrazuje pravo provadét finanéni kontrolu v souladu s vydanym rozhodnutim.
Pfijemce dotace se zavazuje, Ze poskytne maximalni soucinnost pfi vykonu této kontroly
a bezodkladné predlozi veSkeré prvotni a u€etni doklady (v€. vSech ucetnich operaci)

vztahuijici se k pfidélené dotaci.
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2.3 Prijemce dotace je povinen v souladu se zakonem o finan¢ni kontrole umoznit vykon
kontroly priib&zné a nasledné a v souladu s dal$imi pravnimi predpisy CR umoznit vykon
kontroly vSech dokladu a uc€etnich vykazl vztahujicich se k poskytnuté dotaci na zakladé
rozhodnuti a poskytnout soucinnost vSem osobam opravnénym k provadéni kontroly,
pripadné jejich zmocnéncum. Finan&ni kontrolu vyuziti dotace vykonava u pfijemce dotace
odpovédny utvar MPSV. Kontrola muze byt vykonana kdykoliv, na zakladé povéreni,

a to po dobu 10 let ode dne ukonceni financovani.

2.4 Podminkami, jejichZ poruSeni muze byt postihovano odvodem za poruseni rozpoctove
kazné podle § 44 a odst. 4 pism. a) zakona o rozpoctovych pravidlech snizenym odvodem,
tji. odvod do 5 % z celkové Castky poskytnuté dotace, bez uloZeni penale), se rozumi pouze
pripady:

¢ financni vyporadani dotace bude pfedlozeno po terminu stanoveném vyhlaskou
¢. 367/2015 Sb.,

e vratka dotace nebude provedena v terminech a za podminek stanovenych Vyzvou,

e zpravy o realizaci a vyuctovani pfidélené dotace budou pfedlozeny po terminu
stanoveném Vyzvou,

e nesplnéni povinnosti sledovat a vykazovat MPSV povinné indikatory aktivit (pfitom
nedodrzeni terminGd pro pribézné vykazovani indikatord vi¢i MPSV neni
povazovano za poruseni povinnosti pfijemce),

e chyby Ci nepfesnosti ve zpravé o realizaci, vyuctovani dotace a finannim
vyporadani,

e chyby Ci nepfesnosti v U€etni evidenci pfijemce dotace a neoznaceni originall
ucetnich dokladl podle podminek dotace.

PoruSeni ostatnich pravidel uvedenych v Metodice, dotacni Vyzvé a rozhodnuti
o poskytnuti dotace je posuzovano podle § 44a odst. 4 zakona o rozpoctovych pravidlech

(odvod ve vysi poruSeni a penale od jednoho promile az do vySe poskytnuté dotace).

Cast VILI.

Tato Metodika nabyva uc€innosti dnem podpisu pana ministra.
Datum:

Ministr prace a socialnich véci
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