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Zaznamy o verzich a popis zmén

Verze | Datum Popis zmény
1.0 16.12.2021 | Uvodni verze

Popis novych funkci: podani zadosti o pfispévek a evidence smluv

113112202 o odici — kap. 9

Textova uprava popisu zadani celkove vySe podpory de minimis —
kap. 9.1.2

¢ Upfesnéni vyznamu evidence nepfitomnosti a pfilezitostnych
smluv — kap. 10.1 a 10.4

1.3 18.1.2022 |+ Kontrola »omlouvy a provozni dny“: zmény v kap. 9.1.3 (3. krok

podani zadosti o pfispévek), 10.2 (Smlouvy s rodi¢i) a 10.5.1

(popis kontroly)

Kontroly smluv na formulafi Smlouvy s rodiéi - 10.2

Kontroly smluv na formulafi detailu smlouvy - 10.3

Kontrola nepfekroéeni kapacity - 10.5.2

Kontrola konfliktd smluv - 10.5.3

Tolerance konfliktl smluv - 10.5.4

Bankovni ucty se eviduji u détskych skupin — 7.1

Cestné prohlaseni k podpofe de minimis - 9.2

o Mési¢ni hlaSeni obsazenosti - 9.3

o Prilezitostné smlouvy jiZ nelze pouzivat - 10.4

e Smlouvy: jak feSit ndhradu nepfitomného ditéte jinym ditétem -

1.6 24.2.2022 10.1

e Zmény v hlaSeni obsazenosti: Zobrazeni max. po¢tu dnl preruseni
za rok, dny prekroceni limitu - 9.3.2 2 9.3.3

¢ Evidence obdobi uc€innosti smlouvy, dité s do€asnou ochranou,

1.2 5.1.2022

1.4 25.1.2022

1.5 31.1.2022

1.7 19.12.2022 evidence nepfitomnosti ditéte po dobu, za kterou ma byt jeho
pobyt nahrazen pobytem jiného ditéte - 10.1, 10.3.1, 10.3.3 a
10.34
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1 Ugel aplikace

Aplikace Détské skupiny je soucasti informaéniho systému IS Détské skupiny. Je uréena
poskytovatelim sluzby péce o dité v détské skupiné zapsanym v evidenci poskytovatell (viz
zakon €. 247/2014 Sb., zakon o poskytovani sluzby péce o dité v détské skupiné a o zméné
souvisejicich zakonl. Aplikace slouzi zejména pro podavani zadosti o pfispévek, zadosti o
zménu pfiznaného pfispévku na provoz détské skupiny, o zastaveni jeho vyplaty nebo o jeho
odnéti a pro podani hlaSeni obsazenosti kapacitnich mist za uplynuly kalendaini mésic.

2 Dostupnost aplikace a hotline

Systém neni dostupny v dobé pravidelné udrzby: Pravidelna udrzba IS systéma MPSV
probiha kazde utery a ¢tvrtek od 17.00 do 24.00 hodin.

Hotline zajist'uje OKsystem a.s.:
Po - Pa od 8 do 16 hodin: tel. 236 072 280, e-mail: hotline.oknouze@oksystem.cz

3 Prihlaseni do aplikace

3.1 Spusténi aplikace

Do aplikace Détské skupiny se pfihlaste z PC nebo MAC pfes webovy prohlize¢ na adrese
https://des.mpsv.cz/. Pro tablety ani pro mobilni telefony neni aplikace uréena, a pravdépodobné
proto nebude fungovat optimalné. Podporované webové prohlize€e jsou: Firefox, Chrome a
Edge.

nnnnnnn

3.2 Prvni pfihlaseni —

Prvni pfihlaseni uzivatele do aplikace zahrnuje nasledujici kroky:

e Po spusténi aplikace ovérte svoji totoznost prostfednictvim portalu prihlgient R
Identita ob&ana (viz kap. 3.4), napfiklad pomoci bankovni identity. Identitou
e Udélte souhlas portalu Identita obana s pfedanim osobnich udajd

do aplikace Détské skupiny (jednorazovy nebo trvaly).

Poznamka: Pfedavani udaju ¢&islo dokladu a typ dokladu neni pro
pfihlaseni do aplikace Détské skupiny povinné, ale je doporucen,
protoze se tim vyrazné zrychli proces identifikace pfihlaSované
osoby.
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¢ Vyhledejte poskytovatele, jehoz jménem budete e
v aplikaci vystupovat/Cinit podani. Jestlize je < atsicé supiny
poskytovatel pravnickou osobou, zadejte jeho
IC. Je-li fyzickou osobu nepodnikajici, zadejte
jméno a pfijmeni poskytovatele. Prévnicks osoba cle IC

o

Volba poskytovatele

Fyzicka osoba dle jména a prijmeni

X' Ukonéit Q Vyhledej

e Zvolte, zda jste statutarnim zastupcem O iy
poskytovatele anebo osobou povéfenou jednat
jménem poskytovatele (pfipadné fyzickou
osobou poskytujici sluzbu péce o dité v détské oo
skupiné). Pokud ano, volbu stvrdite na formulafi
Cestného prohladeni, které je pak k nahlédnuti  vierte jesnu z motnostia sadeite emaitovou adresu:

v detailu opravnéni (viz kap. 6). Pouze uZivatel eI SRR S
s timto platnym prohladenim ma uzivatelské e s peETen Jednstmenem pesiyonaiele
opravnéni spravy opravnéni vSech uzivatelu.

e Po potvrzeni Cestného prohlaseni aplikace
automaticky nastavi opravnéni ,Sprava
uzivatelskych opravnéni a ,Evidence a  [x=«
podani*.

o Jestlize nejste statutarnim zastupcem poskytovatele anebo osobou povéfenou jednat

jménem poskytovatele (pfipadné nejste fyzickou osobou poskytujici sluzbu péce o dité

v détské skupiné), pfislusné opravnéni vam nastavi uzivatel, ktery je statutarnim

zastupcem poskytovatele anebo osobou povéfenou jednat jménem poskytovatele

(pFipadné fyzickou osobou poskytujici sluzbu péce o dité v détské skuping).

Udélte souhlas MPSV se zpracovanim vasich osobnich udaju v aplikaci Détské skupiny.

Volba vztahu k poskytovateli

Nejsem statutdrni zistupce ani povéfena osoba

Emailové adresa*

Po uspésném prvnim pfihladeni je vzdy zaslan notifikacni email o nové pfihlaSeném uZivateli
vSem ostatnim uzivatelim daného poskytovatele, ktefi maji nastaveno opravnéni ,Sprava
uzivatelskych opravnéni“. V notifikacnim emailu je uvedena informace o nové pfihlaseném
uzivateli v€etné informace o pfipadném automatickém nastaveni opravnéni.

3.3 Druhé a dalsi prihlaseni, volba détské skupiny
Kazdé pfihlaseni do aplikace vyZaduje ovéfeni totoznosti prostfednictvim portalu Identita obana

(viz kap. 3.4). Vyhledani poskytovatele se jiz neprovadi.

3.4 Portal Identita ob¢ana

Prihlaseni k webové aplikaci je mozné pouze postupem pfes portal Identita obCana. Pfi pfihlaseni
je to vzdy prvni krok a jeho u€elem je pouze ovéfit totoznost osoby, ktera se do aplikace Détské
skupiny hlasi.

Ovéreni totoznosti na portalu Identita obCana mulze probé&hnout libovolnym z nabizenych
zpusobu, pomoci:

Copyright © 2022 OKsystem a.s. verze 1.7 Strana 6



Détske skupiny Uzivatelska pfirucka

¢ Bankovni identity - banka v procesu pfihlaSovani pouze ovéfi totoznost osoby stejnym
postupem jako kdyZ se osoba hlasi ke svému bankovnimu uétu, nicméné bankovni uéet
neni nijak spojen s dalSi Cinnosti uzivatele v aplikaci Détské skupiny. Aktualni seznam
bankovnich domu podporujicich tento zplisob ovéfeni identity:

o Air Bank
o Ceska spotitelna

v &D] BANKOVNI IDENTITA
© CSOB e AT Bank
o Komeréni banka Rl
o MONETA Money Bank

[ <omeréni banka

E MONETA Money Bank

e Mobilniho  klice  keGovernmentu  — [
pfihladeni prostfednictvim mobilni aplikace
»Mobilni kli¢ eGovernmentu®. Pfed prvnim pouzitim je potfeba mobilni kli€ eGovernmentu
aktivovat na pobocce CzechPoint.

o Raiffeisenbank

e eObcanky — pfihlaseni prostfednictvim nového obc&anského prikazu vydaného po
1.7.2018, ktery obsahuje Cip a jeho elektronicka funkcionalita byla aktivovana. Pro
prihlaseni timto ob&anskym prikazem je zapotfebi &teCka dokladl a nainstalovany
prislusny software.

¢ NIA ID (dfive ,Jméno, Heslo, SMS*) — pfihlaseni prostfednictvim uzivatelského jména a
hesla, které jste zadali pfi zaloZeni identifikaéniho prostfedku NIA ID na portalu Identita
obc¢ana. Pfihlaseni pak dokoncite zadanim ovéfovaciho kédu, ktery Vam bude zaslan ve
formé SMS na VaSe telefonni Cislo. Identifikaéni prostfedek NIA ID si na portalu Identita
obCana vytvofite vyplnénim registraCniho formulafe. Nasledné je nutno prostfedek
aktivovat budto prostfednictvim pfihlaSeni do datové schranky, ovéfenim pomoci
eObc&anky nebo osobni navstévou kontaktniho mista verejné spravy CzechPoint.

¢ |IG (International ID Gateway)

e |. CA identita s kartou starcos — pfihlaSeni prostfednictvim cipové karty Starcos
spole¢nosti Prvni certifikaCni autorita, a.s., ktera byla pouzita pro generovani a ulozeni
privatniho kli¢e identitniho komeréniho certifikatu. Pro pfihlaseni budete potfebovat
Ctecku Cipovych karet a pfislusny software.

e Moje ID — pfihlaSeni prostfednictvim bezpeénostniho kli€e (hardwarového nebo
systémového). Pfed prvnim pouzitim klice je potfeba ovéfit totoznost napfiklad osobni
navstévou kontaktniho mista vefejné spravy CzechPoint.
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4 Menu aplikace

PFi spusténi se uzivateli aplikace nastavuje pro praci s détskou skupinou, se kterou pracoval
naposledy. Zména détské skupiny se provede kliknutim na jeji nazev v menu.
Pfi spusténi se soucasné otevie formular ulohy Notifikace.

@
@ Détské skupiny &]

Nase skupinka

I Motifikace

2022

Zadosti a hlaseni

Smlouvy s rodici

Informace o skupiné

(2,) TOMAS MARNY A
*)

~ Opravnéni

() Odhlasit

Volba détské skupiny (v pfipadé poskytovatele s vice
détskymi skupinami)

Zobrazeni informaci o0 zménach v aplikaci a
zaslanych notifikaénich emailech =» kap. 5

Rok pobirani prispévku

Zadosti, hlaSeni a jiné dokumenty o pfisp&vku na
détskou skupinu na dany rok pobirani pfispévku
=> kap. 8

Evidence smluv s rodiCi o pobytu déti v détské
skupiné = kap. 10.2

Informace o détské skupiné a poskytovateli

= kap. 7

Prinlaseny uzivatel

Sprava uzivatelskych opravnéni =» kap. 6
Odhlaseni z aplikace

VSechny funkce aplikace jesté nejsou implementovany. Postupné se budou zprovozriovat dalSi

potfebné funkcionality.

Copyright © 2022 OKsystem a.s.
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5 Notifikace

Zobrazeni informaci o
zménach v aplikaci a
zaslanych notifikanich
emailech.

Vitdme Vas v aplikaci Détské skupiny_ Informace o novinkach a zménach v aplikaci

Na tomto misté Vés budeme seznamovat s novinkami v aplikadi. Sougasné zde uvidite notifikan’ emaily, které Vam aplikace zaslala. Aplikace nenf
kompletné hatovs, postupné budeme zprovozitovat potfebnou funkdonalitu. Nyni méZete v Gloze Informace o détské skuping zkontrolovat
spravnost identifikacnich tdajd. zadat kontakty na détskou skupiny a v detailu poskytovatele zkontrolovat identifikaéni Gdaje poskytovatele a
zkontrolovat, opravit nebo zadat &slo bankovniho Gétu, telefonu a identifikitoru datové schranky.

Pokud jste statutarni zéstupce, povéFena osoba anebo fyzick osoba poskytujici sluzbu pége o dité v détské skuping, tak svym kolegim, ktefi se do
aplikace poprvé piihlési musite nastavit opravn@ni. Jiz mizete vypinit a podat 2édost o piispévek na provoz détské skupiny na rok 2022. A zadit
evidovat smlouvy s rodidi o pobytu dati v détské skupiné. Smiouvy jsou potiebné pro podani hlsgeni obsazenosti

Podrobné&jéi informace naleznete v ufivatelské piirudce.

Notifikace pro uZivatele

Jen nepfeétené notifikace

Upozomént na potrebu evidence
smluv s rodici

Détska skupina: ATRIUM 3kolka

Géinné pro..

Upozomént na potebu evidence
smluv s rodici

Détska skupina: ATRIUM 3kolka
Géinné pro..

Upozomént na potrebu evidence
smluv s rodici

Détska skupina: ATRIUM skolka
Géinné pro..

Upozomént na potrebu evidence
smluv s rodici

Détska skupina: ATRIUM skolka

GEINNE pro...

zobrazuji 1 - 4 z 4 zéznami

6 Sprava opravnéni

6.1 Vstup do spravy opravneni

Jestlize mate opravnéni ,Sprava uzivatelskych opravnéni®,
zobrazi se seznam uzivateld.

Jestlize nemate opravnéni ,Sprava uzivatelskych opravnéni®,
zobrazi se pfimo detail vadeho opravnéni - viz kap. 6.2.

V seznamu uzivatell aktualniho poskytovatele Ize filtrovat
zobrazené osoby.

V seznamu uzivatell zvolte vpravo ikonu Tuzka pro aktualizaci
jednotlivych opravnéni uzivatell. Postup pfi aktualizaci
opravnéni - viz kap. 6.2.

Pro détskou skupinu neni zatim evidovana zddna smlouva s rodici o pobytu ditéte v détské sku

Notifikaéni emaily zaslané uzivateli

Zobrazeni detailu emialu
je povaZovano za jeho

pfeéteni

Pro détskou skupinu neni zatim evidovana zddna smlouva s rodici o pobytu ditéte v détské skupiné

Pro détskou skupinu neni zatim evidovana Z4dna smlouva s rodidi o pobytu ditéte v détské skupiné

1 25 v

Vybérové parametry

Seznam uZivatell

PETRA NOSKOVA Ano

Q

Pro détskou skupinu neni zatim evidovana zadna smlouva s rodici o pobytu ditéte v détské skupiné

U

zobrazuji 1 - 1z 1 zéznamil 1 25 v

Zaznam nového uzivatele vznikne, kdyz se novy uzivatel poprvé pfihlasi do aplikace (viz kap.

3.2).

6.2 Detail opravnéni uzivatele

Opravnéni je platné od okamziku pfidéleni a jeho platnost kon¢i okamzikem odejmuti. Aplikace
zaznamenava, kdo opravnéni pfidélil nebo odejmul. Odejmuté opravnéni Ize znovu pfidélit.

e Zadat nové opravnéni anebo opravnéni zrusit mize pouze uzivatel s opravnénim ,Sprava

uzivatelskych opravnéni®.
e Tlacitkem ,Nové opravnén

T
|

opravnéni (viz kap. 6.3), ktery uZivatel zatim nema pfidélen.

pfidélte nové opravnéni. Nové pfidélit Ize pouze takovy typ
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o KFizkem vpravo pfislusné opravnéni odejmete. Tim se opravnéni bude zobrazovat mezi
neplatnymi a bude téZz zaznamenano, kdo jeho platnost ukongil.

e Zmeénit vztah k poskytovateli, tj. prohlasit, Ze uzivatel je anebo neni statutarnim zastupcem
anebo povérenou osobou, muize pouze pfihlaseny uzivatel, kterého se vztah tyka.
Cestnym prohlagenim uzivatele, Ze je statutarni zastupce anebo povéfend osoba,
aplikace pfidéli uzivateli opravnéni ,Sprava uZivatelskych opravnéni a ostatnim
uzivatelim s timto opravnénim zasle notifikacni email.

Upozornéni:

o UZivatel, kterému jsou odejmuta vSechna opravnéni, pozbyva moznosti se k aplikaci
pfihlasit. Moznost pfihlasit se opét obnovi, az bude mit uzivatel alespon jedno platné
opravnéni.

o Opravnéni ,Sprava uZzivatelskych opravnéni“ pfidéluje aplikace automaticky statutarnimu
zastupci poskytovatele, povéfené osobé.

e Je-li poskytovatelem fyzickd osoba, nemlze mit jiny uzivatel opravnéni spravy
uzivatelskych opravnéni a proto se funkce zmény vztahu k poskytovateli nenabizi.

o UZivatelé, ktefi nejsou statutarnim zastupcem ani povéfenou osobou (ani fyzickou osobou
poskytujici sluzbu péce o dité v détské skupiné), nemaji po prvnim pfihlaseni pfidélena
zadna opravnéni, dokud jim nejsou nastavena uzivatelem s opravnénim ,Sprava
uzivatelskych opravnéni®.

e Uloha Jiny poskytovatel slouzi k situaci, kdy uZivatel pracuje souéasné i pro jiného
poskytovatele. Uloha umoZfiuje vytvoreni opravnéni k tomuto poskytovateli.

UZivatel Editovatelné tdaje Zvlastni vztah uZivatele k poskytovateli
Titul pred Mza/ @ ®
N l] ——— | oncent piainost stavajicino.

[ Prijment Cestna prohlaseni

JAT NOWAK

Datum narozeni Email statutdrnf zéstupce  10.12.2021 10:56:09 Q &
ek novakj@slunicko.cz Nahled a stazeni cestného prohlaseni /
UZivatelska opravnéni B I -+ Nové opravnent
Jen platna opravnéni Jen uzivatel s opravnénim spravy

uzivatelskych opravnéni
Sprava uZivatelskych opravnéni  aktualizace 10.12.2021 10:56:09 JAN MOVAK R <X
Evidence a podanf aktualizace 10.12.2021 10:56:09 JARN NOVAK x
+ Jiny peskytovatel
6.3 Typy opravnéni a jejich urovné
Aplikace umoznuje pro uzivatele nastavit tyto typy opravnéni:

e Sprava uzivatelskych opravnéni — umoziuje uzivateli nastavit opravnéni vSem
uzivatelim v ramci poskytovatele.

e Evidence — umozZniuje uzivateli pohyb ve formulafich, které se tykaji smluv s rodici, a pro

Cteni i ve formulafich, kde jsou udaje o détské skupiné, poskytovateli a bankovnim
spojeni.

Copyright © 2022 OKsystem a.s. verze 1.7 Strana 10



Détske skupiny Uzivatelska pfirucka

7w

o Evidence a podani — umoznuje uzivateli pohyb ve vSech formulafich aplikace, vyjma
spravy uzivatelskych opravnéni.

Urovné opravnéni:

Typ opravnéni Prohlizeni Aktualizace
Sprava uzivatelskych opravnéni x v
Evidence v v
Evidence a podani x v

Upozornéni: Opravnéni ,,Sprava uzivatelskych opravnéni“ nelze zadat ruéné, zadava jej
aplikace automaticky u osob, které o sobé prohlasi, ze jsou statutarnim zastupcem nebo
povérenou osobou. Ruéné Ize opravnéni pouze odejmout.

7 Informace o skupiné

7.1  Detail informaci o détské skupiné

Identifikacni udaje détské skupiny a

. 7 v s v . Identifikaéni tdaje = Kontakty C© -+ v tort | s i
informace o opravnéni a kapacité jsou  .......

Informace o poskytovateli

nacteny z evidence détskych skupin. ... ey .
V pfipadé  nesouladu kontaktujte
MPSV.

Zadani bankovniho ictu m

Zadejte kontakty na détskou skupinu:
email a telefony.

Opravnéni a kapacita

Ke kazdé détské skupiné je nutno ...
zadat alespon jeden emailovy ' e
kontakt.

Dale zadejte Cislo bankovniho uctu.

Tlagitko Udaje o poskytovateli otevie
detail informaci o poskytovateli (viz
kap.7.2).

7.2 Udaje o poskytovateli

Na formulafi Ize Teentrum
zménit nebo zadat

Gislo telefonu a
identifikator datové

schranky.

Identifikacni udaje poskytovatele Osoby zastupuijici poskytovatele (O

Be. Tereza Krasenska

Identifikitor dat. schranky O
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r

8 Zadosti a hlaseni

Uloha obsahuje seznam v&ech rozepsanych nebo podanych Zadosti a hlaseni aj. dokumentt
tykajicich se pfispévku na danou détskou skupinu na pfislusny rok.

Slouzi k vytvofeni a naslednému podani Zadosti o pfispévek, oznameni o zpétvzeti Zadosti,
zadosti o zménu pfispévku, Cestného prohlaseni k podpofe v rezimu de minimis, mési¢niho
hlaseni obsazenosti, zadosti o zastaveni vyplaty pfispévku a zadosti o odejmuti pfispévku.

Vytvoreni podani

/

Zadosti, hlaseni a jiné dokumenty o pfispévku na
détské skupiny na rok 2022

Zadosti a hlageni

Zadost o prispévek

zobrazuji 1 -1z 1 zdznama 1 & Uprava a podani
Q Prohlizeni Zadost

Seznam dokumentu

Menu pro akce s dokumentem

X Smazani Zadost

Formulaf nové Zadosti, hladeni aj. se otevie kliknutim na tl. Nova zadost/hlaseni. Zobrazi se
menu, ze kterého zvolite typ dokumentu, ktery chcete vytvofit a podat.
V8echny dokumenty (zadosti, hlaseni aj.) se vytvareji vyplnénim pfisluSnych formulara. Vytvareni
Ize kdykoli pferusit, zadané udaje ulozit a pokraovat pozdéji.

¢ Uprava a podani nepodaného dokumentu — rozbalit menu: Uprava a podani.

o Nepodany dokument |ze smazat.

Podané dokumenty jiz nelze ménit.
PFi podani se zadané udaje ulozi a jako doklad o jejich podani se vytvofi dokument ve formatu
PDF, ktery obsahuje zadané udaje v€etné data a €asu jejich podani.
Podany dokument muzete:
e prohlizet jeho jednotlivé formulafe (tak jak jste ho vytvareli), ze kterych byl nasledné pfi
podani vygenerovan dokument ve formatu PDF
e zobrazit dokument ve formatu PDF
¢ stahnout dokument ve formatu PDF na svuj lokalni disk, pfipadné vytisknout jako doklad
o jeho podani

Z aplikace v8ak podany dokument nikdy nezmizi.

V soucasnosti Ize vytvofit a podat:
e zadost o pfispévek na détskou skupinu (viz kap. 9.1)
e oznameni o zpétvzeti Zadosti
e Cestné prohladeni k podpofe de minimis (viz kap. 9.2)
o hlaseni obsazenosti (viz kap. 9.3)

Pfipravuje se Zadost o zménu pfispévku, oznameni o zpétvzeti zZadosti aj.
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9 Prispévek na provoz détské skupiny
9.1 Zadost o pfispé&vek

Vytvofeni nové zadosti / editace rozepsané a jeji podani — viz kap. 8.

Podani zadosti o pfispévek na provoz détské skupiny zahrnuje nékolik krokd, které Ize kdykoliv
prerusit a pozdgji se k rozpracovanému podani vratit. Zadost o prispévek se podava pro kazdou
détskou skupinu zvlast.

Pfed podanim zadosti o pfispévek doporucujeme zkontrolovat spravné zadané €islo bankovniho
uCtu détské skupiny (viz kap. 7.1).

9.1.1 1. krok — kontrola udajt

V prvnim kroku se zobrazi Udaje o poskytovateli a detské skupiné, pro kterou se zada o
pfispévek. Udaje jsou uvedeny pro kontrolu a nejsou editovatelné. V dolni ¢asti jsou volby pro
pohyb mezi jednotlivymi kroky podani zadosti o pfispévek, volbou ,Dal$i“ pokracujte do druhého
kroku.

Z4dost o piispévek na rok 2022

'q ™)

Poskytovatel

Poskytovatel

i @

©

Détska skupina

Nizev

dentifikstor dat. schranky Statutarni zastupc

Udaje ke kontrole

/ Volby pro pohyb mezi jednotlivymi kroky podani zadosti \

9.1.2 2.krok —podpora de minimis a obdobi na které se zada o prispévek

Informace k podpofe de minimis vyplfite za pomoci Registru de minimis.

Na odkazu http://eagri.cz/public/app/RDM/Portal/Subject/Search zadejte néktery z identifikaCnich
udaji poskytovatele, jehoz jménem vypliiujete Zadost o pFispévek (napf. ICO). Jestlize registr
poskytovatele nalezl a zobrazena celkova vySe podpory (za v8echny oblasti) neni nulova,
na zadosti v Udaji Podpora de minimis zadejte Ano a nasledné do pole VysSe podpory de
minimis opiSte zobrazenou celkovou vysi poskytnuté podpory de minimis (podpora je poskytnuta
poskytovateli, nikoli jednotlivym détskym skupinam). Pokud v Registru poskytovatel neni
evidovan anebo celkova vyse poskytnuté podpory je ve vysi 0 K&, na zadosti v udaji Podpora de
minimis zadejte Ne.
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Dale zadejte obdobi provoznich dnl roku, na které zadate o pfispévek. Pokud se provozni dny
v tydnu neméni, mlzete zadat jen jedno obdobi. Obdobi nemusi na sebe navazovat, ale nesmi
se prekryvat.

Obdobi se zadavaji tlacitkem ,Nové obdobi“ a je nutné zadat alespor jedno obdobi. Zadané
obdobi (interval od — do) musi byt v rozsahu roku, na ktery se zada o prispévek.

Pro kazdé obdobi je nutné vyplnit provozni dny v tydnu, na které se zada o pfispévek.

Moznost zadat vice obdobi v ramci roku, na ktery se Zada o pfispévek, pouZijte, jestlize se béhem
roku méni provozni dny détské skupiny — napfiklad v obdobi letnich prazdnin jsou provozni dny
pondéli az patek, zatimco ve zbytku roku jsou provozni dny pondéli az nedéle.

Zéadost o prispévek na rok 2022

Zadost

Zadost o prispévek na détské skupiny na rok 2022
Rok na ktery se 24d3 o pFispavek Kapacita Podpora de minimis O Vyse podpory de minimis* @
ANO v 24567 00 K&

Udaj Iz nalézt ve vefejné Easti Centralniho registru de
minimis eAGRI na internetovém odkazu: http://eagri.cz

Needitovatelné udaje I

Podpora de minimis

Obdobi, na které se 34dé o piispévek,
véetné provoznich dnd

Po, Ut, st, Ct, P4, So 4 W

01.07.2022 31.08.2022 Po, Ut, St, Ct, Pa % Lo}

\

Jednotliva obdobi Editace Smazani

/ Volby pro pohyb mezi jednotlivymi kroky podani zadosti \

01.09.2022 31.12.2022 Po, Ut, st. Ct. Pa. So, Ne %

@ Ulozit < Predchozi M

9.1.3 3. krok — €estné prohlaseni a podani
Po stisknuti tlaitka ,Podat Zadost* se automaticky provede kontrola ,Smlouvy a provozni dny*.

Kontrola vyhleda denni pobyty déti ve smlouvach nezadané na provozni dny a naopak, provozni
dny, na které neni zadan zadny pobyt ditéte — podrobné&ji viz kap. 10.5.1, €ast ,Kontrola spusténa
automaticky pfi podani zadosti“.
Jestlize je takovy pobyt nebo provozni den nalezen, zobrazi se formulaf s jejich seznamem.
o Jestlize vyhodnotite, Ze provozni dny jsou zadany spravné, kliknéte na tl. Podat zadost
PFipadné chyby ve smluv opravite po podani Zadosti.
e Pokud jsou chybné provozni dny, zaviete formuléF a vratte se na druhy krok, kde opravte
obdobi provoznich dna a pak opakujte podani zadosti.

Neni-li zjistén zadny nesoulad mezi smlouvami a provoznimi dny anebo pokud jsou provozni dny
spravné (a stiskli jste tl. Podat zadost), zobrazi se formulaF ¢estného prohlaseni o pravdivosti
udaju uvedenych na Zadosti o pFispévek.

Po potvrzeni Cestného prohlaseni se zobrazi nahled podavané zadosti o pfispévek.

Teprve v tomto okamziku se zadost podava: Zadost podate tladitkem ,Podat".
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Podanou Zadost jiz nelze editovat ani smazat, ale je mozné ji stahnout napfiklad na lokalni disk

(viz kap. 8).

9.2

Nahled podavaného dokumentu X

Ministerstvo prace a socialnich véci
Na Pofiénim pravu 1/376

128 00 Praha 2 [NAHLED]
Zadost
o pfiznani prispévku na provoz détské skupiny
na rok 2022
Zadatel: Edikova détska skupina
Pravni forma: spolek
I¢: 02790812
Adresa: Vyskocila 234/5
74102 Blansko
Dorucovaci adresa:
Jména(o) osob(y) opravnéné Mgr. Anna Novakova
jednat jménem Zadatele: Podani zadosti
Détska skupina: Edikova détska skupina \ ~
‘ﬁTsk‘ |><Z.=-rt| ~ Podat

Cestné prohlaseni k podpofe de minimis

Otevieni formulafl pro vytvofeni nové Cestného prohlaseni k podpofe de minimis / editaci
rozepsaneho a jeho podani — viz kap. 8.

Cestné prohlaseni k podpore de minimis:

tyka se informaci o ucetnim roku, propojeni s jinymi podniky, o vzniku poskytovatele flzi
s jinym podnikem anebo pfevzetim jeho jméni anebo vzniku podniku rozdélenim jinych
podnikd,

podava se jednou za kalendarni rok a dale ihned pfi zméné skuteCnosti, které posledni
Cestného prohlaseni k podpofe de minimis obsahovalo

podava se za poskytovatele a plati pro vSechny jeho détské skupiny, které poskytuji
sluzbu péce o dité v détské skupiné pro starsi déti (j. déti ve véku ode dne 1. zafi po
dosazeni 3 let véku do dne zahajeni povinné Skolni dochazky)

sta€i podat jedno za vSechny détské skupiny

je podminkou pro podani hlaseni obsazenosti, jestlize hlaSeni obsazenosti obsahuje
obsazeni kapacitnich mist star§imi détmi

Podani Cestného prohlaseni k podpofe de minimis zahrnuje nékolik krokl, které Ize kdykoliv
prerusit a pozdéji se k rozpracovanému prohlaseni vratit a podat jej.

9.2.1 Informace o ucetnim obdobi

Pokud v aktualnim anebo dvou pfedchozich tu€etnich obdobi u&tujete v kalendafnim roce, zvolte
Vsechny jsou shodna s kalendarnimi roky.
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Jestlize v aktualnim anebo dvou pfedchozich uc€etnich obdobi uctujete v hospodaiském roce,
zvolte Nejsou shodna s kalendarnimi roky. Zobrazi se tabulka u€etnich obdobi za aktualni,

minuly a pfedchazejici ucetni obdobi: vyplite ji.

Ucetni obdobi

Poskytovatel

Pazky

Prévni forma

9.2.2 Propojeni s jinymi podniky

Aktualni a dvé predchazejici acetni obdobi pro darnové ucely

) \zachna jsou shodné = ksiendsinimi roky (0 Nejsou shodns s kslendinimi roly)
Aktudlni Gcetni obdobi

Obdobi od* @ Obdobi do* @

Minulé Géetni obdobi

Obdobi od* @ Obdobi do* @

Predminulé dcetni obdobi

Obdobi car D Obdebi dor (@

Jestlize poskytovatel neni se Zzadnym podnikem, zvolte Poskytovatel neni propojen s jinym

podnikem.

Jestlize je poskytovatel propojen s néjakym podnikem, zvolte Poskytovatel je propojen s témito
podniky. Zobrazi se tabulka pro zadani podniku/Q, se kterym/i je poskytovatel propojen: vyplrite

ji

Propojeni s jinymi podniky

=ni s jinim podnikem

i na trhu zbo3 nebo suZby, 2 to bez ohledu na pisvni formu tohoto subjektu

VloZeni nového zaznamu podniku

2 w @ c@ Smazani zaznamu
Petr Stonofka ne 65 | &
o=
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9.2.3 Vznik spojenim / nabytim podniku

Jestlize v souCasném a 2 predchazejicich ucetnich obdobich poskytovatel nevznikl spojenim
nebo nabytim néjakého podniku/U, v rozbalovaci nabidce zvolte nevznikl spojenim podnikt €i
nabytim podniku.

Jestlize v souCasném a 2 pfedchazejicich ucetnich obdobich poskytovatel vznikl spojenim nebo
nabytim podnikU, zvolte v rozbalovaci nabidce jednu z moznosti:

¢ vznikl spojenim (fuzi splynutim) podniku

e nabytim (fuzi slou¢enim) prevzal jméni podnik

Po volbé se zobrazi se tabulka pro zadani podniku/i za kterych vznikl anebo fazi slou¢enim
prevzal jméni. Vyplrite ji.
Prace s tabulkou a jejimi zaznamy je obdobna jako v pfedchozi kapitole.

Dale uvedte, zda informace o spojeni &i nabyti podniku jsou jiz zohlednény v Centralnim registru
podpor malého rozsahu.

9.2.4 Vznik rozdélenim podnikt

Jestlize v sou€asném a 2 pfedchazejicich uéetnich obdobich poskytovatel nevznikl rozdélenim
podniku/Q, zvolte nevznikl rozdélenim (rozstépenim nebo odstépenim) podniku.

Jestlize v sou€asném a 2 pfedchazejicich ucetnich obdobich poskytovatel vznikl rozdélenim
podniku/G, zvolte vznikl rozdélenim (rozstépenim nebo odstépenim) podnikd. Po volbé
zobrazi se tabulka pro zadani podniku/U za kterych poskytovatel vznikl rozdélenim. Vyplhte ji.
Prace s tabulkou a jejimi zaznamy je obdobna jako v pfedchozi kapitole.
Dale uvedte:
e zdainformace o spojeni ¢i nabyti podnikl jsou jiz zohlednény v Centralnim registru podpor
malého rozsahu
e zda poskytovatel pfi vzniku rozdélenim podnikl pfevzal ¢innosti téchto podnikd, na které
byla pfidélena podpora de minimis.
Pokud ano, vyplrite tabulku podpor, které poskytovatel pfi rozdéleni podnikd prevzal.
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o

Vznik poskytovatele rozdéenim podnikd

Vznik rozdélenim podniki

l Wznik pod niku rozitépenim nebo oditépenim - viz § 243 zikona & 1252008 Sb.

VloZeni nového zaznamu podniku

\-

+ Nowyj ziznam

&
Smazani zaznamu =~

i v rozdéleni podniku jsou iZ zohlednény v Centrdinim registru podpor makkho rozsahu™

ANO Nabidka volby zohlednéni v registru v

Poskytovatel pfevzal £innost wie uvedenych podnikl, na néE byla diive posignutd podpors de minimis poudita = O

[ANO Nabidka volby pFevzeti &innosti podnikii s podporou de minimis ———— V]
Pfidélené (dfive poskytnuté) podpory, které rozdélenim pievzal poskytovatel

ory v refimu de minimis (O o

VloZeni nového zaznamu podniku

9.2.5 Podani €estného prohlaseni k podpore de minimis

Je-li Cestné prohladeni vypinéno, kliknéte na tl. Podat.

Zobrazi se Cestné prohlaseni o pravdivosti zadanych informaci.

Po jeho potvrzeni se zobrazi zavére€ny nahled na cely podavany dokument.
Dokument podate kliknutim na tl. Podat.

Podané cestné prohlaseni k podpofe pgm»
de minimis si mGzete vytisknout anebo
ulozit na svuj pocita¢ — viz kap. 8.

Cestné prohlageni k podpoie de minimis je pfipravenc k podani

[ﬁ—j Uloit a ::le_'(][ X Cde_'(][ <« I-Ieza;'élek][ < P'Ed:r‘:z'

Cestné prohlageni x

Podinim tohota Zestného prohlifeni k piispévku na provor déské skupiny formou podpory v refimu de
minimis poskytovatel potvizuje. Ze vjSe uvedené idaje [ou piesné a pravdivé. Ziroveri se zavazuje. e v
piipadé zmény vjie uvedenjch Gdajii neprodiené cdevzds nové Zestné prohliseni s sktusizovanymi Gdsi

Cestné prohlssufi Ze j4, BC DARJA DVORAKOVA DiS. jsem statutdrni zéstupce poskytovstele
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9.3 HIaseni obsazenosti

Otevreni formulara pro vytvofeni nové mésicniho hlaSeni obsazenosti / editaci rozepsaného a
jeho podani — viz kap. 8.

Podani hlaSeni obsazenosti za mésic leden neni podminkou pro pfiznani pfispévku na détskou
skupinu.

Podani hlaseni obsazenosti za mésic leden je vSak podminkou pro vyplaceni zalohy na prvni
tfetinu roku.

Podani hlaSeni za duben anebo srpen je podminkou pro vyplaceni zalohy na nasledujici tfetinu
roku.

Hlaseni nelze podat za mésic, za ktery bylo poskytovani péce v détské skupiné pozastaveno.
Poskytovatel ma povinnost podat hlaSeni obsazenosti za mésic, na ktery mu byla poskytnuta
zaloha.

Jak jiz bylo uvedeno vyse, do hlaseni obsazenosti se zahrnuji pouze pobyty déti, které nejsou
krat3i tfi hodin. Pokud v8ak v dany den je pobyt dlouhy tfi a vice hodin, pak se zahrnou i kratsi
pobyty ditéte v tomto dni.

PfiCemz se zahrnuji pouze pobyty déti v provoznich dnech. To neplati, jestlize se podava hlaseni
obsazenosti za leden, duben anebo srpen a prvni provozni den, na ktery se zada o pfispévek,
neni v mésici lednu, ale spada do prvni tfetiny roku (anebo neni v mésici dubnu, ale spada do
druhé tfetiny roku, anebo neni v mésici srpnu, ale spada do tfeti tfetiny roku).

Do hlaSeni se vSak nezahrnou zadné pobyty ditéte ve dnech, které nespadaji do obdobi vazby
rodi¢e na trh prace.

Pfed zahajenim vytvareni hlaseni obsazenosti je nutné, aby byly zaevidovany vSechny smlouvy
s rodiéi, jejichz pobyty maiji byt do hlaSeni zahrnuty. Po zahajeni vytvaieni hlaseni se nasledné
opravy smluv v hlaSeni obsazenosti neprojevi! Pokud v prabéhu vytvareni hlaseni zjistite chybu
ve smlouvach, je nutné hlaseni obsazenosti smazat (viz kap. 8), opravit smlouvy a zahaijit
vytvaieni hlaSeni obsazenosti znovu.

Podani hlaSeni obsazenosti zahrnuje nékolik kroku, které lze kdykoliv pferuSit a pozdéji se
k rozpracovanému hlaseni vratit a podat jej.

9.3.1 Volba mésice (a kontroly)

Volba mésice, za ktery se podava hlaseni obsazenosti Volba mésice

Rak @ Mésic, za kierj se podévi hlifeni obsszenost
2022 | Leden X W

Détsk;

Po volbé mésice kliknéte na tl. DalSi. Aplikace automaticky provede:
o kontrolu nepfekroceni kapacity za mésic hlaseni obsazenosti a
¢ kontrolu konfliktd smluv.
Jestlize zjisti chybu, zobrazi seznam chyb a hlaseni obsazenosti se ukonci. Tyto chyby brani
podani hlaseni obsazenosti!
Opravte smlouvy a zahajte vytvareni hlaseni obsazenosti znovu.
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Jestlize se zadna z téchto chyb nezjisti, aplikace vyhleda vdechny dny pobytd déti v mésici, za
ktery se podava hlaseni, které nespadaiji do obdobi vazby rodi€ na trh prace.

Nalezeni takovych dnl nebrani podani hlaSeni obsazenosti, ale pobyty v téchto dnech nebudou
do hlaseni zahrnuty.

Jestlize se jedna o chybu ve smlouvach, zaviete hlaseni obsazenosti (a smazte ho, pokud se
vytvofilo), opravte smlouvy a vytvorte hlaseni obsazenosti znovu!

9.3.2 Preruseni poskytovani sluzby

Zadejte obdobi pferuseni poskytovani sluzby ve smyslu § 20c zakona o détskych skupinach.
V3echny zadané dny prerudeni musi byt provoznimi dny mésice, za ktery se podava hlaseni
obsazenosti a nesmi spadat do obdobi pozastaveni opravnéni.

/ Pieruzeni poskytovani

pi { poskytovini sludb
Hlageni dnfi prerudeni za mésic hlaseni obsazenosti Needitovatelné tdaje
Pieruseni poskytovani sluzby ze strany Po¢ty dni prerugeni
S 5o (7
poskytovatele za mésic leden 2022 ©
Poet dni pierudeni { 2 @
Potet dnii pFerudeni uvedenych v tabulce
prerudeni poskytovani sluZby za mésic hladeni
11.01.2022 13.01.2022 7 X Limit dnd perugeniza rok O
Maximélni pofet dnii pferuseni za rok.
DP bez vivu na v pikp. 23 min. mésice O
Celkovy potet dnii pferudeni za minulé
mésice, za které naleZel prispévek, tj.
preruseni nemélo vliv na vysi pfispévku

Popis nékterych udaju:
Pocet dnt preruseni (DP) za mésic hlaseni obsazenosti

Pocet dnl preruSeni zaevidovanych v seznamu dnl preruseni poskytovani sluzby
v mésici, za ktery se podava hlaseni obsazenosti.
Upozornéni: Do poctu dnl preruseni, které se porovnavaji s limitem dna preruseni, se
zapoditavaji pouze dny Cerpani pfispévku. Proto pokud na den pferuseni, ktery v této
tabulce uvedete, nebude v hlaSeni obsazenosti zapocitan Zadny normativ (proto
pFispévek nemlze byt Cerpan), pak se tento den pferuseni nikde nezohledni.
Povinnost hlasit dny pferudeni platii v pfipadé, kdy doslo k vy&erpani maximalniho poctu
dnl preruseni za rok.

Limit dnt preruseni za rok
Maximalni poget dnt preruseni za rok. Udaj je vypogitavan aplikaci z po&tu provoznich
dna Cerpani pFispévku za cely rok (aktualniho ke dni podavani hlaseni obsazenosti),
tento pocet je vydélen poltem tydnl za rok, vynasoben péti a vysledek zaokrouhlen
nahoru na celé dny.

DP bez vlivu na vysi prisp. za min. mésice
Celkovy pocet dnu preruseni za minulé mésice roku Cerpani pFispévku, za které byl
Cerpan prispévek, tj. pferuSeni poskytovani sluzby nemélo vliv na vysi pfispévku.

9.3.3 Mesicni obsazenost

Aplikace na zakladé pobytd déti uvedenych ve smlouvach navrhne obsazenost jednotlivych
kapacitnich mist a zapocitani pobytu pro stanoveni normativa.
FormulaF Mési¢ni obsazenost je celkovym prehledem pobytl zapocitanych pro normativy.

Copyright © 2022 OKsystem a.s. verze 1.7 Strana 20



Détske skupiny Uzivatelska pfirucka

Zobrazuji se i ty provozni dny, které nejsou obsazeny zadnym pobytem déti.
Pro kontrolu obsazenosti dennich kapacitnich mist a zménu pobytl zapocitanych pro stanoveni
normativu zvolte ikonku na konci fadku dne — dale viz kap. 9.3.4.

Tl. Neumisténé pobyty zobrazi seznam pobytl, které byly vyjmuty zdenni obsazenosti
kapacitnich mist (viz kap. 9.3.4) a nebyly nikam umistény. Uloha slouzi jen pro kontrolu.

Mésieni obsazendst Celkové potty normativii za cely
Kontrolni seznam vyjmutych mésic (bez Unrm@tw}ﬁ d"lq' .
a uZ nevloZenych pobyté pFeruseni pfekroeni limitu tj. s
\ vlivem na vysi prispévku)
Podet normativd za jednotlivé dny hlageni Neumisténé pobyty Normativy celkem za mésic
obsazenosti © Otevieni formulare denniho leden 2022
obsazeni kapacitnich mist .
Ma provoz - ml. Na stravovani —
P~ o o o © \ déti @ mlodéti
@
e e o 0 0 2 Ma provoz — st. Ma stravovini —
o § . déti @ st deti
04.01.2022 Ut 25 15 Vi
05.01.2022 St 45 3,5 z
06.01.2022 Ct 25 15 0 . & . P . .
Zapocitané Pocty dni pieruseni (DP)
07.01.2022 Pd 45 35 0 o normativy z poskytovani sluzby
dnii pierugeni
10.01.2022 Po 55 35 ) ) \ Z DP bez viivu na
! Limit dni viii piisp. za
11.01.2022 Ut 35 2,5 ) ) ano Vi peruenizarok (0 min, mésice @
12.01.2022 St 55 45 ) ) ano z
BT o Ep o0 ‘\\& DPbezvlivuna DPs vlivem na
.01.20. 2 . 0 0 ano vy pfisp. za vjEi piisp. za
leden 2022 @ leden 2022 0]
14,01.2022 Pa 55 3,5 z ~ ‘
17.01.2022 Po 5 4 z /
L —
18.01.2022 Ut 3 1,5 0 0 ne 4——/' Z
19.01.2022 St 5 4 0 0 &
sooi20z & 3 s . _ Nezapotitané 2
s N  normativy dnfi
— pieruseni

Popis nékterych udajom:

sloupec v tabulce:
Zapoc¢itani normativti za DP

ano - normativy jsou za den preruSeni (DP) zapoclteny do vySe prispévku, protoze
preruseni nema na vysi pfispévku vliv
ne - normativy za den pFeruseni nejsou zapocteny do vySe pfispévku a snizuji celkové
poCty normativll za cely mésic
Upozornéni: Jestlize ve dni pferuSeni neni zapoc€itan zadny normativ, pak se tento
nepovazuje za den Cerpani pfispévku a nezapocitava se ani do dnl preruseni bez vlivu
na prispévek ani do dnl preruseni s vlivem na prispévek.

Souctové udaje:
Limit dnt preruseni za rok — zobrazuje se hodnota z formulare viz kap. 9.3.2

DP bez vlivu na vysi pfisp. za min. mésice - zobrazuje se hodnota z formulafe viz kap. 9.3.2

DP bez vlivu na vysi prisp. za mésic hlaseni
Pocet dnu preruseni, za které jsou v mési¢nim pfehledu uvedeny normativy, a preruseni
poskytovani nema vliv na celkovy pocet normativi (nepfekracuji limit dnd preruseni za
rok). Tento udaj bude v hlaSeni obsazenosti za nasledujici mésic zapocten do udaje DP
bez vlivu na vySi prisp. za min. mésice
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DP s vlivem na vysSi prisp. za mésic hlaseni
Pocet dnl preruSeni, za které jsou v mési¢nim prehledu uvedeny normativy, a preruseni
ma vliv na celkovy pocet normativu, snizuje ho (pfekracuji limit dn preruseni za rok, a
proto se jejich normativy do vySe pfispévku nezapocitavaiji)

9.3.4 Denni obsazenost kapacitnich mist

Formulaf zobrazuje pro dany den vSechny kapacitni mista a jejich obsazeni pobyty déti.

Obnova automatického
navrhu obsazenosti \

Celkovy potet normativii
Obsazenost kapacitnich mist 10.01.2022 Automatické obsszend Normativy celkem za 10.01.2022

Seznam kapacitnich mist a stanovené normativy Na stravoini— mi

Ma provoz — mlL déti G dét

S]

Na provez — = dét (U

2

3 1 0.5
\
. Volba kapacitniho mista pro zobrazeni jeho obsazenosti

Obsazenost kapacitniho mista 3 ® }/
batum @ 4@  Odchod @ 0 0] b D @ - z D
10.01.2022 13:00 16:15 Radek Maly M 14.06.2019 ano 47 Rédni

Nabidka funkci:
- Odebrani pobyti smlouvy
- Nahrazeni pobytu pfileZitostnou smlouvou

| x C:s_:l

Pro vybrané kapacitni misto se v dolni ¢asti formulafe zobrazi seznam pobytl umisténych na
kapacitnim misté.

Barevné oznaceni pobytu:
Zluta — pobyt zapoditan pro normativ za mladsi déti
Zelena - pobyt zapocitan pro normativ za starsi déti

Jak vybrat jiné pobyty pro stanoveni normativu
Ve sloupci Zapocitat zaskrtnéte pobyty, které se maji pouzit pro stanoveni normativu

Jak pobyt vyjmout a umistit na jiné kapacitni misto
U pobytu, ktery chcete vyjmout, kliknéte na ikonu na konci fadku a zvolte Odebrani pobytu.
Vyberte jiné kapacitni misto a kliknéte na tl. Vlozeni pobytii smlouvy. Zobrazi se seznam
odebranych pobytu.
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Mabidka odebranych neumisténych pobytd 10.01.2022 x

l (D Wyberte pobyt, kieré cheete piidat na kapacitni misto. Vjibérem jednaho pobytu ditéte se viak vkiddsji viechny pobyty tohoto ditéte - viechny pobyty smiouvy.

pawm @ piichod O odched @ Jméno diée

10012022 13:00 16:15 Radek Maly Ml 14082019 ano 427

10012022 900 14082018

Kliknutim na vybrany zaznam pobytu pobyt oznacite a kliknutim na tl. Vybrat ulozite na nové
kapacitni misto.

Pokud by pfesouvanim pobytl nastal stav, Ze se vam nepodafi umistit vSechny vyjmuté pobyty,
anebo zménou zapocitani nedosahnete optimalniho stavu, funkce Automatické obsazeni obnovi
puvodni automatické obsazeni kapacitnich mist.

9.3.5 Podani hlaseni

Kliknutim na tl. Podani se provedou tyto akce:
Jestlize jsou na hlaSeni obsazenosti zapocitany normativy pro starsi déti, zobrazi naposled
podané Cestné prohlaseni k podpofe de minimis, jehoZ platnost je nutné potvrdit.

Dale se zobrazi ¢estné prohladeni k vlastnimu hlaseni obsazenosti. Po jeho potvrzeni se zobrazi
nahled souhrnu hladeni obsazenosti. HlaSeni obsazenosti pak podate kliknutim na tl. Podat.
Dokument hlaseni obsahuje pouze souhrnné pocty normativi a Cestna prohlaseni.

Detail obsazenosti kapacitnich mist je k dispozici v aplikaci a pfipravujeme jeho zobrazeni ve
formatu PDF dokumentu, ktery bude mozné si ulozit na svij pocitac.

9.4 Oznameni o zpétvzeti zadosti o pfiznani prispévku
Spusténi ulohy vytvofeni a podani oznameni o zpétvzeti zadosti o pfiznani pfispévku — viz kap. 8.

Oznameni nelze rozpracovat a ulozit a podat pozdéji. Pokud jej vytvofite a pak nechcete podat,
smaze se.

Po spusténi ulohy se zobrazi Cestné prohlaSeni o osobé, kterd oznameni podava a po jeho
potvrzeni se zobrazi PDF nahledu oznameni s tl. pro jeho podani.

Oznameni nelze podat, jestliZze je jiz o Zadosti o pfiznani pfispévku rozhodnuto.
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10 Smlouvy s rodigi

10.1 O smlouvach

Evidence smluv s rodi¢i slouzi ke generovani mésicniho hladeni obsazenosti.
Smlouvy se eviduji oddélené pro kazdou détskou skupinu.

Pro hlaseni obsazenosti se pouziji z evidence smluv pobyty déti, které spadaji do provoznich dn
détské skupiny za dany mésic, avSak jen ty denni pobyty, které jsou tfi hodiny a delSi. Pokud jsou
krat$i, tak se zahrnou pouze tehdy, jestlize se jedna o dva a vice pobytl ve dni a plati, ze alespon
jeden z téchto pobytu je dlouhy alespon tfi hodiny.

Z toho plyne, ze neni nutné v aplikaci evidovat smlouvy, které obsahuji denni pobyty pouze kratsi
tfi hodin.

Aplika¢ni evidence smluv ma jedno dllezité omezeni: v souladu se zakonem se neeviduji rodna
Cisla déti. JenZe jestlize se pro jedno dité zaeviduje vice smluv, aplikace na zakladé shody jmen,
pfijmeni a data narozeni nemuze rozpoznat, ze se jedna o smlouvy pro stejné dité. To proto, ze
se v CR kazdoro¢né narodi desitky déti se shodnym jménem, pfijmenim a datem narozeni...
Jelikoz se pro zapoéitani celého normativu séitaji vSechny pobyty ditéte ve dni, pokud alespon 1
z nich je minimalné tfihodinovy, aplikace z vySe uvedeného dlivodu vyzaduje, aby dité nemélo
evidovano dveé a vice smluv s pobyty ve stejném dni. A pokud takoveé dvé smlouvy zjisti, povazuje
to za konflikt, ktery musi uZivatel feSit potvrzenim, Ze se nejedna o stejné déti.

Proto doporucujeme: je-li s rodici z néjakych duvodl uzavieno vice smluv, v aplikaci je evidujete
jako jednu smlouvu.

Vztah rodi¢e na trh prace
Jesté plati jedna podminka pouZiti pobytu ditéte se smlouvy pro hlaseni obsazenosti: rodi¢ ditéte
musi dolozit nékterou z forem svého vztahu na trh prace:

e existenci zakladniho pracovnépravniho vztahu nebo sluzebniho poméru

e denni formu studia

e vedeni v evidenci uchaze€l o zaméstnani

e povinnost rodiCe, ktery je osobou samostatné vydéle¢né €innou, platit zalohy na pojistné

na duchodové pojisténi a pfispévek na statni politiku zaméstnanosti

Obdobi, které je pokryto nékterym z téchto dokladl, se eviduje jako obdobi vazby rodice, ktery
uzavfel smlouvu, na trh prace.

Dny pobytu ditéte, které nespadaji do obdobi vazby rodi€e na trh prace, nejsou zahrnuty do
mésicniho hlaseni obsazenosti.

To neplati u smluv, ve kterych je ditéti zaevidovano datum udéleni do€asné ochrany. Od tohoto
data po dobu 6 mésicu neni nutné evidovat vztah rodi¢e na trh prace.

Evidence smluv v pfipadé obtizné planované dochazky

Jestlize do détské skupiny dochazeji déti zcela neplanované, napf. v zavislosti na aktualni sméné
rodicl, doporu€ujeme pro kazdé dité zaevidovat smlouvu az zpétné po prvnim pobytu a dalSi
denni pobyty zadavat k této smlouvé podle dochazky dopisovat. K evidenci dennich pobytu
pouzijte zpUusobu zapisu: kalendar (viz kap. 10.3.2.1)

Nepritomnost ditéte
Nepfitomnost ditéte se v aplikaci eviduje pouze tehdy, jestlize se ma jeho smluvni pobyt nahradit
skute¢nym pobytem jiného ditéte i jinych déti.

Upozornéni: Smlouvy Ize evidovat bez ohledu na ro¢ni obdobi pobirani pfispévku v tom smyslu,
Ze napf. smlouva obsahujici pobyty ditéte od zafi do srpna se pouzije v mési¢nich hlaeni
obsazenosti pro pfispévky za pfislusné dva roky.

Copyright © 2022 OKsystem a.s. verze 1.7 Strana 24



Détske skupiny Uzivatelska pfirucka

10.2 Formulaf ,Smlouvy s rodici“

FormulaF obsahuje filtr umozniujici vyhledavat smlouvy podle rlznych kritérii — jména ditéte,
Interniho €isla smlouvy nebo ucinnosti smlouvy. Vyhledavani probiha pouze v aktualni détské

skupiné.
+ Smlouvy s rodici
Volba ,Nova smlouva“ o C Peramety ity
. . .. Uginné k datu © Ocinné v masici & Odinné v race O
umOZHUJe ZaIOZIt novou E Mevybrano ~ 2022 X~ Po u¢innosti O
smlouvu o pobytu ditéte (viz B e
méno / pfijmeni nterni éislo smlouvy
kap' 1 03) Jen tadne @) Jen piilezitostng
: Vyprazdni filtr ‘ @ Hledani dle filtru

Vytvofeni nové smlouvy —

(0] 0]

Nové smlouva v

Fuk Tomas 18.12.2017 fadna smlouva 01.01.2022 - 31.05.2022 125 Z Q X

V téchto kapitolach je popsana i Uprava smiouvy —
p J p p Martinka Jan 10.10.2017 Fadna smlouva 01.01.2022 - 30.05.2022 121 Prohlizeni %X

Uprava smluv.

Martinka Marek ~ 04.04.2019 fadna smlouva 01.01.2022 - 31.01.2022 122 Smazani 7 Q x
Martinka Petr  29.11,2020 fadna smlouva 01.01.2022 - 30.03.2022 124 7 Q x
Martinkovs Jana 05.11.2016 #idna smlouva 01.01.2022 - 29.04.2022 123 7 Q x
< >

Kontoly smiuv

Na dOInim i:a'dku formuléfe jSOU Neprekroceni kapacity DS Konflikty smiuv  Smlouvy a provoznidny  Tolerance konfliktnich smluy
tlacitka pro spusténi téchto uloh:

Neprekro€eni kapacity DS
Uloha spousti kontrolu neprekroéeni kapacity détské skupiny za zvolené obdobi
v8ech smluv. Podrobnéji v kap. 10.5.2.

Konflikty smluv
Uloha spousti kontrolu konfliktd smluv za zvolené obdobi v rdmci dané détské
skupiny a v ramci vSech détskych skupiny poskytovatele. Podrobnéji v kap.
10.5.3.

Smlouvy a provozni dny
Uloha spousti kontrolu za zvolené obdobi, ktera upozorni na smlouvy, jejichz
pobyty déti jsou mimo provozni dny podané zadosti o pfispévek a na provozni
dny podané Zadosti o prispévek, na které nejsou ve smlouvach evidovany
zadné pobyty déti — podrobnéji viz kap. 10.5.1.

Tolerance konfliktnich smluv
Uloha slouzi k zadani &estného prohlaSeni o netotoZnosti déti na dvou
smlouvach, na kterych jsou déti se shodnym jménem a datem narozeni —
podrobnéji viz kap. 10.5.4.
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10.3 Smlouva s rodici

Novou smlouvu s rodi€i zadate na formulafi ,Smlouvy s rodi¢i“ tlaitkem ,Nova smlouva“, jiz
zadanou smlouvu upravite kliknutim na ikonku upravy smlouvy (viz kap. 10.2).

Formulaf smlouvy obsahuje 4

Pohadka pro Wiasto

Datum narezeni* ()

ku / Smlouvy s rodici / Radna smlouva
Druhé jménc ditéte @ Pijmeni diéte*
Zadstek st smiouvy® Ko nnosti smiouvy®

casti:

o ,Udaje o ditdti“ (viz kap.  puseoaen
10.3.1)

e ,Obdobi dennich pobytd '
ditéte v détské skupiné“ (viz

kap. 10.3.2)
e ,Seznam  obdobi  vazby
rodi¢e, ktery uzaviel smlouvu,

ditéte v obdobi

na trh préce“ (VIZ kap 1033) 01012022 - 31122022 - Tydenn
a Denni pob
e Obdobi nepfitomnosti (viz "
kap. 10.3.4)
Kulozeni  zadanych  udaji

smlouvy slouzi dvé tlacitka:
o Ulozit — uloZi data
e Ulozit a zkontrolovat —

ulozi data (pokud byla ’
zmeénéna) a spusti
kontrolu neprekroCeni
kapacity a kontrolu

konfliktd smluv. Kontroly — =
probihaji pouze za obdobi

Seznam obdobi vazby rodice,
ktery uzavrel smlouvu, na trh

Obdobi dennich pobyti ditéte v détské skupiné

& Upravirobdabi X Smazat obdabi

ano
16:00 e
60 n

+ Nowy zéznam

7 %

pobytu ditéte uvedené na této smlouvé:
o Popis kontroly nepfekroceni kapacity: viz kap. 10.5.2

o Popis kontroly konfliktd smluv: viz kap. 10.5.3

B () Rodic @
— pasiytovatsiem

Mot zznam, ¥
Obdobi nepiitomnosti @ + Nowj zéznam

Doporucujeme spoustét kontroly po upravé kazdé smlouvy, protoze se pak jednoduseji

fesi zjisténé problémy.

Jelikoz je zruSeno pouzivani pfilezitostnych smluv, nelze zadavat obdobi nepfitomnosti ditéte.

10.3.1 Udaje o ditéti

V ¢&asti ,Udaje o ditéti“ vypliite povinna pole.

Interni Cislo smlouvy je needitovatelny udaj, ktery si aplikace vyplfiuje sama.
Poznamka mize obsahovat libovolny text dle uvazena obsluhy.
V pfipadé, ze doSlo pfi vyplfiovani osobnich udaju ditéte k chybé a smlouva jiz byla uloZena,

pouzijte volbu ,Oprava udaju ditéte“.

. Povinné udaj
Udaje o ditéti R
Pijmeni digter

Druhé jméno ditée (U /\

Interni éislo smiouvy

Interni gislo E
smlouvy dopliiuje

Pozndmks

JIméno ditéte®

N T——

(T
Datum narozeni* (i)

Zacstek Gfinnosti smlouvy®  Konec Gdinnosti smiouvy®™

B () RediE
— poskytovatelem
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10.3.2 Obdobi dennich pobytl ditéte v détské skupiné

Denni pobyty Ize podle potfeby zadat tfemi zplsoby:

o Kalendar — zadavaiji se konkrétni kalendarni dny, ve kterych dité dochazi do skupiny a pro
kazdy den se uvede doba pobytu: pfichod a odchod ditéte. Dob pobytu v jednom dni mize
byt vice. Jedno obdobi dennich pobytu je v§ak maximalné jeden kalendarni mésic, pak je
nutno zadat obdobi na dalSi mésic.

e Tydenni — pobyt je zadan pro dny v tydnu za libovolné dlouhé obdobi. Pro kazdy zvoleny
den je nutno uvést dobu pobytu: pfichod a odchod ditéte. Dob pobytu v jednom dni muze
byt vice.

e Sudy / lichy tyden — pobyt je zadan stejné jako ,tydenni“ s tim, ze aplikace rozliSuje sudé
a liché tydny.

Pro kazdy vy$e zminény zpusob Ize tedy v jednom dni zadat vice pobytu, napfiklad prvni pobyt
7:00 — 10:00 a druhy 13:15 — 16:40.

U kazdého zaznamu Ize zaSkrtnout, zda je pozadovano stravovani podle pfislusnych vyzivovych
norem. Zaskrtnutim se pfi zafazeni pobytu do mési¢niho hlaSeni obsazenosti automaticky vytvori
zadost o normativ na stravovani. Sou€asné zaskrtnutim poskytovatel potvrzuje, ze zaijistujete
danému ditéti plnou stravu za dodrzeni pfFislusnych vyzivovych norem.

Jednotliva obdobi, ve kterych je zadan pobyt ditéte jsou uvedena jako zaloZky. NiZze ve formulafi
se zobrazuje pobyt ditéte podle zvolené (modfe obarvené) zalozky. Nové obdobi pobytu ditéte
zadejte volbou ,Novy zaznam® a zaroven vyberte zplsob zadani pobytu. Jiz existujici obdobi Ize
editovat, pfipadné smazat volbou ,Upravit obdobi“, pfipadné ,Smazat obdobi“.

Jednotliva obdobi, ve kterych je zadan pob tdltete
Obdobi dennich pobyti ditéte v détské skupiné / ry J povy
. Kalendafi
Fo9 2021 - 30.11.2021 - Tydenﬂ | - 31.05.2C
E j Tydenni
Denni pryty ditéte v obdobi & Upravit obdobi X Smazat obdobi Sudy / lichy tyden
Den prichod @ odchod @ Volba zpiisobu
Pondéli 8:30 17:00 zadani pobytu ditete
Ctvrtek 8:40 16:40

Zpusob zaznamu pobytu v obdobi

Aktualné zobrazené obdobi 1.9.2021 - 30.11.2021

V pfipadé, Ze ma byt poskytovano stravovani za dodrZeni pfisluSnych vyzivovych norem,
zaSkrtnéte udaj Stravovani.

10.3.2.1 ZpuUsob zadani pobytu ditéte: ,Kalendar*

Tento zpusob je vhodny zvlast pfi nepravidelné dochazce ditéte. Postupuje tak, Zze zadejte
obdobi, ve kterém vyplnte dny pobytu .. e eby diece v detsie supine ©blobi. ve kterém budou zadény
v v s s g v . , jednotlivé denni pobyty
v€etné stravovani ditéte. Zadané obdobi ——= —
nesmi prekroCit jeden kalendaini mésic. [mm B oo B]
V pfipadé dvou pobytl v jednom dni (napf. _
) () Vypliiovat prichod a odchod pro viechny zaznamy najednou @
7:00 — 10:00 a pak 14:00 — 16:30) uvedte

X

den dvakrat. Jestlize chcete vyplnit et pobyty ditéte v obdob TN p—

vSechny pfichody a odchody hromadné, pichos ®  odeho @ Sravovini @

pouzijte volbu ,Vyplfiovat pfichod a R B o oo y

odchod pro vSechny zaznamy najednou” — vz [ o . y

viz kap. 10.3.2.4. Po zadani véech pobyt " | vov

v zadaném obdobi pokracujte volbou B C= e . .

,UlozZit". /
‘E‘ Odebrani dne
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10.3.2.2 Zpusob zadani pobytu ditéte: ,Tydenni®

Tento zpusob zvolte, jestlize pobyt ditéte je
ve zadaném obdobi periodicky na tydenni
bazi. Zadejte obdobi, ve kterém vypliite
pobyt v jednotlivych dnech v tydnu véetné
stravovani ditéte. V pfipadé dvou pobytl
v jednom dni (napf. 7:00 — 10:00 a pak
14:00 — 16:30) uvedte den dvakrat. Jestlize
chcete vyplnit vS8echny pfichody a odchody
hromadné, pouzijte volbu ,Vyplfiovat
pfichod a odchod pro v8echny zaznamy
najednou” — viz kap. 10.3.2.4. Po zadani
vSech pobytll ve vSech dnech v tydnu
pokracujte volbou ,UloZit".

10.3.2.3 Zpusob zadani pobytu ditéte:

Tento zplsob zvolte, jestlize pobyt ditéte
je ve zadaném obdobi periodicky na bazi
sudych a lichych tydn(l. Zadejte obdobi,
ve kterém vyplite pobyt v jednotlivych
dnech v sudych a lichych tydnech vcetné
stravovani ditéte. V pfipadé dvou pobytl
v jednom dni (napf. 7:00 — 10:00 a pak
14:00 — 16:30) uvedte den dvakrat.
Jestlize chcete vyplnit vSechny pfichody a
odchody hromadné&, pouzijte volbu
»Vyplhovat pfichod a odchod pro vechny
zaznamy najednou” — viz kap. 10.3.2.4.
Po zadani vSech pobytl v sudém i lichém
tydnu pokracujte volbou ,Ulozit".

Odobd, pro kieré bude z2dan pobyt v Al

dpras cbelabl mabyto dibebe v clbekd chuping Iydsrmiim rekiem A |

Ll 1 k4

+ 5 W skt / nosbirand e
. [ Y,
----- [ b
+ el [ X

__\_‘ Pridani dne
|
x7wm [ o

,Sudy / lichy tyden®

Obdobi, pro které bude zadan pobyt v
Uprava obdobi pobytu ditéte v détské skupiné rezimu sudy/lichy tyden

Dbdcbl’od'@ Obdob\'dm"@
01.03.2022 B 31.03.2022 B

C] Vyplriovat piichod a odchod pro viechny zdznamy najednou 0]

Ptepinani zalozky sudy/lichy tyden

prichod @ Odchod* stravovani
+ 07:00 11:00 X
14:00 16:00 O X
+ Samzani pobytu / odebrani dne <
+ 07:00 15:00 X
+
+ 12:00 18:00 X
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10.3.2.4 Hromadné vyplfiovani pfichodu a odchodu ditéte

Casy pfichodu a odchodu ditéte Ize pro
vSechny zpusoby zadani pobytu ditéte N N

vyplnit hromadné. Postup viz obrazek, o [ B
zvolte ,Vyplfiovat pfichod a odchod pro
vSechny zaznamy najednou®, poté volbou
,+* zvolte pro které dny v tydnu / sudém — prichas © odenoer O
lichém tydnu se bude d¢as vypliovat
hromadné. Zvolené dny se zvyrazni, na
obrazku to jsou pondéli az Ctvrtek a
sobota. Potom do libovolného zvoleného
dne vepiSte ¢&as prfichodu, ktery se
hromadné vyplni i do ostatnich zvolenych bude £as vyplhovat hromadné
dni. Timto zpGsobem Ize téz editovat jiz sobots B\/i\ x
zadané Casy. Postup lze pouzit i pro [~ -

zpusob zadani pobytu ,Kalendar“ s tim, ze o7 ;0

nejdfive se zvoli dny pro hromadné (.. Vyplnény cas se hromadné ~ Uioan

propise do zvolenych dni

vyplnéni tlacitkem ,Novy zaznam®. N 4

Uprava obdobf pobytu ditéte v détské skupiné X

I Vyplicvat piichod a odchod pro véechny zdznamy najednou I Zagkrtnéte volbu |

©

N == 2zvolte pro které dny se

10.3.3 Seznam obdobi vazby rodicCe, ktery uzaviel smlouvu, na trh prace

Uvedte obdobi, na které rodi¢ dolozil svou vazbu
na trh prace (viz kap. 10.1). Denni pobyty ditéte,
které nespadaji do obdobi vazby rodi¢e na trh

Seznam obdobi vazby rodice, ktery
uzaviel smlouvu, na trh prace

prace nebudou zahrnuty do hlaSeni obsazenosti. ©

Nové obdobi zadejte volbou ,Novy zaznam®. | e 7

Zadana obdobi se nesmi vzajemné prekryvat. o112 z0n 30002072 .
Jednotiva obdobi ,

Do hlaseni obsazenosti se zahrnou pouze pobyty Editace zaznamu, smazani ziznamu

ditéte, které spadaji do obdobi vazby rodi€e na trh prace. To neplati u smluv, ve kterych je ditéti
zaevidovano datum udéleni do¢asné ochrany. Od tohoto data po dobu 6 mésict neni nutné
evidovat vztah rodi¢e na trh prace.

10.3.4 Obdobi nepfitomnosti

Do hlaseni obsazenosti se zahrnuji pobyty ditéte uvedené ve smlouvé, a to bez ohledu na jeho
fyzickou pfitomnosti. Pokud v8ak ma byt smluvni pobyt (anebo jen &ast smluvniho pobytu)
nepfitomného ditéte nahrazen pobytem jiného/jinych déti, je nutno zaevidovat obdobi
nepfitomnosti (anebo jen ¢ast tohoto obdobi).

Za obdobi nepfitomnosti evidované v aplikaci se pobyt ditéte nezahrnuje do kontroly
neprekroCeni kapacity ani se nezahrnuje do hlaseni obsazenosti. Proto mize byt nahrazen
skuteCnym pobytem jiného ditéte Ci jinych déti.

Pobyt jiného ditéte za toto evidované obdobi nepfitomnosti je nutno zadat do smlouvy pfislusného
ditéte / déti.

10.4 Prilezitostna smlouva s rodici

U hlaSeni podanych od 25.2.2022 se jiz pfileZitostné smlouvy nepouzivaji.
Pokud jste si je zaevidovali, prosime, smazte je.
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Pokud jste prilezitostné smlouvy pouzili v hlaSeni obsazenosti, v aplikaci byly vytvofeny jejich
kopie a jiz brzy budou z hlaSeni obsazenosti zpfistupnény nahledy do v8ech smluv pouzitych
v hlaSeni obsazenosti ve stavu, v jakém byly v dobé vytvoreni hlaseni obsazenosti.

10.5 Kontroly smluv s rodici

10.5.1 Smlouvy a provozni dny

Smyslem kontroly je pouze upozornit obsluhu na denni pobyty déti nezadané na provozni dny a
naopak, upozornit na provozni dny, na které neni evidovan pobyt déti.

Do kontroly v§ak vstupuji pouze denni pobyty déti ze smluv, které spadaji do dni obdobi vazby
rodice na trh prace a jeden denni pobyt je dlouhy min. 3 hodiny. Tedy ty pobyty déti, které budou
zahrnuty do mésic¢nich hlaseni obsazenosti.

Kontrola se spousti:
e rucné z formulafe Smlouvy s rodici (viz kap. 10.2)
e automaticky pfi podani zadosti o pfispévek (viz kap. 9.1)

Kontrola spusténa ruéné z formulare Smlouvy s rodi€i (viz kap. 10.2)

Po spusténi se zada mésicni obdobi, za které se ma

, Obdobi kontroly X
kontrola provést.
Rok @ 0d mésice @ Do mésice @
v - L, . L, , [ 2022 X v Leden X v Leden X V]
Upozornéni: Pro rok zvoleného kontrolniho obdobi musi

jiz byt podana zadost o pfispévek.

Spusténi kontroly ——
rovedeni koni

Vysledek kontroly X
Po kontrole Spuéténé z formulare | Vypis z kontroly shody dennich pobytd smluv s provoznimi dny -
Smilouvy s rodi¢i se zobrazi nahled na
vypis kontroly, ktery Ize stahnout na svij | Gty 1712022 15:2203
pOéitaé | DE&tska skupina DS EAPKA
i Obdobi kontroly: 1.1.2022 -31.1.2022

Smlouvy s pobyty dlouhymi min. 3 hodiny ve dnech mimo provozni dny

Den Cislo smlouvy Dité

1.1.2022 241 Jarda Nevim
| 21.2022 241 Jarda Nevim

8.1.2022 241 Jarda Nevim
9.1.2022 241 Jarda Nevim

| Provozni dny bez pobytii dlouhych min. 3 hodiny

Zédny provozni den bez pobytu nenalezen.
| -
| @ Tisk || & stéhnout POF | X Zavitt
Lt JL

7 vz

Kontrola spusténa automaticky pfi podani zadosti o prispévek (viz kap. 9.1)

Kontrola se provadi za v8echna obdobi, na ktera se Zada o pfispévek.
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PFi kontrole spusténé automaticky pred
podanim zadosti o pfispévek, se zobrazi

MNedostatky Zadosti

Varovani (nebrani podani Zddosti)

formulaf se seznamem dennich pobyt(
smluv mimo provozni dny a seznamem
provoznich dnl bez dennich pobytu.

/A Pobyt ve dni, ktery neni provozni. v Zobrazit detail

A\ Pro provozni den neni evidovan jediny pobyt ditéte.  Sknyt detail

Upozornéni: Nalezené pobyty mimo
provozni dny anebo provozni dny, na e 2,4,9,11, 16, 18, 25,25, 30
které nejsou pobyty, nebrani podani Unor 1.6,8,13 15,20, 22,27
iédOStl o p‘r’.l’spévek. Bfezen 1,6, 8 13,15, 20, 22, 27, 29
Duben 3,4 510 11, 12, 17, 18, 19, 24, 25, 26
o , LY . , , e Kvéten 1,2 3,8, 9 10, 15, 16, 17, 22, 23, 24, 29, 30, 31
V dobé podani zadosti nemusi byt jesté erven 5.6,7,12,13, 14, 19,20, 21, 26, 27, 28
VéeChny Sm|ouvy Zaevidova'ny_ A také Cervenec 3,45, 10,11, 12, 17,18, 19, 24, 25, 26, 31

Srpen 1,2 7 8,9 14, 15, 16, 21, 22, 23, 28, 29, 30

plati, Ze urcity nesoulad mezi dennimi
pObyty a provozn I'ml dny maze by't Rien 2,3 49,10, 11, 16, 17, 18, 23, 24, 25, 30, 31
umyslny, pokud ne na vSechny provozni Listopad
dny anebo ne na vSechny smlouvy se

Z&H 4,5,6,11,12, 13, 18, 19, 20, 25, 26, 27

1,6, 7, 8,13, 14, 15, 20, 21, 22, 27, 28, 28

bude podanim mésiéniho hlageni ="
obsazenosti zadat o zalohu na
pfispévek.

Kontrola je jen pro upozornéni. Posouzeni je na vas.

e Pokud nejsou provozni dny zadany spravné, zadost o prispévek nepodejte, zavriete
formular a vratte se do druhého kroku a opravte obdobi provoznich dnd.
o Pokud jsou provozni dny spravné, kliknéte na tl. Podat Zadost.

(PFipadné chybné smlouvy opravite po podani zadosti o pfispévek.)

10.5.2 Kontrola neprekro¢eni kapacity détské skupiny

Uloha provadi dvé kontroly:
o vyhleda obdobi, ve kterych je pfekroCena kapacita détské skupiny
e vyhleda obdobi, ve kterych je ve skupiné pfitomno dité do 1 roku a soucasné pocet déti
je vy8Si nez 4 anebo nékteré z déti je starsi 4 let.

Kontroly zahrnuji vSechny pobyty smluv bez ohledu na jejich délku anebo vazbu rodi€e na trh
prace.

Uloha se spousti:
e rucné z formulafe Smlouvy s rodi¢i — za zvolené obdobi (viz kap. 10.2)
e ruc¢né z formulare detail smlouvy (tl. Ulozit a zkontrolovat) - za obdobi pobytt uvedenych
na smlouvé (viz kap. 10.3)

Jestlize je zjiSténa chyba, zobrazi se nahled PDF dokumentu s vypisem nalezenych chyb. PDF
si muzete vytisknout anebo stahnout na svuj pocitac.

Prekroceni kapacity v nékterém mésici brani podani hlaSeni obsazenosti za tento mésic.
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10.5.3 Kontrola konflikti smluv

Uloha provadi dvé kontroly:

¢ Vyhleda dny, ve kterych dvé a vice smluv eviduji ve stejny den pobyty déti, které maji na
smlouvach shodna osobni udaje (jména i data narozeni).

Protoze se v hlaSeni obsazenosti pfi pocitani normativi doby dennich pobytd séitaji, je
nutné, aby pobyty téhoz ditéte v jednom dni byly evidovany pouze na jedné smiouvé.
Pokud se vSak jedna o ruzné déti se shodnymi osobnimi udaji, je nutné tento konflikt
tolerovat v uloze Tolerance konfliktd.

Kontrola se provadi v jen ramci détské skupiny.

o Vyhleda pobyty déti ze vSech détskych skupin poskytovatele, pro které plati, Ze se shoduiji
jmény a datem narozeni a denni pobyty se ¢asové uplné nebo ¢asteéné shoduiji.
Soucasné nemuze byt dité ve vice détskych skupinach. Bud se jedna o chybné zadani
doby pobytu anebo se jedna o rlizné déti, ale se stejnymi osobnimi Udaji a pak je nutno
tento konflikt tolerovat v uloze Tolerance konfliktu.

Kontroly zahrnuji pouze pobyty ve dnech, které spadaji do obdobi vazby rodi¢e na trh prace a
jejichz doba pobytu je 3 hodiny a delSi. Pokud je doby pobytu kratsi, je pobyt zahrnut, jestlize
soucasné je evidovan dalSi pobyt ve stejny den dlouhy min. 3 hodiny.

Uloha se spousti:
e rucné z formulafe Smlouvy s rodici - za zvolené obdobi (viz kap. 10.2)
e rucné z formulare detail smlouvy (tl. Ulozit a zkontrolovat) - za obdobi pobytl uvedenych
na smlouvé (viz kap. 10.3)

Jestlize je zjisténa chyba, zobrazi se nahled PDF dokumentu s vypisem nalezenych chyb. PDF
si mlzete vytisknout anebo stahnout na svij pocitac.

Konflikty smluv zjiSténé v nékterém meésici brani podani hlaSeni obsazenosti za tento
mésic.

Kontrola spusténa z formulare Smlouvy s rodié€i

PDF dokument vypisu z kontroly ma  vysiedek kontroly X
dvé Casti:
e V prvni ¢asti jsou uvedeny dny, ve Vypis z kontroly konflikt(i smluv se shodnymi osobnimi udaji déti
kterych jsou evidovany pobyty
déti na dvou SmIOUVéCh, p‘r'léemi Cas kontroly: 25.1.2022 11:37:18
obé& smlouvy maji uvedeny Détss skupina Hage hoiitka 1
shodné osobni l]daje deti. Obdobi kontroly: 1.1.2022 - 31.1.2022
Smlouvy se tykaji pouze détské
skupiny, ze které je kontrola Pobyty ve stejném dni na smlouvich se shodnymi os. daji déti v ramci détské skupiny
SpUéténa . Den Cislo smlouvy Dité Cislo jiné smlouvy
e Ve druhé Casti jsou uvedeny dny s & selinek Martin %
a Casové obdobi, ve kterych se mazom | % fetinek artin 2
pobyt ditéte proll'né s pobytem Easné pobyty déti se shodnymi os. Gdaji v jiné détske skupiné
ditéte v jiné détské skupiné téhoz o oo - Gsosmoury [
poskytovatele,  pfiéemz  obé& S e 2 I = I
Smlouvy Obsahujl’ ShOdné OSOan' 3.1.2022 of:omu-an 83 Jetinekrlanb 1 rlas:egjkohfkaz
. 4.1.2022 0700 - 11:00 83 Jelinek Martin 1 Nage Skolicka 2
L:ldaje déti. 412022 07:00 - 11:00 30 Jetinek Martin 1 Nage Skolitka 2
Cislo smlouvy ve tfetim sloupci je 51200 [ 0700-1100 |85 | setinektarin | 1 Hage skocka 2
v s v 7 . 10.1.2022 0700 - 11:00 83 Jelinek Martin 1 NaZe Skolitka 2
CISI()’ SrT1I()U\/y detSke Skqu)Iny’ Za 11.1.2022 07:00 - 11:00 83 Jelinek Martin 1 Nage skolicka 2
které byla kontrola spusténa. Ve B
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dvou poslednich sloupcich je €islo smlouvy a nazev jiné détské skupiny, se kterou je smlouva
v konfliktu.
Poznamka: tolerované konflikty se nezobrazuji, nejsou povazovany za chyby.

Kontrola spusténa z formulare detail smlouvy (tl. Ulozit a zkontrolovat)

Vysledek kontroly x

PDF dokument vypisu z kontroly ma

dvé Casti:

e V prvni ¢asti jsou uvedeny dny, ve
kterych jsou evidovany pobyty

Vypis z kontroly konflikth smluv se shodnymi osobnimi tidaji déti

as kontroly. 25.1.2022 14:07:54
déti jak na smlouvé, ze které byla s e e st 1
kontrola spusténa, tak i na jiné _
v _— ™ v Obdobi kontroly: 1.1.2022 - 31.12.2022
smlouve, pfiemz obé smlouvy ) B _
eviduji shodné osobni udaje déti. Kl T e m——
Smlouvy se tykaji pouze détské Cosmeny %
skupiny, ze které je kontrola méne 3 primentciie Harinetinek
SpUéténa . Pobyty v stajdn dni i sloavhch & shodigii o Glajl aaH v rhine datsko skapicry
e Ve druhé Casti jsou uvedeny dny — R —
a Casové obdobi, ve kterych se 112022 e
pobyt ditéte na smlouvé a détské 1112022 o
skupiné, ze které by|a kontrola Sougasné pobyty déti se shodnymi os. idaji v jiné détské skuping
spusténa, prolina s pobytem oo | oo | G0 sy s s st o
ditéte v jiné détské skupiné téhoz — i
poskytovatele,  pfiemz  obé CRCCETIE T
smlouvy obsahuji shodné osobni
Udaje déti. Ve dvou poslednich (& ][ s |

sloupcich je Cislo smlouvy a
nazev jiné détskeé skupiny, se kterou je smlouva v konfliktu.
Vypis obsahuje pouze konflikty tykajici se smlouvy, nad kterou byla kontrola spusténa.

Poznamka: tolerované konflikty se nezobrazuji, nejsou povazovany za chyby.

Reseni konfliktii

Ve vétsiné pfipadl vzniknou vySe uvedené konflikty v disledku chybné evidence smluv pro stejné
dité, kdy dvé smlouvy eviduji pobyt ditéte ve stejny den anebo v disledku chybné zadané doby
pobytu téhoz ditéte ve vice détskych skupinach (pokud se détské skupiny nachazeji na stejné
adrese a dité v dUsledku obsazenosti musi mezi nimi pfechazet). V téchto pfipadech upravte
smlouvy.

Pokud se vSak jedna o razné déti, coz je velice malo pravdépodobné, zadejte toleranci konfliktu
—viz kap. 10.5.4.

10.5.4 Tolerance konfliktnich smluv

Uloha slouzi k zadani tolerance konfliktu mezi dvéma smlouvami, a to &estnym prohla$enim o
netotoznosti déti na téchto smlouvach.
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Uloha se spousti z formulare ,Smlouvy s rodiéi“ — viz kap. 10.2.

Nade skolcka 1/ Smlouvy s rodici # Seznam toleranci kenfliktd mezi smlouvami estnym prohlasenim o netotoZnosti détf

Nova tolerance konfliktu

Seznam toleranci konfliktli mezi smlouvami éestnym prohlasenim o Nove prohlaent o toleranci
netotoznosti déti ProhliZeni
tolerance
Prvni smlouva - Interni éislo @ Dité Druha smlouva - Interni &islo @ Nazev druhé DS @ \
83 Jelinek Martin 1 Hage gkalicks 2 Q X
zobrazuji1 -1z 1zdznamd « < 1 > > 25 ™ Smazani
tolerance

Novy zaznam tolerance se zada kliknutim na tl. Nové prohlaseni o toleranci.
Postup ma pét kroku:

Vit amlEon Nabldk’:a Pbsahu!e jine S_I_’I’I|(’]l‘l'w 5e
shodnymi osobnimi tdaji ditéte
Interni ¢islo smlouvy Nazev détské skupiny Dité Datum narozeni
a0 Mage Ekolitka 1 Jelinek Martin 01.01.2020
2 / Mags ckalicka 2 Jelinek Martin 01.01.2020
1 Nae Ekolicka 2 \ Jelinek Martin 01.01.2020
konflikt se smlouvou téze \ Konflikty se smlouvami jiné
détské skupiny détské skupiny
X zpét 3. krok: kurzorem vyberte smlouvu a
klikn&te na tl. Vyprat ———m
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Prvni smlouva Druha smlouva
Détska skupina Interni éislo smiouvy * @ Détsks skupina Interni &slo smlouvy™ @)
83 o]
Dite Datum narozen( Dité Datum narozenf
Jelinek Martin 01.01.2020 Jelinek Martin 01.01.2020

4. krok: Vytvoite Cestné prohlageni o riiznosti déti na smlouvach

Generovat prohlaseni "”#’#

Cestné prohlaseni

Ja, PETRA NOSKOVA, Zestné prohladuji, #e déti uvedené na smlouvach &slo 83 a 1 nejsou toto#né.

Datum prohlasent:

25.01.2022 5. krok: Potvrdte estné prohlaseni

-

(o)

Jestlize se zadava tolerance konfliktu smluv na dvou détskych skupinach, je jedno, na které
détské skupiné se konflikt zaeviduje.
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