Priloha €. 1
k pfikazu ministryné €. 16/2014

Dotacni program
Rodina a ochrana prav déti

Metodika Ministerstva prace a socialnich véci pro poskytovani dotaci
ze statniho rozpoctu nestatnim neziskovym organizacim v oblasti podpory
rodiny pro rok 2015.

1. UvoD

Ministerstvo prace a socialnich véci (dale jen ,MPSV”) v navaznosti na zakon
€. 218/2000 Sh., o rozpocCtovych pravidlech a o zméné nékterych souvisejicich
zakonu, ve znéni pozdéjSich predpist (dale jen ,rozpoctova pravidla“), v navaznosti
na usneseni viady CR &. 92 ze dne 1. unora 2010 Z&asady vlady pro poskytovani
dotaci ze statniho rozpoétu Ceské republiky nestatnim neziskovym organizacim
ustfednimi organy statni spravy, ve znéni usneseni vlady ¢. 479 ze dne 19. Cervna
2013 (dale jen ,Zasady“), vydava pro ucely dotacniho programu Rodina a ochrana
prav déti (dale jen ,Program®) nasledujici Metodiku Ministerstva prace a socialnich
véci CR pro poskytovani dotaci ze statniho rozpoétu nestatnim neziskovym
organizacim v oblasti podpory rodiny pro rok 2015 (dale jen ,metodika”).

Celkovy objem finannich prostfedkl poskytovanych nestatnim neziskovym
organizacim (dale jen ,NNO) v oblasti podpory rodiny je limitovan objemem
prostfedkd, ktery je na tyto uCely v daném roce vyclenén ve statnim rozpoctu
v kapitole 313 — MPSV.

2. CiL DOTACNIHO PROGRAMU, UCEL DOTACE, PODPOROVANE
OBLASTI

Cilem dotac¢niho programu je podpora sluzeb pro rodiny, které maji preventivni
a podpurny charakter. Sluzby maji posilovat rodicovské kompetence,
zkvalitnovat rodinné vztahy, podporovat rodiny v péci o déti, jejich vychové
a pfi harmonizaci prace a rodiny. DalSim cilem je poskytnout komplexni pomoc
rodinam s détmi, které se mohou ocithout nebo se ocitaji v ohrozeni,
a predchazet jeho pripadnému prohlubovani.

Dotace ze statniho rozpoctu se poskytuje na realizaci projektd NNO, které pfispivaji
k naplfiovani cilu statni politiky vyplyvajicich pfedevSim z hlavnich oblasti statni
dotacni politiky vici NNO, které vlada schvali na pfislusny rozpoctovy rok.

Zadatel nesmi zadat o financovani takovych aktivit, které jsou financovany
ze strukturalnich fondl nebo jinych existujicich programi, které jsou jiz
financované ze statniho rozpoctu nebo rozpoctu kraji a obci.




V oblasti podpory rodiny pro rok 2015 vyhlaSuje MPSV — odbor socialni a rodinné
politiky Program. V ramci tohoto Programu budou podporovany 3 dota¢ni oblasti:
I.  Preventivni aktivity na podporu rodiny
[I.  Podpora rodin v agendé socialné pravni ochrany déti (dale jen SPOD)
lll.  Zavadéni novych a inovovanych postupl a metod do pfimé prace s rodinami,
jejich pilotni ovéreni;

l. Preventivni aktivity na podporu rodiny

Podporovany budou predevSim aktivity sméfujici k pfedchazeni negativnich jevu
v rodiné. Aktivity jsou oteviené vSem rodi¢im &i détem, nejsou cilené na jednu uzce
vymezenou skupinu rodin (rodiCe navstévujici urcité zafizeni, rodi€e z jedné socialni
vrstvy apod.).

Tato oblast je urCena na podporu projektll zaméfenych na poskytovani sluzeb
rodinam dle potfeb konkrétniho kraje a potfeb cilové skupiny. V optimalnim pfipadé
se jedna o aktivity, které spadaji do nékteré z oblasti komunitniho planovani rozvoje
soc. sluzeb a sluzeb navaznych na krajské urovni &i jinych strategickych dokumentd
kraje a odpovidaji tak na potfeby rodin vramci uzemi celého kraje.
Pfi hodnoceni bude kladen dliraz na potfebnost a sitovani sluzeb, navaznost aktivit
na dalsi sluzby v regionu (napf. formou partnerstvi s dalSimi NNO).

Konkrétné se jedna o vzdélavaci a tréninkové aktivity a poradenstvi v oblasti rodiny
a rodiCovstvi. V pfipadé vzdélavacich a tréninkovych aktivit se jedna o projekty,
jejichZ cilem je zvysit rodicovské kompetence®. Cilem je, aby se rodi¢ & rodice
(s détmi) danych aktivit za doprovodu odborného pracovnika aktivné ucastnil/i.

Podporovany nebudou aktivity typu volna herna Ci zajmové krouzky pro déti Ci rodiCe
s détmi (tancovani, hrani, zpivani, vytvarné aktivity, plavani, aromaterapie,
canisterapie, hippoterapie, arteterapie, rukodélné aktivity rodi€l), jazykova vyuka
apod. Podporovany nebudou rovnéz aktivity, které jsou jinak dostupné na komercénim
zakladé.

Cilovou skupinu tvofi rodiny s détmi, matky/otcové na materské/rodiCovské
dovolené, téhotné Zeny a jejich partnefi.

Opravnéni zadatelé: NNO pracujici s pfimymi uZivateli/klienty sluzeb (rodici,
rodinami a détmi) nebo spolupracujici s poskytovateli téchto sluzeb. Zadatelé musi
splfiovat podminky programu.

Podporované aktivity:

! Rodi¢ovské kompetence jsou soubor vlastnosti, dovednosti, schopnosti a znalosti, které rodi¢ uplatiuje pii
vychové a ovliviiovani ditéte a jeho vyvoje.

Ptiklady kompetenci:

Vlastnosti — trpélivost, zdravé sebevédomi k vykonu rodi¢ovské role, osobnostni piipravenost a zralost
k rodicovstvi apod.

Dovednosti — zakladni péce o dité, organizace Casu, piiprava stravy pro dité dle véku ...

Schopnosti — naslouchani, povzbuzovani, vychova a vedeni ditéte véetné stanoveni hranic, bezpe¢né a stabilni
rodinné prostredi, zajem o dité...

Znalosti — biologické i emoéni potieby déti, psychomotoricky vyvoj ditéte, rozvoj schopnosti a dovednosti ditéte,
prava déti. ..



Projekty v této dota€ni oblasti musi obsahovat SirSi nabidku aktivit pro rodice
s détmi. Pri hodnoceni bude kladen dtiraz na to, aby projekty obsahovaly vice
aktivit z nize uvedenych:

zprostfedkovani odbornych poradenskych aktivit pro rodiny s détmi
se specifickymi potfebami (psycholog, zdravotnicti specialisté apod.)

zakladni individualni poradenstvi (na téma vztahy mezi rodiCi a détmi, mezi détmi
navzajem, mezi manzeli/partnery, vztahy s prarodi¢i apod.),

interaktivni seminafe, kurzy, videotréninky interakci, tréninkové aktivity,
workshopy, besedy, diskusni skupiny apod. vedené odborniky k nasledujicim
tématim

- vyvoj ditéte a péce o né - téhotenstvi a péCe o dité, vyvoj ditéte
v jednotlivych vyvojovych fazich apod.;

- rodicovstvi a vychova - podpora rodi€l a vychova k pozitivnimu
rodiCovstvi, vychova déti, odmény a tresty, détsky vzdor a agresivita,
problémové situace mezi rodi€i a détmi, komunikace v roding;

- bezpecnost déti a prevence - jak zajistit bezpeCnost déti na internetu,
zasady chovani vaci cizim lidem, prevence détskych urazu, jak vybrat
bezpeéné volnoCasové aktivity pro dité, Sikana u déti apod.;

- obtizné situace v rodiné - pfiprava na Skolku, nastup do Skoly a Skolni
zralost, poruchy uceni, hyperaktivita, zmény v rodiné a pfiprava déti na
né, puberta, vyZivové problémy u déti a dospivajicich, prevence
zavislosti apod.;

- konflikty v rodiné - feSeni sporl v roding, rozvodové a porozvodové
situace, dité a rozvod/rozchod rodi¢li, asistované predavani déti
s podporou odbornika;

- rodiny se specifickymi potfebami- podpora a programy pro rodiny
se specifickou potfebou (nejCastéji neuplné rodiny, rodiny se ¢lenem
se zdravotnim postizenim, rodiny narodnostnich mensin &i migrantd,
rodiny se tfemi a vice détmi, rodiny s vicer€aty apod.);

- sladéni zaméstnani a rodiny — informace o flexibilnich formach prace
a upravach pracovni doby, o zakonnych upravach souvisejicich s péci
o déti ve vztahu k zaméstnani rodi€l, jak rozdélit ¢as mezi praci
a rodinu, o sluzbach péce o déti, prorodinna opatfeni ze strany
zaméstnavatele, apod.;

- poradenstvi a vzdélavani v oblasti pravni minimum pro rodicCe,
zvySovani finan¢ni gramotnosti (rodinné finance a prevence predluzeni
apod.), zdravotni gramotnosti, statni socialni podpora apod.

kratkodobé hlidani a péCe o déti jako doprovodna sluzba k vySe zminénym
aktivitam pro rodice.

Vyse finanénich prostiedkl na oblast: Na tuto dotacni oblast bude poskytnuto
60 % objemu finan&nich prostfedkd uréenych na dota¢ni program na podporu rodiny.

Il. Podpora prace s détmi a rodinami v agendé SPOD

Cilem podpory v této oblasti je podporovat pfimou praci s ohroZzenymi détmi a
rodinami. Aktivity jsou zaméfené prfedevSim na rozvoj metod pfimé prace s détmi pfi
feSeni pfipadu déti a rodin, které jsou v agendé SPOD. VeSkeré aktivity v této oblasti
musi probihat ve spolupraci s pfislusnym organem SPOD.



Dotacni oblast je zaméfena na rozvoj specifické prace s rlznymi skupinami
ohroZenych déti — déti zanedbavané, tyrané a zneuzivane, obéti a svédci domaciho
nasili, déti ohrozené nepfiznivym zdravotnim stavem ditéte nebo rodiCe, déti
ohrozené socialné patologickymi jevy. Poskytované sluzby mohou uzce navazovat
na socialni sluzby dle zakona &. 108/2006 Sb., o socidlnich sluzbach, ve znéni
pozdéjSich pFedpisu (dale jen ,zakon o socialnich sluzbach“). Nejsou podporovany
aktivity, které jsou pfedmétem registrace socialnich sluzeb (§85 zakona o socialnich
sluzbach), tj. zakladni Cinnosti socialni sluzby, a kde |ze poskytnout finan¢ni podporu
v ramci dota¢niho programu MPSV v oblasti poskytovani socialnich sluzeb.
Podporovany budou aktivity na socialni sluzby pfimo navazujici, nebo sluzbu
rozvijejici, v kontextu cild SPOD. Zadatel je povinen fadné& zddvodnit, pro¢ na
podporu téchto aktivit Zada pravé v tomto dotacnim fizeni, ¢im se aktivity liSi od
socialni sluzby Ci jak pfispivaji k rozvoji socialni sluzby. Pfi hodnoceni bude kladen
ddraz na potfebnost a sitovani sluzeb, navaznost aktivit na dalSi sluzby v regionu
(napf. formou partnerstvi s dalSimi NNO).

Podporované aktivity jsou zaméfeny na oblast ochrany prav déti — podpora odborné
pomoci a poradenstvi. Aktivity maji preventivni a podplrny charakter a jsou
zameéfeny na pomoc a podporu déti nebo rodiny jako celku nachazejici se
Vv nepfiznivé socialni situaci. Dale budou podporovany cinnosti pro ochranu prav
ditéte a k podpofre rodi€u ve schopnosti tato prava zabezpecovat.

Cilovou skupinu tvofi:
e déti a rodiny, které se mohou ocitnout nebo se ocitaji v ohrozeni;
e jedna se vzdy o rodiny, které spadaji do agendy SPOD;
e zajemci 0 nahradni rodinnou péci.

Do cilové skupiny nepatfi déti umisténé v ustavni ¢i ochranné vychové, nahradni
rodiCe a jejich déti a déti v nahradni rodinné péci.

Opravnéni zadatelé jsou:
NNO pracujici s pfimymi uzivateli/klienty sluzeb (rodic¢i, nahradnimi rodic¢i a détmi)
nebo spolupracujici s poskytovateli téchto sluzeb.

Jedna se o NNO spolupracujici s organy SPOD a poskytujici sluzby pro rodiny a déti,
které maji povéfeni k vykonu socialné pravni ochrany dle zakona 359/1999 Sb.,
0 socialné — pravni ochrané déti, ve znéni pozdéjSich predpisu.

Podporované aktivity NNO

e osvéta — informace pro vefejnost o smyslu ochrany prav déti podpora
rodiCovskych kompetenci sméfujicich k Fadné péci o déti;

e zavadeéni a rozvoj technik pfimeé prace s détmi;

o rozvoj spoluprace NNO, OSPOD a dalSich subjektl pfi praci s konkrétnimi
rodinami a détmi

e intenzivni poradenstvi a terapie pro rodi¢e nebo déti, které jsou organem
SPOD vyhodnoceny jako ohrozené;

e doprovazeni ohrozenych rodin;

e pravni a finan¢ni poradenstvi pro ohrozené rodiny;



e prevence domaciho nasili;
e programy pro rodiny, kde se vyskytlo domaci nasili;

e vyhledavani, ziskavani, motivovani a kvalifikované informovani potencialnich
nahradnich rodi¢l, pribéznou kampan a poskytovani poradenstvi zajemcim o
nahradni rodinnou péci

Vyse finanénich prostiedkll na oblast: Na tuto dotac¢ni oblast bude poskytnuto
20 % objemu finan&nich prostfedkld uréenych na dota¢ni program na podporu rodiny.

lll. Zavadéni_novych a inovovanych postupld a metod do piimé prace
s_rodinami, jejich pilotni ovéreni

Cilem podpory v této oblasti je iniciovat zavadéni novych, dosud nevyzkouSenych
nebo malo vyuzivanych metod pfimé prace s rodinami vc€etné aktivit sméfujicim
k pfenosu modernich metod prace s rodinami a détmi. Jedna se také o metody
prace, které se osvédCily v zahraniCi, pracovnici NNO maji o téchto metodach
znalosti a chtgji je prevést do Seského prostfedi a vyzkou$et v praxi. Zadatel je
povinen uvést informaci, v ¢em je projekt invencni a popsat, jak bude dobra praxe
dale Sifena. Pfi hodnoceni bude kladen duraz také na potiebnost a sitovani sluzeb,
navaznost aktivit na dalSi sluzby v regionu (napf. formou partnerstvi s dalSimi NNO,
v€etné organizaci zahraninich). Z povahy inovativnich projektd vyplyva, ze se jedna
o nové aktivity, nemize se proto jednat o aktivity hrazené z jinych dotacnich a
grantovych schémat (napf. socialni sluzby, statni pfispévek na vykon péstounské
péce apod.).

Cilovou skupinu tvofi:
e rodiny s détmi;
e rodiny s détmi, které se mohou ocitnout nebo se ocitaji v ohrozenti;
e nahradni rodiCe, jejich déti a déti v nahradni rodinné péci.

Do cilové skupiny nepatri déti umisténé v ustavni & ochranné vychové.

Opravnéni zadatelé: NNO pracujici s pfimymi uzivateli/klienty sluzeb (rodici,
nahradnimi rodi¢i a détmi) nebo spolupracujici s poskytovateli téchto sluzeb.
Zadatelé musi splfiovat podminky programu.

Podporované aktivity NNO

o pilotni ovéfovani sluzeb prevence a v€asné intervence pro rodiny a déti;

« pilotni ovéfovani novych a inovovanych metod prace s rodici ohrozenych déti;

e pilotni ovéfovani novych a inovovanych metod prace s ohrozenymi détmi —
metody prace pfimo s détmi rizného véku — od nejmensich po adolescenty;

e vyhodnocovani potieb déti v agendé SPOD;

o pilotni ovéfovani metod prace s nahradnimi rodi¢i a détmi v nahradni rodinné
péeci;

« zavadéni novych a inovovanych metod do praxe v CR.



Vyse finanénich prostiedk( na oblast: Na tuto dotacni oblast bude poskytnuto
20 % objemu finan&nich prostfedkld uréenych na dotacni program na podporu rodiny.

Dota¢ni komise MPSV pro poskytovani dotaci z Programu si vyhrazuje pravo
v pripadé nevyC€erpani alokovanych c&astek navrhnout zmény procentniho
podilu finanénich €astek uréenych na jednotlivé dotacni oblasti.

3. PODMINKY OPRAVNENOSTI ZADATELE O DOTACI

K pfedloZeni Zadosti o dotaci jsou opravnéné NNO, které splhuji nize uvedené
podminky opravnénosti.

Jedna se o nestatni neziskové organizace:

e obecné prospésSné spoleCnosti zfizené podle zakona ¢. 248/1995 Sb.,
o obecné prospésnych spole¢nostech a o zméné a doplnéni nékterych zakonu,
ve znéni pozdéjSich predpisu;

e cirkevni pravnické osoby zfizené podle zakona ¢. 3/2002 Sb., o svobodé
naboZenského vyznani a postaveni cirkvi a nabozZenskych spolecnosti
a o zméné nékterych zakonl (zakon o cirkvich a nabozenskych spole¢nostech),
ve znéni pozdéjSich predpisu, pokud poskytuji zdravotni, kulturni, vzdélavaci a
socialni sluzby nebo socialné pravni ochranu déti;

e spolky podle zakona €. 89/2012 Sb., ob&ansky zakonik;

e ustavy podle zakona €. 89/2012 Sb., obCansky zakonik.

O dotaci nemohou zadat nadace a nadacni fondy vzniklé dle zakona €. 227/1997 o
nadacich a nadacnich fondech a o zméné a doplnéni nékterych souvisejicich
zakond, (zakon o nadacich a nadacnich fondech), ve znéni pozdéjSich predpisu.

V pfipadé, Ze dojde k transformaci (zméné) pravni formy pravnické osoby (napf.
spolku v obecné& prospé&Snou spoleCnost); nema to vliv na prava a povinnosti,
zejména na zavazKky organizace, v€etné prav a povinnosti plynoucich z ucasti v
dotacnim programu. Pfi zméné pravni formy se sdruzeni, jehoz pravni forma se
méni, nerusi ani nezanika, pouze se meéni jeho pravni poméry.

Podminky opravnénosti zadatele:

e musi splhovat vySe uvedenou pravni formu;

e musi byt zapsan v pfisluSném vefejném rejstiiku podle zakona €. 304/2013 Sb.,
o vefejnych rejstficich pravnickych a fyzickych osob, vedeném u mistné
pfisluSsného krajského soudu, v pfipadé cirkevni pravnické osoby musi byt
registrovan u Ministerstva kultury podle zakona o cirkvich a naboZenskych
spoleCnostech, a to nejméné 1 rok pred uzavérkou prijimani zadosti a
zaroven musi v tomto obdobi prokazatelné pracovat v oblasti prorodinnych
sluzeb;

e musi vykonavat verejné prospésnou €innost v oblasti podpory rodiny;

e musi mit ve svych stanovach (zfizovaci listin€) zakotvenou praci s rodinou
(uvedena oblast prace s cilovou skupinou dle priority, na kterou Zadatel Zada
dotaci);

e musi mit sidlo v Ceské republice;



e Zadatel musi byt pfimo zodpovédny za pripravu a fizeni projektu, nesmi
pusobit jako prostfednik;

e nesmi byt v likvidaci, v upadku, hrozicim upadku a dale proti nému nesmi byt
vedeno insolvenéni Fizeni ve smyslu zakona ¢. 182/2006 Sb.,
o upadku a zplsobech jeho feSeni (insolvenéni zakon), ve znéni pozdéjsich
predpisy;

e nesmi se dopoustét jednani zavaznym zpasobem odporujicim profesni etice;

e musi mit splnény zavazky souvisejici s Uhradou pfispévku zdravotniho
pojisténi, socialniho zabezpeCeni nebo dafiovymi odvody vyplyvajicimi
z pravnich predpis(? tato skute&nost musi byt Zadatelem deklarovana formou
Cestného prohlaseni pfi podani elektronické zadosti o dotaci;

e Zadatel musi prokazat schopnost zvladat realizaci projektu, tedy i rozsahlejsi
¢innosti odpovidajici velikosti projektu, na ktery je financni podpora poZzadovana
(struéna charakteristika organizace, zkuSenosti Zzadatele v oblasti zaméreni
projektu, slozeni realizacniho tymu). Odborna schopnost vést a realizovat projekt
bude posuzovana v procesu hodnoceni zadosti.

4. ZADOST O POSKYTNUTIi DOTACE

4.1. Dotace je poskytovana na zakladé Zadosti o dotaci podané v ramci internetove
aplikace. Pristup do vySe uvedeného systému bude umoznén pouze osobam,
kterym MPSV zfidi uzivatelsky ucet. UZivatelsky ucCet se zfizuje pro organizaci
a konkrétni osobu, a to jen se souhlasem statutarniho zastupce organizace. Pozadat
o pristup (pfidéleni uzZivatelského uctu) Ize formou tzv. souhlasu s evidenci osobnich
udaju. Formulaf a dalSi informace o zfizeni pfistupu nalezne Zadatel o dotaci
na http://portal.mpsv.cz/soc/org/apl_pristup. Opravnéni vytvaret Zadost mize mit vice
zaméstnancl organizace, ktefi pozadali o uzivatelsky ucet, avSak podat zadost bude
mit opravnéni pouze statutarni zastupce organizace anebo ten zaméstnanec
organizace, na kterého statutarni zastupce opravnéni podat zadost deleguje. Osoba,
ktera poda Zadost, zarovenn nese odpovédnost za veSkeré udaje, které jsou
organizaci v systému uvedeny.

Informace k vypliovani zadosti jsou uvedeny v samostatném dokumentu -
Uzivatelska pfirucka - Modul OKsluzby-rodina (ke stazeni zde
http://portal.mpsv.cz/soc/org/dotpr/provoz).

Do dota¢niho programu MPSV na podporu rodiny se zarazuji zadosti podané
nejpozdéji do 30. zari 2014 véetné. Po tomto datu bude pfistup do systému pro
vkladani dalSich Zadosti uzavien. Nasledné bude mit Zadatel pfistup pouze
k identifikanim uUdajim uvedenym ve své zadosti o dotaci, pfi¢emz bude jeho
povinnosti tyto udaje aktualizovat tak, aby provedené aktualizace nebyly starSi 14
dnu od jejich vzniku.

? Za splnéni podminky bezdluznosti se povazuje, pokud bylo poplatnikovi dané povoleno poseckani dang nebo
placeni dané ve splatkach dle § 156 zakona ¢. 280/2009 Sb., daniovy fad, nebo placeni pojistného a penale ve
splatkach dle § 20a zakona ¢. 589/1992 Sb., o pojistném na socialnim zabezpeceni a piispévku na statni politiku
zameéstnanosti.


http://portal.mpsv.cz/soc/org/apl_pristup
http://portal.mpsv.cz/soc/org/dotpr/provoz

Informace v prub&hu zpracovani Zzadosti se poskytuji pouze e-mailovym
kontaktem. Své dotazy zasilejte na adresu rodina@mpsv.cz.

4.2. Formalni nalezitosti
Zadost o dotaci v plném rozsahu bude obsahovat tyto udaje:

identifikacni udaje NNO;

identifikacni udaje NNO

stru¢ny obsah projektu;

popis projektu;

zduvodnéni potfebnosti projektu;

cile projektu;

aktivity projektu, jejich harmonogram a mista realizace;

informace tykajici se pracovniho tymu a poctu zaméstnancl organizace
a samotného projektu;

soucasti zadosti o dotaci bude rovnéz rozpocCet projektu skladajici se
z pfehledu predpokladanych pfijmu dle zdrojd a informaci o provoznich
a osobnich nakladech projektu;

soucasti formulare zadosti o dotaci bude €estné prohlaseni o bezdluznosti.

Zadatel musi v zadosti o dotaci zfetelné oznagit/odlisit aktivity (programy, pfednasky
aj.), na které zada dotaci od MPSV a které planuje hradit z jinych zdroja.

4.3. Povinné prilohy zadatele o poskytnuti dotace z Programu

Zadost musi byt vyplnéna stanovenym zpusobem a doloZena pozadovanymi nize
uvedenymi pfilohami. Zadatel o dotaci nize uvedené prilohy naskenuje a pfilozi
v elektronické podobé k Zadosti o dotaci, a to prostifednictvim internetové aplikace.

Povinné pfilohy:

aktualni verze dokladu potvrzujiciho vznik NNO (zadatele) nebo
opravnéni k éinnosti (naskenovany original ¢i ovérena kopie),
e spolky pfedlozZi stanovy s registraci u rejstfikového soudu, tedy mistné
pfislusného krajského soudu;
e cirkevni pravnické osoby predlozi vypis z registru ustfedniho organu
statni spravy CR, ktery registruje cirkve a naboZenské spoleénosti;
e obecné prospésné spoleCnosti predlozi vypis zrejstiiku obecné
prospésnych spolecnosti u rejstfikového soudu;
identifikace bankovniho uU¢tu zadajici NNO, potvrzena bankou a
statutarnim zastupcem organizace;
rozhodnuti o povéreni k vykonu socialné-pravni ochrany déti (tato
podminka se vztahuje pouze na projekty zafazené v Il. podporované dotacni
oblasti, a to v pfipadé, Ze zadatel vykonava socialné-pravni ochranu déti podle
zakona €. 359/1999 Sb., o socialné-pravni ochrané déti, ve znéni pozdéjsich
predpisu).

4.4. Nepovinné prilohy zadatele o poskytnuti dotace z Programu

zadatel mUze zduraznit potfebnost projekitu napf. dolozenim spoluprace
s organy SPOD dopisem daného organu, ktery potvrzuje zajem o spolupraci



na daném projektu, tedy na konkrétnich navrhovanych aktivitach. OSPOD by
meél téz zadateli potvrdit potfebnost planovanych aktivit. Plati pro zadatele
v oblasti podpory I. a lll;

e potvrzeni kraje / obce o poskytnuti konkrétni ¢astky na projekt v pfipadé
jeho podpory a vyjadreni kraje/obce o tom, zda jsou planované aktivity
soucasti komunitniho planovani ¢i jiného strategického regionalniho
dokumentu.

4.5. Spolufinancovani z krajskych a obecnich rozpocti

Pfi hodnoceni budou bodové zvyhodnény projekty organizaci, jejichz projekty
podavané v ramci dotaCniho programu na podporu rodiny byly v pfedchozich letech
podporeny z krajskych €i obecnich rozpoctu.

Organizace v zadosti uvedou finan¢ni udaje o projektech podavanych v ramci
dota¢niho programu na podporu rodiny v letech 2013 a 2014 (celkové naklady
projektu, soucCet Castek poskytnutych z krajskych a obecnich rozpocta, podil
finanCnich zdroju z krajskych a obecnich rozpo¢td na celkové dotaci). Podle
prumérné finanéni spoluucCasti kraje a obce na projektu (prumérné procentni
spolufinancovani projektu za roky 2013 a 2014) budou projekty bodové ohodnoceny
podle nasledujici tabulky:

Procentni spolufinancovani projektu Pocet bodu
0% 0 bodu
1%-9% 2 body
10%-19% 3 body
20 % - 29 % 4 body
30 % a vice 5 bodu

V pfipadé, Ze se jedna o Zadatele, ktefi v ramci dotaCniho programu v poslednich
dvou letech neZadali, mohou v tabulce uvést ocCekavanou vysSi podpory
predkladaného projektu pro rok 2015, ktera bude dolozena pfislibem podpory
ze strany obce Ci kraje v elektronické podobé.

5. ROZPOCET

5.1. Rozpocet projektu uvedeny v zadosti o dotaci je odhadem celkovych nakladud
projektu. Dotace se NNO poskytuji jen na uhradu nezbytné nutnych vydajli na
realizaci projektu, coZ mimo jiné znamena, Zze do rozpoctu nesmi byt zakalkulovan
zisk.

Pokud Zadatel pozada o dotaci, uvede v zadosti rozpoCet pfijma a vydaju, které mu
vzniknou realizaci deklarovanych €innosti. V rozpoctu uvede predpokladané pfijmy
z jinych vefejnych zdroja.

Rozpocet projektu musi byt rozepsan do jednotlivych polozek, pfip. podpolozek
pfislusnych kapitol natolik podrobné, aby z néj bylo zfejmé, jaké naklady jsou
v projektu planovany. Povinnosti Zadatele pfi psani projektu je predevSim vyuZzivat
pole ,komentaF k nakladim® ve formulafi Zadosti o dotaci (v ¢asti naklady). Projekt,
jehoz rozpocet nakladi nebude dostateéné podrobné popsan, ztrati v ramci vécného
hodnoceni body a snizuje se tak pravdépodobnost jeho podpory.




Rozpocet projektu musi splnovat nasledujici pozadavky:

e rozpoCet projektu musi byt sestaven vsouladu s kritérii ucCelnosti,
hospodarnosti a efektivnosti;

e pozadavek na uUhradu nepfimych nakladi véetné mzdovych nakladu
technickohospodafskych zaméstnancid muize tvofit maximalné 14 %
celkového pozadavku na dotaci;

e dotaci Ize poskytnout maximalné do vyse 70 % rozpoétovanych vydaju na
schvéaleny projekt, pfiemz soubéh téchto zdroji (v€etné finanénich
prostfedkl z jinych organ( statni spravy) nesmi Cinit vice nez 70 %
celkovych nakladii projektu. Uhradu zbylych 30 % celkovych nakladd na
uskute¢néni schvaleného projektu je pfijemce povinen zajistit z jinych zdroju
nez ze statniho rozpoctu, napfiklad z obecnich a krajskych rozpoctt a dalSich
zdroju;

e v oduvodnénych pfipadech muze byt 70 % podil dotace na projekt zvySen, o
navysSeni dotace na rozpoctu projektu nad 70 % rozhoduje na zakladé
doporuceni dotacni komise ministryné prace a socialnich véci;

e pokud budou skutecné vydaje na projekt v pfedepsaném clenéni nizsi nez
rozpoctovane, nesmi pouzita ¢astka dotace pfesahnout stanoveny 70 % podil
dotace z celkového rozpoctu projektu. V pfipadé vykazaného vyssiho podilu
dotace na rozpoCtu projektu musi pFijemce prostfedky pfipadajici
na prekroceny podil v ramci vyuctovani dotace, vratit do statniho rozpoctu, tj.
na depozitni u¢et MPSV (&. 4. 6015-2229001/0710, variabilni symbol — IC
organizace, text: dotace rodina), a to nejpozdéji do 15. unora 2016;

e Vpfipadé, Zze bude predlozeny projekt schvalen, mél by byt realizovan
od ledna 2015. Dotaci lze pouzit na vydaje, které poskytovatel uved| v
rozhodnuti a které prokazatelné vznikly od 1. ledna do 31. prosince roku, na
ktery byla pfiznana dotace. Dotaci Ize pouzit i na vydaje, které byly
uskutecnény pred datem vydani rozhodnuti a které prokazatelné souvisi s
ucelem dotace vymezenym timto rozhodnutim, nejdfive vSak od 1. ledna roku,
na ktery je dotace poskytovana.

5.2. Struktura rozpoctu projektu
5.2.1. Provozni naklady, které jsou nezbytné pro realizaci projektu v oblasti
podpory rodiny akteré jsou identifikovatelné, ucletné evidované, ovéfitelné,
podloZené originalnimi dokumenty a uvedené v rozpoctu schvalené Zadosti a jejich
vySe nepfesahuje obvyklou vysSi v daném misté a Case.
5.2.2. Materialové naklady

e vybaveni, zafizeni a dlouhodoby hmotny majetek zakoupeny pro realizaci

projektu musi do doby dokonceni projektu zlUstat v majetkové evidenci
pfrijemce dotace;

zarizeni a vybaveni:



zpUsobilé v ramci této kapitoly rozpocétu jsou vydaje spojené s nakupem
noveho nebo pouzitého vybaveni Ci zafizeni hmotné povahy, a také veskeré
vydaje na nehmotny majetek;

pokud jsou polozky zafizeni a vybaveni vyuzivany i k jinym ucelim, které
pfimo nesouvisi s cili projektu, zplUsobila bude pouze pomérna &ast téchto
nakladd. Metodika vypocltu této Casti musi byt zachovana po celou dobu
projektu (vCetné zavéreCného vyucltovani a pfipadného auditu a Zadatel
ji musi byt schopen v pribéhu i po skonc€eni projektu dolozit);

z prostfedkd MPSYV Ize v ramci této kapitoly hradit nasledujici vydaje:

vydaje spojené s nakupem nového, resp. pouzitého vybaveni a zarizeni
(napf. pocitaCové vybaveni, pfipojeni k siti pro pfenos informaci a pocitacu ve
Skolicich, vycvikovych ¢i vyzkumnych centrech, vybaveni k vyuce a dale
nezbytné predméty, které jsou pfimo a vyhradné spojené s ucCelem projektu,
jak je dohodnuto ve schvaleném projektu);

vydaje na nakup jedné polozky nového vybaveni Ci zafizeni drobného
dlouhodobého hmotného majetku (u PC se jednou polozkou rozumi cela PC
sestava, tj. poc€itat, monitor, klavesnice, mys, zakladni software) nesmi
presahnout ¢astku 40 000 K¢;

vydaje na nakup pouzitého zafizeni jsou mozné, ale pouze pfi dodrzeni
nasledujicich podminek: prodejce pouzitého zafizeni vystavi prohlaseni, ve
kterém potvrdi, Zze toto zafizeni nebylo v pribéhu uplynulych péti let ziskano
prostifednictvim statni podpory nebo podpory Evropskych Spole€enstvi; kupni
cena pouzitého zafizeni nesmi prfesahnout jeho trzni cenu a musi byt nizsi
nez vydaje na obdobné, avSak nové zafizeni; zafizeni musi splfiovat platné
normy a standardy; vydaje na nakup jedné polozky pouzitého zafizeni nesmi
presahnout ¢astku 40 000 K¢;

materialové naklady

5.2.3.

zpusobilym vydajem jsou vydaje na nakup papirl, psacich potfeb, odbornych
publikaci a tiskovin, pomucek rozvijejicich schopnosti ditéte aj.;

zpusobilym vydajem je i nakup Cisticich potfeb;

vydaje na nakup vyukového materialu.

Nematerialové naklady

nakup sluzeb:

vydaje spojené s dodanim sluzeb jsou zpUsobilé za dodrzeni nasledujicich
podminek: vybrané sluzby musi pfispivat k dosahovani pfedem stanoveného
uCelu projektu a musi byt pro projekt nezbytné a dale vydaje plynouci
z uzavienych smluv s dodavateli a z plnéni vystavenych objednavek nesmi
u projektd vybiranych v ramci grantovych vyzev pfevysit 70 % zpuasobilych
pfimych vydaji projektu — pokud poskytovatel dotace nestanovi na zakladé
vyjimKy jinak;

pfedmétem nakupu v ramci kapitoly nakladu Sluzby by mélo byt zejména
proplaceni pronajmu prostor a energii (vodné, stoéné, elektfina, plyn...),
ale také lektorské Ci poradenské sluzby, sluzby pravniho ¢i ekonomického
razu, proplaceni telekomunikacnich sluzeb, sluzeb post, internetového
pFipojeni, Skoleni a kurzu apod.;

NNO muize do své spoluucasti na projektu zahrnout i praci dobrovolnikd,
ktera je organizovana podle zakona 198/2002 Sb., o dobrovolnické sluzbé a o



zméné nékterych zakonu (zakon o dobrovolnické sluzbé&), ve znéni
pozdéjSich pfedpist. Naklady na jejich €innost jsou stanoveny maximalni
Castkou 9 870 K na rok. Hrazeny vtomto pfipadé mohou byt pouze
nemzdové naklady, NNO mulze Zadat
0 Uhradu nakladl na c&innost dobrovolnikli pouze v pfipadé, Ze se jedna
o dobrovolniky, ktefi maji uzavienu smlouvu o vykonu dobrovolnické sluzby
s akreditovanou vysilajici organizaci;

opravy a udrzovani:

vydaje na rozpoctové polozky opravy a udrzovani jsou zpusobilé pouze tehdy,
pokud cena vSech uprav Ci udrzby v jednom zdanovacim obdobi nepfesahne
v uhrnu 40 000 K¢;

cestovné:

5.2.4.

pfi vyucCtovani tuzemskych pracovnich cest se postupuje podle zakoniku
prace, dale pak dle vyhlasky MPSV, kterou se pro ucely poskytovani
cestovnich nahrad stanovi vySe sazeb stravného, vySe sazeb zakladnich
nahrad a vySe primérnych cen pohonnych hmot pro dany rok;

pracovni cestou se rozumi doba od nastupu zaméstnance na cestu k vykonu
prace mimo sjednané misto vykonu prace, vCetné vykonu prace v tomto
misté, do navratu zaméstnance z této cesty;

zpusobilé jsou vydaje spojené s dopravou na sluzebni cesté, jmenovité:
vydaje za jizdenky verejné dopravy, mistenky, lehatka nebo lUzka, jizdenky
mistni hromadné dopravy, vydaje souvisejici s pouzitim soukromého vozidla
(ve vyjimecnych — odlvodnénych pfipadech). V pfipadé uzavienych dohod
o pracich konanych mimo pracovni pomér je mozné uplatnit vydaje
za vyuctovani cestovnich nahrad pouze pfi splnéni podminky dané
§ 155 zakoniku prace;

pfi uhradé vydaju za pohonné hmoty pfi pouziti sluzebniho vozidla je nutné k
ucetnim dokladim pfikladat zpusob uréeni vySe nakladu zahrnutych do
projektu. Je nutné prokazat ucel vynaloZzenych nakladu a oduvodnit jejich vysi
(ujeté km a cenu pohonné hmoty).

Osobni naklady

mzdové naklady zaméstnanci (v€etné odvodu pojistného na socialni
zabezpecCeni a pfispévku na statni politiku zaméstnanosti a pojistného na
vefejné zdravotni pojisténi, které hradi zaméstnavatel za své zaméstnance
a dalSich osobnich vydaja, které je zaméstnavatel za zaméstnance podle
platnych predpisG povinen odvadét), které jsou odménou za realizaci
schvaleného projektu, zaméstnancum a osobam ¢&innym na zakladé dohod
o pracich konanych mimo pracovni pomér, se kterymi se uzavie pro tento
pfipad a v zajmu prokazatelnosti smlouva dle § 74 az 77 zakoniku prace.
PFi poskytovani prostfedkll na odmény se postupuje podle § 138 zakoniku
prace;

z poskytnuté dotace lze hradit mzdu zaméstnance do vySe odpovidajici
platovym tarifdm stanovenym ve stupnici platovych tarifu podle platovych tfid a
platovych stupiu pro zaméstnance uvedené v § 5 odst. 1, 2 a 3 nafizeni vlady
¢. 564/2006 Sb., o platovych pomérech zaméstnancl ve vefejnych sluzbach
aspravé, ve znéni pozdéjSich predpisi. Pro tyto ulely se zarazeni
zameéstnancl Fidi zakonikem prace, kterym se stanovi platova tfida
zaméstnance;



e (Cas skuteCné straveny realizaci projektu je tfreba dokladovat pracovnimi
vykazy jednotlivych osob zapojenych do realizace (netyka se dodavatel(),

e kazdy zaméstnanec musi mit zaroven v pisemné podobé specifikovanu svou
pracovni napln;

e pokud se zaméstnanec podili pfimo na projektu pouze €asti svého pracovniho
uvazku, musi byt vydaje souvisejici s jeho pracovni Cinnosti rozdéleny na
zakladé prokazatelného kritéria na vydaje souvisejici
s projektem a na vydaje s projektem nesouvisejici. PouZiti zvoleného
kritéria musi byt Zadatel schopen kdykoliv (v prubéhu i po skoneni projektu)
dolozit. Rozsah prace na projektu je povinnou nalezitosti pracovnich smluv,
dohod a jejich zmén. Ve vykazu prace je vykazovana pouze prace
uskute¢néna na projektu v ramci uréené €asti uvazku;

e pracovni uvazky zaméstnance se nesmi prekryvat a neni mozné, aby byl
placen za stejnou praci vicekrat. Jeden zaméstnanec nemUlze byt zaméstnan
na projektech spolufinancovanych ze statniho rozpo¢tu na vice nez
1,2 uvazku celkem:;

e v rozpocCtu projektu budou stanoveny jednotkové mzdové naklady zvlast pro
kazdou planovanou pracovni pozici v realizaCnim tymu v zavislosti na typu
pracovniho poméru. Schvalené jednotkové mzdy projektovych zaméstnancu
jsou po celou dobu realizace projektu zavazné;

e dovolena musi byt Cerpana v souladu se zakonikem prace;

e z dotacnich prostfedkul Ize rovnéz hradit nahradu mzdy v dobé& nemoci, kterou
plati zaméstnavatel.

5.2.5. Nepirimé naklady

e nepfimé naklady projektu jsou naklady, které nejsou nebo nemohou byt pfimo
spojené s konkrétni aktivitou daného projektu. Tyto naklady zahrnuji naklady
spojené s administraci a technickoprovoznim zajisténim projektu;

o dotace se neposkytuji na samostatné projekty, jimiz se zabezpecuji vydaje
na uhradu nepfimych nakladld. Tyto naklady musi byt rozpracovany
do jednotlivych zadosti, se kterymi vécné souviseji;

e pozadavek na uhradu nepfimych nakladd véetné mzdovych nakladu
technickohospodafskych zaméstnancd mulze tvofit maximalné 14 %
celkového pozadavku na dotaci, po pfidéleni dotace se 14% podil nepfimych
nakladl stanovuje z vySe pridélené dotace.

Za neprfimy naklad u nize uvedenych jednotlivych polozek rozpoctu
(resp. pozadavku na dotaci MPSV) je povazovana vzdy jen ta ¢ast z uvedenych
nakladt, ktera nesouvisi pfimo s ¢innostmi €i aktivitami uvedenymi v Zadosti o
dotaci, ale je spojena s administraci a technickoprovoznim zajisténim projektu.®
14% podil nepfimych nakladi se stanovuje z celkové vySe dotace a nikoli
z jednotlivych polozek rozpoétu.*

Nepfimé naklady jsou naklady na:

® Jako priklad 1ze uvést naklady na telefonni sluzby. V piipadé, Ze obsahem a cilem projektu je poskytovat napt. informacni
poradenskou linku souvisejici se zaméfenim dota¢niho programu, neni tento naklad chapan jako neptimy. V ptipad¢, Ze by se
vsak jednalo o pozadavek na zajisténi telefonickych sluzeb souvisejicich s béznym provozem organizace, povazovali bychom
uvedeny naklad za neptimy.

*To znamena, ze napf. u polozky telekomunikaéni sluzby miize podil nepfimych nakladd ptekro¢it 14% limit, ale v
celkovém souhrnu nikoli.



e kancelarské potfeby;

vybaveni (DHM do 40 tis. K&) nesouvisejici pfimo s realizaci aktivit (napf.
nabytek, PC sestava apod.);

telekomunikacni sluzby, internet;

pravni a uCetni sluzby, které jsou spojeny s administraci projektu;

DNM do 60 tis. K€ (napf. software);

mzdy technickohospodarskych zaméstnancu — jedna se o zaméstnance, ktefi
se svou Cinnosti pfimo nepodili na realizaci schvaleného projektu, napf.
finanéni manaZer organizace (vedeni rozpodétu)®, fundraiser, Ucetni véetné
vedeni mezd pracovnikl, Fidi€¢, uklizeCka, zajisténi publicity projektu (s
vyjimkou pfipadu, kdy jsou opatfeni publicity hlavni ¢innosti projektu — napf.
osvétova kampan), sprava internetovych stranek apod.;

e Zajisténi tisku, propagacnich materialt pro publicitu projektu (viz ¢ast 9).

5. 3. Zpusobilé vydaje

Vydaje jsou zpusobilé pro financovani v oblasti podpory rodiny pro rok 2015,

jestlize spliuji vSechny nasledujici podminky:

e typ vydaje: vydaj musi byt vynaloZzen na €innosti v souladu s cilem pfislusné
dotacni oblasti;

e Ucel vydaje: vydaj musi byt nezbytny pro realizaci projektu a musi mit pfimou
vazbu na projekt (tj. musi byt vynaloZzen na aktivity v souladu s obsahovou
strankou a cili projektu);

e datum uskute¢néni vydaje: vydaj je zpusobily, pokud vznikl a byl uhrazen
v Casovem rozmezi 1. 1. 2015 — 31. 12. 2015. Mzdy za prosinec a souvisejici
odvody 2015 tedy museji byt vyplaceny do 31. 12. 2015 (napfiklad jako
zaloha na mzdu), jinak nebudou uznany;

e evidence a prokazovani uskuteénéného vydaje: vydaj musi skutecné
vzniknout, byt vynaloZen, zaznamenan na bankovnich uctech pfijemce nebo
v pokladni knize finan¢ni podpory, byt identifikovatelny a kontrolovatelny a
musi byt dolozitelny originaly ucetnich dokladld ve smyslu § 11 zakona ¢.
563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdéjSich predpisl, resp. originaly
jinych dokladd ekvivalentni prukazni hodnoty. Kazdy original relevantniho
ucetniho dokladu je pfijemce dotace povinen oznacit znackou ,MPSV*, aby
bylo zjevné, Ze se jedna o vydaj financovany z dotace MPSV. V pfipadé, kdy
organizace realizuje vice projektu na podporu rodiny, je nutné kazdy doklad
oznacit rovnéz Cislem projektu, aby bylo zjevné, ke kterému projektu se vyda;j
vaze;

o efektivita vydaje: vydaj musi byt pfiméfeny (musi odpovidat cenam v Case
a misté obvyklym)a musi byt vynaloZzen v souladu s nasledujicimi principy:
hospodarnosti — minimalizace vydaju pfi respektovani cild projektu
nezbytnych pro realizaci projektu,
ucelnosti — pfima vazba na projekt a nezbytnost pro realizaci projektu,
efektivnosti — maximalizace poméru mezi vystupy a vstupy projektu.

° Neptimym nakladem je vedeni rozpoctu v organizaci, nikoli vedeni rozpoctu projektu jako soucast finanéniho fizeni
projektu. Finanéni manazer projektu, ktery neprovadi zauctovani a zpracovani mezd, patii do pfimych nakladd projektu.



5. 4. NezpUsobilé vydaje

poskytnuté dotace poskytovatel sluzby nesmi hradit naklady na:

pofizeni nebo technické zhodnoceni dlouhodobého hmotného a nehmotného
majetku;

odpisy majetku a ostatni naklady spadajici pod uc¢tovou skupinu Cislo 55;
reprezentaci (tj. na pohosténi, dary a obdobna pinéni);

odmény funkcionafd (napf. na odmény ¢lenu statutarnich organd a dalSich
organu pravnickych osob, cestovni nahrady apod.);

odstupné;

ostatni socialni vydaje na zaméstnance, ke kterym nejsou zaméstnavatelé
povinni dle zvlastnich pravnich pFedpist (pfispévky na penzijni pfipojisténi,
zivotni pojisténi, dary k Zivotnim jubileim, pFispévky na rekreaci apod.);
Clenské poplatky/pfispévky v institucich/asociacich a jiné naklady spadajici
pod uctovou skupinu Cislo 58;

financni leasing;

tvorbu kapitalového jméni (zisku);

zahraniCni pracovni cesty;

vyzkum a vyvoj;

rekondi¢ni a rekreaCni pobyty;

provedeni ucetniho auditu;

dané a poplatky — uctova skupina 53 — dan silni¢ni, dan z nemovitosti, ostatni
dané a poplatky (tj. dan darovaci, dan dédicka, dan z pfevodu nemovitosti,
spravni poplatky, bankovni poplatky, poplatky za znecisténi ovzdusi, poplatky
za televizi a rozhlas apod.);

DPH, o jejiz vraceni je mozné podle pfislusSného pravniho pfedpisu zadat,
smluvni pokuty, uroky z prodleni, ostatni pokuty a penale, odpisy nedobytnych
pohledavek, uroky, kursové ztraty, dary, manka a Skody, jiné ostatni naklady
spadajici pod uctovou skupinu 54;

spravni poplatky (vypis z katastru nemovitosti, vypis z obchodniho rejstfiku
apod.);

nakupy vozidel, infrastruktury, nemovitosti a pozemkd;

vydaje vzniklé mimo ¢asovy ramec zpusobilosti vydaju;

vydaje na pravni spory vzniklé v souvislosti s ur€itym projektem, napf. vydaje
na uhrazeni soudniho poplatku, na pofizeni dukazi, na pravni zastoupeni
v pfipadé sporu;

nespecifikované vydaje a vydaje, které nelze ucetné dolozit;

platby pfispévku do soukromych penzijnich fondu;

nenarokové slozky mzdy;

mzdové naklady zdravotnickych zaméstnancu (napf. zdravotnich sester,
lékafu) a vydaje za zdravotnicky material;

vydaje, které jsou soucasti likvidace spole¢nosti, nedobytné pohledavky
ajiné;

preventivni Iékarské prohlidky;

nahrady mzdy, platu nebo odmény z dohod o pracich konanych mimo
pracovni pomeér v pripadé doCasné pracovni neschopnosti nebo nafizené
karantény nad ramec vySe a trvani, ve kterém je zaméstnavatel povinen tuto
nahradu mzdy nebo platu poskytovat podle platnych pravnich predpisu



e najemné, kdy je Zadatel vlastnikem nemovitosti nebo ji uziva zdarma;

e vydaje spojené s pfipravou projektu (platby konzultantim, ktefi pomahaiji
s vyplfiovanim zadosti o financni podporu);

e jakykoli vydaj, ktery zcela zfetelné nesouvisi s Cinnosti spolufinancovanou
v ramci dotaéniho programu MPSV nebo ktery neni mozno dolozit pisemnymi
doklady.

6. ZPUSOB HODNOCENI A POSKYTNUTI DOTACE
6.1. Podané zadosti o dotaci organizaci, budou hodnoceny dvéma hodnotiteli, a to
internim (zaméstnanec odboru socialni a rodinné politiky MPSV), ktery hodnoti
projekt z finan¢niho a vécného hlediska a externim (odbornikem z oblasti rodinné
politiky, nebo ochrany prav déti, pfevazné z NNO).
Interni i externi hodnotitelé bodové i slovné ohodnoti jednotlivé ¢asti projektu:
e informace o organizaci (charakteristika, pfilohy, zkuSenosti)
e popis projektu a jeho potfebnost navaznost na sit' sluzeb (dopis obce/kraje
formou pfilohy)
cile projektu;
aktivity projektu;
harmonogram projektu;
specifika cilové skupiny a pocet klientu;
personalni zajisténi projektu;
pfiméfenost personalniho zajisténi k poctu klientl a aktivitam;
vzdélavani tymu;
odborna zpusobilost realizatora projektu;
misto realizace a terminy realizace projektu;
propagace aktivit;
vyjadieni/doporuceni krajského/obecniho ufadu, dalSich subjektu;
rozpocet projektu;
prednosti a nedostatky projektu.

Zbytné naklady jsou kraceny na zakladé pravidel pro hodnotitele, které budou
zverejnény na internetovych strankach MPSV.

Obsah hodnoticiho formulare odrazi svou strukturou strukturu zadosti o dotaci.

6.2. Dotacni komise na zakladé hodnoceni projedna a rozhodne o vybéru a podpore
jednotlivych Zadosti a doporuci ministryni prace a socialnich véci ke schvaleni
vysledky dotacniho programu.

6.3. Podpora v ramci Programu bude poskytovana formou nevratné financéni
pomoci — dotace. Rozhodnuti o poskytnuti ¢i neposkytnuti finanéni podpory
(dale jen ,,Rozhodnuti“) je kone¢né a nelze se proti nému odvolat. Na
poskytnuti finan€ni pomoci neni pravni narok.

6.4. O vySi poskytnuté dotace na jednotlivé projekty se rozhodne s ohledem
na schvaleni statniho rozpoc€tu. Dotacni komise si dale vyhrazuje pravo navrhnout
upravu vySe dotace pro rok 2015 s ohledem na pinéni zavaznych podminek
pfisluSnou NNO v pfedchozich ro€nicich dotacniho Fizeni na podporu rodiny (zda



doSlo k v€asnému a spravnému vyuctovani dotace za rok 2014, zda NNO dodala
vyrocni zpravu za rok 2013 a 2014 (a ovéreni ucetni zavérky auditorem za rok 2013
a 2014 v pfipadé, ze se ji tato povinnost tykala),

6.5. Uvedené vysledky, vCetné prehledu pfidélenych vySi dotace na projekt budou
uvefejnény na webovych strankach MPSV v sekci Rodina a ochrana prav déti
avramci internetové aplikace. Zadatel je na zvefejnéni vysledkG upozornén
prostfednictvim e-mailové zpravy zaslané na e-mailovou adresu, kterou uvedl
v z4dosti o dotaci. Zadatel je zodpovédny za aktualizaci téchto kontaktnich
udaju.

6.6. PFijemce dotace je povinen do 14 dnu ode dne, kdy mu byla dorucena
e-mailova zprava upozornujici na zverejnéni vysledkl dotacniho programu, vyplnit
vramci internetové aplikace upraveny rozpocet dle pfidélené dotace. Pfijemce
dotace v ném uvede presny rozpis nakladu dle vySe poskytnuté dotace a vymezi
nepfimé naklady. Upraveny rozpocCet by mél svym charakterem odpovidat rozpoctu
uvedenému v Zadosti o dotaci. Tento upraveny rozpocet bude prilozen jako
priloha k rozhodnuti a je pro prijemce dotace pro ¢erpani dotace v roce 2015
zavazny.

6.7. DalSi zmény upraveného rozpoctu lze provadét pouze v odlvodnénych
pfipadech, pfi¢emz provedeni takové zmény musi byt nejprve schvaleno odborem
socialni a rodinné politiky. Zadost o zmé&nu rozpoé&tu zadatel podava v listinné
podobé postou Ci datovou schrankou. Dokument potvrzujici souhlas se zménou
upraveného rozpoctu uchovava pfijemce dotace spole¢né s upravenym rozpoctem,
aby jej mohl kdykoliv dolozit. Pfijemce dotace ma nasledné povinnost tuto zménu
uvést a odlvodnit ve vyuctovani dotace za rok 2015.

6.8. Po obdrzeni upravenych rozpocta vystavi MPSV  pisemné Rozhodnuti
0 poskytnuti dotace podpofenym projektim. Rozhodnuti o poskytnuti dotace
z Programu obdrzi pouze ty subjekty, které financni podporu ziskaly. Proti rozhodnuti
se nelze odvolat.

7. VYDANi ROZHODNUTi O POSKYTNUTi DOTACE PRO ROK 2015

7.1. Po schvaleni statniho rozpoctu pro rok 2015 a vy€lenéni objemu ucelovych
finanénich prostfedkld vyda odbor socialni a rodinné politiky MPSV, za prfedpokladu
kladného posouzeni zadosti o dotaci a odevzdani upraveného rozpoctu, Rozhodnuti
o poskytnuti neinvesticni dotace z kapitoly 313 — MPSV statniho rozpoctu na rok
2015. Na toto Rozhodnuti se podle Metodiky nevztahuji obecné pfedpisy o spravnim
fizeni. Soucasti Rozhodnuti jsou podminky, které je pfijemce dotace povinen
pfi Cerpani dotace dodrzet. Pfilohou Rozhodnuti je upraveny rozpocet, v némz
je poskytnuta dotace podrobné rozepsana. Upraveny rozpocet je pro pfrijemce
dotace pro Cerpani dotace v roce 2015 zavazny. Rozhodnuti obdrzi pouze ty
subjekty, které finan€ni podporu ziskaly. Podminkou pro poskytnuti a Cerpani
dotace pro rok 2015 je splnéni souvisejicich bodd Rozhodnuti a dodrzeni
souvisejicich podminek stanovenych Zasadami a Metodikou. Dle €asti | bodu 9
Zasad neni na dotaci pravni narok.



7.2. Dotace se poskytuje pfevodem z uctu poskytovatele na bankovni ucet pfijemce,
a to jednorazové, nejpozdéji do 31. bfezna 2015.

7.3. Prijemce dotace je povinen pfedlozit odboru socialni a rodinné politiky Vyroéni
zpravu o Cinnosti organizace v rozpoc¢tovém obdobi, v némz mu byla poskytnuta
dotace, a to nejpozdéji do 30. éervna 2016°. Vyro&ni zprava musi obsahovat
minimalneé:
e prehled cinnosti organizace vykonavané v daném kalendarnim roce
vCetné jejiho kvantitativniho a kvalitativniho vyhodnoceni;

e prehled o celkovych pfijmech organizace (v ¢lenéni dle zdroju, v€etné
dotace MPSV);

e vykaz zisku a ztraty.
Pokud byla pfijemci dotace v roce 2015 pfidélena v ramci dotaéniho programu na
podporu rodiny dotace vysSi nez 1 mil. K¢, je povinen predlozit ovéfeni ucetni
zavérky za rok 2015 auditorem a vyjadfeni auditora ke zpusobu uctovani
a pouziti dotace, a to do 30. €ervna 2016. V pripadé€, ze Zadatel obdrzi dotace na dva
a vice svych projektu, je povinen zajistit audit ucetni zavérky, pokud soucet dotaci
pfesahne ¢astku 1 mil. K¢.
Odbor socialni a rodinné politiky akceptuje predloZzeni neuplné podoby vyroéni
zpravy v minimalnim rozsahu podle bodu 7.3. této metodiky do 30. 6. 2016, pokud ji
pfijemce dotace vytvari ktomuto datu a jeji uplnd podoba véetné pripadného
ovéfeni auditorem bude predloZena nasledné, nejpozdéji véak do 14. 7. 2016.’
Vyro¢ni zprava a ovéfeni ucetni zavérky auditorem se zasild na odbor socialni a
rodinné politiky MPSV v listinné podobé& nebo datovou schrankou.

7.4. NevycCerpané finanéni prostifedky dotace je nezbytné vratit spolu s vyuctovanim
dotace nejpozdéji do 30 dni od oznameni o odstoupeni od projektu nebo jeho
ukonceni, pokud se projekt neuskute¢ni, nebo je ukonéen v pribéhu roku, a to na
nasleduijici &islo uétu MPSV 2229001/0710 (jako VS uvede organizace své IC, text
pro prijemce: vratka-dotace rodina),

8. SLEDOVANI, KONTROLA A VYUCTOVANI DOTACE

8.1. Prijemce dotace odpovida za hospodarné, efektivni a ucelné pouziti dotace.
Prijemce dotace je povinen vést podvojné ucetnictvi. Zaroven je povinnosti
pfilemce dotace vést ucetnictvi oddélené podle jednotlivych projektd na
samostatnych analytickych uétech nakladu, a v souladu se zakonem ¢&. 563/1991
Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdéjSich predpisu.

Pro kontrolu dodrzovani podminek c¢erpani finanénich prostfedkl ze statniho
rozpoCtu a uplatnéni sankci pfi neopravnéném pouziti nebo zadrzeni finan¢nich
prostfedkl se postupuje podle zakona €. 320/2001 Sb., o financni kontrole (dale jen
,zakon o finanéni kontrole“) a zakona &. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech
(dale jen ,zakon o rozpoctovych pravidlech).

8.2. Realizované aktivity je tfeba dokladovat dochazkovymi €i prezenénimi
listinami, které obsahuji nazev akce, datum, misto konani, lektora Ci organizatora a

6 Rozhodujici je datum odeslani, v ptipadé osobniho dodani dokumentu datum doruceni na podatelnu MPSV.
! Rozhodujici je datum odesléni, v piipadé osobniho dodani dokumentu datum dorucéeni na podatelnu MPSV.



seznam ucastniku v€etné jejich podpist. Dale je pFijemce povinen uchovavat dalsi
dokumenty potvrzujici realizaci jednotlivych aktivit, jako jsou ukazky
propagaCnich materiall k jednotlivym akcim, harmonogramy, fotodokumentace,
metodiky pro lektory k jednotlivym kurzim ¢&i materidly pfedavané ucastnikim,
statistiky navstévnosti aktivit za jednotlivé aktivity a prehled po€tu rodin, které se
zucastnily alespon jedné z aktivit projektu v prabéhu celého roku (opakované
navstévy se v tomto pfipadé nezapocitavaiji). V pfipadé osobnich nakladu je pFijemce
povinen vést pracovni vykazy pracovniki hrazenych z dotace (podrobnéji viz bod
5.2.4)

8.3. Podminkami, jejichz poruseni muze byt postihovano odvodem za poruseni
rozpoCtové kazné podle § 44a odst. 4 pism. a) zakona o rozpoctovych pravidlech
(odvod 5 % z poskytnuté dotace, bez uloZeni penale) se rozumi pouze pripady kdy:

e vyroCni zprava o Cinnosti organizace v rozpoctovém obdobi, na které byla
poskytnuta dotace, bude predlozena po 30. Cervnu 2016. Pokud pfijemce
dotace vytvari vyrocni zpravu k 30. ¢ervnu 2016 a vyroCni zpravu o cinnosti
organizace v rozpoc¢tovém obdobi, na které byla poskytnuta dotace, bude
predlozena po 14. 7. 2016;

e Ovéfeni uCetni zavérky auditorem bude pfedlozeno po 30. Cervnu 2016 — tyka
se pouze pfijemcu dotace, na které se tato povinnost vztahuje (viz. vySe);
Pokud pfijemce dotace vytvarfi vyroCni zpravu k 30. Cervnu 2016 a ovéreni
ucetni zavérky bude pfedlozena po 14. 7. 2016;

o pfijemce dotace bude provadét aktualizace identifikaCnich Udaji v zadosti
o dotaci po |hité 14 dnu od jejich vzniku;

o odbor socialni a rodinné politiky MPSV bude o obdrzeni finan&nich prostifedki
pfijemce dotace od jiného ustfedniho organu informovan po lhaté 14 dnd od
jejich obdrzeni;

e odbor socialni a rodinné politiky obdrzi upraveny rozpocCet dle pfidélené
dotace po Ihité 14 dnu ode dne, kdy byla Zadateli doru¢ena e-mailova zprava
upozorfujici na zverejnéni vysledkld dota¢niho programui;

e vyuctovani pfidélené dotace na rok 2015 bude pfedloZeno po 31. lednu 2016;

e pochybeni pfi publicité projektu;

o chyby &i nepfesnosti ve vyro€ni zprave, vyuctovani, upraveném rozpoctu.

PoruSenim rozpoCtové kazné ve smyslu §44 odst. 1 pism. b) zakona
¢. 218/2000 Sb., se rozumi:

e neopravnéné pouziti penéznich prostfedkl (vydaj, jehoz provedenim byla
porusena povinnost stanovena pravnim predpisem, Rozhodnutim o poskytnuti
podpory, nebo poruSenim podminek, za kterych byly pfislusné penézni
prostfedky poskytnuty; dale se jim rozumi i to, nelze-li prokazat, jak byly tyto
penézni prostfedky pouzity);

e zadrzeni penéznich prostfedkd (poruSeni povinnosti vraceni prostfedku
ve stanoveném terminu poskytnutych ze statniho rozpoctu, statniho fondu,
Narodniho fondu nebo statnich financnich aktiv jejich pfijemcem).

8.4. Poruseni ostatnich pravidel uvedenych v Metodice a Rozhodnuti je posuzovano
podle §44a odst. 4 pism. c) zdkona o rozpoctovych pravidlech (odvod ve vysi
poruSeni a penale od jednoho promile az do vySe poskytnuté dotace).



8.5. PFijemce dotace je povinen na zadost MPSV bezodkladné pisemné poskytnout
pozadované doplnujici informace souvisejici s poskytovanymi sluzbami.

8.6. Prijemce dotace je povinen fadné uchovavat vesSkeré dokumenty souvisejici
s poskytovanim sluzby a prokazujici ¢erpani poskytnutych finan¢nich prostfedkd na
realizaci sluzby po dobu nejméné 10 let od ukonCeni financovani této sluzby
zpUsobem, ktery je v souladu s platnymi pravnimi predpisy CR.

8.7. Prijemce dotace je povinen v souladu se zakonem o finanéni kontrole
a v souladu s daldimi pravnimi pfedpisy CR umoznit vykon kontroly (u pfijemce)
vSech dokladl a ucetnich vykaz( vztahujicich se k poskytnuté dotaci na zakladé
Rozhodnuti a poskytnout soucinnost vSem osobam opravnénym Kk provadéni
kontroly, pfipadné jejich zmocnénclim. Témito opravnénymi osobami jsou pracovnici
odboru socialni a rodinné politiky MPSV.

8.8. Pfijemce je povinen realizovat napravna opatreni, ktera mu byla ulozena na
zakladé provadénych kontrol, a to v poZzadovaném terminu, rozsahu a kvalité
a vsouladu s § 18 zakona o finan¢ni kontrole a informovat o splnéni napravnych
opatfeni toho, kdo tato napravna opatfeni ulozil.
Podle § 15 zakona o rozpoctovych pravidlech muze byt zahajeno Fizeni o odnéti
dotace, doSlo-li po vydani Rozhodnuti o poskytnuti dotace:
e kvazani prostifedku statniho rozpoctu;
o Kk ZzjiSténi, Ze udaje, na jejichZz zakladé byla dotace poskytnuta, byly neuplné
nebo nepravdivé;
e k zjisténi, Ze Rozhodnuti bylo vydano v rozporu se zakonem nebo pravem
Evropskych Spolecenstvi.
Na fizeni z vySe uvedenych dlvodU se vztahuji obecné predpisy o spravnim fFizeni.
V pfipadé, Zze by divodem k zahajeni spravniho fizeni byla skute¢nost uvedeni
neuplnych nebo nepravdivych udajd, bude pfijemce dotace nejprve vyzvan k napravé
a uvedeni skute¢ného stavu do souladu s uvedenymi udaji v zadosti ve Ihuté
do jednoho mésice. V pfipadé, Ze tak neucini, bude spravni Ffizeni o odnéti dotace
zahajeno.

8.9. Bylo-li rozhodnuto o odnéti finanénich prostfedkl z dlivodu vazani prostredk
statniho rozpoctu, neni mozné ulozit vraceni finanénich prostfedkl, které byly jiz
pfijemci poskytnuty. Pfijemce dotace ma v tom pfipadé povinnost upravit rozpocet
dle vySe pridélené dotace. Rozhodnuti o odnéti dotace vydava odbor socialni a
rodinné politiky MPSV. Proti Rozhodnuti o odnéti dotace Ize podat rozklad.

8.10. Pridélena dotace za rok 2015 musi byt Fadné vyudcétovana
k 31. prosinci 2015, pficemz formulaf vyuctovani musi byt vyplnén prostfednictvim
internetové aplikace nejpozdéji do 31. ledna 2016. Ve formulafi vyuctovani dotace
bude pfijemce dotace uvadét skuteCny stav vyuziti a Cerpani dotace. Zejména je
zapotiebi popsat zmény v realizaci oproti schvalenému projektu, na ktery bylo
vydano Rozhodnuti
o poskytnuti dotace. PFijemce dotace musi ve vyuctovani zietelné oznacit/odliSit
aktivity (programy, pfednasky aj.), provozni a osobni naklady, které hradil z dotace
MPSV a které zjinych zdroji. Soucasti vyuctovani jsou podklady pro finanéni
vypofadani dotace podle vyhlasky €. 52/2008 Sb., kterou se stanovi zasady a



terminy finanéniho vyporadani vztahu se statnim rozpodtem, statnimi finanénimi
aktivy nebo Narodnim fondem.

8.11. V pfipadech nedodrzeni podminek stanovenych MPSV, pokud by nedodrzeni
podminek nebylo klasifikovano jako poruseni rozpocCtové kazné dle § 44 zakona
o rozpoctovych pravidlech, je pfijemce dotace povinen do 30 dnu od rozhodné
udalosti na strané pfijemce vratit v tomtéz roce finanéni prostfedky dotace na ucet,
znéhoz byla dotace poskytnuta, pokud tak Ize ucinit do 31. prosince 2015,
nebo po uplynuti tohoto terminu na depozitni UCet poskytovatele
(8. 4. 6015-2229001/0710, variabilni symbol — IC organizace, text: dotace rodina).®

8.12. Udaje a dokumenty, které jsou rozhodné pro poskytovani dotaci, a to bez
ohledu na to, jaké osoby jsou jejich puvodci, ustfedni organy predavaji elektronicky v
souladu s § 18a odst. 1 zakona &. 218/2000 Sb. Ministerstvu financi. Udaje jsou v
souladu s § 18a odst. 1 zakona €. 218/2000 Sb. vefejné dostupné na internetovych
strankach Ministerstva financi. Udaje o vyb&rovém dotadnim Fizeni, které povazuiji
ustfedni organy za dulezité, zverejnuji v odpovidajicich terminech také na svych
internetovych strankach.

9. PUBLICITA PODPORENYCH PROJEKTU

9.1. Poskytnuti podpory pro realizaci projektu v ramci Programu musi byt dostatecné
zviditelnéno a propagovano. Jedna se o viditelné umisténi na publikacich,
Ci v publikacich, které jsou vysledkem projektu, popfipadé v ramci vefejnych akci
poradanych v souvislosti s projektem, na webu NNO u popisu projektu a jeho aktivit
apod.

9.2. P¥i propagaci projektu musi byt uvedeno logo MPSV a véta: ,Aktivity projektu
XY jsou podporeny z dota€niho programu Rodina a ochrana prav déti MPSV."

Logo MPSV lze stdhnout pro uclely publicity z webovych stranek MPSV:
http://www.mpsv.cz/cs/634.

10.HARMONOGRAM DOTACNIHO PROGRAMU

Termin Udalost Kdo

Do 30. 9. 2014 Podavani zadosti o dotaci Zadatelé

Do 31. 12. 2014 Zverejnéni bodového poradi zadatell MPSV
Zadatelé pro rok 2014 podaji vyuctovéni | Zadatelé pro

DO €L, & A0S dotace za rok 2014 rok 2014

8 Zakon & 52/2008 Sb., kterou se stanovi Zasady a terminy finanéniho vyporadani vztahi se statnim rozpo&tem, statnimi
finan¢nimi aktivy nebo Narodnim fondem.



http://www.mpsv.cz/cs/634

Zvefejnéni vysledkd dotacniho programu

Do 28. 2. 2015 na www.mpsv.cz v sekci Rodina a MPSV
ochrana prav déti a v internetové aplikaci
Do 14 dnU od pfijeti e-
mailové zpravy )
upozornujici na Podani upraveného rozpoctu Zadatelé
zvefejnéni vysledku
dotacniho programu
Po pfijeti vSech . .
upravenych rozpocta xysfggzg:, ngtZar::ZdnUtl ¢.1 MPSV
(do 31. 3. 2015) yp
Do 30. 6. 2015 Zadatelé pro rok 2014 dolozi Viyroéni Zadatelé pro
Pripadné do 14. 7. Zpravu za rok 2014, v pfipadé dotace nad rok 2014 P
2015 1 mil K¢ také zpravu auditora
Do 31. 1. 2016 Vyuctovani dotace pro rok 2015 Zadatelé
Do 30. 6. 2016 Dolozeni vyroCni zpravy za rok 2015 Zadatelé
Prib&sna do 14 dni Aktuallzgce |dent|f|kacn|ch udaju S adatelé
v OKsluzby-rodina
Informovani o pfijeti dotace od jiného )
Prabézné do 14 dna ustfedniho organu — listinna podoba Zadatelé

postou

Legenda:

[ ] Povinnosti Zadatell,, ktefi obdrzeli dotaci v dotatnim programu za rok 2014

[ ]
[ ]

Povinnosti novych Zadatell na nasledujici rok 2015.

Aktivity MPSV v ramci dotacniho programu.

11. ZAVERECNA USTANOVENI

Tato Metodika nabyva ucinnosti dnem

ministryné prace a socialnich véci, v. r



http://www.mpsv.cz/

