Metodika Ministerstva prace a socialnich véci pro poskytovani dotaci
ze statniho rozpocétu nestatnim neziskovym organizacim v oblasti podpory
rodiny pro rok 2012,

1. UvoD

Ministerstvo prace a socialnich véci (dale jen ,MPSV”) v navaznosti na zakon
€. 218/2000 Sh., o rozpoctovych pravidlech a o zméné nékterych souvisejicich
zakonu, ve znéni pozdéjSich predpist (dale jen ,rozpoctova pravidla®), v navaznosti
na usneseni viady CR ¢&. 92 ze dne 1. Gnora 2010 Zasady vlady pro poskytovani
dotaci ze statniho rozpoétu Ceské republiky nestatnim neziskovym organizacim
ustfednimi organy statni spravy (dale jen ,Zasady®), vydava pro ucely dotacniho
fizeni nasledujici Metodiku Ministerstva prace a socialnich véci pro poskytovani
dotaci ze statniho rozpoctu nestatnim neziskovym organizacim v oblasti podpory
rodiny pro rok 2012 (dale jen ,Metodika”).

Celkovy objem finanCnich prostfedkl poskytovanych nestatnim neziskovym
organizacim (dale jen ,NNOY) v oblasti podpory rodiny je limitovan objemem
prostfedkl, ktery je na tyto ucCely vdaném roce vyclenén ve statnim rozpoctu
v kapitole 313 — MPSV.

2. VYSVETLENI ZAKLADNICH POJMU

Aktivni otcovstvi
Jedna se o vykon otcovské role otcem, kdy se otec osobné podili na vedeni
domacnosti a péci o dité a aktivné vytvari vzajemny vztah s ditétem.

Cilova skupina

Skupina osob, na kterou jsou pfimo &i nepfimo zaméfeny aktivity realizovaného
projektu nebo ktera ma z jeho realizace uzitek. Cilova skupina pro oblast podpory
rodiny pro rok 2012 je definovana dale v této metodice.

Clenska zakladna

Clenskd zakladna je skupinou obg&anskych sdruZeni, obecn& prospésnych
spoleCnosti €i cirkevnich pravnickych osob, které zastfeSujici organizace sdruzuje
dle svych stanov. Pojem c¢lenska zakladna se vztahuje vylucné k zastfeSujicim
organizacim. Se Cleny zastfeSujici organizace pfimo pracuje, vytvaFi jim programy,
Skoleni apod. ZastfeSujici organizace prokazuje svou c¢lenskou zakladnu
pfedloZzenim ucetnich dokladd (vybranych ¢Elenskych pfFispévkl) anebo jmennych
seznamu €lenu podepsanych jejich statutarnim zastupcem.

Dotace
Finan¢ni prostfedky ze statniho rozpoctu poskytnuté Zadateli v ramci dotacniho
fizeni MPSV na podporu rodiny, a to za podminek stanovenych v metodice a v




Rozhodnuti o poskytnuti neinvesti¢ni dotace z kapitoly 313 — MPSV statniho
rozpoctu pro rok 2012 (dale jen ,Rozhodnuti).

Dobrovolnik®

Fyzicka osoba starsi 15 let, jde-li o vykon dobrovolnické sluzby na Uzemi Ceské
republiky; fyzicka osoba starSi 18 let, jde-li o vykon dobrovolnické sluzby v zahranici,
ktera ma uzavienu smlouvu o vykonu dobrovolnické sluzby s akreditovanou vysilajici
organizaci a ktera se na zakladé svych vlastnosti, znalosti a dovednosti svobodné
rozhodne poskytovat dobrovolnickou sluzbu.

Finanéni kontrola

Souhrn cCinnosti, kterymi se v souladu se zakonem ¢. 320/2001 Sb., o finanéni
kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zakonu (dale jen ,zakon o finan¢ni
kontrole®), a se zakonem ¢. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech a o zméné
nékterych souvisejicich zakonu, ve znéni pozdéjSich predpisu, ovéfuje plnéni
podminek pro poskytnuti vefejnych prostfedkd, dodrzovani vSeobecné zavaznych
pravnich pfedpisl pfi hospodareni s vefejnymi prostfedky, dodrzovani hospodarnosti,
efektivnosti a ucelnosti pfi hospodafeni s vefejnymi prostfedky, dostupnost,
spravnost a uplnost informaci o vykonanych operacich a o hospodareni s vefejnymi
prostiedky.

Hospodarsko — spravni naklady

Jednd se o naklady, které svym charakterem s dotovanym projektem pFimo
nesouviseji, napf. naklady na zajisténi administrativy spojené s chodem organizace a
mzdy hospodarsko — technickych zaméstnancl (Ucetni, uklize€ka, finanéni manager
apod.).

Klientska zakladna

Klientska zakladna je skupinou fyzickych osob, které se ucastni prorodinné
zameérenych aktivit poskytovanych c¢leny (NNO) zastfeSujici organizace. Pojem
klientska zakladna se vztahuje vyluCné k zastfeSujicim organizacim. ZastfeSujici
organizace dolozi svou klientskou zakladnu seznamem klientu s jejich podpisy.

Kofinancovani (spolufinancovani)

Spolufinancovani znamena finan¢ni spoluucast rliznych subjektl na financovani
projektu. Dotaci Ize poskytnout maximalné do vy$e 70 %’ rozpoétovanych vydaju
na schvaleny projekt, pficemz celkova vySe dotace (v€etné financnich prostfedku
od jinych statnich organ) nesmi prekrocit 70 % skuteénych nakladd. Uhradu
zbylych 30 % skute€nych nakladi na uskuteénéni schvaleného projektu je pfijemce
povinen zajistit zjinych zdroji nez ze statniho rozpoctu (kofinancovani).
V odlvodnénych pfipadech muze byt 70 % podil dotace na projektu navysSen.

Nahradni rodinna péce
Péstounska péce, v€etné péstounské péce na prechodnou dobu, osobni porucenska
péce a vychova ditéte jinou fyzickou osobou nez rodicem.

! Dle § 3 zakona ¢.198/2002 Sb., o dobrovolnické sluzbé a o zméné nékterych zakon( (zakon o dobrovolnické
sluzbé).
Do 70% podilu finan¢nich prostfedkll ze statniho rozpoctu na financovani projektu se zapocitavaji dotace

poskytnuté Ufadem prace, dotace poskytnuté dal$imi ministerstvy (napt. Ministerstvo zdravotnictvi, MSMT,
Ministerstvo vnitra aj.), a mezirezortnimi radami viady.



Nahradni vychovna péce
Ustavni vychova, ochranna vychova a péCe o déti v zafizeni pro déti vyzadujici
okamzitou pomoc.

Nestatni neziskové organizace

- obCanska sdruzeni vyvijejici Cinnost podle zakona ¢&. 83/1990 Sb., o
sdruzovani ob¢anu,

- obecné prospédné spoleCnosti zfizené podle zakona €. 248/1995 Sb., o
obecné prospésnych spolecnostech a o zméné a doplnéni nékterych zakond,

- cirkevni pravnické osoby zfizené podle zakona €. 3/2002 Sb., o svobodé
nabozenského vyznani a postaveni cirkvi a nabozenskych spoleCnosti a o
zméné nékterych zakonu (zakon o cirkvich a nabozenskych spoleCnostech),
pokud poskytuji zdravotni, kulturni, vzdélavaci a socialni sluzby nebo socialné
pravni ochranu déti.

Organizace — pfiznivci

Jedna se o ob&anska sdruzeni, obecné prospé&sSné organizace €i cirkevni pravnické
osoby, které jsou zaméfenim své Ccinnosti spjati se zastfeSujici organizaci.
ZastfeSujici organizace svym organizacim - pfiznivem poskytuje predevSim
metodickou, edukacni a poradenskou €innost.

Organizace uznana MPSV na léta 2010 - 2012 pro ¢&innost v oblasti
prorodinnych aktivit (dale jen ,,uznana organizace®)

Organizace, ktera splnila vSechny podminky pro ziskani statusu uznané organizace a
ktera ziskala pfislusné osvédceni od MPSV jako organizace uznana pro praci
v oblasti prorodinnych aktivit na Casové obdobi 2010 — 2012. Titul uznané organizace
byl pfidélovan na zakladé jednani DotaCni komise MPSV pro poskytovani
neinvesticnich dotaci ze statniho rozpoctu v oblasti podpory rodiny ze dne 8. ledna
2010.

Projekt/zadost o dotaci

Projekt urditého rozsahu podporovany formou dotacniho fizeni a predkladany na
zakladé vyzvy k predkladani Zadosti. Tyto projekty jsou zaméfeny hlavné na realizaci
sluzeb pro cilové skupiny jednotlivcl a organizaci na zakladé poptavky specifikované
pfijemci a vychazejici z analyzy potfeb cilové skupiny. Umozniuji uplatnéni
inovacnich pfistupt k feSeni probléml a potfeb cilovych skupin. Popis souhrnu
vzajemné provazanych, jasné specifikovanych, vécné, ¢asové a finanéné omezenych
¢innosti/aktivit NNO, jimiz se realizuji cile vyjadfené ve vyhlasenych podporovanych
dotacnich oblastech dotaCniho fizeni na podporu rodiny, které se ze strany
poskytovatele dotace vyhodnocuji podle prfedem nastavenych kritérii ucelnosti,
hospodarnosti a efektivnosti. Souc€asti projektu je popis zpusobu finanéniho zajisténi
¢innosti/aktivit rozpoctu projektu. Cilem projektu je dospét z vychoziho stavu do
idealniho kone¢ného pozadovaného stavu.

Pfijemce dotace
Zadatel, v jehoz prospéch bylo o poskytnuti dotace poskytovatelem rozhodnuto.
PFijemci jsou subjekty zodpovédné za zaijisténi realizace projektl.



Rodi¢ovské kompetence

Vykony rodiCovskych roli, které respektuji individualitu ditéte, jeho prava a
dlstojnost, nepouzivaji télesné tresty jako legitimni prostfedek vychovy ditéte. Jde o
takovy pfistup k rodiCovstvi, ktery ditéti poskytuje dostatek vstficnosti, vrelosti,
akceptace a bezpedi.

Zarizeni pro vykon péstounské péce

Zafizeni zfizena osobami povéfenymi k vykonu socialné-pravni ochrany déti podle §
44 a § 48 zakona €. 359/1999 Sb., o socialné-pravni ochrané déti, ve znéni
pozdéjSich predpisu.

ZastresSujici organizace

Organizace, ktera vytvari Clenskou zakladnu tim, Ze zastfeSuje organizace
podobného charakteru a orientace vramci prorodinnych sluzeb. ZastfeSujici
organizace svym ¢lentim poskytuje pfedevsim metodickou, edukaéni a poradenskou
cinnost.

Zbytné naklady
Takové naklady, které nejsou nezbytné nutné na realizaci projektu.

Zpusobilé vydaje (uznatelné vydaje)

Vydaje, které byly uskuteCnény v ramci obdobi stanoveného v Rozhodnuti a které
jsou v souladu s prislusnymi piedpisy CR. Zda je dany vydaj zplsobily (tzn.
uznatelny) je dale stanoveno v této metodice.

3. PODPOROVANE DOTACNI OBLASTI

V oblasti podpory rodiny pro rok 2012 vyhlasuje MPSV — odbor rodiny a davkovych
systému — dotaéni fizeni na podporu rodiny. Vramci tohoto fizeni budou
podporovany nasledujici dotacni oblasti:

A. Oblast podpory pro NNO pracujici s primymi uzivateli (klienty) sluzeb:
Opravnénymi Zadateli v dotacni oblasti ,A“ jsou NNO pracujici s pfimymi
uzivateli/klienty sluzeb (rodi¢i, nahradnimi rodi¢i a détmi). V této dotaCni oblasti
nemohou Zadat organizace, které pfimo nepracuji s uzivateli sluzeb (klienty). V ramci
této oblasti nejsou podporovany €innosti a sluzby, které jsou pfedmétem registrace
dle zakona €. 108/2006 Sb., o socialnich sluzbach, ve znéni pozdéjSich predpisl
(dale jen ,zakon o socialnich sluzbach®).

l. Preventivni programy na podporu rodiny

Podporovany budou pfedevSim aktivity sméfujici k pfedchazeni negativnich jeva
vrodiné. Tato oblast je urCena pfedevSim na podporu projektd uzemné SirSiho
dosahu zaméfenych na poskytovani sluzeb zejména pro rodiCe s détmi. Konktrétné
se jedna o vzdélavaci a tréninkové aktivity a poradenstvi v oblasti rodiny a
rodiCovstvi. V pfipadé vzdélavacich a tréninkovych aktivit se jedna o projekty, jejichz
cilem je zvysit rodiCovské kompetence. Cilem je, aby se rodi¢ &i rodiCe (s détmi)
danych aktivit za doprovodu odborného pracovnika rovnéz aktivné ucastnil/i.
Podporovany nebudou aktivity typu volna herna ¢i zajmové krouzky s détmi
(tancovani, hrani, zpivani), jazykova vyuka apod., pokud nemaji pfimou vazbu na



poskytovani navazujicich sluzeb (napf. aktivizaCnich). Podporovany nebudou rovnéz
aktivity, které jsou jinak poskytovany na komercnim zakladé. V ramci preventivnich
programi na podporu rodiny jsou dale podporovany projekty podporujici
mezigeneracni souziti.

Cilovou skupinu tvofi rodiCe s détmi, rodiny, déti pouze v pfipadé CcCinnosti
doprovodnych sluzeb pro rodice.

Na tuto dotac¢ni oblast bude poskytnuto 40 % objemu finanénich prostfedkl uréenych
na dotacni fizeni na podporu rodiny.

Il. Podpora nahradni rodinné péce

Cilem dotaéniho fizeni bude podpora odborné pomoci a poradenstvi pfi vykonu
nahradni rodinné péce. Podpora, doprovazeni a odlehCovaci sluzby pro nahradni
pecCovatele a jejich déti.

Cilovou skupinu tvofi nahradni rodicCe, jejich déti a déti v nahradni rodinné péci.

Na tuto dotacni oblast bude poskytnuto 28 % objemu finanénich prostfedkl uréenych
na dotacni Fizeni na podporu rodiny.

[ll. Sluzby v oblasti socialné-pravni ochrany déti

Jedna se o sluzby na podporu rodiny v agendé SPOD na podporu rodiny, které maji
preventivni a podpurny charakter a jsou zaméfreny na pomoc a podporu jednotlivym
¢lenam rodiny nebo rodiné jako celku nachazejici se v nepfiznivé socialni situaci. Jde
o ambulantni sluzby, terénni sluzby a dalSi podplrné sluzby, které jsou poskytovany
ve spolupraci s organy socialné-pravni ochrany déti. Podporovany budou dale sluzby
pro ochranu prav ditéte a k podpore rodi¢l ve schopnosti tato prava zabezpecovat.
Cilem podpory sluzeb v této oblasti je poskytnout komplexni pomoc rodinam s détmi,
které se mohou nebo ocitaji v ohrozZeni, a pfedchazet jeho pfipadnému prohlubovani.

Cilovou skupinu tvofi déti a rodie s détmi.

Na tuto dotaéni oblast bude poskytnuto 28 % objemu finanénich prostfedkl uréenych
na dotacni fizeni na podporu rodiny.

B. Oblast podpory pro zastresujici organizace:

Tato dotacni oblast je ur€ena pro zastfeSujici organizace, které zajistuji metodickou,
edukacni ¢&i poradenskou €innost pro NNO pracujici v oblasti prorodinnych aktivit.
V ramci této oblasti nejsou podporovany cinnosti a sluzby, které jsou pfedmétem
registrace dle zakona o socialnich sluzbach.

Opravnénymi zadateli v dotac¢ni oblasti ,,B“ jsou zastfeSujici organizace pracujici
v oblasti prorodinnych sluzeb. V této dotacni oblasti nemohou Zadat organizace,
které pfimo pracuji s uzivateli sluzeb (klienty).

Oblast podpory je zaméfena na nadregionalni grantové projekty pro cilové skupiny
z 5 a vice krajl, kde jednotlivé Cinnosti aktivit projektd mohou byt organizovany na
libovolném oduvodnitelném misté¢ v CR (napf. na misté s nejlepSi dopravni



dostupnosti, na misté se specifickym vybavenim apod.). VeSkera ¢innost uvedena v
projektech musi byt zaméfena na oblast prorodinnych sluzeb. Sidlo zastfeSujici
organizace muze byt kdekoliv na uzemi Ceské republiky. P¥i posuzovani tzemniho
dopadu projektu definuje Zadatel (zastfeSujici organizace) region, ktery bude mit z
realizace projektu prospéch. Pfi podpore cilové skupiny organizaci bude uzemim
dopadu misto, kde maji registrované sidlo, nebo provozovnu.

Cilovou skupinu tvofi ¢lenské organizace €i organizace — pfiznivci pracujici v oblasti
prorodinnych sluzeb.

Na zajisténi cCinnosti zastfeSujicich organizaci budou poskytnuta 4 % objemu
finan¢nich prostfedkd ur€enych na dotacni fizeni na podporu rodiny.

Dotaéni komise MPSV pro poskytovani dotaci v oblasti podpory rodiny si
vyhrazuje pravo v pripadé nevycerpani alokovanych ¢astek navrhnout zmény
procentniho podilu finanénich €astek uréenych na jednotlivé dotaéni oblasti.

4. PODMINKY OPRAVNENOSTI ZADATELE O DOTACI

4. 1. NNO pracujici s primymi uzivateli (klienty) sluzeb

Zadatel o dotaci v oblasti podpory ,A“ musi splfiovat nasledujici podminky:

- musi mit pravni formu obéanského sdruzeni podle zakona €. 83/1990 Sb., o
sdruzovani ob&anu, ve znéni pozdéjSich predpisu, cirkevni pravnické osoby
podle zakona €. 3/2002 Sb., o svobodé nabozenského vyznani a postaveni
cirkvi a nabozenskych spoleCnosti a o zméné nékterych zakonu (zakon o
cirkvich a nabozenskych spole¢nostech), ve znéni pozdéjSich predpist nebo
obecné prospésné spolecnosti podle zakona €. 248/1995 Sb., o obecné
prospésnych spolec¢nostech a o zméné a doplnéni nékterych zakond, ve znéni
pozdéjSich predpisu, které poskytuji sluzby v oblasti podpory rodiny,

- musi byt registrovan Ministerstvem vnitra nebo jinym pfisluSnym udstfednim
organem, prip. v obchodnim rejstfiku u soudu, uréeného k vedeni obchodniho
rejstfiku, a to nejméné 1 rok pred uzavérkou prijimani zadosti a zaroven
musi vtomto obdobi prokazatelné pracovat v oblasti prorodinnych
sluzeb,

- musi vykonavat verejné prospésnou ¢innost v oblasti podpory rodiny,

- musi mit ve svych stanovach (zfizovaci listin€) zakotvenou praci s rodinou
(uvedena oblast prace s cilovou skupinou dle priority, na kterou zadatel zada
dotaci),

- mit sidlo v Ceské republice,

- byt pfimo zodpovédny za pripravu a Fizeni projektu, nesmi pusobit jako
prostrednik,

- nesmi byt v likvidaci, v upadku, hrozicim upadku a dale proti nému nesmi
byt vedeno insolvenéni fizeni ve smyslu zakona ¢. 182/2006 Sb., o upadku a
zpusobech jeho feseni (insolvenéni zakon), ve znéni pozdéjSich predpisd,

- nesmi se dopoustét jednani zavaznym zpusobem odporujicim profesni etice

- musi mit splnény zavazky souvisejici s Uhradou pFispévkl zdravotniho
pojisténi, socialniho zabezpeCeni nebo dafovymi odvody vyplyvajicimi z
pravnich predpis,




- Zadatel zaroven musi prokazat schopnost zvladat rozsahlejsi cinnosti,
odpovidajici velikosti projektu, na ktery je finan¢ni podpora pozadovana
(stru€na charakteristika organizace, zkuSenosti Zadatele v oblasti zaméreni
projektu, slozeni realizacniho tymu),

- 0 dotaci mohou Zadat i NNO, které nejsou uznanou organizaci,

- 0 dotaci nemohou zadat nadace a nadacni fondy vznikla dle zakona ¢.
227/1997 o nadacich a nadac¢nich fondech a o zméné a doplnéni nékterych
souvisejicich zakonu, (zakon o nadacich a nadacnich fondech), ve znéni
pozdéjSich predpisu.

4. 2. ZastreSujici organizace

Zadatel o dotaci v oblasti podpory ,B“ musi splfiovat podminky opravnénosti

Zadatele uvedenych v bodé 4. 1. této metodiky a dale:

- zastfeSujici organizace musi aktivné provozovat svou €¢innost minimalné 5
let, alespon v 5 krajich Ceské republiky a v kazdém z t&chto krajd minimalné
pro 3 své &leny. Clenskou zakladnu tudiz musi tvofit minimalné 15 NNO/&len(,

- klientskou zakladnu musi tvofit minimalné 800 klientd,

- uvedené podminky Zadatel doloZi potvrzenim o velikosti klientské zaklady
(seznam klientd vcCetné jejich podpistl) a potvrzenim o velikosti ¢lenské
zakladny (ucetni doklady tykajici se vybranych Clenskych pfispévka) anebo
jmenné seznamy ¢lenu podepsanych jejich statutarnim zastupcem.

5. ROZPOCET

Rozpocet projektu uvedeny v zadosti o dotaci je odhadem celkovych nakladu
projektu. Dotace se NNO poskytuji jen na dhradu nezbytné nutnych vydajli na
realizaci projektu, coZ mimo jiné znamena, Ze do rozpocCtu nesmi byt zakalkulovan
zisk.

Pokud Zadatel pozada o dotaci, uvede v zadosti rozpocet pfijma a vydaju, které mu
vzniknou realizaci deklarovanych &innosti. V rozpoctu uvede pfedpokladané pfijmy
z jinych vefejnych zdroja.

Rozpocet projektu musi byt rozepsan do jednotlivych polozek, pfip. podpolozek
prislusnych kapitol natolik podrobné, aby z néj bylo zifejmé, jaké naklady jsou v
projektu planovany. Povinnosti Zadatele je, pfi psani projektu, pfedevsSim vyuZivat
pole ,poznamka“ ve formulafi Zadosti o dotaci (v Casti rozpocet). Projekt, jehoz
rozpoCet nakladi nebude dostatecné podrobné popsan, ztrati v ramci vécného
hodnoceni body a sniZuje se tak pravdépodobnost jeho podpory.

Rozpocet projektu musi splinovat nasledujici pozadavky:

- rozpoCet projektu musi byt sestaven vsouladu s kritérii UCelnosti,
hospodarnosti a efektivnosti,

- pozadavek na uhradu hospodarsko-spravnich nakladi véetné mzdovych
nakladd technicko-hospodarskych zaméstnanci muze tvofit maximalné 14 %
celkového pozadavku na dotaci,

- dotaci lze poskytnout maximalné do vyse 70 % rozpoctovanych vydaji na
schvaleny projekt, pficemz celkova vySe dotace (v€etné finanénich prostredku
z jinych statnich organd) nesmi prekrocit 70 % skuteénych nakladi, uhradu
zbylych 30 % skute¢nych nakladl na uskute€néni schvaleného projektu je
pfijemce povinen zajistit zjinych zdroju nez ze statniho rozpoctu.



V oddvodnénych pfipadech muze byt 70 % podil dotace na projekt zvysen.
Tato skuteCnost bude feSena individualné, pfiCemz o pfipadném navySeni
podilu dotace na rozpoctu projektu nad 70% rozhoduje na zakladé doporuceni
dotacni komise ministr prace a socialnich véci,

pokud budou skuteéné vydaje na projekt v pfedepsaném c¢lenéni nizsi nez
rozpoctované, nesmi pouzita ¢astka dotace presahnout stanoveny 70 % podil
dotace z celkového rozpoctu projektu. V pfipadé vykazaného vysSiho podilu
dotace na rozpoCtu projektu musi pFijemce prostfedky pfipadajici
na prekroCeny podil v ramci vyuctovani dotace, vratit do statniho rozpoctu, tj.
na depozitni u¢et MPSV, a to nejpozdéji do 31. ledna 2013,

v pfipadé, ze bude predlozeny projekt schvalen, mél by byt realizovan od
ledna 2012. Pokud bude dotace NNO poskytnuta pozdéji nez 1. ledna 2012,
Ize z dotace zpétné financovat naklady, které jiz byly v roce 2012 v souvislosti
S realizaci schvaleného projektu uc€inény.

5. 1. Struktura rozpoétu projektu

1) Provozni naklady, které jsou nezbytné pro realizaci projektu v oblasti podpory
rodiny a které jsou identifikovatelné, ucetné evidované, ovéfitelné, podlozené
originalnimi dokumenty a uvedené v rozpoctu schvalené Zadosti a jejich vyse
nepfesahuje obvyklou vysi v daném misté a Case:

— spotfeba materialu,

— spotfeba energie,

— nakup sluzeb,

— oprava a udrzovani,

— zafizeni a vybaveni (pouze neinvesti¢niho charakteru, tj. do 40.000 K¢&
pofizovaci ceny u hmotného majetku a do 60.000 K¢ pofizovaci ceny u
nehmotného majetku),

— cestovni nahrady poskytované podle zakona ¢. 262/2006 Sb., zakonik
prace, ve znéni pozdéjSich predpisu (dale jen ,zakonik prace®),

— ostatni sluzby souvisejici s poskytovanim sluzby — najemné, internet,
apod.

Materialové naklady:

zarizeni a vybaveni:

zpusobilé v ramci této kapitoly rozpoCtu jsou vydaje spojené s nakupem
nového nebo pouZzitého vybaveni &i zafizeni hmotné povahy, a také veskeré
vydaje na nehmotny majetek,

pokud jsou polozky zafizeni a vybaveni vyuzivany i k jinym ucelim, které
pFimo nesouvisi s cili projektu, zplsobila bude pouze pomérna €ast téchto
nakladll. Metodika vypoctu této Casti musi byt zachovana po celou dobu
projektu (v€etné zavéreCného vyuctovani a pfipadného auditu a Zadatel ji
musi byt schopen v pribéhu i po skonceni projektu dolozit),

z prostfedkd MPSV Ize v ramci této kapitoly hradit nasledujici vydaje:

vydaje spojené s nakupem nového, resp. pouzitého vybaveni a zafizeni
(napf. pocCitaCové vybaveni, pfipojeni k siti pro pfenos informaci a pocitaci ve
Skolicich, vycvikovych ¢&i vyzkumnych centrech, vybaveni k vyuce, strojni
zarizeni pro vyuku Ci zlepSeni odbornych dovednosti a dale nezbytné
pfedméty, které jsou pfimo a vyhradné spojené s ucCelem projektu, jak je
dohodnuto ve schvaleném projektu),



b)

- vydaje na nakup jedné polozky nového vybaveni ¢i zafizeni drobného
dlouhodobého hmotného majetku (u PC se jednou polozkou rozumi cela PC
sestava, tj. pocita, monitor, klavesnice, mys$, zakladni software) nesmi
presahnout ¢astku 40 000 K¢,

- vydaje na nakup pouZzitého zafizeni jsou mozné, ale pouze pfi dodrzeni
nasledujicich podminek: prodejce pouZzitého zafizeni vystavi prohlaseni, ve
kterém potvrdi, Ze toto zafizeni nebylo v pribéhu uplynulych péti let ziskano
prostfednictvim statni podpory nebo podpory Evropskych SpoleCenstvi; kupni
cena pouzitého zafizeni nesmi prfesahnout jeho trzni cenu a musi byt nizsi
nez vydaje na obdobné, avSak noveé zafizeni; zafizeni musi splfiovat platné
normy a standardy; vydaje na nakup jedné polozky pouzitého zafizeni nesmi
presahnout ¢astku 40 000 K¢,

- vydaje na nakup vyukového materialu,

- vybaveni, zafizeni a dlouhodoby hmotny majetek zakoupeny pro realizaci
projektu musi do doby dokonc&eni projektu zustat v majetkové evidenci
pfijemce dotace,

- zpusobilym vydajem jsou naklady na nakup papirQ, psacich potfeb, vytvarnych
potieb, odbornych publikaci a tiskovin, hratek, pomucek rozvijejicich
schopnosti ditéte a;.,

- zpusobilym vydajem je i nakup disticich potreb.

Nematerialové naklady
nakup sluzeb:

- vydaje spojené s dodanim sluzeb jsou zpUsobilé za dodrzeni nasledujicich
podminek: vybrané sluzby musi pfispivat k dosahovani pfedem stanoveného
ucelu projektu a musi byt pro projekt nezbytné a dale vydaje plynouci z
uzavienych smluv s dodavateli a z pIlnéni vystavenych objednavek nesmi u
projektd vybiranych v ramci grantovych vyzev prevySit 60 % zpusobilych
pfimych vydaju projektu — pokud poskytovatel dotace nestanovi na zakladé
vyjimky jinak,

- pfedmétem nakupu v ramci kapitoly nakladd Sluzby by mélo byt zejména
proplaceni pronajmu prostor a energii (vodné, sto¢né, elektfina, plyn...), ale
také lektorské Ci poradenské sluzby, sluzby pravniho €i ekonomického razu,
proplaceni telekomunikaCnich sluzeb, sluzeb post, internetového pfipojeni,
Skoleni a kurzt apod.,

- NNO muze do své spoluucasti na projektu zahrnout i praci dobrovolnikd, ktera
je organizovana podle zakona €.198/2002 Sb., o dobrovolnické sluzbé a o
zméné nékterych zakonl (zakon o dobrovolnické sluzng). Naklady na jejich
¢innost jsou stanoveny maximalni ¢astkou 9 870 K& na rok. Hrazeny v tomto
pfipadé mohou byt pouze nemzdové naklady, NNO milze zadat o uhradu
nakladl na ¢innost dobrovolnikli pouze v pfipadé, ze se jedna o dobrovolniky,
ktefi maji uzavienu smlouvu o vykonu dobrovolnické sluzby s akreditovanou
vysilajici organizaci,
opravy a udrzovani:

- vydaje na rozpoctové polozky opravy a udrzovani jsou zpUsobilé pouze tehdy,
pokud cena vSech uprav ¢i udrzby v jednom zdanovacim obdobi nepfesahne v
uhrnu 40 000 K¢,
cestovné:

- pfi vyuctovani tuzemskych pracovnich cest se postupuje podle zakoniku prace
dale pak dle vyhlasky MPSV, kterou se pro ucely poskytovani cestovnich



nahrad stanovi vySe sazeb stravného, vySe sazeb zakladnich nahrad a vyse
pramérnych cen pohonnych hmot pro dany rok,

pracovni cestou se rozumi doba od nastupu zaméstnance na cestu k vykonu
prace mimo sjednané misto vykonu prace, v€etné vykonu prace v tomto misté,
do navratu zaméstnance z této cesty,

zpusobilé jsou vydaje spojené s dopravou na sluzebni cesté, jmenovité:
vydaje za jizdenky vefejné dopravy, mistenky, lehatka nebo l0zZka, jizdenky
mistni hromadné dopravy, vydaje souvisejici s pouzitim soukromého vozidla
(ve vyjime€nych — odlvodnénych pfipadech). V pfipadé uzavienych dohod o
pracich konanych mimo pracovni pomér je mozné uplatnit vydaje za
vyuctovani cestovnich nahrad pouze pfi splnéni podminky dané § 155
zakoniku prace.

2) Osobni naklady:
mzdové naklady zaméstnancl (v€etné odvodl pojistného na socialni
zabezpecCeni a pfispévku na statni politiku zaméstnanosti a pojistného na
vefejné zdravotni pojisténi, které hradi zameéstnavatel za své zaméstnance a
dalSich osobnich vydajl, které je zaméstnavatel za zaméstnance podle
platnych predpisi povinen odvadét), které jsou odménou za realizaci
schvaleného projektu, zaméstnanciim a osobam ¢innym na zakladé dohod o
pracich konanych mimo pracovni pomér, se kterymi se uzavfe pro tento
pfipad a v zajmu prokazatelnosti smlouva dle § 74 az § 77 zakoniku prace. Pfi
poskytovani prostfedkl na odmény se postupuje podle § 138 zakoniku prace,
z poskytnuté dotace Ize hradit mzdu zaméstnance do vySe odpovidajici
platovym tarifim stanovenym podle nafizeni vlady ¢&. 564/2006 Sb., o
platovych pomérech zaméstnancl ve vefejnych sluzbach a sprave, ve znéni
pozdéjSich zmén. Pro tyto ucely se zafazeni zaméstnancl fidi zakonikem
prace, kterym se stanovi platova tfida zaméstnance,
Cas skuteCné straveny realizaci projektu je tfeba dokladovat pracovnimi
vykazy jednotlivych osob zapojenych do realizace (netyka se dodavateld),
kazdy zaméstnanec musi mit zaroven v pisemné podobé specifikovanu svou
pracovni napln,
pokud se zaméstnanec podili pfimo na projektu pouze ¢asti svého pracovniho
uvazku, musi byt vydaje souvisejici s jeho pracovni Cinnosti rozdéleny na
zakladé prokazatelného kritéria na vydaje souvisejici s projektem a na vydaje
s projektem nesouvisejici. Pouziti zvoleného kritéria musi byt Zadatel schopen
kdykoliv (v pribéhu i po skonéeni projektu) dolozit. Rozsah prace na projektu
je povinnou nalezitosti pracovnich smluv, dohod a jejich zmén. Ve vykazu
prace je vykazovana pouze prace uskuteénéna na projektu v ramci uréené
¢asti uvazku,
pracovni Uvazky zaméstnance se nesmi prekryvat a neni mozné, aby byl
placen za stejnou praci vicekrat. Jeden zaméstnanec nemUize byt zaméstnan
na projektech spolufinancovanych ze statniho rozpo¢tu na vice nez 1,4
uvazku celkem,
v rozpocCtu projektu budou stanoveny jednotkové mzdové naklady zvlast pro
kaZzdou planovanou pracovni pozici v realizaCnim tymu v zavislosti na typu
pracovniho poméru. Schvalené jednotkové mzdy projektovych zaméstnancu
jsou po celou dobu realizace projektu zavazné,
dovolena musi byt ¢erpana v souladu se zakonikem prace,
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z dotacénich prostfedku Ize rovnéz hradit nahradu mzdy v dobé& nemoci, kterou
plati zaméstnavatel.

3) Hospodarsko — spravni naklady:

dotace se neposkytuji na samostatné projekty, jimiz se zabezpecuji vydaje
na uhradu hospodarsko-spravnich nakladd. Tyto naklady musi byt
rozpracovany do jednotlivych zadosti, se kterymi vécné souviseji,

pozadavek na uUhradu hospodaisko-spravnich nakladi vcetné mzdovych
nakladl technicko-hospodafskych zaméstnanct mize tvofit maximalné 14 %
celkového pozadavku na dotaci,

po pfidéleni dotace se 14% podil hospodaisko-spravnich nakladi stanovuje
z vySe piidélené dotace.

Hospodarsko-spravnimi naklady jsou naklady na:

kancelarské potreby,

vybaveni (DDHM do 40 tis. K&),

cestovni nahrady poskytované podle zakoniku prace,

telekomunikaéni sluzby,

sluzby post,

pravni a ekonomické sluzby,

DNM do 60 tis. KE (napf. software),

mzdy technicko-hospodaiskych zaméstnancu — jedna se o zaméstnance, ktefi
se svou cinnosti pfimo nepodili na realizaci schvaleného projektu, napf.
finanéni manager organizace, fundraiser, ucetni, fidiC, uklizeCka, kuchaf’ka
apod.;

5. 2. ZPUSOBILE VYDAJE

Vydaje jsou zplsobilé pro financovani v oblasti podpory rodiny pro rok 2012,
jestlize spliuji vSechny nasledujici podminky:

typ vydaje: vydaj musi byt vynaloZen na €innosti v souladu s cilem pfislusné
dotacni oblasti,

ucel vydaje: vydaj musi byt nezbytny pro realizaci projektu a musi mit pfimou
vazbu na projekt (tj. musi byt vynaloZzen na aktivity v souladu s obsahovou
strankou a cili projektu),

datum uskuteénéni vydaje: vydaj je zpusobily, pokud vznikl a byl uhrazen v
C¢asovém rozmezi 1. 1. 2012 — 31. 12. 2012, zpUsobilé jsou rovnéz souvisejici
vydaje vzniklé v prosinci 2012 a vyplacené do 31. ledna 2013,

evidence a prokazovani uskuteénéného vydaje: vydaj musi skuteCné
vzniknout, byt vynaloZen, zaznamenan na bankovnich uctech pfijemce
finan¢ni podpory, byt identifikovatelny a kontrolovatelny a musi byt dolozitelny
originaly ucetnich dokladid ve smyslu § 11 zakona &. 563/1991 Sb., o
ucetnictvi, ve znéni pozdéjSich predpisu, resp. originaly jinych dokladu
ekvivalentni prakazni hodnoty. Kazdy original relevantniho ucetniho dokladu
je prijemce dotace povinen oznacit znackou ,MPSV*, aby bylo zjevné, Ze se
jedna o vydaj financovany z dotace MPSV. V pfipadé, kdy organizace
realizuje vice projektd na podporu rodiny, je nutné kazdy doklad oznadit
rovnéz Cislem projektu, aby bylo zjevné, ke kterému projektu se vydaj vaze,
efektivita vydaje: vydaj musi byt pfiméfeny (musi odpovidat cenam v Case a
misté obvyklym)a musi byt vynalozen v souladu s nasledujicimi principy:
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hospodarnosti — minimalizace vydajl pfi respektovani cill projektu nezbytnych
pro realizaci projektu,

ucelnosti — pfima vazba na projekt a nezbytnost pro realizaci projektu,
efektivnosti — maximalizace poméru mezi vystupy a vstupy projektu.

5. 3. NEZPUSOBILE VYDAJE

Z poskytnuté dotace poskytovatel sluzby nesmi hradit naklady na:

- pofizeni nebo technické zhodnoceni dlouhodobého hmotného a nehmotného
majetku,

- reprezentaci (j. na pohosténi, dary a obdobna plnéni),

- odmeény funkcionafl (napf. na odmény ¢lenu statutarnich organu pravnickych
osob),

- Clenské pfispévky v mezinarodnich institucich,

- financ¢ni leasing,

- odpisy majetku,

- tvorbu kapitalového jméni (zisku),

- zahraniCni pracovni cesty,

- vyzkum a vyvoj,

- rekondicni a rekreacni pobyty,

- provedeni ucetniho auditu,

- dané a poplatky,

- DPH, o jejiz vraceni je mozné pravoplatné zadat,

- pokuty a sankce,

- nespecifikované vydaje a vydaje, které nelze ucetné dolozit,

- nenarokoveé slozky mzdy,

- mzdové naklady zdravotnickych zaméstnancl (napf. zdravotnich sester,
lékaru) a zdravotnicky material.

6. ZADOST O POSKYTNUTiI DOTACE

Dotace je poskytovana na zakladé Zadosti o dotaci podané v ramci webové
aplikace OKsluzby — rodina. Pristup do vyse uvedeného systému bude
umoznén pouze osobam, kterym MPSV zfidi uzivatelsky ucéet. UZivatelsky
uCet se zfizuje pro organizaci a konkrétni osobu, a to jen se souhlasem
statutarniho zastupce organizace. Pozadat o pfistup (pfidéleni uzivatelského
uctu) lze formou tzv. souhlasu s evidenci osobnich udajia. Terminy pro jeho
zfizeni spoleCné s formulafem a dalSimi informaci nalezne Zadatel o dotaci na
Integrovaném portalu MPSV v sekci Socialni tématika
http://portal.mpsv.cz/soc/org/dotpr. Opravnéni vytvaret zadost mize mit vice
zameéstnancl organizace, ktefi pozadali o uzivatelsky ucet, avSak podat Zzadost
bude mit pouze statutarni zastupce organizace anebo ten zaméstnanec
organizace, na kterého statutarni zastupce opravnéni podat Zadost deleguje.
Osoba, ktera poda Zzadost, zaroven nese odpovédnost za veSkeré udaje, které
jsou organizaci v systému uvedeny.

Pro dotacni Fizeni v roce 2012 budou pouzivany 2 verze zadosti o dotaci, pfiCemz
jedna z nich bude urena pro uznané organizace (zkracena podoba Zadosti),
zatimco ostatni NNO budou vyplfiovat Zadost v pIném rozsahu.

Zadost o dotaci v plném rozsahu bude obsahovat tyto Gdaje: identifikaéni udaje
NNO, stru¢ny obsah projektu, informace tykajici se pracovniho tymu a poctu
zaméstnancl organizace a samotného projektu, cile sluzeb, které budou
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poskytovany, metody prace, informace o zapojeni klientd do nabidky
poskytovanych sluzeb, informace o poskytovanych sluzbach, kvalitativni udaje o
poskytovanych sluzbach. Souc€asti Zadosti o dotaci bude rovnéz rozpocet projektu
skladajici se z prehledu predpokladanych pfijmd dle zdrojd a informaci o
provoznich a osobnich nakladech projektu.

Zadost o dotaci pro uznané organizace — bude obsahovat Gdaje o obsahu
projektu, aktivitach, pracovnim tymu a rozpoctu projektu skladajicimu se
z pfehledu predpokladanych pfijma dle zdrojd a informaci o provoznich a
osobnich nakladech projektu. Zadatel musi v Zadosti o dotaci zfetelné
oznacit/odlisit aktivity (programy, pfednasky aj.), na které zada dotaci od MPSV a
které planuje hradit z jinych zdroju.

Zadost musi byt vyplnéna stanovenym zpUsobem a doloZena pozadovanymi
prilohami, kterymi jsou:

o doklad potvrzujici vznik NNO (zadatele) nebo opravnéni
k ¢innosti,

= obcanska sdruzeni predlozi stanovy S registraci
u Ministerstva vnitra,

= cirkevni pravnické osoby predloZi vypis z registru ustfedniho
organu statni spravy CR, ktery registruje cirkve a
nabozenské spole¢nosti,

= obecné prospéSné spoleCnosti predlozi vypis z rejstfiku
obecné prospésnych spolecnosti u rejstfikového soudu,

o rozhodnuti o povéreni k vykonu socialné-pravni ochrany déti
(tato podminka se vztahuje pouze na projekty zafazené v Il a lli
podporované dotacni oblasti, a to v pfipadé, ze Zadatel vykonava
socialné-pravni ochranu déti podle zakona ¢&. 359/1999 Sb., o
socialné-pravni ochrané déti),

o Cestné prohlaseni o bezdluznosti, které bude soucasti
formulare zadosti o dotaci.

V pripadé uznanych organizaci bude vyzadovano pouze éestné prohlaseni o
bezdluznosti, které bude soucasti zkracené verze zadosti o dotaci. Uznané
organizace tudiz nebudou predkladat povéreni k vykonu socialné pravni
ochrany ani potvrzeni o vzniku NNO ¢i opravnéni k ¢innosti.

Zadatel o dotaci vy$e uvedené prilohy naskenuje a pfiloZi v elektronické podobé
k Zadosti o dotaci, a to prostfednictvim webové aplikace OKsluzby — rodina.
Podminkou pro poskytnuti a Cerpani dotace pro rok 2012 je splnéni souvisejicich
bodl Rozhodnuti a dodrzeni souvisejicich podminek stanovenych Zasadami a
Metodikou. Dle €asti | bodu 9 Zasad neni na dotaci pravni narok.

Do dotacniho fizeni MPSV na podporu rodiny se zarazuji zadosti, podané
nejpozdéji do 30. zafi 2011 véetné. Po tomto datu bude pfistup do systému pro
vkladani dalSich Zadosti uzavien. Nasledné bude mit zadatel pfistup pouze
k identifikaCnim Udajim uvedenym ve své zadosti o dotaci, pfiCemz bude jeho
povinnosti tyto udaje aktualizovat tak, aby provedené aktualizace nebyly starSi
14ti dnu od jejich vzniku.

Informace v pribé&hu zpracovani zadosti se poskytuji pouze e-mailovym
kontaktem. Své dotazy zasilejte na adresu rodina@mpsv.cz
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7.ZPUSOB HODNOCENIi A POSKYTNUTi DOTACE

Podané zadosti o dotaci organizaci, které nedisponuiji titulem uznané organizace,
budou hodnoceny dvéma hodnotiteli, a to internim (zaméstnanec odboru rodiny a
davkovych systémi MPSV) a externim. Mezi hodnocené Casti zadosti budou
patfit pfedevsSim tyto body: informace o poskytovanych sluzbach (stru¢ny obsah
projektu, kritéria pro poskytovani sluzeb klientdm, specifické podminky, na néz
sluzba reaguje, cile sluzeb, které jsou poskytovany — cilovy stav, misto realizace
projektu, €as a obdobi poskytovani sluzby, typy aktivit, zapojeni uzivateld do
rozhodovani o vyuziti sluzeb a informace o nabidce poskytovanych sluzeb),
personalni zajisSténi projektu, rozpoCet projektu a mira souladu projektu se
zaméfenim podporované dotacni oblasti, pfiméfenost personalniho zajisténi
projektu poctu klientl a realizovanym aktivitam, pfednosti a nedostatky projektu a
celkova uroven zpracovani zadosti a rozpocCet projektu (uroven zpracovani
rozpoctu a potfebnost navrhovanych vydaju na realizaci projektu).

V pfipadé Zzadosti o dotaci uznanych organizaci bude probihat predevsSim
hodnoceni rozpo€tu projektu a zkracené obsahové Casti projektu, pficemz Zadost
bude posuzovana internim a externim hodnotitelem.

Obsah hodnoticiho formulafe bude svou strukturou de facto zrcadlové odrazet
strukturu Zadosti o dotaci.

Dota¢ni komise na zakladé hodnoceni projedna a rozhodne o vybéru a podpore
jednotlivych Zadosti a doporuCi ministrovi prace a socialnich véci ke schvaleni
vysledky dotacniho fizeni.

Uvedené vysledky, vCetné pfehledu pfidélenych vySi dotace na projekt budou
uvefejnény na webovych strankach MPSV v sekci Rodina. Zadatel je o vySi
pfidélené dotace vyrozumén odborem rodiny a davkovych systému pisemnym
Rozhodnutim.

Zadatel ma pravo podat na odbor rodiny a davkovych systémi MPSV namitku
proti vysSi pfidélené dotace (vztahuje se i na projekty s nulovou dotaci). Namitku
Ize podat pouze elektronickou formou prostfednictvim webové aplikace OKsluzby
— rodina.

Namitky projednava DotaCni komise Ministerstva prace a socialnich véci pro
poskytovani neinvesticnich dotaci ze statniho rozpocCtu v oblasti podpory rodiny
a schvaluje ministr prace a socialnich véci. Terminy pro podavani namitek budou
zvefejnény na internetovych strankach www.mpsv.cz v sekci Rodina, zde budou
rovnéz zverejnény i vysledky namitkového fizeni.

O wvySi poskytnuté dotace na jednotlivé projekty se rozhodne s ohledem
na schvaleni statniho rozpoc€tu. Dotacni komise si dale vyhrazuje pravo navrhnout
Upravu vySe dotace pro rok 2012 s ohledem na plnéni zavaznych podminek
prislusnou NNO v pfedchozich dotacnich Fizeni na podporu rodiny (zda doSlo
k véasnému a spravnému vyuctovani dotace za rok 2011, zda NNO dodala
ovéreni uCetni zavérky auditorem za rok 2010 (v pfipadé, Ze se ji tato povinnost
tykala), zda doSlo k dodani vSech povinnych pfiloh vyuctovani, zda byla v€as a
v odpovidajici podobé doru¢ena vyro¢ni zprava za rok 2010 apod.).
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8. VYDANI ROZHODNUTI O POSKYTNUTIi DOTACE PRO ROK 2012

Po schvaleni statniho rozpocCtu pro rok 2012 a vyclenéni objemu ucelovych
finan¢nich prostfedk vyda odbor rodiny a davkovych systémd MPSV,
za pfedpokladu kladného posouzeni Zzadosti o dotaci, Rozhodnuti o poskytnuti
neinvesti¢ni dotace z kapitoly 313 — MPSV statniho rozpoctu na rok 2012. Na toto
Rozhodnuti ani na namitkové fizeni se podle Metodiky nevztahuji obecné
predpisy o spravnim Fizeni. Soucasti Rozhodnuti jsou podminky, které je
pfijemce dotace povinen pfi Cerpani dotace dodrzet.

Dotace se poskytuje pfevodem z uctu poskytovatele na bankovni ucet pfijemce, a
to jednorazové, nejpozdéji do 31. bfezna 2012.

Pfijemce dotace je povinen do 14 dna ode dne doruceni Rozhodnuti vyplnit
v ramci webové aplikace OKsluzby — rodina upraveny rozpocet dle pfidélené
dotace. FormulaF upraveného rozpoc€tu bude mit stejnou strukturu jako rozpocet
uvedeny v zadosti o dotaci. Pfijemce dotace v ném uvede pfesny rozpis nakladu
dle vySe poskytnuté dotace. Upraveny rozpoCet by mél svym charakterem
odpovidat rozpoctu uvedenému v Zadosti o dotaci. Tento rozpocet je pro pfijemce
dotace pro Cerpani dotace v roce 2012 zavazny. Zménu lze provadét pouze v
zavaznych pfipadech, pficemz provedeni takové zmény musi byt nejprve
schvaleno odborem rodiny a davkovym systém, pfijemce dotace ma nasledné
povinnost tuto zménu uvést a odlvodnit ve vyuctovani dotace za rok 2012. Bez
splnéni této povinnosti nebude dotace vyplacena.

Pfijemce dotace je povinen predlozit odboru rodiny a davkovych systému
Vyroé€ni zpravu o Cinnosti organizace v rozpoc¢tovém obdobi, v némz mu byla
poskytnuta dotace, a to nejpozdéji do 30. ¢ervna 20133, Vyrodni zprava musi
obsahovat minimalné:
- prehled ¢innosti organizace vykonavané v daném kalendainim roce véetné
jejiho kvantitativniho a kvalitativniho vyhodnoceni,
- prehled o celkovych pfijmech organizace (v ¢lenéni dle zdrojl),
- prehled o celkovych vydajich organizace (v ¢lenéni na osobni a provozni
naklady).
Pokud byla pfijemci dotace v roce 2012 pfidélena v ramci dotacniho fizeni na
podporu rodiny dotace vys8i nez 1 mil. K&, je povinen pfedlozit ovéreni uéetni
zavérky za rok 2012 auditorem a vyjadreni auditora ke zplUsobu uctovani a
pouZiti dotace, a to do 30. éervna 20133,

9. SLEDOVANI, KONTROLA A VYUCTOVANI DOTACE

Pfijemce dotace odpovida za hospodarné, efektivni a ucelné pouZiti dotace.
Prijemce dotace je povinen vést podvojné uUcetnictvi. Zaroven je povinnosti
pfilemce dotace vést uUcetnictvi oddélené podle jednotlivych projekti na
samostatnych analytickych uGétech nakladi, a v souladu se zakonem
¢. 563/1991 Sb., o UcCetnictvi, ve znéni pozdéjSich predpisu.

3 Rozhodujici je datum odeslani, v pfipadé osobniho dodani dokumentu datum doruéeni na podatelnu MPSV.
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Pro kontrolu dodrzovani podminek ¢erpani finanénich prostiredkl ze statniho
rozpoCtu a uplatnéni sankci pfi neopravnéném pouziti nebo zadrzeni finan¢nich
prostfedkll se postupuje podle zakona o finanéni kontrole a zakona
0 rozpoctovych pravidlech.

Podminkami, jejichz poruseni muze byt postihovano odvodem za poruseni
rozpoctové kazné podle § 44 a odst. 4 pism. a) zakona o rozpoctovych pravidlech
(odvod 5% z poskytnuté dotace, bez ulozeni penale) se rozumi pouze pfipady
kdy:

— vyroc¢ni zprava o Cinnosti organizace v rozpoctovém obdobi, na které byla

poskytnuta dotace, bude predlozena po 30. Cervnu 2013,

— oveéfeni uCetni zavérky auditorem bude pfedlozeno po 30. Cervnu 2013 —
tyka se pouze prijemcu dotace, na které se tato povinnost vztahuje (viz
vyse),

— prijemce dotace bude provadét aktualizace identifikaénich Udaju v zadosti o
dotaci po |haté 14 dnd od jejich vzniku,

— odbor rodiny a davkovych systémiu MPSV bude o obdrzeni finan¢nich
prostfedkl pfijemce dotace od jiného ustfedniho organu informovan po
Ihaté 14 dnd od jejich obdrzeni,

— odbor rodiny a davkovych systému obdrzi upraveny rozpocet dle pridélené
dotace po Ihuté 14 dnl ode dne doru¢eni Rozhodnuti.

Poruseni ostatnich pravidel uvedenych v Metodice a Rozhodnuti je posuzovano
podle § 44 a odst. 4 pism. c) zakona o rozpoctovych pravidlech (odvod ve vySi
poruseni a penale od jednoho promile az do vySe poskytnuté dotace).
Pfijemce dotace je povinen na zadost MPSV bezodkladné pisemné poskytnout
pozadované dopliujici informace souvisejici s poskytovanymi sluzbami.
Pfijemce dotace je povinen fadné uchovavat veSkeré dokumenty souvisejici
s poskytovanim sluzby a prokazujici ¢erpani poskytnutych finan¢nich prostfedku
na realizaci sluzby po dobu nejméné 10 let od ukon&eni financovani této sluzby
zpGsobem, ktery je v souladu s platnymi pravnimi predpisy CR.
PFijemce dotace je povinen v souladu se zakonem o finan&ni kontrole a v souladu
s dal$imi pravnimi predpisy CR umoznit vykon kontroly (u pFijemce) vdech
dokladi a ucetnich vykazu vztahujicich se k poskytnuté dotaci na zakladé
Rozhodnuti a poskytnout soucinnost véem osobam opravnénym Kk provadéni
kontroly, pfipadné jejich zmocnéncum. Témito opravnénymi osobami jsou
pracovnici odboru rodiny a davkovych systéma MPSV.
Prijemce je povinen realizovat napravna opatfeni, ktera mu byla uloZzena na
zakladé provadénych kontrol, a to v pozadovaném terminu, rozsahu a kvalité a
v souladu s § 18 zakona o financni kontrole a informovat o spInéni napravnych
opatfeni toho, kdo tato napravna opatreni uloZzil.
Podle § 15 zakona o rozpoctovych pravidlech mize byt zahajeno fizeni o odnéti
dotace, doslo-li po vydani Rozhodnuti o poskytnuti dotace:

— kvazani prostfedkl statniho rozpoctu,

— ke zjisténi, Ze udaje, na jejichz zakladé byla dotace poskytnuta, byly

neuplné nebo nepravdive,
— ke zjisténi, ze Rozhodnuti bylo vydano v rozporu se zakonem nebo pravem
Evropskych SpoleCenstvi.

Na fizeni z vySe uvedenych dlvodu se vztahuji obecné predpisy o spravnim
fizeni. V pfipadé, Ze by didvodem k zahajeni spravniho fizeni byla skute¢nost
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uvedeni neuplnych nebo nepravdivych udaju, bude pfijemce dotace nejprve
vyzvan k napravé a uvedeni skute€ného stavu do souladu s uvedenymi udaiji
v zadosti ve Ihuté do 1 mésice. V pfipadé, ze tak neucini, bude spravni fizeni o
odnéti dotace zahajeno.

Bylo-li rozhodnuto o odnéti finanénich prostfedkd z didvodu vazani prostiedki
statniho rozpoctu, neni mozné ulozit vraceni finan¢nich prostfedku, které byly jiz
pfijemci poskytnuty. Pfijemce dotace ma vtom pfipadé povinnost upravit
rozpocCet dle vySe pfidélené dotace. Rozhodnuti o odnéti dotace vydava odbor
rodiny a davkovych systému MPSV. Proti Rozhodnuti o odnéti dotace Ize podat
rozklad.

Pfidélena dotace za rok 2012 musi byt fadné vyuétovana k 31. prosinci 2012,
pficemz formular vyuctovani musi byt vyplnén prostfednictvim webové aplikace
OKsluzby — rodina nejpozdéji do 31. ledna 2013.

FormulaF vyucCtovani dotace bude obsahovat v podstaté identické udaje jako
Zadost o dotaci s tim rozdilem, Ze zde bude prfijemce dotace uvadét skuteCny stav
o vyuziti a Cerpani dotace. Pfijemce dotace musi ve vyuctovani zfetelné
oznacit/odlisit aktivity (programy, pfednasky aj.), provozni a osobni naklady, které
hradil z dotace MPSV a které z jinych zdroja.

Pfijemce dotace ma zaroven povinnost predlozit odboru rodiny a davkovych
systému k formulafi vyuctovani v pisemné formé nize uvedené povinné pfilohy o
bezdluznosti (potvrzeni za celé obdobi roku 2012, tj. od 1. 1. do 31. 12. 2012), a
to nejpozdéji do 15. brezna 2013* v&etné na adresu Ministerstvo prace a
socialnich véci, odbor rodiny a davkovych systému, Na Pofi¢nim pravu 1, 128 01,
Praha 2. Povinnymi pfilohami jsou:

— potvrzeni nebo ufedné ovérena kopie potvrzeni mistné pfislusného statniho
organu o vyrovnani veSkerych svych zavazk( vuéi statu (mistné
pfisluSnému finanénimu Ufadu, zdravotnim pojiStovnam a organum
socialniho zabezpecent).

V pfipadech nedodrzeni podminek stanovenych MPSV, pokud by nedodrzeni
podminek nebylo klasifikovano jako poruseni rozpoc¢tové kazné dle § 44 zakona o
rozpoctovych pravidlech, je pfijemce dotace povinen do 30 dnU od rozhodné
udalosti na strané pfijemce vratit v tomtéz roce finanéni prostfedky dotace na
ucet, z néhoz byla dotace poskytnuta, pokud tak Ize ucCinit do 31. prosince 2012,
nebo na depozitni Uget poskytovatele.®

10. ZAVERECNA USTANOVENI
Tato Metodika nabyva uc€innosti dnem 11. Cervence 2011.

ministr prace a socialnich véci, v. r

4 Rozhodujici je datum odeslani, v pfipadé osobniho dodani dokumentu datum doruéeni na podatelnu MPSV.
Jednotliva potvrzeni nesméji byt starSi vice nez 3 mésice.

® Zakon &. 52/2008 Sb., kterou se stanovi Zasady a terminy finan¢niho vypofadani vztahl se statnim rozpoctem,

statnimi finanénimi aktivy nebo Narodnim fondem.
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