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SPOLECNA USTANOVENI

Pojmy a zkratky

Pro ucely této metodiky jsou definovany nasledujici pojmy a zkratky takto:

- Dodavatel — Fyzicka nebo pravnicka osoba, ktera dodava zbozi, poskytuje sluzby
nebo provadi stavebni prace.

- Narodni elektronicky nastroj (NEN) — komplexni elektronicky nastroj pro
administraci a zadavani verejnych zakazek a koncesi pro vSechny kategorie
vefejnych zakazek a vSechny kategorie zadavatelu, v¢. sektorovych.

- Poddodavatel — subjekt, ktery se pfimo a védomé podili na pInéni pfedmétné
zakazky.

- Dokumentace programu — souhrn pravidel, kterymi se stanovuji podminky pro
poskytovani dotace na projekty z Programu rozvoj a obnova materialné technické
zakladny socialnich sluzeb

- Profil zadavatele — Elektronicky nastroj definovany dle § 28, odst. 1, pism. j) ZZVZ.
Uprava profilu zadavatele je obsaZena v ustanoveni § 214 ZZVZ

- Projekt — pro ucely Pravidel se jedna o konkrétni uceleny soubor aktivit, které
sméfuji k dosazeni pfedem stanovenych a jasné definovanych méfitelnych cilu.
Projekt je definovan v Zadosti o dotaci véetn& harmonogramu, rozpo&tu apod.) a
vzdy tvofi samostatny funkéni celek.

- Piijemce dotace — Zadatel, jehoz Zadost o dotaci byla schvalena

- Uéastnik vybérového fizeni/ (Uéastnik) — Dodavatel, ktery zahaji jednani se
zadavatelem, poda nabidku ve vybérovém fizeni nebo byl vyzvan k podani nabidky.

- Véstnik vefejnych zakazek — Cast informaéniho systému o vefejnych zakazkach,
ktery zabezpecluje uverejhovani informaci o vefrejnych zakazkach
(http://www.vestnikverejnychzakazek.cz).

- Vybérové fizeni — Postup zadavatele stanoveny v této Metodice, jehoz ucelem je
zadani zakazky, a to az do uzavieni smlouvy nebo do zruseni vybéroveého fizeni.

- Zadavaci fizeni — Postup zadavatele podle ZZVZ, jehoz uCelem je zadani vefejné
zakazky, a to aZz do uzavieni smlouvy nebo do zruSeni zadavaciho fizeni.
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- Zadavatel — Kazdy Zadatel/pfijemce dotace, ktery béhem realizace projektu provadi
vybérové nebo zadavaci fizeni.

- ZZNVZ — zakon €. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, v plathém znéni.

1.1 Pfedmét upravy

Metodika zadavani zakazek stanovi minimalni pozadavky na postupy pfi pofizeni
plnéni pfijemcem podpory (dale také jen ,pfilemce” nebo ,zadavatel“). Podminky
stanovené Metodikou pro zadavavani zakazek nevylucuji pouZziti pfisn&jSich internich
postupu pfijemce podpory.

1.2 Zasady zadavani zakazek

Zakladnimi zasadami, které je pfijemce povinen dodrzet pfi vybéru vhodného
dodavatele, jsou zasada transparentnosti, pfiméfenosti, rovného zachazeni a zakazu
diskriminace.

a) Podstata zasady transparentnosti spociva v tom, Ze zadavatel zakazky musi
zajistit zadani zakazky transparentnim zpusobem. Zakladni podstatou této
zasady je zajiSténi co nejvysSi miry prahlednosti Fizeni, ktera pfispiva
k moznosti kontroly celého fFizeni a jeho pfezkoumatelnosti. Povinnosti
zadavatele je zejména:

» Pofizovat a po stanovenou dobu uchovavat pisemnou dokumentaci
v dostate€ném rozsahu, ktery umozni vSechny ukony zadavatele
souvisejicich s vybérem dodavatele nezavisle pfezkoumat,

» Pfed zahajenim fizeni jasné vymezit kritéria, podle kterych budou
hodnoceny nabidky u€astnikd zadavaciho fizeni,

» VSechna rozhodnuti zadavatele opatfit Fadnym odtvodnénim.

b) Zasada pfiméfenosti se uplatni zejména pfi nastaveni zadavacich podminek
(napf. urovné pozadované kvalifikace), tak aby byly pfiméfené charakteru
a predmétu verejné zakazky, tj. s cilem zajistit posileni principl hospodarnosti,
efektivnosti a ucelnosti (3E) a podpory soutéze.

c) Zasada rovného zachazeni spociva v tom, ze kazdy zadavatel je v prubéhu
pfipravy a zadavani zakazky povinen pfistupovat stejnym zplsobem ke vSem
dodavatelum, ktefi mohou podat nebo podavaiji nabidky.

Zadavatel v pfipravé Fizeni definuje jeho pfesné podminky tak, aby bylo vSem
potencialnim dodavatelim zifejmé, jak bude fizeni probihat.
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d) Zasada zakazu diskriminace znamena, Zze podminky pro zadani zakazky musi
byt nastaveny tak, aby zaroveri umoziovaly vybér dodavatele, ale zaroven
neuzaviraly pfistup jinému dodavateli do fizeni z divodu, které nesouviseji
S pfedmétem zakazky.

e) Zadavatel je pfi postupu podle ZZVZ, a to pfi vytvareni zadavacich podminek,
hodnoceni nabidek a vybéru dodavatele, povinen za pfedpokladu, ze to bude
vzhledem k povaze a smyslu zakazky mozné, dodrzovat zasady socialné
odpovédného zadavani, environmentalné odpovédného zadavani a inovaci ve
smyslu tohoto zakona. Svuj postup je zadavatel povinen fadné oddvodnit

1.3 Urc€eni predmétu a predpokladané hodnoty zakazky
Pfedmétem jedné zakazky jsou vSechna obdobna a spolu souvisejici plnéni, ktera
zadavatel zamysli zadat v ramci projektu.

Pfi ur€eni pfedmétu zakazky zadavatel specifikuje poZzadavky a technické podminky
pozadovaného pInéni v podrobnostech nezbytnych pro zpracovani nabidky
ucCastnikem zadavaciho fizeni. Ve vyzvé nebo zadavaci dokumentaci neni mozné
uvadét pozadavky nebo odkazy na obchodni firmy, nazvy nebo jména a pfijmeni,
specificka oznaceni zbozi nebo sluzeb, které plati pro urcitou osobu, popfipadé jeji
organizacni slozku za pfiznacné, patenty na vynalezy, uzitné a pramyslové vzory,
ochranné znamky nebo oznaceni pUvodu, pokud by to vedlo ke zvyhodnéni nebo
vylou€eni urcitych dodavatelt nebo uréitych vyrobkd. Pfedchozi véta vSak neplati,
pokud by jinak nebylo mozné dostatecné pfesné a srozumitelné urCit pfedmét
zakazky!. V tomto pfipadé vSak musi zadavatel vyslovné ve vyzvé k podani nabidek
nebo zadavaci dokumentaci umoznit pro plnéni zakazky pouziti i jinych, kvalitativné
a technicky obdobnych feSeni vyhovujici jeho pozadavkim na plnéni pfedmétu
vefejné zakazky.

Zadavatel je povinen stanovit predpokladanou hodnotu zakazky, tj. urcit
pfedpokladanou vysSi uplaty za plnéni vefejné zakazky vyjadfenou v penézich.
Pfi stanoveni predpokladané hodnoty zakazky je vzdy rozhodna cena bez DPH, a to
cena k okamziku zahajeni zadavaciho fizeni.

Pfi urCovani predpokladané hodnoty zakazky je zadavatel povinen postupovat
hospodarné a dodavky, stavebni prace a sluzby pofizovat za cenu obvyklou v misté
a dobé pInéni zakazky.

1 Zadavatel specifikuje pfedmét plnéni zakéazky za pouziti technickych standardu, ciselnika,
klasifikaci apod.
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Zadavatel je povinen uvést vySi predpokladané hodnoty v K& bez DPH v zadavaci
dokumentaci.

Zadavatel je povinen postupovat tak, aby nedochazelo k déleni pfedmétu zakazky
na menSi zakazky s cilem snizit hodnotu zakazky pod stanovené limity pro jednotlivé
postupy zadavani zakazek. S ohledem na tento poZadavek je zadavatel povinen vzit
v Uvahu v8echna obdobna, spolu souvisejici plnéni, ktera zamysli pofidit v pribéhu
projektu, a tato plnéni secCist.

Pokud je pfedmét jedné zakazky tak rozsahly, Ze mize panovat obava, Ze jejim
zadanim jako nedilného celku dojde k omezeni hospodarské soutéze tim, Ze se
vyrazné zuzi okruh potencialnich dodavatell, a pfipousti-li to povaha predmétu
zakazky, je vhodné, aby zadavatel rozdélil vefejnou zakazku na vice ¢asti?. Nadale je
zadavana jedna zakazka, ktera je vnitfné ¢lenéna do Casti podle pfedmétu. V_pripadé,
Ze je zakazka rozdélena na €asti, je pro stanoveni pfedpokladané hodnoty rozhoduijici
soucCet predpokladanych hodnot vSech jednotlivych Casti zakazky. Vysledkem fizeni
muze byt zadani jednotlivych ¢asti zakazky riznym dodavatelum.

Pfi urCovani predpokladané hodnoty je zadavatel povinen vychazet z ceny zakazek
s obdobnym plnénim. Nema-li zadavatel k dispozici takové udaje, je nezbytné,
aby pred zahajenim vybéru dodavatele proved! prizkum cen v misté pInéni zakazky.®

1.4 Urc€eni druhu zakazky
Podle svého pfedmétu se zakazky déli na (dale jen ,druh zakazky*):

= Zakazky na dodavky
= Zakazky na sluzby
= Zakazky na stavebni prace

Zakazkou na dodavky se rozumi zakazka, jejimz pfedmétem je pofizeni véci, zvifat
nebo ovladatelnych pfirodnich sil, pokud nejsou soucasti vefejné zakazky na stavebni
prace. Pofizenim se rozumi zejména koupé, najem nebo pacht.

2 Pozn.: Rozdéleni zakazky na vice &asti neni shodné s rozdélenim predmétu zakazky.

38 Zadavatel nemuze ve vyzvé k podani nabidky automaticky uvést ¢astku, kterou uvedl pfi
sestavovani rozpoctu v zadosti, pokud tato cena nebyla vytvofena vySe uvedenym zplisobem,
nebo pokud doSlo béhem doby od sestaveni rozpoctu do zahajeni zadavani zakazky k
podstatné zméné ceny poptavaného pinéni (typickym pfikladem, kde dochazi béhem
pomeérné kratké doby k vyraznym cenovym posunliim, je oblast vypocetni techniky).
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Zakazkou na stavebni prace je zakazka, jejimz pfedmétem je poskytnuti Cinnosti
uvedené v oddilu 45 hlavniho slovniku jednotného klasifikacniho systému pro ucely
vefejnych zakazek podle pfimo pouzitelného predpisu Evropské unie*, zhotoveni
stavby, nebo poskytnuti souvisejicich projektovych €innosti, pokud jsou zadavany
spolecné se stavebnimi pracemi.

Zakazkou na sluzby je zakazka, jejimz pfedmétem je poskytovani jinych €innosti, nez
uvedenych v pfedchozim odstavci.

1.5 Uschova dokumentace

Zadavatel je povinen veSkerou dokumentaci vzniklou v souvislosti se zadavanim
zakazky uchovavat po dobu uvedenou v pravnim aktu o poskytnuti podpory, nejméné
vSak po dobu 10 let od ukonéeni realizace svého projektu (akce), a to zejména pro
Ucely pfipadné kontroly provadéné opravnénymi organy®.

1.6 Postupy zadavani zakazek
a) Zadavani vefejnych zakazek postupy podle zakona €. 134/2016 Sb., o zadavani
vefrejnych zakazek (dale jen ,zakon o zadavani vefejnych zakazek”), ve znéni
pozdéjSich predpisl

Zadavat vefejné zakazky postupy podle zakona o zadavani vefejnych zakazek je
povinen pfijemce podpory spadajici do nékteré z kategorii zadavatell dle § 4
zakona o0 zadavani vefejnych zakazek.

b) Zadavani zakazek, na které se nevztahuji postupy upravené zakonem o zadavani
verejnych zakazek.

Timto zplsobem zadavaji zakazky zadavatelé nespadajici do nékteré z kategorii
zadavatell uvedenych v § 4 zakona o zadavani verejnych zakazek. Dale jsou timto
postupem zadavany zakazky definované v § 27 zakona o zadavani verejnych
zakazek (zakazky malého rozsahu), a to i v pfipadé, ze jsou zadavany nékterym
z vefejnych zadavatell uvedenych v § 4 zakona o zadavani vefejnych zakazek.

4 Narizeni Evropského parlamentu a Rady (ES) ¢. 2195/2002 ze dne 5. listopadu 2002 o
spolecném slovniku pro vefejné zakazky (CPV), v platném znéni.

5 Zejména se jedna o MPSV, MF, NKU.
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2. ZADAVANI VEREJNYCH ZAKAZEK POSTUPY PODLE ZAKONA O ZADAVANI
VEREJNYCH ZAKAZEK

Zadavatel je pfi vytvareni zadavacich podminek, hodnoceni nabidek a vybéru
dodavatele, povinen za predpokladu, Ze to bude vzhledem k povaze a smyslu zakazky
mozneé, dodrzovat zasady socialné odpovédného zadavani, environmentalné
odpovédného zadavani a inovaci ve smyslu tohoto zakona. Svuj postup je zadavatel
povinen fadné odUvodnit.

a) socialné odpovédnym zadavanim je postup, pfi kterém ma zadavatel povinnost
zohlednit napfiklad pracovni pfilezitosti, socialni zaclenéni, duastojné pracovni
podminky a dalSi socialné relevantni hlediska spojena s verejnou zakazkou,

b) environmentalné odpovédnym zadavanim je postup, pfi kterém ma zadavatel
povinnost zohlednit napfiklad dopad na zivotni prostfedi, trvale udrzitelny rozvoj,
Zivotni cyklus dodavky, sluzby nebo stavebni prace a dalSi environmentalné relevantni
hlediska spojena s vefejnou zakazkou,

c) inovaci implementace nového nebo znacné zlepSeného produktu, sluzby nebo
postupu souvisejici s pfedmeétem verejné zakazky.

Povinnost se vztahuje na vSechny druhy zadavacich fizeni, na vSechny druhy
vefejnych zakazek (sluzby, dodavky, stavebni prace), a to bez ohledu na jejich
predpokladanou hodnotu

Prikladem kritérii vyjadrujicich nové zasady jsou napfiklad:

. zapojeni osob znevyhodnénych na trhu prace do realizace verejné zakazky,
. podpora vzdélavani, praxe a rekvalifikaci pfi realizaci vefejné zakazky,

. podpora dustojnych pracovnich podminek a bezpecnosti prace,

. podpora pfistupu socialnich podnikd,

. etické nakupovani,

. vyuziti recyklovanych materiald &i vyrobkd,

. vyuziti technologii a vyrobnich postupt Setrnych k Zivotnimu prostredi,

. podpora inovativniho pfistupu dodavatell k realizaci verejné zakazky,

. pouziti inovativnich produktd a technologii.
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ostupy podle zakona o zadavani vefejnych zakazek, je povinen se fidit pfijemce
spadajici do nékteré z kategorii zadavatell dle § 4 zédkona o zadavani vefejnych
zakazek.

Vedle pozadavkl stanovenych zakonem o zadavani vefejnych zakazek musi
zadavatel dodrzet i nasledujici povinnosti:

» Informace o zahajeni zadavaciho fizeni (odeslanim Oznameni o zahajeni
zadavaciho fizeni / Oznameni o zahajeni zadavaciho fizeni v podlimitnim rezimu
do Véstniku vefejnych zakazek nebo odeslanim vyzvy k podani nabidek) musi
byt do 10 pracovnich dnl po odeslani oznamena elektronicky® spravci programu.

» Informace o vysledku zadavaciho fizeni (odeslanim Oznameni o vysledku
zadavaciho fizeni / Oznameni o vysledku zadavaciho fizeni v podlimitnim rezimu
do Véstniku vefejnych zakazek) musi byt do 10 pracovnich dnu po odeslani
oznamena elektronicky’ spravci programu.

= O provedeni vybéru dodavatele musi pfijemce sepsat pisemnou zpravu
o hodnoceni nabidek dle § 119 odst. 2 zakona o zadavani verejnych zakazek.

2.1 Hodnotici kritéria

Hodnoceni nabidek mlze byt provedeno, pfi sou¢asném zachovani zasad ucelovosti,
efektivnosti a hospodarnosti vynakladanych penéznich prostfedkl podle jejich
ekonomickeé vyhodnosti.

Ekonomicka vyhodnost nabidek se hodnoti na zakladé nejvyhodnéjSiho poméru
nabidkové ceny a kvality v€etné poméru nakladl zZivotniho cyklu a kvality. Zadavatel

v v,

v v

Dil¢i hodnotici kritéria se musi vztahovat k nabizenému plnéni vefejné zakazky a musi
byt stanovena pfi respektovani pozadavku na pfimérenost kritérii hodnoceni ve vztahu
k predmétu verfejné zakazky a jejich ekonomickou povahu. Jednotliva kritéria

® Prostfednictvim elektronické posty s uvedenim evidencniho &isla verejné zakazky nebo
odkazu na pfislusné oznameni zvefejnéné ve Véstniku vefejnych zakazek.

" Prostfednictvim elektronické posty s uvedenim evidencniho &isla verejné zakazky nebo
odkazu na pfislusné oznameni zvefejnéné ve Véstniku vefejnych zakazek.
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hodnoceni nesmi byt diskriminacni a znevyhodriovat urcité dodavatele®. Mohou jimi
byt zejména nabidkova cena, kvalita, technicka uroveri nabizeného plnéni, estetické a
funkCni vlastnosti, uZivatelska pfistupnost; socialni, environmentalni nebo inovacni
aspekty; organizace, kvalifikace nebo zkuSenost osob, které se maji pfimo podilet na
plnéni zakazky, pokud ma na uroven plnéni vyznamny dopad; uroven servisnich
sluzeb, podminky a lhata dodavninaklady Zivotniho cyklu, apod. Kritériem hodnoceni
nesmi byt smluvni podminky, jejichz ucelem je utvrzeni povinnosti dodavatele, nebo
platebni podminky.

Kritéria hodnoceni musi byt v souladu se zasadou transparentnosti dostatecné presné
popsana, a to v€etné metody a zpusobu hodnoceni nabidek podle téchto kritérii
hodnoceni tak, aby bylo zifejmé, jaké parametry nabidky bude v daném kritériu hodnotit
zadavatel jako vhodnéjSi®; kritéria hodnoceni se musi jednoznacné vztahovat
k pfedmétu zakazky a dale musi umozfiovat porovnani kvality jednotlivych nabidek.

v v

vySi nabidkové ceny, popfipadé v nékterych pfipadech i jednotkovou cenu Ci
jednotkové ceny (zejména tehdy, pokud bude na zakladé zadavaciho fizeni uzaviena
ramcova dohoda), avSak pouze tehdy, pokud bude ve vyzvé k podani nabidky nebo
zadavaci dokumentaci jednoznaCné a prfesné vymezeno pozadované plnéni
s pouzitim potfebnych parametrl a pozadavkl na charakter a kvalitu pfedmétu
vefejzakazky tak, aby uc€astnik zadavaciho fizeni byl schopen objektivhé zpracovat
svou nabidku a stanovit vysi jednotkové ceny za plnéni.1°

2.2 Zadavaci podminky
Zadavaci podminky jsou upraveny v § 36 zakona o zadavani verejnych zakazek. Vedle
pozadavkl stanovenych zakonem o zadavani vefejnych zakazek je pfijemce povinen

8 Jako priklad diskrimina¢niho hodnoticiho kritéria Ize uvést napf. kritéria vzdalenosti zavodu
dodavatele od mista plnéni vefejné zakazky, kdy ur€iti dodavatelé budou jiz pfedem
znevyhodnéni polohou svého zavodu, nebo poZadavek na poskytovani sluzeb vyhradné
zaméstnanci dodavatele, pokud to neni odlvodnéno pfedmétem vefejné zakazky.

9 Zadavatel uvede skute¢nosti, na ktera bude pfi hodnoceni kladen dlraz, resp. existence
kterych skute€nosti bude hodnocena lépe.

10°Z dlvodu porovnatelnosti jednotlivych nabidek a zachovani principu transparentnosti se
doporucuje, aby v pfipadé, kdy je cena jedinym kritériem hodnoceni, byl pfilohou vyzvy i
zadavaci dokumentace zavazny navrh smlouvy, do kterého u¢astnik zadavaciho fizeni doplini
pouze svou nabidkovou cenu.
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v zadavacich podminkach stanovit:

= V ramci obchodnich podminek zpracovanych ve formé navrhu smlouvy stanovi
pfijemce nejpozdéjSi termin ukoncCeni realizace predmétu vefejné zakazky
a minimalni zarucni |hitu pfedmétu zakazky, v ramci platebnich podminek
stanovi pfijemce Ihatu splatnosti faktur, postup fakturace, zadrzné, rozsah a
formu pfiloh faktur; pfijemce také stanovi, ze nebude poskytovat zalohy.

= V technickych podminkach dostate¢né presné vymezi pfedmét verejné zakazky
s pouzitim potfebnych parametrii a pozadavkld na charakter a kvalitu pfedmétu
verejné zakazky.

» Pozadavky na zplsob stanoveni nabidkové ceny, nabidkova cena bude vzdy
nejvyse pripustna, bude stanovena v Ceskych korunach a bude ¢lenéna na cenu
pfedstavujici zaklad dané z pfidané hodnoty (DPH) pro zakladni a sniZzenou
sazbu, DPH v zakladni a sniZzené sazbé a cenu v K¢ v€etné DPH.

= Podminky a poZadavky na zpracovani nabidky.

= Zadavaci dokumentace na stavebni prace bude obsahovat navic projektovou
dokumentaci zpracovanou do podrobnosti pro zpracovani nabidky a soupis
stavebnich praci, dodavek a sluzeb s vykazem vymér, a to rovnéz v elektronické
podobé!!, v projektové dokumentaci budou jiz zapracovany podminky stanovené
stavebnim urfadem pfi vydani uzemniho rozhodnuti nebo stavebniho povolenti;
vyjimkou jsou vefejné zakazky na stavebni prace zahrnujici, kromé provedeni
stavebnich cinnosti, téz zpracovani souvisejici projektové dokumentace.

3. ZADAVANI ZAKAZEK, NA KTERE SE NEVZTAHUJi POSTUPY UPRAVENE
ZAKONEM O ZADAVANiI VEREJNYCH ZAKAZEK

3.1 Zadavaci postupy podle vyse predpokladané hodnoty zakazky
Na zakladé zjisténé vyse predpokladané hodnoty podle kapitoly 1.3 této Metodiky zada
prijemce zakazku jednim z nasledujicich postupu:

11V souladu s vyhlaskou ¢. 169/2016 Sb., o stanoveni rozsahu dokumentace verejné
zakazky na stavebni prace a soupisu stavebnich praci, dodavek a sluzeb s vykazem vymér.

11z 33



3.1.1 Zadavani zakazek na dodavky a sluzby s predpokladanou hodnotou
do 200 000 K€ bez DPH a zakazek na stavebni prace s predpokladanou
hodnotou do 600 000 Ké bez DPH

Zakazka muze byt realizovana pfimy zadanim vefejné zakazky, které spociva v
pfimém uzavieni smlouvy s konkrétnim dodavatelem, a to budto objednavkou, nebo
poptavkou.

Objednavka — pfijeti objednavky

Zadavatel ma dostate¢nou znalost trhu, pfedmét pInéni je dostatecné definovan, jsou
specifikovany podminky plnéni nebo je pfedpokladano, Ze plnéni bude poskytnuto
podle obvyklych podminek, a zadavatel oslovi konkrétniho dodavatele.

Zadavatel odeSle dodavateli objednavku. Smlouva je uzaviena, pokud zadavatel
obdrzi pfijeti objednavky od dodavatele nebo pokud pfevezme pinéni dodavatele.

Zadani zakazky objednavkou prokaze zadavatel pfedloZenim kopie objednavky a
naslednym dokladem o plnéni napf. pfedavaci protokol, dodaci listy.

Poptavka — jednani s dodavateli - uzavieni smlouvy

Zadavatel oslovi dva &i vice konkrétnich dodavatelt s poptavkou, v€etné moznosti
predlozeni variantnich nabidek od dodavatele (co do kvality, mnozstvi, zpasobu pInéni
apod.). Na zakladé obdrzenych nabidek zadavatel bud akceptuje nabidku dodavatele,
ktera je pro né&j nejvyhodnéjsi, nebo muze s dodavateli jednat za ucelem vylepSeni
pfedlozenych nabidek. Zadavatel nemusi pfedem stanovit kritéria vybéru
nejvyhodnéjsi nabidky. Smlouva je uzaviena, pokud jedna ze stran (zadavatel nebo
dodavatel) se zaslanym navrhem souhlasi a doru€i prokazatelné projev svého
souhlasu druhé smluvni strané.

3.1.2 Zadavani zakazek na dodavky a sluzby, jejichz predpokladana hodnota
pfesahne 200 000 K¢ bez DPH a je rovna nebo nizsi 2 000 000 Ké bez DPH
a zakazky na stavebni prace, jejichz predpokladana hodnota presahne 600
000 K¢ bez DPH a je rovna nebo nizsi 6 000 000 Ké bez DPH

a) Pred zahajenim vybéru dodavatele zpracuje pfijemce vyzvu k podani nabidek (dale
jen ,vyzva“), nalezitosti vyzvy jsou upraveny v kapitole 3.2 této Metodiky.
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b)

f)

9)

h)

K podani nabidek zadavatel pisemné vyzyva alespor 5 dodavatelu, ktefi nabizeji
pozadované plnéni na trhu. Vyzva musi byt odeslana prokazatelnym zpusobem
(napfiklad datovou zpravou do datové schranky, formou doporu¢eného dopisu
na dorucenku). Zadavatel je povinen pfijmout a hodnotit nabidku dodavatele, ktery
nebyl vyzvan zpusobem dle véty prvni.

Lhata pro podani nabidek nesmi byt kratsi nez 10 kalendafnich dnd ode dne
nasledujiciho po dni odeslani vyzvy.
Vyzvu zvefejni pfijemce na profilu zadavatele

V prubéhu zadavaciho fizeni se zadavatel fidi ustanovenimi uvedenymi v bodé 3.4
az 3.9 této Metodiky.

Posouzeni a hodnoceni nabidek doru¢enych ve Ihaté pro podani nabidek provadi
zadavatel, pfip. hodnotici komise'?. V pfipadé, Ze zadavatel ustanovi hodnotici
komisi, je povinen si vyzadat pfed zahajenim otevirani nabidek/hodnocenim
pisemné Cestné prohlaseni vSech &lend hodnotici komise o tom, Ze nejsou ve
stfetu zajmu?3.

Zadavatel je opravnén provést nejprve hodnoceni nabidek a posouzeni kvalifikace
a nabidky Ize provést jen u vybraného dodavatele.

S vybranym dodavatelem uzavira zadavatel pisemnou smlouvu.'*

O vysledku vybéru dodavatele musi byt vSichni u€astnici zadavaciho Fizeni
informovani prokazatelnym zpusobem (napfiklad datovou zpravou do datové
schranky, formou doporu¢eného dopisu na doru¢enku

O provedeni vybéru dodavatele musi pfijemce sepsat pisemnou zpravu

12 Hodnotici komisi doporucuje spravce programu ustanovit s ohledem na sloZitost pfedmétu
vefejné zakazky.

13 Za stret zajmU se povazuje situace, kdy zajmy osob, které se podileji na pribéhu zadavaciho
fizeni, nebo maji nebo by mohly mit vliv na vysledek zadavaciho fizeni, ohrozuji jejich
nestrannost nebo nezavislost v souvislosti se zadavacim fizenim.

14 Zadavatel je povinen smlouvu uzavienou s vybranym dodavatelem zvefejnit v souladu se
zdkonem ¢&. 340/2015 Sb., o zvlastnich podminkach uc€innosti nékterych smluv, uvefejfiovani
téchto smluv a o registru smluv (zakon o registru smiuv).
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o hodnoceni nabidek v rozsahu dle paragrafu 217 zakona o zadavani vefejnych
zakazek

3.2 Vyzva k podani nabidek

Obchodni spole¢nosti, druzstva, neziskové organizace, fyzické osoby a dalSi
neverejni zadavatelé (pokud tito zadavatelé nejsou vefejnym zadavatelem dle § 4
zakona o zadavani vefejnych zakazek) zadavaji zakazky na dodavky i sluzby s
predpokladanou hodnotou nejméné 2 000 001 K¢ bez DPH a vySSi (resp. zakazky na
stavebni prace s pfedpokladanou hodnotou nejméné 6 000 001 K& bez DPH a vyssi)
podle kap. 3 této Metodiky pouze v pfipadech, kdy bude jejich zakazka hrazena
nejvyse z 50 % z vefejnych zdrojl, resp. ve vySi vice nez 200 mil. KE bez DPH.
Bude-li zakazka takovych zadavatell hrazena z vice nez 50 % z vefejnych zdroju,
resp. ve vysSi maximalné 200 mil. KE bez DPH, zadavaji zakazky presahujici hodnotu
2 000 000 K& bez DPH (resp. 6 000 000 K& bez DPH v pfipadé stavebnich praci) v
rezimu zakona o vefejnych zakazkach.

Pro zakazky zadavané mimo rezim zakona o zadavani vefejnych zakazek je zadavatel
povinen vyzvat potencialni dodavatele k podani nabidek prostfednictvim vyzvy k
podani nabidek (dale jen ,vyzva®). Vyzva musi obsahovat alespon tyto udaje:

= Nazev/obchodni firma pfijemce

= Sidlo pfijemce

= Osobu opravnénou zastupovat pfijemce

= |C, DIC prijemce

= Kontaktni osobu pfijemce, jeji telefon a e-mailovou adresu

» Lhutu a misto pro podani nabidek®, zpisob podani nabidek®

15 Lhata pro podani nabidek musi byt dostate¢na vzhledem k povaze predmétu zakazky,
aby potencialni dodavatelé byli schopni zpracovat a dorucit svou nabidku zadavateli.

16 Nabidky podava uchazed v uzavienych obalkach s oznadenim ,VEREJNA ZAKAZKA* -
nazev vefejné zakazky a ,NEOTVIRAT*. Zadavatel eviduje pfijaté nabidky chronologicky,
obalky s nabidkami budou oznaceny pofadovym Cislem nabidky, datem pfijeti, Casem pfijeti a
podpisovym zaznamem povéfené osoby zadavatele.
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= Popis pfedmétu zakazky

= Pozadavky na prokazani kvalifikace - povinné:
» Vypis z obchodniho rejstfiku nebo jiny obdobny doklad o pravni subjektivité
» Doklad o opravnéni k podnikani (napf. vypis z zivnostenského rejstfiku)

= Cestné prohladeni o bezdluznosti vigi prislusnému finanénimu ufadu
a pfislusnému ufadu socialniho zabezpeceni

= Cestné prohlaseni o bezihonnosti Ggastnika zadavaciho fizeni (fyzické
osoby) Ci statutarniho organu ucastnika zadavaciho fizeni (pravnické
osoby) apod.

» U zakazek s pfedpokladanou hodnotou 2 000 001 K& a vySSi musi byt
pozadavky na kvalifikaci stanoveny alespon v rozsahu §§ 74 a 77 zakona
0 zadavani vefejnych zakazek, udaje podle § 74 zdkona o
zadavanivefejnych zakazek Ize prokazat formou Cestného prohlaseni.

Je postacujici, aby vySe uvedené doklady prokazujici splnéni kvalifikace byly
predloZeny v podobé prostych kopii, nestanovi-li zadavatel ve vyzvé jinak.

Namisto predlozeni dokumentll pozadovanych zadavatelem je ucCastnik
zadavaciho fizeni opravnén prokazat svou kvalifikaci vypisem ze seznamu
kvalifikovanych dodavatelt (obdobné podle § 228 zakona o zadavani vefejnych
zakazek) nebo certifikatem vydanym v ramci systému certifikovanych dodavatelu
(obdobné podle § 234 zakona o zadavani vefejnych zakazek).

= Zadavaci dokumentaci nebo podminky pfistupu k zadavaci dokumentaci
nebo podminky poskytnuti zadavaci dokumentace, nalezitosti zadavaci
dokumentace jsou upraveny v kapitole 3.3 této Metodiky.

= Pravidla pro hodnoceni nabidek.
Pfi stanoveni hodnoticich kritérii postupuje zadavatel dle kap. 2.1 této Metodiky.

» Pozadavek na pisemnou formu nabidky a podpis nabidky osobou opravnénou
zastupovat ucastnika zadavaciho fizeni.

» Predpokladanou hodnotu zakazky bez DPH.
» Lh(tu dodani / €asovy harmonogram plnéni / dobu trvani zakazky.

= Misto dodani / pfevzeti plnéni.
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= |Informaci o moznosti zruSeni zadavaciho fizeni.
» |Informaci o tom, v jakém jazyce muzZe byt nabidka podana.

» Informaci o tom, Ze kazdy ucastnik zadavaciho fizeni mize podat pouze jednu
nabidku.

» Informaci o tom, Ze se nejedna o zadavaci fizeni dle zakona o zadavani
vefejnych zakazek.

V pfipadé, ze se béhem |hity k podani nabidek zméni podminky vyzvy, napf. zméni
se termin dodani, zméni se parametr pozadovaného plnéni apod., zadavatel musi tuto
zménu sdélit vSem ucCastnikim zadavaciho Fizeni. Pokud vyzva byla uvefejnéna
na webovych strankach, musi byt informace uvefejnéna i na téchto strankach.
V pfipadé, Ze se jedna o tak zavaznou zménu vyzvy, ktera by vyZadovala zasadni
prepracovani nabidky, je tfeba pfiméfené k dané zméné prodlouzit Ihatu k podani
nabidek.

3.3 Zadavaci podminky

Zadavaci podminky jsou souborem udaji, pozadavkl a technickych podminek
zadavatele vymezujici pfedmét vefejné zakazky v podrobnostech nezbytnych
pro zpracovani nabidky Za spravnost a uplnost zadavacich podminek odpovida
zadavatel. Zadavaci podminky obsahuji podrobnou specifikaci udaji uvedenych
ve vyzvé k podani nabidek. Zadavaci podminky obsahuji alespon:

= Obchodni a platebni podminky
V ramci obchodnich podminek stanovi pfijemce alespon:
= Nejzazsi termin ukon&eni realizace pfredmétu zakazky,
= Minimalni dobu odpovédnosti za vady pfedmétu zakazky,

= VySi smluvni pokuty, ktera bude uloZzena v pfipadé nesplnéni nebo
poruSeni povinnosti vyplyvajici ze smlouvy,

= Povinnost dodavatele pfedlozit v nabidce navrh smlouvy v rozsahu dle
Clanku 3.9 smlouva s dodavatelem (pokud nebude zpracovan
zadavatelem jakou soucast zadavaci dokumentace) v€etné obchodnich
podminek stanovenych zadavatelem. Zadavatel musi zaroven
v zadavaci dokumentaci vyslovné uvést, Ze navrh smlouvy pfedloZeny
v nabidce musi byt podepsan osobou opravnénou ucastnika zadavaciho
fizeni zastupovat.
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V ramci platebnich podminek stanovi pfijemce alespon:

= Postup fakturace, rozsah a nalezitosti faktur a formu pfiloh faktur.

= Technické podminky, kterymi se rozumi vymezeni charakteristik a pozadavku
na dodavky nebo sluzby stanovené objektivné a jednoznacné, napf. odkazem
na Ceské technické normy prejimajici evropské normy, evropska technicka
schvaleni, obecné technické specifikace, mezinarodni normy nebo jiné typy
technickych dokumentd. Pfijemce mize stanovit technické podminky formou
pozadavku na vykon nebo funkci, takto stanovené pozadavky musi byt
dostateCné presné, aby ucastnikim zadavaciho fizeni umoznily jednoznacéné
urCit predmét zakazky a zpracovat porovnatelné nabidky.

= Pozadavky na zpusob zpracovani nabidkové ceny, nabidkova cena bude vzdy
nejvyse pripustna, bude stanovena v ¢eskych korunach a bude ¢lenéna na cenu
bez DPH, DPH v zakladni a snizené sazbé a cenu v KC vCetné DPH. V pfipadé,
Ze uchaze€ neni platce DPH, nabidkova cena bude uvedena pouze v K¢ bez
DPH.

= Podminky a pozadavky na zpracovani nabidky.

= S ohledem na specifika vefejnych zakazek na stavebni prace musi jejich
zadavaci dokumentace obsahovat téz prisluSnou (zpravidla projektovou)
dokumentaci zpracovanou Vrozsahu stanoveném provadécim pravnim
predpisem '’ zpracovanou do podrobnosti, které specifikuji predmét vefejné
zakazky v rozsahu nezbytném pro zpracovani nabidky, a soupis stavebnich
praci, dodavek a sluzeb spole¢né s vykazem vymér v rozsahu stanoveném
provadécim pravnim predpisem?'8, a to rovnéz v elektronické podobé. Vyjimkou,
jsou verejné zakazky na stavebni prace zahrnujici, kromé provedeni stavebnich
¢innosti, téz zpracovani souvisejici projektové dokumentace; v téchto pfipadech
neni v okamziku zahajeni zadavaciho fizeni projektova dokumentace znama a je
tudiz vyhotovena dodavatelem v ramci plnéni vefejné zakazky.
Technické podminky, muze zadavatel stanovit formou pozadavkd na vykon
a funkci, které mohou zahrnovat rovnéz charakteristiky z hlediska vlivu na Zivotni

17 Vyhlaska ¢. 169/2016 Sb. o stanoveni rozsahu dokumentace verejné zakazky na stavebni
prace a soupisu stavebnich praci, dodavek a sluzeb s vykazem vymér.

18 \/iz prfedchozi.
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prostfedi. Tyto pozadavky a charakteristiky musi byt dostateéné presné, aby
uCastnikim zadavaciho fizeni umoznily jednoznacné urcit pfedmét zakazky a
zpracovat porovnatelné nabidky (viz § 89 a nasl. zakona o zadavani verejnych
zakazek).

3.4 Otevirani obalek s nabidkami

Ustanovenimi o otevirani obalek s nabidkami se fidi zadavatel, ktery zadava zakazku
postupem podle kapitol 3.1.2 — 3.1.4 této Metodiky. Zadavatel postupuje analogicky
s § 108 a nasl. zakona o zadavani vefejnych zakazek.

Nabidky se podavaji pisemné, a to v elektronické podobé prostfednictvim
zadavatelem stanoveného elektronického nastroje nebo v listinné podobé. Nabidka
v listinné podobé musi byt u€astnikem zadavaciho fizeni doru¢ena v fadné uzaviené
obalce oznadené nazvem , Vefejna zakazka“ a zpravidla napisem ,NABIDKA -
NEOTEVIRAT* Zadavatel eviduje pfijaté nabidky chronologicky, obalky s nabidkami
budou oznaceny porfadovym cCislem nabidky, datem pfijeti, Casem pfijeti
a podpisovym zaznamem povéfené osoby zadavatele.

Otevirani obalek s nabidkami musi byt zadavatelem (hodnotici komisi) zahajeno
bez zbytecného odkladu po uplynuti Ihity pro podani nabidek. Zadavatel (hodnotici
omise) otevira obalky s nabidkami postupné podle pofadového disla.

Nabidky doru€ené ucastniky zadavaciho fizeni, ktefi nebyli zadavatelem vyzvani
k podani nabidek a svou nabidku dorucili ve Ihité pro podani nabidek, jsou hodnoceny
jako nabidky uc€astnikll zadavaciho fizeni vyzvanych k podani nabidek.

3.5 Hodnoceni nabidek

Ustanovenimi o hodnoceni nabidek se fidi zadavatel, ktery zadava zakazku postupem
podle kapitol 3.1.2 — 3.1.4 této Metodiky. Zadavatel postupuje analogicky s § 119
zakona o zadavani vefejnych zakazek.

Hodnoceni se provadi pomoci kritérii hodnoceni uvedenych ve vyzvé nebo zadavacich
podminkach, kterym jsou pfifazeny vahy nebo jiny matematicky vztah mezi kritérii
a zadavatelem je stanovena metoda vyhodnoceni nabidek v jednotlivych kritériich.

Pro hodnoceni nabidek se doporuCuje pouziti metodiky hodnoceni vefejnych zakazek
zpracované Ministerstvem pro mistni rozvoj a obecné dostupné na jeho internetovych
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strankach?®.

3.6 Posouzeni nabidek

Ustanovenimi o posouzeni nabidek se fidi zadavatel, ktery zadava zakazku postupem
podle kapitol 3.1.2 — 3.1.4 této Metodiky. Zadavatel postupuje analogicky s § 39 odst.
4 a § 73 a nasl. zakona o zadavani vefejnych zakazek.

Zadavatel je opravnén provést nejprve hodnoceni nabidek a posouzeni kvalifikace
a nabidky Ize provést jen u vybraného dodavatele.

Na Zadost zadavatele vybrany dodavatel nebo jakykoliv u€astnik zadavaciho Fizeni
ve Ihuté stanovené zadavatelem pisemné objasni pfedlozené informace nebo dolozi
dodate¢né doklady.

3.7 Pisemna zprava o hodnoceni nabidek

Bezodkladné po provedeném posouzeni a hodnoceni nabidek pofidi zadavatel
(hodnotici komise) pisemnou zpravu o hodnoceni nabidek. Tato zprava musi
obsahovat alespon nasledujici udaje:

= |dentifikaci zadavaciho fizeni
= Seznam hodnocenych nabidek — identifikani udaje u€astnik(l zadavaciho fizeni
= Popis hodnoceni, ze kterého budou zfejmé:

» Hodnocené udaje z nabidek odpovidajicich kritériim hodnoceni

= Popis hodnoceni udaji z nabidek v jednotlivych kritériich hodnoceni

= Popis srovnani hodnot ziskanych pfi hodnoceni v jednotlivych kritériich
hodnoceni

» Vysledek hodnoceni nabidek — celkové poradi u€astnik zadavaciho Fizeni.

= Udaj o osobach, které se podilely na hodnoceni nabidek, v&. élent komise, pokud
ji zadavatel k hodnoceni ustanovil

= Podpisy osobkteré se podilely na hodnoceni nabidek, vE. ¢len komise, pokud ji
zadavatel k hodnoceni ustanovil

Zadavatel je povinen umoznit do uzavieni smlouvy vSem ucastnikim zadavaciho

19 Metodiky/stanoviska - Portal o verejnych zakazkach (portal-vz.cz)
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fizeni, na jejich zadost, do pisemné zpravy o hodnoceni nabidek nahlédnout a pofidit
si z ni vypis nebo jeji opis.

Dam do dalSiho odstavce rozhodnuti o vybéru dodavatele

Pokud je v zadavacim Fizeni jediny u€astnik zadavaciho fizeni, muze byt zadavatelem
vybran bez provedeni hodnoceni.

Zadavatel rozhodne o vybéru dodavatele. Do 5 dnd po rozhodnuti odesle zadavatel
vSem ucastnikim zadavaciho fizeni oznameni o vybéru dodavatele. Soucasti tohoto
oznameni musi byt:

» |dentifikaCni udaje u€astnikl zadavaciho fizeni, jejichz nabidka byla hodnocena
» Vysledek hodnoceni nabidek, z néhoz bude patrné i pofadi nabidek
» Odudvodnéni vybéru dodavatele

» Vysledek posouzeni splnéni podminek u€asti vybraného dodavatele
(analogicky s § 123 pism. b) zakona o zadavani vefejnych zakazek)

3.8 Smlouva s dodavatelem

Uzavieni smlouvy s dodavatelem musi pfedchazet zjiStovani skute¢ného majitele
vybraného dodavatele v evidenci skute¢nych majitelt. Zadavatel je povinen
vybraného dodavatele, ktery je Ceskou pravnickou osobou a nelze zjistit jeho
skute¢né majitele, vyloucit ze zadavaciho fizeni.

V pfipadé zahrani¢nich dodavatelt bude zadavatel postupovat jako doposud a
zahrani¢niho vybraného dodavatele vyzve k pfedloZeni vypisu ze zahraniéni
evidence obdobné evidenci skute€nych maijitelll nebo, neni-li takové evidence, k
identifikaci skute¢nych maijitelt a k pfedlozeni dokladu, z nichz vyplyva vztah
skute€¢nych majitel k vybranému dodavateli.

Uzavirana smlouva musi mit pisemnou formu a musi obsahovat alespon tyto
nalezitosti:

= Pfedmét plnéni (pofizovaného zbozi, sluzby nebo stavebni prace) s uvedenim
identifikacniho Cisla projektu v Evidenénim dotacnim systému a nazvu projektu,
v ramci kterého je pfedmét pInéni realizovan

= Cenu pfedmétu pInéni v ¢lenéni na cenu bez DPH, DPH v zakladni a snizené
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sazbé a cenu celkem s DPH%
= Platebni podminky
» Lhdta dodani nebo harmonogram pInéni

» Misto dodani / prevzeti zbozi nebo vystupu plnéni vcetné zplsobu pFedani
a prevzeti predmétu pinéni

= QOdpovédnost za vady, zaruéni podminky (dle predmétu pinéni)
= Sankéni podminky a zpusob nahrady Skody
= Podminky ukon€eni smlouvniho vztahu

= Povinnost dodavatele po dobu 10 let od skonCeni plnéni zakazky uchovavat
doklady souvisejici s plnénim zakazky a umoznit osobam opravnénym k vykonu
kontroly projektu, z néhoz je zakazka hrazena, provést kontrolu téchto dokladu

Déle je mozné ve smlouvé upravit napf. smluvni pokutu, povinnost poskytnout
zadavateli podklady pro zpracovani monitorovaci zpravy, povinnost mienlivosti, atd.
(viz také kapitola 3.3 této Metodiky).

Smluvni podminky nesmi byt v rozporu s vyzvou, se zadavacimi podminkami,
ani s nabidkou vybraného dodavatele.

3.9 Zverejnéni vysledku zadavaciho fizeni
Po podpisu smlouvy s vybranym dodavatelem zvefejni pfijemce ve [haté 20
pracovnich dni po podpisu smlouvy vysledek zadavaciho fizeni na profilu zadavatele.

Podle § 219 zakona €. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, musi zadavatel
na svem profilu zadavatele uvefejnit smlouvu uzavienou na vefejnou zakazku véetné
vSech jejich zmén a dodatkl. Tato povinnost zadavatele se podle
§ 219 pism. d) ZZVZ neuplatni v pfipadé, kdy smlouva byla uvefejnéna podle jiného
pravniho predpisu. Timto jinym pravnim predpisem je zakon €. 340/2015 Sb.,
o zvlastnich podminkach ucinnosti nékterych smluv, uvefejiiovani téchto smluv
a o registru smluv. Podle § 8 odst. 4 zakon o registru smluv ZRS ,je-li v souladu s
timto zakonem uvefejnéna smlouva, kterd& ma byt uvefejnéna podle zakona o
vefejnych zakazkach, je tim splnéna povinnost uverejnit ji podle zakona o vefejnych

20\ pfipadé, ze dodavatel neni platcem DPH, bude ve smlouvé uvedena pouze cena v K¢ bez
DPH a udaj o tom, Zze dodavatel neni platcem DPH.
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zakazkach...”

3.10 ZruSeni zadavaciho fizeni

Zadavatel je opravnén zadavaci fizeni zruSit kdykoliv, nejpozdéji vSak do doby
uzavieni smlouvy s dodavatelem. O zruSeni zadavaciho fizeni je zadavatel povinen
bezodkladné a pisemné informovat vS8echny uc€astniky zadavaciho fizeni. Divod
zruSeni zadavaciho fizeni musi byt soucasti informace uc€astnikim zadavaciho fizeni
o zruSeni zadavaciho fizeni, zaznamenan ve slozce projektu a uveden v nasledujici
monitorovaci zprave.

Zadavatel zruSi zadavaci fizeni, pokud

a) Nebyly ve stanovené Ihuté podany zadné zadosti o ucast v zadavacim fizeni,
predbézné nabidky nebo nabidky, nebo

b) Byly zjistény zavazné nedostatky, nesrovnalosti nebo chyby v zadavaci
dokumentaci, vyzvé k podani nabidek.

Zadavatel muze zrusit zadavaci fizeni, pokud

a) Zanikne ucast v zadavacim Fizeni vybranému dodavateli po jeho vylouceni,
nebo

b) Odpadly divody pro pokraovani v zadavacim fizeni v dUsledku podstatné
zmény okolnosti, ktera nastala po zahgjeni zadavaciho fFizeni a kterou
zadavatel jednajici s fadnou péc¢i nemohl pfedvidat a ani ji nezpusobil, nebo

c) V pribéhu zadavaciho fizeni se vyskytly ddvody hodné zvlastniho zfetele,
v€etné duvodld ekonomickych, pro které nelze po zadavateli pozadovat, aby
v zadavacim Fizeni pokraCoval, bez ohledu na to, zda zadavatel tyto divody
zpusobil ¢i nikoliv, nebo

d) Jedna se o zadavaci fizeni, které zadavatel zahajil, i kdyz k tomu nebyl povinen,
nebo

e) Zadavatel neobdrZel dotaci, z niZ méla byt vefejna zakazka zcela nebo
CasteCné uhrazena, nebo

f) V zadavacim fizeni je jediny ucastnik zadavaciho fizeni (zadavateli byla
podana pouze jedna nabidka).
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ZVLASTNI ZPUSOBY ZADANI ZAKAZKY

4.1 Zadavateli byla doru€ena pouze jedna nabidka

Pokud nastane situace, Ze zadavatel postupujici pfi zadavani zakazky dle kap. 3 této
Metodiky sice oslovi alespon pfedepsany pocet dodavatell a fadné uverejni vyzvu, ale
ve |huté pro podani nabidek obdrzi pouze nabidku od jednoho dodavatele a tato
nabidka splfiuje podminky ucasti v zadavacim fizeni, mize v tomto pfipadé bud zrusit
zadavaci fizeni a zah3jit nové, nebo uzavfit smlouvu s danym dodavatelem.

V pfipadé, Ze zadavatel zadava zakazku dle zakona o zadavani vefejnych zakazek,
postupuje dle § 122 odst. 2 nebo § 127 odst. 2 pism. h) zakona o zadavani vefejnych
zakazek.

4.2 Nedostatecny pocet dodavatelt

V pfipadé, Zze poptavané pinéni mize z technickych nebo uméleckych divodu,
z duvodu ochrany vyhradnich prav, prava dusevniho vlastnictvi k poptavanému pinéni
nebo z divodu vyplyvajiciho ze zvlastniho pravniho pfedpisu poskytnout pouze jeden
ur€ity dodavatel, pfijemce mulze oslovit pfimo tohoto jediného dodavatele. Tuto
skutecnost je vSak tfeba pisemné oduvodnit a dolozit napf. pomoci analyzy prizkumu
trhu nebo jiného dokladu tuto skute€nost prokazujici.

V pfipadé, ze zadavatel zadava zakazku dle zakona o zadavani vefejnych zakazek,
postupuje dle § 63 odst. 3 zadkona o zadavani vefejnych zakazek. Zadavatel
postupujici pfi zadavani zakazky dle kap. 3 této Metodiky (mimo rezim zakona
0 zadavani vefejnych zakazek), postupuje subsidiarné k § 63 odst. 3 zakona
0 zadavani vefejnych zakazek.

4.3 Zména zavazku ze smlouvy na verejnou zakazku

Zadavatel nesmi umoznit podstatnou zménu zavazku ze smlouvy na vefejnou zakazku
po dobu jeho trvani, bez provedeni nového zadavaciho fizeni podle zakona o zadavani
verejnych zakazek nebo této Metodiky.

Pokud, zadavatel zadava zakazku postupem dle bodu 2 této Metodiky (podle zakona
0 zadavani verejnych zakazek), postupuje v pfipadé zmény zavazku ze smlouvy
na vefejnou zakazku v souladu s § 222 zakona o zadavani vefejnych zakazek.

Pokud, zadavatel zadava zakazku postupem dle bodu 3 této Metodiky (mimo rezim
zakona o zadavani vefejnych zakazek), postupuje v pfipadé zmény zavazku ze
smlouvy na vefejnou zakazku analogicky s § 222 zakona o zadavani vefejnych
zakazek.
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4.4 Dfive uzaviené smiouvy

Jestlize zadavatel uzavrel jeSté pfed zahajenim projektu smlouvu na plnéni, které
odpovida plnéni nezbytnému pro projekt, nemusi zadavat novou zakazku na zajisténi
pozadovaného piInéni, pokud poskytovateli dolozi, Ze smlouva byla uzaviena
na zakladé postupu spliujiciho podminky Metodického pokynu pro zadani pfislusné
zakazky?', a Ze na trhu nedoSlo oproti podminkam ve smlouvé k takové zméné
podminek, ktera by znamenala poruseni pravidla hospodarnosti pfi vyuziti stavajici
smlouvy.

V pripadech, kdy zadavatel nakupuje sluzby nebo pofizuje dodavky (zboZzi), které
nasmlouval jakozto dlouhodobé, a to nikoli pro jednotlivy projekt, ale pro €innost
organizace, neni nutné zadavaci fizeni realizovat (napf. dodavky energii, telefonni
sluzby, apod.). Musi ovSem platit, Ze cena sluzeb i dodavek odpovida cenam v misté
a Case obvyklym a Ze smluvni podminky se kvli realizaci akce neméni. Dlouhodobosti
se rozumi opakované vyuzivani sluzeb dodavatele nebo pofizovani dodavek od
dodavatele na zakladé pisemné smlouvy po dobu alespor 6 mésiclu pfed zahajenim
realizace akce. Pfedmét poskytovanych sluzeb a pofizovanych dodavek pfitom musi
byt ve smlouvé presné specifikovan. Obecné vymezeni prfedmétu pInéni neni
dostacujici.??

4.5 Elektronické trzisté

Pokud zadavatelé zadavaji zakazky prostfednictvim e-trZist, postupuji pfi zadavani
takovych zakazek prfedevSim podle aktualnich Pravidel systému pouZivani
elektronickych trzist subjekty vefejné spravy pfi pofizovani a obméné urenych
komodit (dale jen ,Pravidla elektronickych trzist*).

V soucasnosti jsou Pravidla elektronickych trzist pfilohou k usneseni viady
€. 981/2013 o zméné usneseni vlady ze dne 10. kvétna 2010 &. 343, k pouzivani
elektronickych trzist subjekty verejné spravy pfi vynakladani finanénich prostredku -

Pravidla systému pouzivani e-trzist?3.

Zadavatel se nefidi postupy pro zadavani podle této Metodiky. Principy uvedené

21 Predevsim z hlediska dodrzeni postupu podle pfedpokladané hodnoty zakazky.
22 Pro tyto smlouvy neplati povinnost podle pfedchoziho odstavce.

2 Vice informaci a materidly ke staZzeni jsou na strankach http://www.portal-
vz.cz/cs/Informacni-systemy-a-elektronicke-vzdelavani/NIPEZ-El-trziste-verejne-
spravy/Materialy-ke-stazeni.
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v kap. 1.2 této Metodiky vSak plati i pro tyto zakazky.

TABULKA SANKCI

5.1 Dusledky poruseni pravidel zadavani zakazek

Pokud zadavatel porusil pravidla pro vybér dodavatele stanovena v Metodice zadavani
zakazek (dale jen ,Metodika“) a pro dany pfipad pochybeni je stanovena nenulova
sankce, Castka odpovidajici této sankci za pochybeni bude odectena z uznatelnych
vydaju, respektive spravce programu adekvatné pfijemci snizi platbu (tj. neproplati
pfislusnou ¢astku).

Pokud zadavatel pouzil poskytnuté verejné prostredky v rozporu s nékterym z pravidel
Metodiky uvedenych v tabulce, je jeho jednani poruSenim pravidel programu 013 310.

Poruseni jinych pravidel nez uvedenych v Metodice viz 5.1 Tabulka sankci bod 1. -
14.), neni na zakladé ustanoveni § 14 odst. 4 pism. j) zakona €.218/2000 Sb.,
0 rozpoctovych pravidlech a o zméné nékterych souvisejicich zakonu (rozpoctova
pravidla), ve znéni pozdéjSich predpisi porusenim pravidel programu 013 310
(porusenim rozpoctoveé kazné).

Poruseni pravidel podle pfedchoziho odstavce bude postizeno sankci vyjadfenou
procentualnim podilem vztahujicim se k Castce, ve které doslo k poruSeni pravidel.
Procentualni hodnoty pro jednotliva poruseni pravidel jsou uvedeny v tabulce sankci.

Jestlize se zadavana zakazka fidi postupy podle zakona o zadavani vefejnych
zakazek, je vhodné, aby zadavatel pfi zahajeni zadavaciho Fizeni, vypracovani
zadavaci dokumentace a provadéni dalSich ukonU podle zakona spolupracoval
S osobou, ktera ma zkuSenosti se zadavanim vefejnych zakazek.
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5.2 Tabulka sankci za poruSeni pravidel Metodiky pro zakazky zadavané dle zakona

0 zadavani vefejnych zakazek a mimo rezim zakona o zadavani vefrejnych zakazek.

>

C. Poruseni Specifikace poruseni Sankce
pravidla
Nedodrzeni a) Zadavatel nezahajil a) 100 %
pozadovaného | zadavaci Fl'dzerrl]l' ve b) 100 %
° spravném druhu
iZEZjoean:' zgdévaciho fizeni dle c) 100 %

e predpokladané hodnoty = 20% pokud byla
zadavaciho v pfipadé zakazek dodrZzena uréitd mira
fizeni zadavanych dle kap. 3 uverejnéni

Metodiky; d) 40 %

b) Zadavatel nedodrzel

povinnost uverejnit

oznameni o zahajeni

zadavaciho fizeni;

c) Zadavatel neuverejnil

vyzvu k podani nabidek

pozadovanym zpusobem;

d) Zadavatel neodeslal

vyzvu k podani nabidek

minimalnimu

pozadovanému poctu

dodavatell pozadovanym

zpusobem.
Déleni Zadavatel nepostupoval = 100 % pokud
predmétu v souladu s kap. 1.3 v dusledku rozdéleni
zakazky Metodiky a nedovolené nebyla zvefejnena

rozdélil predmét zakazky Za‘gr,‘; ‘liyz"a K podani

tak, ze timto postupem . ;: OIA) eokud fento

doslo ke snizeni postu;r)) umosnil

prfedpokladané hodnoty v zadavacim Fizeni

zakazky pod financni limity Uéast dodavateld

stanovené v kap. 3

Metodiky nebo zakonem o

zadavani vefejnych zakazek
Neprokazani Zadavatel nedolozil = 30 % pokud neni
zahéjeni dokumenty prokazujici zadavatel schopen
zadavaciho zahajeni zadavaciho fizeni dolozit d.cl)k'umer)fcy ]
fizeni predepsanym zplsobem. prokazujici zahajeni

zadavaciho fizeni
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pfedepsanym

25 % pokud byla

zplUsobem dodrzena urcita mira
uverejnéni
Nedodrzeni Zadavatel nedodrzel = 25 % pokud Ihdta byla
Ihaty pro minimalni dobu pro kracena o 50 % a vice
podani uverejnéni vyzvy nebo *= 10 % pokud Ihuta byla
nabidek minimalni Ihdtu pro podani kracena o vice nez 30
nabidek dle zvoleného % amené nez 50 %
druhu zadavaciho fizeni. = 5% pokud Ihita byla
kracena o méné nez 30
%
= 2 % pokud lhata byla
kracena o méné nez 30
% a povaha a
zavaznost nedostatku
neoduvodnuje 5%
sazbu sankce
NedostateCny | Rozsah informaci a) 10 %
rozsah Vyzvy | uvedenych ve Vyzvé k b) 25 %
k podani podani nabidek/ c) 2 % nebude-li
nabidek/ Zadavacich podminkach uvefejnén nazev
Zadavaci neobsahuje nékteré zakazky nebo 10 %
dokumentace | z nasledujicich udaju: pokud poruSeni spociva
. v nedostate¢né
a) Identlflka}ce zadavatele podrobnosti specifikace
(o,bchodr’n flrma'nel')o pFedmétu pinéni
nazev, sidlo, pravni forma,
identifika&ni &islo, bylo-li d) 2%
pfidéleno, pokud jde e) 5%
0 pravnickou osobu, f) 25 % nebo 50 % (véetnd

a obchodni firma nebo
jméno a prijmeni, misto
podnikani, popfipadé misto
trvalého pobytu,
identifikacni Cislo, bylo-li
pfidéleno, pokud jde

o fyzickou osobu);

b) Lhuta a misto pro podani
nabidek, zplsob podani
nabidek;

¢) Nazev zakazky a popis
predmétu zakazky;

d) Pfedpokladana hodnota
zakazky bez DPH;

pfipadl pokud nebyly
uvedeny vahy Kkritérii
hodnoceni)

* 5 % nebo 10 %
pokud byla  kritéria
hodnoceni a jejich vahy
uvedeny, ale popis
zpUsobu hodnoceni byl
nedostatecné popsan
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e) Pozadavky na prokazani
kvalifikace;

f) Udaje o kritériich
hodnoceni dle pozadavki
kap. 2.1 Metodiky.

Diskriminacni
¢i vagni
definice
predmétu
zakazky

Diskriminacni stanoveni
pfedmétu zakazky nebo
nedostatecné definovani
pfedmétu vefejné zakazky
ve vyzveé (uvedeni odkazl
na znacky)

25 %

10 % nebo 5 %
s ohledem na zavaznost
poruseni

Diskriminaéni | Zadavatel stanovil rozsah = 25%
kritéria kvalifikace nepfimérené = 10 % nebo 5 %
kvalifikace pfedmétu verejné zakazky, s ohledem na zavaznost
stanoveni kritérii kvalifikace, poruseni
které se nevztahuji
k pfedmétu zakazky,
a v rozporu se zasadou
zakazu diskriminace
Pouziti a) Zadavatel v zadavacich a) 10 % pokud poruseni
nespravnych podminkach nedostatecné spociva v nedostatecné
kritérii specifikoval kritéria podrobnosti  stanoveni
hodnoceni hodnoceni, nedostatecne’ kritérii ’a metody
0 Vybér pop§al metodg tjqunocenl hodnoceni
godavatele Eab|dek dle kriterii b) 15 % pokud se kritéria
odnoceni respektujici hodnoceni  nevztahuji
zakladni zasady k pfedmétu zakazky
transparentnosti, - 5 % vediodi Siti
pfiméfenosti, rovného 7o vedio-lil- pouziti
zachazeni a zakazu nespravne’ho krlterla'
diskriminace-: hodnoceni  k odrazeni
L nékterého dodavatele
b) Stanoveni kritérii podat nabidku
hodnoceni, ktera se
nevztahuji k pfedmétu
zakazky; c) 25%
¢) Jednotlivym kritériim d) 25% nebo 50 %

hodnoceni nebyly pfifazeny
vahy vyjadiené

Vv procentech;

d) Postup hodnoceni
nabidek byl proveden v
rozporu s Kkritérii hodnoceni

s ohledem na zavaznost
poruseni
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a metodou hodnoceni
stanovenymi zadavatelem
ve vyzvé k podavani
nabidek nebo v zadavacich
podminkach

Nedostatecny
rozsah
Pisemné
zpravy o
hodnoceni
nabidek

a) Zadavatel nezpracoval
pisemnou zpravu o
hodnoceni nabidek (dale
jen ,Zprava“)

b) Rozsah informaci
uvedenych ve Zpravé
neobsahuje néktere
z nasledujicich udaju:
= identifikaci zadavaciho
fizeni
= uvedeni osob, které se
na hodnoceni podilely

» seznam hodnocenych
nabidek

= popis hodnoceni, ze
kterého je ziejmé

— hodnocené udaje
z nabidek
odpovidajici kritériim
hodnoceni,
— popis hodnoceni
udaji z nabidek
v jednotlivych
kritériich hodnoceni,
— popis srovnani
hodnot ziskanych pfi
hodnoceni
v jednotlivych
kritériich hodnoceni,
vysledek hodnoceni
nabidek
c) Zprava neni podepsana
vSemi osobami, které se na
hodnoceni podilely

a) 25% kdyz
0 posouzeni
neexistuje
= 15%
pofizena jina
zapisu

b) 10 %

zapis
nabidek

pokud byla
forma

pokud neni
zpulsob hodnoceni
nabidek dostatecné
popsan a zdlivodnén

= 5% s ohledem
na zavaznost poruseni

c) 10%

10.

Zadavatel
nezrusil

Zadavatel nezrusil zadavaci
fizeni a uzavrel smlouvu,

= 50 %
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zadavaci prestozZe byl dle kap. 3.10,
fizeni, resp. zakona povinen
prestoze byly | zadavaci fizeni zrusit
naplnény
podminky
pro zruSeni
dle kap. 3.10
Metodiky, resp.
zakona
11. | Zadavatel a) Smlouva neni uzaviena a) 100 % byla-li smlouva
uzaviel s dodavatelem, ktery podal uzaviena
smlouvu v vitéznou nabidku (v pfipadé s dodavatelem, ktery se
odmitnuti tohoto zadavaciho fizeni
rozporu N s ¥ .
) s dodavateli dalSimi v neucastnil
se zakonem/ Fadi
. pofadi) b) 50 % pokud byla
pozadavky Y Y L N
Metodik b) Pfedmét pInéni a jeho smlouva uzaviena
etodiky rozsah uvedeny ve smlouvé s dodavatelem,  ktery

neni v souladu s popisem
uvedenym v zadavacich
podminkach

c) Smlouva je uzaviena

I na plnéni neuvedené

ve vyzvé nebo zadavacich
podminkach (pokud se
nejedna o pfipad, kdy bylo
v zadavacich podminkach
neuvedené plnéni pofizeno
postupem podle Metodiky,
nebo kdy bylo zadavateli
poskytnuto bezuplatné)

d) Castka uvedena

ve smlouvé neodpovida
nabidkové cené vybraného
dodavatele

e) Smlouva neni uzaviena
ve shodé se zadavacimi
podminkami a vybranou
nabidkou (ve smlouvé
nejsou obsazeny vSechny
obchodni a platebni
podminky uvedené

v zadavacich podminkach
dokumentaci)

f) Smlouva neni
zpracovana minimalné v

meél byt ve shodé se
zakonem/Metodikou
vylou€en 100 %

c) 100 %
d) 100 % pokud je cena

vySSi nez cena uvedena
ve vybrané nabidce

e) 25% pokud smlouva
neni uzaviena ve shodé
s podminkami
zadavaciho fizeni a
vybranou nabidkou

= 5 % nebo 10 %
s ohledem
na zavaznost
poruseni

fy 5% nebo 10 %
s ohledem na zavaznost
poruseni
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poZadovaném rozsahu dle
kap. 3.8 Metodiky

12.

Umoznéni
podstatné
zmény ze
smlouvy na
vefejnou
zakazku

a) Zadavatel umoznil
podstatnou zménu ze
smlouvy, kdyz zménil
celkovou povahu verejné
zakazky a jeji hodnota
byla vy$Si nez finan¢ni
limit pro nadlimitni
zakazku a vyssi nez 10%
puvodni hodnoty
zavazku, resp. 15%

v pfipadé stavebnich
praci

b) Zadavatel umoznil
podstatnou zménu ze
smlouvy, kdyz zadal
dodate¢né stavebni
prace, dodavky nebo
sluzby dodavateli
pUvodni zakazky, i kdyz
je zména dodavatele
mozna, a to
z technickych anebo
ekonomickych duvodd,
zména by nezpusobila
zadavateli obtize a
hodnota dodatecnych
praci, sluzeb nebo
dodavek prekrocila 50%
pavodni hodnoty
zavazku, resp. 30% pfi
odecteni praci, dodavek
a sluzeb, které nebyly
s ohledem na dodatec¢né
prace realizovany

c) Zadavatel umoznil
podstatnou zménu ze
smlouvy, kdyz zadal
dodatecné stavebni
prace, dodavky nebo
sluzby dodavateli
puvodni zakazky, aniz by
byla naplnéna podminka
nepredvidatelnosti
dodate¢nych praci,
dodavek a sluzeb,

a) 100 %
b)100 %
c)100 %
d)100 %
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neménnosti celkové
povahy zakazky a
nepfekroceni hodnoty
50% puvodni hodnoty
zavazku, resp. 30% pfi
odecteni praci, dodavek
a sluzeb, které nebyly

s ohledem na dodatecné
prace realizovany

d) Zadavatel umoznil
zameénu jedné nebo vice
polozek soupisu
stavebnich praci jednou
nebo vice polozkami,
aniz by byla naplnéna
podminka srovnatelného
druhu materialu nebo
praci, stejné nebo nizsi
ceny, stejné nebo vysSi
kvality materialu nebo
praci podle novych
polozek a vyhotoveni
prehledu novych polozek

13.

Neopravnéneé
zadani
zakazky
urcitému
dodavateli

Zadavatel zadal zakazku
uréitému dodavateli, aniz by
byla naplnéna podminka

a) jedine¢nosti uméleckého
dila nebo vykonu,

b) neexistence
hospodarské soutéze
z technickych duvodu,

¢) nezbytnosti z ddvodu
ochrany vyhradnich prav
vCetné prav dusevniho
vlastnictvi

d) nezbytnosti v dusledku
krajné naléhaveé
okolnosti, kterou
zadavatel nemohl
predvidat a ani ji
nezpUsobil a nelze
dodrzet Ihity pro
oteviené, uzsi nebo
jednaci fizeni s
uverejnénim

a) 100 %
b) 100 %

c) 100 %
d) 100 %

14.

Poruseni
povinnosti

Zadavatel neuchoval
dokumentaci o zakazce

= 5%
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uchovavat
dokumentaci
zadavaciho
fizeni

a zaznamy o elektronickych
ukonech souvisejicich

s realizaci zakazky po dobu
a v rozsahu stanoveném
zakonem/kap. 1.5 Metodiky
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