POKYNY K VYPLNENI MONITOROVACI ZPRAVY A PRIILOH
o realizaci projektu
Operacniho programu Rozvoj lidskych zdroji

4
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PREDKLADANI MONITOROVACI ZPRAVY

PriubéZna monitorovaci zprava informuje o pribéhu realizace a vyvoji pokroku projektu.
Zavérena monitorovaci zprava hodnoti tspésnost celého projektu a informuje o splnénych
aktivitach realizovanych v ramci projektu.

Monitorovaci zprdva se predklada v ceském jazyce v predepsaném formatu Ix v tisténé
podobé a Ix v elektronické podobé na CD nebo disketé (v pripadé projektii technické pomoci
Ridiciho orgdnu se elektronicky vyplituje na spolecném disku odboru 72 MPSV) .

Prilohy Monitorovaci zpravy se predkladaji v predepsaném formatu vzdy Ix v tistéené podobé
a tam, kde je to vhodné i Ix v elektronické podobé na CD (disketé) tak, jak je uvedeno
v nasledujici tabulce.

Cislo |Dokument TiSténa forma |Elektronicka forma na |Zavazna
prilohy priloZzeném CD/disketé |podoba
. , . ., ve formatu MS Word

Monitorovaci zprava | 1x originél » Ano
(ptipona doc)
Vzor €. 6 Podpisové Ne — pouze
vzory — pouze jednou, | 1x original Ne obsah
resp. pi1 zmeéné osoby
vygenerovana
1 Monitorovaci Ix orieinl z Monitorovaciho Ano
ukazatele & Benefitu (pfipona xml a
pdf)
Piehled uzavienych ., ve formatu MS EXCEL
2 4w Ix original o Ano
zadavacich fizeni (ptipona xls)
Ptehled cerpanych
vetejnych podpor o ve formatu MS EXCEL
el podle blokovych @izt (ptipona xls) il
vyjimek
5 B ST oy oA rIMSIEXGED
3B vetejnych podpor 1x original i ) Ano
podle de minimis Prip
1x original vygenerovana z
programu Benefit
4 Zadost o platbu Vp P afle (prlponavyfml)v Ano
projektii nebo v ptipadé
technické technickych problémi ve
pomoci pouze | formatu MS WORD




v tistené (ptipona doc)
podobe.
Vzor €. 5 Soupiska ., Ne — pouze
> ucetnich doklada Ix origindl Ne obsah
Kopie ucetnich . . Ne — pouze
doklads Ix prosta kopie |Ne obsah
Vzor €. 1 Pracovni , . Ne — pouze
il 1 x prosta kopie | Ne obsah
Vzor €. 2 Rozpis
mzdovych naklada , . Ne — pouze
6 realiza¢niho tymu DRSO N obsah
projektu
Vzor €. 3 Rozpis , : Ne — pouze
cestovnich nahrad [edprosiAkoniclie obsah
" . , . Ne — pouze
Vzor €. 4 Odpisy 1 x prosta kopie | Ne obsah
Vypis z uctu projektu
7 —netyka se projekta Ix prosta kopie |Ne Ne
technické pomoci
Piehled Cerpani
uznatelnych vydajia — o ve formatu MS Excel Nev - podobu
8 pouze pokud Ix original o urcuje
predkladani vyzaduje PHip poskytovatel
poskytovatel
Prepracovany rozpocet ve formatu MS Excel Ne — podobu
projektu — pouze . ur o
9 y s 1 x original (ptipona xls) nebo z urcuje
X0 T Sy Benefitu (format pdf) oskytovatel
vyzaduje poskytovatel P POSKY
Prepracovany . ve formatu MS WORD
harmonogram projektu o
. (ptipona doc), MS Ne — pouze
10 — pouze pokud 1 x original o
. SR EXCEL (ptipona xls) obsah
predkladani vyzaduje Ly
poskytovatel p
Auditorska zprava -
pouze se zavéreCnou
zpravou pro projekty
s celkovymi
1 uznatelnymi naklady Ix orieindl ve formatu MS Word Ne — pouze
ve vysi 3 mil. K¢ a & (ptipona doc) obsah

vice v¢etné DPH;
nepiedklada se u
projektii technické
pomoci
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Monitorovaci zprivu a piilohu & 4 Zidost o platbu musi podepsat statutdrni zdstupce
uvedeny v Rozhodnuti o poskytnuti dotace/Dohodé o poskytnuti prispévku/jiném smluvnim
vztahu o poskytnuti financni podpory, ostatni prilohy kromé prilohy ¢. 7 by meély byt
podepsany odpovédnym pracovnikem prijemce financni podpory.

Pokud Monitorovaci zpravu podepisuje opravnenad osoba, musi byt jako priloha Monitorovaci
zpravy priloZzeno povéreni od statutarniho zastupce uvedeného v Rozhodnuti o poskytnuti
dotace/Dohodé o poskytnuti prispevku/jiném smluvnim vztahu o poskytnuti financni podpory
(v pripadeé, Ze povéreni bude platné pro celou dobu realizace projektu, pak ho staci doloZit
pouze v 1. Monitorovaci zprave; pokud bylo povéereni pro opravnénou osobu vydano pro cely
projekt a bylo predlozeno soucasné s Zadosti o financni podporu z OP RLZ, neni nutné jej
k Monitorovaci zpravé dokladat, pouze se tato skutecnost uvede do pole Pozndmky v tabulce
v ¢asti C. Monitorovaci zpravy).

Povérenti od statutdrniho zdstupce neni pozadovino u projektii predkladanych MPSV, MSMT,
MPO, MMR, MZP a kraji.

Listy Monitorovaci zpravy by mély byt spolu pevné spojeny, stejné by mély byt samostatné
pevné spojeny listy jednotlivych piiloh Monitorovaci zpravy.

Monitorovaci zprdva a jeji prilohy se zasilaji doporucené postou v zalepené obdlce oznacené:
adresa poskytovatele véetné jména opravnené osoby

nazev grantoveho schématu

(nazev programu podpory)

nazev a registracni cislo projektu

upozorneni ,, Neotvirat — Monitorovaci zprava *

Rozhodujicim datem pro splnéni terminu predloZeni Monitorovaci zpravy je datum doruceni
Monitorovaci zpravy, nikoliv datum podani zasilky na poste.

Poskytovatel podpory si vyhrazuje pravo pozadovat dodatecné informace k Monitorovacit
zprave. Takové informace musi byt dodany nejpozdéji do 15 pracovnich dnii od doruceni
konkretniho pozZadavku, nestanovi-li poskytovatel podpory jinou lhiitu.

Vsechny Monitorovaci zpravy musi byt archivovany prijemci financni podpory.

PODPISOVE VZORY

Podpisové vzory pracovniki piijemce financni podpory opravnénych k podepisovani
Monitorovaci zpravy a jejich pfiloh - viz Vzor €. 6 MZ OP RLZ se predkladaji, pokud
nedojde ke zméné podepisovanych osob, pouze jednou, a to nejpozdéji s Monitorovaci
zpravou s prvni Zadosti o platbu. V ptipadé zmény ,,podepsané osoby* se predklada pouze
podpisovy vzor této osoby.

Upozornéni:
Pokud podpisové vzory nebyly doposud predloZeny, musi tak byt ucinéno s prvni
Monitorovaci zpravou se Zadosti o platbu piedkladanou po vydani téchto Pokynii.



VYPLNENI MONITOROVACI ZPRAVY

1. UDAJE O PROJEKTU A MONITOROVACT ZPRAVE
Cislo opatieni
Uved'te identifikaci Opatfeni OP RLZ, v ramci néhoz Cerpate podporu, napt. 2.1 nebo 3.2.

Registraéni ¢islo projektu:

Uved'te ¢islo, které Vas projekt ziskal béhem jeho registrace. Toto ¢islo naleznete napt. v
Rozhodnuti o poskytnuti dotace/Dohodé o poskytnuti prispévku/jiném smluvnim vztahu o
poskytnuti finan¢ni podpory z OP RLZ; ptiklad: CZ.04.3.01/2.1.01.2/3001.

Nazev projektu
Uved’te nazev projektu tak, jak je uvedeno v Rozhodnuti o poskytnuti dotace/Dohodé o
poskytnuti ptispévku/jiném smluvnim vztahu o poskytnuti finan¢ni podpory.

Celkova vyse finan¢ni podpory v K¢

Uved’te celkovou vysi pridélené finanéni podpory na projekt tak, jak je uvedena v Rozhodnuti
o poskytnuti dotace/Dohodé o poskytnuti ptispévku/jiném smluvnim vztahu o poskytnuti
finan¢ni podpory.

Datum zahajeni realizace
Uved'te datum zahdjeni realizace projektu tak, jak je uvedeno v Rozhodnuti o poskytnuti
dotace/Dohodé o poskytnuti piispévku/jiném smluvnim vztahu o poskytnuti financni podpory.

Datum ukonceni realizace

Uved'te datum ukonceni realizace projektu tak, jak je uvedeno v Rozhodnuti o poskytnuti
dotace/Dohodé o poskytnuti piispévku/jiném smluvnim vztahu o poskytnuti financni podpory
(pokud nedoslo dodatkem ke smlouvé ke zméng¢).

Poradové ¢islo zpravy

Uved’te potadové Cislo predkladané Monitorovaci zpravy — Cislujte postupné od zacatku
realizace projektu ve tvaru: ¢islo zpravy/rrrr, napt.: 01/2005 — 1. Monitorovaci zprava od
pocatku realizace projektu, predlozend v roce 2005, nasledné 02/2006, 03/20006, 04/2006,
05/2006, 06/2007 — celkové 6. Monitorovaci zprava od pocatku realizace projektu, predlozena
v roce 2007.

Tento zpiisob cislovani pouzijte i v pripade, ze jste jiz Monitorovaci zpravy predkladali —

v prvni Monitorovaci zpravé cislované timto zpusobem uved'te do zavorky i ¢islo podle
zpuisobu cislovani, ktery jste pouzivali piivodné.

Monitorované obdobi

Uved’te data, ktera ohranicuji obdobi, ke kterému se vztahuje predkladana Monitorovaci
zprava ve tvaru dd/mm/rrrr; napt. zacatek: 01/11/2005; konec: 30/03/2006.

Typ zpravy

Uvedte ,,X“ podle typu piedkladané zpravy — pribézna, pokud se jedna o pravidelnou zpravu
predkladanou za obdobi 3 mésicti realizace projektu; zavérecnd, pokud se jedna o zaveéreénou
zpravu projektu.
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ZAdost o platbu
Pokud je zaroven s Monitorovaci zpravou piedkladana Zadost o platbu uved’te ,,X*“ u Ano,
pokud ne uved’te ,,X*“ u Ne.

Datum vypracovani zpravy
Uved'te datum, kdy bylo dokon¢eno vypracovani Monitorovaci zpravy ve tvaru dd/mm/rrrr,
napt. 07/04/2006.

2. UDAJE O PRIJEMCI A ZHOTOVITELI ZPRAVY

Piijemce

Uved'te nazev ptijemce finan¢ni podpory z OP RLZ tak, jak je uvedeno v Rozhodnuti o
poskytnuti dotace/Dohod¢ o poskytnuti piispévku/jiném smluvnim vztahu o poskytnuti
finan¢ni podpory (pokud nedoslo dodatkem ke smlouvé ke zméng).

IC

Uved'te IC ptijemce finanéni podpory z OP RLZ tak, jak je uvedeno v Rozhodnuti o
poskytnuti dotace/Dohodé o poskytnuti ptispévku/jiném smluvnim vztahu o poskytnuti
finan¢ni podpory.

Statutarni zastupce/jméno a pfijmeni, funkce
Uved'te jméno, piijmeni a funkci statutarniho zastupce piijemce finan¢ni podpory.

Zhotovitel zpravy
Uved'te jméno, piijmeni, telefon, fax a e-mail osoby, ktera Monitorovaci zpravu zpracovala a
je schopna zodpovédét ptipadné dotazy ¢i poskytnout pozadovanéd doplnéni.

A. VECNA CAST MONITOROVACI ZPRAVY

3. REALIZOVANE KLICOVE AKTIVITY

Uvedte klicové aktivity uskutecnéné od zahdajeni projektu, resp. od ukonceni predchoziho
monitorovaného obdobi popsaného v predchazejici monitorovaci zpraveé. V pripadé potieby
nakopirujte tabulky popisujici jednotlivé klicové aktivity.

Cislo kli¢ové aktivity

Uved'te ¢islo kligové aktivity podle schvalené Zadosti o finanéni podporu z OP RLZ ve znéni
zmén uvedenych v Rozhodnuti o poskytnuti dotace/Dohodé¢ o poskytnuti ptispévku/jiném
smluvnim vztahu o poskytnuti finan¢ni podpory.

Pokud klicove aktivity nebyly v Zadosti cislovany, toto pole nevypliujte.

Nazev kli¢ové aktivity

Uved'te nazev kli¢ové aktivity podle schvalené Zadosti o finanéni podporu z OP RLZ ve
znéni zmén uvedenych v Rozhodnuti o poskytnuti dotace/Dohod¢ o poskytnuti
prispévku/jiném smluvnim vztahu o poskytnuti finan¢ni podpory.
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Obdobi realizace klicové aktivity

Uvedte obdobi, kdy byla/je kli¢ova aktivita realizovana podle schvalené Zadosti o finanéni
podporu z OP RLZ ve znéni zmén uvedenych v Rozhodnuti o poskytnuti dotace/Dohod¢ o
poskytnuti ptispévku/jiném smluvnim vztahu o poskytnuti finan¢ni podpory. V ptipadé, ze
doslo ke zméné nad rdmec uvedeny vyse, podrobné popiste diivody a upravené obdobi
realizace v ¢asti Podrobny popis realizace kli¢ov¢ aktivity.

Podrobny popis realizace klicové aktivity

Podrobné¢ popiste postup realizace klicové aktivity s ohledem na provadéné ¢innosti,
zapojenou cilovou skupinu, vstupy realiza¢niho tymu, vazbu k rozpoctu projektu apod.
Podrobné popiste také odchylky od planovaného postupu realizace klicové aktivity.

Zhodnoceni a vysledky kli¢ové aktivity
Zhodnot'te klicovou aktivitu ve vztahu k napliovani globalniho cile a specifickych cil
projektu, jeji dosazené vysledky, ptinos pro cilovou skupinu apod.

4. DALSI INFORMACE O REALIZACI PROJEKTU

Pokud se jedna o pritbéZznou zpravu, podrobné popiste dalsi skutecnosti tykajici se
jednotlivych krokt realizace projektu, které nejsou zahrnuty v kli¢ovych aktivitach (napft.
uzavieni smlouvy s auditorem), stru¢né se vyjadiete k pInéni odhadované vyse Zadosti o
platbu z ptedchozi MZ apod.

V piipadé, kdy piedkladate Monitorovaci zpravu bez Zadosti o platbu informujte o diivodu
(kromé ptipadu, kdy Zadost o platbu nebyla pro monitorované obdobi planovéana).

Pokud se jedna o zavére¢nou zpravu, podrobné popiste prubéh realizace projektu od jeho
zacatku, podminky, v nichz se cely projekt realizoval a uved’te vSechny skutecnosti, které
mohou byt pouzity k vyhodnoceni dopadu projektu, véetn¢ hodnoceni ¢innosti projektu od
cilovych skupin, pokud jsou k dispozici.

5. PLANOVANE KLICOVE AKTIVITY PROJEKTU

Uved'te informace o planované realizaci klicovych aktivit v nasledujicim 3mésicnim
monitorovaném obdobi. V pFipadé potieby nakopirujte tabulky popisujici jednotlivé
planované klicové aktivity projektu.

Cislo kli¢ové aktivity
Uved'te &islo kligové aktivity podle schvalené Zadosti o finanéni podporu z OP RLZ ve znéni
zmén uvedenych v Rozhodnuti o poskytnuti dotace/Dohod€ o poskytnuti ptispévku/jiném
smluvnim vztahu o poskytnuti finan¢ni podpory.

Pokud klicové aktivity nebyly v Zadosti cislovany, toto pole nevypliujte.

Nazev klicové aktivity

Uved'te nazev klicové aktivity podle schvalené Zadosti o finanéni podporu z OP RLZ ve
znéni zmén uvedenych v Rozhodnuti o poskytnuti dotace/Dohod¢ o poskytnuti
prispévku/jiném smluvnim vztahu o poskytnuti finan¢ni podpory.
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Obdobi realizace klicové aktivity

Uved'te obdobi, kdy bude kli¢ové aktivita realizovana podle schvéalené Zadosti o finanéni
podporu z OP RLZ ve znéni zmén uvedenych v Rozhodnuti o poskytnuti dotace/Dohod¢ o
poskytnuti ptispévku/jiném smluvnim vztahu o poskytnuti finan¢ni podpory.

Popis a cil klicové aktivity

Podrobné popiste planovany postup realizace klicové aktivity s ohledem na provadéné
¢innosti, zapojenou cilovou skupinu, vstupy realiza¢niho tymu, vazbu k rozpoctu projektu a
k planované vysi Zadosti o platbu (viz bod 17).

6. PUBLICITA

Popis zajiSténi publicity a informovani o projektu

Popiste, jakym zplisobem o projektu v daném obdobi informujete cilovou skupinu projektu a
Sirokou vetejnost a jaké nastroje publicity uvedené ve schvalené zadosti jste vyuzili. Je
nezbytné potvrdit, Ze pii propagaci projektu jsou dodrzovana pravidla vizudlni identity ESF
v CR uvedena v Pfiruéce pro pifjemce. P¥jemce ma také povinnost informovat cilové skupiny
zapojené do realizace projektu o zdrojich finanéni podpory (ESF, statni rozpo¢et CR).
Doporucujeme dale uvést pocet clankii o projektu uvetejnénych v daném obdobi (véetne
periodika a terminu publikovani), pocet tiskovych zprav, seminait, workshopi, konferenci
apod.

U projektu administrace GS se uvadeji informace o publicite GS. U projektu technické
pomoci jejich uvadeni zalezi na podporovanych aktivitach a cilovych skupindch projektu.
Pokud se jedné o zavére¢nou zpravu, uved’te shrnuti aktivit provedenych v oblasti publicity
projektu a zhodnot’te jejich ispésnost.

7. PROBLEMY PRI REALIZACI PROJEKTU

Popis problému spojenych s realizaci projektu, které maji vliv na plnéni jeho cili
Popiste problémy pii realizaci projektu.

Pokud se jedna o zavére¢nou zpravu, popiste nejvetsi problémy, které se vyskytly pfi realizaci
projektu a zpiisob jejich feseni, ptipadné vliv na dosazeni cili projektu.

Popis opatieni na odstranéni téchto problému
Popiste opatieni, ktera jste ptijali/pfijmete pro feSeni problému spojenych s realizaci projektu.

8. ZADAVACI RIZEN{

Zadavaci fizeni vyhlaSena v monitorovaném obdobi

Uved'te ,,X“ podle toho, zda byla v monitorovaném obdobi vyhldsena zadavaci fizeni nebo
nikoliv.

Popis vyhlasenych zadavacich Fizeni

Pokud jste uvedli ,,X*“ u Ano, stru¢né¢ popiste jednotliva zadavaci fizeni vyhlasena

v monitorovaném obdobi (zda se jedn4 o dodavku zbozi nebo sluzeb, predpoklddanou cenu
dodavek apod.).

Kazdému vyhlaSenému zadavacimu tizeni piifad’te pofadové Cislo ve tvaru: ¢islo zadavaciho
fizeni/rrrr, kde rrrr je rok vyhlaSeni, napt.: 01/2005, 02/2005, 03/2006, 04/2006 ... az 12/2007
— celkové 12. zadavaci tizeni od zacatku realizace projektu, vyhlasené v roce 2007.



Pokud bylo zaddvaci Fizeni zruseno, jeho cislo jiz nepouzijte pro dalsi vyhlasené zadavaci
Fizeni.
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Zadavaci Fizeni uzaviena v monitorovaném obdobi
Uvedte ,,X“ podle toho, zda byla v monitorovaném obdobi uzaviena zadavaci fizeni, tj. zda
byla u zadavacich fizeni podepsana smlouva s dodavatelem nebo nikoliv.

Popis uzavienych zadavacich rizeni

Pokud jste uvedli ,,X“ u Ano, popiste strucné prab¢h a vysledek uzavienych zadévacich
fizeni, tj. zaddvacich fizeni, u kterych byla v monitorovaném obdobi podepsana smlouva
s dodavatelem (uved’te pocet uzavienych zadévacich tizeni a jejich objem v K¢).
Podrobnosti o jednotlivych uzavienych zadavacich rizenich uvedte do prilohy ¢. 2
Monitorovaci zpravy — Prehled zaddvacich rizeni.

Poznamky
Uved'te dalsi informace o zadavacich fizenich — napt. o zadavacich fizenich zruSenych
v monitorovaném obdobi apod.

9. VEREJNA PODPORA

Pokud Vas projekt nemd Zadné vazby na verejnou podporu, nechte pole prazdna.

Tuto cast vyplnujte pouze v pripade, kdy byla v ramci projektu poskytnuta verejna podpora
podle blokovych vyjimek ze zdkazu verejné podpory nebo podle pravidla de minimis primo
prijemci financni podpory a/nebo je prijemcem verejné podpory podle blokovych vyjimek
nebo podle de minimis partner a/nebo prijemce financni podpory poskytuje nékteré sluzby
(napr. skoleni, poradenstvi apod.) dalsim subjektiim (napr. zaméstnavateliim) podle
blokovych vyjimek nebo podle de minimis.

Verejna podpora poskytnuta piimo piijemci

Uved’te ,,X“ podle toho, zda byla verejna podpora podle blokovych vyjimek nebo podle de
minimis poskytnuta pfimo piijemci finan¢ni podpory Rozhodnutim o poskytnuti
dotace/Dohodou o poskytnuti ptispévku/jinym smluvnim vztahem o poskytnuti finan¢ni
podpory nebo nikoliv.

Typ verejné podpory

Pokud jste uvedli ,,X* u Ano, uved’te typ poskytnuté vetejné podpory:

A vzdélavani pracovniki

B vytvareni pracovnich mist

C konzulta¢ni a poradenské sluzby.

D podpora malého rozsahu podle de minimis

Vyse verejné podpory poskytnuté prijemci v KE/EUR

Uved'te celkovou vysi poskytnuté vetejné podpory piijemci stanovenou Rozhodnutim o
poskytnuti dotace/Dohodou o poskytnuti ptispévku/jinym smluvnim vztahem o poskytnuti
finan¢ni podpory. U blokovych vyjimek se uvadi v K¢, u de minimis soucasné v K¢ a v EUR
(ptepoéet na EUR se provadi podle kurzu CNB v den poskytnuti podpory). Za den poskytnuti
podpory je povazovan den podpisu/prijeti Rozhodnuti o poskytnuti dotace/Dohody o
poskytnuti prispevku/jiného smluvniho vztahu o poskytnuti financni podpory prijemcem.
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Poskytovani vefejné podpory dalSim subjektiim

Uved’te ,,X“ podle toho, zda ptijemce poskytuje nékteré sluzby (napft. skoleni, poradenstvi
apod.) podle blokovych vyjimek nebo podle de minimis dal$im subjektim nebo v ptipadé, ze
je ptijemcem vetejné podpory podle blokovych vyjimek nebo podle de minimis partner nebo
nikoliv.

Pocet Cerpanych verejnych podpor
Pokud jste uvedli ,,X*“ u Ano, uved’te celkovy pocet verejnych podpor poskytnutych
partnerovi a/nebo jinym subjektim v monitorovaném obdobi.

Postup pri poskytovani verejné podpory dalSim subjektiim
Popiste struné postup pii poskytovani vetejné podpory partnerovi, resp. dalsim subjektiim a
piipadné problémy s jejim poskytovanim.

Podrobnosti o poskytovani jednotlivych verejnych podpor podle typu verejné podpory uvedte
do prilohy/priloh Monitorovaci zpravy - ¢. 34 Prehled poskytnutych verejnych podpor podle
blokovych vyjimek (verejna podpora typu A, B, C) a/nebo ¢. 3B Prehled poskytnutych
verejnych podpor podle de minimis (typ D), a to i v pripade, Ze verejnd podpora byla
poskytnuta pouze prijemci financni podpory a/nebo partnerovi.

10. KONTROLY

Uvadeéjte informace o vSech provadeénych i jiz provedenych kontroldach projektu v pribéhu
monitorovaného obdobi, za které je predkladana tato Monitorovaci zprava, a to vSemi
subjekty opravnenymi ke kontrole.

Kontrola provedena v monitorovaném obdobi
Uved'te ,,X“ podle toho, zda v monitorovaném obdobi je provadéna/byla provedena kontrola
projektu nebo nikoliv.

Nazev subjektu, ktery provadi/provedl kontrolu
Uved'te pfesny nazev subjektu, ktery kontrolu provadi/provedl.

Datum kontroly
Uved'te datum, kdy byla kontrola zahajena. Uvad¢jte datum podle Protokolu o vysledku
kontroly. Pokud kontrola jesté nebyla ukoncena, uved'te tuto skute¢nost do poznamky.

Cislo kontroly
Uved'te ¢islo kontroly podle Povéteni ke kontrole (Protokolu o vysledku kontroly, piipadné
podle Oznameni o kontrole apod.).

Zavéry kontroly
Uved'te zjisténi z kontroly, pokud kontrola jesté nebyla ukoncena, nevypliujte a uved’te tuto
skutecnost do poznamky.
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Népravna opatreni splnéna

Vypliujte pouze v piipadé ukoncené kontroly. Uved'te ,,X* podle toho, zda ndpravna opatieni
byla splnéna nebo nikoliv. Pokud uvedete ,, X u Ne nebo u Casteéné - diivody uved'te do
poznamky. Pokud népravna opatfeni nebyla uloZena, uved'te ,,X* u Nebyla uloZena.

Poznamky
Uved'te piipadné dalsi informace vztahujici se k provedenym kontroldm, napft. informaci o
tom, ze kontrola dosud probihd, informaci o prubehu plnéni napravnych opatieni apod.

11. NEPODSTATNE ZMENY PROJEKTU

Nepodstatné zmény projektu jsou podrobné popsany v Prirucce pro prijemce. Prijemce
financni podpory je opravnén projekt upravit a pozménit bez predchoziho souhlasu
poskytovatele financni podpory pouze za predpokladu, Ze takova zména neovlivni dosazeni
cilii projektu, véetné naplnovani schvalenych monitorovacich indikatorii (ukazatelii vystupii a
vysledkii). Provedené nepodstatné zmeny musi popsat v nejblizsi Monitorovaci zprave.

Formalni zmény v monitorovaném obdobi
Uved'te formalni zmény projektu, jako jsou napi. zména adresy pro doruceni, zména
statutarnich zastupct, kontaktnich osob, zmény smluv s partnery formalniho charakteru apod.

Vécné zmény v monitorovaném obdobi

Uved'te vécné zmény projektu provedené v monitorovaném obdobi. Tyto zmény — aby mély
charakter nepodstatnych zmén — nesméji mit vliv na charakter projektu a dosazeni cilt, jedna
se napt. o zmény harmonogramu realizace jednotlivych aktivit (kromé data ukonceni projektu
— jedna se o zménu podstatnou), zmény realiza¢niho tymu (rozdé€leni, slu¢ovani pozic) apod.
Pokud to poskytovatel vyZaduje, pii upravach harmonogramu zdaroveri vypliite tabulku
obsahujici pFepracovany harmonogram projektu a predloZte ji jako prilohu Monitorovacit
zpravy & 10 PREPRACOVANY HARMONOGRAM PROJEKTU.

Zmény rozpoctu v monitorovaném obdobi

Uved'te nepodstatné zmény rozpoctu v monitorovaném obdobi. Nepodstatné zmény rozpoctu
nesmi piesahnout 15 % objemu piivodniho rozpoctu kapitoly, z niZ jsou finanéni prostfedky
piesouvany.

Pokud to poskytovatel vyZaduje, p¥i upravach rozpoctu zaroveii vypliite tabulku obsahujici
Dpiepracovany rozpocet projektu. Zavaznou podobu tabulky urcuje poskytovatel financni
podpory.

Vzor tabulky je uveden jako piiloha Monitorovaci zprivy & 9 PREPRACOVANY
ROZPOCET PROJEKTU.

12. PODSTATNE ZMENY PROJEKTU

V ptipadé podstatnych zmén projektu se postupuje podle Prirucky pro piijemce, tj. ptijemce
je povinen piedlozit poskytovateli spolu s vysvétlenim samostatnou zadost o souhlas se
zménou a také navrh dodatku Rozhodnuti o poskytnuti dotace/Dohody o poskytnuti
ptispévku/jiného smluvniho vztahu o poskytnuti finan¢ni podpory.
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13. MONITOROVACI UKAZATELE

Dosazené hodnoty monitorovacich ukazatelu se vykazuji pomoci Monitorovaciho Benefitu,
podrobnosti jsou obsazeny v priloze ¢. 1 Monitorovaci zpravy - netyka se projektii na
administraci GS a projektii technické pomoci (do doby nastaveni monitorovacich indikatorii) .

Zdroje dat pro monitorovaci ukazatele

Uved’te datovou zékladnu (napf. prezencni listiny, vydané certifikaty apod.) a nastroje, které
pouzivate v rdmci projektu pro sledovani monitorovacich ukazateldi. Charakterizujte
dokumentaci, kterou uchovavate pro prokazani dosazeni uvadénych hodnot ukazateld.

Komentar k monitorovacim ukazateliim

Uvedte problémy pii sledovani monitorovacich ukazatell. PopiSte napliovani dalSich
ukazatelll vystupti a vysledki uvedenych v Zadosti o finanéni podporu z OP RLZ. V ptipadg,
ze néktery z pozadovanych ukazateld neni vykazovan, podrobné popiste divody, které brani
sledovani téchto ukazateltl.

Pokud se jedna o zavére¢nou monitorovaci zpravu, uved’te celkové vyhodnoceni plnéni cili
projektu podle monitorovacich indikatorti (ukazatelti vystupt a vysledkil) véetné porovnani
pléanu a dosazenych hodnot.

Pokud jsou u vés/u partnera vytvafena pracovni mista', uved’te na tomto mist& v prvni
prib&zné monitorovaci zpravé pramérny evidenéni poéet svych zaméstnanci’ ve fyzickych
osobach a/nebo zaméstnancti partnera za obdobi dvanacti kalendainich mésicti
predchézejicich datu podpisu Poskytnuti podpory.

Pokud jsou pracovni mista vytvarena u jinych subjektii, uved’te na tomto misté¢ v nejblizsi
monitorovaci zpraveé nasledujici po vzniku pracovnich mist primérny evidencni pocet
zaméstnancu téchto subjektli za obdobi dvanacti kalendarnich mésicti predchazejicich
uzavieni smlouvy o vytvoieni pracovnich mist nebo vytvotreni pracovnich mist (pokud
smlouva neexistuje). Pokud zaméstnavatel vytvari pracovni mista postupné€, vypocte se
prumérny evidencni pocet zaméstnancii za obdobi dvanacti kalendainich mésict
ptedchézejicich vzniku prvniho pracovniho mista a tento udaj se pouzije pro celou dobu
vytvateni pracovnich mist u daného zaméstnavatele v ramci projektu.

V ptipadé, Ze subjekty, u nichz jsou vytvafena pracovni mista, zaméstnavaji pracovniky na
zkraceny pracovni uvazek nebo sezonni zaméstnance, je vyhodnéjsi dolozit také pramérny
evidenéni pocet zaméstnancil prepocteny”.

' Do poétu vytviFenych pracovnich mist se nezapocitavaji dohody o provedeni prace a dohody o pracovni
¢innosti (nejedna se o pracovni pomer).

* Evidenéni po€et zaméstnancii zahrnuje osoby v hlavnim i vedlejsim pracovnim, sluzebnim nebo &lenském
pomeru (kde soucasti Clenstvi je téz pracovni vztah) k zaméstnavateli (dale jen ,,pracovni pomér®).

? Postup vypottu piepoéteného stavu zaméstnanci

Prepocty se provedou u zaméstnanc:

- s krat$i pracovni dobou

- v pracovnim pomé&ru vykonavajicich praci jen ptilezitostné na vyzvu a dle potfeb zaméstnavatele;

- do 16 let, kde zakon stanovi nejvyse 30hodinovy pracovni tyden;

Prepocet se provede dle vzorce: A = B/C, kde

A - primérny evidencni pocet zaméstnancti pfepocteny

B - soucet soucinu primérného evid.poctu zameéstnanct ve fyzickych osobach a délky jejich tyden.prac.vazku
C - tydenni pracovni doba zavedena u zameéstnavatele.
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V dal$ich monitorovacich zpravach uved’te nartist novych pracovnich mist ve své organizaci
a/nebo u ostatnich subjektl. Pfipadny pokles poctu ostatnich pracovnikii musi byt zdvodnén
a musi byt dolozeno, ze se nejedna o pracovni mista souvisejici s podpofenym projektem.

B. FINANCNI CAST MONITOROVACI ZPRAVY

Tato st se vypliiuje v piipadé, e je s Monitorovaci zprdvou zdroveii piedklidina Zadost o
platbu.

14. PREHLED ZADOSTI O PLATBU A CERPANI UZNATELNYCH
VYDAJU

Poiadové &islo Zadosti o platbu 5
Uved’te potadové Cislo predkladané Zadosti o platbu.

a. Schvalené celkové uznatelné naklady projektu (v K¢)

Uved'te schvalené celkové uznatelné naklady projektu tak, jak je obsazeno v Rozhodnuti o
poskytnuti dotace/Dohod¢ o poskytnuti ptispévku/jiném smluvnim vztahu o poskytnuti
finan¢ni podpory. Celkovy schvéleny rozpocet projektu zahrnuje celkovou schvalenou
finan¢ni podporu (zdroje ESF a statniho rozpoctu), vlastni zdroje pfijemce a partnert a
predpokladané ptijmy projektu uvedené ve schvaleném rozpoctu.

b. Uznatelné vydaje prokazované v monitorovaném obdobi (v K¢)

Uved'te soucet vSech uznatelnych vydaji projektu, jejichz vynaloZeni prokazujete v ramci této
Monitorovaci zpravy. K t€émto prokazovanym vydajim jsou v ptiloze Monitorovaci zpravy ¢.
5 Soupiska ucetnich dokladli uvedeny tcetni doklady, jejichz kopie jsou pfilozeny v piiloze
Monitorovaci zpravy &. 6 Kopie G¢etnich dokladii. Casové by se mélo jednat zejména o
vydaje vzniklé a uhrazené béhem monitorované¢ho obdobi, je ovSem mozné zaradit i vydaj
vznikly v predchozich obdobich realizace. Tato situace pfichazi v tivahu, kdyz napt. ptijemce
ma az nyni k dispozici dokumentaci k vydaji, a proto jej nemohl zatadit do pfedchozi zadosti
o platbu.

c. Uznatelné vydaje prokazané od zahajeni realizace projektu (v K¢)
Uved’te soucet vSech vydaju projektu, které byly zafazeny do pfedchozich monitorovacich
zprav, byly zkontrolovany poskytovatelem financni podpory a vyhodnoceny jako uznatelné.

d. Soucet prokazovanych a prokazanych uznatelnych vydaji (v K¢)

Uved'te soucet uznatelnych vydajii prokazovanych v tomto obdobi (hodnota v Fadku b.
tabulky) a vSech prokazanych vydaju projektu, které byly zarazeny do piredchozich
monitorovacich zprav (hodnota v radku c. tabulky).
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e. Vyse ziistatkové ¢asti uznatelnych vydaji k ¢erpani (v K¢)
Uved’te rozdil mezi schvalenymi uznatelnymi naklady projektu (hodnota v radku a. tabulky)
a souctem prokazovanych a prokdzanych uznatelnych vydaja (hodnota v radku d. tabulky).

f. PoZadovano v p¥iloZené Zadosti o platbu (v K¢)

Uved'te ¢astku pozadovanou v piedkladané Zadosti o platbu. Zadat je mozné o ¢astku
odpovidajici uznatelnym vydajiim prokazovanym v této Monitorovaci zpravé (uvedenym v
radku b. tabulky) snizenou o piipadné spolufinancovani uznatelnych vydaja z vlastnich zdroji
prijemce v monitorovaném obdobi (hodnota v Fadku b. tabulky ¢. 15) a/nebo o piijmy
projektu (hodnota v radku c. tabulky ¢. 16).

Poznamky
Uved'te piipadné dalsi informace vztahujici se k prokazovanym uznatelnym vydajim projektu

a k vysi pozadované ¢astky.

Pokud to poskytovatel vyZaduje, zaroverit vypliite tabulku obsahujici piehled Cerpani
uznatelnych vydajii v ramci rozpoctu projektu. Zavaznou podobu tabulky urcuje
poskytovatel financni podpory.

Vzor tabulky je uveden jako piiloha Monitorovaci zprdvy ¢é. 8 PREHLED CERPANI
UZNATELNYCH VYDAJU.

15. SPOLUFINANCOVANI VYDAJU Z VLASTNICH ZDROJU

Tuto cast vyplnuji pouze ti prijemci financni podpory, kteri se v Rozhodnuti o poskytnuti
dotace/Dohodé o poskytnuti prispévku/jiném smluvnim vztahu o poskytnuti financni podpory
zavazali financovat cast uznatelnych vydaji projektu z viastnich zdroju, resp. zdrojit partnera
nebo ostatnich zdroju (v pripadé poskytnuti verejné podpory nebo na zdklade rozhodnuti
Zadatele).

a. Schvilené spolufinancovani uznatelnych nakladi z vlastnich zdroji (v K¢)

Uved'te celkovou ¢astku spolufinancovani uznatelnych naklada projektu ze zdrojt piijemce
resp. zdrojl partnera nebo ostatnich zdrojt, ke kterému se ptijemce zavazal v Rozhodnuti o
poskytnuti dotace/Dohod¢ o poskytnuti ptispévku/jiném smluvnim vztahu o poskytnuti
finan¢ni podpory.

b. Prokazované spolufinancovani uznatelnych vydaju z vlastnich zdroji

v monitorovaném obdobi (v K¢)

Uved'te ¢astku odpovidajici té Casti uznatelnych vydajt projektu, ktera byla hrazena

z vlastnich zdrojii pfijemce a jejiz vynalozeni prokazujete G¢etnimi doklady v ramci této
zpravy. O Castku uvedenou v tomto radku je nutno sniZit uznatelné vydaje prokazované v
monitorovaném obdobi p¥i vytvdieni Zidosti o platbu. Piijemce zada o ¢astku odpovidajici
prokédzanym uznatelnym vydajim monitorovaného obdobi, od kterych je odecteno piipadné
prokéazané spolufinancovani uznatelnych vydaji z vlastnich zdroji v monitorovaném obdobi.
Upozornéni:

Prijemce nema povinnost plnit svij zavazek spolufinancovani pritbézné behem realizace
projektu; rozhodnuti, ve které fazi realizace projektu svuj zavazek splni, je v jeho pravomoci.
Pokud prokazuje spolufinancovani z vilastnich zdrojii az v zaverecné zadosti o platbu, musi se
hodnota uvedena v radku a. tabulky rovnat hodnoté v radku b. tabulky.
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c. Prokazané spolufinancovani uznatelnych vydaji z vlastnich zdroji od zahéjeni
realizace projektu (v K¢)

Uvedte soucet Castek, které byly jakozto prokazané financovani uznatelnych vydaja

z vlastnich zdrojii Zadatele zatazeny do ptedchozich monitorovacich zprav, byly

zkontrolovany poskytovatelem finan¢ni podpory a vyhodnoceny jako uznatelné.

d. Soucet prokazovaného a prokazaného financovani z vlastnich zdroji (v K¢)

Uvedte soucet prokazovaného spolufinancovani z vlastnich zdrojt pfijemce v monitorovaném
obdobi (hodnota v fadku b. tabulky) a prokdzaného spolufinancovani vydajt projektu, které
bylo zatfazeno do piedchozich monitorovacich zprav (hodnota v radku c. tabulky).

e. Vyse ziistatkové ¢asti spolufinancovani uznatelnych nakladi z vlastnich zdroji (v K¢)
Uved'te rozdil mezi schvalenym spolufinancovanim uznatelnych nakladi z vlastnich zdroju
stanovenym v Rozhodnuti o poskytnuti dotace/Dohod¢ o poskytnuti ptispévku/jiném
smluvnim vztahu o poskytnuti finan¢ni podpory (v K&) (hodnota v radku a. tabulky) a
souctem prokazovaného a prokazané¢ho spolufinancovani (hodnota v radku d. tabulky).

Poznamky
Uved'te pfipadné dalsi informace vztahujici se k prokazovanému spolufinancovani
uznatelnych vydaju z vlastnich zdrojt.

16. PRIJMY PROJEKTU

Za prijmy projektu se povazuji pouze primé vynosy projektu v dobé jeho trvani - napr. prodej
materialu, praci nebo sluzeb vzeslych z projektu (prodej publikaci vzeslych z projektu, prodej
predmeétii zpracovanych v praktické dilné provozované v ramci projektu), zapisné, konferencni
poplatky, bankovni uroky na samostatném uctu/poductu projektu apod.

Zpiisob snizovani Zadosti o platbu o prijmy projektu (priibézné za monitorované obdobi, Ix
na konci roku, po ukonceni projektu) urcuje poskytovatel.

a. PFijmy projektu v monitorovaném obdobi (v K¢)
Uved’te ptijmy projektu vzniklé v monitorovaném obdobi, za které je predkladana tato
Monitorovaci zprava.

b. Kumulované prijmy od zahajeni realizace projektu (v K¢)
Uved’te celkové ptijmy projektu vzniklé od zahdjeni realizace projektu do konce
monitorovaného obdobi, za které je predkladana tato Monitorovaci zprava.

c. SniZeni Zadosti o platbu v monitorovaném obdobi (v K¢)

O castku uvedenou v tomto iradku je nutno snizit uznatelné vydaje prokazované v
monitorovaném obdobi p¥i vytvdieni Zdadosti o platbu. Piijemce Zada o Gastku odpovidajici
prokédzanym uznatelnym vydajim monitorovaného obdobi, od kterych jsou odecteny piipadné
piijmy vzniklé v tomto monitorovaném obdobi, ptipadné v predchozich obdobich.

Kumulované sniZeni Zadosti o platbu od zahajeni realizace projektu (v K¢&)
Uved’te celkové ptijmy projektu, o které byly snizeny jiz predlozené zadosti o platbu véetné
této predkladané Zadosti o platbu.
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Specifikujte zdroj piijmu projektu

Popiste zdroj pfijmi projektu. Jedna se napft. o uroky projektového uctu, kurzovné, které za
zadnych okolnosti nebude ucastniklim vraceno, ptijmy z prodeje publikaci vytvotrenych

v ramci projektu, ptijmy z prodeje vyrobkil vytvorenych v ramci projektu (napt. produkty
chranénych dilen, pokud je material zahrnut do uznatelnych nakladf) apod.

Poznamky
Uved'te piipadné dalsi informace vztahujici se k pfijmim projektu, napt. o zpisobu
(frekvenci) odecitani apod.

Priklady

Ptijmem z projektu jsou troky z bankovniho uctu, které ¢ini 50 K¢ za jedno monitorované

obdobi.

A. Piijmy projektu se odelitaji pribéZné — pri kazdé zadosti o platbu dojde k jejimu
snizeni o ziskané uroky.

16. PRIJMY PROJEKTU (u 3. Monitorovaci zpravy)

PFijmy projektu v_monitorovaném obdobi (v K¢) 50,00
Kumulované prijmy od zahajeni realizace projektu (v K¢) 150,00
SniZeni Zadosti o platbu v monitorovaném obdobi (v K¢) 50,00
Kumulované sniZeni Zadosti o platbu od zahajeni realizace 150,00
projektu (v K¢)

Specifikujte zdroj piijmu projektu

Uroky z bankovniho Giétu

Poznamky

Uroky jsou odecitiny pritbézné v kazdé zadosti o platbu.

16. PRIJMY PROJEKTU (u 4. Monitorovaci zpravy)

PFijmy projektu v monitorovaném obdobi (v K&) 50,00
Kumulované pi#ijmy od zahajeni realizace projektu (v K¢) 200,00
SniZeni Zadosti o platbu v monitorovaném obdobi (v K¢) 50,00
Kumulované sniZeni Zadosti o platbu od zahsjeni realizace 200,00
projektu (v K¢)

Specifikujte zdroj prijmu projektu

Uroky z bankovniho uétu

Poznamky

Uroky jsou odeéitany priibézné v kazdé zadosti o platbu.

B. Piijmy projektu se odecitaji najednou (napiiklad na konci roku) — prijmy z urokii se
scitaji, odectou se od jedné Zadosti o platbu.

16. PRIJMY PROJEKTU (u 3. Monitorovaci zpravy)

PFijmy projektu v monitorovaném obdobi (v K&) 50,00

Kumulované p¥ijmy od zahdjeni realizace projektu (v K¢) 150,00

SniZeni Zadosti o platbu v monitorovaném obdobi (v K¢) 0
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Kumulované sniZeni Zadosti o platbu od zahajeni realizace 0
projektu (v K¢)

Specifikujte zdroj piijmu projektu

Uroky z bankovniho uétu

Poznamky

Uroky jsou odegitany 1 x na konci roku.

16. PRIJMY PROJEKTU (u 4. Monitorovaci zpravy)

PFijmy projektu v_monitorovaném obdobi (v K¢) 50,00
Kumulované p¥ijmy od zahajeni realizace projektu (v K¢) 200,00
SniZeni Zadosti o platbu v monitorovaném obdobi (v K¢) 200,00
Kumulované sniZeni Zadosti o platbu od zahajeni realizace 200,00
projektu (v K¢)

Specifikujte zdroj piijmu projektu

Uroky z bankovniho Giétu

Poznamky

Uroky jsou odecitiny 1 x na konci roku.

17. ODHAD NASLEDUJICi ZADOSTI O PLATBU
Odhad slouzi poskytovateli pro lepsi naplanovani pristich vydajii. Odhadovana suma ani
mésic nejsou zavazné, ale meély by byt v souladu s financnim planem projektu.

Termin

Uvedte odhad terminu ptredloZeni nasledujici Zadosti o platbu ve tvaru mésic/rok (napf.
cerven/20006).

Castka (v K¢&)

Uved'te odhadovanou vysi ¢astky, o kterou budete Zadat v piisti Zadosti o platbu.

Poznamky
Uved'te pfipadné dalsi informace vztahujici se k odhadu nésledujici Zadosti o platbu.

C. CESTNE PROHLASEN{ PRIJEMCE

Kromé pravdivosti udaji, dodrzovani pravidel vefejné podpory a zadavani verejnych zakéazek
je soucasti prohlaseni také bod 2, ve kterém se ptijemce zavazuje, Ze realizace projektu
odpovidd Rozhodnuti o poskytnuti dotace/Dohod¢ o poskytnuti piispévku/jinému smluvnimu
vztahu o poskytnuti finan¢ni podpory. V téchto dokumentech se piijemce zavazal postupovat
v souladu se schvalenou Zadosti o finanéni podporu z OP RLZ a zejména také s aktualné
platnou Ptiruckou pro ptijemce. Upozoritujeme, ze podpisem prohlaseni o postupu v souladu
s Ptiruckou pro piijemce je pfijemcem potvrzeno, ze v piipadé, kde je to relevantni:

pfedmét pronajmu nebo leasingu vyuziva vyhradné pro potieby projektu nebo na zakladé
zvolené metodiky vypoctu zahrnuje do vydaji projektu jen pomérnou ¢ast vydaji;

majetek, na jehoz amortizaci jsou vyuzity prosttedky z projektu OP RLZ, nebyl financovan za
prispéni statni dotace nebo podpory ES apod.
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Pro potieby uznatelnosti DPH musi prijemce vybrat jeden z bodii 14. ¢i 15. Cestného
prohlaseni podle toho, zda je pldatcem ¢i neplatcem DPH. Nehodici se bod vymazte.
Upozoriujeme, Ze platci DPH si mohou do vydaju zaradit zaplacené DPH jen v pripade, Ze
nemaji narok pozadat prislusny financni urad o jeho odpocet. Podpisem prohldsent tak
stvrzuji, ze DPH zarazené do vydajii projektu za dané monitorované obdobi nemohou uplatnit
u financniho uradu.

Pokud Monitorovaci zpravu podepisuje opravnéna osoba, musi byt jako piiloha Monitorovaci
zpravy piilozeno povéteni od statutarniho zastupce uvedeného v Rozhodnuti o

poskytnuti dotace/Dohod¢ o poskytnuti piispévku/jiném smluvnim vztahu o poskytnuti
finan¢ni podpory.

V ptipadé, ze povéreni bude platné pro celou dobu realizace projektu, staci ho dolozit

pouze v 1. Monitorovaci zpravé. Pokud bylo povéfeni pro opravnénou osobu vydano pro

cely projekt a predloZeno jiz spole¢né se Zadosti o finanéni podporu z OP RLZ, neni nutné
jej k Monitorovaci zpraveé opétovné dokladat. Staci uvést tuto skute¢nost do pole Poznamky.
Povéieni od statutarniho zastupce neni pozadovano u projekt predkladanych MPSV, MSMT,
MPO, MMR, MZP a kraji.

D. PRILOHY MONITOROVACI ZPRAVY

Piiloha &. 1 MONITOROVACI UKAZATELE

Monitorovaci ukazatele se vykazuji pomoci pocitacového programu — Monitorovaciho
Benefitu. Sestava vygenerovana z programu Monitorovaci Benefit tvofi ptilohu €. 1
Monitorovaci zpravy. Monitorovaci Benefit je k dispozici ke stazeni na www.esfcr.cz

v zéloZce ,,Monitorovaci zpravy“. Program si stahnéte do svého pocitace a nainstalujte.

Pti vypliovani ukazatell je nutno postupovat podle navodu pro vypliovani Monitorovaciho
Benefitu, ktery je k dispozici na www.esfcr.cz v zalozce ,,Monitorovaci zpravy*.

Typ projektu
Projekty predkladané v ramci vyzev grantovych schémat jsou ,,grantové®.

Typ monitorovani

Vypliite typ monitorovani: ,,prabézné®, predkladané s pribéznymi ctvrtletnimi a
mimotadnymi monitorovacimi zpravami a ,,zavérecné* predkladané se zavérecnou
monitorovaci zpravou.

Datum monitorovani

Uved'te datum konce monitorovaného obdobi, za které je tato Monitorovaci zprava
ptedkladdna. K tomuto dni jsou uvadény hodnoty vSech ukazatelti. Datum musi souhlasit

s datem konce monitorovaného obdobi uvedenym v Monitorovaci zpravé v &asti 1. UDAJE O
PROJEKTU A MONITOROVACI ZPRAVE.

Posledni étyrcisli registraéniho ¢isla projektu
Uved'te posledni ¢tyic¢isli registracniho Cisla projektu (Cislo za lomitkem).
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Nazev projektu
Uved’te ndzev projektu tak, jak je uvedeno v Rozhodnuti o poskytnuti dotace/Dohodé o
poskytnuti ptispévku/jiném smluvnim vztahu o poskytnuti finan¢ni podpory.

Ukazatele

Na zalozce ,,Ukazatele vypliite hodnoty vSech vykazovanych ukazateld. V tabulce jsou
nacteny vSechny ukazatele relevantni pro dané Opatieni (systémové a narodni projekty) a
grantové schéma (grantové projekty).

Po vyplnéni vSech udaju zpravu finalné uloZte (obdobné jako Zdadost). Vygenerovany soubor
s koncovkou .xml a .pdf uloZte na CD k Monitorovaci zpravé. Vytvoite tiskovou sestavu
(pomoci prikazu Tisk), vytisknéte ji a piiloZte jako pFilohu ¢ 1 k Monitorovaci zprave.

Priloha & 2 PREHLED UZAVRENYCH ZADAVACICH RiZENI

Do tabulky se vypliuji pouze udaje o uzavienych zadavacich rizenich.

Tabulku vypliiujte kumulativné — od pocdtku realizace projektu.

V tabulce vyplitujte pouze bilé buiiky, v barevnych buiikdch jsou piednastaveny vzorce.

V tabulce Ize pridavat dalsi volné iadky (po odemknuti listu v menu ,,Ndastroje/Zamek*“ —
po piidani iradku doporucujeme opétovné list zamknout).

Registraéni Cislo projektu

Uved'te ¢islo, které Vas projekt ziskal béhem jeho registrace. Toto Cislo naleznete v
Rozhodnuti o poskytnuti dotace/Dohodé o poskytnuti ptispévku/jiném smluvnim vztahu o
poskytnuti finan¢ni podpory z OP RLZ; ptiklad: CZ.04.3.01/2.1.01.2/0001.

Nazev projektu
Uved’te nazev projektu tak, jak je uvedeno v Rozhodnuti o poskytnuti dotace/Dohodé o
poskytnuti ptispévku/jiném smluvnim vztahu o poskytnuti finan¢ni podpory.

VyhlaSovatel zadavaciho fizeni (pfijemce/partner)

Uved'te vyhlasovatele zadavaciho fizeni — nazev piijemce finan¢ni podpory z OP RLZ tak,
jak je uvedeno v Rozhodnuti o poskytnuti dotace/Dohod¢ o poskytnuti ptispévku/jiném
smluvnim vztahu o poskytnuti finan¢ni podpory (pokud nedoslo dodatkem ke smlouve ke
zménd), resp. nazev partnera tak, jak je uveden v Zadosti o poskytnuti finanéni podpory z OP
RLZ, resp. Smlouvy o partnerstvi.

Poradové ¢islo zadavaciho Fizeni

Uved'te potadové ¢islo zadavaciho fizeni, ke kterému se vztahuje smlouva uzaviena

s dodavatelem v ramci projektu. Toto ¢islo musi byt v souladu s ¢islem zadavaciho fizeni
uvedenym v Monitorovaci zpravé v &asti 8. ZADAVACI RIZENI.

Nazev dodavatele
Uved’te ndzev vybraného dodavatele tak, jak je uvedeno v uzaviené smlouve.

IC dodavatele
Uvedte IC vybraného dodavatele tak, jak je uvedeno v uzaviené smlouve.
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Uved’te typ zadavaciho Fizeni
Podle Ptirucky pro ptfijemce OP RLZ jsou mozné nésledujici typy zaddvaciho fizeni:
A -nad 100 000 K¢ (zadavaci Fizeni od 100 001 do 500 000 K¢ bez DPH);
B - nad 500 000 K¢ (zadavaci Fizeni od 500 001do 1 999 999 K¢ bez DPH);
C - otevrené rizeni od 2 000 001 K¢ - oteviené rizeni podle zakona 40/2004 Sb., o zadavani
verejnych zakazek (zakon od 1.7.2006 neplati - jiz nepouzivat);
zakazek (zdakon od 1.7.2006 neplati - jiz nepouzivat);
E - jednaci s uverejnénim od 2 000 001 K¢ (jednaci rizeni s uverejnénim podle zakona
40/2004 Sb., o zadavani verejnych zakazek (zakon od 1.7.2006 neplati - jiz nepouzivat);
F - jednaci bez uverejneni od 2 000 001 K¢ (jednaci rizeni bez uverejnéni podle zdkona
40/2004 Sb., o zadavani verejnych zakazek (zdakon od 1.7.20006 neplati - jiz nepouzivat),
G - nadlimitni (nadlimitni zakdazka podle zakona 40/2004 Sb., o zadavani verejnych
zakazek (zdakon od 1.7.2006 neplati - jiz nepouzivat);
H - od 2 000 000 K¢ bez DPH, prijemce neni vefejnym zadavatelem podle zaikona
¢. 137/2006 o verejnych zakazkach;
I- od 2 000 000 K¢ bez DPH, pfijemce je vefejnym zadavatelem podle zakona
¢. 137/2006 o verejnych zakazkach.

Datum podpisu smlouvy s dodavatelem

Uved’te datum podpisu smlouvy s vybranym dodavatelem ve tvaru dd/mm/rrrr (napf.
21/04/2006).

Celkova vyse zakazky bez DPH (v K¢)
Uved’te celkovou vysi zakazky bez DPH dle podepsané smlouvy.

Celkova vyse zakazky s DPH (v K¢)
Uved'te celkovou vysi zakazky s DPH dle podepsané smlouvy.

Cislo Monitorovaci zpravy
Uved’te ¢islo Monitorovaci zpravy, ke které byla ptiloZzena kopie podepsané smlouvy
(predkladé se pouze jednou po podpisu s nejbliz§i Monitorovaci zpravou).

Priloha ¢. 3 A PREHLED CERPANI VEREJNE PODPORY PODLE
BLOKOVYYCH VYJIMEK

Tuto tabulku vypliujte pouze v pripade, kdy je v ramci projektu poskytovana verejnd podpora
podle blokovych vyjimek primo prijemci financni podpory a/nebo partnerovi nebo prijemce
poskytuje nekteré sluzby (napr. skoleni, poradenstvi apod.) v rezimu blokovych vyjimek
dalsim subjektiim.

V pripadé potieby pridejte v tabulce radky.

Tabulku vyplitujte kumulativné — od pocatku realizace projektu.

V tabulce vyplitujte pouze bilé buiiky, v barevnych buiikdach jsou prednastaveny vzorce. V
tabulce Ilze pridavat dalsi volné radky (po odemknuti listu v menu ,,Ndstroje/Zamek* — po
pridani Fadki doporucujeme opétovné list zamknout).
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Registracni ¢islo projektu

Uved'te Cislo, které Vas projekt ziskal béhem jeho registrace. Toto ¢islo naleznete v
Rozhodnuti o poskytnuti dotace/Dohodé o poskytnuti piispévku/jiném smluvnim vztahu o
poskytnuti finan¢ni podpory z OP RLZ; ptiklad: CZ.04.3.01/2.1.01.2/0001.

Nazev projektu
Uved'te ndzev projektu tak, jak je uvedeno v Rozhodnuti o poskytnuti dotace/Dohod¢ o
poskytnuti ptispévku/jiném smluvnim vztahu o poskytnuti finan¢ni podpory.

Néazev prijemce

Uved’te ndzev piijemce financni podpory z OP RLZ tak, jak je uvedeno v Rozhodnuti o
poskytnuti dotace/Dohod¢ o poskytnuti piispévku/jiném smluvnim vztahu o poskytnuti
finan¢ni podpory (pokud nedoslo dodatkem ke zméng).

Poradové ¢islo

Uvedte potadové ¢islo subjektu, kterému je v ramci projektu poskytovana veiejna podpora
podle blokovych vyjimek. Pokud je vefejna podpora poskytovana piijemci finanéni podpory,
prifad’te mu potadové ¢islo 1, partnerovi potadové Cislo 2; dalsi subjekty ¢islujte postupné.

Nazev subjektu
Uved'te nazev ptijemce/partnera/dal§iho subjektu, kterému je v ramci projektu poskytovana
vefejna podpora podle blokovych vyjimek.

(e
Uved'te IC piijemce/partnera/daliiho subjektu, kterému je v ramci projektu poskytovana
vefejna podpora podle blokovych vyjimek.

Datum poskytnuti veiejné podpory

Uved’te datum poskytnuti vetejné podpory podle blokové vyjimky ve tvaru dd/mm/rrrr (napf.
21/04/2006).

Za den poskytnuti podpory piijemci finan¢ni podpory je povazovan den podpisu/pfijeti
Rozhodnuti o poskytnuti dotace/Dohody o poskytnuti ptispévku/jiného smluvniho vztahu o
poskytnuti finan¢ni podpory.

Datem poskytnuti vetejné podpory partnerovi nebo dalSimu subjektu je datum, kdy
partnerovi/subjektu na podporu vznikl narok — datum uvedené v oznameni o poskytnuti
vefejné podpory.

Typ veiejné podpory

Uved’te typ poskytované veiejné podpory podle blokovych vyjimek:
A - vzdélavani pracovnikli

B - vytvareni pracovnich mist

C - konzulta¢ni a poradenské sluzby.

Cerpani vefejna podpora v monitorovaném obdobi (v K¢)
Uved'te vysi vetfejné podpory podle blokovych vyjimek cerpané piijemcem/partnerem/dalSim
subjektem v monitorovaném obdobi. U blokovych vyjimek se uvadi v K¢.
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Cerpani vefejna podpora celkem od zadatku projektu (v K&)

Uvedte celkovou vysi veiejné podpory podle blokovych vyjimek ¢erpané
prijemcem/partnerem/dalSim subjektem od zacatku projektu. U blokovych vyjimek se uvadi
v K¢.

Ptiloha & 3B PREHLED CERPAN{ VEREJNE PODPORY PODLE

DE MINIMIS

Tuto tabulku vypliujte pouze v pripade, kdy je v ramci projektu poskytovana verejna podpora
podle de minimis primo prijemci financni podpory a/nebo partnerovi a/nebo prijemce
poskytuje nekteré sluzby (napr. skoleni, poradenstvi apod.) v ramci rezimu de minimis dalsim
subjektiim.

V pripadé potireby pridejte v tabulce radky.

Tabulku vypliiujte kumulativné — od pocatku realizace projektu.

V tabulce vypliiujte pouze bilé buiiky, v barevnych buiikdach jsou prednastaveny vzorce.

V tabulce lze piidavat dalsi volné iadky (po odemknuti listu v menu ,, Nastroje/Zamek*“ —
po piidani iradki doporucujeme opétovné list zamknout).

Registracni Cislo projektu

Uved'te Cislo, které Vas projekt ziskal béhem jeho registrace. Toto ¢islo naleznete v
Rozhodnuti o poskytnuti dotace/Dohodé o poskytnuti ptispévku/jiném smluvnim vztahu o
poskytnuti finan¢ni podpory z OP RLZ; ptiklad: CZ.04.3.01/2.1.01.2/0001.

Nazev projektu
Uved'te nazev projektu tak, jak je uvedeno v Rozhodnuti o poskytnuti dotace/Dohodé o
poskytnuti ptispévku/jiném smluvnim vztahu o poskytnuti finan¢ni podpory.

Nazev prijemce

Uved'te ndzev ptijemce finan¢ni podpory z OP RLZ tak, jak je uvedeno v Rozhodnuti o
poskytnuti dotace/Dohod¢ o poskytnuti ptispévku/jiném smluvnim vztahu o poskytnuti
finan¢ni podpory (pokud nedoslo dodatkem ke zméng¢).

Poradové ¢islo

Uved'te potadové ¢islo subjektu, kterému je v ramci projektu poskytovana vefejna podpora
podle de minimis. Pokud je vefejnd podpora poskytovana piijemci finan¢ni podpory, ptifad'te
mu potradové ¢islo 1, partnerovi potadové Cislo 2; dalsi subjekty Cislujte postupné.

Nazev subjektu
Uved'te nazev ptijemce/partnera/dal§iho subjektu, kterému je v ramci projektu poskytovana
vefejna podpora podle de minimis.

¢
Uved'te IC piijemce/partnera/daliiho subjektu, kterému je v ramci projektu poskytovana
vefejna podpora podle de minimis.

Datum poskytnuti veiejné podpory
Uved’te datum poskytnuti vetejné podpory podle de minimis ve tvaru dd/mm/rrrr (napf.
21/04/2006).
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Za den poskytnuti podpory piijemci finan¢ni podpory je povazovan den podpisu/piijeti
Rozhodnuti o poskytnuti dotace/Dohody o poskytnuti ptispévku/jiného smluvniho vztahu o
poskytnuti finan¢ni podpory.

Datem poskytnuti vefejné podpory partnerovi nebo dal§imu subjektu je datum, kdy
partnerovi/subjektu na podporu vznikl narok — datum uvedené v ozndmeni o poskytnuti
vefejné podpory. Podle kurzu CNB v tento den je poskytnuta podpora de minimis piepogitana
na EUR.

Cerpana vefejna podpora v monitorovaném obdobi (v K¢)
Uved’te vysi vetejné podpory podle de minimis ¢erpané piijemcem/partnerem/dalSim
subjektem v monitorovaném obdobi v K¢.

Cerpana vefejna podpora v monitorovaném obdobi (v EUR)

Uved’te vysi vetejné podpory podle de minimis ¢erpané piijemcem/partnerem/dalSim
subjektem v monitorovaném obdobi v EUR (piepoéet se provadi podle kurzu CNB v den
poskytnuti podpory — viz datum poskytnuti podpory).

Cerpani vefejna podpora celkem od zadatku projektu (v K&)
Uvedte celkovou vysi verejné podpory podle de minimis ¢erpané
piijemcem/partnerem/dalSim subjektem od zacatku realizace projektu v K¢.

Cerpani veiejna podpora celkem od zatatku projektu (v EUR)

Uvedte celkovou vysi verejné podpory podle de minimis ¢erpané
piijemcem/partnerem/dal$im subjektem od zacatku realizace projektu v EUR (pfepocet se
provadi podle kurzu CNB v den poskytnuti podpory — viz datum poskytnuti podpory).

P¥iloha & 4 ZADOST O PLATBU

Zadost o platbu piijemce financni podpory zpracovava v MSSF Benefit na zdakladé findlné
ulozeného souboru obsahujiciho schvalenou Zadost o financni podporu z OP LRZ.

V pripade technickych problémut miize poskytovatel (KP) rozhodnout, zda bude pouzit tzv.
inicializacni soubor ¢i zda bude Zdadost predana ve formatu MS WORD (pripona doc).
Pokud poskytovatel financni podpory rozhodne, ze bude vyuzit tzv. inicializacni soubor, je
nezbytné v MSSF Benefit tento soubor ,,nasimulovat “ pomoci tzv. inicializacni davky.
Inicializacni davku vzdy pripravuje poskytovatel na urovni MSSF Monit.

Pokud poskytovatel rozhodne, Ze Zadost o platbu bude vyplnéna ve formatu MS WORD
(pFipona doc), je nezbytné dodrzet jim urcenou podobu a obsah.

V piipadé, ze Zadost o platbu bude zpracovina v MSSF Benefit, postupujte ndsledujicim
zpiisobem: spustte program, v nabizeném okné zvolte findlné ulozeny soubor se schvdlenym
projektem, kliknéte na ,,uprava . Systém Vam nabidne moznost zadat novou zZadost o platbu,
potvrdte kliknutim na ,, Nova“.

Formular Zadosti je velmi jednoduchy, obsahuje pouze 2 zalozky, na nichz je celkem 10 - 12
povinnych poli (zalezi na verzi MSSF Benefit, se kterou pracujete).

Cislo smlouvy
Uved'te ¢islo Rozhodnuti o poskytnuti dotace/Dohody o poskytnuti ptispévku/jiného
smluvniho vztahu o poskytnuti financni podpory.
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Cislo Zadosti

Uved'te pofadové &islo predkladané zadosti o platbu, Zadosti &islujte postupné od 1. (Cislo 0
je piifazeno zéloze, ktera byla vyplacena na zakladé Rozhodnuti o poskytnuti dotace/Dohody
o poskytnuti ptispévku/jiného smluvniho vztahu, tj. neexistuje k ni samostatna zadost o
platbu.)

Datum podani Zadosti
Uved'te datum, kdy byla zadost o platbu vypracovéana a dokoncena.

Nazev banky, Kéd banky, Cislo uétu, Ména uétu
Uvedte identifikaci samostatného bankovniho G¢tu/poduactu projektu.

Konstantni symbol
Pole je povinné pouze v nékterych verzich MSSF Benefit. Pokud je to Vas ptipad, uved’te
0558.

Variabilni symbol

Pole je povinné pouze v nékterych verzich MSSF Benefit. Pokud je to Vas ptipad, napiste
desetimistné Cislo, které je tvofeno nasledovne:

¢. platebni jednotky (1 Cislice); €. programu (2 Cislice); €. opatieni (2 Cislice); €. projektu
(posledni ¢tyt¢isli registracniho ¢isla projektu 4 Cislice) a €. fondu EU (1 cislice).

Pro projekty OP RLZ jsou stejné tyto udaje:

C. platebni jednotky: 5

C. programu: 03

C. fondu EU: 2

Dle konkrétniho projektu se méni: €. priority, €. opatfeni a ¢. projektu (posledni Ctyicisli
registracniho cisla).

Priklad:

Registracni cislo projektu: CZ.04.1.03/3.1.01.1/0026

C. plat. jednotky - 5, &. programu - 03, &. priority a &. opatieni — 31, &. projektu — 0026, &.
fondu EU -2

Vysledny variabilni symbol:5033100262

K dhradé

Uved’te ¢astku, o kterou zadate, tj. soucet vSech uznatelnych vydaji spojenych s realizaci
projektu, které jste zatadili a fadné prokazali v rdmci dané Monitorovaci zpravy, snizeny o
pripadny vklad piijemce z vlastnich nebo ostatnich zdrojti (viz Monitorovaci zprava — bod 15.
SPOLUFINANCOVANI UZNATELNYCH VYDAJU Z VLASTNICH ZDROJU) a/nebo
snizeny o ptipadné piijmy projektu (viz Monitorovaci zprava — bod 16. PRIIMY
PROJEKTU).

Tato castka se musi rovnat Castce uvedené v radku f. Vyse Zdadosti o platbu a Cerpdani
uznatelnych vydajii v bodé 14. Monitorovaci zpravy.
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Zduvodnéni platby
Uved'te pouze odkaz na dané ¢islo Monitorovaci zpravy a ptipadné¢ vymezeni
monitorovaného obdobi, k némuz se zprava vaze.

Piilohy

Zadost o platbu nema své vlastni piilohy, veskera dokumentace (napf. soupiska idetnich
dokladti, kopie ucetnich dokladi atd.) je ptilohou ptislusné Monitorovaci zpravy. Do zalozky
Ptilohy proto nic nevypliiujte a nechte zalozku zcela prazdnou.

Zadost o platbu je po vyplnéni viech povinnych poli nezbytné finalné ulozit. Findlné uloZeny
soubor s ptiponou xml a pdf piidejte na CD, které obsahuje Monitorovaci zpravu. Po
findlnim uloZeni nezapomeiite zadost o platbu vytisknout a podepsat statutarnim
zastupcem/opravnénou osobou a piilozit k Monitorovaci zpravé jako piilohu ¢. 4.

V pFipadé projektii technické pomoci se Zdidost o platbu piedklidd pouze v tisténé podobé.

P¥iloha & 5 SOUPISKA UCETNICH DOKLADU

Prilozte pouze, pokud je zdroveri predkladdina Zadost o platbu.

Soupisku tcetnich dokladii vytvoite podle moznosti své organizace. Vzhledem k tomu, ze
mnoho piijemct financni podpory bude soupisku generovat za pomoci svych ucetnich
systémd, neni nezbytné nutné sjednotit format soupisek. Je ovSem nezbytné, aby v soupisce
byly o dokladech uvedeny nasledujici informace — viz Vzor ¢. 5 MZ OP RLZ

k dokladovani uznatelnych vydajii:

Poradové ¢islo dokladu

Polozka kapitoly rozpoctu projektu

Popis vydaje (obsah ucetniho ptipadu)

Castka uvedena na dokladu v K&

Castka zahrnuta k proplaceni z OP RLZ v K¢&

Datum uhrady vydaje (ve tvaru dd/mm/rrrr)

Druh ucetniho dokladu (faktura, pokladni doklad, interni doklad apod.)

Cislo téetniho dokladu v uéetnictvi

Cislo smlouvy (objednavky), ke které se doklad vztahuje

S Y = b g e e

Upozornéni:

Na soupisce i¢etnich dokladi musi byt uvedeno Cestné prohlaseni, podepsané
osobou zodpovédnou za ucetni pripady a jejich zatucétovani a statutarnim
zastupcem/opravnénou osobou, v nasledujicim znéni:

1. VSechny doklady uvedené na soupisce spliuji poZadavky formalni spravnosti
ucetnich dokladi stanovené v § 11 zdkona €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi ve znéni
pozdéjSich predpisi.

Byla provedena uhrada vSech ucetnich dokladi uvedenych v soupisce.

Kopie tucetnich dokladu priloZenych k soupisce odpovidaji jejich originaliim.
Originaly tucetnich dokladi uvedenych na soupisce jsou k dispozici a pristupné
pro kontrolu u prijemce.

el S
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P¥iloha & 6 KOPIE UCETNICH DOKLADU

Prilozte pouze, pokud je zaroven predkladana Zadost o platbu.

Piedkladaji se pouze kopie ucetnich dokladi s ¢astkou piesahujici 5 000 K¢.

V pripadech, kdy je zprojektu narokovina pouze ¢ast celkové hodnoty tucetniho
dokladu, je rozhodujici vySe této narokované ¢astky.

V pripadé hotovostnich vydaju se ucetnimi doklady mysli vydajové pokladni doklady
véetné prvotnich dokladii (nap¥. paragont), pricemz kopie prvotnich dokladi s ¢astkou
do 5 000 K¢ véetné nemusi byt k monitorovaci zpravé prikladany.

Ucetni doklady s ¢astkou do 5000 K& véetné jsou pouze uvedeny v soupisce i¢etnich
dokladi. Pri kontrole Zadosti o platbu miiZou byt vyZadany kopie téchto dokladi
k provedeni namatkové kontroly.

Upozornéni:

e Uznatelny vydaj musi byt vynaloZen v souladu s cilem Opatieni programu.

e Uznatelny vydaj musi byt v souladu s obsahovou strankou a cily schvaleného
projektu a musi odpovidat poZzadavkiim na efektivni vyuziti finan¢nich
prostiedki.

e Uznatelny vydaj musi vzniknout v dobé€ trvani smluvniho vztahu o poskytnuti
finan¢ni podpory.

e Uznatelny vydaj je prokazatelné prijemcem finan¢ni pomoci/partnerem zaplacen
a zaplaceni musi byt doloZitelné prisluSnymi icetnimi doklady nebo jinymi
prikaznymi doklady z darnové evidence.

e Uznatelny vydaj musi byt odpovidajicim zptisobem v souladu s poZzadavky
legislativy zachycen v ucetnictvi nebo danové evidenci prijemce finanéni
podpory/partnera.

e Pouzivani vzori tabulek ¢. 1 az 5 MZ OP RLZ pro dokladovani uznatelnych
vydaji neni povinné. Vami predkladané doklady v§ak musi obsahovat v§echny
poZadované informace, tj. informace uvedené na téchto vzorech.

e Pracovni smlouvy ¢lenii realiza¢niho tymu, doklady k provedeni zadavaciho
Fizeni, smlouvy, objednavky, metodiky vypo¢tu (rezijnich nakladi apod.) se
predkladaji pouze jednou (nejpozdéji s Monitorovaci zpravou se Zadosti o
platbu, ktera obsahuje prokazované uznatelné vydaje, které se k témto dokladiim
vztahuji).

e Pracovni smlouvy ¢lenii realiza¢niho tymu, smlouvy, objednavky, proplacené
faktury, zjednodusSené danové doklady, paragony, vypisy z u¢tu a dalsi interni
doklady se k Zadosti o platbu predkladaji v kopii, originaly jsou vzdy k dispozici
u prijemce finan¢ni podpory.

o Pri kontrole Zadosti o platbu mohou byt vyZadany i dalsi doklady kromé dokladi
uvedenych ve sloupci B.

¢ Pri kontrole na misté mohou byt vyzadany i dalsi doklady nad ramec vyétu
dokladi ve sloupci C.



Druh vydaji Doklady predkladané Doklady predkladané pri kontrole
jako soucast Zadosti o platbu projektu na misté
A B C

1. Osobni naklady

Z projektu je mozné hradit hrubou mzdu a zakonné
odvody zaméstnavatele na socidlni a zdravotni
pojisténi, popt. dalsi zakonné odvody. Pokud se
zaméstnanec na projektu podili pouze urcitou ¢asti
svého pracovniho uvazku, je nutné rozd¢lit vydaje na
jeho mzdu (a odvody) na ¢ast souvisejici s projektem
a Cast s projektem nesouvisejici.

Pro spravné vykazovani naroku v osobnich
nakladech je nezbytné nutné sladit vazby mezi
druhem pracovniho poméru, vysi uvazku, zptiisobem
odménovani v organizaci a uzavienym pracovné
pravnim vztahem s jednotkou pouzivanou v rozpoctu
projektu. Toto slad'ovani doporucujeme fesit

s poskytovatelem podpory.

Pracovni smlouvy, dohody o pracovni
¢innosti, dohody o provedeni prace
uzaviené se zameéstnanci, kteii se podili
na realizaci projektu a jsou placeni

z projektu.

Vykazy prace jednotlivych ¢lenti
realiza¢niho tymu projektu (vzor €. 1
MZ OP RLZ k dokladovéni
uznatelnych vydajti) bez ohledu na typ
uzavieného pracovné pravniho vztahu.
Vyplatni a zictovaci listina - rozpis
mzdovych nakladi realiza¢niho tymu
projektu (vzor ¢. 2 MZ OP RLZ

k dokladovani uznatelnych vydaji).
Interni ucetni doklad dokladajici
preuctovani projektovych mzdovych
nakladi z bézného uctu na projektovy
bankovni ucet.

Mzdové listy, vyplatni pasky, doklady o
uhradé mzdy, kopie bankovniho vypisu
uctu organizace — z vypisu musi byt
ziejmé, Ze piijemce odeslal odpovidajici
¢astku jako odvody na socialni a
zdravotni pojisténi, popft. dalsi povinné
odvody a Ze zaméstnancim byly
vyplaceny mzdy (ptehled o platbach
zdravotniho pojisténi zaméstnavatele za
zaméstnance podle § 25 odst. 4 zakona ¢.
592/1992 Sb., prehled pro Ceskou spravu
socialniho zabezpeceni o zuctovanych
davkach nemocenského pojisténi).

2. Cestovni nahrady

V ramci této kapitoly rozpoctu projektu je mozné
financovat naklady na pracovni cesty zaméstnancti
spojené s realizaci projektu. Vydaje musi byt

v souladu s pravidly danymi zakonikem prace
(zakon ¢. 262/2006 Sb.) a platnou vyhlaskou
MPSYV (stanovuje zakladni sazby stravného,
zahrani¢niho stravného, sazbu zékladni ndhrady za

Rozpis cestovnich nahrad (vzor €. 3
MZ OP RLZ k dokladovéni
uznatelnych vydaji).

Vyuctované cestovni piikazy,
zdivodnéni Gcelu cesty - napt. pozvanka
Ubytovani: objednavka, faktura, doklady
za ubytovani

Cestovné: cestovni listky, pii pouziti
sluzebnich nebo soukromych aut -
doklady o zpiisobu vypoctu, ucetni
doklady za nakup pohonnych hmot;
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pouzivani silni¢nich motorovych vozidel apod.) .
Pracovni cestou se dle tohoto zdkona rozumi doba od
nastupu zaméstnance na cestu k vykonu prace do
jiného mista, nez je jeho pravidelné pracoviste,
vcetné vykonu prace v tomto misté, az do navratu
zaméstnance z této cesty.

Zamg¢stnavatel vysilajici zaméstnance na pracovni
cestu urcuje misto jejiho nastupu, misto vykonu
prace, dobu trvani, zplisob dopravy a ukonceni
pracovni cesty (muze urcit téz dalsi podminky).
Zamgéstnavatel k tomu pouziva napft. cestovniho
ptikazu.

Cestovni ptikaz obvykle obsahuje:

Jméno a bydlisté ucastnika cesty

Pocatek cesty — misto, datum, hodina

Misto jednani

Ugel cesty

Konec cesty — misto, datum

Urceny dopravni prostiedek — u vlastniho vozidla se
obvykle uvadi druh, spotfeba dle technického
prukazu, druh pohonnych hmot

Soucasti cestovniho ptikazu byva i vyuctovani
pracovni cesty, které zpracovava vyslany pracovnik
po svém navratu

Z projektu je mozné hradit:

Vydaje na ubytovani

Neni stanovena maximalni povolend cena ubytovani
proplaceného z projektu, plati pouze, ze vydaj musi
odpovidat cenam v misté obvyklym.

Sluzebni vozidlo - kniha jizd, zddanky na
cesty, datum, ucel jizdy, misto uréeni
cesty, pocet najetych km, kopie
technického prikazu dokladujici spotiebu
vozu apod.

Letenky vystavené na jméno
zameéstnance.

Jizdenky ¢i ¢asové kupony na vlak,
autobus nebo méstskou hromadnou
dopravu.

Uttenky za nakup zboZi souvisejiciho

s pouzitim sluzebniho vozidla.

Pokladni doklady vztahujici se k nutnym
vedlej$im vydajim na pracovni cestu.
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Vydaje na stravovani — vidi se zakonikem prace
(zakon ¢. 262/2006 Sb.) a vnitrnimi predpisy
zaméstnavatele.

(Sazby stravného cini dle zakoniku prace

min. 58 K¢, trva-li pracovni cesta 5 az 12 hodin
min. 88 K¢, trva-li pracovni cesta déle nez 12 hodin,
nejvyse vsak 18 hodin

min. 138 K¢, trva-li pracovni cesta déle nez 18
hodin)

Stravné piedstavuje nahradu vydaji za stravovani
behem pracovni cesty, pfi¢emz na rozdil od jinych
vydaju, je zaméstnanec nemusi prokazovat.
Vedlejsi vydaje

Jedna se naptiklad o riizné poplatky za pouziti
telefonu, kopirky, parkovné béhem sluzebni cesty
apod.

Jizdni vydaje

a) Pouziti soukromého vozidla pro ucely projektu
Za uznatelné naklady se povazuji: naklady na
amortizaci vozidla v souladu s vyhlaskou MPSV
(aktudlné ve vysi 3,80 K¢ na 1 km) a naklady na
pohonné hmoty. Naklady na pohonné hmoty 1ze
vypocitat na zaklad€ poctu ujetych km ve prospéch
projektu (nutno dolozit) a bud’ priimérné spotieby
(podle technického prikazu) a ceny pohonnych hmot
uvedenych ve vyhlasce MPSV, anebo skute¢né
zaplacené ceny za nakup pohonnych hmot (nutno
dolozit kopii uctenky).

b) Pouziti sluzebniho vozidla pro ucely projektu
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Uznatelnym nakladem je cena pohonnych hmot
spotfebovanych na cestu. Zjistuje se na zakladé ujeté
vzdalenosti pfi vyuctovani pracovni cesty nebo

z evidence jizd. Cena pohonnych hmot musi
vychézet z primérné ceny pohonnych hmot, kterou
na dané obdobi stanovuje vyhlaSka MPSV, nebo byt
dolozena uc¢tenkou za nakup pohonnych hmot.
Uznatelné jsou také néklady souvisejici s pouzitim
sluzebniho vozidla (mazadla, napln¢, jednoduché
sefizeni apod.).

c) Pouziti letadla

Pti pouziti letadla je uznatelnym vydajem letenka

v ekonomické (resp. ekvivalentni) tfid¢ a pfimo
souvisejici poplatky (napf. letiStni poplatky) pfi letu
na vzdalenost vétsi nez 500 km. Pokud jde o kratsi
vzdalenost, je tieba k zakoupeni letenky souhlas
poskytovatele podpory. Pokud souhlas chybi, 1ze

z projektu uhradit jen vydaj odpovidajici cené
jizdenky v 1. tfid¢ vlaku vyssi kvality (SuperCity,
EuroCity, InterCity, Expres).

d) Pouziti méstské hromadné dopravy

Z projektu je mozné hradit také vydaje na méstskou
hromadnou dopravu. Pfi zakoupeni ¢asovych kuponti
musi byt dolozeno, ze ndkup kupdnu je v ramci
realizace projektu levnéjsi nez proplaceni
jednotlivych jizdenek. Zdivodnéni pro zakoupeni
¢asovych kuponil je mozné zahrnout do monitorovaci
zpravy projektu.

e) Pouziti jinych neZ vySe uvedenych dopravnich
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prostiedkil
Vydaje jsou uznatelné za podminky, Ze cesta souvisi

s cili projektu a vydaje jsou doloZené.

Cestovni nahrady pro zahranicni experty

Cestovni nahrady pro zahrani¢ni experty se stanovuji
podle sazeb EU (v soucasné dobé cini 230 €/den pri
prenocovani mimo zakladnu). Déle se hradi
mezinarodni cestovné.

Sazby jsou publikovany na:
http://europa.eu.int/comm/europeaid/perdiem/perdie
m.pdf

Kurs CZK / EUR se ur¢i podle sazebniku kursu
devizového trhu vyhlasovaného Ceskou narodni
bankou.

3. Zarizeni a vybaveni

Néklady (kromé polozek 3.5 — odpisy a 3.6 — opravy
a udrzba) nesméji presdhnout 25 % z celkovych
uznatelnych nékladi projektu.

Evidence majetku

Evidence majetku v hodnoté do 40 000 K¢ neni dle
zakona povinna, ovSem pro realizaci projektu
podpoieného z OP RLZ ji doporucujeme. Plati takeé,
Ze ptijemce a ani partneii nesmi po dobu realizace
projektu majetek potizeny z projektu prodat ani
pievést na jinou osobu. Evidencni karta by méla
obsahovat: nazev vybaveni nebo zatizeni, ¢islo,
datum zafazeni, datum vyfazeni, pofizovaci cena.
Poiizovaci cena

Z pravidel pro uznatelnost vydaji vyplyva, ze

Predkladaji se pouze kopie ucetnich
dokladu s ¢astkou presahujici 5 000 K¢.
Ucetni doklady s ¢astkou do 5000 K¢ véetné
jsou pouze uvedeny v soupisce ucetnich
dokladi. Pri kontrole Zadosti o platbu
miuZou byt vyZadany kopie téchto dokladi
k provedeni namatkové kontroly.

e Doklady k provedeni zadavaciho fizeni
(viz formuléafe na www.esfcr.cz
v zalozce Zadavaci fizeni):

- Zapis/Zprava o posouzeni a hodnoceni
nabidek

- Vyzva k podani nabidek (pro zakazky
v hodnoté€ plnéni od 500 001 K<) nebo

Ostatni doklady k provedeni zaddvaciho
fizeni, protokol o zafazeni majetku do
uzivani s ozna¢enim zaméstnancu, ktefi
majetek uzivaji, vypis z analytické
evidence (sestavy majetku) jako diikaz o
zatazeni majetku do Gcetnictvi, u odpist -
doklad o zakoupeni, u¢tovni zapis o
zauctovani odpisu.
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prijemce podpory miiZze jinak ocenit pofizované
vybaveni nebo zafizeni v ucetnictvi a jinak pro ucely
vypoctu uznatelnych vydajti. Za uznatelny vydaj se
bude povazovat potizovaci cena potfizovaného
zafizeni nebo vybaveni, ktera zahrnuje: Fakturacni
cenu koupeného zatizeni nebo vybaveni, a kde to
bude relevantni — clo, spotiebni dann, DPH a vedlejsi
potizovaci naklady — montéz a doprava, platby za
licence, patenty a jina prava vyuzita pii pofizovani
dlouhodobého majetku. Vedlejsi potizovaci naklady,
které jsou v rozporu s pravidly pro uznatelnost
vydajti, nebudou povazovany za uznatelné vydaje.
Jedna se o tyto vydaje: spravni poplatky, platby za
zprostfedkovani, Groky z Gvéru na potizeni, kurzové
rozdily, smluvni pokuty apod.

V ramci kapitoly 3 rozpoctu projektu dle formulare
zadosti rozliSujeme:

3.1 Nakup vypocetni techniky

Plati, Ze jednotkova cena nesmi prevysit 40 000 K¢.
3.2 Nakup jiného zarizeni

Plati, Ze jednotkova cena nesmi prevysit 40 000 K¢.
3.3 Nakup DHM

Drobny hmotny majetek je obvykle charakterizovan
jako majetek s dobou zivotnosti delsi nez 1 rok a
poftizovaci cenou v rozmezi od 3 000 do 40 000 K¢.
Pro ucely evidence majetku potizeného v rdmci
projektu je mozné tuto polozku rozsifit i na majetek
levnéjsi nebo s kratsi zivotnosti, pokud je vyuZzivan
pro vzdélavaci nebo jiné aktivity projektu (kromé

Oznameni o zahajeni zaddvaciho fizeni
(pro zakazky od 2 000 000 K¢ podle
zakona ¢. 137/2006 Sb., o vefejnych
zakazkach u verejnych zadavatell)
Vysledek vyzvy k podani nabidek (pro
zakéazky v hodnoté pInéni od 500 001
K¢) nebo Vysledek zadavaciho tizeni
(pro zakazky od 2 000 000 K¢ podle
zakona ¢. 137/2006 Sb., o vefejnych
zakazkach u verejnych zadavateli).
Dodavatelské smlouvy, objednavky,
faktury.

Kopie vypisu z bankovniho tc¢tu
organizace (v ptipad¢ platby
uskutecnéné z tohoto uctu).
Zjednodusené danové doklady,
paragony, pokladni doklady.

Smlouvy o pronajmu, smlouvy o
splatkéach operativniho leasingu.

U odpisované¢ho majetku prohlaseni ze
nebyl pofizen z vetejnych zdroji.
Prehled odpist (vzor ¢. 4 MZ OP RLZ
k dokladovani uznatelnych vydaji) -
1ze nahradit odpisovym planem a
metodikou vypoctu alikvotniho podilu.
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administrace projektu).

3.4 Ndajem / leasing zavizeni, budov

Platby za najem zatizeni, vybaveni nebo budovy,
ktera slouzi k realizaci vzdélavacich nebo jinych
aktivit projektu (ale nikoli k administraci projektu). Z
vypoctu ndjemného musi byt jasna: skutecna vyse
najemného za rok, doba, po kterou byl predmét
najmu vyuzivan, vysledné uznatelné vydaje na
najemné.

Splatky operativniho leasingu

Z vypoctu splatek musi byt jasné: skutecna vyse
splatek za rok, doba, po kterou byl pfedmét
operativniho leasingu vyuzivan, vysledné uznatelné
vydaje na splatky operativniho leasingu

(Pokud je predmét operativniho leasingu vyuzivan i
k jinym uceltim nez k realizaci projektu, je uznatelna
pouze pomérna cast nakladi — piijemce finan¢ni
podpory si zvoli metodiku vypoctu a tu bude muset
zachovat po celou dobu realizace projektu, véetné
zéveéreCného vyuctovani a ptipadného auditu.

3.5 Amortizace vlastniho majetku

Pfijemce nebo partner podpory mize narokovat
proplaceni nakladii spojenych s odpisy svého
vlastniho zafizeni za téchto podminek:

Tento majetek nebyl financovan za ptispéni statni
dotace nebo podpory EU;

Odpisy jsou vypocteny podle ucetniho odpisového
planu, ale maximaln€ do vyse pomérné ¢asti ro¢nich
odpisu stanovené s piesnosti na mésice €1 dny
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realizace projektu;

Vypoctené odpisy se zaokrouhluji na celé koruny
nahoru;

Pokud je majetek vyuzivan i k jinym Gceltim,
uznatelna bude pouze pomérna cast nakladi, ktera
bude odpovidat skute¢nému vyuziti zatizeni pro
ucely projektu — ptijemce podpory musi zachovat
stejnou metodiku vypoctu po celou dobu realizace
projektu, véetné zavérecného vyuctovani a
ptipadného auditu;

Zivotnost majetku se uréi podle piilohy ¢. 1 k zakonu
¢. 586/1992 Sb. a § 30 tohoto zakona;

Vyse rocnich odpist se stanovi jako podil potizovaci
ceny a piislusné doby odpisti (stanovené na zaklad¢
zakona o dani z ptijmu pro jednotlivé druhy
majetku);

Vypocet odpisti musi obsahovat: skute¢nou ro¢ni
vysi odpist daného majetku, dobu, po kterou byl
majetek na projektu vyuzivan, vysledné uznatelné
vydaje za odpisy (tj. po odecteni pomérnych ¢astek
apod.).

3.6 Naklady na opravu a udribu

Z projektu mohou byt proplaceny vydaje na opravu a
udrzbu. OvSem pouze, kdyz vznikly v souvislosti

s polozkami, za kter¢ 1ze uplatnit uznatelné vydaje,
tj. v ptipad¢, ze oprava nebo udrzba se tyka zafizeni,
které bylo za penize projektu zakoupeno, pronajato
nebo je v ramci projektu hrazena jeho amortizace.

3.7 Ndklady na software
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Plati, Ze jednotkova cena nesmi prevysit 60 000 K¢.
3.8 Naklady na nakup vysledkit vyzkumu a odborné
cinnosti

Uznatelné jsou vydaje spojené s ndkupem napf-.
vyukového materidlu, kdy se jedné o uz vytvoteny
vyukovy material, ktery je distribuovan nebo
zapujcovan ucastnikiim kurzi.

4. Mistni kancelai/naklady projektu

ReZijni vydaje

Sem patfi najem kanceldie pro administraci projektu,
nakup paliv (s vyjimkou pohonnych hmot), nakup
energie, internet, uklid. Plati, Ze tyto vydaje nesmi
piekrocit 7 % celkovych uznatelnych naklad
projektu. Pokud je kancelaf pouzivana i k jinym
uceliim nez pro realizaci projektu, pak musi byt
stanovena odpovidajici metodika vypoctu
uznatelnych rezijnich vydaja, napt. spotfebovana
elektrickd energie mize byt rozpocitana na jednotlivé
spotiebite nebo na m’.

Administrativni vydaje

Zahrnuji provoz vozidla, spotfebni material
zakoupeny za uc¢elem administrace projektt, telefon,
fax, poStovné.

Predkladaji se pouze kopie ucetnich
dokladi s ¢astkou presahujici 5 000 K¢.
Ucetni doklady s ¢astkou do 5000 K& vEetné
jsou pouze uvedeny v soupisce ucetnich
dokladu. Pri kontrole Zadosti o platbu
miiZou byt vyZadany kopie téchto dokladi
k provedeni namatkové kontroly.

Doklady k provedeni zaddvaciho tizeni
(viz formuléie na www.esfcr.cz

v zalozce Zadavaci fizeni):
Zapis/zprava o posouzeni a hodnoceni
nabidek

Vyzva k podani nabidek (pro zakéazky
v hodnot€ plnéni od 500 001 K¢) nebo
Oznameni o zahdjeni zadavaciho fizeni
(pro zakazky od 2 000 000 K¢ podle
zakona €. 137/2006 Sb., o vetejnych
zakazkach u vetejnych zadavatell)
Vysledek vyzvy k podani nabidek (pro

Kopie vypist z bankovniho uctu
organizace, ze kterého byla placena
uhrada ndjemného za pronajaté prostory,
kancelare projektu, tthrada energie, paliv
apod.

Kniha posty, podaci listky, podrobny
vypis telefonickych hovorti (na vyzadani)
apod.




zakazky v hodnoté plnéni od 500 001
K¢&) nebo Vysledek zadavaciho tizeni
(pro zakazky od 2 000 000 K¢ podle
zakona €. 137/2006 Sb., o vefejnych
zakazkach u vetejnych zadavatell).

e Dodavatelské smlouvy, objednavky,
faktury.

e Smlouvy o pronajmu, smlouvy o
splatkéach operativniho leasingu.

e ZjednoduSené danové doklady,
paragony, pokladni doklady.

e Smlouvy o pfipojeni (telekomunikace).

e Metodika vypocteni rezijnich naklada
u spotieby energii, u uhrady najemného
apod. (pouze s prvni Monitorovaci
zpravou predkladanou se zadosti o
platbu).

o Cestna prohlaseni (napf. o postovném
apod.).

5. Nakup sluzeb

Vydaje na sluzby nesmi u projektti piekrocit 49 %
celkovych uznatelnych vydajt projektu (pokud neni
ve vyzveé uvedeno jinak).

Do limitu se nezapocitavaji:

Vydaje vyplyvajici ptimo ze smlouvy o financovani
— vydaje spojené s povinnou minimalni publicitou
projektu, bankovni poplatky za zaloZeni a vedeni

Predkladaji se pouze kopie ucetnich
dokladu s ¢astkou presahujici 5 000 K¢.
Ucetni doklady s ¢astkou do 5000 K¢ véetné
jsou pouze uvedeny v soupisce ucetnich
dokladii. P¥i kontrole Zadosti o platbu
miuZou byt vyZadany kopie téchto dokladi
k provedeni namatkové kontroly.

Ostatni doklady k provedeni zaddvaciho
fizeni, u tiskovin original vytisku,
publikace, ptirucky, kopie inzeratu, apod.
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uctu a vydaje za audit;

Jiné vydaje — vydaje na notai'ské poplatky, znalecké
posudky a dalsi nespecifikované sluzby, pokud
souvisi s realizaci projektu a jsou nezbytné k jeho
provedeni.

V ramci kapitoly 5 rozpoctu projektu dle formulare
zadosti rozliSujeme:

5.1 Publikace / Skolici materialy / manualy

Do této polozky rozpoctu patii veskeré sluzby, které
jsou z projektu hrazeny za ucelem zhotoveni
Skolicich pomucek. Muize se jednat o napsani
ucebnice na zaklad€ licencni smlouvy, o grafické
zpracovani ucebnice nebo jeji tisk apod. To plati
samoziejme jen v piipadé, Ze jsou zajisStovany
extern¢ jako nakup sluzeb a nikoli pfimo
zaméstnanci piijemce nebo partnera.

5.2 Odborné sluzby / Studie a vyzkum

Do této polozky rozpoctu patii velmi Siroké
spektrum sluzeb. Spada sem zpracovani studii pro
ucely projektu, ale také veskeré dalsi sluzby, kterym
privlastek ,,odborné* neni bézn¢ piisuzovan: napf.
zpracovani Ucetnictvi, ziizeni internetovych stranek
apod. Samoziejmé za podminky, Ze jsou zajiStovany
externé jako nakup sluzeb a nikoli ptimo
zaméstnanci pfijemce nebo partnera.

5.3 Naklady vyplyvajici piimo ze smlouvy

Sem patti vydaje spojené s povinnou minimalni
publicitou projektu, bankovni poplatky za zalozeni a
vedeni uctu a vydaje za audit.

Doklady k provedeni zadavaciho fizeni
(viz formuléafe na www.esfcr.cz

v zalozce Zadavaci fizeni):
Zapis/zprava o posouzeni a hodnoceni
nabidek

Vyzva k podani nabidek (pro zakazky
v hodnoté plnéni od 500 001 K¢) nebo
Oznameni o zahajeni zadavaciho fizeni
(pro zakazky od 2 000 000 K¢ podle
zakona ¢. 137/2006 Sb., o vefejnych
zakazkach u verejnych zadavatell)
Vysledek vyzvy k podani nabidek (pro
zakéazky v hodnoté plnéni od 500 001
K¢) nebo Vysledek zadavaciho tizeni
(pro zakazky od 2 000 000 K¢ podle
zakona ¢. 137/2006 Sb., o vefejnych
zakazkach u verejnych zadavateli).
Dodavatelské smlouvy, objednavky,
faktury.

Zjednodusené danové doklady,
paragony, pokladni doklady, potvrzeni
o nakupu cenin.

Kopie vypisu z bankovniho uctu
organizace (v ptipad¢ platby
uskutecnéné z tohoto uctu).
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5.4 Ndklady na konference / kurzy

Do této polozky rozpoctu patii veskeré vydaje
spojené s ndkupem sluzeb pro konference a kurzy,
napt. prondjem konferenc¢niho salu, zajisténi
obcerstveni, apod.

Soucasn¢ sem patii také kurzovné, které je v ramci
projektu hrazeno klientiim projektu nebo 1
zaméstnanclim piijemce nebo partnera.

5.5 Jiné ndklady

Jiné vydaje zahrnuji notaiské poplatky, znalecké
posudky a dalsi nespecifikované sluzby, pokud
souvisi s realizaci projektu a jsou nezbytné k jeho
provedeni.

6. Drobné stavebni upravy

Pojem ,,stavebni apravy* zminuje § 55, odst. 2 pism.
stavebniho zakona ¢. 50/1976 Sb. Stavebni upravy
jsou takové pravy staveb, kterymi se neméni vzhled
stavby, nezasahuje se do nosnych konstrukei stavby,
nemeéni se zplisob uzivani stavby. S ohledem na
pravidlo nefinancovat z Evropského socialniho fondu
investice, mohou byt vydaje na drobné stavebni
upravy uznany jen v piipad¢, ze cena vsech
dokoncenych stavebnich uprav jednotlivého majetku
za jedno zdanovaci obdobi nepiesahne 40 000 K¢,
pri¢emz jednotlivym majetkem je budova.

Pro rozhodovéni, zda se jedna o nadkup zatizeni a
vybaveni nebo drobnou stavebni tpravu je
rozhodujici, zda nové pofizené - napt. svétlo, je
pevné a neoddélitelné spojeno s budovou. Podobné

Predkladaji se pouze kopie ucetnich
dokladi s ¢astkou presahujici 5 000 K¢.
Ucetni doklady s ¢astkou do 5000 K& vEetné
jsou pouze uvedeny v soupisce ucetnich
dokladu. Pri kontrole Zadosti o platbu
miiZou byt vyzadany kopie téchto dokladi
k provedeni namatkové kontroly.

e Doklady k provedeni zad4avaciho fizeni
(viz formuléafe na www.esfcr.cz
v zalozce Zadavaci fizeni):

- Zapis/zprava o posouzeni a hodnoceni
nabidek o hodnoceni nabidek

- Vyzva k podani nabidek (pro zakazky
v hodnoté plnéni od 500 001 K¢) nebo
Oznameni o zahdjeni zaddvaciho fizeni

Ostatni doklady k provedeni zadavaciho
fizeni.
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napf. u skiini a kobercti rozhoduje spojeni se
stavbou.

(pro zakazky od 2 000 000 K¢ podle
zakona €. 137/2006 Sb., o vetejnych
zakazkach u verejnych zadavatell)

- Vysledek vyzvy k podéani nabidek (pro
zakazky v hodnoté plnéni od 500 001
K¢&) nebo Vysledek zadavaciho tizeni
(pro zakazky od 2 000 000 K¢ podle
zakona €. 137/2006 Sb., o vefejnych
zakazkach u verejnych zadavatel).

e Dodavatelské smlouvy, objednavky,
faktury.

e Zjednodusené danové doklady,
paragony, pokladni doklady.

e Kopie vypisu z bankovniho tcétu
organizace (v ptipad¢ platby
uskutecnéné z tohoto uctu).

7. Pfima podpora

Na ptimou podporu klientll projektu je mozné pouzit
maximalné 20 % celkovych uznatelnych vydaji
projektu, pti¢emz do limitu se nepocitaji mzdové
piispévky.

a) Mzdové prispévky pro cilové skupiny
Mzdové prispévky se poskytuji na vytvoreni

Predkladaji se pouze kopie ucetnich doklada

s astkou presahujici 5 000 K&. Ugetni doklady
s ¢astkou do 5 000 K¢ vcetné jsou pouze
uvedeny v soupisce Ucetnich dokladu. Pri
kontrole zadosti o platbu mohou byt vyzadany
kopie téchto dokladii k provedeni namatkové
kontroly. V ptipad¢ kumulace vydaji (napf.
mzdy, cestovné, stravné), u nichz individualni

U vytvofenych pracovnich mist — popis
pracovniho mista, pracovni smlouvy,
vyplatni pasky, doklady o thradé¢ mzdy —
vypisy z prislusného bankovniho uc¢tu
organizace.

Doklady k ucasti cilovych skupin -
prezencni listiny podepsané ucastniky
(kurzu, Skoleni).
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pracovnich mist, zavadéni pruznych forem
organizace prace, na nadhradu mzdy zaméstnavateli
pro pracovnika, ktery se ucastni dalSiho vzdélavani.
Uznatelnym vydajem je az 75 % mzdovych nakladt
na pracovni misto, v piipad¢€, ze zaméstnanec patii
do skupiny znevyhodnénych, pak az 100 %
mzdovych nakladi na pracovni misto, ovSem vzdy
maximalné do dvojnasobku platné minimalni mzdy.
Jin4 piima podpora (zejména vydaje spojené se
Skolenim klientii projektu).

b) doprovodna opatieni:

Jizdni vydaje

Jizdni vydaje budou proplaceny na zakladé
piedlozenych cestovnich dokladi, nelze-li je
predlozit, bude se proplécet jizdné nejvyse v cené
jizdenky 2. tfidy vlaku nebo autobusu pro nejkratsi
spoje z mista bydlist¢ do mista konani akce.
Ubytovani ucastniku skoleni

Maximalni vySe 1 200 K¢ za noc a osobu (bez
snidang).

Stravné

Maximalni vyse 300 K¢ za den; v ptipad¢, ze je
piimo proplaceno klientlim, je tieba aplikovat limity
stanovené zakonikem prace (zakon €. 262/2006 Sb.)
Prispévek na péci o zavislé osoby

Prispévek na péci o zavislé osoby lze z projektu
hradit pfi ucasti osoby pecujici o zavislou osobu na
Skoleni, které je soucasti projektu, pii nastupu dosud

hodnota neptesahuje 5 000 K¢ 1ze jejich
dokladovani nahradit pfehledovou tabulkou ve
formatu .xIs obdobn¢ jako v kapitole 1 a 2.

Vyplatni a za¢tovaci listina za
zaméstnance, na které se ¢erpaji
mzdové prispévky.

Doklady k provedeni zad4vaciho tizeni
(viz formuléafe na www.esfcr.cz

v zalozce Zadavaci fizeni):
Zapis/zprava o posouzeni a hodnoceni
nabidek

Vyzva k podani nabidek (pro zakazky
v hodnoté plnéni od 500 001 K¢&) nebo
Oznameni o zahajeni zadavaciho fizeni
(pro zakazky od 2 000 000 K¢ podle
zakona ¢. 137/2006 Sb., o vefejnych
zakazkach u verejnych zadavatell)
Vysledek vyzvy k podani nabidek (pro
zakéazky v hodnoté pInéni od 500 001
K¢&) nebo Vysledek zaddvaciho tizeni
(pro zakazky od 2 000 000 K¢ podle
zakona ¢. 137/2006 Sb., o vefejnych
zakazkach u verejnych zadavatell)
Dodavatelské smlouvy, objednavky,
faktury.

Zjednodusené danové doklady,
paragony, pokladni doklady

Doklady o zplisobu vypoctu dalSich

Ostatni doklady k provedeni zaddvaciho
fizeni apod.

Doklady k jizdnim vydajim - jizdenky,
doklady k pouziti osobniho auta apod.
Faktury spolu s c¢etnimi doklady
prokazujicimi tthradu a zauctovani
doprovodnych opatieni (napt. za zajisténi
péce o zavislé osoby, za obcerstveni
apod.), ¢estna prohlaseni souvisejici

s doprovodnymi opatienimi.

Vydajové pokladni doklady.

Uttenky spolu s vydajovymi pokladnimi
doklady.
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nezaméstnané osoby do nového zaméstnani (max. 6
meésicll) nebo jako ndhradu za rodi¢ovsky piispevek.
Pokud bude pfima podpora vyplacena jednotlivctim,
musi byt predlozeny vydajové pokladni doklady,
které budou podepsané podporovanymi osobami
spolu s uvedenim jejich identifika¢nich udaji.
Podminkou proplaceni vydajt, které pfijemce nebo
partner klientim projektu vyplati jako nahradu za
rodicovsky piispévek, je Cestné prohlaseni téchto
klientd o tom, Ze za dané obdobi rodi¢ovsky
prispévek necerpaji.

¢) Prispévek na zapracovani

Ptispévek na zapracovani se poskytuje
zaméstnavateli, pokud pfijima do pracovniho poméru
uchazece o zamé&stnani, kterému je vénovana
zvysena péce (dle zékona €. 435/2004 Sb., zakon o
zaméstnanosti v platném znéni). Poskytuje se
maximalné po dobu 3 mésict, pricemz miize Cinit
nejvyse polovinu minimélni mzdy.

forem pfimé podpory.
Doklady o poctu vytvotenych
pracovnich mist.
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P¥iloha & 7 VYPIS Z UCTU PROJEKTU

Piilozte pouze, pokud je zarovei piedkladéna Zadost o platbu.

Ptijemce je povinen veskeré financovani projektu zajiStovat prostfednictvim samostatného
bankovniho uc¢tu/poductu, jehoz identifikace je také uvedena v Rozhodnuti o poskytnuti
dotace/Dohodé¢ o poskytnuti ptispévku/jiném smluvnim vztahu o poskytnuti finan¢ni podpory.
Z tohoto uctu zasila penize partnertiim, hradi faktury, ptipadné vybira hotovost pro platby

v hotovosti. Pro prehlednost je nutné nechat si zasilat vypisy z tohoto tc¢tu vzdy ke konci
kalendarniho mésice, akceptovatelné jsou ale 1 vypisy za obdobi kratsi nez 1 mésic. Kopie
tdchto vypist z Gitu jsou povinnou piilohou Zadosti o platbu a Monitorovaci zpravy.
Prirucka pro prijemce soucasné umoznuje vyuzivat k uhrade plateb i jiny bankovni ucet
organizace nez samostatny bankovni uicet projektu. Kopie vypisii z uctu, ze kterého byly
hrazeny mzdy, odvody na zdravotni a socialni pojisténi hrazené zaméstnavatelem za
zaméstnance pracujici jak na projektu, tak na jinych aktivitach organizace, platby za ndjem
kancelare, energie apod. musi byt k dispozici pri kontrole projektu na miste.

Ptiloha & 8. PREHLED CERPANI UZNATELNYCH VYDAJU

Prilozte pouze, pokud je zdaroven predkladana zdadost o platbu.
Povinnost predkladat piilohu a zavaznou podobu tabulky urcuje poskytovatel financéni

podpory.

Vzor tabulky Piloha &. 8 PREHLED CERPANI UZNATELNYCH NAKLADU
PROJEKTU je k dispozici na www.esfcr.cz v zalozce ,,Monitorovaci zpravy*.

Ptehled ma za cil byt uzite¢nou pomiickou pro sledovani priabézného cerpani jednotlivych
polozek rozpoctu projektu. Je pracovni pomuckou.

V tabulce vyplitujte pouze bilé buiiky, v barevnych buiikdch jsou piednastaveny vzorce.
Funkcnost nastavenych vzorcii doporucujeme zkontrolovat.

Poznamka:

Neuznatelné vydaje neni treba prokazovat; prehled cerpani se tyka pouze uznatelnych vydajii,
které je pokryto financni podporou z OP RLZ, spolufinancovanim vlastnimi zdroji prijemce
(partnera nebo jinymi zdroji) nebo za vyuziti prijmii projektu. Pole "Celkové neuznatelné
vydaje" v prehledu je nepovinné, ma pouze dopliujici informacni hodnotu.

Registracni ¢islo projektu

Uved'te Cislo, které Vas projekt ziskal béhem jeho registrace. Toto ¢islo naleznete v
Rozhodnuti o poskytnuti dotace/Dohodé o poskytnuti piispévku/jiném smluvnim vztahu o
poskytnuti finan¢ni podpory z OP RLZ; ptiklad: CZ.04.3.01/2.1.01.2/3001.

Nazev projektu
Uvedte ndzev projektu tak, jak je uvedeno v Rozhodnuti o poskytnuti dotace/Dohod¢ o
poskytnuti ptispévku/jiném smluvnim vztahu o poskytnuti finan¢ni podpory.

Nazev prijemce financni podpory

Uved'te ndzev ptijemce finan¢ni podpory z OP RLZ tak, jak je uvedeno v Rozhodnuti o
poskytnuti dotace/Dohod¢ o poskytnuti ptispévku/jiném smluvnim vztahu o poskytnuti
finan¢ni podpory (pokud nedoslo dodatkem ke zméng¢).
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Platny rozpocet (schvialeny ¢i upraveny prijemcem) v K¢

Vypliite v souladu se schvalenym rozpoétem projektu obsazenym v Zadosti o finanéni
podporu z OP RLZ, ptipadné v revidované podobné v Rozhodnuti o poskytnuti
dotace/Dohodé€ o poskytnuti ptispévku/jiném smluvnim vztahu o poskytnuti finan¢ni podpory.
V ptipadé, Ze jste v souladu s pravidly danymi Ptiru¢kou pro pfijemce rozpocet upravili,
uvadéjte aktualné platné castky rozpoctu.

Dosud prokazané vydaje v K¢

Do sloupce pribézné scitejte veskeré uznatelné vydaje, které jste dolozili a které byly
poskytovatelem finanéni podpory uznany jako dolozené a uznatelné ve vSech monitorovacich
zpravach ptredchazejicich aktudlni zprave. (Pozn.: To znamena uvadét veskeré uznatelné
vydaje projektu, v¢etné vydaji, na jejichz pokryti jste nedostali penize na zékladé zadosti o
platbu, protoze tyto vydaje byly hrazeny z ptijmu projektu nebo z vlastnich zdroji ptijemce
tam, kde je to relevantni. Tento piipadny zavazek o spolufinancovani ze zdroji pfijemce nebo
jinych zdroja vyplyva z Rozhodnuti o poskytnuti dotace/Dohody o poskytnuti
ptispévku/jiného smluvniho vztahu o poskytnuti finan¢ni podpory.

Tam, kde k prokazani a uznani vydaje nedoslo, uved’te 0.

Dosud prokazano v % (vicdi platnému rozpoctu)
Sloupec tabulky mé ptednastaveny vzorec pro vypocet podilu.

Aktualné prokazované vydaje v K¢

Uved'te veskeré uznatelné vydaje, které dokladate v ramci aktualni Monitorovaci zpravy, a to
vcetné vydaja, u kterych nezadate o proplaceni v zadosti o platbu, protoze na jejich thradu
jsou vyuzity ptijmy projektu nebo vlastni zdroje ptijemce nebo partnera (tam, kde je to
relevantni). Tento piipadny zavazek o spolufinancovani ze zdrojii ptijemce nebo jinych zdroji
vyplyva z Rozhodnuti o poskytnuti dotace/Dohody o poskytnuti pfispévku/jiného smluvniho
vztahu o poskytnuti finanéni podpory.

Tam, kde k prokazovéani nedochazi, uved’te 0.

Aktualné prokazovano v % (vi€i platnému rozpoctu)
Sloupec tabulky mé ptednastaveny vzorec pro vypocet podilu.

Soucet prokazaného a prokazovaného v % (vici platnému rozpoctu)
Sloupec tabulky ma piednastaveny vzorec pro vypocet souhrnného podilu souctu dosud
prokéazanych a aktudlné prokazovanych vydaja vii¢i platnému rozpoctu.

Poradova cisla icetnich dokladi na soupisce

Podle ptilohy Monitorovaci zpravy €. 5 Soupisky ucetnich dokladii uved’te poradova cisla
kopii t¢etnich doklada, které prokazuji uplatiovany vydaj projektu. V ptipadé, Ze se bude
jednat o souvislou ¢iselnou fadu, staci uvést interval ¢isel doklad, napt. 14 — 24.
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Ptiloha & 9 PREPRACOVANY ROZPOCET PROJEKTU

Povinnost predkladat piilohu a zavaznou podobu tabulky urcuje poskytovatel financni
podpory.

V tabulce vyplitujte pouze bilé buriky, v barevnych buiikdch jsou piednastaveny vzorce.
Funkcénost nastavenych vzorcit doporucujeme zkontrolovat.

Vzor tabulky P¥iloha &. 9 PREPRACOVANY ROZPOCET PROJEKTU je k dispozici na
www.esfcr.cz v zalozce ,,Monitorovaci zpravy*. Tabulka shrnuje udaje o piivodnim
schvéleném rozpoctu, o zménach a také o aktualné platném, tj. pfepracovaném rozpoctu. Pti
pouziti doporuc¢ujeme zkontrolovat funk¢nost nastavenych vzorci.

Schvaleny rozpocet (v K¢)

Vypliite v souladu se schvalenym rozpo&tem projektu obsazenym v Zadosti o finanéni
podporu z OP RLZ, ptipadné v revidované podob¢ v Rozhodnuti o poskytnuti dotace/Dohodé
o poskytnuti pfispévku/jiném smluvnim vztahu o poskytnuti finan¢ni podpory.

Rozpocet prepracovany prijemcem (v K¢)
Uvedte ¢astky platné poté, co jste v souladu s Piiruckou pro ptijemce provedli nepodstatné
zmény rozpoctu.

Presun (navySeni, sniZeni) na tikor/ve prospéch polozky (v K¢)
Uvedte ¢astku se znaménkem + / - , o kterou byla dané polozka rozpoctu navysena/sniZzena.

Piesun z kapitoly (v %)
Pro tyto ptesuny plati omezeni, Ze v souhrnu za kapitolu nesméji piekrocit 15 % kapitoly, ze
kter¢ ptesouvate.

Piiloha ¢. 10 PREPRACOVANY HARMONOGRAM PROJEKTU

Povinnost piedkladat piilohu urcuje poskytovatel financni podpory.

V ptipadé¢ zmény harmonogramu piilozte piepracovany harmonogram projektu ve formatu
MS Word ¢i MS Excel, kdy tadky tabulky budou jednotlivé klicové aktivity a sloupce
jednotlivé mésice stim, ze bude oznafeno, ve kterych mésicich je klicova aktivita
realizovana.

Ptiloha & 11 AUDITORSKA ZPRAVA

Je povinné predkladana pouze se zdvérecnou monitorovaci zpravou u projekta
financovanymi/spolufinancovanymi z OP RLZ vetejnymi prostfedky ve vysi 3 mil. K¢ véetné
DPH a vice (tato povinnost je uvedena v Rozhodnuti o poskytnuti dotace/Dohod¢ o
poskytnuti ptispévku/jiném smluvnim vztahu o poskytnuti finan¢ni podpory). Nejpozdéji 6
meésict pred planovanym ukoncenim projektu je ptijemce podpory povinen uzaviit smlouvu

s auditorem, jejiz soucasti musi byt pozadavky na audit ze strany poskytovatele podpory
uvedené v textu Poskytnuti podpory. O uzavieni této smlouvy bude poskytovatele podpory
informovat v nejblizsi pribézné monitorovaci zprave v bodé¢ 4. Dalsi informace o realizaci
projektu.




