Metodika Ministerstva prace a socialnich véci CR
pro poskytovani dotaci ze statniho rozpoctu nestatnim neziskovym subjektiim na
socialni sluzby pro rok 2004
pro Program pilotnich, inovativnich projektt

Uvodni ustanoveni

1. Nestatni neziskové subjekty vyvijejici vefejné prospésnou €innost v socialni oblasti
predstavuji vedle obecnich, krajskych a statnich poskytovatell socialnich sluzeb
podstatny a dllezity prvek ve vytvarfeni nabidky socialnich sluzeb uréenych osobam,
které se nachazeji v nepfiznivé socialni situaci. Svou d¢innosti nestatni neziskové
subjekty rovnéz zasadnim zpuUsobem participuji na vytvareni obCanské spoleénosti
v Ceské republice.

2. Ministerstvo prace a socialnich véci CR (dale jen “MPSV”) v navaznosti na zakon
€. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech a o zméné nékterych souvisejicich zakonu
(rozpocCtova pravidla), ve znéni pozdéjsich predpisl, v navaznosti na Usneseni viady
CR &. 114 zedne 7.unora 2001, ve znéni Usneseni vlady CR &. 621 ze dne
20. &ervna 2001, Usneseni vlady CR &. 642 ze dne 19. &ervna 2002 a Usneseni vlady
CR &.597 ze dne 18. &ervna 2003, stanovilo pro Ggely dotaéniho fizeni nasledujici
Metodiku MPSV CR pro poskytovani dotaci ze statniho rozpodtu nestatnim
neziskovym subjektm na socialni sluzby pro rok 2004 pro Program pilotnich,
inovativnich projektl (dale jen ,Metodika®).

Il.
Vyklad zakladnich pojmu

1. Socialni sluzbou se rozumi ¢innost nebo souhrn ¢innosti poskytujici osobam pomoc
v nepfiznivé socialni situaci a ochranu pfed socialnim vylou€enim s cilem umoznit jim
zapojeni do bézného zivota spole¢nosti a vyuzivat obvyklym zplsobem jinych systémi
(napf. bydleni, Skolstvi, zdravotnictvi, sluzby zaméstnanosti atd.). Socialni sluzba je
vefejna sluzba a je poskytovana prostfednictvim zafizeni sociélnich sluzeb’.

2. Zarizeni socialnich sluzeb (dale jen “zafizeni”) je samostatna jednotka pro poskytovani
socialnich sluzeb charakterizovana adresou, skupinou uzivatell, pracovnim tymem,
souborem na sebe Uzce navazujicich sluZzeb a prostorem pro poskytovani sluzeb
a/nebo oblasti plsobnosti (napf. obec nebo jeji ¢ast). Zafizeni socialnich sluzeb
nemusi mit vlastni pravni subjektivitu?.

3. Standardy kvality socidlnich sluZeb® se rozumi soubor kritérii, ktera definuji nezbytnou
uroven kvality poskytovanych socialnich sluZzeb v oblasti proceduralni, personalni
a provozni.

! Typologie socialnich sluzeb je zvefejnéna na internetovych strankach MPSV.

Na rozdil od zakona €. 114/1988 Sb., ¢asti Ctvrté, kde je definovano “zafizeni socialni péce” vyétem budov,
v nichZ jsou poskytovany presné definované sluzby pro jednotlivé skupiny uzivatelu, je smyslem navrhované
definice zahrnout do socialnich sluzeb také sluzby terénni, které jsou poskytovany vyhradné v domacnostech
uzivateld, na ulici apod.

3 Standardy kvality socialnich sluzeb jsou zvefejnény na internetovych strankach MPSV




4. UZivatel je osoba, kterd vyuziva socialni sluzby, protoZe se ocitla v nepfiznivé socialni
situaci.

5. Pracovnik je kazda fyzicka osoba, ktera vykonava v zafizeni praci. Jde zejména
o0 zaméstnance, dobrovolniky, ob&any vykonavajici civilni sluzbu a studenty, ktefi
v zafizeni vykonavaiji odbornou praxi.

6. Socialni_pracovnik je odborny pracovnik (vzdélani VOS, VS - Bc., Mgr. - zaméfeni
na socialni praci), ktery vykonava &innosti* sméfujici k predchazeni socialniho
vylou€eni uzivatell a k zaélefiovani znevyhodnénych a zranitelnych skupin obyvatel
do spolecnosti, za podpory vlastniho potencialu uzivatele.

7. Zadatelem se rozumi ten, kdo splfiuje podminky pro podani Zadosti a podanim zadosti
se uchazi o dotaci ze statniho rozpoctu na socialni sluzby.

8. Poskytovatelem dotace ze statniho rozpoltu (dale jen “poskytovatel’) se rozumi
MPSV, které vyhlaSuje a urCuje podminky pro poskytovani dotace ze statniho
rozpoctu, rozhoduje o uelovém poskytovani dotace na socialni sluzby.

9. Prijemcem se rozumi Zadatel, v jehoZz prospéch bylo o poskytnuti dotace ze statniho
rozpocCtu poskytovatelem rozhodnuto.

10. Neopravnénym pouzitim penéznich prostfedkd statniho rozpoltu se rozumi jejich
vydej, jehoz provedenim byla porusena povinnost stanovena rozhodnutim o poskytnuti
dotace ze statniho rozpoctu.

11. ZadrZzenim penéznich prostfedkd statniho rozpoétu se rozumi poruseni povinnosti
vraceni prostfedkl poskytnutych ze statniho rozpoctu ve stanoveném terminu.

12. Finanénim vyporadanim se rozumi pfehled o Cerpani a pouziti prostfedk( a vraceni
nepouzitych prostfedkd do statniho rozpoctu.

4 x. . . . o - . .

Cinnosti, které socialni pracovnik vykonava: administrativni prace, socialni podpora a provazeni, mediace -
feSeni konfliktl, socialni kontrola a dohled, socialni analyza, koncepéni €innost, socialni poradenstvi, fizeni
socialni prace, rozvoj teorie a metodologie



Struktura vyhlasovaného programu

Podporované oblasti:

1. Podpora procesu zavadéni a rozvoje novych forem socialnich sluzeb umoznujici zivot
v pfirozeném prostfedi

2. Podpora procesu zavadéni komunitniho planovani a pokraCovani jiz zahajeného
komunitniho planovani

3. Podpora procesu zavadéni standardl kvality v socialnich sluzbach

Iv.

Oblast 1

Podpora procesu zavadéni a rozvoje novych forem socialnich sluzeb umoznujici
zivot v pfirozeném prostredi®

A. v oblasti posilovani samostatnosti a nezavislosti uzivatel(:

- Osobni asistence

B. v oblasti podpory peéujici rodiny®:
- Rana péce
- Respitni péce — odlehCovaci sluzby

- Centrum dennich sluzeb

Rozvoj sluzeb osobni asistence

Charakteristika sluzby

Osobni pomoc se zvladnutim béznych kazdodennich dovednosti a ukona, které by ¢lovék
délal sam, nebyt zdravotniho postizeni nebo jiné znevyhodniujici okolnosti. Jde o sluzbu
navstévni a terénni, ktera se poskytuje v pfirozeném prostfedi uZivatele bez omezeni
rozsahu, mista a €asu, tj. vZdy a vdude podle potfeb uzivatele sluzby a na zakladé dohody
s nim. Osobni asistence je alternativni sluzbou k pobytu klienta v pobytovém zafizeni typu
domov/penzion.

mozné Cerpat ze zvefejnénych dokumentl k novému systému socialnich sluzeb, tj. standardy pro jednotlivé
typy sluzeb, typologie socialnich sluzeb apod.

® Na rok 2004 pfipada 10. vyro€i Mezinarodniho roku rodiny oficialné vyhlaSené rezoluci Valného shromazdéni
OSN.



Rozvoj sluzeb rané péce

Charakteristika sluzby:

Rana péce/ intervence je komplex sluzeb orientovany na celou rodinu ditéte raného véku
se zdravotnim postizenim ¢i ohrozenim vlivem prostfedi. Sluzby jsou zaméfeny
na podporu rodiny a podporu vyvoje ditéte. Jde o sluzbu terénni/navstévni, ktera se
poskytuje pfevazné v pfirozeném prostfedi klienta. Rana péce je alternativou umistovani
déti do Ustavni péce/odebirani déti z rodiny.

Rozvoj sluzeb respitni péce — odlehéovacich sluzeb

Charakteristika sluzby:

Odleh&ovaci (respitni) sluzby jsou osobni sluzby poskytované tam, kde ¢len rodiny nebo
jina osoba celodenné pecuje o Clovéka, jehoz schopnosti sebeobsluhy, orientace v ¢ase a
prostoru apod. jsou omezeny v dusledku zdravotniho postizeni nebo stafi. Adresatem
sluzby je peCovatel, cilem sluzby je poskytnout pecovateli ¢as k odpocinku, dovolene,
regeneraci sil apod. Jde o sluzbu navstévni, ambulantni nebo pobytovou. Odleh&ovaci
sluzby jsou prevenci dlouhodobych pobytovych sluzeb.

Rozvoj center dennich sluzeb

Charakteristika sluzby:

Ambulantni sluzby, v pfipadé potfeby kombinované s terénnimi sluzbami, poskytované
s cilem posilit samostatnost, sobéstacnost ¢i psychomotoricky vyvoj lidi, jejichz schopnosti
jsou zraznych davod( (napf. zdravotni postizeni) omezeny a brani jim zit béznym
zpusobem a vyuzivat bézné zdroje (sluzby vefejnosti a dalsi zdroje spole€nosti). Zakladem
sluzby je strukturovany program, ktery ma slozky terapeutické, aktivizaCni a vychovné a
vzdélavaci s cilem posilit schopnosti a dovednosti nezbytné pro zapojeni do Zivota
vétSinové spolecnosti. Dochazkové sluzby maji vyznam jak pro uzZivatele tak pro jeho
rodinu a jsou prevenci umistovani do rezidenénich sluzeb.

V.

Oblast 2
Podpora procesu zavadéni komunitniho planovani a pokracovani jiz zahajeného
komunitniho planovani

Komunitni planovani socialnich sluzeb pFedstavuje zpusob zajistujici dostupnost
potfebnych socialnich sluzeb v daném regionu podle potieb lidi ohroZzenych socialnim
vylou€enim. Diky zohlednéni mistnich podminek a zapojenim vSech U&astnikl systému
socialnich sluzeb (zadavatelé, poskytovatelé, uzivatelé sluzeb, vefejnost) do procesu
planovani je mozné na zakladé vzajemné spoluprace vytvaret systém socialnich sluzeb,
ktery je schopen reagovat na zmény potieb jednotlivct i celého spole€enstvi. Komunitni
planovani rozS8ifuje nabidku socialnich sluzeb, pfispiva ke zvySovani jejich kvality a je
schopno zohlednit regionalni odliSnosti. Podporuje dialog a spolupraci a prostfednictvim
zapojovani ucCastnikl systému socialnich sluzeb do pfipravy a uskutecfiovani planu



socialnich sluzeb zvySuje jejich podil na rozhodovacim procesu a legitimizuje rozhodovani

obce.

Cilem je vytvofeni struktur, které umoznuji realizaci procesu komunitniho planovani
socialnich sluzeb na mistni (obecni) nebo krajské urovni nebo rozvijeni ziskanych
zkuSenosti, upevnéni vytvofené fungujici struktury a procest komunitniho planovani
v obcich, krajich, které procesy komunitni planovani zahgjily jiz dfive.

Podporované aktivity jsou:

Aktivity, jejichz cilem je zavedeni komunitniho planovani jako standardni metody
planovani socialnich sluzeb (informacni kampan o vyznamu a pfinosu komunitniho
planovani socialnich sluzeb, zapojovani vefejnosti, vytvofeni a fungovani pracovnich
skupin zadavatell, poskytovatelu, uzivatel(, apod.).

Vzdélavani vSech uc€astnikl procesu komunitniho planovani, které umoznuje ziskani
potfebnych kompetenci pro jeho udrzitelnost v mistnich podminkach.

Zmapovani existujicich potfeb a zdrojii v oblasti socialnich sluzeb v daném regionu
(mapovani poskytovateltl socialnich sluzeb, zjiStovani potfeb a nazor( uzivateld
sluzeb a vefejnosti, monitorovani finan¢nich tokl, zpracovani zakladnich analyz
statisticko-demografického charakteru, pfiprava jednotlivych opatfeni vyplyvajicich
z danych zjidténi apod.).

Profesionalizace procesu komunitniho planovani (napf. personalni zajisténi
koordinace a prubéhu planovaciho procesu, vytvofeni centra komunitniho planovani
jako koordina¢niho mista procesu komunitniho planovani pro dany region/kraj).

Realizace opatfeni, jimiz jsou upeviiovany dosazené vysledky (napf. zapojeni
dalSich obci do komunitniho planovani, zvySeni informovanosti u€astniku procesu i
vefejnosti, propojovani komunitniho planovani s procesy zavadéni standard( kvality
socialnich sluzeb apod.).

Kriteria predlozeni Zadosti (projektu):

Projekt bude realizovan v obci (sdruzeni obci)/ kraji, kde jsou zastupci zadavateld,
poskytovatell, uzivatell, ktefi se planovani socialnich sluzeb vénuji nebo budou
vénovat. .

Projekt bude realizovan v obci (sdruzeni obci), ktera(é) ma (maji) minimalné 5 tisic
obyvatel.

Predkladatel projektu ma s pfisluSnou obci/krajem zpracovanou dohodu o spolupraci
pfi zajistovani komunitniho planovani na rok 2004.

V obci/kraji existuje politicka podpora pro realizaci komunitniho planovani (usneseni
zastupitelstva nebo rady obcel/kraje). Usneseni zastupitelstva (rady) obce/kraje
vyjadfuje zajem obce/kraje na zahajeni nebo pokraCovani procesl komunitniho
planovani, vyjadfuje podporu aktivni GCasti zastupcl obce/kraje v procesu
komunitniho planovani a potvrzuje zavaznost komunitniho planu jako koncep&niho
dokumentu urcujiciho hlavni sméry rozvoje socialnich sluzeb v obci/kraiji.

Je personalné zajisténa koordinace a pribéh procesu komunitniho planovani, jsou
vytvofeny podminky pro tuto &innost (koordinaci bude zajiStovat zaméstnanec
obce/kraje nebo mistni nestatni neziskovy subjekt), pracovnik povéfeny koordinaci
komunitniho planovani absolvoval nebo bude zafazen do pfislusného vzdélavaciho
programu k podpoie komunitniho planovani,



- Soucasti projektu je zpracovany plan aktivit v oblasti komunitniho planovani na rok
2004, pfipadné Ize konkrétnimi materialy dolozit dosavadni pribéh planovaciho
procesu a dosazené vysledky.

- Projekt bude realizovan za spoluprace obce (obci)/kraje, statnich i nestatnich
poskytovatell a uzivatell sluzeb a vefejnosti.

VL.

Oblast 3
Podpora procesu zavadéni standardt kvality v socialnich sluzbach

Podporované aktivity jsou:

Standardy kvality socidlnich sluzeb’ jsou souborem kritérii, jejichZz prostfednictvim je
definovana nezbytna uroven kvality poskytovani socialnich sluzeb v oblasti proceduralni,
personalni a provozni. Hlavnim poslanim standardu je ochrana prav uzivatell a vyjadfeni
,dobré praxe“ v socialnich sluzbach. Standardy poskytuji zaruky uzivateldm socialnich
sluzeb a jejich rodinam v tom, co mohou o€ekavat od socialnich sluzeb a od pracovniku,
ktefi jim sluzby poskytuji. Poskytovatelé mohou zavedenim standard( zkvalitnit svou praci
podle obecného konsensu o zakladni urovni vSech poskytovanych sluzeb. Zavadéni
standardl kvality je pro poskytovatele nezbytnou pfipravou na nezavislé posouzeni urovné
kvality poskytovanych sluzeb.

Cilem programu je podpora zvySovani kvality socialnich sluzeb v Ceské republice
prostfednictvim zavadéni standardu kvality socialnich sluzeb do praxe. Duraz je kladen na
setrvani Clovéka v pfirozeném prostfedi € umoznéni navratu do jeho domova, na rozvoj
jeho pfirozenych socialnich vazeb. Socialni sluzba napomaha k napInéni principu rovného
pristupu ke vzdélani, praci a k dalSimu obanskému a osobnimu uplatnéni.

Podporované aktivity jsou:

1. Vytvareni a naplfiovani plani rozvoje kvality poskytovanych socialnich sluzeb
v konkrétnich zafizenich, FfeSeni problematickych oblasti a zavadéni novych
postupll, pfistupu pro napliovani standardld kvality socialnich sluzeb zafizeni
socialnich sluzeb.

2. ZvySovani kvality pracovnich postupll a pfistupd k uzivatellm zajisténim
vzdélavacich cyklu pro pracovniky zafizeni socialnich sluzeb.

Kriteria predloZeni Zadosti (projektu):

- Zafizeni poskytuje socialni sluzby.

" blize viz Standardy kvality socialnich sluzeb (MPSV, 2002) a Zavadéni standardud kvality do praxe —
Pravodce pro poskytovatele (MPSV, 2003)



1.

VILI.

VsSeobecné podminky pro poskytnuti dotace ze statniho rozpoctu

Zadost mohou podat:

0 obcéanska sdruzeni podle zakona ¢&. 83/1990 Sb., o sdruzovani ob¢and, ve znéni
pozdéjsich predpisq,

a cirkevni pravnické osoby podle zakona €. 3/2002 Sb., o svobodé naboZenského
vyznani a postaveni cirkvi a nabozenskych spole¢nosti a o zméné nékterych
zakonl (zakon o cirkvich a nabozenskych spoleCnostech), ve znéni pozdéjSich
predpis(,

O obecné prospésné spoleénosti podle zakona &.248/1995 Sb., o obecné
prospésnych spole¢nostech a o zméné a doplnéni nékterych zakondl, ve znéni
pozdéjsich predpisl, které poskytuji socialni sluzby a

a fyzické osoby pouze v pfipadé oblasti 1 a oblasti 3 podle &asti Ill. Metodiky, pokud
na zakladé Zivnostenského &ijiného opravnéni® pfimo poskytuji & provozuiji
socialni sluzby.

Uvedené subjekty (dale jen “nestatni neziskové subjekty”) musi provozovat vefejné
prospésnou ¢innost v oblasti socialnich sluzeb uréenou obanum, ktefi se nachazeji
vV nepfiznivé socialni situaci.

Dotaci ze statniho rozpoctu nelze poskytnout nadacim a nada¢nim fondum.
Na dotaci ze statniho rozpoCtu neni pravni narok.

Dotace ze statniho rozpoctu se poskytuje do 70 % rozpoctovanych nakladu (vydaja)
na schvaleny projekt (tj. od Zadatele je pozadovano zajisténi minimalni vySe finanéni
spoluucasti ve vysi 30 % nakladd (vydaji) projektu). V odlvodnénych pfipadech maze
byt doporu€eny procentni podil dotace na projekt zvySen. ZvySeni podilu projednava
Komise pro vypofadani namitek MPSV a schvaluje ministr prace a socialnich véci.

Pokud budou skute€¢né naklady (vydaje) na projekt v pfedepsaném c&lenéni nizsi nez
rozpoltované (stanovené v Rozhodnuti), nesmi pouzitd Castka dotace pfesahnout
maximalni procentni podil dotace z celkového neinvesticniho rozpoctu projektu.
V pfipadé vykazaného vysSiho podilu musi pfijemce prostfedky, pfipadajici
na prekro¢eny podil vramci ucétovani dotace, vratit do statniho rozpoctu, {j.
na depozitni u¢et MPSV, nejpozdéji do 31. ledna 2005.

Dotaci ze statniho rozpoltu je mozné poskytnout na c&innosti, které odpovidaji
pusobnosti MPSV stanovené v § 9 zakona €. 2/1969 Sb., o zfizeni ministerstev a
jinych Ustfednich organG statni spravy CR. Zejména se jedna o &innosti v oblasti
socialni péce, péce o rodinu a déti a péce o ob&any, ktefi potfebuji zvlastni pomoc.

Dotace ze statniho rozpoCtu se nestatnimu neziskovému subjektu poskytuje jen
na uhradu nezbytné nutnych nakladu (vydaju) souvisejicich s provozem nebo rozvojem
socialni sluzby, coz znamena, ze do rozpoltu nesmi byt zakalkulovan zisk.

2

zakon €.20/1966 Sb. o péci o zdravi lidu, ve znéni pozdéjsich predpist



10.

11.

12.

13.

14.

15.

Dotace ze statniho rozpoétu se neposkytuje na samostatné projekty, jimiz se
zabezpeduji vydaje na uhradu hospodarsko-spravnich nakladu. Tyto naklady musi byt
rozpracovany do jednotlivych Zadosti, se kterymi vécné souviseji. Souc€asti Zadosti
nemohou byt vydaje na uhradu hospodarsko-spravnich nakladu, které nesouviseji
s ¢innostmi uvadénymi v Zadosti.

Pfiznané penézni prostfedky z MPSV CR, uréené na konkrétni ucel, nelze duplicitné
pouzit, pokud byly na tentyz u€el poskytnuty prostfedky jinym ustfednim organem
statni spravy.

Do vlastnich zdroji nelze zapocitavat finanéni prostiedky, které nejsou evidovany
v Ucetnictvi nestatniho neziskového subjektu.

Pfijemce nesmi finan¢ni prostfedky ze statniho rozpoctu poskytovat jinym pravnickym
nebo fyzickym osobam, pokud se nejedna o Uhradu spojenou s realizaci Cinnosti,
na které byly prostfedky uvolnény.

Obsahové zaméfeni zadosti musi odpovidat vyhlaSenému programu (resp.
podporované oblasti). MPSV si vyhrazuje pravo presunout zadost do jiného
vyhlaSeného dotacniho programu (resp. podporované oblasti).

Pokud Zadatel pozada o finanéni prostifedky ze statniho rozpoltu uvede v Zadosti
rozpoCet vynosl (pfijmd) a nakladd (vydaja), které mu vzniknou realizaci
deklarovanych ¢&innosti. V rozpoc¢tu uvede pfedpokladané pfijmy z jinych vefejnych
financi v€etné plateb ze zdravotniho pojisténi.

Z poskytnutych finanénich prostfedkd nelze hradit naklady (vydaje) a €innosti:

e mzdové naklady (naklady na mzdy zaméstnancl), v€etné odvodl socialniho
a zdravotniho poijisténi, které hradi zaméstnavatel za své zaméstnance,

e na pofizeni nebo technické zhodnoceni dlouhodobého hmotného a nehmotného
majetku (dlouhodobym hmotnym majetkem se rozumi majetek, jehoz doba
pouzitelnosti je delSi nez jeden rok a vstupni cena vy$Si nez 40 000,- K¢;
dlouhodobym nehmotnym majetkem se rozumi majetek, jehoz doba pouzitelnosti
je delsi nez jeden rok a vstupni cena vy3Si nez 60 000,- K&) — investiéni naklady,

e nareprezentaci a dary,

na odmény statutarnich organd pravnickych osob, (napf. dozoréi rady, valné

hromady)

na Clenské pFispévky v mezinarodnich institucich,

na splatky finan€nich zavazk, leasingové splatky,

na odpisy majetku

na tvorbu kapitalového jméni (zisku),

na naklady spojené se zahrani¢nimi pracovnimi cestami,

na vyzkum a vyvoj,

na rekondi¢ni a rekreacni pobyty,

na stravné, jizdné (mimo cestovnich nahrad)

na naklady na provedeni ucetniho auditu,

na pokuty, penale a sankce,

na nespecifikované vydaje (tj. vydaje, které nelze ucetné dolozit).

Z poskytnutych finanénich prostfedku Ize hradit:
- provozni naklady (vydaje) nezbytné pro realizaci projektu, které jsou
identifikovatelné, ucetné evidované, ovéfitelné a podlozené originalnimi dokumenty



jako napfiklad najmy, cestovné, telekomunikace, sluzby, naklady na zajisténi
kurzll, na vzdélavani, naosvétové a medialni akce, na pofizeni drobného
hmotného & nehmotného investi¢niho majetku

- ostatni osobni naklady (dohody o provedeni prace, dohody o pracovni &innosti)
véetné odvodu socialniho a zdravotniho pojisténi u dohod o pracovni ¢innosti).

VIIL.

Zadost o poskytnuti dotace ze statniho rozpoétu

1. Dotace ze statniho rozpoétu je poskytovana na zakladé zadosti pfedlozené MPSV
v zavazné formé, ve tfech pisemnych vyhotovenich (jeden original + dvé kopie).

2. Predlozeny pisemny formular Zadosti musi minimalné obsahovat:

e Obecnou c¢ast — zakladni informace o zadateli a souhrnné informace o projektu;
obecna Cast ma vyrazné informacéni charakter; udaje z této &asti jsou pfevadény
do centralni databaze Ministerstva financi CR.

e Specifickou éast (projekt) — souhrnné informace vztahujici se k vybrané oblasti
(viz bod Il Metodiky) v&etné rozpodtu.

e Ovérenou kopii potvrzujici vznik subjektu nebo opravnéni k éinnosti,®

o obc¢anska sdruzeni pfedlozi notaisky ovéfenou kopii stanov s registraci
u Ministerstva vnitra,

o cirkevni pravnické osoby pfedlozi notafsky ovéfeny vypis z registru
ustfedniho organu statni spravy CR, ktery registruje cirkve a
nabozenské spolecnosti,

o obecné prospésSné spoleCnosti predloZi notarsky ovéfeny vypis
z rejstiiku obecné prospésnych spolecnosti u rejstfikového soudu,

o fyzické osoby dolozi opravnéni k ¢innosti notarsky ovéfenou kopii
zivnostenského listu,

Kopii registrace nestatniho zdravotnického zafizeni, pokud je v ramci projektu
poskytovana lé€ebné preventivni, rehabilitacni nebo oSetfovatelska péce.

3. Nestatni neziskové subjekty, které zadaji o dotaci v programu Podpora procesu
zavadéni komunitniho planovani a pokraCovani jiz zahajeného komunitniho planovani,
pfikladaji k zadosti usneseni rady nebo zastupitelstva dle ¢asti V. Metodiky.

4. Podminkou pro poskytnuti dotace ze statniho rozpo€tu pro rok 2004 nestatnim
neziskovym subjektim, kterym byla poskytnuta neinvesti¢ni dotace v roce 2003, je
splnéni v8ech bodl rozhodnuti a dodrZeni vS8ech podminek stanovenych Zasadami
vlady pro poskytovani dotaci ze statniho rozpoctu nestatnim neziskovym subjektiim
Ustfednimi organy statni spravy pfijatymi Usnesenim viady CR ¢&.621 ze dne
20. ervna 2001, ve znéni Usneseni viady CR &.114 ze dne 7.Gnora 2001 a Metodikou
MPSV CR pro poskytovani dotaci ze statniho rozpoétu CR nestatnim neziskovym
subjektiim pro rok 2003 pro Program pilotnich (inovativnich) projektd.

8 Originaly ovéfenych kopii mohou byt jen v jednom kompletu Zadosti. DalSi vyhotoveni zadosti mohou
obsahovat jen jejich kopie.



Informace v prubéhu zpracovani zadosti poskytuje: pani Blanka Pourova, telefon:
221922 241, e-mail: blanka.pourova@mpsv.cz. Konzultace jsou poskytovany
po pfedchozi telefonické domluvé.

Do dotaéniho fizeni MPSV se zafazuji Zadosti, podané nejpozdéji do 5. brezna 2004
véetné (rozhodujici je datum postovniho razitka) na MPSV na adresu: odbor socialnich
sluzeb, Ministerstvo prace a socialnich véci CR, Na Pofi¢nim pravu 1, 128 01 Praha 2.
Pozdni podani zadosti je divodem k vyfazeni zadosti z dota¢niho fizeni MPSV.

O veSkerych zménach udaji uvadénych v predlozené zadosti, ke kterym dojde, je
nestatni neziskovy subjekt povinen informovat MPSV nejpozdéji do 14 dnl od jejich
vzniku.

IX.

Zpusob poskytnuti dotace ze statniho rozpoctu

Odbor socialnich sluzeb MPSV meziresortné koordinuje pfipravu a vyhodnoceni
zadosti v€etné poskytovani finanénich prostfedkd. Ukolem meziresortnich jednani je
vylou€eni moznosti duplicitniho financovani stejné ¢innosti v ramci jednoho projektu.

Pro projednavani, hodnoceni projekti a pro stanoveni vySe poskytovanych finan¢nich
prostfedkl ze statniho rozpoctu je stanoven nasledujici postup:

—  kontrola formalni Uplnosti nalezitosti zadosti,

— hodnotici komise v ramci pfisludné oblasti podle &asti Ill. Metodiky v souladu
s manualem posoudi kvalitu projektdl (zadosti) v€etné navrzeného rozpoctu a
pfijme navrh rozhodnuti o mife podpory projektu; samotna tvorba navrhu vyse
poskytnutych finanénich prostfedkd probiha v ramci hodnoticiho systému.
PFi posuzovani projektll (zadosti) spolupracuje odbor socialnich sluzeb MPSV
s externimi odbornymi spolupracovniky,

— dotaéni komise globalné posuzuje, zda byly zvazeny vSechny zu€astnéné
spoleenské zajmy a zda jednotlivé hodnotici komise rozhodovaly v obdobnych
pfipadech stejné, a doporuCuje ministrovi prace a socialnich véci ke schvaleni
vysledky dotaéniho fizeni,

— ministr prdce a socialnich véci schvaluje a svym podpisem stvrzuje pfidéleni
konkrétni vySe dotace na projekt.

Predlozené zadosti (projekty) se zadateli nevraceji a divody neschvaleni zadosti
(projektu) se nesdéluji. Vyrozuméni o schvaleni bude Zadateli oznameno pisemné.
Informace o pfidélenych dotacich budou zvefejnény na internetovych strankach MPSV
http://www.mpsv.cz.

X.

Posouzeni zadosti — obecna ustanoveni
Odbor socialnich sluzeb MPSV zadosti pfijme a zaregistruje. Registrovany budou
pouze kompletni Zadosti, podané na pfislusném formulafi. Zadost, ktera nebude

spliovat podminky dotaéniho fizeni MPSV, bude z dotaéniho fizeni pro formaini
nedostatky vyfazena. Registraci Zzadosti nelze povazovat za pfislib poskytnuti dotace.
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Formalni kontrolu zadosti provadi odbor socialnich sluzeb. Kontroluji se tyto formalni
nalezitosti:

» zadost predklada nestatni neziskovy subjekt podle ¢asti VII. bodu 1 Metodiky,

» zadost je podana v terminu do 5. bfezna 2004 podle ¢asti VIII. bodu 6 Metodiky,

» zadost je pfedloZena na standardizovaném formulafi podle €asti VIII. bodu 2 a 3
Metodiky,

» zadost je podana ve tfech pisemnych vyhotovenich dle ¢asti VIII. bodu 1 Metodiky,

» Zzadost je podepsana statutarnim zastupcem.

Obsahové posouzeni zadosti probiham prostfednictvim hodnoticich komisi.

Kazda hodnotici komise se sklada minimalné ze tfi &len. Cleny hodnoticich komisi
jmenuje a odvolava feditel odboru socialnich sluzeb MPSV. Cleny hodnoticich komisi
jsou zaméstnanci odbornych utvari MPSV a externi odbornici na problematiku
socialnich sluzeb.

Cinnost hodnotici komise se fidi schvalenymi a platnymi podklady (tj.: Statut hodnotici
komise, Jednaci fad hodnotici komise, Opera¢nim manual pro hodnoceni a Metodika).

.V ramci obsahového hodnoceni Zadosti se zejména posuzuje:
» zafazeni projektu do programu (podporované oblasti),

» kvalita zpracovani projektu,

» rozpocCet projektu.

XI.

Vydani rozhodnuti

Po schvaleni statniho rozpoctu pro dany rok a vy&lenéni objemu uGcelovych finanénich
prostfedkll nestatnim neziskovym subjektim na socialni sluzby vyda MPSV,
za predpokladu kladného posouzeni a schvaleni Zzadosti, rozhodnuti. Na toto
rozhodnuti se nevztahuji obecné predpisy o spravnim fizeni.

Rozhodnuti vydava odbor socialnich sluzeb MPSV CR, svym podpisem ho stvrzuje
pfislusny naméstek ministra prace a socialnich véci, kterého v pfipadé jeho
nepfitomnosti muze zastoupit feditel odboru socialnich sluzeb.

Soucasti rozhodnuti jsou podminky, které je pfijemce povinen pfi Cerpani a pouziti
dotace ze statniho rozpoctu dodrzet.

Dotace ze statniho rozpoctu je poskytovana ucelové a Ize ji tudiz pouZzit jen na ucel
uvedeny v rozhodnuti.

Dotace ze statniho rozpoctu se poskytuje pfevodem z uctu poskytovatele na bankovni
ucet pfijemce.

Pfidélena dotace bude zadatelim poskytovana C&tvrtletné, popf. v jiné ¢asové periodé
stanovené Ministerstvem financi, na jejich bézné ucty platebnim poukazem a to
v souladu s pfipadnymi regulaénimi opatfenimi ve statnim rozpoctu.

11



Nestatni neziskovy subjekt je povinen predlozit MPSV prabéznou zpravu o realizaci
projektu, a to do 31. €ervence 2004 (dle §20 odst. 3 zakona €.218/2000 Sb.).

Nestatni subjekt je povinen predlozit MPSV Vyro¢ni zpravu o prabéhu poskytovani
socialnich sluzeb (o prabéhu realizace projektu) v rozpoctovém obdobi, v némz mu
byly poskytnuty finanéni prostfedky ze statniho rozpoctu, nejpozdéji do 30. Cervna
2005. Vyroéni zprava musi minimalné obsahovat:

—  prehled ¢innosti (poskytovanych socialnich sluzeb) vykonavanych v daném
kalendarnim roce vCetné jejich kvantitativniho a kvalitativniho vyhodnoceni,

— roc¢ni ucetni uzavérku a zhodnoceni zakladnich Udaju v ni obsazenych,

—  prehled o penéznich pfijmech a vydajich,

—  prehled rozsahu pfijma (vynosu) v ¢lenéni podle zdrojd,

—  stav a pohyb majetku a zavazku organizace a

— uplny objem nakladl v ¢lenéni na naklady vynalozené pro plnéni socialnich
sluzeb a naklady na vlastni ¢innost (spravu) organizace.

Pokud nestatni neziskovy subjekt byl vroce 2003 pfijemcem neinvesti¢ni dotace
od MPSV ve vysi vy8Si nez 1 mil. K& pfedlozi do 31. srpna 2004 audit ucetni zavérky
za rok 2003.

XIL.

Sledovani, kontrola a vyuétovani dotace

Nestatni neziskovy subjekt odpovida za hospodarné pouziti rozpoctovych prostredku
v souladu s UCely, pro které byly poskytnuty. Dale je nestatni neziskovy subjekt
povinen vést pfidélené finan¢ni prostfedky oddélené a vést uCetnictvi fadné v souladu
se zakonem 563/1991 Sb., o U€etnictvi, ve znéni pozdéjSich predpisu.

Pro kontrolu dodrzovani podminek €erpani finanénich prostfedkl ze statniho rozpoctu
a uplatnéni sankci pfi neopravnéném pouziti nebo zadrzeni finanénich prostfedkl se
postupuje podle zakona ¢&. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé a
0 zméné nékterych zakonu, ve znéni pozdéjSich predpisl; § 44 zakona ¢&. 218/2000
Sb., o rozpodtovych pravidlech a o zméné nékterych souvisejicich zakonl (rozpoctova
pravidla), ve znéni pozdéjSich pfedpisu.

Podle § 15 zakona ¢&. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech mize byt zahajeno
fizeni o odnéti dotace, doslo-li po vydani rozhodnuti o poskytnuti dotace:
—  kvazani prostfedku statniho rozpoctu,

— ke zjisténi, ze udaje, na jejichz zakladé byla dotace poskytnuta byly neupiné nebo
nepravdive,

— ke zjisténi, Ze rozhodnuti bylo vydano v rozporu se zakonem.
Na fizeni z vySe uvedenych divodu se vztahuji obecné predpisy o spravnim Fizeni.
. 'V pfipadé, Zze by duvodem k zahajeni spravniho fizeni byla skute¢nost uvedeni

neuplnych nebo nepravdivych (dajd, bude nestatni neziskovy subjekt nejprve vyzvan
k napravé a uvedeni skute¢ného stavu do souladu s uvedenymi Udaji v zadosti
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ve lhuté do 1 mésice. V pfipadé, Ze tak neucini, bude spravni fizeni o odnéti dotace
zahajeno.

5. Bylo-li rozhodnuto o odnéti finan¢nich prostfedkl z divodu vazani prostredkl statniho
rozpoCtu, neni mozné ulozit vraceni finan€nich prostfedkud, které byly jiz pFijemci
poskytnuty.

6. Rozhodnuti o odnéti dotace ze statniho rozpocCtu vydava odbor socialnich sluzeb
MPSV, svym podpisem ho potvrzuje pfislusny naméstek ministra prace a socialnich
véci, kterého v pfipadé jeho nepfitomnosti mize zastoupit feditel odboru socialnich
sluzeb. Nestatni neziskovy subjekt mize podat zvlastni fadny opravny prostfedek -
rozklad. Rozhodnuti o rozkladu vyda ministr prace a socialnich véci.

7. Prfidélena dotace ze statniho rozpoc¢tu za rok 2004 musi byt Ffadné vyuctovana
k 31. prosinci 2004 a na pfedepsaném formulafi pfedlozena MPSV nejpozdéji
do 31. ledna 2005.

8. V pfipadech nedodrzeni podminek stanovenych MPSV je pfijemce povinen do 30 dn
od rozhodné udalosti na strané pfijemce vratit v tomtéz roce finanéni prostfedky

na uCet, znéhoz byla dotace poskytnuta, pokud lze tak ucinit do 31. prosince
pFislusného roku, nebo na depozitni idet poskytovatele.”

XIlL.

Zavéreéna ustanoveni
Tato Metodika nabyva ucinnosti dnem . ledna 2004

Ministr prace a socialnich véci, v.r.

o Vyhlaska ¢&. 531/2002 Sb., kterou se stanovi zasady a terminy finanéniho vypofadani vztahG se statnim
rozpoctem.
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