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UPZORNENI

V textu uvedené obrazky jsou pouze ilustrativni. Z technickych ddvod( byl tento postup v soucasné
chvili prevzat od kolegl z Integrovaného regionalniho operacniho programu. S nasim podékovanim
jej zpristupriujeme prijemcim NPO. V nejblizsi dobé probéhne revize tohoto dokumentu.



1. Zmény v projektu

Zmény v projektech jsou fedeny zménovym Fizenim v MS2014+ zpracovanim Zadosti o zménu
(dale jen ,Z0Z“). Zmé&nové Fizeni mGZe byt zahajeno:

e pred vydanim prvniho prdvniho aktu (po ukonéeni posledni faze hodnoceni Zzadosti
o podporu)

e po vydani prvniho pravniho aktu, které nezaklada zménu pravniho aktu

e po vydani prvniho pravniho aktu, které zakladd zménu prdvniho aktu

e v dobé udrzitelnosti projektu.

Zmény jsou do dat Zadosti/projektu promitnuty aZ po schvaleni Zadosti o zménu ze strany VK
NPO 3.3.

Vycéet moznych zmén je uveden v kapitole Zmény v projektu v Obecnych pravidlech pro zadatele
a prijemce. V této kapitole je ddle uvedeno, jaké zmény jsou podstatné, nezakladajici zménu
pravniho aktu nebo podstatné, zakladajici zménu pravniho aktu.



2. Postup zalozeni zadosti o zménu

1. Otevfete si projekt z ,Moje projekty” a stisknéte , Zddost o zménu*“.

Nachizitese:  Masténka  7adatel ~ Snéhurkaa7tpaslki  Iden!

Hodnoceni operace A IDENTIFIKACE OPERACE
Hodnoceni 1§ PRisTUP K PROJEKTU
Zadost o piezkum rozhodnuti
Informovani o realizaci A
e " IKRACENY NAZEV PROJEKTU
Snéhurka a 7 trpasliki
Konlmry ~ NAZEV PROJEKTU CZ "a.ﬂgace A
Kontroly Snéhurka a 7 trpasliki
Profil objektu A STAV Operace
Nova depesSe a koncepty Ladost 0 podporu zaregis ey -
- — Vytvorit Zadost 0 zménu
Prehled depesi PROCES

2. Kliknéte na ,Vytvofit zadost o zménu”
3. Vytvoreny zaznam zadosti o zménu ve stavu ,,Rozpracovana“ rozkliknéte

Navigace ~ FADOST 0 ZMENU
Mizev projekiu € Ginnost zmé dadavi isa —
Vytvoit 2dost o zménu I ¥ [ ¥l Y ¥
ooy rys—rom
Navigace ~ ZADOST 0 ZMENU
Operace Nizrvprrisits (7 i isdovt il B Star

Vytvoiit Zadost 0 zmény [ Al il —

4. V iadosti o zménu piejdéte na zalozku ,Zadost o zménu“, kde vyplrite pole ,Oddvodnéni
ZoZ“
Odiivodnéni ZoZ

Vypliite podrobny popis, ¢eho se zména/zmény tykaji. Napf. u zmény rozpoctu podrobné
popsat, které polozky se méni a kam se financni ¢astky presouvaji, na zakladé, ¢eho se méni
atd.

ZADOST 0 ZMENU

3 SMAZAT | o KONTROLA FINALIZACE /= TISK

NAZEV PROJEKTU CZ REGISTRAENI {iSLO PROJEKTU
Skoleni Administrace projektu 203 (€7.02.3.68/0.0/0.0/17_047/0000749
STAV PORADOVE EisLo 70z HASH
Rozpracovana 46 04sbyA — F4dost o zmé
DATUM UEINNOSTI ZMENY INICIATOR ZMENY DATUM ZALOZENT DATUM FINALIZACE
TVP ZAVAZNOSTI ZMENY DATUM PODPISU DATUM PODANi AKTUALNi VERZE ZADOSTI
a8

ypli‘ne padrobny popis, ceho se zména/zmény tykaji. Napr. u zmény rozpoctu podrobné popsat, které polozky se méni a kam se finanéni castky presouvaji, na zaklade ceho se méni
td.

L vzt ] somo



V pfipadé, Ze se odlvodnéni do textového pole nevejde, nahrajte oddvodnéni na zadlozku
Dokumenty pro ZoZ. Do od(ivodnéni poté uvedte, 7e je odGvodnéni v dokumentech pro ZoZ.

Dakumenty
Podpis Zadosti o zménu
Publicita projekiu

Piijmy projekiu

Dokumenty pro ZoZ

Datum Gcinnosti zmény — NEVYPLNUJTE

Typ zavainosti zmény — NEVYPLNUJTE — VK NPO 3.3 v systému nastavi typ zmény, tj. zda se

jedna o zménu podstatnou nezaklddajici zménu pravniho aktu nebo podstatnou zménu
zakladajici zménu pravniho aktu.

5. Vybér obrazovek zadosti o zménu

Obrazovky tykajici se dané Zadosti o zménu si vyberete po stisku tlacitka , Vybér obrazovek pro
vykazani zmén“, které se nachazi na zalozce , Zadost o zménu“.

Rozpracovana 1

Zadost o zménu
ToATUM UCINNOSTI ZMENY NICIATOR ZMENY DATUM ZALOZENI DATUM FINALIZACE
Vijbér obrazovek pro vykazani zmén | | Pijemce 27. Gervna 2017 13:16:11
YP ZAVAZNOSTI ZMENY

DATUM PODPISU DATUM PODANI AKTUALN{ VERZE ZADDS
podstatna zména zakladajici dodatek/zménu pra...

ISKP14+ v ZoZ zptistupni jen ty obrazovky, které si v tomto kroku vyberete.

CBA CBA

L]
PRIJ Pfijmy projektu E /I

LI ] |T| kM PoloZek na stranku | 25 = Stranka 17 1, poloZky 1 a7 237 23

. | )

POZOR!!! V pfipadé, Ze nékteré z predchozich Zadosti o zménu nejsou vypofadany/schvaleny,
nezobrazuji se v nové vytvoiené Zadosti vybrané zalozky v nabidce vybéru pro aktudini zZadost
0 zménu. Je nutné vybrat vZdy minimalné jednu obrazovku.

6. Provazané obrazovky Zadosti o zménu

Je nutné zpfistupnit ,nadfizenou” a ,podfizenou” obrazovku a vidy nejprve provést zménu
(alespont formalni) na ,nadfizené” zaloZce, zde zaznam uloZit. Teprve poté se zpfistupni
»podrizend” zdlozka k editaci.



Prehled nejcastéjSich zmén a obrazovek

nutnych pro vykazani dané zmény:

Typ zmény

\Vybér obrazovek k editaci

Zména financ¢nich dat/zména podtu etap

Etapy, Rozpocet, Pfehled zdrojd financovani, Financni
plan

Navazani etapy na financni plan

Etapy, Rozpocet, Pfehled zdrojl financovani, Financéni
plan

Zména harmonogramu realizace
projektu

Projekt, Etapy, Rozpocet, Prehled zdrojl financovani,
Financni plan, Indikatory

Zména/doplnéni Gétu Zadatele
(pfijemce)/zfizovatele

Subjekty projektu, Uty subjektu,

Zména statutarniho organu

Subjekty projektu, Osoby subjektu, Dokumenty

Doplnéni verejné podpory

Subjekty projektu, Vefejna podpora, Etapy, Rozpocet,
Ptehled zdrojt financovani, Finan¢ni plan

DolozZeni pfiloh (stavebni povoleni apod.)

Dokumenty (NE!!! Dokumenty pro ZoZ)

Doplnéni jinych penéznich pfijm

Prijmy, Etapy, Rozpocet, Pfehled zdrojl financovani,
Financni plan, Dokumenty




7. Zména obrazovek pro vykazani zmény

V pribéhu editace 7adosti o zménu je moZné vybér zménit. Zvolte zalozku ,Obrazovky Zadosti
0 zménu“ a zobrazi se vam seznam vybranych obrazovek. V seznamu obrazovek vybranych do
aktualni Zadosti o zménu oznacte obrazovku, kterou chcete z vybéru odstranit a smazte ji tlac¢itkem
,Smazat zaznam“. Je nutné nejprve smazat vSechny podfizené zalozky (obrazovky) a aZ poté
nadfizené. Pfidat obrazovky Ize ze zaloiky ,Zadost o zm&nu“ pomoci tlaéitka , Vybér obrazovek pro
vykazani zmén".

OBRAZOVKY ZADOSTI 0 ZMENU

I SMAZAT  «” KONTROLA @ FINAUZACE  f=f TISK

—
Kad obrazovky/listové datové oblasti Nazev obrazovky

[ Adl
SUBJ Subjekty
ADR Adresy subjektu
0s Osoby subjektu
UCET Uity subjektu

4| 4 ul B[ M PoloZek na stranku | 25 =

Smazat ziznam |



Pfiklad €. 1 VloZeni nového dokumentu/aprava stavajiciho dokumentu

Pro Upravu/vlozeni dokumentu je nutné vybrat obrazovku Dokumenty

1.
2. Novy Dokument se na projekt vloZi pomoci tlaéitka ,,Novy zaznam” (neklikejte na tlacitko

,Vykdzat zménu“)

Dokumenty, u kterych je vykazovéna zména nebo jsou nové. Budou pieneseny na projekt
Dolozeny soubor Piiloha
Y

Nazev dokumentu
),/ m

l

Nenalezeny 7adné zaznamy k zobrazeni
Export standardni

|4 b || M| Poloieknastrinku| 25

Smat sinam

LY NAZEV DOKUMENTU

Stranka 1z 1, polozky 0aZ 020

a

NAZEV PREDDEFINOVANEHO DOKUMENTU

l

(O Dolozeny soubor
0/2000  Oteviit v novém okné

ODKAZ NA UMISTENi DOKUMENTU

POPIS DOKUMENTUY

3. Pro upravu stavajiciho dokumentu je nutné oznacit dany dokument a kliknout na

tlacitko ,Vykdazat zménu“:

PRILOZENE DOKUMENTY

3 SMAZAT |+ KONTROLA @} FINALIZACE | /= TISK

Dokumenty na projektu
Dolozeny soubor Priloha

Pofadi Nazev dokumentu
| & Al |Y 0y
+ odnoceni2.docx

1| 1112001221
Export standardni

-

14 « 1] ][ »| Ppoloteknastrinku[25 +

Dokumenty, u kterych je vykazovana zména nebo jsou nové. Budou pieneseny na projekt

Akce provadéna se zaznamem, jak
DoloZeny soubor Priloha

ji cheeme promitnout zpét do Nazev dokumentu
projektu
|y oy

Y |

Nenalezeny Zadné zaznamy k zobrazeni
Export standardni

14 «|[1].» || »| Ppoloteknastrinku 25 +




Upozornéni:

Pfilohy k Zadostem o zménu dokladejte na zdlozku ,Dokumenty”, kterou si musite vybrat pres
tlagitko ,,Vyb&r obrazovek pro vykazani zmén“ (nikoli na zalozku ,Dokumenty pro ZoZ"“).

Publicita projektu

Pfijmy projektu

Dokumenty pro ZoZ

Zalozka Dokumenty pro ZoZ slouZi k nahrani odGvodnéni ZoZ v pfipadé, 7e se Zadateli/pfijemci
odivodnéni nevejde do textového pole odiivodnéni ZoZ. Dokumenty nahrané na zalozku Dokumenty
pro Z0Z se po schvaleni ZoZ nenahraji na Zadost o podporu.




Priklad €. 2 Zména financniho planu a etap

1. Pro Upravu FP a etap je nutné vybrat obrazovky: Rozpocet pro ZoZ, Pfehled zdrojli
financovani, Financni plan a Etapy projektu:

10

Typ rivainasti smény

podstatnd rména nezal
podstatng zména Zakla
podstatnd zména zakla
podstaind zména zakla

Mavigace ~ OBFAZOVKY ZADOSTI O ZMENU
Operace B OSMATAT o KONTROLA  ff FINALZACE ) TSK
Infssimavini o realizaci P Kod
obrazovkylistové Marer obrazoviy Vidcena k editaci
Hidest o aménu i““]" [ ]
) hi i L |
Profil objektu et
ET Etapy progekiu
Mo depede a koncepty ROZF Rozpobet rofni pro o2
Piehled depesi PF Piehled zdrojl fimancovani
Pozndmby FP Finanémi plin
Ukoly
Datova oblast iadost Fat
Obrazovky adosti o zmeénu
- Smazat zdmam

2. Na zaloice ,Rozpocet pro ZoZ“ oznalte pfisluiny rozpocet pro ZoZ, kliknéte na tlacitko

»Vykazat zménu“

T RUZPUCET RUCNT PRU 207
R OSMAAT o/ ONTROLA ) PMAACE QA T
L Ked
1Y Y
IROP - vyzva na VYBRANE USEXY SILNIC 1. A L TRIDY 1.1 ROP - 1.1
' pkotek o oo i ¢ Sakeka 1 21, poloBiy 1221 21
[ ¥l ) /|
IROP - 1.1 - kopiée 1 IROP - vyzve ma VYBRANE USEXY SILNIC 11, A it TRIDY 1.1 - kopee 1
M4 (N Pooleknastrinks 25 v Udeka 121, pololiy 1l 121
Ked Nizev Cotanimk Cstanlick Chtanlek Cotantsk CotanSock  Cetantek  Cistan 7k
L ¥l 1 (I ) A Il ). 4|l ¥ ( Xl A 4l )
! Cellové vydaje 1 000 000 00 0,00 000 0,00 0,00 000 00
1R Celiowé 2plsobeé vydae 1000 000 00 0,00 000 000 0,00 0.00 00
(R R) Celloré 2plsobeé vydage - nvestibnd 1000 000 00 0,00 0,00 000 0,00 000 00
(ARE Stavebnd pebce 1000 000 00 0,00 000 000 0,00 000 00
JRERE] Nikoup pazemiol 1000 000 00 000 0,00 000 000 000 00
1112 Nibp staved 000 000 0,00 0,00 0,00 0.00 00
11113 Sty 000 0,00 000 0,00 0,00 0.00 00
11104 Zabezpedeni vystavby 000 0,00 000 000 0,00 000 00
11198 Projektovs dokumentace 000 0,00 0,00 000 0,00 000 00




3. Pro Upravu rozpoctu je nutné stisknout tlacitko , Editovat vSe”

Roa NadZev
[ v | Y
IROP - 3.3 - kopie 1 - kopie 1 - IROP - vyzva na Uzemni plany 3.3 - kopie 1 - kopie 1 - kopie 1 - kopie 1
&lmm&l M PoloZek na stranku ‘zﬁ—v‘ Strénka 121, polozky 1aZ 121
Kod Nazev Castkazalrok  Castkaza2aok  Castkaza3uok  Castkazadaok  CistkazaSuok  Castkazabrok  CastkazaT.ok
[ J¥ [ Jh |l J¥ [ A J¥ [ J¥ [ J¥ [ J¥ [ |
1 Celkové vydaje 100 000,00 100 000,00 100 000,00 0,00 0,00 0,00 0,0
1.1 Celkové zpisobilé vydaje 100 000,00 100 000,00 100 000,00 0,00 0,00 0,00 0,0
111 Celkové zpisobilé vydaje - investiéni 100 000,00 100 000,00 100 000,00 0,00 0,00 0,00 0,0
1114 Poiizeni nehmotného majetku 100 000,00 100 000,00 100 000,00 0,00 0,00 0,00 0,0
1.1.2 Celkové zpisobilé vydaje - neinvesticni 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 00
1.1.22 Poiizeni sluzeb bezprostredné souvisejici... 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 00
12 Celkové nezpisobilé vydaje 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,0
< >

- - - - - - .

Export standardni Editovat vie

KOD NAZEV
1 | Celkové vydaje ‘
CGASTKA 7A 1.R0K CGASTKA ZA 2.R0K CASTKA 7A 3.ROK CGASTKA 7A 4.R0K CGASTKA ZA 5.ROK
\ 100 000,00 | | 100000,00 | 100000,00 | 0,00/ | 0,00
CASTKA ZA 6.R0K CASTKA ZA 7.ROK CASTKA ZA 8.ROK CASTKA ZA 9.ROK CGASTKA ZA 10.R0K
\ 000/ | 000 | 000 0,00/ | 0,00
CASTKA CELKEM PROCENTO POTOMEK UROVEN
300 000,00 100,00 1

4. Polozky rozpoctu se zpfistupni k editaci:

Zde pretahnéte hlavicku sloupce, podle kterého ma byt provedeno tiidéni

Kad Nazev
[ J Jy
IROP - 3.3 - kopie 1 - kopie 1- IROP - vjzva na Uzemni plény 3.3 - kopie 1 - kopie 1 - kopie 1 - kopie 1
M KLIKLI M Polozek na stranku ‘25—v| Stranka 1z1, polozky 122121
Kod Nazev Casthaza 1.10k Castha za 2.10k Castha za 300k Castha za 4.10k Castha za 5.10k Eastha za 6.10k Castha za 710k
\ L2l | | | | | | || N
1 Celkové vydaje 100 000,00 100 000,00 100 000,00 0,00 0,00 0,00 0,0
11 Celkové zpiisobilé vjdaje 100 000,00 100 000,00 100 000,00 0,00 0,00 0,00 0,0
111 Celkové zpisobilé vydaje - investini 100 000,00 100 000,00 100 000,00 0,00 0,00 0,00 0,0
1111 ' Paiizeni nehmotného majetku (10000000 |[10000000 (10000000 |[0g0 | [000 |[000 |[000
112 Celkové zpisobilé vydaje - neinvesticni 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 00
1122 | Pofizeni sluzeh bezprostiedné souvisejicict | [IJ,U(I ] [IJ,U(I ] [IJ,U(I ] [IJ,U(I ] [IJ,U(I ] [IJ,U(] ] [IJ,U(]
12 | Celkové nezpiisobilé vjdaje (000 000 000 000 000 [o00 [o00
< >

- - - - - - il

Export standardni Zrusit editaci
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5. Pro zpfistupnéni zalozky Financni plan je nutné na zaloZce prehled zdroji financovani

stisknout tlacitko ,Rozpad financ

PREHLED ZDR0JU FINANCOVANI

K SMAZAT

Nazev projektu

FAZE PREHLEDU FINANCOVANI
Rozpis financovani

CELKOVE ZDROJE
1000 000 000,00

€2V BEZ PRiJMD
1000 000 000,00

VLASTNI ZDROJ FINANCOVANI

Nazev etapy

u
[

+ KONTROLA FINAUZACE i TISK

Celkové zdroje
1000 000 000,00

o
MENA
CZK
CELKOVE NEZPUSOBILE VYDAJE JPP NEZPUSOBILE
0,00 0,00

PRIJMY DLE EL. 61 OBECNEHD NARIZENI PRISPEVEK UNIE
0,00 850 000 000,00

ZDROJ FINANCOVANI VLASTNIHO PODILU

Celkové zpiisobilé vjdzje

1000 000 000,00

v

NAZEV ETAPY

CELKOVE ZPUSOBILE VYDAJE
1000 000 000,00

NARODNI VEREJNE ZDROJE
150 000 000,00

% VLASTNIHO FINANCOVANi

Celkové nezpiisobilé vjdaje

Rozpad financi |

Faze piehledu financovani
0,00 | Rozpis financovani

v

JINE PENEZNI PRIJMY (JPP)
0,00

PODPORA CELKEM
1000 000 000,00

% VLASTNIHO FINANCOVAN - VICE ROZVINUTY REGION

6. Nyni se zaktivni zalozka Financni plan, kde Ize jednotlivé finanéni plany editovat. (v pfipadé
vytvoreni nového FP musi prijemce navazat na tento novy FP etapu— viz bod ¢. 7)

Osoby subjektu ) / Y Ov | ¥ | Al Jx [ kAl Al
Uét\' subieklu 1 26.70.2017 1000 000,00 1000 000,00 0,00 1000 000,00 1000
Uéetni obdobi <

Vefejna podpora
Etapy projektu

Indikator
y LA[EN PoloZek na stranku | 25 v

Horizontélni principy

Rozpoéet roéni pro Z0Z

Export standardni Editovat vSe

Novy zaznam Smazat zaznam Ulozit Storno

[1 |1 projektu 5121 ] Bl ¢ zavéretna platba

DATUM A CAS POSLEDHI 21

2.9.20191410

Piehled zdroju financovani { Udaje ',

Kligové altivity PORAD FINANENIHO PLANU B DATUM PREDLOTENI BETAPA

Kategorie intervenci 1 lZG. 10.2017 l

Publicita projektu

. VYOCTOVANI - PLAN

Dokumenty 1000 000,00
B VYUCTOVANI - INVESTICE
[ 1000 000,00
B VYUCTOVAN - NEINVESTICE

Pfijmy projektu [ 00 ]

Kontrola financniho planu a rozpo&tu
Kontrola zjidfuje, zda souéet Edstek na finanénim planu nepfekrodil celkové zpisobilé wydaje projektu.
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Upozornéni:

V pfipadé, Ze v prlbéhu vytvareni a administrace Zadosti o zménu dojde ke zméné stavu Zadosti
o platbu, je nutné, aby Zadatel/pfijemce pouZil tlacitko ,,Aktualizovat financ¢ni plan”

FINANCNI PLAN

3 SMAZAT < KONTROLA ) FINALIZACE  J=d TISK

Aktualizovat finanéni plan |

Needitovatelné zaznamy finanéniho planu a celkovy soucet

7. Obrazovka Etapy je rozdélena na ,Editovatelné etapy projektu“ a ,Needitovatelné etapy
projektu”.

Winds dhepwrte o burrgty

Merd Sinateier stapy po amite
Futded bagprta
Pisramby Pesl e e tiay :—‘-l-n-u‘- I ten Beke e dben X
oy Y Y Y Y Y Yy Y
Tetind blait Jaden - N Lo
.
L. O reee
. . " e en B
| (Bamesirine thagy ety
s oy waor mapy Pagpasaion emen :-Qni-—wu- - D Rl
i Y Y Y A Y 'Y

Neprimen | Sowsrimen | it ]
0 A worniad A oL LRI e o N et o | @ e ey

Do casti ,Needitovatelné etapy projektu” jsou automaticky presunuty etapy, ke kterym se vaze
Zadost o platbu ve stavu schvalena v druhém stupni nebo etapy, u nichZ byl v systému CSSF na
detailu projektu v zaloZce , Etapy” nastaven checkbox ,,Uzam¢eno” na hodnotu ANO.

V Casti ,Editovatelné etapy projektu” jsou etapy, u kterych je mozné provést zménu, a to z ddvodu,
Ze u etapy neni v systému CSSF checkbox ,,Uzamceno” vyplnén anebo je nastaven na hodnotu NE.

Vsechny editovatelné etapy maji v datovém poli , Akce provadéna se zaznamem, jak ji chceme
promitnout zpét do projektu” standardné nastaveno ,Zaznam upraven“ s moznosti zmény
v zavislosti na provadénych Upravach.
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&« C & mseu-testmssfcz o x 6 6
. W e . e . 2 e A <) 2 »
R T @
Popis projekty
Umisténi A Editovatelné etapy projektu
i daty i datum 2 Skuteéné datem
Poladi etapy Nazev etapy " Skuteéné datem zahajeni Uzaméeno
Y Y Y Y Y YooY
1 9.7.2018 30,11, 2019
202 1.11.2019 31.12.2019
Export standardni
) aa Mo 41 n M Poloteknastriviu |25 ¥ ka121 1ai222
Etapy projekt - =
st o Novy zaznam Smazat zznam UloZit
dikatory
() AXCE PROVADENA SE ZAZNAMEM, JAX JI CHCEME PROMITNOUT ZPET DO PROJEXTU B POPIS ETAPY 472000 Otewiit v novem okné
' 4 r ( [
|Zaznam upeaven ‘ B et
y PORADI ETAPY B NAZEV ETAPY 172000 Oteviit v novm okné
Kal 1)1 |
Rozpoket rotni peo 202 B PREDPOXLADANE DATUM ZAMAJENT 1B FREDPORLADANE DATUM UKONCENE
: e ‘ [9.7.2m8 |E  [s0.11.2009 |2
i i fir !
Finanéni plan SKUTEENE DATUM ZAMA JEN SKUTECNE DATUM UKONCENT
Ookumenty =]
i i e Fa2 SRRSO W AR AR

Pokud je na nékteré z editovatelnych etap provedena zména udajl, zvyrazni se po uloZeni
zaznamu etapa Cervené. UZivatel tak vidi, na které z editovatelnych etap proved!| Gpravy.

Editovatelné etapy projektu

Pofadi etapy Nazev etapy Preu!!mls\adane s Predgokl-adane S Shuteéné datum zahajeni Skulgcne: e Uzaméeno
zahdjeni ukonéeni ukonéeni
|T | L4l Al [¥ | L4l ¥ oY
1 | Cirova beachvolejbalova hala na Vaclavaku 3 8.8.2016 10.8.2017 8.8.2016 8.8.2017

-

Vykazované zmény Udajd na etapé je moiné vratit do stavu, ve kterém jsou tato data v dobé
administrace ZoZ pfijemcem vykazovdna na projektu. Tuto zménu je moiné provést
prostiednictvim tlacitka ,Obnovit etapy z projektu” umisténého v horni ¢asti obrazovky.

ETAPY PROJEKTU

3¢ ZRUSENISDILENI = 3¢ SMAZAT  &” KONTROLA ) FINALIZACE Kzl TISK

Obnovit etapy z projektu

Needitovatelné etapy projektu

Piedpokladané datum Piedpokladané datum

wahaiani nlemminmi

Poiadi etapy Nazev etapy Shuteéné d:

Pro odstranéni etapy, kterd jiz na projektu existuje, se pouzije Ciselnik: Akce provddénd se
zdaznamem, jak ji chceme promitnout zpét do projektu, zde musi Zadatel/pFijemce vybrat Zaznam
smazan.
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Editovatelné etapy projektu

e . Predpokladané datum Piedpoklidané datum e ... Shuteéné datum .
Poiadi etapy Nazev etapy zahéjeni s Shutecné datum zahajeni e Uzaméeno
Al Al Al Al Al Y ov
1 | Cirova beachvolejbalova hala na Vaclavaku 3 8.8.2016 8.8.2017 8.8.2016 8.8.2017
2 | zkouska 9.12.2019 29.12.2019
-
Export standardni
1LL |.»| Polozeknastranku | 25 v Strénka1z1, polozky 122222
1B AKCE PROVADENA SE ZAZNAMEM, JAK JI CHCEME PROMITHOUT ZPET DO PROJEKTU 1B POPIS ETAPY 43/2000  Oteviitv novém okné

[IZ &znam smazan Cirova beachvolejbalova hala na Véclavaku 3
DTETARY W AZEV ETAPY

1 |Cirova beachvolejbalova hala na Vaclavaku 3

18 PREDPOKLADANE DATUM ZAHAJENT B PREDPOKLADANE DATUM URONGENT
[e 8. 2016 | [e.8.2017 ]
1B SKUTECNE DATUM ZAHAJEN] SKUTECNE DATUM UKONGEH{
[8.8.2016 |B [paaw 2

Seznam vefejnjch zakizek [EESERLHES

Po odstranéni nové etapy, kterou 7adatel/pfijemce vytvofil v rémci ZoZ se poufije tladitko , Smazat
zdznam®“.

Editovatelné etapy projektu

Poiadi etapy Nazev etapy ::::?;l?lidanédatum :E:E:ﬂéda"édﬂ"m Shutecne datum zahajeni ﬁ::.:il::dalum Uzaméeno
hdl Al Y | hdl A4l ly OvY
1 | Girova beachvolejbalova hala na Vaclaviku 3 8.8.2016 8.8.2017 8.8.2016 8.8.2017
2 | zhouska 9.12.2019 29.12.2019
T = a
Skutetné chcete smazat zaznam? m
M4 EI » | M| Polosekna strinku| 25 | | OK || Zrusit Stranka 1z 1, polozky 12222
——
Smazat zaznam Ulozit Storno
. . J .. J
AKCE PROVADENA SE ZAZNAMEM, JAK JI CHCEME PROMITHOUT ZPET DO PROJEKTU Vysvetlenl funkce tlacitka ,,Smazat zaznam“
Zaznam vytvofen E
PORADI ETAPY B NAZEV ETAPY 8/2000  Oteviitv novém okné Modré tlacitko ,,Smazat zaznam“ neslouzi ke smazani etapy
2 lzkouéka . N, vy
_ — z projektu, ale pouze ke smazani zaznamu z formulare ZoZ,
B PREDPOKLADANE DATUM ZAHAJENI ) PREDPOKLADANE DATUM UKONCENI
[o.12.2019 | [29.12.2019 |3 kam ji v pfedchozim kroku vybral k vykdzani zmény. Pokud
SKUTEENE DATUM ZAHAJEN SKUTEEHE DATUM UKONGEN] chce uZivatel smazat etapu z projektu, musi o toto smazani
| | \ ] e pozadat vyplnénim pole Akce provddéna se zdznamem na
O Uzaméeno hodnotou Zaznam smazan s naslednym uloZzenim a nesmi
pro smazani etapy poutzit tlacitko Smazat zaznam.
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Upozornéni pro projekty s vefrejnymi zakazkami:

V pripadé, Ze jsou na projektu verejné zakazky a dochazi k mazani etap, je nutné odvazat etapy z VZ,
viz ptiloha P15 Obecnych pravidel, kapitola: Smazani etapy a naslednd nutnost zmény vazby VZ na

etapu.

Pfriklad ¢. 3 Zména statutarniho organu
Pro Upravu statutdrniho organu je nutné vybrat zdlozky Subjekty projektu a Osoby

1.
subjektu
2. Na zaloZce Subjekty projektu zvolte Subjekt Zadatel/pFijemce a stisknéte tlacitko , Vykazat
zménu”
SUBJEKTY PROJEKTU
K SMAZAT  &” KONTROLA | FINAUZACE  igh TISK
14 16 zahraniéni RE Nazev subjektu Jméno Piijmeni Typ subjektu
I ol Il Il ¥ [ ¥ [ Y=t ]
70891095 Stfedogesky kraj Zadatel/pfijemce
4|4 m b M PoloZek na stranku | 25+ z1
p)
Subjekty, u kterych je vykazovana zména
16 1€ zahraniéni RE Nazev subjektu Jméno Piijmeni Typ subjektu
l J¥ J¥ J¥ J¥ [ J¥ [ J¥ )Y
26052083 AUTOSALON KUDRNA CZ a.s Vitézny dodavatel
70891005 StfedoGesky kraj Zadatel/pfijemce
|4 m * M PoloZek na stranku | 25+ Stranka 1z 1, poloZky1aZ2z2
TR
B AKCE PROVADENA SE ZAZNAMEM, JAK JI CHCEME PROMITNOUT ZPET DO PROJEKTU
Zéznam vytvoren
TYP SUBJEKTU HESLO ROS
Vitézny dodavatel B
@ KOD STATY

CZE | Ceska republika [ O Fyzicka osoba nepodnikajic

‘. Validovany subjekt - IE
[

3. Subjekt se zobrazi v ¢asti Subjekty, kterych je vykazovana zména, subjekt znovu

validujete
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SUBJEKTY PROJEKTU

3 SMAZAT &7 KONTROLA | ) FINAUZACE  IZH TIsK

e IE zahraniéni RC Nazev subjektu Jméno Piijmeni Typ subjektu

l Al Al Al Al Il =t =

70891095 stiedoGesky kraj 1 Zadatel/piijemce
ke colezlg oo

[« 1] [n Poloieknastranku[ 25~

2

Subjekty, u kterych je vykazovina zména
T TC ZAnTaRTEnT 7 NATEV SUBjeReT e PTITRenT

l Xl Jul A 4l b Y Y
70891095 StredoGesky kraj Zadatel/pfijemce

M4 | M PoloZek na strénku | 25 = strinka 121, polozky 122121

Novyzaznam ||  Smazatzaznam | m Stomo |

1B AKCE PROVADENA SE ZAZWAMEM, JAK JI CHCEME PROMITNOUT ZPET DO PROJEKTU

[Z&znam upraven

TYP SUBJEKTU HESLO ROS
a Ovareni hesla ROS

Zadatel/pfijemce

KOD STATU
CZE | Geskd republika E

[ validovany subjekt - I€ ',

DATUM VALIDACE DIC/ VAT ID

Ii’ﬂﬂmﬁ‘]‘? m 27 Raruna 217 102075
4. Na zdloice Osoby subjektu vyberete pfislusny subjekt a neplatného zdastupce

statutarniho organu odstranite pomoci volby v C(Ciselniku: Akce provadéna se
zdznamem, jak ji chceme promitnout zpét do projektu. Zde zvolite Zdznam smazdan
(V ptipadé, Ze uZivatel ISKP smaZe osobu subjektu pres tlacitko ,Smazat zaznam”.
nedojde ke smazani dané osoby na projektu, ale pouze v ramci ZoZ. K opé&tovnému
obnoveni osob subjektu je nutné smazat vykazovanou zménu u subjektu projektu na
zaloZce Subjekty projektu a znovu u Subjektu projektu vykdzat zménu. Osoby subjektu
smazané pres tlacditko ,Smazat zdznam*“ se opétovné doplni.):

CES0EY SUBJERTU
XK OSMIMT  oF EONTROLA ) PMALGME  Sh Tex
i
[ [ 4 i dubyeiln ] IPrigntes
T i f Y i T i

Wod4dl0 kM Polabek sa iiieky 3§

Osoba
Jiruda Pigmesl Hlirvesl katalinl sasba  Slutstbind Hiatepds
X ¥ o or
- o
TR R RN ] Polabeksantrinky 3§ w 1
[ tozimen | snustziam_|
1B ECE PRSI AL BE ATRARIIML JAK 5 CHETUR FROUE THOUT 28T 00 FROJINTY
2 Aznaem sTaTdn
i phED new B Ao [T TITUAL 2A mafasn
[ zhowstia cu8 | [ shonstia cEA
TELEFON Iu!.ll)ll p!u.u
i | [ souska CBA@seznam.cz ]
=] Hiawri kantakini csoba [ Statutdeni ristupee

5. Nového zastupce statutarniho organu pridate pomoci tlac¢itka ,Novy zaznam“ a po
vyplnéni prislusnych udaja zaskrtnéte checkbox Statutarni zastupce a zaznam ulozte.



(o simon | SSnatagman ] vorr | om0 |

Zaznam vytvoien

AKCE PROVADENA SE ZAZNAMEM, JAK JI CHCEME PROMITHOUT ZPET DO PROJEKTU

TITUL PRED JMENEM 1B JMEND

B PRIJMENI

TITUL ZA JMENEM

oy

l [ Statuzat

TELEFON

@ MOBIL

D EMAIL

| [ss6666666

I statutar@seznam.cz

[ Hlavni kontaktni osoba

Statutarni zastupce

6. Ucet subjektu

V ptipadé smazani nebo zadani nového uctu subjektu se postupuje stejné jako u osob
subjektu. Smazani uctu subjektu se provadi pfes pole Akce provddénd se zdznamem, jak ji
chceme promitnout zpét do projektu a vybere se Zdznam smazan.

V pfipadé, Ze uzivatel ISKP smaZe zaznam uctu subjektu pres tlacditko ,,.Smazat zaznam®,
nedojde ke smazani G¢tu na projektu, ale pouze v ramci ZoZ. K opétovnému obnoveni G¢tu
subjektu je nutné smazat vykazovanou zménu u subjektu projektu na zalozce Subjekty
projektu a znovu u Subjektu projektu vykazat zménu. U&et subjektu smazany pres tladitko
»,Smazat zaznam” se opétovné doplni.

Editace (Uprava) Uctu subjektu se provadi jako kombinace smazani pivodniho zdznamu
(nastaveni hodnoty Zdznam smazan v poli Akce provadéna se zdznamem, jak ji chceme
promitnout zpét do projektu) a zadani nového zaznamu se spravnym uctem.
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Priklad €. 4 Zména indikatoru

1. Novy indikator priddte pomoci tlacitka ,,Novy zdznam“ a v Ciselniku: Akce provadéna se
zaznamem, jak ji chceme promitnout zpét do projektu, vyberete Zaznam vytvoren:

Indikatory na projektu
Zde pretahnéte hlavicku sloupce, podle kterého ma byt provedeno tiidéni
Kid indikatoru Nizev indikatoru Vjchozi hodnota Cilové hodnota
L4l =l ¥ b
30510 Poéet elektronickych podani uinénych prostiednictvim Czech Point, ISDS, PVS a agendovych portall 20,000 10000,000
30515 Nové funkcionalita informaéniho systému 5,000 1000,000
- -
LIRY DL (M| Polofeknastrinku | 25 + Stranka 11 1, polozky 1a7 222
Vykazat zménu
Indikétory, u kterych je vykazovina zména
Zde pretahnéte hlavicku sloupce, podle kterého ma byt provedeno tfidéni
Kid indikatoru Nizev indikatoru Vjchozi hodnota Cilové hodnota
Al Al J /Y
- -

Nenalezeny Zadné ziznamy k zobrazeni

Export standardni
Stranka 1z 1, polozky 0 aZ 0z 0

(4[4 (1] 0[] Poloeknastranku 25~

‘Smazat zaznam

NAZEV INDIKATORU
DATUM DOSAZENE HODNOTY

1B KGD INDIKATORY

1B DATUM VYCHOZI HODNOTY 8 cilovA HODNOTA DATUM CiLOVE HODNOTY DOSAZENA HODNOTA

o

|

MERNA JEDNOTKA

I

1B vicHoZi HODNOTA

TYP INDIKATORU ENVI

1B AKCE PROVADENA SE ZAZNAMEM, JAK JI CHCEME PROMITHOUT ZPR DO PROJEKTU
0/2000 Oteviit v novém okné

IZ&ZnaT vytvoren I E
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2. Zménu stavajiciho indikdtoru provedete oznacenim daného indikatoru, poté pomoci
tlacitka ,Vykdzat zménu“ a v Ciselniku: Akce provadéna se zdznamem, jak ji chceme
promitnout zpét do projektu, vyberete Zaznam upraven:

Indikétory na projektu
Zde pretahnéte hlavicku sloupce, podle kterého ma byt provedeno tiidéni
Kod indikatoru Nézev indikitoru Vychozi hodnota Cilov hodnota
T L Tt Tyt ¥
30510 Poéet elektronickych poddni uéinénych prostiednictvim Czech Point, ISDS, PVS a agendovych portald 20,000 10000,00
So0T ToIO000
- -
Ly iElL | M Polozeknasirnku 25 - Stranka 1z 1, polozky 127272
Vykazat zménu
Indikétory, u kterych je vykazovina zména
Zde pretahnéte hlavicku sloupce, podle kterého ma byt provedeno tfidéni
o dindiilon__Nizeviniiilon Vichoribodnota Gl hodnota
[ Al Il 4l I\
30510 Pocet elektronickych podéni uGinénych prostiednictvim Czech Point, ISDS, PVS a agendovych portali 29,000 10000,000
- -
Export standardni
Ly iElL | M Polozeknasirnku 25 - Stranka 1z 1, polozky 127121
KOD INDIKATORY NAZEV INDIKATORU
30510 Bl poet elektronickych podéni uéinénych prostiednictvim Czech Point, ISDS, PVS a agendovych portald
B VVCHOZi HODNOTA 1B DATUM VYCHOZi HODNOTY @ ciLovA HophoTA B pATUM CiLOVE HoDNOTY DOSAZENA HODNOTA DATUM DOSAZENE ¥
( 20000] [5.4.2017 ] ( 10000000]  [30.5.2018 [ | | |
ll AKCE PROVADENA SE ZAZNAMEM, JAK JI CHCEME PROMITNOUT ZPET DO PROJEKTU TYP INDIKATORU ENVI MERNA JEDNOTKA
IZa'znam upraven I B8 Vysledek elektronicka podani
ENTAR 0/2000 Oteviit v novém okné

POPIS HODNOTY 10/2000 Oteviit v navém okng
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3. Smazani stavajiciho indikdtoru provedete oznacenim daného indikatoru, poté pomoci
tlacitka ,Vykdzat zménu“ a v Ciselniku: Akce provadéna se zaznamem, jak ji chceme

promitnout zpét do projektu, vyberete Zaznam smazan:

Indikatory na projektu
Zde pretahnéte hlavicku sloupce, podle kterého ma byt provedeno tiidéni
Kod indikatoru Nazev indikatoru Vychozi hodnota Cilova hodnota
L 1 L 1
T e ma | A4l
30510 Pocet elektronickych podani uéinénych prostiednictvim Czech Point, ISDS, PVS a agendovyich portéli 20,000 10000,000
0515 Tova Tunkcionanta miormacnine sysfemu 5,000 1000,000
-
4/ 4 ‘T| P M Polozek na stranku | 25 = Stranka 1z 1, polozky 1 az ¢
Vykazat zménu
Indikatory, u kterych je vykazovina zména
Zde pretahnéte hlavicku sloupce, podle kterého ma byt provedeno tiidéni
Kaod indikatoru Nazev indikatoru Vychozi hodnota Cilova hodnota
— —
Rl Y | Y
30510 Potet elektronickych podani uéingnych prostiednictvim Czech Point, ISDS, PVS a agendovyich portéli 20,000 10000,000
~

Export standardni

|| 4 El b | M| Poloieknastranku | 25 + Stranka 1z 1, polozky 1 ai 1

Novy zéznam Smazat zdznam Ulozit Stomo

KOD INDIKATORU NAZEV INDIKATORU

30510 B poiet elektronickych podani uéinénych prostfednictvim Czech Point, ISDS, PVS a agendovjch portala

8 viCHOZi HODNOTA B DATUM VYCHOZI HODNOTY 8 ciLovA HODNOTA B DATUM CiLOVE HODNOTY DOSAZENA HODNOTA DATUM DOSAZENE HODNOTY

[ 20000] [5.4.2017 ] [ 10000000]  [30.5.2018 [ | | ]
TYP INDIKATORY ENVI MERNA JEDNOTKA

AKCE PROVADENA SE ZAZNAMEM, JAK JI CHCEME PROMITNOUT ZPET DO PROJEKTU

[téznam smazan ] B Vysledek elektronicka podani
0/2000 Oteviit v novém okné

KOMENTAR
[

s v s

a. Smazani zadosti o zménu

Smazat 7adost o zménu mUzete ai do finalizace 7adosti stisknutim tla¢itka ,Smazat”. Zadost
0 zménu mUZete smazat v pfipadé, Ze zddost o zménu neni vyzadana ze strany VK NPO 3.3.

b. Kontrola zadosti o zménu

Po vyplnéni datové oblasti se provede kontrola Zzadosti o zménu stisknutim tlacitka ,Kontrola“.

V pfipadé, Ze alespon jedna 1z kontrol skonlila chybou, systém zobrazi seznam

chybovych/informacnich hlasek zjisténych kontrolami s aktivnim odkazem na zalozku, v niz
kontrola zjistila chybu. V pfipadé, Ze kontrola probéhla uUspésné, zobrazi se hlaska Kontrola

probéhla v porddku. Nasledné muZete Zzadost o zménu finalizovat.



c. Finalizace zadosti o zménu

Stisknutim tlacitka ,Finalizace” se Zaddost o zménu finalizuje (ukonci se moznost editace).

d. Storno finalizace zadosti o zménu

V pripadé, Ze potfebujete Zadost o zménu jesSté upravit pred podepsanim a odeslanim na VK NPO
3.3, stisknéte tlacitko ,Storno finalizace”. Storno finalizace Zadosti o zménu muZe provést pouze
uzivatel s roli ,Signatar” nebo ,,Zmocnénec” (nikoliv napriklad uZivatel pouze s roli ,Editor”, ktery
zadost o zménu finalizoval).

e. Podepsani a podani zadosti o zménu

Po finalizaci je tfeba, aby signatafi ulohy (zadosti o zménu) podepsali pfislusny dokument.
Podepsani je provadéno pomoci elektronického podpisu na zaloZce Podpis Zadosti o zménu. Plati
stejné podminky jako u podepisovani zadosti o podporu.

f. Stahnuti zadosti o zménu

Zadost o zménu je mozno po podani na VK NPO 3.3 ze strany uZivatele s roli ,Signataf“ nebo

,Zmocnénec” odvolat pomoci tladitka , Stahnout ZoZ“.

g. Vraceni zadosti o zménu

Zadost o zménu neni mozné ze strany VKP NPO 3.3 schvalit/zamitnout pouze ¢aste¢né. Zadost
0 zménu je v tomto pripadé nutné vratit Zadateli/pfijemci k pfepracovani. V pfipadé, ze manazer
projektu vraci Zaddost o zménu Zadateli/pfijemci k pfepracovani, bude vyplnén ddvod vraceni
Zadosti o zménu. Opravenou zadost o zménu je nutné opét finalizovat a podepsat signatdfem
dlohy. Zadatel/pFijemce smi pFiddvat nové zélozky do vracené 7adosti o zménu v pfipadé, Ze
pridani nové obrazovky bude poZadovdno VK NPO 3.3. V pfipadé potieby doplnéni o dalsi zalozky
ze strany Zadatele/pfijemce, které nebudou VK NPO 3.3 poZadovany, musi Zadatel/pfijemce
vytvofit novou Zadost o zménu. O vraceni Zadosti o zménu bude Zadatel/pfijemce informovan
depesi.

h. Zadosti o zménu, kdy inicidtorem je VK NPO 3.3

Zménové fizeni je mozné ze strany VK NPO 3.3 iniciovat pouze u projektd po vydani Pravniho aktu.

Manazer projektu u projektu vytvori ndvrh zadosti o zménu. Manazer projektu mdze na nékterych
obrazovkach vytvofit navrh Zadosti o zménu a nékteré obrazovky miZe pouze vratit
7adateli/pFijemci k editaci. Zadateli/pFijemci je automaticky zasldna depe$e o predani navrhu
zadosti 0 zménu. Zménu musi provést zadatel/pfijemce podle instrukci uvedenych na zélozce
d@vody vraceni. Zadatel/pFijemce nesmi pridavat do navriené 7adosti o zménu dal3i obrazovky a
nesmi odebrat obrazovky, které byly zvoleny manazerem projektu.

V pfipadé, Ze Zadatel/pfijemce souhlasi snavrienou zménou od VK NPO 3.3, finalizuje
a elektronicky podepiSe a Zadost o zménu se zasle VK NPO 3.3 ke schvaleni. V pfipadé vraceni
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navriené 7adosti o zménu musi Zadatel/pfijemce stisknout tlagitko ,Vratit RO a uvést ddvod
vraceni Zadosti o zménu do pole Dlivody vraceni Zadosti o zménu. Vracené zadosti o zménu,
s kterymi Zadatel/pfijemce nesouhlasi, neni nutné podepisovat elektronickym podpisem.

OBRAZOVKY ZADOSTI O ZMENU

3¢ VRATTRO 3¢ SMAZAT &7 KONTROLA = {} FINALIZACE  F=i TISK

obrazovky/listové Nazev obrazovky Vricena k editaci Typ zavainosti zmény 'Z:z:éimst urcuje uzivatel IS KP14+
datové oblasti
\ [y | Y LI l Y 0Oy

Nenalezeny zadné zaznamy k zobrazeni

Editovat vSe

M| < E‘ b || M| Polozeknastranku| 25

Smazat ziznam |

Stranka 1z 1, polozky 022020

VRACENI NA RO

DUVOD VRACEN ZADOSTI 0 ZMENU ZPET NA RO

n

0/2000 Oteviit v novem okné

ly prostfedi MS2014+ je vyuZivana zkratka RO, kterd znamend ,Ridici organ“ operaéniho programu spolufinancovanym
z Evropskych strukturdlnich a investi¢nich fond@. V rdmci Narodniho planu spolufinancovanym z Nastroje pro oZiveni
a odolnost (RRF) je jeho ekvivalentem ,Vlastnik komponenty*.
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3. Pouzité zkratky

MS2014+

VK NPO 3.3

Informacni a monitorovaci systém

Vlastnik komponenty Narodniho planu obnovy 3.3 Modernizace sluZeb
zaméstnanosti a rozvoj trhu prace

Z4adost 0 zménu
Zadost o platbu
Financni plan

Ridici organ (ekvivalent VK NPO 3.3)
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