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V textu uvedené obrazky jsou pouze ilustrativni. Z technickych ddvodd byl tento postup v soucasné
chvili pfevzat od kolegl z Integrovaného regiondiniho operacniho programu. S nasim podékovanim
jej zpristupfiujeme prijemcdm NPO. V nejblizsi dobé probéhne revize tohoto dokumentu.



1. Uvod

V pfipadé, Ze u Zadatele/prijemce probéhne externi kontrola (napt. kontrola organu financni spravy,
Auditniho organu, Evropské komise, NKU atd.), musi Zadatel/pfijemce vyplnit v MS2014+ veskeré

udaje o probihajici a nasledné vykonané kontrole.
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Nasledné vyberte projekt, na kterém probihd kontrola, a prejdéte do modulu Kontrola kliknutim na

polozku , Kontroly” v levém menu.

* ZADATEL
Nachazite se: Nésténka ~ 7adatel = ZddostJS12.1.2015 | Identifikace operace
Hodnoceni operace AN IDENTIFIKACE OPERACE
Hodnoceni ﬁ} PRISTUP K PROJEKTU |5 PLNE MOCI [ KoPiROVAT ¢ 0DVOLAT ZADOST Ei TISK
Zadost o prezkum rozhodnuti
o . IKRACENY NAZEV PROJEKTU
Informovéni o realizaci ~ Fadost JS 12.1.2015
Zadost 0 zménu NAZEV PROJEKTU CZ
Kontroly A Zadost JS12.1.2015
Zadost o podporu spinila formalni néleZitosti a podminky pfijatelnosti
Profil objektu AN pocP P P ky pi
PROCES
Nové depese a k h y . —
ova depese a konceply Kontrola formalnich nélezitosti a podminek prijatel Zobrazenistavii |
Piehled depesi
Poznami SPRAVCE PRISTUPI
v BIVITIR
Ukoly
Datovi oblast zadosti ~ NAPOSLEDY ZMENIL DATUM A CAS POSLEDNI ZMENY
ova ovles KRUJAN 8. ledna 2016 14:07:43
Identifikace projektu ~ -
TVP PODANI
Identifikace operace Automatické =]
Projekt ZP(50B JEDNANI
Popis projektu Podepisuje jeden signataf =]
Specifické cile
Etapy projektu

Systém zobrazi seznam vSech externich kontrol na vybraném

zvolte mozZnost ,Nova kontrola“ z levého menu.

» ZADATEL

NAPOVEDA

REGISTRACHI CisLO PROJEKTU
CZ.19.1.125/0.0/0.0/15_004/0000035
IDENTIFIKACE ZADOSTI (HASH) VERZE
037TmuP 0001

[ Zédost o podporu
DATUM ZALDZENI
12. ledna 2015 7:27:53
DATUM PODPISU
12. ledna 2015 0:00:00

DATUM FINALIZACE

12. ledna 2015 7:53:57

DATUM PODANI AKTUALWI VERZE ZAD0STI
12. ledna 2015 7:55:04

KOLO ZADOSTI
Zadost o podporu

Pfehled obrazovek

projektu. Pro zaloZeni nové kontroly

NAPOVEDA
Nachdzitese:  Nasténka  Zadatel — 7ddostJS12.1.2015  Kontroly
Navigace ~ KONTROLY
Operace 5
P i Nazev kontroly Datum zahajeni kontroly Datum ukongeni kontroly
Nova kontrola |
[ 17 [ i Al b/
15 Audit 4.1.2016 6.1.2016
156 Extemi kontrola 13.01.2016 13.1.2016 13.1.2016

Po kliknuti na polozku ,Nova kontrola“ se zaloZi novy zdznam kontroly (¢astecné vyplnény radek).
Zaznam ma defaultné vyplnén Nazev kontroly ,Externi kontrola DD.MM.RR“ (datum zaloZeni

kontroly), ktery se da upravit na detailu kontroly.

1. ZADATEL

NAPOVEDA
Nachézite se: Nisténka  Zadatel  7idostJS12.1.2015 | Kontroly
Navigace ~ KONTROLY
Operace =
P Cislo kontroly Nazev kontroly Datum zahajeni kontroly Datum ukonéeni kontroly
Nova kontrola
[ Jhdll Jhdll ¥ [ ¢
[ Extemi kontrola 13.01.2016 |
15 Audit 4.1.2016 6.1.2016
156 Externi kontrola 13.01.2016 13.1.2016 13.1.2016



Kliknutim na tento zaznam se otevre jeho detail. Do nazvu kontroly pro zietelnou identifikaci doplfite
nazev kontrolniho organu.

DETAIL KONTROLY

9¢  SMAZAT KONTROLU

I Oznaéeni kontroly »"‘., Kontrolni zjisténi Y-._ Opatfeni k napravé

B CisLo KONTROLY NAZEV KONTROLY 1B DATUM ZAHAJENI KONTROLY DATUM UKONCENi KONTROLY VYSLEDEK KONTROLY
[ | | Extenikontrola09.09.2| | ]
PREDMET KONTROLY Oteviit v novém okné
— Kontrolni organ mime posky dotace
KOD ZTKRATKA B NAZEV
I =] Finalizovat

Na zobrazeném detailu kontroly pak vyplite vSechny pozadované udaje o probihajici kontrole. Po
vyplnéni Cisla kontroly (ptipadné cisla jednaciho), data zahajeni kontroly, ndzvu Kontrolniho organu
a stru¢ného predmétu kontroly zaznam ulozte. Stav kontroly se automaticky pfepne do stavu
,Kontrola zahdjena” a odesle se systémova depese manazZerovi projektu s textem ,Byla zaloZzena
nova externi kontrola“.

Navigace A DETAIL KONTROLY

Operace

Kontroly [ Oznaéeni kontroly \".‘ Kontrolni zjisténi 3 Opatieni k napravé . :

Datové oblasti ~ o . L - .
1B CiSLO KONTROLY NAZEV KONTROLY 1B DATUM ZAHA JENT KONTROLY DATUM UKONCENi KONTROLY VYSLEDEK KONTROLY
[ | [Extemikontrola07.022  [7.2.2019

Detail kontroly

Namitka podjatosti kontrolujiciho PREDMET KONTROLY Oteviit v novém okné

Namitka prati kontrolnimu zjisténi
Nové napravné opatieni
Nové kontrolni zjisténi

Prilohy

trolni organ mimo p

koD ZKRATKA B NAZEV

a

T —



Nasledné se také zpfistupni datova polozka pro vyplnéni data ukonceni kontroly, po jejimz vyplnéni
a ulozeni bude moiné vyplnit vysledek kontroly (se  zjisténim/bez  zjisténi).

Navigace ~ DETAIL KONTROLY

Operace
X = .
Kontroly | Oznageni kontroly Kontrolni zjisténi " Opatieni k ndpravé
Datové oblasti A " . P o .
8 £iSL0 KONTROLY NAZEV KONTROLY B DATUM ZAHAJENI KONTROLY DATUM UKONGEN] KONTROLY B VYSLEDEK KONTROLY

Detail kontroly 1 [Edemikontrola07.022| (5.2 2019 6.2.2019 e Bez zjisténi -

Namitka podjatosti kontrolujiciho

Namitka proti kontralnimu zjisténi
Nové napravné opatfeni
Nové kontrolni zjisténi

Pfilohy

dot.

— Kontrolni organ mimo p £l

KD ZKRATKA B NAZEV
2000 FU pro hlavni mésto Prahu | |Finanéni uad pro hlavni mésto Prahu I =]

T —
I | Tladitko Finalizovat pouZijte az v
pfipadé, Ze méte vyplnéné viechny

relevantni informace, zejména
kontrolni  zjisténi a  opatfeni
k napravé. Po jeho poufZiti dojde

l nizam&ani 737namu b Aal&i aditarci




2. Zalozka Nové kontrolni zjisténi

V ptipadé, Ze bylo pfi kontrole zjiSténo néjaké pochybeni, zvolte v levém menu odpovidajici polozku
menu a zalozte ,,Nové kontrolni zjisténi“, pfipadné pak ,,Nové napravné opatreni”.

Vyplite pozadované Udaje a zaznam ulozte. V pripadé potrfeby zalozZit novy zaznam poutzijte tlacitko
,Novy zdznam”.

Navigace ~ NOVE KONTROLNi ZJISTENI

Operace

Kontraly Cislo zjisténi Vycisleni Zjisténi Popis zZjisténi

Datové oblasti e | Al Al Y

Detail kontroly Nenalezeny 7adné zaznamy k zobrazeni
-

Namitka podjatosti kontrolujiciho —

- ) R 4[4 1] » | m| Polozeknastrnku[25 + Stranka 121, polozky 0ai 020

Namitka proti kontrolnimu zjisténi —

o i ] [ [ i ] o
Nové kontrolni zjisténi

Prilohy 8 CisLo 2y TENT VYEisLENT ZNSTEN MENA
L ]| I
POPIS ZJISTENI Oteviit v novém okné
Zjisteni|

Zaznam o kontrolnim zjisténi/napravném opatieni se pak zobrazi jak v seznamu pro zakladani novych
kontrolnich zjisténi/napravnych opatteni, tak na odpovidajici zalozce na detailu kontroly.

Navigace A DETAIL KONTROLY
Operace
Kontroly | Oznaceni kontroly I Kontrolni zjisténi I Opatieni k napravé .
Datové oblasti s Popis zji§téni Vygisleni Zjisténi Cislo zjisteni
Detail kontroly ‘ Y| Y| Iy
Namitka podjatosti kontrolujiciho Zstent 100000 | 1
Namitka proti kontrolnimu zjisténi - -
4|4 ‘1_| k|| M| Poloieknastranku| 25 ¥ Strénka 121, polozky 122121

Nové napravné opatfeni

Nové knntralni 7iigténi
K externi kontrole je nutné po ukonceni kontroly pfipojit pfilohu — Protokol o kontrole, Zpravu
o auditu operace, Zpravu o danové kontrole apod. DoloZeni pfilohy provedete pfes polozku Pfilohy
v levém menu.



3. Zalozka podjatosti kontrolujiciho

Vyplrite v pfipadé, Ze je relevantni.

Navigace ~
Operace
Kontroly
Datové oblasti ~

Detail kontroly

Namitka podjatosti kentrolujiciho
Namitka proti kontrolnimu zjisténi
Nové napravné opatieni

Nové kontrolni zjisténi

Prilohy

NAMITKA PODJATOSTI

Datum podani

KONTROLUJICIHO

Nézev kontrolniho organu

Znéni namitky

| ki

Il

Menalezeny Zadné zaznamy k zobrazeni

CNERETY

bl

Tisk formulare

PoloZek na stranku | 25+

Timto pddvém namithy podjatosti proti

MISTO VYHOTOVENI

DATUM PODANI NAMITK

UL

DUVODEM K PODANI TETO NAMITKY JE (POPIS KONKRETNICH DUVODU):

Stranka 12 1, polozky 0ai 0z

CisLo JEpwaci

NAZEV KONTROLNIHO ORGANU
Finanéni tfad pro hlavni mésto Prahu

Oteviit v novém okné

MISTO PODPISU

DATUM PODRISU




4. Zalozka Namitka proti kontrolnimu zjisténi

Vyplrite v pfipadé, Ze je relevantni.

Navigace AN NAMITKA PROTI KONTROLNIMU ZJISTENI

Operace

Kontroly Datum podani Nizev kontrolniho organu  Popis kontrolniho zjisténi Inéni namitky

Datové oblasti ~ [ ]" [ ]' [ ]Y [ ]Y

Detail kontroly Nenalezeny 7adné ziznamy k zobrazeni

[LBIE | M| Poloeknastrénku | 25 + Stranka 121, poloZky 0aZ 02 0

Namitka podjatasti kontrolujiciho

Noveé napravné opatreni
Nové kontralni zjisténi

Pilohy
Y GisLo JEDNACI MISTO VYHOTOVENI DATUM PODARI NAZEV KONTROLNIHO ORGANU
Namitka proti kontrolnimu zji§téni &.: ‘ - " P P
Finanéni ufad pro hlavni mésto Prahu

POPIS KONTROLNIHO ZJISTENT Oteviit v novém okné

NENT HAMITRY UTEVITC Y TIOVEnT URITe

MiSTO PODPISU DATUM PODPISU
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5. Zalozka Prilohy

Navigace ) PRILOHY
Operace
Knntra\y Nizev dokumentu Cas posledni zmény
Datové oblasti ~ | & Al 4
Detail kontroly Mna\ezsnyzajne zéznamy k zobrazeni

. i ) 5 M| 4 |ﬂ P || M| Polofeknastrinku |25 + Stranka 121, polozky 02 02 0
Namitka podjatosti kontrolujiciha
Nové napravné opatfeni
Nové kontrolni zjisténi ‘"AZ[" UOKUMENTY
Prilohy

S0UBOR

Vyplnite ndzev dokumentu ,Zapis z kontroly”, pres tlacitko PFipojit pfiloZzte poZzadovany soubor, a cely
zaznam ulozte. Pokud chcete pfiloZit vice soubor(, ucinte tak pomoci tladitka ,Novy zaznam®. Pfilohy
neni nutné v systému podepisovat.

Ukoncete vkladani udaji a vratte se zpét na zalozku ,Detail kontroly”. Po vyplnéni pole "Vysledek
kontroly" (se zjisténim/bez zjisténi) a uloZeni se zpfistupni tlaéitko ,Finalizovat”, pomoci néhoz dojde
k uzamceni zadanych udaju, které jiz dale nepljde editovat. K editaci zlstava pristupna pouze zalozka
Prilohy.



