Seminar pro Prijemce
vyzvy €. 31 23 101
NPO — Digi pro zastresuijici
subjekty

2. 2. 2024, Praha



PROGRAM

Pridélovani verejné podpory zapojenym subjektum,
smlouva se zapojenym subjektem

Vybrana pravidla ze Specifické Casti pravidel pro
jednotkové projekty (pravidla realizace vzdelavacich
kurzu, indikatory, zmeny v projektu, planovani aktivit)

Dokladovani dosazenych jednotek (dokumentace k
obsahu vzdelavaciho kurzu, prezencni listina, doklad o
absolvovani)

Publicita
Dotazy



VEREJNA PODPORA = PODPORA DE

MINIMIS

Pred zapojenim subjektu do projektu je nutné, aby mél tento
subjekt pridélenou podporu de minimis, tj. vydané Rozhodnuti o
poskytnuti podpory de minimis dalSimu subjektu.

Ve vyzve C. 101 je povolena pouze podpora de minimis.

Zazadat formou interni depeSe, a to nejpozdeéji 15 pracovnich dni
pfed vstupem zaméstnancu zapojeného subjektu do prvniho
kurzu.

Podporu de minimis nelze pridelit zpétne.

Ugast na Skoleni bez vydaného Rozhodnuti = nezpuisobilé vydaje.



PODPORA DE MINIMIS = LIMITY

Ovéreni volné de minimis v registru de minimis

celkova vySe podpory de minimis, ktera ma byt poskytnuta ,jednomu
podniku®, nepresahne spolu s ostatnimi podporami de minimis
poskytnutymi tomuto jednomu podniku ve trech po sobé jdoucich
ucetnich obdobich nasledujici castky.

Limity pro jeden podnik:

nafizeni €. 1407/2013 Obecna podpora de minimis 200 000 €;
nafizeni €. 1407/2013 Silni¢ni nakladni doprava 100 000 €;
nafizeni €. 1408/2013 Zemédéelska prvovyroba 20 000 €;
narizeni €. 717/2014 Rybolov a akvakultura 30 000 €;

narizeni €. 360/2012 Obecny hospodarsky zajem 500 000 €.



PODPORA DE MINIMIS — JEDEN PODNIK

Jeden podnik pro ucely poskytnuti podpory de minimis = veskeré
subjekty majici mezi sebou alespon jeden z nasledujicich vztahu:

jeden subjekt vlastni vice nez 50 % hlasovacich prav, ktera nalezeji
akcionarum nebo spole¢nikum, v jiném subjektu,

jeden subjekt ma pravo jmenovat nebo odvolat vice nez 50 % clenu
spravniho, ridiciho nebo dozor€iho organu jiného subjektu,

jeden subjekt ma pravo uplatriovat vice nez 50% vliv v jiném subjektu
podle smlouvy uzaviené s danym subjektem nebo dle ustanoveni v
zakladatelské smlouvé nebo ve stanovach tohoto subjektu,

jeden subjekt, ktery je akcionarem nebo spoleCnikem jiného subjektu,
ovlada sam, v souladu s dohodou uzavienou s jinymi akcionafi nebo
spoleCniky daného subjektu, vice nez 50 % hlasovacich prav, nalezejicich
akcionarum nebo spole¢nikum, v daném subjektu.



PODPORA DE MINIMIS — JEDEN PODNIK

Propojenost podnika se zohledriuje napri¢ vSemi staty, zohlednéni se
propojeni | pres dceriné Ci materske spolecnosti sidlici v zahranicni.

Podniky, které maji pfimou vazbu na tentyz organ verejné moci a
nemaji zadny vzajemny vztah, se za ,propojené podniky*
nepovazuji. Totéz plati | pro samotnou vazbu mezi podnikem a organem
vefejné moci, pokud bude dany podnik zfizovany Ci ovladany verejnym
organem — ani tyto subjekty nebudou povazovany za ,propojené
podniky”.

Podnik je vymezen jako jakykoli subjekt vykonavajici hospodarskou
¢innost, t|. fyzicka | pravnicka osoba.

Pomucka k definici jednoho podniku na strankach UOHS: Ufad pro
ochranu hospodarske soutéze | Podpora de minimis a reqistr de
minimis (uohs.cz) 6



https://www.uohs.cz/cs/verejna-podpora/podpora-de-minimis-a-registr-de-minimis.html
https://www.uohs.cz/cs/verejna-podpora/podpora-de-minimis-a-registr-de-minimis.html
https://www.uohs.cz/cs/verejna-podpora/podpora-de-minimis-a-registr-de-minimis.html

PRIDELENI PODPORY DE MINIMIS -

CILOVA SKUPINA

Cilové
skupiny

Zaméstnanci Obchodni korporace vymezené
&lenskych subjektt zakonem €. 90/2012 Sb.
pfijemce nebo _Osoby samostatné vydélecné cinne dle
¢lenskych subjektd zakona €. 155/1995 Sb.
kolektivniho Clena  Statni podniky dle zakona &. 77/1997
prijemce Sbh.

Clenské subjekty _ Osoby samostatné vydélecné ¢inné
pfijemce nebo dle zakona €. 155/1995 Sb

Clenské subjekty |
kolektivniho ¢lena Subjekty, kterym byla poskytnuta
pFijemce vefejna podpora/podpora de minimis v
projektech v ramci tematickych vyzev
zameérenych na vzdélavani ve firmach
v Operacnim programu Spravedliva
transformace

Z cilovych skupin
vylouceni Zaméstnanci $kol a Skolskych zafizeni
zapsanych ve Skolském rejstfiku

™ DPC, DPP




PRIDELENI PODPORY DE MINIMIS

Zapojené subjekty maji povinnost predkladat:
Zadost o posouzeni podpory de minimis
Cestné prohlasenim Zadatele o podporu de minimis

Cestné prohlaseni o neerpani podpory na vzdélavani v ramci
Operacniho programu Spravedliva transformace a v ramci podpory
ve vyzvé ,NPO - Digi POVEZ"

Cestné prohlaseni o velikosti podniku

Doklad o Clenstvi (Zapojeny subjekt musi byt Clenskym subjektem
prijemce nebo Clenskym subjektem kolektivniho Clena prijemce,
dokladem muze jim byt napf. pfihlaska €lena, zapis ze schuze
relevantniho organu sdruzeni k prijeti Clena, doklad o zaplaceni
Clenského poplatku)



PRIDELENI PODPORY DE MINIMIS

Prijemce doda VK NPO 3.3 pozadované dokumenty

Kontrola podkladu

Pripadne vraceni k oprave

Prideleni podpory

Rozhodnuti o
poskytnuti

Zadani podpory de

Interni depese registru de minimis



PRIDELENiI PODPORY DE MINIMIS

ZADOST O POSOUZENI

Identifikace zapojeného subjektu;

Vyse ¢astky podpory = ¢astka v priloze vypocet €astky podpory = ¢astka podpory z €estného
prohlaseni zadatele o podporu;

Charakter podpory = vzdélavani, mzdovy pfispévek;

Mira spolufinancovani relevantni pro dany rezim podpory = v pfipadé de minimis 0 %.

ZADOST O POSQUZENI A PRIPADNE POSKYTNUTI VEREJNE PODPORY / PODPORY DE MINIMIS
Identifikace prijemce a projektu

Prijemce Sdruzeni
Nazev projektu Skolime
Registragni Cislo projektu CZ.316.000.0
Statutarni zastupce / osoba opravnéna jednat Jan Vomacka

Detaily k podpoie

Mira
Charakter -
= s T spolufinancovani .
& | Nazev subjektu’ I& /1 RG2 Sidlo Fggf&w Kf&%ﬁaﬁt“ podpory wydaji e
iy - relevantnich pro podpory
Zadostiy? podporu v %
1. | XYZ 123456 Praha Vzdélavani 276 888 0 De minimis
2.
3.
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PRIDELENiI PODPORY DE MINIMIS

ZADOST O POSOUZENI

podpis — statutarni zastupce/opravnéna osoba zapojeného subjektu
(v tomto pfipadé dolozena plna moc)

elektronicky uvnitr dokumentu
elektronicky v zaslané depesi pres pecet
vlastnoruc¢né uredné/notarsky ovérenym podpisem

vzor zadosti je ke stazeni na portalu MPSV v sekci Narodni plan
obnovy na strance vyzvy €. 31 23 101 v dokumentech slozky
8. Souvisejici dokumentace k vyzvé €. 31 _23 101: Vyzva C.

31 23 101 DalSi profesni vzdélavani zaméstnancu v oblasti
digitalnich dovednosti (IT) a Prumyslu 4.0 ,NPO — Diqi pro
zastresujici subjekty” (mpsv.cz).
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https://www.mpsv.cz/web/cz/vyzva-c.-31_23_101-dalsi-profesni-vzdelavani-zamestnancu-v-oblasti-digitalnich-dovednosti-it-a-prumyslu-4.0-npo-digi-pro-zastresujici-subjekty-
https://www.mpsv.cz/web/cz/vyzva-c.-31_23_101-dalsi-profesni-vzdelavani-zamestnancu-v-oblasti-digitalnich-dovednosti-it-a-prumyslu-4.0-npo-digi-pro-zastresujici-subjekty-
https://www.mpsv.cz/web/cz/vyzva-c.-31_23_101-dalsi-profesni-vzdelavani-zamestnancu-v-oblasti-digitalnich-dovednosti-it-a-prumyslu-4.0-npo-digi-pro-zastresujici-subjekty-
https://www.mpsv.cz/web/cz/vyzva-c.-31_23_101-dalsi-profesni-vzdelavani-zamestnancu-v-oblasti-digitalnich-dovednosti-it-a-prumyslu-4.0-npo-digi-pro-zastresujici-subjekty-

PRIDELENI PODPORY DE MINIMIS

VYPOCET CASTKY PODPORY

Zpusob vypoctu
Nazev jednotky | Pocet Jednotkovy Castka de
osobohodin naklad v K¢ minimis
Vzdélavani X 263,98 = 131 990
Mzdovy prispévek 500 x 272,13 = 136 065
De minimis 268 055
celkem

VSechny jednotky spadaji do rezimu de minimis (i pro zapojené subjekty)

12



PRIDELENI PODPORY DE MINIMIS

PRILOHA CESTNE PROHLASENI

Cestné prohlaseni zadatele o podporu de minimis:

Je tfeba vybrat spravné prohlaseni dle typu narfizeni relevantni pro pfedmét podnikani

podniku:

nafizeni €. 1407/2013 (obecna podpora de minimis) — nejéasteéjsi varianta,
nafizeni €. 1408/2013 (zemédéelska prvovyroba),
narizeni €. 717/2014 (rybolov a akvakultura),
nafizeni €. 360/2012 (podniky zajiStujici sluzby obecného hospodarského zajmu)
Identifikace zapojeného subjektu
Zamyslena ¢astka poskytnuté podpory = vysSe €astky podpory v zadosti = ¢astka v
priloze vypocet ¢astky podpory
Ugetni obdobi - shoduje se s kalendafnim rokem, nebo je hospodafskym rokem
Uvést pfipadné podniky propojené se zadatelem, spojeni a slou¢eni podniku, rozdéleni

podniku

13



PRIDELENI PODPORY DE MINIMIS

PRILOHA CESTNE PROHLASENI

Uvést, zda se jedna o podnik pUsobici v oblasti silni¢ni nakladni dopravy
Podpis — statutarni zastupce/opravnéna osoba (v tomto pfipadé dolozena
plna moc)

elektronicky uvnitf dokumentu
vlastnorucné uredné/notarsky overenym podpisem

Vzory Cestnych prohlaseni jsou ke stazeni ve slozce 8. Souvisegjici
dokumentace k vyzvé €. 31_23 101 (odkaz viz slide €. 11)
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PRIDELENI PODPORY DE MINIMIS

PRILOHA CESTNE PROHLASENI

[\.f{l;
S
CESTNE PROHLASENi ZADATELE O PODPORU DE MINIMIS DLE NARIZENi

C.1407/2013, NA JEHOZ ZAKLADE NIiZE SPECIFIKOVANY SUBJEKT ZADA
O PRIDELENI PODPORY DE MINIMIS.

1. ldentifikace Zadatele o podporu de minimis:

Registracni Cislo projektu CZ.316.0/00.
Nazev projektu Skolime
.erz:ﬁ;?;Nazev Zadatele o podporu de XY7
Adresa/Sidlo Praha

IC! 123456
Jméno a pfijmeni prohlasujici osoby? Martin Novak
ig;nyélené ¢astka poskytnuté podpory (v 276 888

2. Posledni dvé uzaviena a aktualni ucetni obdobi, jeZ Zadatel o podporu de minimis
pouZil / pouziva pro danove ucely

¥ | Jsou vSechna shodna s kalendarnimi roky (tedy vzdy 1. 1. — 31. 12_ pfisluéného roku)*

Nejsou shodna s kalendafnimi roky a jsou nasledujici*

* oznacte kiizkem jednu z moZnosti
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PRIDELENI PODPORY DE MINIMIS

PRILOHA CESTNE PROHLASENI

I\l
V)

d) jeden subjekt, ktery je akcionafem nebo spolecnikem jiného subjektu, oviada sam,
v souladu s dohodou uzavienou s jinymi akcionafi nebo spole¢niky daného subjektu,
vice nez 50 % hlasovacich prav, nalezejicich akcionafim nebo spole¢nikim, v daném
subjektu.

Subjekty, které maji s Zadatelem o podporu de minimis jakykoli vztah uvedeny pod pism. a)
az d) prostrednictvim jednoho nebo vice dalsich subjektl, se také povazuji za podnik
propojeny s Zadatelem o podporu de minimis.

Zadatel o podporu de minimis prohlasuje, Ze neni ve vye uvedeném smyslu propojen s jinym
podnikem *

Zadatel o podpor_u de minimis prohlasuje, Ze je ve vySe uvedeném smyslu propojen s niZe

uvedenymi podniky ™

* oznacte kifzkem jednu z moZnosti

c. gf%?gﬂ_gfjméno podniku)Jméno_a Sidlo/Adresa IC/Datum narozeni
1. | ABC Praha 789

2

3.
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PRIDELENI PODPORY DE MINIMIS

PRILOHA CESTNE PROHLASENI

6. Zadatel o podporu de minimis dale prohlaguje, ze:

a) neni podnikem €innym v odvé&tvich rybolovu a akvakultury, na které se vztahuje nafizeni
Ewvropského parlamentu a Rady (EU) € 1379/2013, nebo
pokud takovym podnikem je, Ze podpora, kniZ se vztahuje toto prohlaseni, nebude
ani nepiimo vyuZivana pro potreby rybolovu a akvakultury a Ze aktivity, na které ma byt
poskytnuta podpora de minimis, jsou Ufetné oddéleny od E€innosti v odvétvich rybolovu
a akvakultury;

"Viz § 243 zakona &. 125/2008 Sb.

4 Pokud by na zakladé prevzatych ginnosti nebylo moZné diive poskytnuté podpory de minimis rozdélit, rozdéli se
podpora pomérnym zplisobem na zakladé Géetni hodnoty viastniho kapitalu nowych podnikd k datu Géinku rozdé&leni
(viz €. 3 odst. 9 nafizeni € 1407/201307).

[4%)

b) neni podnikem Einnym v odvétvich prvovyroby zemédélskych produktl uvedenych v pfiloze
| Smlouvy o fungovani EU, nebo
pokud takovym podnikem je, Ze podpora, kniZ se wvztahuje toto prohlageni, nebude
ani nepiimo vyuZivana pro potfeby prvovyroby zemédélskych produktid a aktivity, na které
ma byt poskytnuta podpora de minimis, jsou Ufetn& oddéleny od &innosti v odvétvich
prvovyroby zemédeélskych produkta;

c) s ohledem na €l. 3 odst. 3 nafizeni Komise (ES) & 1407/2013:

Neni podnikem pdsobicim v oblasti silniéni nakladni dopravy pro cizi potfebu, nebo pokud
takovym podnikem je, Ze podpora, k niZ se vztahuje toto prohlaseni, nebude ani nepfimo

¥ | vyuZivana pro potfeby aktivit v oblasti silniéni nakladni dopravy pro cizi poffebu a aktivity, na
které ma byt poskytnuta podpora de minimis, jsou Géetné oddéleny od Einnosti v oblasti
silniéni nakladni dopravy pro cizi potfebu. *

Je podnikem pisobicim v oblasti siiniéni nakladni dopravy pro cizi potfebu a aktivity, na které
ma byt poskytnuta podpora de minimis, spadaji do oblasti silnicni nakladni dopravy pro cizi
notfebu nfifem? nodnora de minimis nehnde nonFita nro nahvwani vozidel nro silnicni

17



PRIDELENI PODPORY DE MINIMIS

Poté, co ridici organ rozhodne o poskytnuti podpory de minimis, je
prijemci v IS KP14+ zpristupneno rozhodnuti o poskytnuti podpory
de minimis dalSimu subjektu, o Cemz je informovan interni depesi.

Datum odeslani této interni depese je datem pridéleni podpory
de minimis a zaroven datem, od nehoz je mozné dany subjekt
zapojit do projektu, tedy realizovat skoleni pfislusnych
zaméstnancu.

Do 5 pracovnich dni od pfidéleni podpory de minimis zapiSe ridici
organ poskytnutou podporu do registru de minimis.

18



PRIDELENI PODPORY NEJCASTEJSI

CHYBY

Nejsou shodné Castky podpory v dokumentech
Céstka podpory
Nepodepsana zadost / CP opravné&nou osobou
Zvédost — podepisuje prijemce
CP — podepisuje zapojeny subjekt
Chyby v dokumentech (neaktualni vzor, adresa, atd.)
Nezaskrtnuta pole v CP
Neaktualni uéetni obdobi v CP

Zahajeni Skoleni bez pridélené VP

19



ZAPOJENE SUBJEKTY

PFijemce je povinen zapoijit alespori 5 zapojenych subjekttl, tj. alespon 1 podpofena osoba v Ml za kazdy subjekt

(stanoveny sankce v RoD za nedodrzeni).

Pfijemce je povinen uzavfit se zapojenym subjektem pisemnou smlouvu

povinné nalezitosti uvedeny v priloze Specifickych pravidel €.4 Podminky kurzu, kapitola 3 zejména:

povinnost pfijemce proplacet mzdové prispévky prislusnému zapojenému subjektu ve vysSi vydaju
schvalenych/proplacenych v jednotce Mzdovy prispévek a identifikaci bankovniho uc¢tu zapojeného subjektu,

na ktery bude pfijemce prostfedky poukazovat;
poucéeni 0 povinnosti zapojeného subjektu podrobit se kontrolam ze strany VK NPO 3.3 a NKU:;

povinnost zapojeného subjektu uchovavat doklady souvisejici se zapojenim do projektu po dobu stanovenou

predpisy EU a predpisy CR
kontrola pfi ohlasené kontrole na misté
smlouva musi byt uzaviena nejpozdéji v den konani lekce, které se u€astni osoba z cilové skupiny

vzor smlouvy ve slozce 8. Souvisejici dokumentace k vyzvé €. 31_23 101 (odkaz viz slide €. 11)
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AKTIVITY

Rozvoj digitalnich dovednosti v oblasti IT — vzdélavani, které
obsahuje vyhradne ziskani prenositelnych digitalnich kompetenci a IT
dovednosti, tj. napfiklad vzdélavani, které vyhradné (Ci z vyznamné
casti) spociva v ziskani dovednosti nezbytnych k obsluze, tvorbé Ci
spravé softwaru, PC a pocitaCovych siti.

Rozvoj digitalnich dovednosti v oblasti Primyslu 4.0 —
vzdélavani, které souvisi s konceptem Prumyslu 4.0, robotizaci a
digitalizaci prace a vyuzivanim autonomnich systému a umélé
Inteligence.

Forma a misto realizace vzdélavani
* Prezencni: vSichni pritomni na pracovisti/v uCebné
« Distanéni: alespon jeden z ucastnikl je na pracovisti/v uéebné

« Misto realizace: cela CR
21



AKTIVITY - PODMINKY

Jeden kurz — max 15 ucastniku

—00—0— Jedna podporena osoba — max 80 hodin

Min. dochazka 80 % delky kurzu
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INDIKATORY

V Zadosti o podporu zadatel uvede cilovou hodnotu (tj. hodnotu, kterou
chape jako zavazek, kterého ma dosahnout diky realizaci projektu
k nasledujicim indikatorum:

Vystupovy
Nazev indikatoru indikator pro
prijemce

Kod
indikatoru

PocCet osob, které ziskaly rekvalifikaci a zvysily

si kvalifikaci v oblasti digitalnich dovednosti (IT) pocet osob

PocCet osob, které ziskaly rekvalifikaci a zvysily
si kvalifikaci v dovednostech potrebnych pro pocCet osob
Pramysl 4.0
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JEDNOTKY A JEDNOTKOVE NAKLADY

Jednotka

Vzdélavani

Vzdélavani —
administrativni
naklady

Mzdovy
prispévek

Mzdovy
prispevek —
administrativni
naklady

Konstrukce jednotkového nakladu

Pfispévek na uhradu nakladl za ucast osoby na
dalSim profesnim vzdélavani v délce 60 minut (tj.
osobohodina)

Prispévek na uhradu administrativnich nakladu za
ucCast osoby na dalSim profesnim vzdélavani v délce
60 minut (tj. osobohodina)

Prispévek na refundaci osobnich nakladu
zameéstnavatele za ucast osoby (zaméstnance) na
dalSim profesnim vzdélavani v délce 60 minut (tj.
osobohodina)

Prispévek na uhradu administrativnich nakladu
spojenych s refundaci osobnich nakladu
zameéstnavatele za ucast osoby (zaméstnance) na
dalSim profesnim vzdélavani v délce 60 minut (tj.
osobohodina)

Jednotkovy
naklad v Ké

263,98

22,53

272,13

19,04
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ZMENY V PROJEKTU

Podstatné zmény

nesmi byt prijemcem provedeny pred jejich schvalenim VK NPO 3.3, resp.
pred vydanim zménoveého pravniho aktu (je-li jeho vydani nutné).

1) Podstatné zmeény bez zménoveho pravniho aktu

2) Podstatné zmény se zmenovym pravnim aktem

25



ZMENY V PROJEKTU

1) Podstatné zmény bez zménového pravniho aktu:
zmeény v osobé / osobach opravnénych jednat za pfijemce,

zmény kontaktnich Udaji kromé nazvu a sidla pfijemce; zmény nazvu a sidla

prijemce pouze v pripadé, pokud k nim dochazi ze zakona,

zména pravni subjektivity pfijemce dochazi-li k ni ze zakona, pokud nedochazi ke

zmeéneé rozpoctovych polozek druhovych,
doplnéni/zména Cisla uctu, na ktery ma byt dotace vyplacena,

finanéni a terminové zmény, které nezpusobi zménu rozlozeni Cerpani SR a

prispévku z RRF v letech,

v viiwv s

zmeénu rozlozeni Cerpani v letech,
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ZMENY V PROJEKTU

zmeény aktivit projektu, které nemaji vliv na splnéni ucelu projektu €i indikatoru,

zmeéna popisu horizontalnich principl, pokud se jejich zmény netykaji planovanych

hodnot indikatoru,
uplatnéné smluvni pokuty a penale,

zména vlastnické struktury dle § 14 odst. 3 pism. e) zakona €. 218/2000 Sb., o
rozpoCtovych pravidlech a o0 zméné nékterych souvisejicich zakonul, pokud ma vliv
na informace uvedené v predlozené Zzadosti o podporu — prijemce musi

neprodlené hlasit veSkeré tyto zmeény,

zména skute¢ného majitele nebo skuteénych majitell ve smyslu § 4 odst. 4 zakona
€. 253/2008 Sh., o nékterych opatfenich proti legalizaci vynosu z trestné Cinnosti a

financovani terorismu — pfijemce musi neprodlené hlasit veSkeré tyto zmeény.
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ZMENY V PROJEKTU

2) Podstatné zmény se zménovym pravnim aktem:

zmeéna statutarniho organu,

zmeéna nazvu projektu, statutarniho organu a jeho kontaktnich udaju, sidla
prijemce, mista realizace, textu Cile projektu,

zmeény nazvu a sidla prijemce, pokud k nim nedochazi ze zakona,

zmeéna pravni subjektivity prijemce, dochazi-li k ni ze zakona, pokud
dochazi ke zméné rozpoctovych polozek druhovych,

zmény termind (na pozdéjsi datum - tzn. prodlouzeni) ukonceni
realizace projektu,

zmeény terminu etap/monitorovacich obdobi, které maji vliv na cerpani
prostredku v letech,

zmény terminu naplnéni indikatord,
zmény cilovych hodnot indikatord,

zmeny, které ovlivni vystupy, vysledky Ci dopady projektu, 28



ZMENY V PROJEKTU

zmeény, které ovlivni cile, obsah nebo zaméreni projektu,
zmeény aktivit projektu, které maji vliv na splnéni ucelu projektu Ci indikatoru,
financni a terminové zmény, které zpusobi zménu rozlozeni Cerpani (financni plan),

snizeni celkovych zpusobilych vydaju projektu (zménu neni povinné hlasit, pokud
neni pfijemce ze strany VK NPO 3.3. vyzvan),

zmény Podminek na zakladé aktualizace Pravidel pro zadatele a prijemce,

zména platce DPH ve vztahu k projektu, pokud ma vliv na vysSi financovani
uvedenou v pravnim aktu.

Zadosti 0 zmény zpracovava prijemce v IS KP14+, jehoZ prosttednictvim je také

predklada.

Priloha Obecnych pravidel pro zadatele a pfijemce: P5_Postup zadavani zadosti 0
zménu v MS2014 NPO
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PLANOVANI AKTIVIT - HLASENI

Prijemce hlasi VK NPO 3.3 veskeré planované aktivity projektu realizované jako

podporované vzdélavani, tj. prezencni i distancni vzdélavani.

Planovanou aktivitou se rozumi planovana lekce kurzu realizovaného v ramci

projektu (dale ,,vzdélavaci akce").

Prijemce je povinen realizovat vzdélavaci akce v projektu v souladu s udaji o

planovanych vzdélavacich akcich nahlaSenymi VK NPO 3.3.

HlaSeni internimi depeSemi v IS KP14+ prostfednictvim pfilohy Formular pro

hlaseni planovanych vzdélavacich akci (dale jen ,formular), pficemz:

je tfeba nahlasit VK NPO 3.3 vSechny vzdélavaci akce realizované v ramci
projektu jako podporované vzdélavani pro osoby z cilovych skupin projektu;

vzdélavaci akce jsou VK NPO 3.3 hlaseny po celou dobu realizace projektu;
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PLANOVANI AKTIVIT - HLASENI

nahlasit VK NPO 3.3 vzdélavaci akci prostfednictvim formulafe muze osoba s
kompetencemi na projektu;

VK NPO 3.3 zvefrejnil zavazny vzor formulare na strance vyzvy, pfijemce
vyuziva vzdy vzor aktualni ke dni hlaseni vzdélavaci akce;

v pfipadé vicedennich kurzu je kazdy Skolici den povazovan za samostatnou
vzdélavaci akci (tyto akce mohou byt nahlaseny v ramci jednoho Ci vice
formulara), pficemz v ramci jednoho formulafe maze byt VK NPO 3.3 nahlaseno i
vice vzdélavacich akci patficich k rdznym kurzim, kazda vzdélavaci akce se
uvadi na samostatny radek;

do formulare uvadi pfijemce vzdy pouze ty vzdélavaci akce, které hlasi nové, tj.
dosud nebyly VK NPO 3.3 radné nahlaseny, pfip. byly radné zruseny; vzdélavaci
akce, které byly VK NPO 3.3 nahlaseny dfive a nebyly fadné zruseny, se do
formulare neuvadi;

interni depesSe musi byt odeslana z detailu projektu v IS KP14+;
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PLANOVANI AKTIVIT - HLASENI

kazdou vzdélavaci akci je nutno nahlasit VK NPO 3.3 nejpozdéji 10 kalendarnich
dnu pfed datem konani této vzdélavaci akce;

prijemce do formulare specifikuje registracni Cislo projektu a dale ke kazdé
vzdélavaci akci stanoveny okruh udaju (viz formular).
Pfi nahlaseni vzdélavaci akce nedochazi na strané VK NPO 3.3 ke kontrole
tematického zaméreni akce a jeho souladu s pravidly a vyzvou. Nahlaseni

vzdélavaci akce nepotvrzuje budouci zplisobilost dané akce.

Vzdélavaci akce, které nebyly fadné nahlaseny VK NPO 3.3, nebo byly fadné
zruSeny, nelze zahrnout do zpravy o realizaci projektu a spolu s ni predlozené

Zzadosti o platbu.
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PLANOVANI AKTIVIT - ZMENY

Nahlasenou vzdélavaci akci Ize pouze zrusit, a to:

nejpozdéji 3 pracovni dny pred terminem konani vzdélavaci akce;

interni depesi, kterou muze zaslat jakakoliv osoba s pfistupem k projektu v IS
KP14+ (depeSe musi obsahovat jednoznacnou identifikaci zruSené vzdélavaci
akce, tj. minimalné nazev a termin konani, popf. dalSi identifikatory, a musi byt
odeslana z detailu projektu v IS KP14+).

Zrusenou vzdélavaci akci Ize VK NPO 3.3 nahlasit na pozdéjsi termin (v souladu se

standardnimi podminkami pro hlaseni akci), anebo zrusit bez nahrady.
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PLANOVANI AKTIVIT - SANKCE

Pokud VK NPO 3.3 pfi kontrole na misté identifikuje, ze vzdélavaci akce, ktera byla
nahlaSena VK NPO 3.3, na daném misté a ve stanoveny €as neprobiha, jedna se
0 poruseni rozpoctové kazné, ledaze by bylo prokazano:

radné zruSeni akce;

technické prekazky v IS KP14+ (pfijemce musi prokazat);

neovlivniteIné/nepredvidatelné okolnosti (pfijemce musi prokazat);

nesoulad s udaji o planované vzdélavaci akci nahlaSenymi RO spoc&iva v
oznaceni mistnosti (je-li kontrolou na misté potvrzeno, ze vzdélavaci akce probiha
Vv jiné mistnosti), v identifikaci realizatora vzdélavaci akce, v charakteru vzdélavaci
akce (individualni/skupinova), v typu vzdélavaci akce (uzaviena/oteviena) Ci v
identifikaci zameéstnavatele cilové skupiny
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PLANOVANI AKTIVIT - SANKCE

Odvod/y za poruseni rozpoctové kazne:

za prvni poruSeni 5 %, za druhé 7,5 %, za treti a kazdé dalSi 10 % z celkové
¢astky dotace;
odvod je provadén prostrednictvim Vyzvy k vraceni dotace €i jeji €asti dle §

14f zakona €. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech a o zméné nékterych
souvisejicich zakonu (rozpodtova pravidla).
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DOKLADOVANI - DOKUMENTACE K

OBSAHU VZDELAVACIHO KURZU

Ke kazdemu vzdélavacimu kurzu, ktery je v projektu zrealizovan, musi mit pfijemce

k dispozici dokumentaci k obsahu vzdélavaciho kurzu, ktera obsahuje:

nazev vzdélavaciho kurzu;
nazev vzdélavaciho subjektu a IC vzdélavaciho subjektu;
obsahovou strukturu vzdélavaciho kurzu;

délku kurzu, tj. poCet hodin vyuky v délce 60 minut, pficemz plati, ze do délky kurzu se
zapocitava pouze podporované vzdélavani v ramci daného kurzu;
vymezeni, jaky podil dochazky musi kazdy uspésSny absolvent minimalné splnit, pokud je

takovy podil stanoven v rozsahu vétSim nez 80 % délky daného kurzu;

zpusob ukonceni kurzu;

jméno, pfijmeni a podpis statutarniho zastupce pfijemce, resp. osoby opravnéné jednat za
prijemce;

jméno, pfijmeni a podpis statutarniho zastupce externiho vzdélavaciho subjektu, resp. osoby

opravnéné jednat za tento subjekt.
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DOKLADOVANI - DOK. K OBS. V. K.

Dokumentaci k obsahu vzdélavaciho kurzu mize byt sylabus, anotace, akreditace,
program kurzu, norma, vyhlaska anebo jiny obdobny dokument/dokumenty s

vySe uvedenymi nalezitostmi.

Dokumentace k obsahu vzdélavaciho kurzu musi byt vyhotovena pred zahajenim

realizace vzdélavaciho kurzu.

Pokud bude v ramci projektu realizovano vice opakovani (rozuméno béhu)
vzdélavaciho kurzu, postaCuje mit dokumentaci k tomuto vzdélavacimu kurzu

pouze jedenkrat.

Existenci dokumentace k obsahu vzdélavaciho kurzu VK NPO 3.3 ovéfuje pfi

pfedem ohlasené kontrole na misté.

VK NPO 3.3 zverejnil vzor dokumentace k obsahu vzdélavaciho kurzu, ktery na

strance vyzvy .
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DOKLADOVANI — PREZENCNI LISTINY

Prezen¢ni listina slouzi k dokladovani poétu absolvovanych osobohodin
podporovaného vzdélavani (prezencniho i distancniho) ucastnikl vzdélavacich

kurzu.

Prezenéni listina (pfipadné prezencni listiny) ke vzdélavacimu kurzu muze byt
spoleéna pro vSechny osoby, které se daného vzdélavaciho kurzu zucastnily v

jednom béhu.

Kazda prezencni listina musi povinné obsahovat:
registracni Cislo projektu;
nazev vzdeélavaciho kurzu;
kod kurzu;
nazev vzdeélavaciho subjektu;
misto realizace;
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DOKLADOVANI — PREZENCNI LISTINY

formu kurzu — prezencni nebo distanéni vzdélavani za kazdou lekci (Skolici den);

délku kurzu (tj. poCet hodin vyuky v délce 60 minut, pfiCemz plati, ze do délky
kurzu se zapocitava pouze podporované vzdélavani v ramci daného kurzu;

termin a Cas zahajeni a ukonceni vzdélavaci aktivity za kazdou lekci (Skolici den),
uvedeni prestavek v délce 15 min. a vice, které se nezapocCitavaji do
absolvovanych osobohodin uc€astnika;

jméno a pfijmeni lektora za kazdou lekci (Skolici den);
podpis lektora za kazdou lekci (Skolici den);

jméno a pfijmeni ucastnikd kurzu a pocet absolvovanych osobohodin u kazdého
ucCastnika za kazdou lekci (Skolici den);

podpisy ucastnikl kurzu pfitomnych v misté realizace za kazdou lekci (Skolici
den);
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DOKLADOVANI — PREZENCNI LISTINY

jméno, pfijmeni a podpis statutarniho zastupce, resp. osoby opravnéné jednat za
prijemce;

jméno, pfijmeni a podpis statutarniho zastupce externiho vzdélavaciho subjektu,
resp. osoby opravnéné jednat za tento subjekt.

Pokud se néktera osoba uéastni pouze €asti kurzu (tj. menSiho nez planovaného
poCtu hodin), musi byt u této osoby uveden skuteény pocet absolvovanych

osobohodin.
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DOKLADOVANI — PREZENCNI LISTINY

Vypocet absolvovanych osobohodin za Skolici den:

vypocita se jako rozdil poCatku a konce doby vyuKky;

do doby vzdélavani Ize radit i prestavky uskuteCnéné béhem vzdélavaci akce,
pokud neprekracuji 15 min.;

do doby vzdélavani se nezapocita prestavka na jidlo a oddech (min. 30 minut)
poskytnuta podle § 88 zakoniku prace a dalSi pfestavky trvajici déle nez 15 min.;

do doby vzdélavani se zapocitava také doba potfebna pro ovéreni znalosti, ale
poCet absolvovanych osobohodin nesmi u uc€astnika presahnout délku kurzu.
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DOKLADOVANI — PREZENCNI LISTINY

V pfipadé distanéniho vzdélavani je kromé prezenéni listiny dokladem take
sestava €i jiny pisemny vystup ze SW nastroje, prostfednictvim kterého se

uskutec€nil videokonferenéni prenos.

Musi dokladat ucast vSech osob (jak uc€astniku, tak lektora), které nejsou pritomny
v misté realizace a jsou do vyuky pfipojeni prostfednictvim videokonferenéniho
prenosu. Kazda takova osoba musi byt pod samostatnym zaznamem (nelze uznat
2 osoby na 1 PC).

Musi dokladat datum konani akce, délku vyuky, ucCastniky Skoleni a rozsah jejich
ucasti na vzdélavaci akci a lektora nebo lektory a rozsah jejich ucasti za kazdou
lekci (Skolici den)

Neumozni-li SW nastroj vytvorit sestavu Ci jiny pisemny vystup obsahujici
nalezitosti z predchozi odrazky, Ize doloZit printscreeny obrazovky obsahujici
prehled zuCastnénych osob, dolni/horni liStu obrazovky notebooku/PC, na které je
vidét datum a cCas pofizeni printscreenu, pofizené jak pfi zahajeni, tak pfi

ukoncéeni vzdélavaci akce.
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DOKLADOVANI — PREZENCNI LISTINY

Na sestavu Ci jiny pisemny vystup je také nezbytné doplnit alespon: registracni Cislo
projektu, nazev vzdélavaciho kurzu, kod kurzu a jednoznacnou identifikaci u€astniku

a lektora nebo lektoru.

Pro zajiSténi auditni stopy u distanéniho vzdélavani je nezbytné, aby aktivita
probihala v prostfedi SW nastroje, ktery umozni vytvofeni audiozaznamu o prubéhu
aktivity. PFijemce je povinen vytvofit a archivovat audiozaznam o prubéhu
vzdélavaciho kurzu za kazdou lekci (Skolici den) realizovanou jako distancni
vzdélavani.

Prezencni listiny a sestavy Ci jiné pisemné vystupy z prislusného SW nastroje,
prostfednictvim kterého se uskutecnil videokonferenéni pfenos, VK NPO 3.3 ovéruje
jak pfi kontrole zpravy o realizaci projektu, tak pfi pfedem ohlasené kontrole na
miste.
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DOKLADOVANI — PREZENCNI LISTINY

Audiozaznam VK NPO 3.3 ovéfuje pfi predem ohlasené kontrole na misté.

VK NPO 3.3 zvefejnil vzor prezenéni listiny na strance vyzvy.
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DOKLADOVANI - DOKLAD O ABS. KURZU

Dokladem o uspésném absolvovani kurzu je v souladu s pozadavky pro zakonceni

kurzu ziskany certifikat, pfipadné osvédc¢eni Ci potvrzeni o absolvovani.

V pfipadé kurzt akreditovanych nékterym z ministerstev (napf. Ministerstvem
Skolstvi, mladeze a télovychovy), nebo podle zvlastnich pravnich predpisu, u kurzu
konanych v zafizenich se vzdélavacim programem podle zvlastniho pravniho
predpisu (napf. vyhlasek pro specifické profese) nebo za ucelem splnéni normy je
dokladem o absolvovani kurzu ziskané osvédcCeni (popf. jiny doklad o UuspéSném
absolvovani aktivity). Podminky pro vydani osvédéeni nestanovuje VK NPO 3.3,

vyplyvaji z akreditace, resp. pravniho predpisu aj.
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DOKLADOVANI - DOKLAD O ABS. KURZU

U ostatnich kurzll téZ neni stanovena zavazna podoba, ale doklad o absolvovani musi obsahovat alespon:
registracni Cislo projektu
nazev vzdeélavaciho kurzu;
jméno a pfijmeni ucastnika kurzu;
termin zahajeni a ukonceni vzdélavaciho kurzu, resp. den konani v pfipadé jednodenniho kurzu;
Casovou dotaci kurzu;
zpusob ukond&eni kurzu;
prvky povinné publicity;

jmeéno a prijmeni statutarniho zastupce, resp. osoby opravnéné jednat za pfijemce, externi vzdélavaci subjekt

a lektora, véetné podpisU;

nazev a IC/RC vzdélavaciho subjektu;

Doklad o absolvovani VK NPO 3.3 ovéfuje jak pfi kontrole zpravy o realizaci projektu, tak pfi pfedem ohlasené

kontrole na misté.
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PUBLICITA — INFORMOVANI O PODPORE

Zverejnéni na internetové strance
od zahajeni realizace projektu az do doby ukonceni

struény popis projektu, véetné cilu a vysledkl a informace, Ze je na dany projekt

poskytovana finan¢ni podpora od EU

umisténi loga EU pro pouziti v NPO, logo NPO CR a MPSYV, aby byly viditeIné pfi
otevreni internetove stranky, aniz by byl uzivatel nucen presunout se na spodni Cast

této stranky
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PUBLICITA — INFORMOVANI O PODPORE

Umisteni plakatu (elektronického zobrazovaciho zarizeni) s
iInformacemi o investici

od zahajeni realizace projektu az do doby ukonceni
min. minimalni velikost A3 (plakat, displej, obrazovka)

nazev projektu, hlavni cil projektu a véta: Projekt (nazev projektu) je spolufinancovan

Evropskou unii, povinna loga

pokud nelze umistit plakat v misté realizace projektu, umisti jej pfijemce ve svém

hlavnim sidle
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PUBLICITA — INFORMOVANI O PODPORE

Informovani dotéenych spolupracujicich subjekta o financovani z RRF

Kazdy dokument tykajici se provadéni operace, jenZz je pouzit pro informovani
verejnosti nebo pro cilové skupiny o podporené operaci nebo jeji Casti, vCetné
jakéhokoliv potvrzeni ucasti nebo jiného potvrzeni, musi obsahovat prohlaseni o tom,
Zze program byl podporovan z RRF - zobrazenim znaku EU spolu s nazvem

fondu/fondu

V pfipadé operaci podporovanych z RRF na podporu zameéstnanosti pfijemce zajisti, aby

subjekty, které se na operaci podili, byly o podpore prostfednictvim RRF informovany.
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PUBLICITA — VIZUALNI IDENTITA

¢

Financovano
Evropskou unii

NextGenerationEU

Narodni
- - plan
- obnovy

Logo EU

Logo NPO: toto logo muze byt vyuzivano v souladu
s Logomanualem: NPO Visual Guidelines
(planobnovycr.cz)

Logo MPSV
Logo MPSV

V pripadé vyuziti Generatoru nastroju povinné

publicity (dotaceeu.cz) je potfeba jako ,Logo

pfijemce” zvolit logo MPSV.
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PUBLICITA — VIZUALNI IDENTITA

Logo EU povinné:

plakat (elektronické zobrazovaci zafizeni)
webove stranky, socialni média
skolici materialy v tiStené i elektronické podobé

dokumenty urcené pro cilovou skupinu projektu (certifikaty, prezencni listiny
apod.)

V celém NPO se u zakladnich opatfeni v oblasti publicity (napf. pameétni desky,
billboardy, titulni strany dokumentu, webové stranky operace) kromé& obecného
loga, tj. znak EU a loga NPO CR, nepouzivaji loga dalSich subjekt(i (napf.
dodavatell, subdodavatelu)!
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KONTAKTY

Primarné komunikovat s projektovymi manazery pridelenymi ke
konkrétnim projektiim: IS KP14+, levé menu, obrazovka Manazefi
projektu

Kontakt na vyhlasovatele vyzvy:

Ing. Martina Peluchova— martina.peluchova@mpsv.cz

Ing. Andrea MareCkova- andrea.mareckova@mpsVv.cz

Ing. Lucie Vondrova — lucie.vondrova@mpsv.cz
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ODKAZY

Vyzva €. 101, prilohy vyzvy, specificka pravidla a souvisejici
dokumentace:

Vyzva €. 31 23 101 Dalsi profesni vzdélavani zaméstnancl v oblasti digitalnich

dovednosti (IT) a Prumyslu 4.0 ,NPO — Diqi pro zastreSujici subjekty” (mpsv.cz)

Obecna pravidla pro zadatele a prijemce a prilohy:

Obecna pravidla pro Zadatele a prijemce a jejich prilohy (mpsv.cz)
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Dekujeme za Vasi

pozornost a tesime se na
spolupraci.
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