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1 Uvod

Nejen v dlsledku pandemie COVID-19 ¢eska ekonomika prochazi v soucasné dobé obdobim recese. Narodni
plan obnovy (dale jen ,NPO*) je strategicky dokument, ktery pripravila VIdda Ceské republiky a kterym Ceska
republika pozdda o financni prispévek z Nastroje na podporu oziveni a odolnosti (Recovery and Resilience
facility, dale jen , RRF“) ve vysi pfiblizné 172 mld. K¢ ve formé grantl a 20 mld. K¢ ve formé puljcéek. Tento
nastroj ma pomoci zemim Evropské unie zotavit se z nasledkli pandemie a podpofit investice do ekologické
a digitalni transformace evropské ekonomiky.

NPO obsahuje priority viady CR a jeho jednotlivé komponenty (vé. finanénich alokaci) jsou navrzeny tak, aby
pomohly vyvést ¢eskou ekonomiku z krize vyvolané pandemii COVID-19 a pfispét ke splnéni reformnich
a investi¢nich pozadavkd. Plan reflektuje specifickd doporuceni Rady pro CR z let 2019 a 2020 v ramci tzv.
evropského semestru a jeho opatfeni pfispivaji k budovani odolnosti, k digitalni a zelené transformaci.
Rovnéz reflektuje pozadavek evropské legislativy, kdy celkem 37 % vydaji ma podporovat klimatickou
tranzici a dalSich 20 % pak digitaIni transformaci.

Plan podléha schvéleni Evropskou komisi a Radou Evropské unie.

Ministerstvo prace a socidlnich véci (dale téz ,MPSV“) ma v gesci komponentu 3.3 Modernizace sluzeb
zaméstnanosti a rozvoj trhu prace, obsahujici tyto reformy a investice:

1. Rozvoj politiky zaméstnanosti (rekvalifikace a dalsi profesni vzdélavani)
2. Zvyseni kapacity zafizeni péce o déti

3. Rozvoj a modernizace infrastruktury socialni péce

4. Rozvoj a modernizace sluzeb komunitniho typu pro ohrozené déti

Pravidla pro Zadatele a pfijemce jsou pro Zadatele a ptijemce zavaznd od data jejich platnosti.

Pravidla mohou byt v prlibéhu realizace NPO aktualizovana. O aktualizaci pravidel budou Zadatelé a pfijemci
informovani na webovych strankach https://www.mpsv.cz/web/cz/narodni-plan-obnovy.

Pravidla jsou vidy vydana nejpozdéji s vyhlasenim vyzvy. Zadatel ma povinnost se pied podanim Zadosti
o podporu s Pravidly sezndmit a postupovat v souladu s nimi.
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2 Udaje o vyzvé
2.1 Vyhlaseni vyzvy a podani zadosti o podporu

Vyzvu vyhlasuje Vlastnik komponenty NPO 3.3 (dale jen ,,VK NPO 3.3“). Vyhlaseni vyzvy je zvefejnéno
na webovych strankach https://www.mpsv.cz/web/cz/narodni-plan-obnovy.

Zadost o podporu se podava elektronicky v IS KP14+ prostiednictvim formulafe, ktery naleznete
na webovych strankach https://mseu.mssf.cz. Postup pro podani zddosti a pfiloh v IS KP14+ je uveden
v pfiloze €. 1 téchto Pravidel.

Projekt predkladany v ramci vyhlasené vyzvy musi obsahovat vSechny povinné soucdsti v ni uvedené k jeho
predlozZeni.

Projekt nesmi porusovat horizontalni politiky EU a jejich zakladni principy, zejména:

e rovné prileZitosti mezi muzia Zenami (spInéni pfedpisti EU a CR v oblasti nediskriminace, zejména
zakonik prace a Antidiskriminacni zakon);

e nediskriminace;
e udrzitelny rozvoj (splnéni pravnich predpist EU a CR v oblasti ochrany Zivotniho prostiedi);

e DNSH.

UPOZORNENI

Datum zahajeni a ukonceni pfijmu Zadosti o podporu je uvedeno v textu vyzvy.

K poddni Zadosti o podporu je potifeba mit zfizeny elektronicky podpis.

2.2 Zmeény vyzvy

Vyzva mUze byt ve vSech ¢astech upravovéana po schvaleni VK NPO 3.3.

Béhem trvani vyzvy lze provést nasledujici zmény:
e snizit alokaci vyzvy;
e zménit maximalni a minimalni vysi celkovych zpUsobilych vydaju;
e zménit vécné zaméreni vyzvy;
e zmeénit miru spolufinancovani;
e zménit definici opravnéného Zadatele, tj. pfidat nebo odebrat opravnéného Zadatele;
e posunout nejzazsi datum pro ukondéeni fyzické realizace projektu na drivéjsi datum;
e posunout datum ukonceni pfijmu Zadosti o podporu na dfivéjsi datum;
e meénit kritéria pro hodnoceni projekta.

Tyto zmény je nepfipustné provadét pro zadosti o podporu, které jiz byly Zadateli podany.

2.3 Opravnéni Zadatelé

Pro Gcely této vyzvy je opravnénym zadatelem Urad prace Ceské republiky:

e Ufad prace Ceské republiky (dale jen ,Ufad prace CR“) je spravnim Ufadem s celostatni pisobnosti
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a je organizaéni slozkou statu. Ufad prace CR byl zfizen dnem 1. 4. 2011, zdkonem ¢&. 73/2011 Sb.,
o Utadu prace Ceské republiky a 0 zméné souvisejicich zdkond. Ministerstvo prace a socidlnich véci
Fidi Urad prace CR a je jeho nadfizenym spravnim Gfadem.

2.4 Podporované aktivity
Mezi podporované aktivity patfi:
e Kurzy digitalniho vzdélavani, realizované podle § 106 zdkona ¢. 435/2004 Sb., o zaméstnanosti,
ve znéni pozdéjsich predpisl
o Rekvalifikace, realizované podle § 110 zdkona ¢. 435/2004 Sb., o zaméstnanosti, ve znéni
pozdéjsich predpist
Kurzy digitadlniho vzdélavani a rekvalifikace (dale také ,kurz“) — jedna se o vzdélavaci kurzy, které splnuji

vymezeni digitalniho vzdélavani dle definice uvedené v textu vyzvy. Kurzy budou propldceny v ramci
jednotky , Vzdélavani“.

e Mazdovy ptispévek?.

2.5 Povinné prilohy Zadosti o podporu
Povinné pfilohy Zadatel nahrdva na pfislusné zdlozky Zadosti o podporu v IS KP14+. Vice informaci je
uvedeno v pfiloze €. 1 téchto Pravidel.

Do IS KP14+ je moZné nahrat dokument do velikosti 100 MB. V pfipadé, Ze pfiloha je vétsi nez 100 MB,
je nutné ji rozdélit do nékolika mensich soubor(.

V okamziku podani Zadosti o podporu musi byt Zadatelem pfedloZeny nasledujici dokumenty:
e Plnda moc

Doklada se v pripadé preneseni pravomoci na jinou osobu, napt. pfi podpisu Zadosti. PIné moci

se ukladaji v elektronické podobé v systému IS KP14+ v modulu ,Zadatel” v konkrétnim projektu

do zaloZky ,Identifikace projektu — PInd moc?“.

! Tato jednotka je z hlediska NPO nezpUisobild pro osoby pobirajici plat, tj. jednd se o penéZité pInéni poskytované za praci
zaméstnancim v pracovnim poméru k zaméstnavateli, ktery na odmérovani téchto zaméstnancl vyuZivd zcela nebo prevainé
verejné zdroje (prostfedky ze statniho rozpoctu, z ostatnich verejnych rozpoctl nebo z verejného zdravotniho pojisténi).

2 Vice viz kap. 2.6.2 Obecnych pravidel pro zadatele a pfijemce.
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3 Struktura financovani

Podpora je poskytovana formou prispévku z Nastroje pro oZiveni a odolnost (RRF). Projekty podporené
v této vyzvé budou financovany na zakladé standardni stupnice jednotkovych nakladd. Rezim financovani
s vyuZitim jednotkovych ndkladll je zaloZen na tom, Ze MPSV definuje jednotky a k nim odpovidajici
jednotkové naklady. Podle toho, kolika jednotek se ptijemci podati v souladu se stanovenymi podminkami
dosahnout, je vypoctena vyse podpory, na kterou ma projekt narok. Vyse podpory neni navazana na objem
prostredk, které prijemci na dosazeni jednotek skutecné dle Gcetnich zaznam( vynalozili.

Podpora bude poskytnuta a proplacena ex post na zakladé dokladli predloZenych pfijemcem v Zadosti
o platbu (pfedpokladem je pocatecni plné predfinancovani vydajli projektu z prostfedkd prijemce).

3.1 Jednotky a jednotkové naklady

Realizace kurz digitalniho vzdélavani zamérenych na rozvoj digitdlnich dovednosti v oblasti informacnich
technologii (IT) a v oblasti Prlimyslu 4.0 probiha prostfednictvim aktivity ,Profesni vzdélavani“, na kterou
jsou navazany dvé jednotky s relevantnimi jednotkovymi naklady pfipravené Evropskou komisi (ddle jen
~EK“).

Tab. €. 1: Pfehled jednotek a jednotkovych nakladd uréenych na podporu dalsiho profesniho vzdélavani

. . . . . . Jednotkovy
Aktivita Nazev jednotky Konstrukce jednotkového nakladu naklad v
Vadelavani Prispévek na uhradu nakladl za Ucast osoby na 263,983 K¢&
zaelavant dalsim profesnim vzdélavani v délce 60 minut osobohodina
Profve.f,m’ . PFispévek na refundaci osobnich nakladd
vzdelavani Mzdow piispévek zaméstnavatele za Ucast osoby (zaméstnance) 272,13 K¢
¥ prisp na dalsim profesnim vzdéldvani o délce 60 osobohodina

minut

3 vyse jednotkového nakladu jednotky ,Vzdélavani“ zohledriuje neuznatelnost nakladu na DPH, kterou stanovuje Fidici
dokumentace NPO. Snizend hodnota jednotkového nakladu ,Vzdélavani“, viéi hodnoté stanovené Evropskou komisi, odpovida
zapocteni ndkladd za ucast osoby na dalS$im profesnim vzdélavani v délce 60 minut (tj. osobohodina) bez DPH.
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4 Zpulsobilé vydaje

Zakladni hlediska zpUsobilosti vydajl jsou uvedena v kapitole 8 Obecnych pravidel pro Zadatele a pfijemce.
Pfijemce je povinen fadné doloZit zpUsobilé vydaje dle poctu dosazenych jednotek a k nim stanovenych
jednotkovych néakladd.

Pro stanoveni vySe zpUsobilych vydajd nejsou relevantni skutecné vzniklé vydaje, ani se neovéfuje datum
jejich vzniku. Pokud byly jednotky dosaZzeny v dobé realizace projektu, ma se za to, Ze také vydaje jsou
z hlediska c¢asu zpUsobilé.

Zpusobilé vydaje:
e musi byt vynaloZeny v souladu s cili programu a komponenty 3.3, investice 3.3.1 Rozvoj politik
zaméstnanosti musi pfimo souviset s realizaci projektu;

e musi byt v souladu s principy 3E (hospodarnost, ucelnost, efektivnost), musi pfimo souviset
s realizaci projektu a podporovanymi aktivitami;

e Casova zpUsobilost: pocatek casové zpUsobilosti vydajl je od 1. 3. 2024.
Z prostredkl Nastroje pro oZiveni a odolnost budou hrazeny zpUsobilé vydaje, které:

e byly vynaloZeny na stanoveny ucel projektu;

e vznikly v rdmci obdobi stanoveném vyzvou;

e jsou v souladu s pfislusnymi predpisy EU, narodnimi pravidly a dalSimi pravidly, stanovenymi

vlastnikem komponenty NPO 3.3.

Zpuasobilymi vydaji pro Gcely Vyzvy €. 31_24_109 z prostiedkii Nastroje pro oZiveni a odolnost
jsou:

e naklady na vzdélavaci aktivity, které vznikly jako pfima podpora Géastnika projektu na kurzu?;

e naklady na mzdovy pfispévek.
Pro ucely této vyzvy plati, Ze maximalni zpUsobilé vydaje vykazané za podporenou osobu budou proplaceny
do vyse 80 hodin. Definice podporené osoby viz kapitola 5 téchto pravidel.

4.1 Proces dokladovani zptsobilych vydaja
PFijemce je povinen predkladat v ramci zpravy o realizaci a Zadosti o platbu dokumenty uvedené v &asti

a) tabulky €. 2 ,Pravidla pro dokladovani jednotek”.

Za ucelem ovéreni v rdmci kontroly na misté a pro potieby splnéni povinnosti archivace je pfijemce povinen
uchovat a doloZit dokumenty uvedené v ¢asti b) tabulky ¢. 2 ,,Pravidla pro dokladovani jednotek”.

Vyse zplsobilych vydajll se pocita na zakladé poétu dosazenych jednotek a na zakladé k nim stanovenych
jednotkovych nakladud. Dulezité je ovSsem, aby jednotky byly dosazeny v souladu s pravidly (tj. zejména

v souladu s vymezenim opravnéné cilové skupiny® a také v souladu s poZadavky tykajicimi se pravidel
realizace projektl).

V prubéhu realizace projektu je dosaZeni jednotky prokazovano nasledovné:

4 Definice G¢astnika projektu na kurzu viz kapitola 5 Indikatory téchto Specifickych pravidel.

5 S ohledem na pravidlo, Ze jednoho b&hu kurzu se miiZe zG&astnit nejvyse 15 u&astnik{ z cilové skupiny projektu plati, Ze nadrokovat
k proplaceni lze pouze absolvované osobohodiny nejvyse za 15 ucastnik( z cilové skupiny projektu (a zaroven ucast na jednom béhu
vzdélavaciho kurzu lze vykazat jako podporu obdrZzenou v rdmci projektu nejvyse u 15 ucastnik( z cilové skupiny projektu).
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Tabulka €. 2: Pravidla pro dokladovani jednotek

a) Doklady predkladané jako pfiloha zpravy . . L.
. . b) Ovéreni pfi kontrole projektu na misté
o realizaci projektu®

e skeny prezencnich listin e originaly prezencnich listin

e v pfipadé distan¢niho vzdélavani sestava i jiny e v pripadé distancniho vzdélavani sestava ¢i jiny
pisemny vystup ze softwarového nastroje pisemny vystup ze softwarového nastroje

e skeny dokladl o absolvovani ¢ origindly dokumentace k obsahu vzdélavaciho kurzu

e souhrnna evidence s prehledem realizovanych (viz kapitola 4.2.1 nize)

vzdéldvacich kurzi a udcastnikl, poctem e v pfipadé distan¢niho vzdélavani audiozaznamy
proskolenych osobohodin a poétem osobohodin o prubéhu vzdélavaciho kurzu za kazdou lekci (Skolici
narokovanych k proplaceni v ¢lenéni dle typu den) (viz kapitola 4.2.2 nize)

Jednotky za dané sledované obdobi. e origindly nebo kopie dokladl o absolvovani

(viz kapitola 4.2.3 nize)

e origindly nebo kopie dokladl prokazujicich,
Ze UCastnici  spliuji  definici  cilové  skupiny
(viz kapitola 3.4 vyzvy ¢. 31_24_109)

e dohoda/smlouva mezi pFijemcem a koncovymi’
subjekty definujici zplsob zapojeni téchto subjektd
do projektu, a to vcéetné financnich tokd mezi
pfijemcem a koncovymi subjekty (viz Pfiloha ¢. 4
Podminky kurzd, kapitola 3)

e origindly nebo kopie dokladli prokazujicich pfevod
finanénich  prostfedkd  urCenych na dhradu
mzdovych prispévkla pfislusnému zaméstnavateli
osob, za jejichz Gcast byla podpora z NPO poskytnuta
(viz Pfiloha €. 4 Podminky kurzd, kapitola 3)

e v pfipadé ucastnikd v pracovnim poméru ke
koncovému subjektu originaly nebo kopie dokladd®
prokazujicich, Ze podpora byla poskytnuta pouze za
dobu vzdélavani, za kterou je ucastnikovi vyplacena
mzda Ci v pfipadé, kdy se jednd o prekdzky na strané
zaméstnance dle § 205 zdkoniku prace, je ji
vyplacena nahrada mzdy (viz Pfiloha ¢. 4 Podminky
kurzd, kapitola 1)

Origindly doklad( jsou archivovany u toho subjektu, u kterého vydaje vznikly. Kopie (listinné nebo
elektronické v podobé skenu) musi byt k dispozici VK NPO 3.3, ktery si je v pfipadé potfeby mUzZe vyzadat,
pricemz nékteré je treba pfiloZit pfimo k Zadosti o platbu, jiné predlozZi pfijemce v pfipadé kontroly projektu
na misté.

V pripadé, kdy byl origindl dokumentu podepsan elektronicky zicastnénymi osobami a neexistuje tedy
v listinné podobé, je predkladan soubor s elektronickym podpisem. Elektronickym podpisem se rozumi

6 Tyto doklady pfijemce predklada ve vysi 2% vzorku realné vykazovanych vydaji viech typl vzdélavani, a to za kaZdou krajskou
pobocku UP CR s vyjimkou souhrnné evidence, ktera se doklada v plném rozsahu za véechny narokované vydaje dle viech typ(
vzdélavani.

7 Pro potteby této vyzvy se koncovym subjektem rozumi zaméstnavatel a OSVC.

8 Napf. mzdové listy, vyplatni pasky, vypis z dochazky.
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kvalifikovany elektronicky podpis ve smyslu § 5 zdkona ¢. 297/2016 Sb., o sluzbach vytvarejicich divéru
pro elektronické transakce, nebo uznavany elektronicky podpis ve smyslu § 6 téhoz zdkona. Jiné formy
elektronického podpisu nebudou ze strany VK NPO 3.3 akceptovany.

Prijemce nema povinnost vést Ucetnictvi ¢i danovou evidenci projektu tak, aby projektové vydaje byly
vedeny s jednoznac¢nou vazbou na projekt. Vyse zpUsobilych vydajl projektu nema Zzadnou vazbu na ucetni
zaznamy a Ucetni doklady prijemce. Stanovuje se pouze na zdkladé poctu dosaZzenych jednotek. Z tohoto
dlvodu neni ucetnictvi a ucetni doklady predmétem kontrol projektu ze strany MPSV, kontroly budou
ovérovat pocet jednotek a dodrZeni podminek, které byly pro projekty s jednotkovymi ndklady zamérené
na dalsi profesni vzdélavani vymezeny jako povinné.

V pripadé koncovych subjektll je pfijemce povinen evidovat v Ucetnictvi nebo danové evidenci prevod
financnich prostredkd uréenych na thradu mzdovych prispévki prislusSnému zaméstnavateli osob, za jejichz
Ucast byla podpora z NPO poskytnuta, a to s jednoznacnou vazbou na projekt.

VySe uvedené ovsem neznamena, Ze prijemce nema povinnost o vzniklych vydajich (ndkladech) radné
Uctovat v souladu s platnymi pravnimi predpisy. Kazdy subjekt musi zajistit vedeni Ucetnictvi ¢i dafiové
evidence dle platnych pravnich predpist.

Proces kontroly v ramci projektd pfimého pridéleni

Kontroly v rdmci projektl p¥imého p¥idéleni realizovanych Ufadem prace jsou provadény za G¢elem ovéFeni
splnéni podminek pro Uhradu jednotek a zahrnuji dvé drovné dle typu kontrolniho organu:

e kontrola na misté zaméstnavatel( z Urovné pfijemce a
e kontrola zaméstnavatell z Urovné VK NPO 3.3, ktera je soucdsti kontroly na misté u pfijemce.

Prijemce provede kontrolu na misté za Ucelem ovéreni podminek plynoucich ze smlouvy. Pfi kontrole se
pfijemce zamérfi zejména na ovéreni udajli rozhodnych pro dosaZeni jednotek.

Pro pfijemce podpory poskytnuté na zdkladé Zadosti o podporu podané do vyzvy 31 24 109 byl stanoven
povinny procentni vzorek verejnospravnich kontrol na misté ve vysi minimalné 5 % koncovych subjektl vici
cilové hodnoté monitorovacich indikdtord, kterou stanovuje vyzva v kapitole 3.3., pfipadné, jeZ je uvedena
v kap. 5 téchto pravidel. Tyto vefejnospravni kontroly provede UP CR vici koncovym subjektim.

V rdmci Vyzvy €. 31_24 109 je v pfipadé kontroly kontrola zaméstnavatel( z drovné VK NPO 3.3, ktera je
soucasti kontroly na misté u prijemce aplikovano snizeni velikosti vzorku vydajl a k nim se vztahujicim
dokumentlim kontrolovanych béhem fyzické kontroly projektu. Kontrolni vzorek je stanoven ve vysi 5 %,
resp. 3 % predloZenych vydajd, pficemzZ kazdy jeden projekt bude vlastnikem komponenty NPO 3.3
kontrolovan dvakrat béhem realizace, a to po predloZeni prvni zpravy o realizaci (5 % schvalenych vydaju)
a v zavérecdné fazi realizace projektu (3 % schvalenych vydaju).

4.2 Planovani aktivit projektu

PFijemce, tj. Ufad prace je povinen zavazat koncové subjekty k nahlageni veskerych pldnovanych aktivit
realizovanych jako podporované vzdélavani®, pfi¢emz planovanou aktivitou se rozumi planovana lekce
kurzu®® (dale jen ,vzdélavaci akce”). Koncovy subjekt je povinen realizovat vzdélavaci akce v souladu s udaji
o planovanych vzdélavacich akcich nahlagenych pfijemci (Utadu prace), neni-li dale uvedeno jinak.

° Tj. prezenéni i distanéni vzdélavani. Vzdélavaci akce, které koncovy subjekt nebude narokovat k proplaceni, neni nutné hlasit
prijemci, tj. Ufadu prace.
10y p¥ipadé jednodenniho kurzu muze jit o cely kurz.
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Planované vzdélavaci akce hldsi koncovy subjekt piijemci (Ufadu prace) prostiednictvim ,Pldnu
harmonogramu vzdéldvaci aktivity”. Rovnés je ptijemce, tj. Urad prace povinen zavéazat koncové subjekty
k nahlaseni zmén v planovanych aktivitach.

Vzdéldvaci akce, které nebyly fadné nahlaseny, nebo byly zruseny bez ndhrady, nelze zahrnout do zpravy
o realizaci projektu a spolu s ni pfedloZené 7adosti o platbu.!!

4.2.1 Dokumentace k obsahu vzdélavaciho kurzu
Ke kazdému vzdéldvacimu kurzu, ktery je zrealizovan, musi mit koncovy subjekt k dispozici dokumentaci
k obsahu vzdélavaciho kurzu, kterd obsahuje:

e nazev vzdéldvaciho kurzu,
e nazev vzdélavaciho subjektu a IC vzdélavaciho subjektul?,
e obsahovou strukturu vzdélavaciho kurzu,

e délku kurzu, tj. pocet hodin vyuky v délce 60 minut!3, pficemz plati, Ze do délky kurzu se zapocitdva
pouze podporované vzdéldvani v rdmci daného kurzu,

e vymezeni, jaky podil dochazky musi kazdy Uspésny absolvent minimalné splnit, pokud je takovy
podil stanoven v rozsahu vétSim nez 80 % délky daného kurzu,

e zpUsob ukonceni kurzu,

e jméno, pfijmeni a podpis statutarniho zastupce koncového subjektu, resp. osoby opravnéné jednat
za koncovy subjekt14,

e jméno, pfijmeni a podpis statutarniho zastupce externiho vzdélavaciho subjektu, resp. osoby
opravnéné jednat za tento subjekt15.

Touto dokumentaci k obsahu vzdélavaciho kurzu m(zZe byt sylabus, anotace, akreditace, program kurzu,
norma, vyhlaska anebo jiny obdobny dokument nebo dokumenty, které budou obsahovat vyse uvedené
naleZitosti.

Dokumentace k obsahu vzdélavaciho kurzu musi byt vyhotovena pred zahajenim realizace vzdélavaciho

kurzu. Pokud bude realizovano vice opakovani (rozuméno béhl) vzdélavaciho kurzu, postacuje mit
dokumentaci k tomuto vzdélavacimu kurzu pouze jedenkrat.

Existence dokumentace k obsahu vzdélavaciho kurzu je ovéfovana pfti kontrole na misté.
4.2.2 Prezencni listiny, dalsi podklady a zptisob zapocitani absolvovanych osobohodin

Prezencni listina slouZi k dokladovani poctu absolvovanych osobohodin podporovaného vzdélavani
(prezencniho i distan¢niho) Ucastnikd vzdélavacich kurz(.

Kazda prezencni listina musi povinné obsahovat:

11 5 vyjimkou situace, kdy k nenahlaseni vzdélavaci akce do3lo z divodu technickych pfekazek na strané koncového subjektu,
pricemz toto je koncovy subjekt povinen prokazat.

12y p¥ipadé, e kurz je zajistovan poddodavatelem externiho vzdélavaciho subjektu, uvadi se Gidaje externiho vzdélavaciho subjektu
i poddodavatele.

13 pokud koncovy subjekt realizuje kurz, ve kterém je ¢asovy rozsah vyucovaci hodiny jiny (napt. 45 minut), pro Géely vykazovani
prijemce prepocte tento pocet hodin na pocet hodin v délce 60 minut.

14V pfipadé, e na strané koncového subjektu podpis pfipojuje zmocné&nec, musi mit koncovy subjekt k dispozici (pro Géely kontroly)
original i ovérenou kopii pfislusné pIné moci.

15V pfipadé, Ze na strané dodavatele podpis pFipojuje zmocnénec, musi mit pfijemce k dispozici (pro Gcely kontroly) origindl &i
ovérenou kopii pfislusné plné moci. Také v pfipadé, Ze realizaci vzdélavaciho kurzu zajistil poddodavatel externiho vzdélavaciho
subjektu, pfipojuje sv(j podpis statutarni zastupce externiho vzdélavaciho subjektu, resp. osoba opravnéné jednat za tento subjekt.
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e registracni Cislo projektu,

e nazev vzdélavaciho kurzu®®,

e ndzev vzdélavaciho subjektu?’,
e misto realizace®,

e formu kurzu — prezencni nebo distancni vzdélavani (viz Pfiloha ¢. 4 Podminky kurzd, kapitola 1)
za kazdou lekci (Skolici den),

e délku kurzu (tj. pocet hodin vyuky v délce 60 minut), pricemz plati, Ze do délky kurzu se zapocitava
pouze podporované vzdélavani v ramci daného kurzu,

e termin a cas zahdjeni a ukonceni vzdélavaci aktivity za kazdou lekci (Skolici den), uvedeni pfestdvek
v délce 15 min. a vice, které se nezapoditavaji do absolvovanych osobohodin Géastnika®?,

e jméno a pfijmeni lektora za kazdou lekci (3kolici den)?,
e podpis lektora za kazdou lekci ($kolici den)?,

e jméno a prijmeni ucastnikl kurzu a pocet absolvovanych osobohodin u kazdého Ucastnika
za kazdou lekci (3kolici den)??,

e podpisy?*ucastnik( kurzu pfitomnych v misté realizace za kazdou lekci ($kolici den)?,

e jméno, pfijmeni a podpis statutarniho zastupce, resp. osoby opravnéné jednat za koncovy
subjekt?,

e jméno, pfijmeni a podpis statutarniho zastupce externiho vzdélavaciho subjektu, resp. osoby
opravnéné jednat za tento subjekt?®.
Pokud se néktera osoba Ucastni pouze ¢asti kurzu (tj. mensiho nez planovaného poctu hodin), musi byt
u této osoby uveden skutecny pocet absolvovanych osobohodin.

Statutdarni zastupci, resp. osoby opravnéné jednat za koncovy subjekt a externi vzdélavaci subjekt (v pfipadé
externé zajistovanych kurzud) stvrzuji svym podpisem spravnost udajd na prezencni listiné.

Prezencni listina (pfipadné prezencni listiny) k vzdélavacimu kurzu mzZe byt spolec¢na pro vsechny osoby,
které se daného vzdélavaciho kurzu ztucastnily v jednom béhu. V pripadé, Ze bude mit prezencni listina vice
stran, musi byt jednotlivé strany ocislovany a kazda strana musi obsahovat vSechny stanovené nalezitosti.

16 v souladu s Gdaji o akcich nahla$enych ptijemci, tj. Uradu prace prostiednictvim Planu harmonogramu vzdélavacich aktivit.

17 v pripadé, e je kurz zajisfovan poddodavatelem externiho vzdélavaciho subjektu, uvadi se externi vzdélavaci subjekt
i poddodavatel.

18 Mistem realizace se rozumi uvedeni adresy konani kurzu (alespori v detailu ulice, &isla popisného a obce).

19 Viz pfiklad vypoctu absolvovanych osobohodin u U¢astnika uvedeny nize.

20 pokud je vyuka vedena vice lektory, uvadi se viichni lektofi.

21 pokud je vyuka vedena vice lektory, podepisuiji se viichni lektofi.

22 pfipadné zaokrouhlovéni absolvovanych osobohodin za viechny t&astniky se v dané jednotce bude Fesit v ramci pfedkladanych
ZOR/ZOP.

23 ¢astnici kurzu podepisuji prezenéni listinu v dobé konani dané lekce.

24 7a lekce (3kolici dny) realizované jako distanéni vzdélavani neobsahuje prezenéni listina podpisy Ucastnik(i pfitomnych mimo
misto realizace (dle kapitoly 1 Pfilohy ¢. 4 Podminky kurz().

25\ piipadé, e na strané koncového subjektu podpis pFipojuje zmocnénec, musi mit koncovy subjekt k dispozici (pro tuéely kontroly)
original ¢i ovérenou kopii pfislusné plné moci.

26 \/ pripadé, Ze na strané dodavatele podpis pfipojuje zmocnénec, musi mit pfijemce k dispozici (pro Gcely kontroly) original &
ovérenou kopii pfislusné plné moci. Také v pfipadé, Ze realizaci vzdélavaciho kurzu zajistil poddodavatel externiho vzdélavaciho
subjektu, pfipojuje sv(j podpis statutarni zastupce externiho vzdélavaciho subjektu, resp. osoba opravnéné jednat za tento subjekt.
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V pfipadé distancniho vzdélavani je kromé prezencni listiny dokladem také sestava Ci jiny pisemny vystup
z prislusného softwarového nastroje, prostfednictvim kterého se uskutecnil videokonferencni pfenos.

Sestava Ci jiny pisemny vystup ze softwarového nastroje musi dokladat tcast vsech osob (jak ucastnikd, tak
lektora), které nejsou pfitomny v misté realizace (viz Pfiloha ¢. 4 Podminky kurzl) a jsou do vyuky pfipojeni
prostfednictvim videokonferenéniho pfenosu. Kazda takova osoba musi mit na sestavé ¢i jiném pisemném
vystupu ze softwarového nastroje samostatny zdznam?’.

Tato sestava i jiny pisemny vystup ze softwarového ndstroje musi dokladat datum konani akce, délku
vyuky, uc€astniky Skoleni a rozsah jejich Ucasti na vzdéldvaci akci a lektora nebo lektory a rozsah jejich Ucasti
za kazdou lekci (3kolici den)®. Na sestavu &i jiny pisemny vystup je také nezbytné doplnit alespof tyto
nalezitosti:

e registracni Cislo projektu,

e nazev vzdélavaciho kurzu,

e jednoznaénou identifikaci G¢astnik( a lektora nebo lektord?.

Pro zajisténi auditni stopy aktivit realizovanych jako distanéni vzdéldvani je nezbytné, aby aktivita probihala
v prostiedi softwarového nastroje, ktery umozni vytvoreni audiozaznamu o pribéhu aktivity. Koncovy
subjekt je povinen vytvofit a archivovat audiozaznam o pribéhu vzdélavaciho kurzu za kazdou lekci (Skolici
den) realizovanou jako distanéni vzdélavani®.

Pocet absolvovanych osobohodin u ucastnika se za kazdy Skolici den vypocita jako rozdil poc¢atku a konce
doby vyuky. Do doby vzdélavani lze fadit i prestdvky uskutecnéné béhem vzdélavaci akce, pokud
nepfekracuji obvyklou/potfebnou dobu®!. Naopak se do doby vzdélavani nezapoditava prestavka na jidlo
a oddech (v minimalnim rozsahu 30 minut) poskytnuta podle § 88 zakoniku prace a dalsi prestavky trvajici
vice nez 15 minut a vice. Do doby vzdélavani se také zapocitdva doba potfebnd pro ovéreni znalosti. Plati
viak, Ze polet absolvovanych osobohodin nesmi u Géastnika pfesahnout délku kurzu32,

Priklad vypoctu absolvovanych osobohodin u ucastnika: lekce kurzu (Skolici den) Zdklady excelu mad rozsah
8 vyucovacich hodin a vyucovaci hodina ma délku 45 minut, délka lekce kurzu je tedy 6 hodin. Lekce kurzu
zacind v 9:00 a konciv 15:30, do lekce kurzu je zarazena prestdavka na jidlo a oddech v délce 30 minut. Pokud
ucastnik absolvuje celou lekci kurzu, pak vykdZe 6 absolvovanych osobohodin.

Pfijemce, tj. UFad prace predloii jako pfilohu zpravy o realizaci tzv. souhrnnou evidenci s pfehledem
realizovanych vzdélavacich kurzl a ucastnikl, pocétem proskolenych osobohodin a poétem osobohodin
narokovanych k proplaceni v ¢lenéni dle typu jednotky za dané sledované obdobi.

Zavazné vzory (formulare) evidence dle predchoziho odstavce zverejni VK NPO 3.3 na webovych strankach

27 Kazdy vzdalené pFipojeny Géastnik musi mit k dispozici technické vybaveni potfebné k distanéni Gcasti, nelze tedy k jednomu
zaznamu o pripojeni na sestaveé Ci jiném pisemném vystupu ze softwarového nastroje priradit vice nez jednoho Ucastnika.

28 pokud softwarovy néstroj neumoini vytvofit sestavu & jiny pisemny vystup obsahujici stanovené nélezitosti (tj. délku vyuky,
identifikaci Ucastnik( Skoleni a rozsah jejich Gcasti na vzdélavaci akci a identifikaci lektora/lektor(), pak je nezbytné za kazdou lekci
(3kolici den) dolozZit printscreeny obrazovky obsahujici pfehled ztG¢astnénych osob, dolni/horni listu obrazovky notebooku/PC,
na které je vidét datum a Cas pofizeni printscreenu, pofizené jak pfi zahajeni, tak pfi ukonéeni vzdélavaci akce. Koncovy subjekt je
povinen na vy7adani pifjemce, tj. Uradu préace zpfistupnit nahled do pfislu$ného softwarového nastroje.

29 pokud neni na sestavé ¢ jiném pisemném vystupu uvedeno jméno a piijmeni dané osoby, protoZe osoba je napf. prihlaiena
pod uzivatelskym jménem, musi byt jméno a pfijmeni doplnéno na sestavu rucné.

30 pélka gkoleni dle audiozaznamu nesmi byt kratsi ne# délka narokovana k proplacenti.

31 7j. pfestdvky trvajici méné neZ 15 min.

32 pocet absolvovanych osobohodin nesmi byt vétsi ne? rozdil po¢atku a konce doby vyuky zadany v prezenéni listiné u probéhlé
lekce ponizeny o zadané prestavky.
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ministerstva (na strance piisluiné vyzvy). Pfijemce, tj. Ufad prace ve zpravé o realizaci projektu predklada
evidenci v souladu se vzorem relevantnim pro dany projekt platnym ke dni pfedloZeni této zpravy o realizaci
projektu.

Soucasti zpravy o realizaci projektu je pfiloha ,Souhrnna evidence kurz(“ (dale jen ,,souhrnna evidence”),
pro kterou plati:
e vydaje navazané na vzdélavaci akce, které nebyly predloZeny pfijemci, tj. Ufadu prace nebo byly
zrudeny, neni mozné zahrnout do souhrnné evidence a narokovat je k proplaceni;
e do souhrnné evidence je moZné zaradit jen ty vzdélavaci kurzy, které jiz byly ukonéeny, a to bud'
v daném sledovaném obdobi, nebo v nékterém z predchozich sledovanych obdobi, pokud jiz
nebyly dfive ve zprdvé o realizaci projektu schvaleny;

e vSechny ucastniky jednoho kurzu je nutné vykazat najednou vidy v ramci stejné zpravy o realizaci
projektu.

V Zadosti o platbu pfijemce zaokrouhli celkovy pocet absolvovanych osobohodin za viechny G&astniky
a celé monitorovaci obdobi v jednotlivém kraji doll na celé osobohodiny a tento vysledek nasledné
vynasobi vysi prislusné jednotky.

Prezencni listiny a sestavy Ci jiné pisemné vystupy z pfislusného softwarového nastroje, prostrednictvim
kterého se uskutecnil videokonferenéni prenos, jsou ovéfovany ze strany VK NPO 3.3 jak pti kontrole zpravy
o realizaci projektu, tak pfi kontrole na misté, viz tabulka ¢. 2 Pravidla pro dokladovani jednotek v textu
vySe. Audiozdznam je ovérovan pfi kontrole na misté, viz tabulka €. 2 Pravidla pro dokladovani jednotek
v textu vyse.

V rdmci oprav zprdv o realizaci projektu, které byly VK NPO 3.3 ptijemci vraceny k prepracovani, a pfi opravé
nedostatkl zjisténych pfi kontrole na misté neni mozné na prezencni listiné provést nasledujici opravy:

e ménit ¢as zahajeni a ukonceni lekce (Skoliciho dnu) v ptipadé prezencniho vzdélavani,

e ménit prestavky, které se nezapocitavaji do absolvovanych osobohodin ucastnika v pfipadé
prezencniho vzdélavani,

e ménit ¢i dopliovat podpisy ucastnik( kurzu.
4.2.3 Doklad o absolvovani

Dokladem o Uspésném absolvovani kurzu je v souladu s pozadavky pro zakonceni kurzu ziskany certifikat,
pfipadné osvédceni ¢i potvrzeni o absolvovani. V ptipadé kurz( akreditovanych nékterym z ministerstev
(napf. Ministerstvem skolstvi, mladeze a télovychovy), nebo podle zvlastnich pravnich predpisd, u kurzi
konanych v zafizenich se vzdélavacim programem podle zvldstniho pravniho predpisu (napt. vyhlasek
pro specifické profese) nebo za ucelem splnéni normy je dokladem o absolvovani kurzu ziskané osvédceni
(popt. jiny doklad o Uspésném absolvovani aktivity). Podminky pro vydani osvédéeni nestanovuje VK NPO
3.3, vyplyvaji z akreditace, resp. pravniho predpisu aj.

U ostatnich vzdélavacich kurz( je dokladem potvrzeni o absolvovani (doporucené vzory potvrzeni o
absolvovéni jsou k dispozici v Aplikaci ,,Digi pro firmu“, na webovych strankdch UP CR). VK NPO 3.3
nestanovuje zavaznou podobu dokladu o absolvovani, koncovy subjekt mizZe vyuZit certifikat, osvédéeni Ci
potvrzeni o absolvovani kurzu vydané externim vzdélavacim subjektem. Doporucujeme vSak pouzit vzory
viz vyse.

Doklad o absolvovani musi povinné obsahovat:

33 5 vyjimkou situace, kdy k nenahldgeni vzdélavaci akce do$lo z diivodu technickych prekazek na strané koncového subjektu,
pricemz toto je koncovy subjekt povinen prokazat.
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e registracni Cislo projektu,

e nazev vzdélavaciho kurzu,

e jméno a prijmeni ucastnika kurzu,

e termin zahajeni a ukonceni vzdélavaciho kurzu, resp. den kondni v pfipadé jednodenniho kurzu,
e Casovou dotaci kurzu,

e zplisob ukonceni kurzu,

e prvky povinné publicity, tj. logo financujictho programu (logo ke staZeni zde Ke staZeni
(uradprace.cz) a Cislo projektu (viz kapitola 10 Obecné ¢asti pravidel pro Zadatele a prijemce),

e jméno a pfijmeni statutarniho zastupce, resp. osoby opravnéné jednat za koncovy subjekt, externi
vzdélavaci subjekt a lektora, véetné podpist

nazev a IC/RC vzdélavaciho subjektu

Doklad o absolvovani ovéfuje VK NPO 3.3 jak pfi kontrole zpravy o realizaci projektu, tak pfi kontrole
na misté, viz tabulka €. 2 Pravidla pro dokladovani jednotek v textu vyse.

4.3 Nakladani s osobnimi udaji osob podpofenych v souvislosti s realizaci projektu3*
Pravidla zpracovani osobnich Gdaju se od 25. 5. 2018 fidi natizenim Evropského parlamentu a Rady (EU)

2016/679 ze dne 27. dubna 2016, o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udajd
a ovolném pohybu téchto Udajl a o zruseni smérnice 95/46/ES (dale jen , Obecné natizeni o ochrané
osobnich udaja“).

4.3.1 Povérfeni a ucel zpracovani osobnich udaja
VK NPO 3.3 je jakoZto sprdvce podle ¢l. 6 odst. 1 pism. c) a podle ¢l. 9 odst. 2 pism. g) Obecného nafizeni

o ochrané osobnich Udajli opravnén zpracovavat osobni Udaje osob podporenych v souvislosti s realizaci
projektu (v€etné zvlastnich kategorii osobnich Gdajl) na zakladé nafizeni Evropského parlamentu a Rady
(EU) €. 2021/241 ze dne 12. Gnora 2021, kterym se zfizuje Ndastroj pro oZiveni a odolnost, a to zejm. ¢l. 22
tohoto nafizeni.

VK NPO 3.3 povérfuje prijemce, jakoZto zpracovatele, ke zpracovani osobnich Udajl v€etné zvlastni kategorie
osobnich Gdajl (dale jen ,,osobni Udaje”) osob podporenych v souvislosti s realizaci projektu za ucelem
prokdzani radného a efektivniho nakladani s prostfedky RRF, které byly na realizaci projektu poskytnuty
z Komponenty 3.3 Narodniho planu obnovy pravnim aktem o poskytnuti podpory.

4.3.2 Rozsah zpracovani osobnich udaji na zakladé povéreni a jejich ochrana
Ptijemce je opravnén zpracovavat osobni Udaje osob, které v souvislosti s realizaci projektu ziskaly podporu

z Komponenty 3.3 Ndrodniho planu obnovy, v rozsahu vymezeném v tomto dokumentu, tj. ve Specifickych
pravidlech pro Zadatele a prijemce v rdmci NPO. Osobni Udaje je prijemce opravnén zpracovdavat vyhradné
v souvislosti s realizaci projektu, zejména pak pfi pfipravé zprav o realizaci projektu.

4.3.3 Technické a organizacni zabezpeceni ochrany osobnich udajt
Pfijemce je povinen zpracovavat a chranit osobni Udaje v souladu s Obecnym nafizenim o ochrané osobnich

Gdaju, a to zejména takto:

34 0sobou podporenou v souvislosti s realizaci projektu se rozumi jak osoba, u ni? neprekrotila podpora limit bagatelni podpory,
tak osoba, u které rozsah jejiho zapojeni do projektu prekrocil bagatelni podporu.
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a) osobni Udaje ve fyzické podobg, tj. listinné Udaje ¢i na nosicich dat, budou uchovavany v uzamykatelnych
schrankach, a to po dobu specifikovanou nize;

b) osobni Udaje v elektronické podobé budou zpracovavany v IS MS2014+, jehoZ spravcem je Ministerstvo
pro mistni rozvoj;

c) pristup ke zpracovavanym osobnim udajim umozZni pfijemce pouze VK NPO 3.3, svym zaméstnanclim
aorganim opravnénym provadét kontrolu, s vyjimkou pripad(l zpracovani jinymi zpracovateli, jak je
uvedeno dale v této kapitole;

d) zaméstnanci pfijemce, kterym bude umoZnén pfistup ke zpracovavanym osobnim udajliim, budou
prijemcem dolozitelné pouceni o povinnosti zachovdvat mlcenlivost podle ¢l. 28 odst. 3 pism. b) Obecného
nafizeni o ochrané osobnich Gdajd.*®

4.3.4 Doba zpracovani
Pfijemce je opravnén zpracovavat osobni Udaje po dobu deseti let od ukonceni realizace projektu, pficemz

tato Ih(ita zadind béZet 1. ledna nasledujiciho kalendarniho roku poté, kdy byla prijemci vyplacena
zavérecna platba. Bez zbytecného odkladu po uplynuti této doby je pfijemce povinen provést likvidaci
téchto osobnich udajd.

4.3.5 Dalsi povinnosti pfijemce v souvislosti se zpracovanim osobnich udajt
Ptijemce je povinen VK NPO 3.3 v souladu s ¢l. 33 odst. 2 Obecného nafizeni o ochrané osobnich udajl

informovat o jakémkoli poruseni zabezpeceni osobnich udaju, a to do 24 hodin od okamZiku, kdy se o ném
dozvédél.

Ptijemce je povinen na zakladé vyzadani predat VK NPO 3.3 veskeré informace potiebné k doloZeni splnéni
povinnosti tykajicich se zpracovani osobnich udaju.

Ptijemce je povinen spolupracovat s VK NPO 3.3 pfi pInéni jeho povinnosti reagovat na Zadosti podporenych
osob tykajicich se jejich osobnich udajt.

4.3.6 Zpracovani ostatnimi osobami
Prijemce je povinen uzavfit smlouvu podle ¢l. 28 odst. 4 Obecného natizeni o ochrané osobnich udajl

s partnerem, dodavatelem nebo jinym subjektem zapojenym do realizace projektu (napf. dotovany subjekt
v projektu, jemuz pfijemce prerozdéluje financni prostiedky projektu prostrednictvim dotacniho fizeni na
dalsi subjekty (mimo partnery), pokud takova osoba ma v souvislosti s realizaci projektu zpracovavat osobni
Udaje osob podpofenych v souvislosti s realizaci projektu. Stejnou povinnost ma partner nebo jiny subjekt
vuci svému dodavateli. Pfijemce je povinen pfedem VK NPO 3.3 informovat o veskerych subjektech, které
maji v projektu pusobit jako zpracovatelé osobnich udaji. VK NPO 3.3 je opravnén vyslovit vici zapojeni
téchto subjektl jakoZto zpracovatell osobnich Gdajd namitky.

Smlouvy uzavirané podle ¢l. 28 odst. 4 Obecného nafizeni o ochrané osobnich 4dajl s partnerem,
s dodavatelem nebo jinym subjektem zapojenym do realizace projektu musi upravovat podminky
zpracovani osobnich Gdaju stejné jako podminky stanovené v povéreni prijemce v této kapitole Specifickych
pravidel pro Zadatele a ptijemce v rdmci NPO.

4.3.7 Upozornéni na vybrana ustanoveni Obecného nafizeni o ochrané osobnich udaji

35V pfipadé, 7e dany pracovnik byl poucen o povinnosti zachovéavat ml¢enlivosti vychazejici ze zdkona o ochrané osobnich Gdajc,
pak je toto pouceni dostatecné i od 25. 5. 2018, tj. od okamzZiku U¢innosti Obecného natizeni o ochrané osobnich udaja.
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Osobni Udaje osob podpofenych v souvislosti s realizaci projektu jsou sbirdny a zpracovavany z
titulu pravniho predpisu, k jejich sbéru a zpracovani tedy neni potifeba souhlas dané osoby. Musi
byt nicméné zajisténo, Ze osoba je poucena o vSech aspektech sbéru svych osobnich udajd,
konkrétné o:

- totoZnosti a kontaktnich Udajich spravce osobnich Gdaju;

- kontaktnich udajich povérence pro ochranu osobnich Udajl, kterého ustanovil spravce;

- Ucelu zpracovani osobnich udaju;

- tom, jaky je pravni zaklad pro zpracovani osobnich udaj(;

- dobé uchovéavani osobnich udajq;

- svych pravech podle ¢l. 13 a 14 Obecného naftizeni o ochrané osobnich Udajl (tj. napf. pravu
na vzneseni namitky, na podani stiznosti u dozorového Ufadu, kterym je Ufad na ochranu
osobnich udajl);

- skutecnosti, Ze Udaje poskytnuté danou osobou mohou byt na strané VK NPO 3.3 doplnény
o dalsi osobni Udaje tykajici se osoby podporené v souvislosti s realizaci projektu, které jsou
obsaZeny v systémech Ministerstva prace a socidlnich véci a Ceské spravy socidlniho
zabezpecleni, pokud se jedna o Udaje nezbytné pro zajisténi vyse uvedeného ucelu; (pozn.:
témito doplnujicimi osobnimi Udaji jsou napf. Udaje o tom, zda je dotéena osoba uchazecem
o zaméstnani vedenym v evidenci Ufadu prace Ceské republiky, zda je dotéend osoba
zaméstndna a po jakou dobu, zda je dotcend osoba osobou samostatné vydélecné ¢innou).

Prava, ktera ma subjekt udajl (tj. osoba podporena v souvislosti s realizaci projektu) dle ¢l. 13 a 14
Obecného nafizeni o ochrané osobnich Gdaju, uplatriuje vici spravci osobnich udaj(, tj. vici VK NPO
3.3. Prijemce (Ci partner Ci jimi zapojeni zpracovatelé osobnich Gdaji ovSsem mohou byt zapojeni
do uplatnéni prav dané osoby vii¢i VK NPO 3.3. Napt. nabizeji osobdm mozZnost vyuZit pro jejich
kroky (jako Zadost o opravu udaju aj.) formulare, které jsou k dispozici na portalu Narodni plan
obnovy (mpsv.cz).

Po uplynuti doby, po kterou je relevantni osobni Udaje uchovavat (viz Ih(ta pro archivaci
dokumentace k projektu) je nutné Udaje bez zbyte¢ného prodleni zlikvidovat; na strané realizatord
projektu se likvidace netyka zaznam v IS MS2014+, ale tyka se vSech ostatnich zaznamU nesoucich
osobni Udaje osob podporenych v souvislosti s realizaci projektu, jsou-li takové vytvoreny.

Zpracovatel osobnich udaji (kterym je pfijemce a mlze jim byt i partner ¢i dalsi subjekt zapojeny
do projektu jako zpracovatel osobnich Gdaji) ma na zakladé ¢l. 30 Obecného naftizeni o ochrané
osobnich 4dajd, neni-li relevantni vyjimka uvedena niZe, povinnost vést zdaznamy o vsech
kategoriich ¢innosti zpracovdni provadénych pro spravce, jez obsahuji minimalné:

a) jméno a kontaktni Udaje zpracovatele nebo zpracovatell a spravce, pro néhoZ zpracovatel
jednad, a povérence pro ochranu osobnich udajd ur¢eného spravcem;

b) kategorie zpracovani provadéného pro spravce;

¢) informace o pfipadném predani osobnich Gdaji do tfeti zemé nebo mezinarodni organizaci,
véetné identifikace této tfeti zemé & mezindrodni organizace;>®

d) je-li to mozné, obecny popis technickych a organizacnich bezpecnostnich opatfeni uvedenych
v ¢l. 32 odst. 1 Obecného naftizeni o ochrané osobnich udaja.

36/ piipadé NPO neni relevantni. Organtim EU jsou predavany pouze agregované udaje o hodnotach indikatord, nikoli osobni udaje
osob podporenych v souvislosti s realizaci projektu.
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Zaznam o ¢innostech zpracovani se vyhotovuje pisemné, v to pocitaje i elektronickou formu. Povinnost mit

k dispozici zdznam o ¢innostech zpracovani neplati pro podnik nebo organizaci zaméstnavajici méné nez
250 osob.?’

Nesplnéni povinnosti tykajici se osobnich Udajl nezaklada na zakladé zakona ¢. 218/2000 Sb., rozpoctovych
pravidel, poruseni rozpoctové kdzné, resp. neopravnéné pouziti podpory z Komponenty 3.3 NPO.

37 Obecné nafizeni o ochrané osobnich Gdaji obsahuije $irsi vymezeni vyjimky, nicméné parametry z tohoto $iréiho vymezeni
nejsou v pripadé sbéru osobnich Gdajll osob podporenych v souvislosti s realizaci projektu v rozsahu dle pravidel NPO relevantni.
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5 Indikatory

Zadatel je povinen vybrat a naplnit nize uvedené indikatory tak, aby odpovidaly zvolené aktivité a naplni
projektu. Planovana hodnota indikatoru je zavazna. Vybér indikatort je souéasti podani Zzadosti v systému
IS KP14+.

Ke vSem indikatorim musi byt v Zadosti vyplnéna tato datova pole:

¢ Vychozi hodnota (v pfipadé vystupovych indikatoru je automaticky nac¢tena 0) a datum, ke kterému
byla hodnota stanovena, tj. datum zahajeni realizace projektu. Upozorfiujeme, Ze stanovené datum
vychozi hodnoty indikatoru se musi nové ve vSech ptipadech rovnat datu poddni Zadosti
o podporu/projektu nebo mu predchazet.

e Cilova hodnota, kterou se Zadatel v projektu zavazuje dosahnout a datum, ke kterému ji musi
naplnit.

Nenaplnéni povolené tolerance vykazovaného indikatoru k uréenému datu jeho naplnéni miZe vést
k nevyplaceni/vraceni celkové ¢astky dotace. Jeho neudrzeni po dobu udrZitelnosti mizZe mit charakter
poruseni rozpoctové kazné s nasledkem financni sankce. Sankce jsou stanoveny v Podminkach pouziti
podpory.

PInéni indikdtoru bude pfijemce podpory vykazovat ve Zprdvach o realizaci projektu prostfednictvim
evidence dokladl o absolvovani rekvalifikace/kurzu dalsiho vzdélavani podporenymi osobami.

Indikatory, pro které jsou stanoveny cilové hodnoty:

Kéd Nézew indikitory Cilova hodnota |~ Méma L
indikatoru indikatoru jednotka indikatoru
Pocet osob, které ziskaly rekvalifikaci a Pocet Vystup
00052 | zvysily si kvalifikaci v oblasti digitalnich 25 000 osob podporenych
dovednosti (IT) osob
Pocet osob, které ziskaly rekvalifikaci a Pocet Vystup
00053 | zvysily si kvalifikaci v dovednostech 25 000 osob podporenych
potfebnych pro Primysl 4.0 osob

Zadatel povinné voli oba indikatory. Cilova hodnota indikator(i predstavuje pro Zadatele zdvazek, kterého
ma diky realizaci projektu nejpozdéji k datu ukonceni realizace projektu dosdhnout. Nenaplnéni cilové
hodnoty kazdého z indikatort minimalné ve vysi 85 % bude v Podminkdach pouziti podpory stanoveno jako
poruseni podminek podpory a za toto poruseni bude prijemci vymérena finan¢ni oprava. Pokud by béhem
realizace projektu nastaly zmény v projektu, které ovlivni vyslednou hodnotu indikatoru, postupuje pfijemce
v souladu s kapitolou 15 Obecnych pravidel pro Zadatele a pfijemce.

Povinnosti pFijemce tykajici se doloZeni vystupt projektu

V pribéhu realizace projektu musi prfijemce napliiovani indikator( prlibézné sledovat a také prhabéiné
vykazovat dosazené hodnoty v ramci Zprav o realizaci projektu. DulezZité je, aby se vykazované hodnoty
opiraly o prikaznou evidenci vedenou ptijemcem. Evidenci se mysli zaznamy o kazdém klientovi, prezencni
listiny kurz( apod., tzn., Ze vykazované hodnoty musi byt prokazatelné a ovéfitelné pripadnou kontrolou.

Osoby, které ziskaji rekvalifikaci nebo si zvysi kvalifikaci v oblastech IT ¢i dovednostech potrfebnych
pro Pramysl 4.0, doloZi tuto skutecnost certifikdtem ¢i osvédéenim. Povinnosti pfijemce je tato osvédceni
predkladat ve formé pfrilohy jednotlivych Zprav o realizaci projektu (tj. ve formé seznami absolvovanych
kurzt). Poskytovatel vzdélavacich aktivit ma povinnost evidence pritomnosti Uc¢astnikd projektu na kurzu.
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Pro kurzy digitalniho vzdélavéni je stanovena tzv. bagatelni podpora ve vysi 16 hodin®. Rozsah Géasti jedné
podpofené osoby na kurzu/kurzech digitalniho vzdélavani v ramci projektu je v rozmezi 16—80 hodin.
U&astnik, ktery se stane podpofenou osobou a absolvuje vice vzdéldvacich aktivit a ziskd vice osvédéeni, se
do indikdtoru propisSe jen jednou.

Ucastnika/y projektu na kurzu je moiné z pohledu podminky splnéni bagatelni podpory rozdélit na:

e Podpoienou osobu — za podporfenou osobu je povazovdna osoba, kterd ziskala v daném projektu
podporu v rozsahu 16—80 hodin (dojde k naplnéni tzv. bagatelni podpory). Podpofend osoba vidy
bude zapocitana do monitorovaciho indikatoru. Z celkového poctu Ucastnikd v projektu musi min.
92 % splnit bagatelni podporu tj., G¢ast na skoleni/vzdélavani ve vysi min. 16 hod.

e Zapojenou osobu — za zapojenou osobu je povazovana osoba, ktera ziskala v daném projektu
podporu maximalné 15 hodin (nedojde k naplnéni tzv. bagatelni podpory). Zapojena osoba tedy
nebude zapocitdna do monitorovaciho indikatoru.

38 Pro vypocet limitu bagatelni podpory se rozumi ,hodinou” hodina v délce 60 minut.
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6 Misto realizace projektu

Uzemi celé Ceské republiky, véetné HI. m. Prahy.
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7 Verejnd podpora

Obsah pojmu verejna podpora je definovan v ustanoveni ¢l. 107 odst. 1 Smlouvy o fungovani EU (dale také
jen jako ,Smlouva“). Jedna se o: (1.) Podpory poskytované v jakékoli formé staty nebo ze statnich
prostfedkq, (4.) které narusuji nebo hrozi narusit soutéz tim, (2.) Ze zvyhodniuji urcité podniky nebo urcita
odvétvi vyroby, a jsou, (3.) pokud ovliviiuji obchod mezi ¢lenskymi staty, neslucitelné se spolecnym trhem,
nestanovi-li tato smlouva jinak.*

Definice verejné podpory je upravena v kapitole 6 Obecnych pravidel pro Zadatele a pfijemce. V ramci
vyzvy 31 24 109 neni poskytovani verejné podpory mezi VK NPO 3.3 a pfijemcem relevantni. VUci
koncovym subjektlm se bude jednat o poskytovani vefejné podpory v rezimu de minimis.

3% Ciselné oznaceni principl / podminek neni ve vété kontinuélni, protoZe zobrazuje potadi, v jakém jsou tyto aspekty uvedeny
ve Smlouvé o fungovani EU.
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Vé

8 Vybérova rizeni

Vzhledem k aplikaci jednotkovych naklad( v této vyzvé nejsou pravidla pro verejné zakazky relevantni.
Povinnosti zadatele/ptijemce v této oblasti jsou upraveny v kapitole ¢. 5 Obecnych pravidel pro zadatele
a prijemce.
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9 Hodnoceni a vybér projektu

Detaily hodnoceni jsou stanoveny v pfiloze €. 2 vyzvy a v kapitole ¢. 3 Obecnych pravidel pro Zadatele
a prijemce.
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10 Vydani pravniho aktu
10.1 Povinné udaje/pfilohy k vydani Pravniho aktu (Podminky pouZiti podpory)

e Cestné prohlaseni ke stietu zajm( (dle vzoru viz pfiloha ¢. 2 téchto pravidel).

Vyzva k doplnéni dokladi

Zadatel maze byt v pribé&hu kontroly predlozenych dokladdl pro vydani Podminek poufiti podpory vyzvan
VK NPO 3.3 k doplnéni ¢i pfipadnému vysvétleni. Vyzva je zasilana elektronicky prostfednictvim IS KP14+.

Upravu 7adosti o podporu a doplnéni dokument( dle instrukci obsaZenych ve Vyrozuméni o doporuéeni
projektu k podpore a vyzvé k doplnéni projektu pred vydanim pravniho aktu provede zadatel formou

podani Zadosti o zménu projektu v systému ISKP14+ v souladu s kapitolou ¢. 15 Obecnych pravidel
pro Zadatele a pfijemce postupem uvedenym v pfiloze ¢. 5 Obecnych pravidel pro Zadatele a pfijemce.

Vydani 1.1 Specificka pravidla pro Zadatele a prijemce
Platnost od 29. 7. 2024
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11 Financovani

Podrobnosti k financovani jsou uvedeny v kap. 17 Obecnych pravidel pro Zadatele a pfijemce.

Ex post financovani:

Podpora bude poskytnuta a proplacena ex post na zdkladé doklad( predlozenych prijemcem v Zadosti
o platbu (predpokladem je pocatecni plné predfinancovani vydaji projektu z prostfedkll prijemce —
prijemce je povinen zajistit financovani celkovych vydajl na realizaci projektu véetné DPH).

Vydani 1.1 Specificka pravidla pro Zadatele a prijemce
Platnost od 29. 7. 2024
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12 Casovy ramec realizace projektu

Casova zpUsobilost: pocatek ¢asové zplisobilosti vydajti je od 1. 3. 2024.
Datum zahdjeni realizace projektu

Zahdjeni projektu je mozné po datu vyhlaseni vyzvy.

Datum ukonceni realizace projektu

Datem ukonceni realizace projektu se rozumi datum, do kterého budou prokazatelné uzavieny vsechny
aktivity projektu. Tuto skuteénost je tfeba doloZit vystupy projektu®, které budou findlné akceptovény
ze strany VK NPO 3.3.

Prijemce je povinen dokoncit projekt nejpozdéji v terminu uvedeném v Podminkach pouziti podpory.
Datum ukonceni financovani projektu

Datem ukonceni financovani projektu je datum, do kterého musi prijemce proplatit vSechny vydaje
dodavatelim.

Datum je uvedené v Podminkach pouziti podpory a je pro pfijemce zavazné. Je nastaveno nejpozdéji
do 30. 9. 2025.

Realizace projektu musi byt ukoncena nejpozdéji 30. 9. 2025. Do tohoto data musi byt rovnéz uhrazeny
veskeré zpUsobilé vydaje.

40 Akceptovatelné vystupy projektu jsou uvedeny v kapitole 5 Indikatory tohoto dokumentu.

Vydani 1.1 Specificka pravidla pro Zadatele a prijemce
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13 Monitorovani projektl

Monitorovani zabezpecuje dohled nad tim, aby financni prostfedky byly vyuZzity maximalné efektivné
k naplnéni cild, které byly stanoveny. SlouZi jak pfijemctm podpory, tak i VK NPO 3.3 k pfipadné véasné
identifikaci moznych rizik a zabranéni chybdm a nesrovnalostem ve financovani projektu.

Zpravy o realizaci za monitorovaci obdobi

Monitorovani postupu projektd se uskutecériuje prostfednictvim pribéznych/zavéreénych zprav o realizaci
projektu (dale téz ,Zprava“ nebo ,ZoR projektu®).

Predkladani Zprav probiha v souladu s kap. 13 Obecnych pravidel pro Zadatele a pfijemce.

Zpravy prijemce predklada elektronickou formou prostfednictvim portalu IS KP14+ aplikace MS2014+.
Rozsah Zprav je stanoven v IS KP14+.

Zpravu o realizaci projektu ma prijemce za povinnost predlozit za kazdé sledované obdobi, tj. monitorovaci
obdobi, zpravidla za kazdych 6 mésicll realizace projektu, presné vymezeni je stanoveno v Podminkach
pouZiti podpory. Lhlty pro predkladani Zprav za monitorovaci obdobi jsou podrobné uvedeny v kapitole
13.4 Obecnych pravidel pro Zadatele a ptijemce.

Ptijemce je povinen v ramci ZoR projektu informovat VK NPO 3.3 o pribéhu postupu celého projektu.

VK NPO 3.3 nastavuje obsah ZoR projektu a obsah i format ptiloh v ramci portalu IS KP14+ aplikace MS2014+,
v navaznosti na vyhlasené vyzvy k predkladani Zadosti o podporu (tj. format zpravy o realizaci projektu se
muze lisit pro projekty podporené v rlznych vyzvach). Pfijemce je povinen dodrZet obsah a format
stanoveny VK NPO 3.3. Obsah ZoR projektu se zpravidla skldda z téchto skupin informaci:

e Zakladni informace o projektu;

e Informace o zpravé;

e Informace o pokroku v realizaci projektu, véetné pripadnych problém{;
e Informace o pokroku v realizaci kli¢ovych aktivit;

e Informace o plnéniindikator(;

e Informace o plnéni horizontalnich principQ;

e Informace o zajisténi povinné publicity;

e Prilohy — dokumenty souvisejici s obsahem zpravy, viz kapitola 4. 1;

e Cestnd prohlaseni.

Soucdasti zpravy o realizaci projektu je ve formatu Zadosti o platbu vZdy vyuctovani uskutec¢nénych vydaja
projektu.

Ptijemce je v odivodnénych pfipadech (napt. z dlivodu technickych prekazek na strané IS KP14+) opravnén
pozadat o prodlouZeni Ihity pro predlozeni zpravy o realizaci projektu, resp. zadvérecné zpravy o realizaci
projektu. Zadost se spolu s odivodnénim predklada prosttednictvim portalu IS KP14+ aplikace MS2014+.
Zadost musi byt predloZena nejpozdéji 5. kalendaini den po uplynuti Ihiity pro pfedloZeni zpravy, které se
odlozZeni terminu tyka.

Lhity pro kontrolu zprav o realizaci projektu ze strany VK NPO 3.3 jsou uvedeny v kapitole 13.1 Obecnych
pravidel pro Zadatele a ptijemce.

V situaci, kdy pfijemce rozpracuje zpravu o realizaci projektu ¢i zZaddost o platbu a teprve ndsledné je
schvalend Zddost o zménu projektu, jejiz platnost spada do sledovaného obdobi, ke kterému se
rozpracovand zprava o realizaci projektu a Zadost o platbu vztahuji, musi pfijemce provést aktualizaci dat

Vydani 1.1 Specificka pravidla pro Zadatele a prijemce
Platnost od 29. 7. 2024
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v rozpracované zpraveé o realizaci projektu ¢i Zadosti o platbu.

V pfipadé, Ze zprava o realizaci projektu anebo spolu s ni pfedlozena Zadost o platbu vykazuje nedostatky
a VK NPO 3.3 pfijemce vyzyva k napravé téchto identifikovanych nedostatkd, je ve vyzvé k odstranéni
nedostatkd vZdy stanoven termin, do kterého je pfijemce povinen predloZit novou verzi zpravy o realizaci
projektu a spolu s ni predloZzené 7adost o platbu. Lhlta je stanovovana s ohledem na rozsah a charakter
identifikovanych nedostatk(. Za nedodrzeni terminl pro predkladani naprav nedostatkd zprav o realizaci
projektu anebo Zadosti o platbu hrozi pfijemci sankce. Jeji pfesna vyse je uvedena v Podminkach pouziti
podpory.

Zadatel/pfijemce je povinen pred vydanim Podminek pouZiti podpory a jako piilohu zavére¢né zpravy
o realizaci vyplnit a predlozit cestné prohldseni k RED FLAGS, které je k dispozici v systému IS KP14+ a pfilohu
¢. 2 téchto pravidel s nazvem Cestné prohlaseni k vylouceni stfetu zajma.

Zadost o platbu

Zadost o platbu (dale jen ,ZoP“) pfijemce podava spolu s Pribéinou/Zavére¢nou ZoR projektu. Podrobna
pravidla predkladani ZoP jsou popséna v kapitole 17.5 Obecnych pravidel pro Zadatele a pfijemce.

Specifika pro bankovni tGcet pro pfijem dotace jsou popsana v kapitole 17.2 Obecnych pravidel pro Zadatele
a pfijemce.

Vydani 1.1 Specificka pravidla pro Zadatele a prijemce
Platnost od 29. 7. 2024
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14 Kontaktni mista pro poskytovani informaci

Informace poskytuje vyhlasovatel vyzvy:

Ministerstvo prdce a socialnich véci

Odbor realizace program(l ESF — Zaméstnanost a adaptabilita
Na pofi¢nim pravu 1/376 128 01 Praha 2

https://www.mpsv.cz/web/cz/narodni-plan-obnovy

Email: zamestnanost.npo@mpsv.cz

Vydani 1.1 Specificka pravidla pro Zadatele a prijemce
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15 Seznam zkratek

COVID Coronavirus disease
czv Celkové zpUsobilé vydaje
DNSH Do Not Significant Harm ,vyznamné neposkozovat”, také ,zdsadné

neposkozovat environmentalni cile” ¢i ,zasada zasadné neskodit”

DPH Dan z pfidané hodnoty

DU Delivery Unit (Odbor koordinace NPO na MPO)
EU Evropska unie

EP Evropsky parlament

I, 1CO Identifikaéni &islo osoby

MF Ministerstvo financi

MPO Ministerstvo prlimyslu a obchodu

MPSV Ministerstvo prace a socialnich véci

MS2014+ Informacni systém pro pfipravu a podani zadosti o podporu
NPO Narodni plan obnovy

OFS Organ financ¢ni spravy

0SS Organizacni slozka statu

0z Obcansky zakonik

PO 0SS Prispévkova organizace organizacni slozky statu
RED FLAGS Systém varovnych signald

RRF Resilience and Recovery Facility

RV NPO Ridici vybor Nérodniho planu obnovy

VK Vlastnik komponenty

ZoR Zprava o realizaci projektu

ZoU Zprava o udrzitelnosti projektu

ZoP Zadost o platbu

ZoZ Zadost o zménu projektu

Vydani 1.1 Specificka pravidla pro Zadatele a prijemce
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16 Pravni ramec

Nafizeni ¢. 2021/241, Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) ze dne 12. Unora 2021, kterym
se zfizuje Nastroj pro oziveni a odolnost,

PROVADECI ROZHODNUTI RADY ze dne 31.8.2021 o schvéleni posouzeni pldnu pro oZiveni
a odolnost Ceska,

PRILOHA provadéciho rozhodnuti Rady o schvéleni posouzeni planu pro oZiveni a odolnost Ceska,

Nafizeni ¢. 2018/1046, Narizeni Evropského parlamentu a Rady (EU, Euratom) ze dne 18. éervence 2018,
kterym se stanovi financni pravidla pro souhrnny rozpocet Unie (Financni natizeni),

Nafizeni 2016/679 Evropského parlamentu a Rady (EU) ze dne 27. dubna 2016, o ochrané fyzickych osob
v souvislosti se zpracovanim osobnich Udajll a o volném pohybu téchto Udaji a o zruseni smérnice
95/46/ES (dale jen ,,Obecné natizeni o ochrané osobnich Gdaji“),

Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2021/1058 ze dne 24. ¢ervna 2021 o Evropském fondu pro
regiondlni rozvoj a o Fondu soudrznosti (dale jen ,,Obecné nafizeni”),

Nafizeni €. 2021/C 121/01, Sdéleni Komise Pokyny k zabranéni stfetu zajmu a jeho feSeni podle Finan¢niho
natizeni,

Nafizeni ¢. 2021/C 58/01, Oznameni Komise Technické pokyny k uplatfiovani zasady ,vyznamné
neposkozovat” podle natizeni o Ndstroji pro oziveni a odolnost,

Nafizeni €. 2020/2092, Narizeni Evropského parlamentu a Rady (EU, Euratom) ze dne 16. prosince 2020
0 obecném rezimu podminénosti na ochranu rozpoctu Unie,

Smérnice ¢. 2015/849, Smérnice Evropského parlamentu a Rady (EU) ze dne 20. kvétna 2015
o predchazeni vyuzivani financniho systému k prani penéz nebo financovani terorismu,

Smlouva o fungovani Evropské unie,

Nafizeni ¢. 2988/95, Nafizeni Rady (ES, Euratom) ze dne 18. prosince 1995 o ochrané financ¢nich zajm
Evropskych spolecenstvi o ochrané financnich zajma Evropskych spolecenstvi,

Zakon €. 435/2004 Sh., o zaméstnanosti, ve znéni pozdéjsich predpisd,
Zakon €. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpisd,

v

Zakon ¢. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve verejné spravé a o zméné nékterych zakon(, ve znéni
pozdéjsich predpisd,
Zakon €. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty, ve znéni pozdéjsich predpis(,

v

Zakon €. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjsich predpisa,

Zakon €. 500/2004 Sb., spravni rad, ve znéni pozdéjsich predpist,

Zakon €. 198/2009 Sh., Zakon o rovném zachazeni a o pravnich prostfedcich ochrany pred diskriminaci
a 0 zméné nékterych zakon( (Antidiskriminacni zdkon), ve znéni pozdéjsich predpis,

Zakon €. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech a o zméné nékterych souvisejicich zakonl (rozpodétova
pravidla), ve znéni pozdéjsich predpisu,

Zakon €. 143/2001 Sb., o ochrané hospodarské soutéze a o zméné nékterych zakond, ve znéni pozdéjsich
predpisu,

Zakon €. 37/2021 Sb. Zakon o evidenci skuteénych majitel( ve znéni pozdéjsich predpisu.
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17 Seznam priloh

1. Postup pro podani zadosti o podporu v MS2014+
2. Vzor Cestného prohlaseni k vylouceni stfetu zajm
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