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IS OKsluzby Modul OKsluzby - senior
Uzivatelska pfirucka

Upozornéni: Manual obsahuje popis uloh podavani zadosti, upravenych rozpoétd, namitek,
vzdani se dotace nebo vyuctovani a vyrocni zpravy podle aktualni metodiky MPSV. Proto
formulafe v aplikaci tykajici se Zadosti na pfedchazejici roky dotace nemusi odpovidat
stavajicimu popisu v manualu.

Prehled zmén

Verze Datum Popis zmény
1.0 1.12. 2017 Uvodni verze
27.2.1017 Kap. 9 — Hlaseni zmén

Zvefejnéni hodnoceni projektu, upraveny rozpocet,

1.1 19. 4. 2018 namitka, upraveny rozpocet po navyseni, vzdani se
dotace, vyuctovani, vyrocni zprava

1.2 6.9.2018 Zadost o zménu rozpoétu

1.3. 8.10.2019 Drobné upravy text, odkaz( na web

14 13.3.2020 Zobrazeni nebo import rozhodnuti o poskytnuti dotace —
kap. 8.6
e Zvyseni limitu na pokryti nakladu z pfijmua ze statni

1.5 13.10.2020 spravy na 80 % - kap. 7.2.9

e Aktualizace seznamu pfiloh - 7.2.13

e Na Zadosti na dotace od roku 2022 se nevyplnuji
informace o spolufinancovani

¢ Zména podminky na pocet kraju pusobnosti - 7.2.2

e ZruSeni limitu poctu projektl na zadosti — 7.2.3

e Uprava pracovnich smluv: nové je vye roéni mzdy

1.6 3.12.2021 uréena podle pracovni pozice, ktera se zadava vybérem
z nabidky - 7.2.7.1

e Zvyseni limitu na pokryti nakladu z pfijmi ze statni
spravy na 95 % -7.2.9

e Novy typ pfilohy: Uplny vypis Udaju o skutecném majitel
pravnické osoby - 7.2.13
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1 Ugel aplikace

Aplikace OKsluzby — senior je soucasti informacniho systému OKsluzby. Je ur€ena k vytvareni
a podavani Zadosti o dotace ze statniho rozpoc¢tu pro nestatni neziskové organizace
(seniorské a proseniorské).

2 Kdo a kdy muize podat zadost o dotaci

Aplikace umozni podat zadost o dotaci ze statniho rozpoc&tu organizaci, ktera:

1) je nestatni neziskovou organizaci,

2) ma sidlo na tzemi CR a

3) jejiz pravni forma je obecné prospé&Sna spole€nost, spolek, poboény spolek, ustav,
registrovana cirkev, nadace nebo nadaéni fond.
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Podminky k podani zadosti:

Zadost o dotaci Ize vytvofit a podat pouze v ramci terminu vyhlaseného MPSV.

V ramci jednoho vyhlaSeného terminu maze Zadatel podat pouze jednu Zadost, a to na
2 projekty, v pfipadé zastifeSujici organizace je mozné podat jednu zadost na jeden
projekt.

Vyhlaseny termin podani je uréen obdobim, ve kterém Ize podat zadost. Obdobi kongi
zavaznym terminem podani zadosti. Po uplynuti obdobi jiz neni mozné pro vyhlaseny
termin zadost ,dodate¢né” podat.

Je-li zadost podana pfed koncem tohoto obdobi, mlze byt kdykoli zadatelem do konce

obdobi vzata zpét, provedena v ni zména a opét do konce obdobi podana.

Podminkou k pfihlaseni se k aplikaci je ziskani uzivatelského uctu:

Uzivatelsky ucet zfizuje MPSV na zakladé tzv. Souhlasu se zpracovanim osobnich
tdaji zaslaného na adresu MPSV, feditel odboru informacnich a komunikaénich
technologii, Na Pofi¢nim pravu 1, 128 00 Praha 2.

Uzivatelsky ucet jednoznacné identifikuje uzivatele a organizaci, pro kterou uzivatel
Zadost vytvari a podava. Je nepfenosny.

Podrobné informace jsou uvedeny na https://www.mpsv.cz/web/cz/aplikace-oksluzby-
senior.

3 Spolec¢né prvky vsech formulaira aplikace

Formular:

okno, které obsahuje dalsi prvky, do kterych se zaznamenavaji odpovidajici udaje, nebo
kterymi se vyvolavaji dalSi akce.

Tlaéitko:

slouzi k vyvolani akce, zpravidla zobrazeni dalSiho formulafe &i potvrzeni platnosti. Ukazani
kurzorem na tlaCitko zobrazi kratkou charakteristiku akce. Tlacitka byvaji nej¢astéji ve formé

ikony.

Pole se seznamem:

tento prvek umoznuje po ,rozbaleni“ seznamu zvolit jako platny udaj nékterou z nabizenych
moznosti.

Zaskrtavaci policko:

zaSkrtnutim nebo naopak zruSenim zaskrtnuti uplatnime nebo naopak zruSime platnost
prislusného udaje.

Piepinac:

slouzi k volbé jedné z nabidnutych mozZnosti.

Zakladni ovladaci tlacitka

Nazev tlaCitka| |kona Popis funkce

Vybrat @ \Vyvola formular pro vybér udaja

Novy |j' \Vyvola formulaf pro zaloZeni nového zaznamu

Detail @@;1 Vyvola'form}JIar pro zobrazeni detailnich informaci o aktualnég
zvoleném zaznamu

Opravit @% Vyvola formulaf pro opravu udaju aktualné zvoleného
zaznamu

Zrusit Zrusi, smaze, stornuje zaznam

Nacist L} [Nacte obsah tabulky podle definované podminky

KomentaF EJO \Vyvola ’vformular pro zadani popisu, poznamky nebo
komentare

Tiskarna Egﬂ \Vyvola formulaf pro tisk
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Nazev tlaCitka| lkona Popis funkce

Pridat @ \Vyvola formular pro pfidani polozky do seznamu
Odebrat [[® |Odebere polozku ze seznamu

Napovéda @ Zobrazi napovédu k formulafi

Tlacitka OK a Zpét.

Na vétsiné formulafl jsou v pravém dolnim rohu pouzita tlaCitka OK a Zpét. Tlacitko OK ulozi
data, Zpét se vrati (po kontrolnim dotazu) na nadfizeny formulaf. Tla€itko Zpét je funkéné
identické s kfizkem v pravém hornim rohu formulare.

Dokud provedené zmény neulozite opusténim formulare (tlaCitkem OK), nejsou vami zapsané
Udaje uloZeny a v pfipadé pferuSeni internetového spojeni mohou byt zapomenuty.

Hlavni barvy na formulafich:

Zlutd - udaj povinny pro uloZeni dat pfi zavieni formulare

Bila - Gdaj, jehoz vyplnéni bud neni vyZzadovano vibec anebo je jej nutno vyplnit
nejpozdéji pred vilastnim podanim zadosti

Sedsd - automaticky dopocitavané nebo pfevzaté udaje, nelze pfimo vypliovat

Upozornéni: V tabulkach je vybrany fadek oznacen modrym pruhem, ktery zpusobi zménu
odstint vySe uvedenych barev.

Pohyb kurzoru v tabulkach

Po burikach (poli) tabulek se kurzor pohybuje stejné jako napf. v programu MS Excel: klavesou
TAB na nasledujici buriku v Fadku, kladvesou Enter na nasledujici bufku v sloupci.
Napovéda:

Na vybranych tlacitkach a polich formulait se pfi podrzeni kurzoru zobrazi napovédny text
vysvétlujici dany prvek formulafe, tzv. tooltip. Tooltip je implementovan jen na téch prvcich
formulail, kde ma podrobnéjsi vysvétleni smysil.

Napovéda k celému formulafi se zobrazi kliknutim na tlacitko Napovéda (viz zakladni ovladaci
tladitka) nebo klavesou F1.

Upozornéni:

Po tfech hodinach necinnosti vas aplikaéni server automaticky odpoji.

Vami vyplnéné udaje se ukladaji az v okamziku uzavieni formulare!!

Proto prubézné ukladejte zapisované udaje zavienim formulare.

Pokud potfebujete pferusit vyplfiovani zadosti (napf. jdete na obéd), nenechavejte proto
formulaF otevieny, zaviete jej, tim se data bezpecné ulozi.

V pfipadé zavady internetového spojeni anebo po tfech hodinach ne€innosti by vami vyplnéné
udaje byly ztraceny.

4 Spusténi aplikace

Podminky ke spusténi aplikace vCetné adresy, ze které se spousti, najdete na:
http://portal.mpsv.cz/soc/org/dotse/provoz Zde jsou také uvedeny dvé varianty spusténi
aplikace a uvefejhovany aktudlni informace o stavu provozu systému.

PFi prvnim pfihladeni se zobrazi dialog k akceptaci bezpecnostniho certifikatu pro automatické
nacitani zmén aplikace OKsluzby — senior:

Prijeti potvrdte kliknutim na tlaCitko Always (Vzdy). Pokud byste pouzili pouze tlacitko Yes
(Ano), pak pfi dalsim spusténi aplikace se dialog znova zobrazi.

Pro vlastni pfihlaSeni do aplikace se zobrazi pfihlaSovaci formular:
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SVé p‘ﬁhlaéovaCi jméno a heSIO nikomu Piihlaseni do aplikace OKsluiby senior (%]
nesdélujte. Slouzi k identifikaci va$i prace
s aplikaci. Pro prvni pfihlaseni pouzijete
jméno a heslo uvedené na protokolu

Piihlaseni do aplikace OKsluzby senior

Pfinlageni uZivatele

Obdrieném Od MPSV Ffihld&eni uZivatelskym jménem a heslem
Po pfihlaseni:

1) Zméhte SVé heSIO a Uzivatelské jméno: |

2) doporuCujeme také zménit pfidélené Heslo:

uzivatelské jméno.
Postupy najdete viz kap. Zména vlastniho
hesla a Zména uzivatelského jména nebo
emailové adresy uzivatele.
Po pfihladeni budete vyzvani k zadani své emailové adresy. Na tuto adresu vam v pfipadé, Ze
své heslo nebo uzivatelské jméno zapomenete, budou zaslany nové pfihlasovaci udaje. Pokud
emailovou adresu nezadate, budete se muset v pfipadé problém0 s pfihlaSenim obratit na
svého kolegu, ktery vam bude moci pomoci jen v pfipadé, Ze bude mit v aplikaci OKsluzby —
senior pfidéleno opravnéni Sprava systému.
Podrobnéji je feSeni probléma s pfihlasenim popsano viz kap. Nemohu se pfihlasit...

Pomoc s piihlasenim OK Zpét

K aplikaci nemulzete byt pfihlaSeni pod | BE o
stejnym uctem vicekrat najednou. Pokud si
napfiklad omylem spustite aplikaci podruhé, Intemetouino Spojen, mite splKac dlevanus Jném okné Soutasné nemizeta bi

’ v IS vicekrat pfihlaZen.
zobrazi se toto hlaseni: B

9& Kliknutim na ANO pfedchozi prihlaZeni zrudite. Kliknutim na ME ukonéite pokus o opakovang
prihlaZeni

Opravdu pfinlasit k aplikaci a tim zruit pfechozi prinlaeni?

Zvolite-li Ano, pak zmény, které jste v pfedchozim pfihlaSeni provedli na nékterém formulafi a
neulozili jste je zavienim formulafe, budou zapomenuty.

Toto hlaSeni se mize zobrazit také v pfipadé, kdy vase predchozi pfihlaseni bylo ukonéeno
z duvodu necinnosti. Pak je nutno kliknout na tla¢itko Ano.

5 Menu aplikace — kde co najdete

Po pfihlaseni do aplikace se otevie obrazovka, ktera obsahuje v horni i levé €asti hlavni menu
pro praci s aplikaci.

Fadosti o dotace  Hlaéenizmén adajfl o Zadatell  Spréva svstému Ohsluha

Zadosti o dntaEE/ Vytvorieni a podani Zadosti o dotace
¥l Mowa Fadost ProhliZeni podanych Zadosti, vzeti zp&t podani
ZFadnsti upravens rozpoéty, Vytvoreni a podani upraveného rozpoctu
E namitky, vedani se dotace, Vytvoi'eni a podani namitky
wdCtmvani Vytvoreni a podani upraveneho rozpottu po navyseni
eli

Podani zmény rozpoitu

Hlageni zmén ndajfi o Zadat: o
Vzdani se dotace

» ag i & i L P . - =
IR i @ SRl Vyuctovani a vyroni zprava

¥ geznam hldgenizmeén P e A . 2 = s
“s Hlageni zmén Gdaju ¢ organizaci (zmény adresy, Uétu,

Sprava systému statutarnich organu aj.)
* Zména hesla . Seznam podanych hlageni zmén
F Sprava uivatelll . . .
¥ Piihident usivateld Zména uZivatelského hesla
‘\ Sprava uzivatelskéheo Uétu (zruseni Uétu, zména epravnéni aj.)

Seznam aktualné prihlagenych uZivateld - pracovniki organizace
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6 Prace vice uzivatelu s aplikaci souc¢asné

Aplikace umoznuje pracovat s jednim dokumentem (napf. vyplfiovat Zadost) vice uzivatelim
souCasné. Pouzita je metoda tzv. optimistického zamykani. To znamena, ze v pfipadé, kdy
dva nebo vice uzivateld vypliuji stejny zaznam, ulozi se zména toho uZzivatele, ktery byl
rychlejSi a zménu ulozil jako prvni. Ostatnim uzivatelm ménicim stejny zaznam aplikace pfi
pokusu o ulozeni oznami, ze jiz nékdo jiny zaznam zménil, jimi provedené zmény se neulozi
a aplikace je zapomene.

Pro bezproblémové vyplhovani jedné Zadosti, upraveného rozpocétu a dalSich souasné
nékolika pracovniky va$i organizace staCi, kdyz si praci zorganizujete tak, ze kazdy
z pracovniku vyplriuje jiny formulaf. Pro vyplhiovani zadosti tedy plati tato pravidla:

« Jeden uzivatel vyplni Gidaje o organizaci (formulaf Zadost o dotace na rok XXXX).

e Jakmile i nelpIné vyplnény formular poprvé ulozi, mohou ostatni kolegové vyplfiovat
informace o projektech, ale tak, ze kazdy vyplfiuje informace o jiném projektu.

e | udaje jednoho projektu mize vyplfiovat sou¢asné vice uzivatelu, a to takto: Poté, co
se poprvé ulozi i jen Castecné vyplnény formulaF Projektu, muze vyplfiovat:

e uzivatel A ostatni udaje na formulafi Projekt a Personalni zajisténi (vzdélavani
pracovniho tymu, realizatora projektu, organizacni strukturu a popis prace
tymu)

e uZivatel B naklady

e uzivatel C pfijmy

e jiny uzivatel muze také soucasné vyplhovat zaznamy o pracovnich smlouvach,
jiny o dohodach o pracovni €innosti a jiny o dohodach o provedeni prace.

e Pred uzamcenim Zadosti pfed podanim je nutné, aby se uzivatel pfesveddil, Ze ostatni
jeho kolegové jiz Zadost nevypliuji — podrobnéji viz kap. PfihlaSeni uZivatelé. Po
uzamceni totiz aplikace odmitne ulozit zmény Zadosti, které pravé zadali.

Jaka musi mit uzivatelé nastavena opravnéni je popsano viz kap. 10.2 — Opravnéni. Zména
opravnéni je popsana viz kap. 10.3.4 — Zména opravnéni.

7 Zadosti o dotace — priprava a podani

Podminkou pro vypInéni a podani Zadosti je uzivatelské opravnéni Podat Zadost nebo
Delegovani podani. Pokud bude uzivatel pouze Zadost pfipravovat, stai opravnéni Prace se
Zadosti. Podrobnéji viz kap. 10.2 — Opravnéni.

7.1 Jak na to — doporuCeny postup

Pro vyplnéni a uspé&sné podani Zadosti doporuCujeme tento postup:

1. Spust'te ulohu Nova Zadost
Podrobnéji viz kap. 7.2.1 — Otevieni formulafe zadosti.

2. Po otevieni formulare Zédost o dotace na rok XXXX zkontrolujte Gidaje o své
organizaci implicitné nactené z registrace uzivatelskych uctu
Zakladni informace o organizaci se automaticky pfedvyplini udaji z registrace
uzivatelskych ucta. Jestlize zjistite nesoulad v nazvu, adrese, pravni formé nebo IC,
udaj opravte. V pfipadé zmény IC nebo pravni formy kontaktujte pracovnika MPSV a
domluvte se na obsahu pfiloh, které budou zménu dokladat. Podrobnéji viz kap. 7.2.2
— Zakladni udaje zadosti.

3. Vyplnte ostatni udaje o své organizaci
Podrobnéji viz kap. 7.2.2 — Zakladni udaje zadosti.
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4. Uvedte fyzické i pravnické osoby, které jsou ve finanénim vztahu s vasi
organizaci
Podrobnéji viz kap. 7.2.14 — Osoby ve vztahu s zadatelem.

5. Vlozte pozadované digitalni kopie dokumentti o organizaci
Podrobnéji viz kap. 7.2.13 — Dokumenty.

6. Pro kazdy projekt, na ktery chcete zadat o dotaci:

e \Vyplite zakladni informace o projektu na formulafi Projekt. Uvedte nazev
projektu, zvolte dotacni oblast (jen organizace pracujici s klienty) a vyplite dalsi
udaje jak na tomto tak na navazujicich formulafich. Podrobnéji viz kap. 7.2.3 —
Projekt.

e Poté uvedte planované personalni zajisténi projektu. Z formulafe Projekt
kliknéte na tlaCitko Personalni zajisténi a uvedte pracovni smlouvy, dohody
o provedeni prace a dohody o pracovni ¢innosti, a to vzdy v€etné vySe nakladu
a vy3e pozadované dotace na jednotlivé poloZky personalniho zajisténi.
Podrobnéji viz kap. 7.2.7 — Personalni zajisténi.

o Uvedte naklady projektu. Z formulafe Projekt kliknéte na tlacitko Naklady
a zadejte v predepsané struktufe nakladovych polozek naklady projektu,
véetné vySe pozadované dotace za jednotlivé polozky. Celkova vysSe nakladd
na personalni zajisténi a poZzadovana vysSe dotace se do nakladovych polozek
automaticky prenesou z formulart personalniho zajisténi. Podrobnéji viz kap.
7.2.8 — Naklady projektu.

o Uvedte v pfedepsané struktufe pfFijmovych polozek predpokladané prijmy
projektu. Zformulafe Projekt kliknéte na tladitko PFijmy a doplnite
predpokladané pfijmy. Do pfijmové polozky ,MPSV* se automaticky pfevezme
celkova vySe pozadované dotace uvedené v nakladech projektu. Celkova vyse
prijma musi odpovidat celkové vysi nakladd. Podrobnéji viz kap. 7.2.9 — PEijmy
projektu.

e Formalni kontrolu spravnosti vypInéni Zadosti o dotaci na dany projekt provedte
spusténim ulohy Kontrola projektu na formulafi Projekt. Podrobnéji viz kap.
7.2.11 — Aplikaéni kontrola formalni spravnosti zadosti.

« Cast zadosti tykajici se daného projektu si pro kontrolu miiZzete také vytisknout.
Podrobnéji viz kap. 7.2.10 — Tisk zadosti.

7. Provedte zavéreénou kontrolu zadosti
Pfed zavére€nou kontrolou zamknéte zadost, aby ji zadny z vaSich kolegu po dobu
zavérecne kontroly jiz nemohl ménit — viz kap. 7.3.1 — Uzamceni Zadosti pfed podanim.
Zamd&eni provedete na formulafi Podani zédosti, ktery oteviete z formulafe Zadost o
dotace na rok XXXX. Kliknutim na tla¢itko Uzamknout pfed podanim se automaticky
spusti aplika&ni kontrola celé Zadosti, ktera vas upozorni na formalni chyby, které by
branily viastnimu podani Zzadosti. Jestlize aplikace zadné chyby nenalezne, zadost se
uzamkne. Pokud pak pfi kontrole zjistite nedostatky, zadost odemknéte a provedte
jejich napravu.

8. Podejte zadost
Vlastni podani zadosti je mozné pouze, je-li zadost uzamcena proti dalSim upravam.
Je-li uzamc&ena, je na formulafi Podani Zadosti aktivni tlaCitko Podat zadost. Po
kliknuti na toto tlagitko se otevie formular Cestné prohlaseni, ve kterém potvrdite, ze
organizace nema ke dni podani zadosti zadné zavazky po Ihuté splatnosti ve vztahu
ke statnimu rozpoctu, statnimu fondu aj. Kliknutim na tlaitko Podat se spusti
zavérecna kontrola zadosti, vygeneruje se tiskova podoba zadosti, ktera se v aplikaci
archivuje a cela zadost se oznacCi za podanou. Podrobnéji viz kap. 7.3.2 — Vlastni
podani zadosti.

9. Ovéite si podani zadosti
Jako doklad o podani si zadost vytisknéte. Na vytisku podané zadosti je uvedeno nejen
Cestné prohlaSeni, ale také datum a €as podani, v€etné jména osoby, ktera Zadost
podala. Kontrolni tisk vytiStény pfed podanim informace o ¢ase podani neobsahuje,
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neni_dokladem o podani! Podani zadosti si rychle ovéfite také tim, ze svou Zadost
uvidite v seznamu podanych zadosti. Podrobnéji viz kap. 8 — Podané zadosti.

7.2  Vyplnéni nové zadosti o dotace

7.2.1 Otevieni formulare zadosti

Nova zadost se zaklada, postupné vypliiuje i podava pres ulohu spousténou z hlavniho menu
aplikace: Zédost o dotace / Nové Zadost. Spusténim tlohy se zobrazi formulai Zadost o dotace
na rok XXXX, ktery obsahuje zakladni udaje o organizaci.

Jestlize jste zatim zadost o dotace na rok XXXX nevytvofili ani nerozepsali, aplikace zobrazi
dotaz na volbu charakteru vasi organizace:

@ Volba charakteru Zadatele

Zadost o dotaci podava organizace:

%

~ ZasffeSujici organizace ' Pracujici s klienty

Zpét

Upozornéni: Charakter organizace se vztahuje na pravé vytvafenou zadost o dotace. Volba se zobrazuje pouze
pfi prvnim otviranim formulare. Jestlize po rozepsani zadosti zjistite, Ze jste charakter zvolili omylem chybné, musite
rozepsanou zadost smazat (tladitkem Smazat zadost na formulafi Zadost o dotace na rok XXXX) a vytvotit zadost
novou.

Pokud jste jiz jednou uUlohu Nova Zadost spustili a ulozili data na formulafi, pak se pfi opétovném spousténi ulohy
zobrazuje dotaz, zda si chcete vyplnéna data zadosti pouze prohlizet anebo chcete zadost dale vyplrfiovat.
Poznamka: toto hlaseni se nezobrazuje v pfipadé, kdy nelze zadost upravovat (napf. je-li zam¢&ena pro zavérecnou
kontrolu pfed podanim zadosti, viz kap. 7.3 — Podani zadosti). V takovém pfipadé je Zadost rovnou otevfena pro
prohlizeni.

7.2.2 Zakladni udaje zadosti

Centralnim formulafem Zadosti je formulaF Zadost o dotace na rok XXXX. Otevie se po
spusténi ulohy Nova Zadost hlavniho menu aplikace.

@—,_ Zadost o dotace na rok 2018 @
Maru3ky senior - IC: 00321851

o,

Nazev organizace: Marusky senior s -
Karlovec 2 =

Zastfe3ujici organizace: Ne 762 01 Bruntsil 1 =)
Kraje pisobeni: Hlavni mésto Praha, Plzefiskj, Karlovarsky, Ustecky, Liberecky, Olomoucky, Zlinsky E,. 4

165 00321851 Viastni PSC: Viastni posta
Prawniforma: Nadace ~ - Kontaktni adresa

Charakleristika organizace: Lorem ipsum dolor sit amet, consecletur adipisici elit, sed eiusmod tempar incidunt ut l; [ =
€ =

%4

- &/

%

P'mm"rfjt‘ﬁ'?_l”f Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipisici elit, sed eiusmod tempar incidunt utl; |
. - 5 - Bankovni spojeni
DalSi prajekly BHRTavOVane | orem ipsum dolor sit amet, consectetur adipisici elit, sed siusmod tempor incidunt utl; [ . Np -
prorok 2018 - Cislo Gt - 123 10800 ¥

%

Celkovi podet Pfepoéteny pogst 5 Coska SDOFi
placenych zam&stnacd: 00 placenjch zaméstnancd: 100 Jména banky: Ceska spofiteinaa.s
Osaby jednajici jménem organizace Informace o registraci
Osoba Funkee Adresét rozhodnuti Pind moc -
Jan Kukufigka X0 Ano Ano 2
Jana Hiavata 000 Ne Ne S =
Projekty #dosti -
5 2 PoZadavek e Dotace
Nazev Nakiady et Dotace Navieni e
Projekt 02 77023400 12950000 Hos iy
Projekt senior 01 498 400 200000 Kontakly bR E
T Kontakt Pozndmka
S — Jtelefon 53798456 Telefon na arg
rozpracovand Zménil: Jan Kukuficka Cas: 2610201720533 | ©Mal email@email.com Kontaktna org
Dokumenty [ 5| Osobyve wefahu s . [=] Padani 7 Kontrala Smazani | Kontrolni isk =
1] e P e 5| Spolunnancovani |I75)) s5qost \EJ Fadosti Zadosti | sadosti &3 sl

Formulaf obsahuje identifikaéni a kontaktni Udaje o Zadateli a seznam projekt, na které
zadatel prostfednictvim této zadosti Zada o dotace.
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o Né&které udaje na formulafi se pfi jeho prvnim otevieni automaticky nactou z udajl
registrace uzivatelskych uc¢ta. Proto predvyplnéné udaje prekontrolujte a pfipadné
zménte.

e Vyplnte vSechny udaje formulare.

o Charakteristiku organizace popisete do formulafe, ktery se otevie po kliknuti na
tlaCitko zapisu anebo na dvojklik na policku charakteristiky.

Poznamka: tato vlastnost (otevieni dvojklikem) plati pro vdechny Udaje, které se
zadavaji prostfednictvim uvedeného tlacditka poznamky.

o Obdobné se otevie formulafF pro popis projektl realizovanych v pfedchazejicim roce i
formulaf pro popis jinych pfipravovanych projektd, na které o dotaci od MPSV
nezadate.

o Vyberte kraje (zastfeSujici organizace alespon tfi, klientské organizace alespon jeden),
kde Vase organizace pusobi.

e Postup pro vyplnéni anebo zménu adresy sidla nebo kontaktni adresy je uveden
v kap. 7.2.12 - Adresa. Kontaktni adresu vyplfite pouze v pfipadé, Ze se liSi od adresy
sidla organizace.

e Informace o registraci je nutné zadat podle pravni formy organizace. V pfipadé obecné
prospésné spole¢nosti uvedte, ktery rejstfikovy soud vede OR, v némz je organizace
zapsana, oddil a gislo vlozky. Zadost o dotaci mohou podat organizace, které k terminu
podani Zzadosti jsou registrované minimalné jeden rok.

e Vseznamu osob jednajicich jménem organizace uvedte statutarni zastupce
organizace a také osoby jednajici jménem organizace na zakladé plné moci.
Rozhodnuti o poskytnuti dotace je adresovano pouze jednomu ze statutarnich
zastupcl organizace. Osobu, které chcete, aby bylo rozhodnuti zaslano, oznacte
pfiznakem Adresat rozhodnuti. Takto oznacena milze byt pouze jedna osoba
z uvedeného seznamu. Pole Funkce vyplrite hlavné u osoby, ktera je oznacena jako
adresat rozhodnuti.

V seznamu musi byt uvedena také osoba — uzivatel aplikace, kterda bude Zadost
prostfednictvim aplikace podavat, tedy osoba, ktera ma k podani nastaveno pfislusné
opravnéni (podani zadosti, delegovani podani). Aplikace neumozni podat zadost,
jestlize uzivatel, ktery sice ma uZivatelské opravnéni Zadost podat, nebude uveden
v seznamu osob jednajicich jménem organizace — viz kap. 7.3.2 - Vlastni podani
zadosti.

Kontrolu, zda alespon jeden uzivatel aplikace s pfisluSnymi opravnénimi k podani
Zadosti je uveden v seznamu osob jednajicich jménem organizace, aplikace provadi
porovnanim jmen a pfijmeni. Proto aplikace vyhodnoti chybu i v pfipadé formalniho
preklepu, ktery je nutno opravit.

o JelikoZ se Zadost neposila pisemné, je nutné poZzadované dokumenty o organizaci
digitalizovat a tyto digitalni kopie vlozit do aplikace. Seznam dokumentt, podminky
a postup vkladani je uveden v kap. 7.2.13 - Dokumenty.

e Seznam projektl, na které zadate o dotace, vyplnite tim, Ze o jednotlivych projektech
uvedete poZadované udaje. Dale viz kap. 7.2.3 - Projekt.

o Uvedte seznam osob s podilem v pravnické osobé zadatele, seznam osob, ve kterych
ma zadatel podil a seznam osob, které jsou s zadatelem v obchodnim vztahu a maji z
jeho podnikani nebo jiné vydélecné Cinnosti prospéch, ktery se liSi od prospéchu, ktery
by byl ziskdn mezi nezavislymi osobami v béznych obchodnich vztazich za stejnych
nebo obdobnych podminek. Dale viz kap. 7.2.14 - Osoby ve vztahu s Zadatelem.

Udaje o stavu Zadosti a uZivateli, ktery data Zadosti naposledy zménil, aplikace doplfiuje
automaticky.
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7.2.3 Projekt

Spole¢né pro organizace pracuijici s klienty i zastfeSujici organizace:
Formulaf Projekt je hlavnim formulafem pro vyplnéni vS8ech nalezitosti Zadosti o dotace pro
dany projekt. Formulai Projekt oteviete z formulafe Zadost o dotace na rok XXXX kliknutim na
tlacitko pro zadani nového projektu anebo jeho udrzbu.
Postupnym zapisovanim jednotlivych projekt(, na které zadate o dotaci, se na formulafi Zadost
o dotace na rok XXXX vytvafi seznam projektl. Zadost musi pochopitelné obsahovat
minimalné jeden projekt.
Od zadosti na dotace na rok 2022 je zruSeno omezeni max. poc¢tu projektu.
FormulaF obsahuje identifikaéni a popisné udaje o projektu. Na spodnim okraji jsou umistény
tlacitka pro:
e otevieni dalSich povinné vyplfiovanych formularu:
o Aktivity a zpUsoby realizace projektu — viz kap. 7.2.4 - Aktivity a realizace
projektu

o Personalni zajisténi — viz kap. 7.2.7 - Personalni zajisténi

o Naklady — viz kap. 7.2.8 - Naklady projektu

o PFijmy — viz kap. 7.2.9 - Pfijmy projektu

e Kkontrolni ulohy:
o Kontrola projektu (kontrola formalni spravnosti vyplnéni Zadosti na projekt)
o Kontrolni tisk (kontrolni tisk Zadosti na projekt)
= Vyplite vSechny Udaje formulaie Projekt.

e po zvefejnéni ohodnoceni zadosti je aktivni uloha:
o Hodnoceni projektu — viz kap. 8.2 - Zvefejnéné hodnoceni projektu
e po pfiznani zadosti jsou aktivni ulohy:
o Upraveny rozpocet (vytvofeni a podani upraveného rozpoctu projektu
s pfiznanou dotaci) — viz kap. 8.3 - Upraveny rozpocet
o Namitka (vytvofeni a podani namitky proti vySe pfiznané dotace na projekt
nebo proti nepfiznani dotace) — viz kap. 8.4 - Namitka
o Upraveny rozpocet po navyseni (vytvofeni a podani upraveného rozpoctu
po pfiznani navySeni dotace na projekt) — viz kap. 8.5 - Upraveny rozpocet po
navySeni
o Vzdani se dotace (podani oznameni o vzdani se dotace v plné nebo ¢astecné
vySi) — viz kap. 8.7 - Vzdani se dotace

7.2.3.1 Formular projektu organizace pracujici s klienty

Pozném ka k poétu klientlj % PrOJekt: PrOJekt senior 01 ®
, . , Maruky senior - IC: 00321851, Zadost na rok 2018
neni povinna. -

Dotaéni oblast -~
Popis projektu a jeho potfebnost. Lorem ipsum dolor sit amet, cansectetur adipisici elit, sed eiusmod tempor incidunt ut Iabore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veni: [
Spolupréce s dal3imi organizacemi: Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipisici elit, sed eiusmod tempor incidunt ut Iabore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veni: |/
Specifika cilové skupiny: Lorem ipsum dolor sit amet, cansectetur adipisici elit, sed eiusmod tempor incidunt ut labore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veni: [

Vyhodnocen dspénosti projektu: Lorem ipsum dolor sit amet, cons ectetur adipisici elit, sed eiusmod tempor incidunt ut Iabere et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veni: |~
Kiienti projektu
Predpokiddany pocet Kienti: 15 Poznamka k poétu klientd: Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipisici elit, sed eiusmod tempor incidunt ut labore et dolore magna ||

Seznam cilii aktivit projektu

Nézev Popis
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipisici slit, sed eiusmod tempor incidunt Lorem ipsum dolor sit amet, consectstur adipisici elit, sed eiusmod tempor incidunt ut |
Néklady die Zadosti: 126883802 K& Dotace: Ke Dotace celkem: K& Naklady - wictovani Ké
Pozadavekna dofaci: 58628920 Ki Pozadavekna naviseni K& Vj3e vzdani se dotace: KE  Pfijmy - wictovani Ké
Upraveny poZadavek: KE Navigeni: KE Kurdcen: Ké

Akdivity a P Persondini @] s | prc 72 Kontrola [ Kentraini
W oz (& vuecen (g zajisténi ] nawagy O] pimy A projertu (2 tisk

Zpét
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7.2.3.2 Formular projektu zastreSujici organizace

Novy projekt

i

Javomice - IC: 99118807, Zadost na rok 2018

Nazev projeitu: Seniofi

Poznamka k poctu
organizaci neni povinna.

Klienti projektu (€lenské organizace icastnici se projektu)

Piedpokladany potet organizaci: 15

Seznam cild aktivit projektu

Nazev

2 Cil 01
2 Cil 02
2 Cil 03
Jcios
2 Cil 05
2 Gilo 06

Posouzeni iizemniho dopadu

Lorem ipsum dolor sit amet, cons ectetur adipiscing elit Nam finibus dapibus vehicula. Vivamus
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit Nam finibus dapibus vehicula. Vivamus

Nakiady die Z4dosti

Pozndmka k poétu organizaci: Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit Nam finibus dapibus vehicula. Vivamus et ipst ||

=

Popis
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Na
Lorem ipsum dalor sit amet, consectetur adipiscing elit. Na
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Na
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing it Na..
Lorem ipsum dalor sit amet, consectetur adipiscing elit Na
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit Na

JeNE:

Posouzeni izemniho dopadu Pocet kraji

Ké Dotace: Ké Dotace celkem:

Pofadavek na dotaci K& Pozadavek na navi3ent K& Ve vzdani se dotace:
Upravenj poZadavek: Ké NaviZeni: Ké

Aldivity @ P Persondini g5 .« | oo 79 Kontrola [ 15| Kontrolni
Wl Ceaioace [ wecrent (BB g O nawaw @ ey (@) ploel (=t

Rozsah ¢innosti projektu

Uvedte alespon 5 krajl v rozsahu &innosti.
Pro kazdy kraj, ktery spada do uzemniho rozsahu ¢&innosti projektu, uvedte ¢lenské
organizace, které v daném kraiji sidli anebo v ném maji pobocku:

e Umistéte kurzor na zvoleny
kraj a kliknéte na tlacitko
udrzby.

e Zobrazi se formular pro
zadani seznamu Clenskych
organizaci v daném Kkraji.

« Clenskou organizaci zapiSete
do fadku, ktery se vytvofi po
kliknuti na tlacitko nového
radku.

&lenské organizace - projekt: Seniofi
Javorice - IC: 99118807, Z4dost na rok 2018

Seznam Glenskjch organizaci v krajic Hiavni mésto Praha

Nazev organizace
001
002
003
004
005
006

e Na jeden rfadek zapiSte pouze jednu organizaci.
o Jestlize organizace pusobi ve vice krajich, pouzijte funkci pro prevzeti jiz

zapsanych organizaci.

Popis projektu a jeno potfebnost Lorem ipsum dolor sitamet, consectetur adipiscing efit. Nam finibus dapibus vehicula. Vivamus etipsum mattis, accumsan erat eget, fringilla i |
Specifika cilovjch organizaci. Lorem ipsum dolor sitamet, cansectetur adipiscing elit. Nam finibus dapibus vehicula. Vivamus et ipsum mattis, accumsan erat eget, fringilla ir |~

Vyhodnoceni spéZnosti prjektu: Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Nam finibus dapibus vehicula. Vivamus et ipsum matis, accumsan erat eget, fringilla if |2

Rozsah &innosti

Kraj

Hiawi mésto Praha
Jihogesky krai
Jihomoravskj kraj
Karlovarsky kraj
Kralovéhradecky kraj
Libereckj kraj
Moravekoslezsky kraj
Olomeucky kraj
Pardubicky kraj
Plzsfisky kra
stfedoesky kraj
Ustecij kra
Vysocina

Zinskj kraj

K& Naklady - wiiétovani:

Ke  Pfijmy - wyiétovan:

Kvraceni:

7|

Pocet élenskich
organizaci

6

5

6

4

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0
K¢
Ké
Ké

0K 2pét

Zpét

o Chybné zapsany nazev organizace opravite pfimo pfepisem chybného nazvu.

Posouzeni uzemniho dopadu

Posouzeni se tyka kraji rozsahu
ginnosti. Proto posouzeni uzemniho
dopadu Ize zapisovat az po vypInéni
tabulky Rozsah ¢innosti.

K danému uzemnimu dopadu zvolite
kraje, kterych se dopad tyka.

Jestlize projekt bude mit vice druh(
dopadl v raznych krajich, je nutné
jednotlivé dopady popsat
v samostatnych zaznamech.

Na formulafi Projektu jsou v Casti
uzemniho dopadu k dispozici tlacitka

Posouzeni uzemniho dopadu projektu: Seniofi
[ .
Re2e? Javomice - IC- 99118807, Zédost na rok 2018

Posouzeni izemnino dopadu (napsno 419 7 2000 znaki)

®

IS

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Nam finibus dapibus vehicula. Vivamus et ipsum mattis, accumsan erat eget, fringilia
ipsum. Donec hendrerit non velit vitae sollicitudin. Ut nec magna risus. Aenean efficitur omare risus in dictum. Vivamus audlor tristigue magna, non

cursus uma placerat nec. Etiam luctus dignissim aliquet Vivamus tortor augue, lacinia facilisis elit a, auctor suscipitarcu

Seznam krajti s uvedenym izemnim dopadem

Dopad Kraj
[T Hiawi mésto Praha
r Jihogesky
r Jihomoravskj
[ Karlovarskj

Zpét

pro vioZeni nového zaznamu popisu dopadu, udrzbu tohoto zaznamu anebo jeho

smazani.
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Kliknutim na tladitko nového zdznamu (nebo udrzby) se zobrazi formulaf pro zadani
Uzemniho dopadu na zvolené kraje.

Seznam cilu aktivit projektu:

Seznam cill aktivit ma tzv. format tabulky. Postupujte takto:

Novy Fadek pro zapis nového cile aktivit vytvofite kliknutim na tlaCitko nového fadku.
Nazev cile zapiSete do pfisludného sloupce vytvofeného Fadku.

Cil popidete kliknutim na tlaCitko poznamky (anebo dvojklikem na poli¢ku sloupce
Popis). Otevfe se zvlastni okno pro zapis.

Jiz zadany nazev cile opravite pfimou Upravou v pfislusném poli¢ku v tabulce
seznamu cilu.

Popis cile opravite tak, ze kurzor umistite na pfislusny fadek tabulky seznamu cill a
vyvolate formular pro zapis popisu: dvojklikem na poli¢ku popisu anebo kliknutim na
tlacitko poznamky.

7.2.4 Aktivity a realizace projektu

FormulaF Aktivity a realizace projektu se spousti z formulare Projekt a slouzi k dalSimu popisu
projektu, na ktery je Zzadano o dotaci.

Vyplnte vSechny udaje.

Spoleéné pro organizace pracuijici s klienty i zastfeSujici organizace:

Oznacte vystizné aktivitu.

V poli jejiho popisu ji charakterizujte.

Ke kazdému zaznamu aktivity zadejte mista a terminy realizace.

K propagaci: Jestlize projekt propagujete na webovych strankach, pak periodicitu a
pocCet zvolte podle odhadu aktualizace svych stranek. V pfipadé volby ,jiné" popiste
formu.

7.2.41 Formular aktivity a realizace projektu organizace pracuijici s klienty

Aktivity a realizace projektu: Projekt senior 01 @
M Marugky senior - IC: 00321851, Zadost na rok 2018
LN
Typy aktivit
Popiste vEechny aktivity, které planujete v projektu realizovat. Aktivity projektu musf tvofit komplexni rdmec, logicky na sebe navazovat a byt jasné
popsané. Z popisu musi byt zfejmé, co konkrétné bude Zadatel v rdmci aktivit realizovat a kdo konkrétné bude éinnosti provadét Je nutné uvést téz
rozsah, tedy pro kolik 0s0b bude aktivita uréena, jak éasto bude probihat, kdy konkrétné bude probihat Z popisu aktivit bude zfejmy celkovy obsah
projektu
ElElEdE
Nazev aktivity Popis Poéet ticastnikd
- Aktivita Popis aktivity 100
Propagace aktivit
Forma propagace Periodicita Poget Fopis formy propagace
televize ~ mésitné - 10 100
OK Zpst
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7.2.4.2 Formular aktivity a realizace projektu zastresujici organizace

Aktivity a realizace projektu: Projekt 01

M Marusky R+S - IC: 99501007, Zadost na rok 2018

Typy aktivit

@

a

Popiste vEechny aktivity, které planujete v projektu realizovat. Aktivity projektu musi tvofit komplexni rimec, logicky na sebe navazovat a byt jasné
popsané. Z popisu musi bit zZfejmé, co konkrétné bude Zadatel v ramci aktivit realizovat a kdo konkrétng bude Zinnosti provadét. Je nutné uvést téZ
rozsah, tedy pro kolik organizaci (a z nich konkrétnich osob) bude aktivita uréena, jak asto bude probihat, kdy konkrétné bude probihat. Z popisu

aktivit bude zfejmy celkovi obsah projektu

Ndzev aktivity

Aktivita Popis aktivity

Propagace aktivit

Forma propagace
tisk w fydné

e Ke kazdé aktivité zadejte
alespon jeden kraj, kde aktivita
probiha:

Popis

Periodicita

=t

Pocet

Seznam kraji

Pocet (¢astnikil
100

Popis formy propagace
100 Popis formy propagace

Zpét

Vybér kraju, kde aktivita probiha
Marusky R+S - 1€ 99501007

Vybrat

o o e e e i e w e |

7.2.5 Mista a terminy realizace aktivity

Na formulafi se uvedou vSechna mista
realizace aktivity a terminy aktivity.

L)

Mista a terminy realizace aktivity

Nazev kraje

Hlawni mésto Praha
Jihoéesky

Jihomoravsky

Karlovars

Krélovéhradecky

Liberecky

Moravskoslezsky

ki

Olomoucky
Pardubicky

Plzefiskj

Stfedofesky

Ustecky
Vysodina
Zlinsky

Zpét

Marugky senior - I€: 00321851, Zadost na rok 2018

U terminl aktivit se neurluje, ke ‘eeraimceaiiy
kterému mistu realizace se vztahuje. e T
Komentaf je ke v8em terminUm  ®=* R
povinny.
Terminy pravidelnych aktivit
: Mésic : Tyden “Den Nazev Komentaf
Zatimco zédznamy termind jsou pfimo ™ T T T e
editovatelné, detail zaznamu mista
realizace ma vlastni formulaf, ktery se
otevie kliknutim na tlacitko PFidat mmmmmermicnad
misto realizace aktivity nebo Upravit wesic s Komertst
vybrany zaznam. T “U
Zpét
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Jestlize je aktivita realizovana v misté, Misto realizace aktivity projektu: Projekt senior 01 )

@ Marugky senior - IC: 00321851, Zddost na rok 2018

které jste jiz zadali u jiné aktivity téhoz A
nebo jiného projektu, aplikace nabidne e
seznam téchto adres k prevzeti. s Homitzons &
Na vybrané misto umistéte kurzor a 2
kliknéte na tlacitko OK. o
e Zpusob zadavani adresy je o
uveden v kap. Adresa. Jestlize

Nézev viastnika

misto neni jeSté stanoveno,
zaskrtnéte  policko  Adresa
nestanovena a v popisu mista uvedte, pro¢ neni jes§té misto stanoveno.
e Popis mista realizace uvedte tehdy, jestlize se domnivate, ze tyto informace maji
vyznam na zadost o dotaci a jeji posuzovani.
o Jestlize prostory pro realizaci projektu mate pronajaty a adresa je zadana, uvedte typ
vlastnika a jeho nazev.

Zpdt

7.2.6 Vyjadreni obce nebo kraje

Vyjadfeni obce nebo kraje v digitalni formé viozZte do aplikace obdobné jako kopie dokumentu
0 organizaci — viz kap. 7.2.13 - Dokumenty.

7.2.7 Personalni zajisténi

Formulaf Personalni zajisténi se spousti z formulafe Projekt. Obsahuje souhrnné informace o
poctu dobrovolnikl, o pracovnich smlouvach, dohodach o provedeni prace a dohodach
o pracovni ¢innosti a nakladech na tyto smlouvy a dohody a vySe poZadovanych dotaci na tyto
naklady.
e Dotace na naklady na mzdy a na dohody se zadavaiji za jednotlivé pracovni smlouvy a
dohody.
Celkovy soucet poZzadované vySe dotace na tyto naklady se automaticky pfevadi do tabulky
nakladd projektu, kde nejde upravovat.
e V poli Odborna zpusobilost uvedte informace o pfedchozich odbornych
zkuSenostech €i vzdélani realizatora projektu vztahujici se k pfedkladanému projektu.

28, Personalni zajisténi projektu: Projekt 01
Marusky R+S - 1C: 99501007, Zadost na rok 2018

LN
Realizator projektu (fesitel)
Jméno: Jan Funkee: starosta
Pfijmeni: Fronék DosaZené vzdélani: VS v dokt. stud. programu -
Titul pfed jménem B Qdbornd zplisobilost popis odborné zplsobilosti |
Titul za jménem: E(
Potet dobrovolnikd: 50 Pfepotteny poéet dobrovolnikil na uvazky: 30
Popis fungovani pracovniha tjmu: Popis fungovani pracovniho tymu 2
Pracovni smiouvy - souhm
Pocet Uvazki celkem Pocet mésici celkem Mzda celkem PoZadovand dotace celkem
0 1] 0 1] 1]
Dohody o pracovni éinnosti - souhrn
Pocet Rozsah za rok celkem Odména za rok celkem PoZadovana dotace celkem
0 ] 0 ]
Dohody o provedeni prace - souhm
Pocet Rozsah za rok celkem Qdména za rok celkem Pozadovand dotace celkem
0 o 0 o
B Dohody o pracowni Dohody o provedeni Vzdéldvani pracovnino A -
15| Pracowni smiouvy B Zonosh 99 prace o 8] oroanizatni struitura oK Znét
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7.2.7.1 Pracovni smlouvy

FormulaF pro vyplnéni nebo Upravy zaznamu pracovnich smluv, nakladi na né a pozadavku
na dotace na tyto naklady se otevie z formulafe Personalniho zajisténi kliknutim na tlacitko
Pracovni smlouvy.

8, Pracovni smlouvy projektu: Projekt
Mea m@xima culpa - IC: 16590511, Zadost na rok 2022

Uvedte vzdélani, zkudenosti a pracovni naplfi jednotlivich pracovnikil. V pfipadé, Ze neni zndma konkrétni osoba, vypiste pofadavky.

Pracovni napli Pocet Mzda PoZadovana
a kvalifikace mésicl zarok dotace
Ostatni Upfesnéni popis 0,5 4 78 652 40 000

Jméno

a pfijmeni Uvazek

Pozice Upfesnéni pozice

Vedouci projektu, Projektovifinanéni manaZer popis 1 10 648 930 500 000

Souhrn

Uvazkil Pocet Mzda PoZadovana
celkem mésicu celkem celkem dotace celkem

2 15 14 727 582 540 000

Pocet

oK Zpét

e Kazda pracovni smlouva se zadava samostatné na novy radek.

¢ Novy fadek vytvofite kliknutim na tladitko Novy zaznam.

e Zapiste v8echny pracovni smlouvy, které jsou sou€asti personalniho zajisténi projektu,
a toity, na které nezadate o dotaci.

¢ Pozadovana dotace na naklady na mzdy se zadava jednotlivé za kazdou pracovni
smlouvu.

o VySe mzdy za rok aplikace pocita na zakladé uvazku, typu zadané pozice a poctu
meésicl trvani smlouvy v roce, na ktery zadate o dotaci.

e Upfesnéni pozice se vyplfiuje pro typ pozice ,Ostatni®.

e Pozadované dotace nesmi piekrocit roéni mzdu.

e Mezivysledky vypoctu roéni mzdy se zobrazuji na spodnim fadku.

7.2.7.2 Dohody o pracovni éinnosti

FormulaF pro vyplnéni nebo Upravy zaznamua dohod o pracovni €innosti se otevie z formulare
Personalniho zajisténi kliknutim na tlaCitko Dohody o pracovni éinnosti.

o Kazda dohoda se zadava samostatné na novy fadek.

e Novy fadek vytvofite kliknutim na tlagitko Novy zaznam.

o ZapiSte vSechny dohody o pracovni €innosti, které jsou sou€asti personalniho zajisténi

projektu, a to i ty, na které nezadate o dotaci.

e Pozadovana dotace na naklady na odmény se zadava jednotlivé za kazdou dohodu.

e VySe odmény za rok aplikace pocita na rozsahu a hodinové sazby odmény.

o PoZadované dotace nesmi pfekroc€it roéni vySi odmény.

a8, Dohody o pracovni &innosti projektu: Seniofi @
oy Javornice - IC: 99118807, Zadost na rok 2018
B

Funkce/ Pracowni napli Rozsah Odména Celkem Pozadovana
sjednand prace a kvalifikace (po&hodin za rok) (zahod)) zarok dotace

Lan Movak pecovatel Lorem ipsum dolor sit... 100 200 20 000 0

Jméno a piijment

Souhrn
Rozsah Odména Pozadovani
zarok celkem zarok celkem dotace celkem
1 100 20000 0

Pocet

Zpét
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7.2.7.3 Dohody o provedeni prace

FormulaF pro vyplnéni nebo Upravy zaznam( dohod o provedeni prace se otevie z formulare
Personalniho zajisténi kliknutim na tlacitko Dohody o provedeni prace.

e Ovladani prvk( formulafe a zapis dohod je obdobny jako u dohod o pracovni €innosti.

e Kazda dohoda se zadava samostatné na novy fadek.

¢ Novy fadek vytvofite kliknutim na tlagitko Novy zaznam.

e Zapiste vSechny dohody o provedeni prace, které jsou soucasti personalniho zajisténi

projektu, a to i ty, na které nezadate o dotaci.

e Pozadovana dotace na naklady na odmény se zadava jednotlivé za kazdou dohodu.

o VySe odmény za rok aplikace pocita z rozsahu a hodinové sazby odmény.

e Pozadované dotace nesmi prekrocit rocni vysSi odmény.

.5. Dohody o provedeni prace projektu: Seniofi

Javornice - 1C: 99118807, 2adost na rok 2018
LN

i @ =4
Funkee/ Pracouni naplfi Rozsah Odména Celkem Pofadovand

JINETDE e sjednand prace a kvalifikace (poihodin za rok) (za hod.) zarok dotace

Lana Lukavska pecovatelka Lorem ipsum dolor sit. 100 200 20 000 0

Souhrn

Rozsah 0Odména Pozadovana
zarokcelkem  zarok celkem dotace celkem

1 100 20000 0

Pocet

Zpét

7.2.7.4 Vzdélavani pracovniho tymu

Formulaf Vzdélavani pracovniho tymu je pfistupny z formulafe Personalni zajisténi.
o Jestlize zadné vzdélavani neplanujete, formular nevyplriujte
e Planované vzdélavani zdavodnéte

7.2.7.5 Organizaé€ni struktura

Popis organizacni struktury pracovniho tymu v digitalni formé vliozte do aplikace obdobné jako
kopie dokumentu o organizaci — viz kap. 7.2.13 - Dokumenty.
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7.2.8 Naklady projektu

Formulai Naklady projektu oteviete z formulare Projekt.

Naklady rozpoctu projektu je
nutno vypliiovat az po zadani
personalniho zajisténi projektu,
jelikoz se naklady na personalni
zajisténi v€etné pozadované vyse
dotace pfenaSeji do pfislusnych
nakladovych polozek, na formulafi
Néklady projektu je nelze zadavat

Naklady projektu: Seniofi

lavomice - I 99118807, 24dost na ok 20

ani ménit. Méni se na pfislusnych
formulafich personalniho

zajisténi.

o \Vyplite vS8echna bila policka.
Souctové fadky se dopocitavaji

samy.

o Jestlize byl projekt realizovan jiz

vroce pfedchazejicim roku, na
ktery zadate o dotaci, uvedte ¢astky nakladovych polozZek za tento rok véetné dotace,
ktera vam byla na projekt pfiznana.
o Naklady polozek muzete zduvodnit v komentafi.
o Komentar nelze zadat za souctovy fadek.
o Komentar vyplnite k poloZce, na které je kurzor, otevienim okna pro zapis komentare,
které se otevre kliknutim na tlaCitko komentare anebo po dvojkliku na poli komentare.
o Nakladové polozky jsou prfeddefinovany a nelze je ménit.

Seznam nakladovych polozZek:

avotni pojidtéai

2000000
400000
100 000,
50000

50000
1600000
400000

Poiadavek 13
Parok2018  dotad narok 2016

400000
a0 000
20000
20000

0000

0000
20000
0000
20000
000
20000
160000
100,000
100000
]

]
40000
20000

0

zunom Komenist

negiimé néwsan

0 Locem ipsum dodar 31

1./ Provozni naklady celkem
1.1 Materialové naklady
1.1.1| Kancelarské potreby Ano
1.1.2|Vybaveni (DDHM do 40 tis. K¢) Ano
1.1.3.| Pohonné hmoty Ano
1.1.4Jiné materialové naklady Ano
1.2.|Nematerialové naklady
1.2.1| Energie
1.2.1.1| Elektfina
1.2.1.2|Plyn
1.2.1.3.[Vodné a stocné
1.2.1.4.Jiné energie Ano
1.2.2.|Opravy a udrzovani
1.2.2.1|Opravy a udrzovani budov Ano
1.2.2.2(Jiné opravy a udrzovani Ano
1.2.3|Cestovné
1.2.3.1.|Cestovné zaméstnancu Ano
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Kod

Polozka

Povinny komentar pfFi
nenulovém nakladu

1.2.3.2.

Cestovné uzivatelt

Ano

1.2.4.

Ostatni sluzby

1.2.4.1.

Telefony

1.2.4.2.

Postovné

1.2.4.3.

Ostatni spoje

1.2.4.4.

Najemné

1.2.4.5.

Pravni a ekonomické sluzby

Ano

1.2.4.6.

Skoleni a kurzy

Ano

1.24.7.

Porizeni DNM do 60 tis. K&

Ano

1.2.4.8.

Jiné sluzby

Ano

| Osobni naklady celkem

2.1

| Mzdové naklady

21.1.

Hrubé mzdy

21.2.

OON na DPC

2.1.3.

OON na DPP

2.2.

Odvody na socialni a zdravotni
pojisténi

Kod

PolozZka

Povinny komentar pFi
nenulovém nakladu

2.2.1.

Pojistné ke mzdam

2.2.2.

Pojistné k DPC

2.2.3.

Ostatni pojistné

Ano

2.3.

Ostatni socialni naklady

Ano

Celkem

et

Naklady 2a 1ok 2018 celkemn:

7.2.9 Pfijmy projektu

Formul&f Prijmy projektu oteviete z formulafe Projekt.

Prijmy projektu: Seniofi
Javornice - 1C: 99118807, Zadost na rok 2018

o

adané prijmy
zarok 2017
PSV 450000
MEMT 0
Nz 0
v 0
Ostatni resorty staini spravy 200000
Mezirezortni rady viddy 0
Uady price
Magistrat, obec
Kraj
Fondy zdrav. pojiStoven
Nadace zahraniéni | tuzemské
Sbirky
Sponzarské dary
Piijmy od uZvateld 0
Prostredky ze strukturalnich fondd EU 500000
Jiné 1000 000
Celkem 2150 000

&islo Pfiimova polotka

2534793 Piijmy za rok 2018 celkem

2534793

Upfesnéni

1300 000 Lorem ipsum dolor sit amet, con.
2534793

Naklady - prijmy. 0

Zpét

PFijmové polozky vyplfujte az po vyplnéni nakladd projektu.
Predpokladané pfijmy za rok dotace od MPSV se pienadeji z formulafe Naklady
projektu, a to celkovy souCet pozadavku na dotaci. Na formulafi Prijmy projektu je
hodnota needitovatelna.
PFijmové polozky jsou pfeddefinovany a nelze je ménit.
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o Jestlize byl projekt realizovan vroce pfedchazejicim roku dotace, vyplite
predpokladané pfijmy za pfedchazejici rok.

o Celkové prijmy za rok dotace musi byt ve vysSi celkovych nakladu.

« PFjmy ze statniho rozpo&tu (od MPSV, MSMT, MZ, MV, ostatni resort(i statni spravy,
mezirezortni rady vlady a od ufadd prace) nesmi prekrogit 95 % naklada.

o VySi pfijmovych polozek miizete okomentovat. Povinné upfesnéni plati jen pro polozky

~Jiné*.
kéd Polozka Povinné upiresnéni
1 |[MPSV
2 |MSMT
3 Mz
4 MV
5 |Ostatni resorty statni spravy
6 |Mezirezortni rady viady
7 |Urady prace
8 |Magistrat, obec
9 |[Kraj
10 | Fondy zdrav. pojistoven
11 | Nadace zahranicni i tuzemské
12 | Sbirky
13 | Sponzorské dary
14 | PFijmy od uzivateld
15 | Prostfedky ze strukturalnich fondd EU
16 | Jiné Ano
Celkem

7.210 Tisk zadosti

7.2.10.1 Kontrolni tisk

Nepodanou zadost Ize tisknout jako kontrolni tisk ve dvou variantach:

1. Kontrolni tisk celé zadosti

2. Kontrolni tisk projektu (Casti Zadosti tykajici se jednoho projektu)
Kontrolni tisk celé Zadosti se vygeneruje pomoci pfisludného tladitka na formulafi Zadost
o dotace na rok XXXX. Vytvoifenou tiskovou sestavu Ize vytisknout nebo uloZit ve formatu PDF.
Kontrolni tisk celé zadosti Ize také vyvolat z formulafe Podani Zadosti.
Kontrolni tisk projektu se vygeneruje pomoci pfislusného tlacitka na formulafi Projekt.
Vytvofenou tiskovou sestavu Ize vytisknout nebo ulozit ve formatu PDF.

7.2.10.2 Tisk podané zadosti

Pokud je Zadost podana, pak udaje na formuléfich zadosti jiz nelze zménit a tiskova podoba
podané zadosti je systémem archivovana ve formatu PDF.

Nahled PDF podané zadosti, jeho tisk nebo uloZeni do adresare Ize vyvolat z

a) formulafe Podani Zadosti (historie), viz kap. 7.3 - Podani zadosti, nebo

b) ulohy Podané Zadosti viz kap. 8 - Podané zadosti.
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7.211 Aplikacni kontrola formalni spravnosti zadosti

Formalni kontrolu spravnosti vyplnéni formulari Ize spustit bud:

a) nad celou zadosti z formulafe Zédost o dotace na rok XXXX kliknutim na tlagitko Kontrola
zadosti,

b) jen nad zvolenym projektem z formulafe Projekt kliknutim na tlagitko Kontrola projektu.
Vysledek kontroly se zobrazi v nahledu a lze jej vytisknout anebo ulozit ve formatu PDF.
Aplikace samoziejmé zjistuje jen formalni nedostatky a komplexnost vyplnéni udajad a jejich
logickou provazanost. Zjisténé skutecnosti rozdéluje do dvou skupin:

1) chyby branici podani zadosti a

2) varovani, které podani Zadosti nebrani.

Automaticky se kontrola celé zadosti spousti pfi zamknuti zadosti a znovu pfi vlastnim
podanim zadosti.

7.212 Adresa

Adresu je nutno v aplikaci zadavat v tzv. formatu s a
UIR ADR. Jedna se o format celostatniho registru

Vybér adresy
adres. = Vypliite tidaje adresy
Standardni
Okres: Beroun = iga
Zobrazovaci formulaf adresy umoziiuje jeji Obsc: Tmaii Elt4
zadani, zménu a smazani: e =
s s s Y v v . . Cislo dom. popisné w : 78 7_%1
Pfi zapise adresy nebo jeji zméné kliknéte na . @
tlaitko Vybér adresy. Zobrazi se formular pro | coor @
vybér adresy z registru: o=

e Formulaf obsahuje Sest polozek, ze
kterych se adresa sklada. Kazda
z polozek slouzi k vybéru hledané adresy
z registru.

e Polozky mlzete vyplnit rué¢né a pak kliknout na tlacitko OK anebo je postupné vybirat
z nabidek pro jednotlivé polozky.

o Po kliknuti na tla¢itko OK aplikace na zakladé vyplnénych polozek vyhleda z registru
pfislusnou adresu.

« Neni nutno vypliiovat vSechny polozky. Casto stadi jen obec, ulici a &islo popisné.
Jestlize aplikace podle zadanych podminek nalezne vice adres, zobrazi jejich seznam
a vy jiz snadno potfebnou adresu ze seznamu vyberete.

Nestandardni adresa neni povolena.

OK Storno

7.2.13 Dokumenty

Jelikoz se zadosti o dotaci nezasilaji postou, je nutné vlozit do aplikace jako pfilohy Zadosti
prislusné dokumenty v digitalni podobé. V pfipadé, kdy potfebné dokumenty v digitalni
podobé& nemate, je nutné je do digitalni podoby prevést naskenovanim.

e Kuvalitu skenovani zvolte takovou, aby obrazy stranek byly Citelné ale sou¢asné minimalné
veliké.

e Pokud budete skenovat vicestrankovy dokument, nevkladejte do aplikace naskenované
stranky jako samostatné soubory, ale soubory vliozte napf. do wordovského dokumentu a ten
nactéte do aplikace.

Pro dokumenty vkladané do aplikace musi platit:

e Jsou povoleny pouze tyto formaty souboru: doc, docx, txt, rtf, pdf, xIs, xIsx, csv, jpg, jpeg,
tif, gif, png

e Max. velikost vkladaného souboru je 30 MB.

e  Max. pocet pfiloh je 20.

Upozorfiujeme, Ze dokumenty nemusi byt digitdlné podepsany.
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Pokud do$lo ke zméné IC nebo pravni formy, pro upfesnéni pfiloh kontaktujte pracovnika
MPSYV pro dotaéni fizeni.

Dokumenty organizace
e Aplikace vyzaduje vlozit dokumenty (pfilohy) téchto typl (v zavislosti na pravni formé
organizace, jejim charakteru a vybrané dotacni oblasti):

pravni forma organizace povinné dokumenty

cirkve a nabozenské spole€nosti |vypis z registru cirkvi a nab. spol., zakladaci dokument

obecné prospésna spolecnost vypis z Obchodniho rejstfiku, zakladaci listina (smlouva)

ustav registracni osvédceni / zakladaci listina, zakladaci listina
(smlouva)

spolek a poboény spolek stanovy, vypis z Verejného rejstfiku a Sbirky listin

nadace a nadacni fond vypis z Vefejného rejstfiku a Sbhirky listin, nadacni listina

v§echny pravni formy identifikace bankovniho U&tu potvrzena bankou a
statutarem

vSechny pravni formy dokument dokladajici zménu IC

v§echny pravni formy dokument dokladajici zménu pravni formy

v§echny pravni formy informace o podilech v pravnickych osobach

v§echny pravni formy uplny vypis udaju o skuteéném majiteli pravnické osoby

Dokument typu ,,organizaéni struktura“
e Pro povolené formaty a velikosti plati pravidla uvedena vyse.

Dokument typu ,.vyjadieni obce/kraje k projektu
e Pro povolené formaty a velikosti plati pravidla uvedena vyse.

Postup vlozeni

Kopie dokumentu o organizaci

aj. se vkladaji do aplikace

obdobnym zpusobem: il

OKsluiby senior 11.00.23 (build 1990) [lvana Novakova - Poskytovatel - 66301483] - Internet

{% VloZeni nové pfilohy
Vyberte typ pilohy a viazte soubor, pakud se nejedna o pisemnou prilohu
Typ prilohy: identifikace bankovniho (&u potvrzend bankoua... ¥ |
Nazev souboru; \\-L E\
Cas vioZeni souboru

7.2.14 Osoby ve vztahu s zadatelem

V Zadosti je nutno uvést seznam fyzickych a pravnickych osob s podilem v pravnické osobé
Zadatele a seznam pravnickych osob, ve kterych ma zZadatel podil.
Vyse podili se zadava pouze u pravnickych osob, v nichz ma Zadatel podil.
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Kliknutim na ikonu Osoby ve vztahu
s iadatelem se otev‘rie formula"ri: @ Javomnice - IC: 99118807, Z4dost na rok 2018 A

Uvedte osoby s podilem v pravnické osobé Zadatele (podilem se rozumi majetkova tigast), déle pravnické osoby, v nich ma podil
pravnicka 0soba Zadatele a v tohoto podilu (1. 0s0by, v nich ma Zadatel majetkovou (iEast). Viz §14 odst 3 pism. e)zak. & 218/2000
Sb., rozpottova pravidia, ve znéni pozdéjSich predpisi,

o @ Osoby ve vztahu s zadatelem @

Fyzické osoby s podilem v pravnické osobé 7adatele Pravnické osoby s podilem v pravnické osobé 7adatele
AR
’ . z z e Osoba Datum narozeni Nazev ic
Zatimco fyzické osoby se zadavaji s

obdobnym zpusobem jako osoby jednajici

jménem organizace, pravnické osoby se

zadavaji podobné jako napf. zaznamy

pracovnich smluv: pro novy zaznam nebo
smazani slouzi specialni ikony, zmény
zaznamu se provadeéji pfimou editaci
jednotlivych policek.

Nazev 1€ Podil

0K Zpét

7.3 Podani zadosti

Formulaf Podani Zadosti se otevie zformulafe Zadost o dotace na rok XXXX a slouZi
k provedeni téchto akci:

e uzamknout zadost pro zavéreCnou [—| Fodanizadosti ®
ﬁﬂi':;‘ maruska 5 alias "Charitas"2 - IC: 00000035, adost na rok 2013
kontrolu, a
v 1 e v Akce Napovéda
e odemknout zadost pro jeji zménu, &) vzsminoutfea osaim Zatosts oo 21 207, i s o

zavéreéné kontroly Zadosti a po tuta dobu nebylo mozné

g e v pribénu kontrol Zjistite chybu, Zadost
odemknéte.

dosti se spustf kentrolni funkce, kterd se

it piipadné nedostatky. Upozorfiujeme, Ze nemize
odhalitviechny nedostatky

Podat Zadost ize pouze tehdy, je-li Zdost uzamé@ena

e podat zadost,

e vzit naposledy podanou Zzadost zpét.
Pro tyto akce musite mit opravnéni Podani
Zadosti anebo Delegovani podani Zadosti.

Datum zmény Uzivatel Stav Zadosti
9112017 11:20 Ivana Novakova rozpracovana

Dale formulai obsahuje historii akci, které

byly provedeny se zadosti a umozriuje

podanou zadost zobrazit, vytisknout a ve

formatu PDF ulozit na vas pocitac.

Text napovédy vas informuje, co nyni se

zadosti muzete délat. Nabidka akci stejné = ruwenitssioss
jako text napovédy se kontextové méni podle stavu Zadosti.

Podani zadosti je nutno provést ve dvou krocich:
e uzamceni zadosti pro zavére€nou kontrolu Zadosti a
e podani zadosti. Podani zadosti ma rovnéz dva kroky:
e vyplnéni Cestného prohlaseni
e vlastni podani
V historii Zadosti jsou uvedeny zmény stavu zZadosti, které byly akcemi vyvolany. V zaznamu
historie se uvadi datum zmény, jméno uzivatele, ktery zménu (akci) inicializoval a stav zadosti.
U zaznamU historie se stavem Zzadosti podana je archivovana tiskova podoba zadosti ve
formatu PDF, jejiz nahled Ize vyvolat, tisknout a pfipadné ulozit na vas lokalni disk. Naposledy
podanou zadost Ize vzit zpét pouze do terminu podani zadosti. Po tomto terminu jiz nelze
podanou zadost vzit zpét.
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7.3.1 Uzamceni zadosti pred podanim

Kliknutim na tlac¢itko Uzamknout pied podanim i se spusti aplikacni kontroly vyplnéné
Zadosti a jejich vysledek se zobrazi v nahledu. Vysledek kontroly Ize vytisknout nebo ulozit.
Kliknutim na tlacitko Pokraovat dojde, nejsou-li zjistény chyby, k uzamdceni zadosti. Pokud
kontrola zjisti chyby branici podani zadosti, zadost se nezamkne. Zjisténé chyby je tfeba
odstranit.

Pokud nejsou chyby zjiStény, ale pouze upozornéni nebranici podani zadosti, zadost se
uzamkne.

Zjistite-li po uzamcCeni pfi kontrole néjaky nedostatek &i neuplnost Zadosti, prostiednictvim

formulafe Podani Zadosti ji opét odemknéte a upravte o] .

Odemknout zadost anebo podat muze jiny uzivatel nez ten, kdo zadost uzamknul. Je vSak
nutna vzajemna dohoda, aby uZivatel, ktery Zzadost zamknul, ukonCil jeji kontrolu a aby védél,
Ze nékdo jiny bude provadét zmény anebo jiz chce zadost podat.

Upozoriujeme, Ze pfed zamknutim sluzby je nutné se presvédcit, Ze jiz zadny z vasich koleg
neni k aplikaci pfihladen a Ze neprovadi Zadné upravy — viz kap. 11 - PfihlaSeni uzivatelé.
Zamknutim totiZ znemoznite uloZeni zmén, které jiny uzivatel provadi.

7 v 7

7.3.2 Vlastni podani zadosti

Je-li zZadost v pofadku a je uzamc&ena, Ize kliknout na tladitko Podat zadost.

Aplikace se podle shody jména a pfijmeni uzZivatele pokusi uZivatele vybrat v seznamu osob
jednajicich jménem organizace. Pokud v seznamu nenajde zaznam osoby, jejiz jméno a
pFijmeni se shoduje se jménem a pfijmenim uZivatele, zobrazi hlaSeni:

Upozorneni %)
45 Porovnanim Vaseho jména a pfijmeni aplikace zjistila, Ze
L ﬂ nejste uveden v seznamu osob jednajicich jménem

organizace a proto nemizZete podat Zadost o dotaci

OK

Pokud doslo jen k pravopisné chybé& bud ve jménu nebo pfijmeni, opravte ji v seznamu osob
jednajicich jménem organizace. Pokud uzivatel v seznamu neni uveden, je nutné jej doplnit,
protoZe jménem organizace jedna a podava zZadost.

Pokud aplikace uzivatele, ktery podava Zzadost, v seznamu osob jednajicich jménem
organizace nalezne, zobrazi se formular ¢estné prohlaseni.

maruska 5 alias "Charitas"2 - IC: 00000035, Zadost na rok 2018

E Cestné prohlaseni @

Identifikace ufivatele

Jsem Ivana Jigovd w  050ba opravnéna jednat jménem organizace

Zavazky

Prohladuji, Ze organizace neni v likvidaci, v Gpadku, hrozicim Upadku a dale proti ni nenivedeno insolvenéni
fizeni ve smysluzikona & 182/2006 Sb., o (padku a zplsabech jeho feeni (insolvenéni zdkon)

¥ [Dale prohia3uiji, Ze organizace se nedopousti jednal Znym zpusobem odpoerujicim profesni etice
Dale prohladuji, Ze organizace ma splnény ziva; visejici s Uhradou piispévika zdravetniho pojisténi,
isocidinino zabezpeteni nebo dafiovimi odvady wyplivajicimi z pravnich predpis(.

7 Cesiné prohla3uji, ze viechny uvedené lidaje na 2adosti a na tomto prohlageni jsou pravdivé

Podat Zpét

Po kladném vypInéni Cestného prohlaseni se zaktivuje tlaCitko Podat. Kliknutim na tlagitko
Podat se:

1) znovu provede aplikaéni kontrola Zadosti a vysledek kontroly se zobrazi. Zjisténa
upozornéni nebrani podani Zadosti. Kliknutim na tlaCitko Pokraéovat se
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2) vygeneruje nahled zZadosti k posledni vizualni kontrole. Tento nahled nelze vytisknout ani
ulozit. Je-li v8e v poradku, kliknéte na tlacitko Podat.

Tim je zadost o dotace podana.

Vytisténou zadost v zadném pripadé neposilejte na MPSV!

Podani prostiednictvim této aplikace je zcela dostadujici!

Pokud byste chteéli vzit Zadost zpét, napfiklad z dlivodu jejiho dopracovani, je to az do terminu
pro podani zadosti mozné pomoci tlacitka Vzit zpét na formulafi Podané zadosti.

7.3.3 Jak si ovéfim, ze zadosti byla podana

Ze je zadost podana si mlzete ovéfit nahledem do seznamu podanych Zadosti anebo
vytisténim podané zadosti — viz kap. 8 - Podané Zadosti.

Tiskova sestava podané zadosti obsahuje mimo vlastni zadost datum podani, kdo zadost
podal a Cestné prohlaseni.

Upozornéni:

a) Pouze ,uzaméeni zadosti“ neni podani Zadosti.

b) Pokud chcete doklad o podani, vytisknéte si podanou zadost. Vytisk musi obsahovat ¢ast
Cestné prohlaseni, datum podani a identifikaci osoby, ktera zadost podala.

¢) Kontrolni tisk Zadosti neni dokladem o podani.

8 Podané zadosti

Spusténim ulohy Zddosti, upravené rozpoéty, namitky, vzdani se dotace z hlavniho menu
aplikace se zobrazi formulaf obsahujici seznam podanych zadosti o dotace. Umisténim
kurzoru na pfislusny radek Zzadosti Zadost vyberete.
Takto vybranou Zadost Ize:
e Prohlizet a nasledné:
o Vzit Zadost zpét.
e Prohlizet historii podani Zadosti v€etné tiskovych sestav zadosti vzatych zpét.
e Prohlizet hodnoceni projektl a vycCisleni zbytnych nakladu.
o Vytvofit a podat upravené rozpocty za jednotlivé projekty zadosti.
o Vytvofit a podat namitku.
o Vytvofit a podat upraveny rozpocet po namitce.
e Podat vzdani se dotace.
e Podat vyuctovani.
o VloZit a podat vyro¢ni zpravu.
e Prohlizet a tisknout tiskovou sestavu zadosti — pfimo ze seznamu zadosti.
e Ulozit tiskovou sestavu Zadosti ve formatu PDF do vasSeho poditaCe — pfimo ze
seznamu zadosti.

Zadosti o dotace  Ha3eni zmén Gdajl o Zadateli Sprava systému  Qbsluha

FriEh T d i 477 Seznam podanych zadosti @B
pihiov 2ozt ) Marug fispévkova IC: 55444776

e 1 (T ST I = / arugky prispévkova organizace - IC:
» namitky, vzdani se dotace,

wictovant =HF=
HlaSeni zmén daji o Zadateli Daotaéni PoZadavek na PoZadavek na P Dotace

fizeni dotaci Drzez navigeni LT celkem

Rok: 2018, termin do: 10.04.2018 592 000 500000 50 000
Rolkc 2018, termin do: 14.01.2018 27834000 22 763 000 2400 000 2 400 000 25163 000

¥ Hid3enizmén o Zadateli

¥ Seznam hiageni zmén
Sprava systému

¥ Zména hesla

¥ Sprava uZivatell

¥ Prihlageni uzivatelé

Zpét
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V seznamu je vzdy za celou zadost (za vSechny jeji projekty) uvedeno: pozadavek na dotaci,
pfiznana dotace, pozadavek na navyseni, pfiznané navySeni a celkova vyse dotace (vCetné
navyseni).

Podminkou pro praci s podanymi Zadostmi je uZivatelské opravnéni Prace se Zadosti, pro vzeti
zpét navic Podani Zadosti anebo Delegovani podani Zadosti. Podrobnéji v kap. Opravnéni.

8.1 Vzit zadost zpét

Pokud chcete podanou zadost prepracovat, mlzete jeji podani zrusit vzetim zpét. Vzetim zpét
je Zzadost odebrana ze seznamu podanych Zadosti a MPSV k ni nebude pfihlizet. Podanou
Zadost lze vzit zpét, pokud neuplynul termin podani Zzadosti. Kdyz vezmete Zadost zpét,
muzete ji znovu upravovat a do terminu podani zadosti opét podat.

Postup pro vzeti zadosti zpét je: v tloze Zddosti, upravené rozpoéty, namitky, vzdani se
dotace, kterou spustite z hlavniho menu aplikace, vyberte Zzadost a kliknéte na tlaCitko
Zobrazeni dat zadosti. Otevie se vam formulai Zadost o dotace na rok XXXX, na kterém
kliknéte na tlacitko Podani zadosti. Vzeti zpét provedete kliknutim na tlacitko Vzit zpét. Timto
se stav Zadosti zméni na rozpracovana.

Chcete-li Zadost upravit a znovu podat (pouze pokud neuplynul termin podani Zadosti),
otevrete ji ulohou Nova Zadost spousténou z hlavniho menu aplikace — viz kap. 7.2.1 -
Otevieni formulaie Zadosti.

8.2 Zvefejnéné hodnoceni projektu

Informace o vysi pfidélené dotace a detaily hodnoceni kazdého projektu jsou pfistupné
po ukonceni dota¢niho fizeni.

Postup pro nahled hodnoceni projektu je: v Gloze Zadosti, upravené rozpodty, namitky,
vzdani se dotace, kterou spustite z hlavniho menu aplikace, vyberte Zadost a kliknéte
na tladitko Zobrazeni dat Zadosti. Otevie se vam formulaF Zadost o dotace na rok
XXXX, na kterém vyberte a otevrete projekt. Na formulafi Projekt pak zmacknéte tlacitko
Hodnoceni projektu.

Hodnoceni projektu @
Wi MaruSky seniofi 3 - IE: 31649785, Zadost na rok 2018

Identifikaéni idaje Zadosti
ZastfeSujic organizace: Ne
Nazev projektu: Projekt senior

Deotaéni oblast. | Administrativni a technicka podpora vefeiné ticelnjch akiivit seniorskych a proseniorskych organizaci

Bodové hodnoceni projektu
‘/ proj

G’nﬁe( bodi obsah. Edsti: 80 Potet bod( ekonom. Easti: 15 Potet bod( celkem: 95 )

Pozadavek na dotaci: 2552000 K& Zbytné naklady: 75000 K& Upraveny poZadavek: 2477 000 K&
Redukce poZadavku na dotaci dle zbytnych nakladii
wyicislenych béhem hodnoceni

Komentai

Doporuceni;

Doporuceni

(nuduuht )Poduum
podpoiit 455454 Nahled komentiie k doporuéeni

Doporuteni hodnotiteli projektu

Vyhodnoceni
Dotace 2477000 K 44— Pfiznana dotace

Nahled personélniho zajisténi s moZnosti zobrazeni vyéislenyrch zbytnych nakladi
Naklady projektu véetné vyéisleni zbytnych nakladi
Bodowvé hodnoceni projektu
/ Zobrazenf { tisk PDF hodnocent

Personalni 3 - Hodnoceni [ L] Tisk -
@E zajisténi - ZN od (L= E‘E kritéri %] hodnoceni i

Hodnoceni projektu zahrnuje ohodnoceni sledovanych kritérii v€etné vycCisleni zbytnych
nakladl a doporuceni hodnotitelll, zda projekt podpofit a pfiznanou dotaci.

Zbytné naklady jsou vycCisleny na jednotlivé polozky nakladové Casti projektu.
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U personalniho zajidténi projektu jsou zbytné naklady vycCisleny na jednotlivé pracovni

smlouvy, dohody o provedeni prace a dohody o pracovni €innosti. Zbytné naklady jsou

vyCisleny z pozadavku na dotaci, ostatni naklady, tedy ty, na jejichz pokryti neni

dotace pozadovana, hodnoceny nejsou. PoZadavek na dotaci je o zbytné naklady sniZzen
na tzv. upraveny pozadavek, ktery je v nasledném procesu posuzovani Zadosti a rozhodovani

o vySi dotace pouzit namisto ptivodniho pozZadavku o dotaci.
Dal$i body jsou hodnotiteli pfidéleny v hodnoceni kritérii projektu, které obsahuje

fadu kritérii stanovenych MPSV, na zakladé kterych hodnotitel posuzuje kvalitu projektu.

Z formulafe Hodnoceni projektu si muzete zobrazit:

o Zbytné naklady pracovnich smluv, dohod o provedeni prace a dohod o pracovni

¢innosti (kliknutim na tlacitko Personalni zajisténi — ZN)
e Zbytné naklady nakladovych polozek (kliknutim na tlacitko Naklady — ZN)

e Formular Vysledné hodnoceni projektu obsahujici bodové hodnoceni dle kritérii

stanovenych MPSV (kliknutim na tlaitko Hodnoceni kritérii).
e PDF hodnoceni s moznosti tisku a uloZeni na disk

Formulafi Vysledné hodnoceni projektu obsahuje prehled kritérii, podle kterych byl
projekt organizace hodnocen a bodové hodnoceni obou hodnotitelt projektu. V pfipadé,

Ze hodnotitel kritérium neohodnotil maximalnim pocétem bodu, pfipojil k svému hodnoceni
komentar. U vétSiny kritérii, u kterych pfidélil maximalni po€et bodu, komentar byt

vyplnén nemusi.

Body za kritérium ,podil zbytnych nakladu“ jsou pocitany aplikaci, komentar se nevypliuje.

@

Vysledné hodnoceni projektu Projekt senior
ﬁ Marusky seniofi 3 - IC: 31649785, zadost na rok 2018
Identifikacni ddaje Zadosti
Zastfe&ujici organizace: Ne
Nazev projektu: Projekt senior
Dotaéni oblast | Administrativni a technicka podpora vefejné (celnjch aklivit seniorskych a proseniorskych organizaci Néh|edv
Maximalni dosazitelny Pocet bodi pfidélenych hodnotiteli komentafi
Hodnotici kritéria & ii Paii Aar Fida Y, i
nofict . ocet bodi a jejich komentare k pfidélenym bodiim
Kritérium hodnoceni p s — D\A 5 LR
g . ™\ Aflax. pocety Pocet . . “\/Poret . N
Kritérium bodd  |bodii 1 Komentaf 1. hodnoceni bodd 2 Komentaf 2. hodnoceni
Informace o organizaci (charakteristika, pfilohy, zkugen. 5 5 5
Padil spolufinancovani kraje/obce [ 0
Popis projekiu a jeho potfebnost 10| 10 10
Specifika cilové skupiny a pocet klienti 7| 7 7
Spoluprice s dal&imi organizacemi 3 3 3
Cile aktivit projektu 8 3 8
Agtivity projektu 10| 10 10
Terminy realizace 3| 3 3
Mista realizace 3 3 3
Propagace aktivit 3 3 3
‘Wyhodnoceni (spe3nosti projektu 6 6 dsdsds 6 455454
Odbornd zplsobilost realizitora projektu 3 3 3
Pracovni naplfi a kvalifikace jednotlivich pracovnikd 5 5 5
Vzdéldvani tfmu 3 3 3
A 4 AN A FAS .4
E’Uéelbodu obsah. ¢dsti 1. hodnotitele: 80 Pocet bodl obsah. £dsti 2. hodnotitele: 80 ) Soutty hodnocenfkritérif obou
= = p - - hodnotiteli
(_Pocet bodi ekonom. Easti. 15 ) 4—— Bodové hodnoceni rozpotiu
Personalni Q_ Naklady -ZN Zpét

zajidténi - ZN
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V pfipadé, Ze zapocitana hodnoceni neobsahuji vdechna kritéria ekonomické ¢asti,
zobrazi se dalSi dva sloupce, kde jsou vyplnéné body a pfipadné komentare pouze k

témto kritériim:

8

Identifikaéni udaje fadosti
Zastresujici organizace: Ano
Nazev projektu: makej

Kritérium

Informace o organizaci (charakteristika, ..

Podil spolufinancovani krajelobce
Popis projektu

Specifika a pofet cilovych organizaci
Rozsah Einnosti a dzemni dopad
Cile projektu

Aktivity projekiu

Terminy realizace

WMista realizace

Propagace aktivit

Vyhodnoceni UspeSnosti projekiu
Odborna zplisobilost realizitora projektu

Pracovni naplii a kvalifikace jednotlivich...

Vzdélavani tymu

Popis fungovani tfmu

Pfimé&fenost persondlniho zajigténi
Celkova Urovef zpracovani rozpo&tu
Podil zbytnych nakladi

Pfednosti a nedostatky projektu

Potet bodi obsah. £asti 1. hodnotitele: 80

Potet bodd ekonom. Easti: 14

Personalni

3 -
zajBteni- 2N () Nakady - 2N

Max. pofet Pocet

bodi

o

o

o
DD M N W WO W HWWWo oM~ S ma;

Vysledné hodnoceni projektu
Senior Dan - dvojka - IG- 27404218, Zadost na rok 2018

@

Hodnoceni ekonomické ¢asti projektu

Y

(Pocet
bodi 3

Komentar interniho
hodnaotitele

Pocet
bodi 1 bodi 2

5 5

Komentdf 1. hodnoceni Komentdf 2. hodnoceni

0
1

o

0
7
5
[
0
3
3
3
6 aaa
3
5
3
3
2
5

2 aaa
10

aaa

6 aaa

Pocet bodi obsah. £asti 2. hodnotitele: 80

Zpét

8.2.1 Zbytné naklady projektu

Formular Zbytné naklady projektu obsahuje pro jednotlivé nakladové polozky, na které
bylo o dotaci zadano, vycisleni zbytnych nakladu. K vycisleni zbytnych nakladi je

pfipojen komentar hodnotitele.

Zbytné naklady projektu Projekt senior

e . s . Nahled komentafe ke zbytnym nakladim
Marusky seniofi 3 - IC: 31649785, Zadost na rok 2018 Nahled komentie k poiadavku e \
Vyéisleni zbytnych ndkladii hodnotitelem projektu =
Cislo [ EGE & prils ﬂaerll(gdeﬂ Dnoatigi 215187“’ ﬂaerII((IZdeﬂE dpuﬂga:?ﬁzerz:? ﬂEpiFl?ﬂnEfrTéaK\. - T nzéh:\tggy KOE'\;GTEW
1 Provozni naklady celkem 2078 572 1050 000 8640902 2400000 0 25000 -
11 Materialové naklady 601096 550 000 2933932 1600000 0 25000
111  Kanceldfské potfeby 54 640 50 000 1456456 1000000 0300 0
112 Vybaveni (DDHM do 40 tis. K&) 0 0 456 456 200 000 0cce 0
113 Pohonné hmoty 546 456 500 000 564 564 200 000 0ddd 0
114 Jiné materidlové naklady 0 0 456 456 200 000 0 ddd 25000 dfdfdf
12  Nematerialové naklady 1477 476 500 000 5706 970 800 000 0 0

8.2.2 Zbytné naklady personalniho zajisténi projektu

Formulai Zbytné naklady person. zajisténi projektu obsahuje souhrny pracovnich smluv,
dohod o provedeni prace a dohod o pracovni ¢innosti v€etné souhrnu zbytnych nakladu
k jednotlivym typaim personalniho zajisténi. Z formulafe muzete spustit ulohy pro
zobrazeni detailnich informaci pro jednotlivé dohody a smlouvy, u kterych zadate

o dotaci.
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28~ Zbytné naklady person. zajisténi projektu Projekt senior @
Maruky seniofi 3 - IC- 31649785, Zadost na rok 2018

Realizator projektu (feSitel)

Jméno: xx Funkce: xx

Prijment: Dosazens vzdélani: VS v mag. stud. programu
Titul pred jménem: Odborn zpiisobilost: 0%

Titul za jménem:

Pocet dobrovolnikd: 100 Pfepoéteny pofet dobrovolniki na tvazky: 100

Popis fungovani pracovniho tjmu; 100 Souhrn zbytnych nakladi k jednotlivym =il

Pracovni smlouvy - souhrn typlim persondlniho zajistént

i

Pocet Uvazkd celkem Poget mésicl celkem Mzda celkem Pozadovana dotace celkem Zbytné naklady
1 1 12 788400012 150 000| 50 000

Dohody o pracovni éinnosti - souhrn

Podet Rozsah za rok celkem 0Odména za rok celkem PoZadovand dotace celkem Zbytné naklady
1 100 10 000 2000 0

Dohody o provedeni prace - souhm

Pocet Rozsah za rok celkem 0dména za rok celkem Pozadovana dotace celkem Zbytné naklady

1 100 10 000 1] 0
——/

. Dohody o pracovni Dohody o provedeni Vzdélavani pracovniho . -
m Pracovni smlouvy Annosh % price P tmu ﬁ QOrganizacni struktura Zpét

Napfiklad po zmacknuti tlacitka Dohody o pracovni €innosti se otevie seznam dohod

o pracovni ¢innosti (formulaf Zbytné naklady dohod o pracovni ¢innosti projektu),
jak byly stanoveny v Zadosti o dotaci na tento projekt. Ke kazdému zaznamu jsou zobrazeny
zbytné naklady a komentar ke zbytnym nakladim, jak byly vy&isleny béhem hodnoceni
zadosti. Formulare Zbytné naklady pracovnich smluv projektu a Zbytné naklady dohod

o provedeni prace projektu jsou zpracovany obdobné.

8.3 Upraveny rozpocCet

Byla-li na projekt pfiznana dotace, podejte v terminu pfedepsaném MPSV upraveny rozpocet,
coz je pferozdéleni pfiznané dotace na jednotlivé nakladové polozky rozpoctu.

Podminkou pro vyplnéni a podani upraveného rozpoctu je uzivatelské opravnéni Podat
Zadost nebo Delegovani podani. Pokud bude uZivatel pouze upraveny rozpocet pfipravovat,
staci opravnéni Prace se Zadosti.

8.3.1 Jak na to — doporuéeny postup

e Spustte Ulohu Zadosti upravené rozpoCty, namitky, vzdani se dotace.
V seznamu podanych zadosti vyberte a oteviete Zadost a nasledné vyberte a oteviete
projekt, pro ktery budete podavat upraveny rozpocet.

e Spustte ulohu Upraveny rozpocet a prerozdélte pfiznanou dotaci na nakladové
poloZky projektu.

Na formulafi Projekt kliknéte na tlacitko Upraveny rozpocet. Na formulafi Upraveny
rozpocet kliknéte na tlacitko Upravené naklady projektu a zadejte v pfedepsané
struktufe nakladovych polozek pferozdéleni pfiznané dotace.

e Podejte upraveny rozpocet
Na formulafi Upraveny rozpocet kliknéte na tladitko Podani. Nasledné se otevie
formulaf Podani upraveného rozpoctu projektu, na kterém kliknéte na tlacitko Podat
upraveny rozpocet. Automaticky se provedou kontroly formalni spravnosti zadanych
hodnot upraveného rozpoctu. V pfipadé zjisténych chyb, mate moznost se vratit k
editaci upraveného rozpoctu a chyby opravit. V pfipadé, Ze zadné chyby branici podani
nebyly zjidtény, otevie se formular Cestného prohléseni, ve kterém uvedete svou
aktualni pracovni pozici v organizaci a aktualni statutarni organ vasi organizace.
Kliknutim na tla¢itko Podat se vygeneruje tiskova podoba upraveného rozpoctu, ktera
se v aplikaci archivuje, a upraveny rozpoCet se oznali za podany. Oproti podavani
zadosti se upraveny rozpocet pfed podanim nezamyka.
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o Oveérite si podani upraveného rozpoctu.

Jako doklad o podani si mlUzete upraveny rozpocCet kdykoli vytisknout. Na vytisku je
uvedeno nejen Cestné prohlaseni, ale také datum a €¢as podani, v€etné jména osoby,
ktera upraveny rozpoCet podala. Vytistény upraveny rozpocet neposilejte na MPSV,
podani prostfednictvim aplikace je pIlné postacujici. Pfipominame, Ze kontrolni tisk
vytistény pifed podanim neni dokladem o podani.

Stav podani upraveného rozpoCtu si rychle ovéfite také na formulafi Upraveny
rozpocet, kde je uvedena aktualni hodnota stavu jeho podani.

8.3.2 Otevieni formulare Upraveny rozpocet

Po zmacknuti tlacCitka Upraveny rozpocet na formulafi Projekt se otevie formular Upraveny
rozpocCet projektu.

Na formulafi jsou uvedeny naklady a pozadavek na dotaci dle zadosti projektu, upraveny
pozadavek na dotaci (tj. poZadavek na dotaci sniZzeny o zbytné naklady), vySe pfiznané dotace
a informace o stavu podani upraveného rozpoctu.

Upraveny rozpocet projektu

(_1‘5 Marugky seniofi 3 - IC: 31649785, Zadost na rok 2018, projekt: Projekt senior
) %

Piehled nakladii na projekt, upravené poZadavku
na dotaci a wie pfiznané dotace

8999088 KE
2552 000 K&
2477 000 KE
2477 000 KE

Néklady dle Zadosti:

PoZadavek na dotaci:

Upraveny poZadavek:

Dotace:

Stav podani upraveneho rozpoctu
Zménil: Cas:

—|| Upravené naklady = - -
) orojektu ||| Podani Zpét

Z tohoto formulare muzete spustit tlohy pro:

e Vlastni zadani upravenych nakladl projektu, coz je vlastné prerozdéleni pfiznané
dotace na nakladové polozky projektu.

e Kontrolu formalni spravnosti zadanych hodnot upravenych nakladd projektu.
Vysledkem kontroly je protokol se seznamem ptipadnych chyb a varovani. Uloha je
pFistupna az po prerozdéleni (i jen ¢asteCném) pfiznané dotace na nakladové polozky
projektu.

e Kontrolni tisk, tj. pfipravu tiskové sestavy upraveného rozpoctu, kterou si muizete
vytisknout nebo ulozit na vas pocitac. Kontrolni tisk vytiStény pfed podanim neni
dokladem o podani. Uloha je pfistupna aZ po prerozdéleni (i jen &aste&ném) pfiznané
dotace na nakladové polozky projektu.

e Podani upraveného rozpoctu. Tato uloha téz slouzi k vzeti zpét upraveného rozpoctu.

8.3.2.1 Prerozdéleni priznané dotace na nakladové polozky projektu

Po zmacknuti tladitka Upravené naklady projektu na formulafi Upraveny rozpocet projektu
se otevie formulaf Upravené naklady projektu. Na jednotlivé polozky, které odpovidaji
polozkam z zadosti o dotaci, pferozdélte celou pfiznanou dotaci. Pro informaci jsou na
formulafi u jednotlivych nakladovych poloZek uvedeny naklady a pozadavek, jak byly zadany
do zadosti o dotaci, a upraveny pozadavek na dotaci, tj. pozadovana dotace snizena o zbytné
naklady.
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Upravené naklady projektu
Marusky seniofi 3 - IC: 31649785, Zadost na rok 2018, projekt: Projekt senior

Komentaf k poloZce @

Pierozdélte piiznanou dotaci mezi nakladové %
poloZky projektu Eif

Gisio Néitadord polotsa dolidowt | madomd | ootk | doae  nepiménddsy Momendt
1 Provozni naklady celkem 8640 902 2400 000 2375000 0 0
1.1 Waterialové naklady 2933932 1600 000 1575 000 0 0
111 Kancelafské poffeby 1456 456 1000 000 1000 000 0 0
112 Vybaveni (DDHM do 40 tis. K& 456 456 200 000 200 000 0 ., 0, Y
113 Pohonné hmety 564564 200 000 200000 Uyedte Eastku z prerozdélen
1.1.4 Jiné materialové naklady 456 456 200 000 175 000 piiznané dotacegkterou pouZijete
1.2 Nematerialové naklady 5706970 800 000 800 000 na nepiimé naklady.
1.21 Energie 1279418 400 000 400 000 0 0
1211 Elekfiina 564564 200 000 200 000 0 0
1212 Plyn 4645 0 0 0 0
1213 Vodné a stoéné 64564 0 0 0 0
1214 Jiné energie 645645 200 000 200 000 0 0
1.2.2 Opravy a udriovani 521021 0 [1] 0 0
1.221 Opravy 3 udrZovani budov 64 565 o 0 0 0
1222 Jiné opravy a udrZovani 456 456 0 0 0 0
1.23 Cestovné 1129128 200 000 200 000 0 0
1231 Cestovné zaméstnanch 564 564 o 0 0 o
1232 Cestovné uZivatel( 564564 200 000 200 000 0 0
124 Ostatni sluzby 2777 403 200 000 200 000 0 0
1244 Telefony 456 456 200 000 200 000 0 0
1242 Potovné 5644 0 0 0 0
1243 Ostatni spoje 56 456 0 0 0 0
1244 Najemné 456 456 0 0 0 0
1245 Pravni a ekonomické sluzby 456 456 0 0 0 0
1246 Skolen a kurzy 45645 0 0 0 0
1247 Pofizeni DNM do 60 fis. K& 654 645 0 0 0 0
1248 Jiné sluzby 645645 0 0 0 0
2 Osobni naklady celkem 358 186 152 000 102 000 0 0
21 WMzdové naklady 269840 152 000 102 000 0 0
211 Hrubé mzdy 249840 150 000 100 000 0 0
212 OON na DPC 10000 2000 2000 0 0
213 OON na DPP 10000 0 0 0 0
22 Odveody na socialni a zdravotni pojiSténi 88 346 0 0 0 o
221 Pojistné ke mzdim 84946 0 0 0 0
222 Pojistné k DPC 3400 0 0 0 0
223 Ostatni pojistné o o 0 0 0
23 Ostatni socidini naklady 0 0 0 0 0

Celkem 8999088 2552 000 2477 000 0 0
Dotace: 2477000 K& ‘Wie nepferozdélené dotace: 2477000 KE
W WySe pfiznané dotace, kterou v upraveném
Ve pfiznané dotace rozpoctu zbyva prerozdélit OK Zpét

o Na nakladovou polozku Ize pferozdélit i vyssi ¢astku, nez je k ni odpovidajici upraveny
pozadavek. Castku Ize prerozdélit i na takové polozky, na které pGivodné o dotaci
zadano nebylo vlbec. V obou pfipadech je ale nutné toto prerozdéleni zdlvodnit v
komentafi k polozce.

o Prerozdéleni dotace na mzdové naklady se zadava pouze na tomto formulafi a to ve
formé celkovych &astek pro pracovni smlouvy, dohody o pracovni ¢innosti a provedeni
prace. Oproti zadosti tedy nevyplfiujete mzdové naklady jednotlivych smluv a dohod.

8.3.2.2 Podani/vzeti zpét upraveného rozpoctu

Po zmacknuti tlagitka Podani na formulafi Upraveny rozpocet projektu se otevie formular
Podani upraveného rozpoctu projektu. Na formulafi jsou uvedeny informace o stavu a historii
podani upraveného rozpoCtu a je z néj mozné spustit ulohy pro Podanilvzeti zpét
upraveného rozpoétu
(oboji pouze v obdobi pro
podani upraveného rozpoctu = e
uréeném MPSV) a prohlédnout faiiié”e?’a“e”"' Vbravens Torpoca hoto.Hinite v acin ot upravend
si Cestné prohlaseni podaného WP e upsavendrospotet pocs BouEasnd Jowoner

wypInéni se upraveny rozpofet poda. Sougasné je vygenerovana

Podani upraveného rozpoétu projektu @

o

Marugky phispévkova organizace - IC: 55444776, #dost na rok 2018, projekt: o

7 v \ ZWraznéné ikony o povolené zavéreéna tiskova sestava upraveného rozpoétu, kterou si mizete
U praveneho rOZpOCtU . 5= - a . kdykoli wtisknout a kterd je téZ dokladem o tom, Ze systém podani
¢iNnosii s upravenym rozpoctem upraveného rozpodtu akceptoval. Do 22.3.2018 Ize upraveny

rozpocet vzit zpét, provéstzménu a opét jej podat Upozorfiujeme,
Ze po vzeti zpét neni, aZ do doby op&tovného poddni, upraveny

Na rozdil od pOdénll zadosti se rozpodet povaoudn za podani. o tawtovd népovéda
upraveny rozpocet pfed podanim e posani
nezamyka.
Datum zmény UZivatel Stav podani
21.3.2018 09:42 Ivana Novakova rozpracovano
_5_ Kontrolni tisk upraveného rozpodétu Zpét
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Pro podani upraveného rozpoctu kliknéte na tlacitko Podat upraveny rozpocet. Automaticky
se provedou kontroly zadanych hodnot upraveného rozpoc¢tu. V pfipadé zjisténych chyb, mate
moznost se vratit k editaci upraveného rozpoctu a chyby opravit. V pfipadé, ze zadné chyby
branici podani nebyly zjistény, otevfe se formular Cestné prohlaseni, ve kterém uvedete svou
aktualni pracovni pozici v organizaci a aktualni statutarni organ vasi organizace. Kliknutim na
tlaCitko Podat se vygeneruje tiskova podoba upraveného rozpoctu, ktera se v aplikaci
archivuje, a upraveny rozpocet se oznaci za podany.

Eestné prohlaseni ®@
maruska 3 - IC: 95844082, #adost na rok 2018

Identifikace uZivatele

Jsem Ivana JiZova w  0sobaopravnénd jednat jménem organizace a podat Zadost o dotaci.
¥ [Cestné pronladuji, 7e uvedené (daje jsou pravdivél

lJestlize prohlasujete, zaskrinéte

Jsou-li splnény podminky k podani, kliknéte na tlacitko PODAT —¥ | Podat Zpét

Po podani upraveného rozpoctu si ho muzete kdykoliv prohlédnout po kliknuti na tlacitko
Nahled souboru nebo si ulozit na svij pocitac (ve formatu PDF) po kliknuti na tlacitko Export
do souboru. V souboru je uvedeno nejen Cestné prohlaseni, ale také datum a €as podani,
vCetné jména osoby, ktera upraveny rozpocet podala. Kliknutim na tlacitko Nahled ¢estného
prohlaseni si zobrazite ¢estné prohlaseni platné pro podany upraveny rozpocet.

Tiskovou sestavu upraveného rozpoctu, nejste-li o to pozadani, na MPSV neposilejte.
Podani prostfednictvim aplikace je pIné postacujici.

Podani upraveného rozpoétu projektu
maruska 3 - IC: 95844082, Z4dost na rok 2018, projekt: Projekt 01

s
Akce Napovéda

Do 22.3.2018 muZete upraveny rozpodcet vzit zpét, provéstzménu a
opét jej podat. Je-li podana namitka proti wii dotace anebo proti
jejimu nepfiznani, je nutné pfed vzetim zpét upravengho rozpodtu

¢ Vzit zpét Jimu | e 8 upra ho 1
wzit zpét nejprve ji. Upozorfiujeme, Ze po vzeti zpét neni aZ do doby
opétovného podani upraveny rozpocet povaZovan za podany.
Podany upraveny rozpocet lze kdykoli vtisknout.

UloZeni a nahled vyplnéného
tiskopisu upraveného rozpottu

Historie podani { \

Datum zmény UZivatel Stav podani
21320181513 Ivana Jisova podano
21.3.2018 09:40 Ivana Jisova rozpracovano
qj% Mahled na Eestné prohlaZeni Zpét

Pokud chcete podany upraveni rozpoCet pfepracovat, kliknéte na tlaCitko Vzit zpét. Tim se
podani zrusi a muzete upraveny rozpocet editovat. Poté je nutné upraveny rozpocet opét
podat, nebot’ vzetim zpét bylo jeho podani zruseno. Podany upraveny rozpocCet Ize vzit zpét
pouze do terminu pro podani upraveného rozpodctu. V pfipadé, Ze byla podana namitka, musi
byt pfed vzetim zpét upraveného rozpoctu nejdfive vzata zpé&t namitka.

8.4 Namitka

Nesouhlasite-li s vySi pfiznané dotace &i jejim nepfiznani, mizete v terminu pfedepsaném
MPSV podat namitku proti rozhodnuti dotacni komise. Namitka se sklada z pfepracované
pfijmové a nakladové Casti rozpoCtu, proces podani namitky je obdobny procesu podani
upraveného rozpodtu.
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Pokud byla vaSemu projektu pfiznana dotace, je nutné, aby pfed podanim namitky byl podan
upraveny rozpocet. V pfipadé, Ze dotace projektu pfiznana nebyla, upraveny rozpocet projektu
nepodavate a muzete rovnou podat namitku.

Pokud je namitka rozpracovana nebo podana a chcete vzit zpét upraveny rozpocet (napf. z
divodu jeho prfepracovani), je nutné podanou namitku vzit zpét (jeji stav se zméni na
rozpracovana). Po podani upraveného rozpoc&tu mizete namitku podat znovu.

Podminkou pro vyplnéni a podani namitky je uzivatelské opravnéni Podat Zadost nebo
Delegovani podani. Pokud bude uzivatel pouze namitku pfipravovat, staci opravnéni Prace se
Zadosti.

8.4.1 Jak na to — doporuéeny postup

Spustte Ulohu Zadosti, upravené rozpoéty, namitky, vzdani se dotace
V seznamu podanych zadosti vyberte a oteviete zadost a nasledné vyberte a oteviete
projekt, pro ktery budete podavat namitku.
e Spustte ulohu Namitka
Na formulafi Projekt kliknéte na tlaCitko Namitka, otevie se formulai Namitka proti vySi
dotace anebo proti jejimu nepriznani. Na formulafi mizete zadat odlvodnéni podani
namitky.
e Uvedte naklady projektu
Na formulafi Namitka proti vySi dotace anebo proti jejimu nepfiznani kliknéte na tlacitko
Naklady a zadejte v prfedepsané struktufe nakladovych polozek naklady projektu.
Nejdfive vypliite nové prerozdéleni pfiznané dotace a nasledné dopliite pozadavek na
navyseni dotace.

o Uvedte pfijmy projektu
Na formulafi Namitka proti vy$i dotace anebo proti jejimu nepfiznani kliknéte na tlacitko
PFijmy a zadejte v prfedepsané struktufe pfijmovych polozek pfedpokladané prijmy.
Celkova vyse pfijmd dle namitky musi odpovidat celkové vySi nakladl vcetné
poZadavku na navyseni.

¢ Podejte namitku
Na formulafi Namitka proti vysi dotace anebo proti jejimu nepriznani kliknéte na tlacitko
Podani. Nasledné se otevie formulaf Podani namitky proti vy$i dotace anebo proti
jejimu nepriznani, na kterém kliknéte na tlaCitko Podat namitku. Automaticky se
provedou kontroly formalni spravnosti zadanych hodnot namitky. V pfipadé zjisténych
chyb, mate moznost se vratit k editaci namitky a chyby opravit. V pfipadé, ze zadné
chyby branici podani nebyly zji$tény, otevie se formular Cestné prohlaseni, ve kterém
uvedete svou aktualni pracovni pozici v organizaci a aktualni statutarni organ vasi
organizace. Kliknutim na tlaCitko Podat se vygeneruje tiskova podoba namitky, ktera
se v aplikaci archivuje, a namitka se oznaci za podanou. Oproti podavani zadosti se
namitka pfed podanim nezamyka.

o Ovéfte si podani namitky
Jako doklad o podani si muzete namitku kdykoli vytisknout. Na vytisku je uvedeno
nejen Cestné prohlaseni, ale také datum a €as podani, v€etné jména osoby, ktera
namitku podala. Kontrolni tisk vytistény pfed podanim neni dokladem o podani.
Neposilejte ho na MPSV, podani prostfednictvim aplikace je plné postacujici. Stav
podani namitky si rychle ovéfite také na formulafi Namitka proti vy$i dotace anebo proti
jejimu nepfiznani, kde je uvedena aktualni hodnota stavu jeho podani.

8.4.2 Otevreni formulare Namitka proti vysSi dotace anebo proti jejimu
nepfiznani

Po zmacknuti tlaCitka Namitka na formulafi Projekt se otevie formular Namitka proti vySi
dotace anebo proti jejimu nepfiznani. Na formulafi Namitka proti vysi dotace anebo proti jejimu
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nepfiznani jsou uvedeny udaje o pfijmech, nakladech a poZadavku na dotaci dle namitky i dle
zadosti projektu, vyse pfiznané dotace a informace o stavu podani namitky.

Namitka proti vysi dotace anebo proti jejimu nepriznani @
Maruska - pokus - IC- 90901011, Zadost na rok 2013, projekt sdfsdf
S
aklady Tijmy
Naklady dle Zadosti 28 156 834 KE Pfijmy dle Z3dosti 28 156 834 KE
Pozadavek na dotaci 5602000 KE Prijmy dle namitky: 25850 000 K&
Upraveny poZadavek 5476778 KE R
T 5476778 K& Piehled pfijma projektu dle Zadosti
Maklady dle namitky. 25850 000 K& a dle namitley
Poiadavek na navySen 26000 K& \ Pfehled nékladi na projekt a poZadaviu na dotaci
Dotace véetné poZ na navigeni 5502778 KE dle zadosti, vySe priznané dotace a pozadavku
na navyseni
Odtvadnéni :"3
Stav podani namitky
Zménil: Cas:
-!.'—":'-ll Naklady Q’;. Prijmy \?/‘ Kontrola _5_ Kontrolni tisk :a Padani Zpét

Z tohoto formulare muzete spustit lohy pro:

e Zapis odGvodnéni podani namitky.

e Zadani nakladl projektu dle namitky, coz je vlastné nové prerozdéleni pfiznané
dotace na nakladové polozky projektu a pozadavek na navySeni dotace na tyto
polozky.

e Zadani pfijm0 projektu dle namitky.

e Kontrolu formalni spravnosti zadanych hodnot pfijmd a nakladu projektu dle namitky.
Vysledkem kontroly je protokol se seznamem pfipadnych chyb a varovani.

o Kontrolni tisk, tj. pfipravu tiskové sestavy namitky, kterou si mizete vytisknout nebo
ulozit na vas pocitac. Kontrolni tisk vytistény pfed podanim neni dokladem o podani, a
ani po podani ho, nejste-li o to pozadani, nezasilejte na MPSV. Uloha je pfistupna az
po zadani (i jen Casteéném) Castek prijmd a nakladl projektu dle namitky.

e Podani namitky. Tato uloha téz slouzi pro prohlizeni stavu podani a vzeti zpét namitky.

8.4.2.1 Zadani nakladu projektu dle namitky

Po zmacknuti tlaCitka Naklady na formulafi Namitka proti vysi dotace anebo proti jejimu
nepriznani se otevie formulaf Naklady projektu pro namitku. Na jednotlivé polozky, které
odpovidaji polozkam z zadosti o dotaci, stejné jako pfi vyplfiovani upraveného rozpoctu (pokud
jste ho podavali), pferozdélte celou pfiznanou dotaci. Zaroven s prerozdélenim pfiznané
dotace u vybranych polozek vyplfite pozadavek na navySeni. Pro informaci jsou na formulafi
uvedeny naklady a pozadavky na dotaci, jak byly zadany do Zadosti o dotaci, a upraveny
pozadavek, tj. poZadavek na dotaci snizeny o zbytné naklady.
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Prerozdélte ji

Naklady projektu - namitka G piiznanou dotaci ®@
mezi nakladové poloiky projektu

p— = x s
N Maruska - pokus - IC: 90901011, Zadost na rok 2018, projekt- sdfsdf Uvedte poZadavek na navyieni

dotace na nakladove polozky A
Vyplfite naklady prujektu‘ rojektu \ =4
. ) L Naklady ~ Poiadavek =~ Upravenj =~ Naklady =~ MNOY8 | pojadavex ~ Dotace  zionona -
Cislo Nakladova polozka o . . prerozdéleni ... vieiné poZ . Komentaf
dle Zadosti na dotaci pofadavek  dle namitky dotace nanawiseni ng naweni Nepfimé nak
1 Provozni naklady celkem 22772724 5200 000 5009778 20050000 5476778 0 5476778 0
11 Materialové naklady 45454 o 0 50 000 40 000 0 40 000 0
111 Kanceldfské potfeby 0 0 0 0 0 0 [1]
211.1.2 Vybaveni (DDHM do 40 tis. K&} 45454 0 0 50000 40000 0 40 000 0 komentaf
113 Pohonné hmoty o o 0 0 0 0 0 0
114 Jiné materidlové naklady 0 0 0 0 0 0 [1] 0
12 Nematerialové naklady 22727 270 5200 000 5009778 20000000 5436778 0 5436778 0
121 Energie 4545454 200 000 100 000 5000 000 5000 000 0 5000 000 0
1211 Elekifina 0 0 0 0 0 0 0 0
#1212  Plyn 4545454 200000 100 000 5000000 5000 000 0 5000 000 0 komentaf
1213 Vodné a stoéné o o 0 0 0 0 0 0
1214  Jiné energie 0 0 0 0 0 0 0 0
122 Opravy a udrZovani 4545454 500 000 500 000 5000000 436778 0 436778 0
1221 Opravy a udrZovani budov o o 0 0 0 0 0 0
71222 Jiné opravy a udrZovani 4545454 500 000 500 000 5000 000 436778 0 436778 0 komentaf
123 Cestovné 4545454 500 000 499778 5000000 0 0 0 0
1231 Cestovné zaméstnanct o o 0 0 0 0 0 0
1232 Cestovné uZivateld 4545454 500 000 499778 5000 000 0 0 0 0
1.24 Ostatni sluiby 9090 908 4000 000 4000 000 5000000 0 0 0 0
1241 Telefony 4545454 2000000 2000 000 5000 000 0 0 0 0
1242 Po&tovné 0 0 0 0 0 0 0 0
1243 Ostatni spoje 0 0 0 0 0 0 0 0
1244 Najemné o o 0 0 0 0 0 0
1245  Pravni a ekonomické slufby 0 0 0 0 0 0 [1] 0
1246 Skoleni a kurzy 0 0 0 0 0 0 0 0
1247  Pofizeni DNM do 60 fis. KE 4545454 2000 000 2000 000 0 0 0 0 0
1248 Jiné sluZby 0 0 0 0 0 0 0 0
2 Osobni naklady celkem 5384 110 402000 377 000 5800000 0 26000 26 000 0
2.1 Mzdové naklady 628 400 202000 177 000 600000 0 20000 20000 0
211 Hrubé mzdy 608 400 200 000 175 000 600 000 0 0 0 0
2212 00N naDP& 10 000 0 0 0 0 10 000 10 000 0 komentaf
2213 OON na DPP 10 000 2000 2000 0 0 10 000 10 000 0 komentaf
22 Odvody na socialni a zdravotni po... 210 256 0 0 200 000 0 6000 6000 0
4221 Pojistné ke mzdam 206 856 0 0 200 000 0 6000 6000 0 komentaf
222 Pojisiné kDPC 3400 0 0 0 0 0 0 0
223 Ostatni pojistné 0 0 0 0 0 0 0 0
23 Ostatni socidini naklady 4545454 200 000 200 000 5000 000 0 0 0 0
Celkem 28156 834 5602000 5476778 25850000 5476778 26000 5502778 0
Dotace: 5476778 K& Vj&e nepferozdélené dotace: 0 K
oK Zpét

o Na nakladovou polozZku Ize prerozdélit i vyssi
Castku Ize prerozdélit i na takové polozky, na které ptivodné o dotaci zadano nebylo
vubec. V pfipadé, ze je u nakladové polozky Castka dotace vcetné pozadavku na
navyseni vy$Si nez ¢astka upraveného pozadavku, je nutné toto navySeni zdlvodnit
v komentafi k polozce.

e Prerozdéleni dotace na mzdové naklady se zadava pouze na tomto formulafi a to ve
formé celkovych &astek pro pracovni smlouvy, dohody o pracovni ¢innosti a provedeni
prace. Oproti zadosti tedy nevyplfiujete mzdové naklady jednotlivych smluv a dohod.

8.4.2.2 Zadani prijmu projektu dle namitky

v 7,

¢astku, nez o jakou na ni bylo Zadano.

Po zmacknuti tladitka PFijmy na formulafi Namitka proti vy$i dotace anebo proti jejimu
nepriznani se otevie formular Prijmy projektu pro namitku. Pfijmové polozky vypliujte az po
vypInéni nakladd projektu. Pro informaci jsou na formulafi uvedeny pfijmy, jak byly zadany do

zadosti o dotaci.

i

Prijmy projektu - namitka
Maruska - pokus - IC: 90901011, Zadost na rok 2018, projekt: sdfsdf

Cisla Pfijmova polozka

1 WMPSV

2 MSMT

3 wmz

4 v

5 Ostatni resorty statni spravy

6 Wezirezortni rady viady

7 Uady prace

] Magisirat, obec

9 Kraj

10 Fondy zdrav. pojistoven

1" Nadace zahranicni i tuzemské

12 Shirky

13 Sponzorské dary

14 Pfijmy od uivateld

15 Prostfedky ze strukturdinich fondti EU
16 Jing

Celkem

Naklady dle namitiy: 25 850 000

Vypliite pfedpokladané pfijmy projektu

Pfijmy - naklady:

Prijmy
dle Zadosti
5602 000

0
o
0
o
0
0

20 000
20000

o

o
2514834
o

0

o

20000 000
28 156 834

Plijmy
die ndmitky

5502778

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

347222

0

0

0
20 000 000 komentaf
25 850 000

Upfesnéni

OK

o)

Zpét
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o Pfedpokladané pfijmy od MPSV se pfenaseji z formulafe Naklady projektu pro
namitku, a to celkovy soucCet dotace v€etné poZadavku na navySeni. Na formulafi
Prijmy projektu pro namitku je tato hodnota needitovatelna.

e Celkové prijmy za rok dotace musi byt ve vysi celkovych nakladu.

¢ VySi pfijmovych polozek miizete okomentovat, povinné upfesnéni plati jen pro polozku
LJiné“.

8.4.2.3 Podanilvzeti zpét namitky

Po zmacknuti tlacitka Podani na formulafi Namitka proti vySi dotace anebo proti jejimu
nepfiznani se otevie formular Podani namitky proti vy$i dotace anebo proti jejimu nepfiznani.
Na formulafi jsou uvedeny informace o stavu a historii podani namitky a je z néj mozné spustit
ulohy pro Podanilvzeti zpét namitky (oboji pouze v obdobi pro podani namitky uréeném
MPSV) a prohlédnout si ¢estné prohladeni podané namitky. Na rozdil od podani Zadosti se
namitka, stejné jako upraveny rozpocet, pfed podanim nezamyka.

— Podani namitky proti vysi dotace anebo proti jejimu nepfiznani

’&*i/ Maruska - pokus - IC: 90901011, Zadost na rok 2018, projekt: sdfsdf
o
Akce Napovéda
3| = Namitku proti vj3i dotace anebo proti jejimu nepfiznani je nutno poadat do 22.3.2018.
Podat namitku i i dot ti nepfizn; 0 2
il Byla-li projekiu piiznana dotace, je pfed podanim namitky nuiné podat upravenj
rozpoet Pokud je ndmitka hotova, Kliknéte na tiaditko Podat namitku. Zobrazi se
ldaje testnéha prohlddeni a po jejich vypinéni se ndmitka poda. Souéasné je
vygenerovana zavérecna tiskova sestava namitky, kterou si mizete kdykoli vylisknout a
Kterd je t67 dokladem o tom, Ze systém podani namitky akceptoval. Do 22.3.2018
miizete namitku veit zpt, provést zménu a opét ji podat. Upozorfiujeme, Ze po vzeti
zpét neni, aZ do doby opétovného podani, ndmitka povaZovina za podanou.
Kontextova ndpovéda
Historie podani
Datum zmény Uiivatel Stav podani
22320180755 Ivana Jigova rozpracovano
H=N . 5 ,
)| Kontrolni tisk namitky Zpét

Pro podani namitky kliknéte na tlacitko Podat namitku. Automaticky se provedou kontroly
zadanych hodnot namitky. V pfipadé zjisténych chyb, mate moznost se vratit k editaci namitky
a chyby opravit. V pfipadé, Ze zadné chyby branici podani nebyly zjistény, otevie se formular
Cestného prohlaseni, ve kterém uvedete svou aktudlni pracovni pozici v organizaci a aktualni
statutarni organ vasi organizace. Kliknutim na tlaCitko Podat se vygeneruje tiskova podoba
namitky, ktera se v aplikaci archivuje, a namitka se oznaci za podanou.

Cestné prohlaseni @
Maruska - pokus - IC: 90901011, Zadost na rok 2018
Identifikace ufivatele

Jsem Ivana JiSova w  0soba opravnéna jednat jménem organizace a podat Zadost o dotaci.

" Cestné prohlauji, e uvedené ddaje jsou pravdivé

Zpét

Po podani namitky si ji muzete kdykoliv prohlédnout po kliknuti na tla¢itko Nahled souboru
nebo si ji ulozit na svuj pocita€ (ve formatu PDF) po kliknuti na tlaitko Export do souboru. V
souboru je uvedeno nejen Cestné prohlaseni, ale také datum a €as podani, v€etné jména
osoby, ktera namitku podala. Kliknutim na tladitko Nahled ¢estného prohlaseni si zobrazite
Cestné prohlaseni platné pro podanou namitku.

Tiskovou sestavu namitky, nejste-li o to pozadani, na MPSV neposilejte. Podani
prostfednictvim aplikace je plné postacuijici.
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Pokud chcete namitku vzit zpét k pfepracovani (nebo chcete vzit zpét a pfepracovat upraveny
rozpocCet) kliknéte na tlacitko Vzit zpét. Tim se podani zrusi a mazete namitku editovat. Poté
je nutné namitku opét podat, nebot vzetim zpét bylo jeji podani zruSeno. Podanou namitku Ize
vzit zpét pouze do terminu pro podani namitky.

8.5 Upraveny rozpocCet po navyseni

Bylo-li na projekt pfiznano navySeni dotace, podejte v terminu pfedepsaném MPSV upraveny
rozpocCet po navySeni, coz je prerozdéleni dotace vCetné pfiznaného navyseni na jednotlivé
nakladové polozky rozpoctu. Pfiprava a podani upraveného rozpoctu po navy$eni je obdobna
pfipravé a podani upraveného rozpoctu po pfiznani dotace.

Podminkou pro vyplnéni a podani upraveného rozpoctu je uzivatelské opravnéni Podat Zadost
nebo Delegovani podani. Pokud bude uZivatel pouze upraveny rozpocet pfipravovat, staci
opravnéni Prace se Zadosti.

8.5.1 Jak na to — doporuéeny postup

e Spustte Ulohu Zadosti, upravené rozpocéty, namitky, vzdani se dotace
V seznamu podanych Zadosti vyberte a otevrete Zadost a nasledné vyberte a otevrete
projekt, pro ktery budete podavat upraveny rozpoc€et po navyseni.

e Spustte ulohu Upraveny rozpocet po navyseni a prerozdélte dotaci véetné navyseni
na nakladové polozky projektu
Na formulafi Projekt kliknéte na tlacitko URPN. Na formulafi Upraveny rozpocet po
navysSeni kliknéte na tlacitko Upravené naklady projektu po navyseni a zadejte v
pfedepsané struktufe nakladovych polozek pferozdéleni dotace v€etné navyseni.

e Podejte upraveny rozpocet po navyseni
Na formulafi Upraveny rozpocet po navyseni kliknéte na tlacitko Podani. Nasledné se
otevie formular Podani upraveného rozpodtu projektu po navyseni, na kterém kliknéte
na tlaCitko Podat upraveny rozpocéet. Automaticky se provedou kontroly formaini
spravnosti zadanych hodnot upraveného rozpoctu po navyseni. V pfipadé zjisténych
chyb se mate moznost vratit k editaci upraveného rozpoc€tu po navysSeni a chyby
opravit. V pfipadég, Zze zadné chyby branici podani nebyly zjistény, otevie se formular
Cestného prohlaseni, ve kterém uvedete svou aktudlni pracovni pozici v organizaci a
aktualni statutarni organ vasi organizace. Kliknutim na tlaCitko Podat se vygeneruje
tiskova podoba upraveného rozpoétu po navyseni, ktera se v aplikaci archivuje, a
upraveny rozpocCet po navyseni se oznaci za podany. Oproti podavani zadosti se
upraveny rozpocet po navySeni pfed podanim nezamyka.

e QOveéfte si podani upraveného rozpoctu po navyseni
Upraveny rozpoCet po navysSeni si muzete kdykoli vytisknout jako doklad o podani. Na
vytisku je uvedeno nejen Cestné prohlaseni, ale také datum a €as podani, v€etné jména
osoby, ktera upraveny rozpocet po navySeni podala. Vytistény upraveny rozpocet po
navySeni neposilejte na MPSV, podani prostfednictvim aplikace je plné postacujici.
Pfipominame, Ze kontrolni tisk vytiStény pfed podanim neni dokladem o podani. Stav
podani upraveného rozpoctu po navySeni si rychle ovérfite také na formulafi Upraveny
rozpocCet po navy$eni, kde je uvedena aktualni hodnota stavu jeho podani.

8.5.2 Otevieni formulare Upraveny rozpocet po navyseni

Po zmacknuti tlaCitka URPN na formulafi Projekt se otevie formulaf Upraveny rozpocet
po navyseni.

Na formulafi Upraveny rozpocet po navy$eni jsou uvedeny Naklady a pfiznana dotace
v€etné poZ. na navyseni dle namitky, dotace celkem (j. dotace v&etné pfiznaného
navyseni) a informace o stavu podani upraveného rozpoc&tu po navyseni.
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Upraveny rozpoéet po navyseni @
R_:IS : maruska 5 alias "Charitas"2 - IC: 00000035, Zadost na rok 2018, projekt: aaa

2
MNaklady dle namitky: 470196 073 K&
Dotace vEetné poZ. na naviSeni: 203900 000 K&
Dotace celkem: 203900 000 K&
Stav podani upr: gho rozpoctu po ySeni
Zménil: Cas
—|| Upravené naklady :a Podani Zpét

12| projektu po naviSeni

Z tohoto formulafe muzete spustit tlohy pro:

¢ Vlastni zadani upravenych nakladl projektu po navySeni, coz je vlastné prerozdéleni
dotace v€etné navySeni na nakladové polozky projektu.

e Kontrolu formalni spravnosti zadanych hodnot upravenych naklad( projektu po
navyseni. Vysledkem kontroly je protokol se seznamem pfipadnych chyb a varovani.
Uloha je pfistupna az po prerozdéleni (i jen ¢asteéném) dotace celkem na nakladové
poloZky projektu.

o Kontrolni tisk, tj. pfipravu tiskové sestavy upraveného rozpoctu po navyseni, kterou si
muzete vytisknout nebo ulozit na vas pocita€. Kontrolni tisk vyti§tény pfed podanim
neni dokladem o podani, a ani po podani ho, nejste-li o to pozadani, nezasilejte na
MPSV. Uloha je ptistupna az po prerozdéleni (i jen ¢asteéném) dotace celkem na
nakladové polozky projektu.

e Podani upraveného rozpoctu po navyseni. Tato uloha téz slouzi pro prohlizeni stavu
podani a vzeti zpét upraveného rozpoc&tu po navyseni.

8.5.2.1 Prerozdéleni dotace véetné navyseni na nakladové polozky projektu

Po zmacknuti tladitka Upravené naklady projektu po navyseni na formulafi Upraveny
rozpocet po navyseni se otevie formulaf Upravené naklady projektu po navy$eni. Na jednotlivé
polozky, které odpovidaji polozkam z Zadosti o dotaci, pferozdélte celou dotaci v€etné
pfiznaného navyS$eni. Pro informaci jsou na formulafi u jednotlivych nakladovych polozek
uvedeny naklady a dotace v€etné poZadavku na navyseni, jak byly zadany do namitky.
¢ Na nakladovou poloZku lze prerozdélit i vyssi Castku z dotace v€etné (pfiznaného)
navyseni, nez byla na tuto polozku v namitce zadana ¢astka dotace v€etné pozadavku
na navyseni. Castku Ize prerozdélit i na takové polozky, na které plivodné o dotaci
anebo navySeni nebylo zadano vubec. V takovych pfipadech je ale nutné toto
prerozdéleni zdlvodnit v komentafi k polozce.
e Prerozdéleni dotace na mzdové naklady se zadava pouze na tomto formulafi a to ve
formé celkovych &astek pro pracovni smlouvy, dohody o pracovni €innosti a provedeni
prace. Oproti Zadosti tedy nevyplfiujete mzdové naklady jednotlivych smluv a dohod.

Upravené naklady projektu po navyseni ®
=
Q& 2 maruska 5 alias "Charitas"2 - IC: 00000035, Zadost na rok 2018, projekt: aaa
N
-

Naklady Dotace vetné Prerozdéleni Zioho na

Cislo Nakladova poloZka Komentaf

dle namitky poZ na naviZeni dotace celkem nepfimé naklady
1 Provozni naklady celkem 469 616 958 203 800 000 203 800 000 0 -
11 Materialové naklady 7825824 1800 000 1800 000 0
1Lk Kancelafské potfeby 6 456 456 600 000 [00000 0
112 Wybaveni (DDHW do 40 tis. K&) 456 456 400 000 400000 0
113 Pohonné hmoty 456 456 400 000 400 000 0
114 Jiné materidlové naklady 456 456 400 000 400 000 0
=2 Nematerialové naklady 461791134 202 000 000 202 000 000 0
1.21 Energie 457 825824 201200 000 201200 000 0
1211 Elekifina 456 456 400 000 400 000 0
1212 Plyn 456 456 400 000 400 000 0
1213 Vodné a stocné 456 456 400 000 400 000 0
1214 Jiné energie 456 456 456 200 000 000 200 000 000 0
122 Opravy a udriovani 912912 400 000 400 000 0
1221 Opravy a udrZovani budov 456 456 200000 200000 0
1222 Jing opravy a udrZovani 456 456 200000 200000 0
123 Cestovné 912912 400 000 400 000 0
1231 Cestovné zaméstnanci 456 456 200 000 200000 0
1232 Cestowné uivateld 456 456 200000 200000 0
1.24 Ostatni sluiby 2139 486 0 0 0 =
Dotace celkem 203 900 000 K¢ ViiSe nepferozdélené dotace celkem 0 K&

Zpét
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8.5.2.2 Podanil/vzeti zpét upraveného rozpoctu po navyseni

Po zmacknuti tlacitka Podani na formulafi Upraveny rozpocet projektu po navyseni se otevie
formulaf Podani upraveného rozpoctu projektu po navy$eni. Na formulafi jsou uvedeny
informace o stavu a historii podani upraveného rozpo¢tu po navySeni a je z n& mozné spustit
ulohy pro Podanilvzeti zpét upraveného rozpoctu po navySeni (oboji pouze v obdobi pro
podani upraveného rozpoctu po navySeni uréeném MPSV) a prohlédnout si Cestné prohlaseni
podaného upraveného rozpoc¢tu po navySeni. Na rozdil od podani zadosti se upraveny
rozpocet po navyseni pfed podanim nezamyka.

Podani upraveného rozpoétu projektu po navyseni

maruska 5 alias "Charitas"2 - IC: 00000035, Zadost na rok 2018, projekt: aaa
%

Akce Napovéda
) pﬂda{“ﬂfa“e”\“ Upraveny rozpocet je nutno podat do 28.3.2018. Pokud je upraveny rozpocet

| rozpocet haotov, Kliknéte na tiaditko Podat upraveny rozpodet. Zobrazi se ddaje
Eestného prohlageni a po jejich wyplnéni se upraveny rozpocet poda
Soucasné je vygenerovana zavérednda tiskova sestava upraveného rozpodtu
po navyEeni, kterou si miZete kdykoli wiisknout a kterd je téZ dokladem o
tom, Ze systém podani upraveného rozpodtu akceptoval. Do 28.3.2018
mi3ete upraveny rozpocet vzit zpst, provést zménu a opét jej podat.
Upozorfiujeme, Ze po vzeti zp&t neni (aZ do doby opétovného podani)
upraveny rozpoéet povaZovan za podany

Historie podani

Datum zmény UZivatel Stav podani

27.3.2018 07:50 Ivana JiSova rozpracovano
27.3.2018 07:46 Ivana Jigova podano
27.3.2018 0712 Ivana Jiova rozpracovano
(=) Kontrolnitisk upraveného rozpodtu Zpét

Pro podani upraveného rozpoctu po navyseni kliknéte na tladitko Podat upraveny rozpocet.
Automaticky se provedou kontroly zadanych hodnot upraveného rozpoctu po navyseni. V
pFipadé zjisténych chyb, mate moznost se vratit k editaci upraveného rozpoc€tu po navyseni a
chyby opravit. V pfipadé, Ze Zadné chyby branici podani nebyly zjistény, otevie se formular
Cestné prohlaseni, ve kterém uvedete svou aktualni pracovni pozici v organizaci a aktualni
statutarni organ vasi organizace. Kliknutim na tlacitko Podat se vygeneruje tiskova podoba
upraveného rozpoctu po navyseni, ktera se v aplikaci archivuje, a upraveny rozpoc€et po
navyseni se oznaci za podany.
Cestné prohlaseni @
ﬁ_ maruska 5 alias "Charitas"2 - IC: 00000035, Zadost na rok 2018 _
ldentifikace ufivatele

Jsem |vana Jisova w ,0soba oprdvnénd jednat jménem organizace a podat Zidost o dotaci.

¥ [Gestné prohlasuji, ze uvedené (daje jsou pravdivé

Podat Zpét

Po podani si muzete upraveny rozpoc€et po navySeni kdykoliv prohlédnout po kliknuti na
tlaCitko Nahled souboru nebo si ho ulozit na svij pocita¢ (ve formatu PDF) po kliknuti na
tlaCitko Export do souboru. V souboru je uvedeno nejen Cestné prohlaseni, ale také datum
a Cas podani, v€etné jména osoby, ktera upraveny rozpocCet po navysSeni podala. Kliknutim na
tlaCitko Nahled ¢estného prohlaseni si zobrazite Cestné prohlaSeni platné pro podany
upraveny rozpocet po navyseni.

Tiskovou sestavu upraveného rozpoctu po navySeni na MPSV neposilejte. Podani
prostfednictvim aplikace je plné postacuijici.

Pokud chcete podany upraveni rozpoc€et po navySeni pfepracovat, kliknéte na tlacitko Vzit
zpét. Tim se podani zrusi a mlzete upraveny rozpoCet po navyseni editovat. Poté je nutné
upraveny rozpocet po navyseni opét podat, nebot vzetim zpét bylo jeho podani zruseno.
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Podany upraveny rozpoc&et po navy$eni Ize vzit zpét pouze do terminu pro podani upraveného
rozpoctu po navyseni.

8.6 Zvefejnéni rozhodnuti o poskytnuti dotace

Rozhodnuti o poskytnuti dotace ve formatu PDF si Zadatel mize stahnout z hlavni
obrazovky Zadosti o dotace:

@ Zadost o dotace na rok 2020 - ¢.j. 10/2020/AAA ®

Klub seniordi - IC: 1700998

Adresa

Nazev organizace: Klub seniarf g
Gapkova 1601

ZastieSujici organizace: Ano Benesov
Kraje piisopeni: Sifedodesk, j, Ostecky, Kralové E 25601 Benesov u Prany
\&: 17000995 Viastni PSC: Viastni podta
Prévni forma: Nadace Kontaktni adresa

CharaKeristika organizace: Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit Nam sed tellus id magna eler | =

C"r”nf:gnrjg":‘;";": Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit Nam sed tellus id magna eler | =
P . Bankovni spojeni
Dal3i projeity pripravovane | oo o insim dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit Nam sed tellus id magna eler = =

pro rok 2020 Cislo Gétu - 2202222922 10710
Celkovj pocet Pfepoéteny pocet i EETTESHIEeE
placenych zaméstnaci; 100 placenjch zaméstnancd: *° Jméno banky: GEska narodni banka

Osoby jednajici jménem organizace Informace o registraci

Nahled a export
rozhodnuti o dotaci

Osoba Funkce vydaném ramci rizenioc 4
Ivana Novakova Nahled a export o namitce Gislo registrace: jox
rozhodnuti o =

Projekty Zadosti

poskytnuti dotace\

. : PoZadavek P Dotace
Nazev Naklady T Dotace Navigeni celkem

Jaro, léto a podzim v klubu 2804961 1200 000 800 000 393 241 1193241 | Kontakty
Kontakty
Tip Kontakt Poznamka
Stav Fadosti e-mail a@aa
podana Zménil: vana Novakova Gas: 03.03.2020 08:5448 [EEGT PR se
Dokumenty 5| Osobyve vziahu [ . [[=]| Podani -
& o organizaci s zadatelem =) Spolufinancovani ||75|| 34 4q.15 Zhel

Rozhodnuti k jednotlivym projektdm jsou k dispozici po jejich vydani.

Pokud je dokument elektronicky podepsan, je na posledni strance rozhodnuti dole uvedena
informace o podpisovém certifikatu. V prohlize¢i Adobe Reader se po kliknuti na tuto informaci
zobrazi podrobné informace o elektronickém podpisu. Uchovavejte proto nikoli papirovou
podobu rozhodnuti, ale digitalni soubor rozhodnuti ve formatu PDF.

8.7 Vzdani se dotace

Byla-li na projekt pfiznana dotace, kterou nebudete Cerpat anebo jeji Cerpani predCasné
ukoncite, oznameni o vzdani se dotace podejte MPSV prostfednictvim ulohy Vzdani se
dotace. Oznameni o vzdani se dotace nenahrazuje vyuctovani spotfebované Casti dotace.

8.7.1 Jak na to — doporuéeny postup

Spustte Ulohu Zadosti, upravené rozpoéty, namitky, vzdani se dotace

V seznamu podanych zadosti vyberte a oteviete zadost a nasledné vyberte a oteviete
detail projektu, jehoz dotace se chcete v pIné nebo ¢asteCné vysi vzdat.

Spustte ulohu Vzdani se dotace

Na formulafi Projekt kliknéte na tlaCitko Vzdani se dotace. V otevieném formulafi
uvedte ¢astku dotace, které se vzdavate. Uvedte vySi dotace, kterou jste jiz z pfiznané
dotace obdrzeli. Pak zapiste predpokladany datum vraceni a popiste dlvody vzdani se
dotace.

Podejte oznameni o vzdani se dotace

Na formulafi Vzdani se dotace kliknéte na tlaCitko Podani vzdani se dotace. Otevie
se formulaf Podani vzdani se dotace. Kliknéte na tlaitko Podat vzdani se dotace.
Otevie se formulaf Cestného prohlaseni, ve kterém uvedete svou aktualni pracovni
pozici v organizaci a aktualni statutarni organ vasi organizace. Kliknutim na tlacitko
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Podat se vygeneruje tiskova podoba oznameni o vzdani se dotace, ktera se v aplikaci

archivuje, a oznameni o vzdani se dotace se oznaci za podané. Oproti podavani

zadosti se formular Vzdani se dotace pfed podanim nezamyka.
o Oveéite si podani vzdani se dotace

Tiskovou sestavu vzdani se dotace s informacemi o datu a €asu podani vytisknete na

formulafi Podani vzdani se dotace v &asti Historie podani.
e Jak vzdani se dotace opravit nebo vzit zpét

Pokud jste omylem uvedli na formulafi vzdani se dotace chybné informace aj., mizete

podani vzdani se dotace vzit zpét. Kontaktujte pfislusného pracovnika MPSV, ktery

vam povoli vzit vzdani se dotace zpét.

8.7.2 Vyplnéni formulare o vzdani se dotace

Vzdani se dotace je informaci pro MPSV, ze se vzdavate celé nebo &asti pfiznané dotace.
Termin vraceni a vySe ¢astky, kterou budete vracet, se stanovuje s ohledem na ¢astku dotace,
kterou jste z vySe pfiznané dotace jiZ od MPSV obdrzeli.
To znamena, pokud se vzdate dotace pred jejim fyzickym obdrzenim, pak nelze stanovit
termin vraceni a tedy ani ¢astku k vraceni. Pokud po podani vzdani se dotace MPSV zasle
pfiznanou €astku (anebo jeji zbyvajici ¢ast), jste povinni ¢astku, které se vzdavate, okamzité

poukazat na ucet MPSV.

FormulaF Vzdani se dotace oteviete kliknutim na pfislusné tlacitko na formulafi Projekt.
Na formulafi Vzdani se dotace vyplnte:

e Vys3e vzdani se dotace yq VZdani se dotace ®
~ s R maruska 3 - 1C: 95844082, Zadost na rok 2018, projekt: Projekt 01
e Obdrzena dotace
° Term in Vréceni: Dotace celkem 33604 000
" v , , . ViSe vzdani se dotace 30 604 000 44— Uvedte &astku, které se vzdavate
Uved te pred p0k|adany tel’m n ObdrZena dolace: 33 604 0oo @ Jestliie jste jeété neobdrieli celou dotaci
prevodu ¢astky, které se vzdavate. Gastia wiceri seoeony w PR WS avedte St feerou ste

Termin se tyka vraceni ¢astky, kterou

Termin vraceni: 21.03.2018 |~

jste obdrzeli. Vysi ¢astky pocita Stav podani vatéai s dotace

aplikace, je-li nulova, termin vraceni

se neuvadi.

Zménil

5, Kontrolni tisk :g Podanivzdani se dotace

8.7.2.1 Podanilvzeti zpét vzdani se dotace

Oddvodnéni: Divod vzdani se dotace Popiste divody vzdani se dotace—» :;

71

oK Zpét

Po vyplInéni formulafe Vzdani se dotace kliknéte na tlacitko Podani vzdani se dotace. Zobrazi
se formulaf umoznujici: podat vzdani se dotace a po podani vytisknout doklad o vzdani se

dotace.

Akce
‘2/|| Podatvzdani se dotace

Historie podani

Podani vzdani se dotace
maruska 3 - IC: 95844082, Zadost na rok 2018, projekt: Projekt 01

Hapovéda

Pokud se opravdu vzdavate nederpané ésti dotace, kliknéte
na tlacitko Podat vzdani se dotace. Zobrazi se (daje cestného
prohlageni a po jejich vyplnéni se dokument poda. Soutasné
Jjevygenerovana zavéredna tiskova sestava, kterou si miZete
kdykoliv wtisknout a kierd je téZ dokladem o tom, Ze systém
podani akceptoval. V pfipadé chybného vzdani se dotace se
obratte na MPSV, které povolivzit podani zpét

Vytisténi dokladu o podani vzdani se dotace
(aktivni aZ po podani)

@

LN

Datum zmény Uivatel Stav podani
21.3.2018 15:46 vana JiZova rozpracovano
5, Kontrolni tisk Zpét
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Kliknutim na tlacitko Podat vzdani se dotace se otevie formulaf ¢estného prohlaseni, ve
kterém uvedete svou aktualni pracovni pozici v organizaci a aktualni statutarni organ vasi
organizace. DalSi postup je obdobny jako pfi podani zadosti, upraveného rozpoctu nebo
namitky. Kliknutim na tladitko Podat vzdani se dotace se vygeneruje tiskova sestava a
opétnym kliknutim na tlagitko Podat dojde k podani.

Jako doklad o uspé&Sném podani si vytisknéte vygenerovany dokument Vzdani se dotace.
Oproti kontrolnimu tisku doklad o podani obsahuje datum, ¢as, jméno a Cestné prohlaseni
podavajiciho.

Pokud potfebujete vzit vzdani se dotace zpét, je nutno pozadat odpovédného pracovnika
MPSV, aby ve spravé systému vzeti zpét povolil. Po jeho zasahu bude na formulafi Podani
vzdani se dotace aktivni tlagitko Vzit zpét.

8.8 Vyuctovani dotace

Po uplynuti roku, na ktery byla dotace €erpana, je pfijemce dotace povinen podat vyucétovani.
Vyudétovani Ize podat pouze v obdobi stanoveném MPSV.

8.8.1 Jak nato

Vyuctovani je nutno podat zvlast za kazdy projekt, na ktery byla dotace poskytnuta.

e Spustte tlohu Zadosti, upravené rozpoéty, namitky, vzdani se dotace a vyuétovani
Z hlavniho menu spustte ulohu Zadosti, upravené rozpocty, namitky, vzdani se
dotace a vyuétovani. V seznamu podanych Zadosti vyberte a oteviete Zadost, na
zakladé které vam byla pfiznana dotace, kterou chcete vyuctovat, a oteviete detail
projektu, ktery budete vyuctovavat.

e Spustte ulohu Vyuétovani
Z formulafe Projekt spustte ulohu Vyuétovani a vyplite vysi obdrzené dotace a
pfipadné vracené Castky.

e Vyuctujte naklady
Z formulafe Vyuctovani dotace projektu oteviete formulaf Naklady — vyuétovani
projektu, zadejte skutecné naklady polozek a uvedte vysi jejich Cerpani z dotace.

e Vyuctujte pfijmy
Z formulafe Vyucltovani dotace projektu oteviete formulai PFijmy — vyuaétovani
projektu, do pfijmovych poloZek uvedte skute¢né pfijmy projektu.

e VloZte pfilohy
Z formulafe Vyuctovani dotace projektu spustte ulohu PFilohy a vlozte soubory.

e Podejte vyuctovani
Z formulafe Vyudtovani dotace projektu spustte ulohu Podani vyuétovani. Postup
podani je obdobny jako pfi podani napf. upraveného rozpoctu.

o Oveérfte si podani vyuctovani
Jako doklad o podani vyuétovani dotace na projekt si z formulafe Podani vyuctovani
projektu vytisknéte tiskovou sestavu vyuctovani. Lze ji vytisknout kdykoli po podani
vyuctovani. Obsahuje datum a &as podani, v€etné jména osoby, ktera vyuctovani
podala. Vytisténé vyuctovani neposilejte na MPSV, podani prostfednictvim aplikace je
pIné postacujici.
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8.8.2 Vyuctovani dotace projektu

Z formulare detailu projektu kliknéte na tlacitko Vyuétovani. Otevie se formular Vyuctovani
projektu.

N Vyucétovani dotace projektu
— Marusky rodina 02 - IC: 68741561, Zadost na rok 2018

Y
MNazev projekiu; 64564
Popis realizovanjch aktivit. Popis realizovanych aktivit /_’
Poéet podpofenych osob: Pocet podpofenych osob /.J
Pfinosy projektu: Pfinosy projektu /.J
Dotace celkem 9170000 K&
Skutecna obdriena dotace 8170000 K¢
VyEe vzdani se dotace 0 Ké
Skuteéna vracena castka na bézny (et 5000000 K&
Skuteénd vrdcend édstka na depozitni (iget 0 Ké
Dotace k éerpanf 3170000 K&
Naklady 32250 000 K¢
Prijmy: 31250 000 K&
Madlimitni kryti nakladi %
Cdstka pFevydujici povolené ki nakladd 0 KE
Skutecné poudito 3170000 K¢
Kwracenf: 0 Ké
2| Nakady e prijmy Gwg)| Tisk =) Podini & riony - Zat

o Popiste aktivity, uskutenéné v ramci projektu v uplynulém dotacnim roce, udaje o
poCtu podpofenych osob (v pfipadé zastfeSujicich organizaci udaje o poctu
podpofenych organizaci) a pfinosy projektu.

o Uvedte skutecné obdrZzenou Castku dotace. Pokud neodpovida vysi pfiznané dotace,
kontaktujte MPSV.

o Pokud jste ¢ast dotace v pribéhu roku vratili, rozepiste vracenou ¢astku podle uctd, na
které jste Castku vratili. Aplikace umoziiuje uvést vracenou ¢astku i v pfipadé, kdy jste
nepodali vzdani se dotace prostfednictvim aplikace. Neuvadéjte zde €astku, kterou
mate vratit anebo jste jiz vratili na zakladé vyuctovani!

o Castku dotace k Gerpani spodte aplikace jako rozdil mezi Skuteéné obdrzenou dotaci
a souctem Skutecné vracenych castek.

e Zadejte skute¢né naklady na projekt — kliknéte na tlaCitko Naklady.

o Zadejte skute¢né pfijmy projektu — kliknéte na tlacitko Prijmy.

e Nadlimitni kryti nakladd (nad 80%) se zobrazi v pfipadé, kdy jste o né pozadali MPSV
a bylo schvaleno.

e Ke stanoveni Céstky prevysujici povolené kryti nékladi se zapogitavaji véechny pFijmy
ze statni spravy.

o Castka Skuteéné pouZzito je soudet hrad nakladovych poloZek z dotace MPSV snizeny
o Castku prevySujici povolené kryti nakladu.

o Castku K vraceni aplikace spoéte jako rozdil mezi Dotaci k Serpani a &astkou Skutecné
pouzito.

8.8.2.1 Vyuctovani naklada projektu

e Naklady projektu se vyucCtovavaji po nakladovych polozkach, které se shoduji
s nakladovymi polozky napf. upraveného rozpoctu.

e \V pfipadé, kdy prerozdéleni dotace podle upraveného rozpocltu neodpovida
skute€nému Cerpani dotace, je nutno nesoulad zduvodnit kratkym komentarem.
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Komentsi

e K celkovému vyuctovani nakladi mizete uvést komentar.

Naklady - vyuétovani projektu

Marugky rodina 02 - IC: 68741561, Zadost na rok 2018
LN
=
Eislo Nakiadova polozka s me'ﬁf‘ig;n - Z’ﬂ‘*g‘“jﬂz‘f%z"gﬁ Skuleéné nakiagy  "EZeOR dotace T
Provozni naklady celkem 30169749 0 30 620 000 3170 000 [
Materialove naklady 7415013 0 6050 000 1000 000
Kanceldfské potfeby 45645 0000 0
Vybaveni (DDHM do 40 fis. KE) 6 456 456 5000000 1000 000 sdfdfsdfs
Pohonné hmoty 456 456 500000 0
Jiné materidlové naklady 456 456 500 000 0
Nematerialové naklady 22754736 0 24570000 2170 000
Energie 7712310 0 8350000 2170 000
Elektfina 564 564 6500 000 170 000 dfsdfsdfs
Plyn 45645 50 000 0
Vodné a stocné 645 645 700000 500 000 sdffsddfs
Jiné energie 6 456 456 7 000 000 1500 000 sdfdfsdfs
Opravy a udriovani 6502 101 0 7050 000 0
Opravy a udrfovani budov 45645 50000 0
Jiné opravy a udrZovani 6 456 456 7000000 0
Cestovné 912912 0 1000000 0
Cestovné zaméstnancu 456 456 500 000 0
Cestovné uZivateld 456 456 500 000 0 =
Dotace celkem: 9170000 K Dotace k Cerpani: 3170000 K& Nevyerpana dotace: 0 KE
Pk vyiiétovani ndkladl: sdfdfsdfs :‘u
Zpét

8.8.2.2 Vyuétovani prijmu projektu

Pfijmy projektu se vyuctovavaji po pfijmovych poloZzkach. Pfijmy je nutno vyuctovat po
vyplnéni vyuctovani nakladd, jelikoz se do pfijmové polozky MPSV nacte soucet skute¢né
pouzité dotace z MPSV.

el

Pfijmy - vyuctovani projektu
Marusky rodina 02 - IC- 68741561, Zadost na rok 2018

Cislo
MPSV
MSMT
Mz
v
Ostatni resorty stétni spravy
Wezirezortni rady viady
Ufady prace
Magistrat, obec
Kraj
Fondy zdrav. pojistoven
Nadace zahraniéni | tuzemské
Sbirky
Sponzorské dary
Piijmy od uzivatel

Prostiedky ze strukturalnich fondi EU

Jiné
Celkem

Pijmy:

Komentd kvydétovani pijmi: disdisdfs

31250000 KE Naklady:

Pfiimova polozka

32250 000

PFedpokladané prijmy
dle Zadosti

9170 000

2000 000

0

0

0

0

0

150 000

150 000

0

0

101095

0

o

o

20000 000

31571095

KE Naklady - prijmy

e Kvyuctovani pfijmi mazete uvést komentar.

8.8.2.3 Vlozeni priloh

Skutainé
prijmy

1000000 Ké

Pro vloZeni pfiloh k vyuc¢tovani slouzi obvykly formular pro pfilohy.
e Formulaf Prfilohy obsahuje seznam jiz vloZzenych pfiloh.
o TlacCitkem vlozeni souboru na formulafi Prilohy oteviete formulaf Viozeni souboru.
e Z nabidky vyberte typ pfilohy, vliozte soubor a potvrdte.

8.8.2.4 Podani vyuctovani a vzeti zpét podani

e Vyuctovani si Ize pro kontrolu kdykoli vytisknout.

¢ Vlastni podani probiha obdobné jako napf. podani upraveného rozpoctu.
¢ Kliknutim na tlaCitko Podani se otevie formulaf Podani vyuctovani projektu.

3170 000

coocoocosoooo ol

0
28 080 000
31250 000

Zpét
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Podani vytétovani projektu @
Marudky rodina 02 - IC: 68741561, Zadost na rok 2018, projekt: 64564

%
Akce Napovéda

Wydctovani je nutno podat do 30.4.2018. Soucasti podani je
vyplnéni formulafe festného prohladeni, ve kterém uvedete
svou aktudlni pracovni pozici v organizaci a aktualni statutarni
orgdn vadi organizace.

Do 30.4.2018 miZete podané vyictovani vzit zpét, provést jeho

= Podat wydctovani

zménu a opét podat. Po vzeti zpét neni vylétovani povaZovano
za podané, a to aZ do doby jeho opétovného podani.

Historie podani

=
Daturmn zmény UZivatel Stav podani

13.4.2018 09:24 Marie Marna rozpracovano
12.4.2018 09:20 Marie Marna podano

13.4.2018 09:18 Jan Filip rozpracovano
342018 13:59 Marie Marna podano

342018 13:58 Marie Marna rozpracovano
3420181317 Warie Marna podano

3420181315 Marie Marna rozpracovano

(o Kontrolni tisk Zpét

Pfed podanim se vyuctovani nezamyka pro kontrolu.

Kliknutim na tladitko Podani vyuétovani aplikace provede zavére¢nou kontrolu
formalni

spravnosti vyuctovani. Pokud je v8e v pofadku anebo se nejedna o fatalni chyby,
zobrazi se formulaf Cestného prohlaseni. Po jeho vyplnéni se vygeneruje PDF
vyuctovani a po kliknuti na tlacitko Podat probéhne uloZeni vyucétovani.

Do terminu pro podani vyuétovani lze podané vyuctovani vzit zpét a opravené
v terminu znovu podat.

Podané vyuctovani si z formulare Podani vyuctovani projektu vytisknéte jako doklad o
podani. Kontrolni tisk vyuctovani neni dokladem.

8.9 VyrocCni zprava

Vyroéni zprava se podava za kazdy projekt, ktery byl podpofen dotaci, a to az po podani
vyuctovani dotace. Termin podani stanovuje MPSV. Podani vyro¢ni zpravy spociva v jejim
zpracovani podle metodiky MPSV. Vytvofeny dokument se vlozi do aplikace jako elektronicka
priloha.

Vyroéni zprava
maruska 3 - IC- 95844082, #adost na rok 2018, projekt- Projekt 01

Stav podani vyroéni zpravy

o,

rozpracovano Zménil: vana Jidova Cas: 22.03.2018 09:25:58

& Fricna (0| Kontroinitisk | ||| Pogani Zpét

8.9.1 Jaknato

Vyroéni zpravu je nutné podat zvlast za kazdy projekt, na ktery byla dotace poskytnuta.
Vytvofte dokument vyro€ni zpravy podle metodiky MPSV.

Spustte ulohu Zadosti, upravené rozpocty, namitky, vzdani se dotace a vyuctovani
Z hlavniho menu spustte Ulohu Zadosti, upravené rozpodéty, namitky, vzdani se dotace
a vyuctovani. V seznamu podanych zadosti vyberte a oteviete Zadost, na zakladé které
vam byla pfiznana dotace, a oteviete detail projektu, za ktery budete podavat vyrocni
zpravu.
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e Spustte ulohu Vyrocni zprava a vlozte dokument vyro¢ni zpravy
Z formulare Projekt spustte ulohu Vyroéni zprava. Vlozte jako pfilohu dokument
vyroCni zpravy.

o Podejte vyroéni zpravu
Pomoci ulohy Podani podejte vyroéni zpravu.

8.9.2 Vliozeni dokumentu vyroé€ni zpravy

FormulaF vyro€ni zpravy obsahuje pouze tlacitka pro tyto hlavni ulohy:
e vlozeni pfilohy

e podani
Pro vloZeni dokumentu s vyro¢ni zpravou Viozeni souboru @
slouzi obvykly dialog pro vloZeni pfiloh. E.l maruska 3 - IE: 95844082, Zadost na rok 2018

Pfilohy naététe jako jeden nebo vice souborl ve formatu doc, docx, pdf, xls, xlsx

Jestlize se vyro¢ni zprava sklada z vice

dokumentl, je nutné vioZit kazdy T e _ -
- ’ . Wybrany soubor. CMJsers\novakova\Desktopwyrocni_zprava. docx E"“

dokument samostatné. Uloha povoluje

vloZeni vice dokumenta. e TS

8.9.3 Podani / vzeti zpét vyro€ni zpravy

Uloha pro vlastni podani je obdobna jako pro podani Zadosti nebo vyuétovani. Sougasti podani
je vytvoieni PDF dokumentu, ktery slouZi jako potvrzeni o podani vyro&ni zpravy.

= Podani vyroéni zpravy @
_’Jﬁ:’é‘ maruska 3 - I€: 95844082, Zadost na rok 2018, projekt: Projekt 01 A
Akce Napovéda
Tento dokument si mizete po podani |« resimizdu E;?f]ﬁh’;iﬂi;“g‘zi:}ﬁﬁ%-;"héi“ﬂ”a%?;;é’.fﬂ!Jii’féfih;?'{-&ﬁ'?

. ” . ” ‘obrazi se Udaje Eestného prohldSeni a po jejich vypinéni se
vytisknout anebo stahnout v elektronicke oo s, W i
podobé. e e Bl R S

v s e , v . aZ do doby opétovného podani, viroéni zpréva povaZovana za
Pokud po podani zjistite, Ze jste omylem o, o
v dokumentu vyroCni zpravy udélali -
chybu, mlzete vyroéni zpravu vzit zpét, """
vlozeny dokument smazat, vlozit Datum zméry _ udam _ Staspodini
., v ., . 2232018 09:48 Ivana Jisova rozpracovano -
opraveny a opét podat. Podminkou je, 2232018 09:42 ana v podéno
” . , , v s 22.3.2018 09:40 Ivana JiZova rozpracovano
aby neuplynul termin pro podani vyro€ni =z =
7 22.3.2018 09:25 Ivana Jigova rozpracovano
Zpravy- 22320180925 Ivana Jisova pnzjénn
E, Kontrolni tisk viro&ni zpravy Zpét

8.10 Zmeny rozpoctu

Formulai Zmény rozpodtu lze vyuzit v pfipadé, kdy je tfeba pozadat MPSV o zménu polozek,
na které se bude dotace &erpat. S Zadosti o zménu rozpodtu |ze pracovat nejdfive aZ po
podani upraveného rozpoctu a uplynuti obdobi pro podani. Pokud byla podana namitka, tak
az po jejim vyhodnoceni a v pfipadé pfiznani navyseni, az po podani upraveného rozpoctu po
navySeni a po uplynuti data pro podani upraveného rozpoctu po navysSeni. Dale musi byt
aktualni datum v roce dotace a nesmi byt zalozené vyuctovani. Pokud jiz vyuctovani existuje,
je tfeba ho smazat.

8.10.1 Jaknato

e Spustte Ulohu Zadosti, upravené rozpoéty, némitky, vzdéni se dotace a vyuctovani.
e Otevrete formulai Zmény rozpo¢€tu z projektu, u kterého je tfeba zménu provést.
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o Spustte ulohu Nova zadost o zménu rozpoétu (zaloZit novou zadost o zménu
rozpoctu je mozné, jen pokud se jedna o prvni Zadost, nebo pokud je posledni Zadost
0 zménu rozpoctu podana).

o Na formulafi Naklady vyplite sloupelek Prerozdéleni dotace, pfipadné Z toho na
neprimé naklady a komentar.

e Podejte Zadost o zménu rozpoétu.

8.10.2 Zadost o zménu rozpoétu

FormulaFr Zadost o zménu rozpodtu je rozdélen na dvé needitovatelné &asti:
e Vyhodnoceni zadosti o zménu rozpoctu
Aplikace zde zobrazuje vysledek vyhodnoceni podané zadosti, ¢as vyhodnoceni a
pfipadny komentar k vyhodnoceni od MPSV.
e Stav podani Zadosti o zménu rozpoctu
Aplikace zde zobrazuje, v jakém stavu je zadost 0 zménu rozpoctu, kdo zadost podal
a ¢as podani.

Dale formular obsahuje tlagitka pro tyto hlavni Glohy:
e Naklady
e Kontrola
Slouzi k zobrazeni chyb, které nasledné brani v podani zadosti
e Kontrolni tisk
e Podani

8.10.3 Naklady

Tabulka naklady obsahuje needitovatelnou skupinu sloupct:
e Data ze zadosti
e Prvni stav rozpoctu
zde jsou uvedeny udaje z UR pfipadné URPN
e Posledni schvaleny stav rozpoctu
tato ¢ast se zobrazi pouze v pfipadé, Ze jiz byla alespon jednou zadost o zménu
rozpoctu podana a schvalena

A editovatelnou skupinu sloupc:
o Nova zadost o zménu rozpocdtu.
Ve sloupecku Prerozdéleni dotace je tfeba celou dotaci znovu prerozdélit. U fadka,
kde doSlo ke zméné oproti poslednimu schvalenému stavu, je tfeba zapsat komentar.

r v r

8.10.4 Podani zadosti o zménu rozpocétu

Uloha pro vlastni podani je obdobna jako pro podani zadosti nebo vyugstovani. Soudasti
podani je vytvoreni PDF dokumentu, ktery slouzi jako potvrzeni o podani zadosti o

zménu rozpoctu.

Tento dokument si mlzete po podani vytisknout anebo stahnout v elektronické podobé.
Pokud po podani zjistite, ze jste omylem v Casti naklady udélali chybu, neni mozné

vzit zadost o zménu rozpoctu zpét, ale aplikace umozhuje podat novou zadost o zménu
rozpoctu. Po podani Zadosti o zménu rozpoctu nebude mozné podat namitku.
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9 HIaseni zmén udaju o zadateli

Uloha pro podani hlaSeni zmén Zadatele o dotaci na podporu seniorG nahrazuje pisemné
hlaseni téchto zmén MPSV. Slouzi pouze pro potfeby dotaéniho fizeni v oblasti na podporu
senior(l! Jestlize je zadatel souCasné poskytovatelem socialnich sluzeb, hlaseni zmén
prostfednictvim této ulohy nenahrazuje povinnost hlaseni zmén registrujicimu organu
a v pfipadé podani zadosti o dotaci na socialni sluzby ani hlaSeni zmén MPSV.

HlaSeni zmény je tfeba podat v zakonem urCené dobé od okamziku, kdy zména nastala.
Podminkou pro vyplnéni a podani hlaseni zmén je uzivatelské opravnéni Podat zadost nebo
Delegovani podani.

Prostfednictvim této ulohy Ize nahlasit tyto zmény:
e nazvu organizace

IC

pravni formy

bankovniho spojeni

adresa sidla

kontaktni adresy

kontaktd (telefony, email)

seznamu osob jednajicich jménem zZadatele

stanov (pouze pro obanska sdruzeni).

9.1 HIlaseni zmén o zadateli

Ulohu Hlaseni zmén o Zadateli spustite z hlavniho menu. Rozepsané hlaseni zmény nelze
ulozit k pozdéjSimu dopracovani; rozepsané hlaseni zmény musi byt bud podano, nebo
zruSeno.

Doporuceny postup pro vyplnéni a podani hlaseni zmény je:

e Z hlavniho menu spustte ulohu Hlaseni zmén o Zadateli.

¢ Na formulafi zaskrtnéte udaje, které chcete zménit a zadejte nové hodnoty.

e V pfipadé pozadavku na zménu stanov, zménu IC, pravni formy nebo bankovniho
spojeni je nutné vlozit pfislusnou digitalni pfilohu. Postup je stejny jako v pfipadé
pfipravy nové zadosti o dotaci.

o Po zmacknuti tlaCitka Podat jsou nové udaje uloZeny do aplikace.

e Podani hladeni zmén se nebere zpét. V pfipadé, Ze jste podali udaje nespravné
(napfiklad s pfeklepem), podejte nové hlaseni.

9.2 Seznam hlaSeni zmén
Z hlavniho menu aplikace muzete spustit Ulohu Seznam hlaseni zmén, prostfednictvim které

si zobrazite v8echna hladSeni podana vasi organizaci. Pro kterékoliv hldSeni zmény je mozné
si prohlédnout jeho detaily.

10 Uzivatelsky ucet

Novy uZivatelsky ucet pfidéluje MPSV na z&kladé zaslani souhlasu se zpracovanim osobnich
udaja.
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10.1 Zména vlastniho hesla

Heslo si kdykoli muzete zménit kliknutim na ulohu Zména hesla v hlavnim menu aplikace.

10.2 Opravnéni

Opravnéni urCuje, jaké Cinnosti miaze provadét uzivatel pfihlaseny pod danym uZzivatelskym
uctem. Opravnéni se tedy nastavuje k uzivatelskému uctu.

Cinnost Opravnéni
prace se zadosti (Uroven: aktualizace)
Vyplfiovani Zadosti podani zadosti

deleg_jovénl' podani

Podani zadosti podani Zadosti
Smazani zadosti
Vzeti zadosti zpét

delegovani podani

Nastaveni opravnéni podat Zadost delegovani podani

Jen prohlizeni zadosti prace se zadosti (Uroven: prohlizeni)
sprava systému

delegovani podani

Zména vlastniho hesla -- vSechna opravnéni --

Zména opravneéni

Zména jména Uétu Spra’va Systému
Zména emailové adresy
Zmeéna hesla ciziho uctu
Zména platnosti uctu delegovani podani

Zadat opravnéni delegovani podani |jen pracovnik MPSV zasahem v centralni uloze

Opravnéni delegovat podani nastavuje pouze MPSV, a to uzivatelim, ktefi na Cestném
prohlaseni uvedli, Ze jsou statutarnim zastupcem organizace anebo zaslali MPSV plnou moc
statutarniho zastupce organizace k podavani zadosti.

Doporuceni:

Jestlize bude pracovat se zadosti vice uzivatell, doporuCujeme pfidélit opravnéni Spravy
systému jen nékterym z nich.

Dale doporuCujeme, aby uzivatel s vylucnym opravnénim Delegovani podani nastavil
z duvodu zastupitelnosti alespor jednomu dalSimu uzivateli opravnéni podat Zadost.

10.3 Prace s uzivatelskym uctem

10.3.1 Zmeéna hesla jiného uzivatele

Spustte z hlavniho menu ulohu Sprava uZivateld, umistéte kurzor na uzivatelsky ucet, ktery
chcete ménit a kliknéte na tlaitko Oprava. Na formulafi UzZivatel zaSkrtnéte Zménit heslo, do
pFisluSnych poli uvedte nové heslo a kliknéte na OK.

Tuto Cinnost mlze provadét pouze uzivatel s opravnénim Delegovani podani a Sprava
systému.
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10.3.2 Zména uzivatelského jména nebo emailové adresy uzivatele

Uzivatelské jméno nebo emailova adresa uzivatele Ize zménit na formulafi Uzivatel.
UZivatel: Zvolte z hl. menu Ulohu Sprava uZivatel(, vyberte uzZivatele a kliknéte na tlaCitko
Oprava. Tuto Cinnost mize provadét pouze uzivatel s opravnénim Delegovani podani a
sprava systéemu.

10.3.3 Zmeéna platnosti uzivatelského uctu

Jestlize chcete ukoncit anebo obnovit platnost uzivatelského uétu uzivatele, zvolte z hl. menu
ulohu Sprava uzivateld, vyberte uzivatele a kliknéte na tlaCitko Oprava a zadejte datum konce
platnosti uctu: UZivatelsky ucet do. Pfi obnové toto datum smazte.

Tuto Cinnost mize provadét pouze uzivatel s opravnénim Delegovani podani nebo Sprava
systému.

10.3.4 Zména opravnéni

Chcete-li zménit uzivatelské opravnéni nastavené k danému uétu, zvolte z hl. menu ulohu
Sprava uzivatelu, vyberte uzivatele a kliknéte na tlacitko Oprava.
e ZruSeni a obnova opravnéni
Opravnéni zrusSite tlacitkem. Timto tlacitkem muzete zrusené opravnéni kdykoli
obnovit.
e Oprava opravnéni
Umistéte kurzor na prislusné opravnéni a kliknéte na tlacitko Oprava.
o Nové opravnéni
Kliknéte na tla¢itko Nové opravnéni.
Zmény opravnéni se projevi az po novem piihlaseni uZivatele.
Tuto cinnost muze provadét pouze uzivatel s opravnénim Delegovani podani a Sprava
systému.

10.4 Nemohu se prihlasit...

Pokud jste zapomnéli heslo nebo uZivatelské jméno anebo doSlo k zablokovani ucétu po
vicenasobném marném pokusu o pfihlaseni, kliknéte vlevo dole na tladitko Pomoc s
prihlasenim a vyplite uvedené udaje.

Po jejich vypInéni vam bude uzivatelské jméno a heslo zaslano na emailovou adresu, kterou
mate ke svému uZivatelskému uctu pfifazenu v aplikaci OKsluzby — senior.

Jestlize jste do aplikace nezadali emailovou adresu anebo pokud nemate pfidéleno rodné Cislo
nebo jste odmitli rodné &islo MPSV nahlasit, pak se obratte na svého kolegu, ktery ma
opravnéni Spravy systému, aby vam sdélil vase uZivatelské jméno (zobrazuje se v seznamu
uZivatelt) anebo vam zadal nové heslo — viz kap. 10.3.1 - Zména hesla jiného uzivatele.

11 Prihlaseni uzivatelé

Seznam pfihlaSenych uzivatelt vasi organizace si zobrazite pomoci ulohy, kterou spustite
z hlavniho menu aplikace. Seznam je uzite€ny tehdy, jestlize zadost vypliuje vice uzivatell
soucasné. Pfed uzamknutim Zadosti se tak mize pfesvédcit, Ze jiz Zadny uzivatel s aplikaci
nepracuje. Seznam v8ak neobsahuje informace, zda pfihlaseny uzivatel si zadost pouze
neprohlizi. Jako stale pfihlaS8eného seznam zobrazi i toho uzivatele, jehoz pfihlaSeni bylo
technickou zavadou pferuseno.

Seznam se aktualizuje jen pfi inicializaci zobrazeni. | pfes tyto nedokonalosti seznam poslouZi
pro rychlé zjisténi, zda Ize bez obav Zadost uzamknout.
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