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1. ZAKLADNi USTANOVENI

1.1 Uéel a vymezeni

Metodika zadavani zakazek pro oblasti intervence 3.1 a 3.3 (dale jen ,Metodika
zadavani“) stanovi minimalni pozadavky na postupy pfi pofizeni plnéni pfijemcem
podpory. Podminky stanovené Metodikou pro zadavani zakazek nevylu€uji pouZiti
prisnéjsich internich postupl pfijemce podpory.

Metodika zadavani zakazek vychazi z materialu Zavazné postupy pro zadavani
zakazek spolufinancovanych ze zdroju EU nespadajicich pod aplikaci zakona
6. 137/2006 Sb., o verejnych zakazkach, v programovacim obdobi 2007-2013
schvélenych viddou CR, verze kvéten 2012 (ddle jen ,,Zdvazné postupy®).
Cinnosti, které jsou v oblastech intervence 3.1 a 3.3 upraveny podrobnéji nez
v Zavaznych postupech a dalSi nezbytné informace a pokyny poskytovatele
dotace pro zadavatele podle zakona i pro zadavatele mimo plsobnost zakona,
jsou uvedeny v této Metodice zadavani zakazek. Metodika zadavani zakazek pro
oblasti intervence 3.1 a 3.3 je zavazna pro vsSechny Zzadatele a pfrijemce
(tj. zadavatele).

Zavazné postupy jsou prilohou této metodiky a zakladnim zavaznym navodem
pro zadatele/prijemce pfi zadavani zakazek spolufinancovanych ze zdroju EU,
a to jak pro zadavatele, ktefi nejsou zadavateli vefejnych zakazek podle zakona
€. 137/2006 Sb., o verejnych zakazkach, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen
»zakon“), tak i pro zadavatele, ktefi jsou povinni se vySe uvedenym zakonem
ridit, jedna-li se o zakazku malého rozsahu (§18 odst. 5 zakona), a to v pripadech
zakazek malého rozsahu 1. a 2. kategorie dle této Metodiky zadavani zakazek,
viz kapitola €. 4.

Povinnosti spole€né pro zadavaci i vybérové fizeni jsou uvedeny v kapitolach
€. 2, 3 a kapitolach €. 5 - 8 a ¢. 10. Povinnosti stanovené pouze pro vybérova
fizeni obsahuje kapitola €. 9.

Metodiku zadavani zakazek pouZzije zadavatel ve vSech pfipadech, kdy Metodika
zadavani zakazek uvadi odliSné postupy oproti vySe uvedenym Zavaznym postupim
(ti. postupy prisngjsi), tzn. kdy zprostfedkujici subjekt (MPSV) vyzaduje pfi realizaci
vybérovych Fizeni vUi¢i zadateli/pfijemci vice podminek, zavaznych postupl, vysSi
sankce, delSi nebo kratsi Ihity aj.

2. POZADAVKY NA POSTUPY, ZVEREJNOVANI A POSKYTOVANIi INFORMACI

2.1.Postupy a zverejnovani

Zadavatelé u vSech zakazek, tj. i zakazek dle zakona o vefejnych zakazkach (vyjma
zakazek malého rozsahu 1. kategorie tohoto materialu), jsou povinni po podani
projektoveé Zadosti splnit nasledujici povinnosti:

a. Uvefejnéni oznameni o zahajeni vybérového fizeni/zadavaciho Fizeni podle
zdkona (dale oznameni) musi byt publikovano na  strankach
www.mpsv.cz/cs/6730. Formulaf je k dispozici ke staZzeni na stejné strance
a zasila se vyplnény v elektronické podobé na adresu mistné pfislusné
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pobocky Centra pro regionalni rozvoj CR (déale jen P-CRR). Oznameni musi byt
zvefejnéno na vySe uvedené strdnce minimalné po dobu (lhutu) uréenou pro
podani nabidek. Pfijemce predklada kompletni zadavaci dokumentaci
a oznameni o zahajeni Fizeni v dobé minimalné 10 pracovnich dna pred
zamysSlenym zvefejnénim na strankach poskytovatele dotace pfislusné P-CRR
k odsouhlaseni a zvefejnéni.

b. Pokud dojde ke zméné podminek uvefejnénych ve vyzvé/oznameni, musi byt
tato informace ohlasena CRR, aby mohly byt zménény i udaje uvedené ve
zvefejnéném dokumentu.

c. Po podpisu smlouvy s vybranym uchazeCem zaSle pfijemce elektronicky na
P-CRR vysledek vybérového fizeni ke zvefejnéni na webovych strankach
www.mpsv.cz/cs/6730 ve |haté 10 pracovnich dni po podpisu smlouvy.
Ke zvefejnéni pouzije pfijemce formular ,Vysledek vybérového fizeni, ktery je
k dispozici ke stazeni na uvedenych strankach. Pokud cena zakazky pfesahne
500 tis. K& bez DPH, maji vefejni a dotovani zadavatelé povinnost uvést presny
odkaz na profil zadavatele, kde jsou/v zakonné Ihuté budou uverejnény
informace pozadované §147a zakona (plati i pro zakazky malého rozsahu).

Formulafe jsou také uvedeny v pfiloze Pfirucky pro zadatele a prijemce (PZP).
V pfipadé vybérovych fizeni ukonCenych pfed podanim projektové Zadosti Zadatel
dokumenty k zvefejnéni na strankach MPSV jiz nedoklada.

V pfipadé probihajicich vybérovych fizeni zaSle Zadatel informace a jiz existujici
dokumenty o realizaci vybérového Fizeni spoleCné s projektovou zadosti a pro
zvefejnéni na strankach MPSV dodava pouze Formulaf vysledek vybérového fizeni
(pokud vyzva a PZP pro danou aktivitu umoZriuje realizovat zadavaci nebo vybé&rova
fizeni v dobé podani projektové zadosti).

Pokud prijemce postupuje v souladu s postupy uvedenymi v €lancich 12.2, 13.1
a 13.2 Zavaznych postupu (tedy vsSech kategorii uvedenych v Zavaznych
postupech, vyjma zakazek malého rozsahu 1. kategorie) je povinen vyzvat
potencialni dodavatele plnéni k podani nabidek prostirednictvim oznameni
a vyzvy k podani nabidek souc¢asné.

(Pro zpracovani vyzvy je mozné vyuzit formulaf oznameni o zahajeni vybérového
fizeni ur€eny k publikovani na strankach www.mpsv.cz/cs/6730, vyzva i oznameni se
obsahovymi pozadavky zcela shoduiji.)

2.2 Cinnost poboéek CRR

Dodrzeni postupl je zasadni pro zpusobilost vydajd. Z tohoto divodu doporucujeme
jiz pfi pfipravé vybéroveho Fizeni konzultovat postup a dokumentaci s pracovniky
P-CRR, do jejichz gesce odpovédnost za fizeni agendy kontrol zakazek v oblastech
intervence 3.1 a 3.3 spada.

Pfed vypsanim zakazky a po provedeni vybéru nejvhodnéjsi nabidky provadi P-CRR
kontrolu. Prijemce je povinen P-CRR predat veskeré nize uvedené dokumenty.
CRR si mlize kdykoliv vyzadat ke kontrole dalS$i dopliujici informaci.

CRR kontrolovana dokumentace pired vypsanim vybérového/zadavaciho rizeni:
a. predbézné oznameni,
b. oznameni/vyzva v¢. pfiloh,
c. zadavaci dokumentace,
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d. technické specifikace zadavaci dokumentace (s ohledem na zakaz uvadéni
konkrétnich vyrobkd a vyrobcu).

Je vhodné, aby soucasti vyzvy k podani nabidek byl zavazny podrobny vzor smlouvy
s dodavatelem.

CRR kontrolované dokumenty po realizaci vybérového/zadavaciho rizeni:

a. jmenovani/rozhodnuti zadavatele o slozeni hodnotici komise,

b. pozvanky na jednani hodnotici komise, v€etné pozvanky pro P-CRR,

c. v8echny obdrzené nabidky;

d. zprava o posouzeni a hodnoceni nabidek,

e. protokol z otevirani obalek,

f. podepsana prohlaSeni o nepodjatosti a micenlivosti vSech ¢lent hodnotici
komise, nahradnikd a pozorovatel(,

g. prezencni listiny ze vSech jednani hodnotici komise,

h. zapis z posuzovani a hodnoceni nabidek,

i. doklad o pfedani Zpravy z jednani hodnotici komise zadavateli,

j. rozhodnuti statutarnich organ(i zadavatele o pfidéleni zakazky,

k. dopisy zadavatele uchaze€um (napf. neuspésnym, vyfazenym),

l.

vesSkera korespondence zadavatele, tykajici se pfipadnych dotazl, odvolani
a namitek ucastniku vybéroveého Fizeni,

m. navrh smlouvy & smlouva s vitéznym uchazeCem, pokud byla jiz uzaviena,
vCetné pfiloh, zvlastni postup je nastaven pro zakazky s hodnotou rovnou
nebo presahujici 500 tis. KE bez dané:

P-CRR provede kontrolu spravnosti postupu zadavatele pri zadavani
zakazky s predpokladanou hodnotou rovnou, nebo vyssi nez 500 tis. KE
bez DPH jesté pred uzavienim smlouvy s vybranym dodavatelem.

n. pisemna zprava zadavatele (§ 85 zakona €. 137/2006 Sb., ve znéni pozdéjsich
predpist, Metodika zadavani zakazek |IOP, v oblasti intervence 3.1 a 3.3).

Prijemce je povinen minimalné 5 pracovnich dni pred jednanim komise pro
hodnoceni a posouzeni nabidek pisemné (Ize i mailem) pozvat zastupce P-CRR
jako pozorovatele na jednani komise. Toto pozvani je nutné ucinit pred kazdym
jednanim komise, postup plati i v pripadé, ze posouzeni nabidek provadi
povérena osoba zadavatele.

3. HODNOTICi KRITERIA

v v

nebo ekonomicka vyhodnost nabidky.

Jednim z dil€ich hodnoticich kritérii musi byt vzdy nabidkova cena. Vaha dil¢iho
kritéria vySe nabidkové ceny musi byt alespor 50 %. DalSimi dil€imi hodnoticimi kritérii
mohou byt zejména kvalita, technicka uroven nabizeného plnéni, estetické a funkcni
vlastnosti, vlastnosti plnéni z hlediska vlivu na zZivotni prostfedi, vliv na zaméstnanost
osob se zdravotnim postizenim, provozni naklady, navratnost nakladu, zaruéni
a pozarucni servis, zabezpeceni dodavek, dodaci Ihata nebo lhata pro dokonceni.
Pfijemce tedy musi ve vyzvé a zadavaci dokumentaci pfesné vymezit predmét vefejné
zakazky s pouzitim potfebnych parametri a pozadavkd na charakter a kvalitu
pfedmétu verejné zakazky.
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Kazdy zadavatel je povinen pfi zadavani (vefejné) zakazky dodrzovat zasady
transparentnosti, rovného zachazeni a zakazu diskriminace (§6 zakona o vefejnych
zakazkach) dale také zasady hospodarnosti, efektivnosti a ucelnosti vynalozenych
prostfedkd (§2 zakona o finanéni kontrole) (dale jen ,zasady 3E®). Pfedpokladana
hodnota a nabidkova cena vybrané zakazky musi odpovidat cenam v misté a Case
obvyklym. Na vyzZzadani kontrolniho organu je zadavatel povinen pfedloZit relevantni
pisemné oduvodnéni ke stanoveni predpokladané hodnoty vefejné zakazky. Dale
pokud pfi hodnoceni nabidek ve vybérovém nebo zadavacim fizeni nebyla vybrana
predlozi zadavatel podrobné odlvodnéni hodnoceni, ze kterého bude jednoznacné
vyplyvat, Zze zasady 3E byly dodrzeny. U vefejnych zakazek, kde ma dil€i hodnotici
kritérium ,nabidkova cena“ men$i vahu nez 70 %, zadavatel je rovnéz povinen
predlozit podrobné odlvodnéni zvoleného zpusobu hodnoceni z hlediska zasad 3E.
Obdobné odlvodnéni je zadavatel povinen predlozit v pfipadé, kdy ze zadavaciho
ackoli pFislusné predpisy upravujici zadavani zakazek zadavateli umoznovaly tohoto
uchazeCe (tyto uchazece) vyzvat k doplnéni nebo upfesnéni nabidky o skute¢nosti,
které byly pfedmétem vylouceni.

4. STANOVENiI FINANCNICH LIMITU DLE PREDMETU ZAKAZKY A
PREDPOKLADANE VYSE HODNOTY ZAKAZKY

Pfi zadani vSech zakazek je zadavatel povinen respektovat a dodrZzovat zasady
transparentnosti, zakazu diskriminace a rovného zachazeni. Poskytovatel dotace
stanovil s vyuzitim doporu¢ené metodiky MMR Zadavani verejnych zakazek ze dne
15. 7. 2012 a Metodického pokynu RO IOP &. 32 tyto finanéni limity pro jednotlivé
kategorie zakazek nespadajicich pod aplikaci zakona o vefejnych zakazkach:

ZpUsob zadani/typ fizeni
uveden v kapitole
Zavaznych postupu

Predpokladana hodnota

Dl 2Py zakéazky bez DPH

Zakazka malého

rozsahu na sluzby a | <200.000,- KE 12.1,12.3
dodavky 1. kategorie

Zakazka malého

rozsahu na stavebni | < 500.000,- K& 12.1,12.3

prace 1. kategorie

Zakazka malého
rozsahu na sluzby a | 200.000,- KE — 999.999,- K¢ 12.2,12.3
dodavky 2. kategorie

Zakazka malého
rozsahu na stavebni | 500.000,- KE — 2.999.999,- K& 12.2,12.3
prace 2. kategorie

=1 000 000 K& — do vyse limitu
pro podlimitni VZ v kategorii 13.1. 13.3
vefejného zadavatele - CR, T
limitu nesmi dosahnout (od 1. 1.

Zakazka s vySSi
hodnotou na sluzby a
dodavky 1. kategorie
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2012 ¢astka 3 256 000,- K¢)
2 3 000 000 K¢ — do vyse limitu

Zakazka s vyssi | pro podlimitni VZ v kategorii
hodnotou na stavebni | vefejného zadavatele - CR,|13.1, 13.3
prace 1. kategorie limitu nesmi dosahnout (od 1. 1.

2012 ¢astka 125.265.000,- K<)

P ———S—§@—§@§@§@—@—@§@—§@§$§@—§—ama“$§@35™§
od vySe limitu pro podlimitni VZ

Zakazka S vySSi L
y v kategorii vefejného zadavatele

28323}(3“2 ”lfaf’e';ffr’é 3| _ &R, vietnd &astky limitu (od 1. | 132 133
’ 1. 2012 Castka 3 256 000,- K¢)
od vySe limitu pro podlimitni VZ
Zakazka s vys8i | v kategorii vefejného zadavatele
hodnotou na stavebni | — CR, v&etné& &astky limitu (od 1. | 13.2, 13.3
prace 2. kategorie 1. 2012 c&astka 125.265.000,-
K¢)

5. DRIVE UZAVRENE SMLOUVY

Jestlize uzavrel Zadatel/pfijemce jesté pfed zahajenim projektu smlouvu na plnéni,
které odpovida plnéni nezbytnému pro projekt, nemusi zadavat novou zakazku na
zajisténi pozadovaného pInéni, pokud z pfedloZzené dokumentace Ize odvodit dodrzeni
pravidel a zasad Smlouvy o fungovani Evropské unie a zarovenn dle zakona
€. 320/2001 Sb., jako zadatel o vefejné prostiedky (i potencionalni) splnil pravidla
hospodarnosti, efektivnosti a u€elnosti vynalozenych prostredk.

Dale musi tyto zakazky a smlouvy:
a. odpovidat obsahové i terminové podminkam vyzvy, do niz byl projekt podan;
b. obsahovat stejna hodnotici kritéria jako tato Metodika zadavani zakazek.

Pokud byl v dobé vypsani zakazky a uzavieni smlouvy Zadatel/pfijemce zaroven
zadavatelem dle zakona o vefejnych zakazkach, v tehdy platném znéni, musi dolozit
ke kontrole P-CRR oznameni zadavaciho fizeni (nebo vyzvu), zadavaci dokumentaci,
zpravu o0 posouzeni a hodnoceni nabidek, rozhodnuti o pfidéleni VZ vybranému
uchazedi, veSkerou korespondenci zadavatele tykajici se dotazl, odvolani a namitek,
komplexni nabidky jednotlivych uchazeCl o zakazku, smlouvu vCetné vSech pfiloh
a dodatkl (pfiméfené a relevantné k pouzitému zadavacimu fizenti).

6. POKYNY PRO ZAKAZKY NA STAVEBNi A PROJEKTOVE PRACE

a. Zakazka na projektové Cinnosti nesmi byt délena — jedinou zakazkou musi byt
feSeno fizeni na zhotovitele projektové dokumentace pro uzemni rozhodnuti
(DUR), stavebni povoleni (DSP), zadavaci dokumentace v rozsahu provadéci
dokumentace a autorsky dozor. DoporuCuje se, aby soucasti zakazky byla
I studie-investicni zamér. Dokumentaci skute€ného provedeni stavby
a realiza¢ni dokumentaci zajistuje zpravidla zhotovitel stavby. PD interiéru
a demolic mohou byt zadavany samostatné, pokud to neni pravidly konkrétni
vyzvy upraveno jinak.

b. Pokud ma zadatel pfed podanim projektové zadosti uzavienou smlouvu na
projektové prace jen do urlitého stupné, muze dalSi (navazujici, nikoli
prfedchazejici) stupné projektové dokumentace zadat formou samostatné
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zakazky (jedna zakazka na zbyvajici stupné PD), bez ohledu na ustanoveni
bodu 6.a, avSak pfi volbé zpusobu zadani/vybéru nesmi zvolit Zadnou z forem
osloveni jediného zajemce. Pokud by v tomto tendru na dalSi stupné PD byla
podana jenom jedna nabidka nebo pokud byly vSechny nabidky kromé jedné
vyfazeny, musi byt fizeni opakovano. Zadatel musi mit v tomto pfipadé rovnéz
oSetfeno vyporadani autorskych prav a licenci (tyto naklady nejsou zpUsobilym
vydajem).

c. Technicky dozor stavby nesmi byt vykonavan projektantem ani zhotovitelem
stavby.

d. Rizeni musi byt provedeno s dostateénym predstihem pred realizaci vydaje
tak, aby doSlo k v€asné kontrole P-CRR a aby to neohrozilo dodrzeni
nastavenych etap projektu.

e. SlouCena zakazka na projektové (DUR, DSP a nasledujici stupné PD)
a stavebni prace muze byt vypsana pouze, pokud to povoluji pravidla vyzvy, do
niz byl projekt podan.

7. KONTROLA, PUBLICITA A ARCHIVACE
PFijemce je v zadavaci dokumentaci (navrhu smlouvy) povinen dodavatele zavazat k:

a. povinnosti uchovavat doklady souvisejici s plnénim zakazky a umoZznit osobam
opravnénym k vykonu kontroly projektu®, z néhoz je zakazka hrazena, provést
kontrolu téchto dokladd, vrozsahu a l|h(tach stanovenych v Priruéce pro
Zadatele a pfijemce pro jednotlivé vyzvy.

b. dodrzovani ¢lanku 9 nafizeni Komise (ES) ¢€.1828/2006 tykajiciho se publicity.
Pravidla pro provadéni propagacnich a informacnich opatfeni jsou uvedena
v pfiloze PFirucky pro Zadatele a pfijemce. Loga Integrovaného operacniho
programu amanual pro jejich pouziti je zvefejnén na strankach
http://www.strukturalni-fondy.cz/iop/pravidla-publicity.

Na vyzadani kontrolniho organu je zadavatel povinen predlozit:

a. relevantni pisemné odlvodnéni ke stanoveni pfedpokladané hodnoty vefejné
zakazky

b. podrobné oduvodnéni hodnoceni, ze kterého bude jednoznacné vyplyvat,
Zze zasady 3E byly dodrzeny, pokud ve vybérovém nebo zadavacim fizeni

v v

zpusob hodnoceni)

c. podrobné oduvodnéni zvoleného zplusobu hodnoceni z hlediska zasad 3E
u verejnych zakazek, kde ma dil¢i hodnotici kritérium ,nabidkova cena“ mensi
vahu nez 70 %;

d. obdobné odlvodnéni jako v predchozi odrazce, pokud ze zadavaciho nebo

v v

ackoli pfislusné predpisy upravujici zadavani zakazek zadavateli umozriovaly
tohoto uchazec€e (tyto uchazece) vyzvat k doplnéni nebo upfesnéni nabidky
o skutecCnosti, které byly predmétem vylouceni.

8. SANKCE
Poskytovatel dotace v souladu s ust. §14 a §26 zakona o rozpoctovych pravidlech

! Zejména se jedna o poskytovatele, MPSV, MF, NKU, EK, Evropsky uéetni dvdir.
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stanovi v pfipadech poruseni této Metodiky zadavani moznost postihu nizSim
odvodem, nez kolik Cini celkova Castka dotace. Pro projekt zavazna vySe kraceni
dotace a vySe odvodu za poruSeni rozpocCtové kazné je uvedena v podminkach
k Rozhodnuti o poskytnuti dotace/Stanoveni vydajd na financovani akce.

Sankce uvedené v Priloze ¢. 1 Zavaznych postupt se nepouZiji.

9. ZVLASTNi USTANOVENIi PRO VYBEROVA RIZENi

a. Dodate¢na Ihita pro doplnéni nabidky nesmi byt kratSi nez 3 pracovni dny (viz
bod 7.2.2,7.2.3, 7.3.2 a 7.3.3 Zavaznych postupt)

b. Pokud zadavatel obdrzi namitku od dodavatele, je povinen pfezkoumat ji
v plném rozsahu do 15 pracovnich dnl. Rozhodnuti zadavatele o vyfizeni
namitky musi obsahovat odlivodnéni a musi byt prokazatelnym zplsobem
doru€eno dodavateli, jenz namitku podal.

c. Zadavatel maze zruSit vybéroveé Fizeni, pokud byla podana jenom jedna
nabidka nebo pokud byly vSechny nabidky kromé jedné vyfazeny na zakladé
bodu 11.4 pism. a) Zavaznych postupl, nebot nemoznost porovnani nabidky je
divodem hodnym zvlastniho zfetele.

10. ZAVERECNA A PRECHODNA USTANOVENI

a. Poskytovatel dotace doporucuje do kazdé smlouvy zahrnout doloZzku ve znéni:
~Smlouva nabyva ucinnosti v pripadé schvaleni Rozhodnuti o poskytnuti
dotace/Stanoveni vydaju na projekt CZxxxx podany v ramci IOP, oblasti
intervence 3.7 ...)"

b. Poskytovatel dotace umoziuje pouzivani e-trzist, za podminky dodrzeni
usneseni vlady €. 343 ze dne 10. 5. 2010 ve znéni usneseni €. 451 a €. 493
z roku 2011 a dale usneseni €. 222/2012, tj. podle platnych ,Pravidel systému
pouzivani elektronickych trzist subjekty verejné spravy pfi pofizovani a oomeéné
uréenych komodit.“ Tato pravidla maji pfednost, pokud koliduji s poZadavky této
Metodiky zadavani, nebo Zavaznych postupu.

11. SAMOSTATNE PRILOHY

7a) Zavazné postupy pro zadavani zakazek spolufinancovanych ze zdroju EU,
nespadajicich pod aplikaci zakona ¢&. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach,
v programovém obdobi 2007-2013

7b) P¥ilohy k Metodice zadavani zakazek Integrovany operaéni program, oblast
intervence 3.1 a 3.3
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