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EVIDENCE POKYNU/REVIZE PZP 3.1 C

REvIZE C.

PREDMET REVIZE

PLATNE
oD

pokyn €. 1

Rozsiteni kapacity podniku

Podpora zemédélskych podnikatelt

Doklady o pravni subjektivité

PFiklad stanoveni data predloZeni hlaseni o pokroku

Informace o pravidelnych aktualizacich IS Benefit7

25.10.
2011

revize ¢. 1

3.1 minimalni vySe Uvazku na 1 zaméstnance, principy
socialniho podnikani, rozsifeni kapacity podniku

3.3.2 Podporované cilové skupiny

4.1 Omezeni vySe podpory

4.2 Doba trvani realizace projektu

4.3.1 Zplsobilé vydaje, technické zhodnoceni

4.4 Financni limity zpUsobilych vydaj

5 Monitorovaci indikatory

7.1 Povinné pfilohy predkladané spolecné s Zadosti o
podporu, doklady o pravni subjektivité, prihlaseni

k principlim socialniho podnikani, prokazani nové
podnikatelské aktivity, technické a technologické feseni
projektu

7.1, Pfiloha PP €. 01b) Popis rozsireni kapacity podniku

7.1 nova pfiloha projektové zadosti €. 5 Vnitini ucetni
smérnice Zadatele

7.1 nova pftiloha projektové Zadosti €. 12 Informace o
vlastnické strukture pravnické osoby

7.1 zrusena pfiloha projektové zadosti predkladané
nejpozdéji pred vydanim Rozhodnuti o poskytnuti dotace ¢. 8
Cestné prohladeni o zaméstnavani cilovych skupin

7.1 Projektova dokumentace, vydaje za
doplnéni/prepracovani projektové dokumentace

7.1 odstranéni piilohy Cestné prohlaseni o zaméstnavani
cilovych skupin

19.10.
2012
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8.2 Kontrola a hodnoceni zadosti

8.2.3 Hodnoceni projektt

8.2.4. Analyza rizik (ex-ante) a kontrola ex-ante

8.2.5 Projednavani projektd vybérovou komisi

9 Vydani Registrace akce (projektu) a Podminek k Registraci
akce (projektu)

10 Vybérova fizeni a zadavaci fizeni

11 Rozhodnuti o poskytnuti dotace

12 Vydani slou€eného fidiciho dokumentu Registrace akce
(projektu) a Rozhodnuti o poskytnuti dotace, nova kapitola

13.1 Harmonogram realizace projektu; Faze Il., Ill.

13.1.1 Etapizace projektu

13.2 Podminky Rozhodnuti o poskytnuti dotace — vysvétleni
nékterych povinnosti, ukoncéeni financovani projektu,
zavérecné vyhodnoceni projektu

13.6 Monitorovaci zprava (etapovad), ro¢ni vyuctovani
finanénich prostredki

13.7 Zmény v projektu

13.9 U¢et projektu

13.9.1 Ex-ante financovani

13.10 UdrZitelnost projektu

15.2 Kontrolovana osoba v rdmci kontroly na misté

15.3 Oznameni o zahajeni kontroly na misté

Pfiloha €. 4 Navod k vyplnéni elektronické projektové zZadosti
Benefit7

Pfiloha €. 6 Vzor Registrace akce (projektu) a Navrhu
podminek k Registraci akce (projektu)

Pfiloha ¢. 8 Navrh Podminek Rozhodnuti o poskytnuti dotace

Pfiloha ¢. 9 Metodika zadavani zakazek Integrovany operacni
program oblasti intervence 3.1 a 3.3

Pfiloha €. 9.1 Priloha k Metodice zadavani zakazek pro
integrovany operacni program, oblast intervence 3.1 a 3.3
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Pfiloha €. 9.2 Pfiloha k Metodice zadavani zakazek pro
integrovany operacni program, oblast intervence 3.1a 3.3

Pfiloha €. 10 Pravidla pro informacni a propagacni opatieni

Pfiloha €. 12 Vzor monitorovaci zpravy

Pfiloha €. 12b Postup pro vyplnéni Monitorovaci zpravy a
Hlaseni o Pokroku

Ptiloha €. 13c Popis radk( EDS

v

PFiloha €. 15a Postup pro vyplnéni Zadosti o platbu

v

Pfiloha €. 16 Vzor Hlaseni o udrZitelnosti projektu, pfilohy

PFiloha ¢. 18 Navrh podminek slou¢eného Fidiciho
dokumentu Registrace a Rozhodnuti o poskytnuti dotace,
nova priloha

Priloha €. 19 Vzor Informace o vlastnické a ovladaci strukture
pravnické osoby
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1 Uvod
Jednim z program{, jejichZ prostrednictvim lze v programovém obdobi 2007 — 2013 ziskat dotaci z fond
Evropské unie, je Integrovany operacni program.

Integrovany operacni program (IOP) je zaméren zejména na modernizaci vefejné spravy, zvyseni kvality
a dostupnosti vetejnych sluzeb a zlepSeni efektivity fizeni a koordinaci Uzemniho rozvoje.

Tato Pfirucka pro Zadatele a pfijemce (dale jen Prirucka) je zédkladnim informacnim materidlem pro
podnikatelské a nepodnikatelské subjekty pfi pripravé a realizaci projekt( v ramci IOP prioritni osy 3
Zvyseni kvality a dostupnosti vefejnych sluZzeb, oblasti intervence 3.1 SluZzby v oblasti socialni integrace,
aktivity c) investi¢ni podpora poskytovatelim socidlnich sluzeb, zaméstnavatelim a dal$im subjektlim
pfi prosazovani a realizaci nastroju socialni ekonomiky.

PFirucka obsahuje:

. zakladni informace o IOP,

o instrukce pro podani projektové zZadosti,

o postup nasledujici po podani projektové zadosti,

. informace vztahujici se k realizaci a udrZitelnosti projektu,
. prilohy.

Dalsi informace o IOP Ize nalézt na internetovych strankach www.strukturalni-fondy.cz (sekce Tematické
operacni programy/Integrovany operacni program) nebo na internetovych strankach: www.mpsv.cz
(sekce  MPSV/Evropskd Unie/Integrovany operacni program/3.1 Sluzby socidlni integrace:
www.mpsv.cz/cs/5496 ).

2 Seznam pouzitych zkratek

Zkratka  Vysvétleni

CRR Centrum pro regionalni rozvoj

CR Ceska republika

DPH Dan z pfidané hodnoty

ECB Evropska centrdlni banka

EDS Evidencni dotacni systém

EIA Posuzovani vlivll na Zivotni prostfedi (Environmental Impact Assessment)
ERDF Evropsky fond regionalniho rozvoje (European Regional Development Fund)
ES Evropské spolecenstvi

EU Evropska unie

IOP Integrovany operacni program

IS Informacni systém

MPSV Ministerstvo prace a socidlnich véci

NNO Nestatni neziskova organizace

OP L2z Operacni program Lidské zdroje a zaméstnanost

osvC Osoba samostatné vydélecné cinna
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P-CRR Pobocka/y Centra pro regionalni rozvoj

ROD Rozhodnuti o poskytnuti dotace
SF Strukturalni fondy

SR Statni rozpocet

VR Vybé&rové fizeni

UIR-ADR  Uzemné identifika¢ni registr adres

3 Informace o IOP a podporovanych oblastech

3.1 CojelOP

Cilem Integrovaného operacniho programu je modernizace a zefektivnéni ¢innosti a procest v oblasti
vefejné spravy, navazujicich verejnych sluZeb a Uzemniho rozvoje, jako predpokladu pro vytvoreni
moderni ob&anské spole¢nosti a zvyseni konkurenceschopnosti regiont a CR jako celku.

Integrovany operacni program je 6 prioritnimi osami rozdélen na logické celky, které jsou dale
konkretizovany prostfednictvim tzv. oblasti intervence, v nichZ jsou vymezeny typy projektl, jez mohou

byt v rdmci pfislusné prioritni osy podporeny.

Cislo prioritni osy/oblasti intervence Nazev prioritni osy/oblasti intervence
1 Modernizace verejné spravy
1,1 Rozvoj informacni spolecnosti ve verfejné spravé
2 Zavadéni ICT v izemni verejné spravé
2,1 Zavadéni ICT v izemni verejné spravé
3 Zvyseni kvality a dostupnosti verejnych sluzeb
3,1 Sluzby v oblasti socialni integrace
3,2 Sluzby v oblasti vefejného zdravi
3,3 Sluzby v oblasti zaméstnanosti
3,4 Sluzby v oblasti bezpecnosti, prevence a reseni rizik
4 Narodni podpora cestovniho ruchu
41 Narodni podpora cestovniho ruchu
5 Narodni podpora uzemniho rozvoje
5,1 Narodni podpora vyuZiti potencialu kulturniho dédictvi
5,2 Zlepseni prostredi v problémovych sidlistich
5,3 Modernizace a rozvoj systému tvorby Gzemnich politik
6 Technicka pomoc
6,1 Aktivity spojené s fizenim IOP
6,2 Ostatni naklady technické pomoci IOP
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3.2 Prioritni osa 3 ZvySeni kvality a dostupnosti verejnych sluzeb/oblast
intervence 3.1 Sluzby v oblasti socialni integrace

Prioritni osa 3 ZvySeni kvality a dostupnosti vefejnych sluzeb ma Ctyfi oblasti intervence:

o Oblast intervence 3.1 Sluzby v oblasti socialni integrace

o Oblast intervence 3.2 Sluzby v oblasti vefejného zdravi

. Oblast intervence 3.3 Sluzby v oblasti zaméstnanosti

. Oblast intervence 3.4 Sluzby v oblasti bezpecnosti, prevence a feseni rizik

Zaméreni prioritni osy v oblasti socialni integrace

Prioritni osa 3 se v oblasti socidlni integrace zaméfuje na problematiku socidlniho zaclefiovani osob
socialné vyloucenych nebo osob ohroZenych socialnim vyloucenim. Poskytovatelem dotace v této oblasti
je Ministerstvo prace a socidlnich véci.

Globalni cil oblasti intervence 3.1
Zajisténi investi¢ni podpory pro oblast socialni integrace na narodni a nadregionalni Urovni.
Specifické cile oblasti intervence 3.1

o zajisténi socidlnich sluzeb v souladu s individualnimi potfebami uZivatell vybranych

pobytovych zafizeni, které jim umozni Zivot v pfirozeném prostredi a jejich podporu pfi
vstupu na trh prace,

o zajisténi dostupnosti socidlnich sluzeb ve vybranych socidlné vylou¢enych romskych
lokalitach, které umozni integraci cilovych skupin do spole¢nosti a na trh prace,
. zajisténi udrzitelného zaméstnani znevyhodnénych skupin v béiném podnikatelském

prostiedi v€etné jejich individudlniho rozvoje a podpory poskytovani socidlnich sluzeb.

Podporované aktivity

a) Investicni podpora procesu a zavadéni jednotného pfistupu v transformaci pobytovych
zafizeni socidlnich sluzeb v jiné typy socidlnich sluzeb

b) Investiéni podpora pfi zajisténi dostupnosti takovych sluzeb, které umozni navrat prislusnik
nejvice ohroZzenych socialné vylou¢enych romskych lokalit zpét na trh prace a do spolec¢nosti

c) Investi¢ni podpora poskytovatellm socidlnich sluZeb, zaméstnavatelim a dal$im subjektim
pti prosazovani a realizaci nastroju socialni ekonomiky

3.3 Aktivita c) - investi¢ni podpora socialni ekonomiky

Socialni ekonomika predstavuje souhrn aktivit uskute¢iiovanych rdznymi typy organizaci, jejichz cilem je
sluzba ¢lendm nebo komunité prostrednictvim podnikani nebo podpory podnikani. Vznika a rozviji se na
tzv. konceptu trojiho prospéchu: ekonomického, socidlniho a environmentalniho. V ramci socialni
ekonomiky je moZné vytvéret zisk (prebytek), ktery vSak neni jejim primdarnim cilem. Pfipadny zisk je
prednostné uzivan k rozvoji aktivit podniku a/nebo pro potfeby mistni komunity. Socialni podnik a jeho
management neni zavisly na cizim kapitalu ani na vefejnych financich a institucich. Vnitfni vztahy sméruji
k demokratickému rozhodovani, vnéjsi vztahy generuji socialni kapital.
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v

Socialni podnikani tesi prostfednictvim samostatné podnikatelské aktivity a ucasti na trhu otdzky
nezaméstnanosti, socidlni soudrznosti a mistniho rozvoje a svou ¢innosti podporuje solidarni chovani,
socialni zaclefiovani a rlst socidlniho kapitdlu zejména na mistni Grovni s maximalnim respektovanim

trvale udrzitelného rozvoje.

Socidlni podnik je prdvnickd nebo fyzickd osoba, autonomni sebe-fizend spolecnost, ktera plni
ekonomicky, socidlni, komunitni ¢i eticky ucel, funguje na zakladé modelu bézného podniku.

Aktivitou c) podporovanou v ramci oblasti intervence 3.1 Integrovaného operacniho programu je
zajisténi investicni pomoci pro podporu a rozvoj socidlniho podnikani. Jedna se o podporu
inovativnich aktivit, které umozni socidlné vylouenym osobam a osobdm ohrozenym socidlnim
vyloucenim vstup na trh prace a do podnikatelského prostfedi. Podpora je cilena na vznik a rozvoj
integracnich socidlnich podnikld. Cilem je predevSim zajiSténi provazanosti investi¢nich potreb
s aktivitami, které v této oblasti budou realizovany prostfednictvim Evropského socidlniho fondu
(Operacni program Lidské zdroje a zaméstnanost — oblast podpory 3.1 Podpora socidlni integrace
a socialnich sluzeb) a u nichZ je vzhledem k jejich inovativnosti takto provazana podpora z jinych
programU neuplatnitelna.

Podpora v ramci oblasti intervence 3.1c) nem{ze byt chapana jako dotace na zfizeni pracovnich mist pro
znevyhodnéné zaméstnance, ale jde o investi¢ni podporu vznikajicich a udrzitelnych podnikatelskych
aktivit, v rdmci nichZ bude ovérovan koncept a principy socidlniho podnikani.

3.3.1 Zaméreni podpory
I. nové podnikatelské aktivity/ rozsifeni kapacity stavajiciho podniku napliujici souéasné tyto principy
socidlniho podnikani:

1) Socidlni podnik ptispiva ke sniZzovani nezaméstnanosti a k podpore socidlniho zaclefiovani, 40 %
zaméstnanctl® z celkového poctu zaméstnanct socidlniho podniku musi pochéazet z cilovych
skupin - zapocitavaji se Uvazky, pficemz minimalni vySe Gvazku na 1 zaméstnance z cilovych skupin
vymezenych pravidly vyzvy je 0,4 (pracovni smlouva, dohoda o pracovni ¢innosti).

2) Vztahy sociadlniho podniku sméfuji k maximalné moznému zapojeni pracovnikl do rozhodovani
a k posileni socialni soudrznosti.

3) Ptipadny zisk z Gcasti na trhu je pfevazné pouZit pro rozvoj socialniho podniku a/nebo naplfiovani jeho
obecné prospésnych cild, nikoli pro prerozdélovani zakladatellim/podilnikliim/spoleéniklim/akcionarim.
Zadatel se ve svych zakladacich dokumentech pfihladuje k principdm socidlniho podnikdni, ve kterych
mimo jiné deklaruje, Ze min. 51% zisku bude reinvestovano zpét do daného podniku (tzn. max. 49%
mUlZe byt rozdéleno mezi akcionare, spolecniky, ¢leny Ci zakladatele - presny podil si mize Zadatel

! Pokud zadatel zvoli uzavieni dohody o pracich konanych mimo pracovni pomér dle zékona

¢. 262/2006 Sb. ve znéni pozdéjsich predpish, (tj. DPC), je povinen v podnikatelském planu zdivodnit vybér této
dohody vzhledem k charakteru pracovniho mista, naplné a rozsahu prace zaméstnance. Z hlediska zaméreni vyzvy
by mélo byt upfednostriovano uzavirani pracovnich smluv se zaméstnanci.

Original

S Y - Cislo vydani: 1 Cislo revize: 1 Strana 11z 89
Pfirucka pro zadatele a pfijemce




vydefinovat sdm ve svych zakladacich dokumentech v ¢asti prihlaseni k principlim socidlniho podnikani).
Vice k principlim socidlniho podnikani v kap. 7.2 (Doklady o pravni subjektivité).

Zisk je moZné reinvestovat pribéiné podle potfeby daného podniku; reinvestice zisku je do zvySovani
kvalifikace zaméstnancli, nakupu novych technologii souvisejicich se zavadénim novych sluzeb
a produktl firmy, do plnéni obecné prospésného cile organizace, do vytvoreni zazemi pro nové
zaméstnance.

4) Socidlni podnik je orientovan lokalné, tzn. Ze uspokojuje mistni potfeby a vyuZivda mistni zdroje,
vstupuje do mistnich iniciativ a partnerstvi a pfispivd mistnimu rozvoji.

Hlavni principy socidlniho podnikani jsou:

PRINCIPY 1. Socialni 2. Ekonomicky prospéch 3. Environmentalni
o prospéch a mistni prospéch

SOCIALNIHO

PODNIKU

CHARAKTERISTIKY a) Provozovani | a)  Pfipadny zisk je | a) Uspokojovani

aktivity prospivajici | pouzivan pfednostné pro pfednostné  mistnich

(jsou v souladu s Y w1
potfeb a vyuzivani

) o spolecnosti Ci rozvoj sociadlniho podniku
evropskym pojetim specifické skupiné | a/nebo pro naplnéni pfednostné  mistnich
socialniho podniku. . .y ey e zdroju.
lidi. verejné prospésnych cilh.
oy S b) Zapojeni dulezitych
Socialni podnik je ma . (o .
b) Demok,ra'f|cke b) Vyko.na\I/anl . s.oustavne aktéré do  &innosti
spliiovat nebo k nim rozhodovani. ekonomické aktivity. socidInfho podniku.
c) Zalozen c¢) Neseni ekonomickych

sméfovat.) c) Podporovéni smyslu
z iniciativy obc¢ant. | rizik. pro socidlni
d) Nezavislost na zodpovédnost na

verejnych ¢i soukromych mistni urovni.

institucich. d) Inovativni pfistup

a feseni.
e) Alespon minimalni podil

placené prace e) Zohlednovani

f) Moznost vicezdrojového environmentalnich

financovani. aspektd.
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K principim sociadlniho podnikani se pfihlasuje Zadatel ve svych zaklddacich dokumentech (podrobné
v kapitole ¢. 7.2 Ptirucky pro zadatele a pfijemce). Principy socialniho podniku se vztahuji na celou
spole¢nost. V ramci rozsifeni stavajiciho opravnéni k podnikdni o novou Zivnost nebo o novy obor
¢innosti v ramci volné Zivnosti mize dojit ke zfizeni divize, tj. samostatné hospodarské jednotky se
striktné oddélenym Ucetnictvim, na novém misté/v jiném regionu — Zadatel se v takovém pfipadé k
principim socialniho podnikani prihlasuje ve svych zakladacich dokumentech, ale mize je vztahnout
pouze na takovou divizi.

Rozsifeni kapacity podniku: pfi rozsifeni kapacity podniku v ramci stavajiciho opravnéni k podnikani
musi vidy dojit k vytvofeni novych pracovnich pozic pro osoby ze znevyhodnénych cilovych skupin
a alespon k jedné z nasledujicich aktivit: rozsifeni portfolia nabizenych produktl a sluzeb, rozsifeni
prostorové kapacity daného podniku, rozsifeni personalniho zabezpeceni provozu, zavddéni novych
technologii vyroby a inovativnich pfistupt, zefektivnéni procest podniku nebo zfizeni divize na novém

misté/v jiném regionu.

V zadném pfripadé nelze financovat stavajici podnikatelské aktivity Zadatele. ZpUsobilé vydaje projektu
se tykaji pouze rozsifeni kapacity spolec¢nosti. Musi dojit k vytvoreni novych pracovnich mist pro osoby
ze znevyhodnénych cilovych skupin.

PoZadovan je narlst pocCtu zaméstnanych osob z cilovych skupin, pficemZ nesmi dojit ke sniZeni
stavajiciho poétu zaméstnancu. Cela spolecnost nadale musi fungovat na principech socidlniho podniku
a tyto principy je tfeba mit uvedeny v zakladacich dokumentech spole¢nosti.

Vzor popisu rozsiteni je priloha¢.01b) Prirucky pro Zadatele a pfijemce.

Il. nové podnikatelské aktivity osob samostatné vydélecné cinnych (bez zaméstnanctli), které jsou
zaroven osobami uvedenymi v cilovych skupinach a souc¢asné napliuji principy socidlniho podnikani
(jejich podnikani ma socialni, environmentalni a ekonomicky pf¥inos).

3.3.2 Podporované cilové skupiny
1) osoby se zdravotnim postiZenim — osoby, jejichz zdravotni postizeni predstavuje urcité
znevyhodnéni ve vztahu k ostatnim ¢lendm spolecnosti; zplsob doloZeni: potvrzeni Okresni spravy

sociadlniho zabezpeceni u invalidni osoby o priznani invalidniho dlichodu nebo rozhodnuti Ufadu prace
0 uznani zdravotné znevyhodnénym u osob se zdravotnim postizenim;

2) mladez a mladi dospéli — mladez ohroZena socidlné patologickymi jevy, mladi dospéli opoustéjici
Ustavni zatizeni, vékova skupina 15-26 let; zplsob doloZeni: ¢estné prohlaseni od pomahajici organizace

o prislusnosti k cilové skupiné; napf. zafizeni, které osoba opousti;

Pozn. jednd se o mladé lidi, ktefi napf. pochazeji ze socialné slabych rodin; volny cas travi prevainé
pasivné ¢i neorganizované a proto jsou ve vyssi mife ohroZeni socidlné nezadoucimi jevy (jako napf.
poruchy chovani, nasili, vandalismus, Sikana, kriminalita, rasismus, drogové zavislosti, alkoholismus,

s v

prostituce, pornografie, gamblerstvi atd.); nachdazeji se v obtiZzné Zivotni situaci pfip. konfliktu se
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socidlnim okolim a spoleéenskymi normami; selhavaji v profesni pfipravé a jsou ohroZeni
nezaméstnanosti.

Touto cilovou skupinou se nerozumi absolventi $kol evidovani na Ufadech prace jako uchazeti
0 zaméstnani;

3) osoby bez pristfesi — osoby, které nemaji ubytovaci moznosti, popr. obyvaji nouzova obydli;
zpUsob doloZeni: cestné prohlaseni od pomahajici organizace o pfislusnosti k cilové skuping;

4) osoby opoustéjici zafizeni pro vykon ustavni nebo ochranné vychovy a osoby opoustéjici vykon
trestu odnéti svobody; zpUsob doloZeni: ¢estné prohlaseni od pomahajici organizace (napf. pfislusna

instituce, kterou osoba opousti) o prislusnosti k cilové skupiné;

5) obéti trestné cinnosti, obéti domadciho ndsili, obéti obchodu s lidmi, osoby komercéné
zneuzivané; zpUsob doloZeni: ¢estné prohlaseni od pomahajici organizace o prislusnosti k cilové skuping;

6) osoby pecujici o osobu blizkou — osoby pecujici o osobu blizkou z rdznych pfi¢in ohrozenou
socidlnim vyloucenim, které se samy diky této péci dostdvaji do situaci, kdy jsou znevyhodnény
v pristupu ke sluzbam ¢i na trh prace; zplUsob doloZeni: potvrzeni prokazujici péci o osobu blizkou od

obce s rozsifenou plsobnosti podle zdkona 108/2006 Sb., o sociélnich sluzbach, ve znéni pozdéjsich
predpisli u osob pecujici o osobu blizkou;

7) osoby se zkuSenosti se zavislosti na ndvykovych latkach — osoby s diagnostikovanou zavislosti na
navykovych latkach, které a) uspésné ukoncily minimalné 3 mési¢ni ambulantni ¢i pobytovou lé¢bu nebo
b) prokazatelné posledni 3 mésice souvisle abstinuji; zplsob doloZeni: ¢estné prohlaseni od pomahajici

organizace (napf. pfislusna instituce, kterou osoba opousti) o pfislusnosti k cilové skupiné.

vo

8) osoby, které jsou dlouhodobé nezaméstnané a jsou déle nez 1 rok vedeny v evidenci uchazec
o zaméstnani Uradd prace; zplsob doloZeni: éestné prohlaseni UFadu prace

9) dalsi nespecifikované socialné vylouc¢ené nebo socidlnim vylouc¢enim ohrozené osoby, které byly
(bezprostiedné, tj. max. 3 mésice pred nastupem do zaméstnani) ¢i jsou uzivateli registrované socidlni
sluzby podle zdkona 108/2006 Sb., o socidlnich sluzbach, ve znéni pozdéjSich predpisi;
zpUsob doloZeni: Cestné prohlaseni poskytovatele registrované socialni sluzby podle zdkona 108/2006

Sb., o socidlnich sluzbach, ve znéni pozdéjsich predpisl, o prislusnosti k cilové skupiné socidlné
vyloucenych ¢i socidlnim vyloucenim ohrozenych uZivatel(l socidlnich sluzeb (popf. mistné a vécné
pfislusnych orgdn( verejné spravy)

Poznamka:

Pomahajici organizace jsou verejnospravni, podnikatelské ¢i nestatni neziskové subjekty, jejichz hlavnim
poslanim je poskytovani socidlni pomoci a podpory nebo IéCby jedincim z tad cilovych skupin,
napr. formou socialnich sluzeb.
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Doklad o pfislusnosti jednotlivych relevantnich zaméstnancl k cilové skupiné neni povinnou pftilohou
projektové zZadosti pfi jejim pfedlozeni, Zadatel jej predklddd nejpozdéji v prvnim Hlaseni o udrzitelnosti
projektu (viz kapitola 13.10. UdrzZitelnost projektu).

3.3.3 Opravnéni Zadatelé / prijemci
PODNIKATELSKE SUBJEKTY

. Fyzické osoby — pravni subjektivita fyzické osoby - Osoby samostatné vydéle¢né ¢inné (OSVC) -
témi se pro ucely této vyzvy rozumi ten, kdo vykonava samostatné vydéle¢nou ¢innost.

Za vykon samostatné vydélecné Cinnosti se povazuje:

— provozovani Zivnosti podle zakona €. 455/1991 Sb., o Zivnostenském podnikani (Zivnostensky
zakon), ve znéni pozdéjsich predpis(,

— soustavny vykon umélecké nebo jiné tvirci ¢innosti na zakladé autorskopravnich vztah,

— vykon jiné vydéle¢né cinnosti na zadkladé opravnéni podle zvlastnich predpist (napf. zdkon
¢. 85/1996 Sb., o advokacii, ve znéni pozdéjsich predpisl, zakon ¢. 254/2000 Sb.,
o auditorech, ve znéni pozdé;jsich predpisl a dalsi),

— soustavny vykon Cinnosti, které nejsou Zivnosti ani podnikanim (podle zvlastnich predpist),
pod vlastnim jménem a na vlastni odpovédnost

— za Ucelem dosazeni ptijmaQ,

— ¢innost osoby spolupracujici pfi vykonu samostatné vydélecné ¢innosti.

. Pravnické osoby — témi se pro Ucely této vyzvy rozumi:

— spolecnosti s ruéenim omezenym podle zdkona €. 513/1991 Sb., obchodni zdkonik, ve znéni
pozdéjsich predpisd,
— akciové spolecnosti podle zdkona ¢. 513/1991 Sb., obchodni zdkonik, ve znéni pozdéjsich
predpis(,
— komanditni spolec¢nosti podle zdkona ¢. 513/1991 Sb., obchodni zakonik, ve znéni pozdéjsich
predpis(,
— druZstva podle zdkona ¢. 513/1991 Sb., obchodni zakonik, ve znéni pozdéjsich predpisa,
— verejné obchodni spolecnosti podle zdkona ¢. 513/1991 Sh., obchodni zdkonik, ve znéni
pozdéjsich predpisd,
— podnikatelské pravnické osoby podnikajici na zakladé opravnéni podle zvlastnich pravnich
predpist.
Z vyzvy nelze podpofit podnikani v zemédélské prvovyrobé (dle zakona €. 252/1997 Sb.,
o zemédélstvi).

NEPODNIKATELSKE SUBJEKTY
o Nestatni neziskové organizace — témi se pro Ucely této vyzvy rozumi:
— evidované (cirkevni) pravnické osoby podle zdkona ¢. 3/2002 Sb., o cirkvich a ndbozenskych
spolec¢nostech, ve znéni pozdéjsich predpisq,

— obecné prospésné spolecnosti podle zdkona ¢. 248/1995 Sb., o obecné prospésnych
spolec¢nostech, ve znéni pozdéjsich predpisu
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4 Struktura financovani

U projektd aktivity 3.1 c) bude minimdalné 20% zpusobilych vydajt jednotlivych projektl hrazeno
z vlastnich zdrojli pFijemce, zbyla ¢ast tj. maximalné 80% zpUlsobilych vydaji projektu je tvofena z 85%
z prostfedkd ERDF (tzn. max. 68% z celkovych zpUsobilych vydaji) a 15% ze statniho rozpoctu (max. 12%
z celkovych zpUsobilych vydajl). Pfijemce je povinen v kazdém okamziku trvani realizace projektu
dodrzZet stanoveny pomér financ¢nich zdroja.

Maximalni vyse podpory de minimis 200 000 € zahrnuje celkové ¢erpani podpory Zadatele/pfijemce
v pfedchozich tfech letech.

Zadatel nemusi dokladat zajisténi podilu spolufinancovéni v dobé podani Zadosti, finanéni prostfedky
vSak musi mit pfipraveny ke spolufinancovani faktur a plateb v dobé po schvaleni Rozhodnuti
o poskytnuti dotace. Tento podil neni mozné financovat z projektu OPLZZ(vyzva ¢. 30), ani z jiného
dotacniho titulu.

I. Pfiklad struktury financovani v pfipadé, Zze Zadatel/pfijemce dosud necerpal podporu v rezimu de
minimis, celkovy pozadavek je pod/na hranici podpory de minimis a vSechny vydaje projektu jsou

zpUsobilé:
Celkové zpUsobilé vydaje 100 % podil na celkovych
_ 6 250 000,- . L A
projektu (v CZK) zpusobilych vydajich
Celkem max. 80%
y . iy 5000 000,-
Uvazovana max. vySe dotace * (ERDF - 68% + SR - 12%)
Rozpad:
Vlastni zdroje — podil ptijemce 1250 000,- 20%
Prostiedky z ERDF 4 250 000,- 68 %
Prostfedky ze statniho rozpoctu | 750 000,- 12%

Il. Pfipad, kdy celkovy poZadavek na finan¢ni prostfedky je vyssi nez je hranice podpory de minimis
(200 tis. €). V tomto pripadé jsou vydaje projektu nad tuto hranici nezplsobilé a podily spolufinancovani
zpUsobilych vydajl se neméni:

Celkové vydaje projektu (v CZK) | 7 000 000,-

Nezpusobilé vydaje (to jsou
vydaje pfevysujici hranici 2 000 000,-
podpory de minimis a vydaje

vzniklé nad ramec schvéleného
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rozpoctu)

Celkové zplsobilé vydaje 5 600 000 100 % podil na celkovych
projektu (v CZK) ’ zpGsobilych vydajich

UvaZovana max. vyse podpory* | 5000 000,- (soucet ERDF + SR)

Rozpad :

Vlastni zdroje — podil pfijemce 2 000 000,- 20%
Prostiedky z ERDF 4 250 000,- 68 %
Prostfedky ze statniho rozpoctu | 750 000,- 12%

* Maximalni vySe dotace je prepoctena dle ménového kurzu Evropské centralni banky platného pro
aktualni meésic podle data schvaleni Rozhodnuti o poskytnuti dotace/zménového Rozhodnuti
o poskytnuti dotace, pokud je vydano na ¢astku, kterd by mohla presdhnout hranici podpory de minimis
200 000 Euro. Vyse dotace je upravena tak, aby neprevysila hranici 200 000 Euro.

lll. Pfipad nezplsobilych vydajl v projektu:

Pokud jsou v projektu zahrnuty nezpUsobilé vydaje, nenavysuje se o tyto vydaje podil soukromého
financovani v Zadosti Benefit (podil vlastnich zdroji se pocitd jen ve vztahu k celkovym zpUsobilym
vydajam).

4.1 Omezeni vySe podpory

Minimalni vySe podpory na jeden projekt: 300 000,-K¢.

Maximalni vyse podpory na jeden projekt: 4 901 800,-K¢ (pro prepocet byl pouZit kurz 24,509 K&/EURO),
resp. 200 000€ na jednoho pfijemce.

Zadatel je povinen v 7adosti odiivodnit vysi poZadavku (z hlediska celkovych nakladd, poctu vytvorenych
pracovnich mist a pfinosl pro cilovou skupinu), toto zdGvodnéni je nasledné pfedmétem hodnoceni.

Ekonomickd efektivnost je posuzovana u kazdého projektu zvlast vzhledem k charakteru podnikani
a provozu, inovativnosti projektu, nakladnosti pofizovaného vybaveni a zejména specifikim cilové
skupiny (zaméstnanci se znevyhodnénim).

4.2 Doba trvani realizace projektu

Schvalené projekty musi byt zrealizovany nejpozdéji do 30. 6. 2015. Cinnosti souvisejici s projektem
mohou byt zahajeny pred podanim Zadosti, realizace projektu vSsak nesmi byt ukoncena pred schvalenim
Rozhodnuti o poskytnuti dotace.
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4.3 Zpusobilé vydaje

Zpusobilymi vydaji se rozumi vydaje na projekt, které mohou byt hrazeny z finanénich prostredki
Evropského fondu pro regiondini rozvoj (ERDF), statniho rozpocCtu (SR) a vlastnich zdrojl
Zadatele/pfijemce. ZpUsobilé vydaje musi byt v souladu s pfislusnymi predpisy ES (napf. ¢lanek 56
nafizeni & 1083/2006, ¢lanek 7 nafizeni ¢. 1080/2006) a pravidly stanovenymi na trovni Ceské republiky
(,Pravidla zpUsobilych vydaji pro programy spolufinancované ze strukturdlnich fondl a Fondu
soudrznosti na programové obdobi 2007 — 2013“ — usneseni vlady ¢. 61/2007). Jedna se o vydaje,
které musi byt schvaleny v projektové zadosti a realizovany podle pravidel vyzvy. Ostatni vydaje ¢i vydaje
vzniklé nad ramec schvaleného rozpoctu patfi mezi nezpUsobilé.

Z hlediska umisténi projektli je v rdmci stanoveného limitu v prioritni ose 3, oblasti intervence 3.1
mozZno podporovat navriené aktivity na celém uUzemi statu, mimo Uzemi hl. mésta Prahy. Pfesah
projektu a cilové skupiny do regionu hl. m. Prahy neni moZny, Zadatelé mohou mit sidlo na Gzemi
regionu hl. m. Prahy.

Sidlo provozovny a realizace podnikatelskych aktivit musi probihat na tizemi CR.

Z hlediska obecného vymezeni zpUsobilosti musi vydaje byt pfimérené (musi odpovidat cenam v misté
a Case obvyklym) a byt vynaloZeny v souladu s nasledujicimi principy:

— hospodarnosti (minimalizace vydaja pfi respektovani cild projektu),
— UcCelnosti (pfimd vazba na projekt a nezbytnost pro realizaci projektu),
— efektivnosti (maximalizace poméru mezi vystupy a vstupy projektu).

Dale musi zpUGsobilé vydaje spliiovat zejména nasledujici podminky:

— musi byt vynaloZeny v souladu s cili programu a pfislusné oblasti intervence a musi
bezprostfedné souviset s realizaci projektu,

— musi byt vynaloZeny (to znamend, Ze musi vzniknout a byt uhrazeny) nejdfive v den
registrace Zadosti (registrace probéhne max. do 2 pracovnich dnll od podani Zadosti na
P-CRR), s vyjimkou vydaji na studii proveditelnosti, projektovou dokumentaci, nebo
investicni zamér, je-li zpracovan nékym jinym neZ investorem/Zadatelem a vsechny
v investicnim zaméru predepsané nalezitosti, jsou-li zpracovany nékym jinym neZ investorem,
tedy vSechny vydaje, které tvori soucast vstupni ceny potizovaného majetku, které jsou
predepsany vyzvou, stavebnim zdkonem, pfipadné pfislusnym stavebnim Gradem, nebo
projektantem, spravni poplatky hrazené ve stavebnim fizeni. VSechny vyse vydaje jsou
zpUsobilé od 1. ledna 2008, musi byt fadné dolozeny priakaznymi doklady (ucetnimi
¢i danovymi),

— investi¢ni vydaje se musi vztahovat k zajisténi zdzemi a vybaveni provozovny socialniho
podniku.

Pfijemce musi pfi realizaci projektu zamezit dvojimu financovani z verejnych zdroja dalsiho dotacniho
titulu nebo programu. Pfijemce nesmi na hrazeni zplsobilého vydaje pti realizaci projektu ¢erpat dotaci
z zadného jiného operacniho programu ani jinych prostredk krytych
z rozpottu EU, finanénich mechanizmd  Evropského  hospodarského  prostoru/Norska
a Programu Svycarsko-Ceské spoluprace.
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Specifika prioritni osy Zvyseni kvality a dostupnosti verejnych sluzeb/oblasti intervence 3.1 Sluzby
v oblasti socidlni integrace 10P, aktivity c):

Zpusobilymi vydaji v ¢lenéni dle vyhlasky Ministerstva financi CR €& 323/2002 Sb., o rozpoctové skladbé,
ve znéni pozdéjsich predpist jsou:

— porizeni a technické zhodnoceni dlouhodobého hmotného majetku (polozky rozpoctové
skladby 6121, 6122, 6123, 6125, 6130); Upozornéni: vydaje na technické zhodnoceni jsou
zpUsobilé pouze v ptipadé, Ze je Zadatel vyhradnim vlastnikem objektu.

— porizeni dlouhodobého nehmotného majetku (polozky rozpoctové skladby 6111, 6113);

— porizeni dlouhodobého drobného hmotného (pofizovaci cena 3*- 40 tisic K¢) a nehmotného
majetku (pofizovaci cena 7*- 60 tisic K¢), (polozky rozpoctové skladby 5137, 5172),

— vydaje na nakup sluzeb souvisejicich s pofizenim dlouhodobého nehmotného a hmotného
majetku, tedy sluZeb tvoficich soucast ocenéni dlouhodobého hmotného a nehmotného
majetku a nakladl na zaskoleni pracovnikl (polozky rozpoctové skladby 5169, 6122, 6123,
6125, 6111);

— vydaje na propagacni opatieni, které byly vynaloZeny v pfimé vazbé na projekt a v souvislosti
s pozadavky uvedenymi v Pravidlech pro provadéni informacnich a propagacnich opatteni
v maximalni vysi do 50 000,- K¢ (polozky rozpoctové skladby 5137, 5139, 5169, 6121);

— dan z pfidané hodnoty u neplatci DPH (neni definovan radek rozpoctové skladby);

— dan z pfidané hodnoty platcti DPH, pokud pfijemce nema narok na odpodet dané na vstupu
(neni definovan radek rozpoctové skladby).

* Zadatel mdZe mit pro pofizeni majetku vnitini smérnici stanoveny dolni limity nizsi, neZ jsou vyse
uvedeny. Tyto limity musi byt v souladu s platnymi ucetnimi predpisy.
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4.3.1 Piehled zpuasobilych vydajii v navaznosti na radky EDS
Podrobny rozpis zplsobilych a nezplsobilych vydajli obsahuje priloha Prirucky pro Zadatele a pfijemce

€. 13c) Popis radk( EDS.

TYP ZPUSOBILEHO VYDAJE

Cisla radka
EDS vztahujici
sek
jednotlivému

PRIKLAD, BLIZSi POPIS apod.

POZNAMKY

typu vydaje
zpUsobila je cena pofizeni
budovy, haly, stavby, u ndkupu
maximalné do vyse odhadni
ceny nemovitosti; soucasti
pofizovaci ceny jsou vydaje na
pfipravu a zabezpeceni akce,
které jsou zpUsobilé max. do
10% z celkovych zplsobilych
vydajti projektu {vydaje na nejcastéjsi formy porizeni
zpracovani studie, vydaje na dlouhodobého majetku:
6010, 6011, zpracovani investi¢niho zaméru koupé, vytvofeni vlastni
6012, 6013, vCetné studie proveditelnosti, &Ginnosti, beziplatnym
Budovy, 6014, 6019, vydaje na projektovou pievodem (darovénim),
Pofizeni 2ali 6090, 6091, delamEniel e et pfevodem z osobniho
dlouhodobého | STVBY | 10 gagg, | StUPNich, technicky dozor uzivani, vkladem od jiné
hmotného 6153 esiions, Koere (el EOZF, osoby (pozn.: zpUsobilé
majetku na stlavbé, vykup pozem,kuvna jsou i vydaje na technické
kterém bude stavba umisténa, zhodnoceni dlouhodobého
inZenyrska ¢innost ve vsech majetku, tj. nastavby,
stupnich zpracovani projektové pistavby, stavebni dpravy,
dokumentace, autorsky dozor, rekonstrukee a
archeologicky a stavebné modernizace)
historicky prlizkum, znalecky
posudek, spravni poplatky ve
stavebnim a Uzemnim fizeni,
energeticky audit, vydaje na
zajisténi vybérovych Fizeni)
ftroj('a, 6094, 6095, | MoVvité véci s pofizovaci cenou
pns:cIrOJela 6114, 6115 | od 40 tis. vy3e, doba
Zarizent pouzitelnosti delsi neZ 1 rok
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Dopravni soucasti porizovaci ceny je
. 6010, 6111 .
prostredky doprava a montaz, resp.
instalace; poznamka k polozce
ootern 6092, 6125: programy, jimiz je
ocetni &ital i na
typh » 6093,6112, pocita¢ vybaven pfi nakupu,
echnika i &Asti poFi {
6113 jsou soucasti porizovaci ceny
pocitace
cena pozemku je zpUsobila do
vysSe odhadni ceny pozemku,
Pozemky 6152 v - v :
max. do vySe 10% celkovych
zpusobilych vydaji projektu
pofizovaci cena od 60 tis. vyse,
, doba pouzitelnosti delsi nez 1
Programove wr sy , .
, 6130, 6131 |rok (soucasti pofizovaci ceny je
vybaveni .
doprava a montaz, resp.
instalace)
ocenitelna prava s pofizovaci
cenou vyssi nez 60 tis. K¢ vyse a
o dobou pouZitelnosti delsi nez 1
Porizeni k, patfi sem zejména
rok, pa
dlouhodobého | Ocenitelna p. i )
] , 6132 technické poznatky (know-
nehmotného prava . . .
) how), licence a predméty z
majetku . o . S
prav prlimyslového vlastnictvi
(patenty, uzitné vzory,
ochranné znamky)
Nehmotné
, nehmotné vysledky vyzkumu a
vysledky o " )
, ] vyvoje s pofizovaci cenou vyssi
vyzkumné a 6133 . oL
) nez 60 tis. K¢ a dobou
obdobné . R
. ) pouzitelnosti delsi nez 1 rok
¢innosti
7 = p o —
Pofizeni Drobn\{ porlzovaci'cena 3 . 40vt1|s. Ifc,
dlouhodobého hmotny , 5110, 5112, |doba potJ2|teInost|IdeI5| nelz 1
drobného dlouh'odoby 5114 rok, nalpvr. vlybaverTl, drobna
hmotného a majetek kancelarska technika apod.
nehmotného y
. PieEnee 5130 pofizovaci cena 7*- 60 tis. K¢,
majetku vybaveni
v doba poufzitelnosti delsi nez 1
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rok
Lo patfi sem pouze sSkoleni
Vydaje na oo el
, . pracovniku, které neni soucasti
nakup sluzeb .. , .
oL pofizovaci ceny majetku
souvisejicich s ) L L . L
., Nakup (doprava a montaz je soucasti | tj. Skoleni spojené s
pofizenim ) 5076, 5090, o , . , o .
, ostatnich pofizovaci ceny majetku, tzn. uvedenim poftizovaného
dlouhodobého . 5132,5133 » . .
, sluzeb patii do prislusnych majetku do provozu.
nehmotného a v .
] rozpoctovych poloZek dle typu
hmotného .
. majetku - 6122, 6123, 6125,
majetku
6111)
Pofizeni
majetku s
dobou
pouzitelnosti Nakup pouze material v ramci
kratsSi nez 1 materialu 05D zajisténi publicity; béiné
rok nebo s jinde provozni naklady jsou
pofizovaci nezarazeny NEZPUSOBILE.
cenou nizsi
nez 3.000,-
Ke*
Nakup
materialu v "
. 5075, 5050 | propagacni predméty
jinde
nezarazeny
o - — - - - pro oblast intervence 3.1
Vydaje na Nakup tisténa inzerce, tiskové zpravy, , o
L , L .. c) plati omezeni vydajli na
propagacni ostatnich 5075 elektronické materialy, ., .
. . . L, L, propagacni opatieni do
opatreni sluzeb audiovizualni materialy L
max. 50 tis. K¢
Drobny L .
; velkoplosné reklamni panely a
hmotny .. .. ,
, | 5075,5114 |pamétni desky s pofizovaci
dlouhodoby .
) cenou 3* - 40 tis. K¢
majetek
DPH u .. .
L ., u neplatct DPH vstupuje tato
neplatcu této . Y. , .
. dan do pofizovaci ceny majetku
dané
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DPH, pokud
prijemce
nema narok
na odpocet
dané na
vstupu

* Zadatel mUzZe mit pro pofizeni majetku vnitfni smérnici stanoveny dolni limity nizsi, neZ jsou vyse
uvedeny. Tyto limity musi byt v souladu s platnymi ucetnimi predpisy.

Technické zhodnoceni

Technickym zhodnocenim se rozumi vydaje na dokonené nastavby, pfistavby, stavebni Upravy,
rekonstrukce a modernizace majetku, pokud prevysily u jednotlivého majetku v thrnu ve zdafiovacim
obdobi ¢astku 40 000 K& Technickym zhodnocenim jsou i uvedené vydaje nepfesahujici stanovené
Castky, které poplatnik na zakladé svého rozhodnuti neuplatni jako vydaj (ndklad). Opravy nejsou
zpusobilym vydajem.

Vydaje na technické zhodnoceni objektu jsou zplisobilé pouze v pfipadé, Ze Zadatel je vyhradnim
vlastnikem objektu.

Platci DPH uvadéji v Zadosti ceny bez DPH (v téch pfipadech, kdy platce DPH ma narok na odpocet dané)
a k financovani DPH poufZivaji vlastni zdroje. V tomto pfipadé nebude DPH v projektu viibec zahrnuto,
DPH neuvadéjte v zadosti Benefit7 ani v ramci nezplsobilych vydajl projektu. Neplatci DPH uvadéji cenu
véetné DPH.

Nakup pozemki podléha rezimu stanoveného Metodikou zpUsobilych vydajli 2007 — 2013. ZpUsobilym
vydajem je pofizovaci cena, maximdlné vsak do vySe stanovené znaleckym posudkem dle vyhlasky,
kterou se provadi zakon ¢. 151/1997 Sb., a to vidy niZsi cena pfi srovnani ceny vyhlaskové a ceny trini
(obvyklé). Znalecky posudek nesmi byt starsi nez 6 mésicli pfed datem registrace projektu. Naklady na
nakup pozemku jsou zpUsobilé maximalné do vyse 10% celkovych zplsobilych vydaji na projekt.

Zaroven plati podminka, Ze soudasny nebo néktery z predchazejicich vlastnik(i pozemku neobdrzel
v poslednich péti letech pted registraci Zadosti dotaci z vefejnych zdrojd na nakup daného pozemku.

Nakup staveb podléhd reZzimu stanovenému Metodikou zpUsobilych vydajid 2007 — 2013. Zpusobilym
vydajem je pofizovaci cena, maximalné vsak do vySe stanovené znaleckym posudkem dle vyhlasky,
kterou se provadi zakon ¢. 151/1997 Sb., a to vidy nizsi cena pfi srovnani ceny vyhlaskové a ceny trini
(obvyklé). Znalecky posudek nesmi byt starsi nez 6 mésicli pred datem registrace projektu.

Zaroven plati podminka, Ze soucasny nebo néktery z predchazejicich vlastnik(i stavby neobdrzel
v poslednich péti letech pred registraci Zzadosti dotaci z verejnych zdroji na nakup dané stavby.
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Nakup pouzitého zafizeni mlze byt zpUsobilym vydajem za predpokladu, Ze pofizovaci cena pouZitého
zafizeni je nizsi nez vydaje na nové obdobné zafizeni; zafizeni bude ocenéno znaleckym posudkem podle
zdkona €. 151/1997 Sb., o ocefiovani majetku, ve znéni pozdéjsich predpist. Znalecky posudek nesmi byt
starsi nez 6 mésicl pred datem registrace projektu.

Zaroven plati podminka, Ze soucasny nebo néktery z predchazejicich vlastnikl zafizeni neobdrzel
v poslednich péti letech pfed registraci Zadosti dotaci z verejnych zdroji na nakup daného pouZitého
zarizeni.

4.4 Financ¢ni limity zpasobilych vydaji

finandi limit poznamka
zahrnuty i vydaje na demolici objektd a
vystavba a prostory pro skladovani 3200 K&/m3 ndkup objektu, je-li soucasti projektu
technické zahrnuty i vydaje na demolici objektli a
zhodnoceni vyrobni prostory 6200 K&/m3 ndkup objektu, je-li soucasti projektu
staveb zahrnuty i vydaje na demolici objektd a
prostory administrativni, obchod, stravovéani |6 400 K¢/m3 ndkup objektu, je-li soucasti projektu

pokud administrativni ¢innost v ramci
projektu provadijen jeden zaméstnanec, byt

vybaveni staveb i na zkraceny pracovni tvazek, se limit
mobilidgfem vybavenijedné kanceldre 25000 K¢ (bez naklad(i na ICT) nekrati

vybaveni dalSich prostor pro zaméstnance

(odpocinkova mistnost, Satna) 5000 K¢/ 1 zaméstnanec

napr. propagacni predméty, tisténa inzerce,
tiskové zpravy, elektronické materialy,
velkoplosné reklamni panely a pamétni

propagacni opatteni max. 50 000,- K¢ desky
. naklady nesmi pfesahovat jednotkové ceny
dalsi prostory, plochy, liniova vedeni apod. obecné uzndvanych sazebniké (URS apod.)
podil ndkladl nesmi pfesahnout 10 % z
néklady na pfipravy a zabezpeleni akce celkovych zptsobilych vydaja projektu
naklady na inZenyrské sité, venkovni podil ndkladl nesmi pfesahnout 10 % z
komunikace, terénnia sadové Upravy celkovych zpUsobilych vydajl projektu

Limity se nescitaji. Do vyse uvedenych limitQ se nezahrnuji technologie a ICT.

Ceny technologii budou zddvodnény v investicnim zaméru a nesmi prekracovat ceny obvyklé (doloZeni
cen napf. formou print screenu z webovych stranek dodavatele/prodejce nebo cenovou nabidkou
dodavatele/prodejce).

Podil nakladl pfipravy a zabezpeceni akce (tj. autorsky dozor, archeologicky a stavebné historicky
prazkum, znalecky posudek, spravni poplatky ve stavebnim a Gzemnim Fizeni, energeticky audit, naklady
na zajisténi vybérovych fizeni) nepresdhne 10 % z celkovych zpUsobilych vydajl projektu.

Zpusobilymi vydaji nejsou:

— technické zhodnoceni budov, pokud neni objekt ve vyhradnim vlastnictvi Zadatele/ptijemce
(pozn. spolecné jméni manzell neni akceptovano),

— naklady na pofizeni ¢i obnovu prostor slouzicich k bydleni, ¢i jinym aktivitdm nesouvisejicim
s provozem socialniho podniku,

— opravy a udrZovani,

— naklady souvisejici s vypracovanim Zzadosti (podnikatelského planu a Zadosti Benefit7)
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s vyjimkou podkladi uvedenych ve zplsobilych vydajich (napf. studie, investi¢ni zamér,
projektova dokumentace stavby ve vsech jejich fazich, spravni poplatky),

— Uroky z uvér(,

— DPH, pokud pfijemce uplatfiuje narok na odpocet na vstupu; pokud u organizace existuje
dvoji rezim (c¢ast aktivit nepodléhd zdanéni a C¢ast ano), musi pfijemce rozhodnout,
zda navrhovany projekt spadd pod aktivity podléhajici reZimu dané z pfidané hodnoty
s ndrokem na odpocet nebo pod aktivity, kde dan neni uplatfiovana,

— splatky pGjcek a avérq,

— sankce a penale,

— vydaje na zdaruky, pojisténi, uroky, bankovni poplatky, kursové ztraty, celni a spravni poplatky
(s vyjimkou spravnich poplatk(i hrazenych ve stavebnim fizeni),

— naklady na mzdy, platy, nahrady mezd a platl, ostatni osobni naklady, povinné pojistné
hrazené zaméstnavatelem,

— naklady na spotfebu energii a ostatni provozni naklady,

— vydaje na nakup sluzeb (s vyjimkou sluzeb souvisejicich s pofrizenim dlouhodobého
nehmotného a hmotného majetku, tedy sluzeb tvoficich soucast ocenéni dlouhodobého
hmotného a nehmotného majetku a nakladd na zaskoleni pracovnik),

— odpisy,

— naklady na verejnou infrastrukturu,

— Skoleni a vzdélavani zaméstnancl (vyjma Skoleni spojené s uvedenim potizovaného majetku
do provozu),

Podrobny popis uznatelnych i neuznatelnych vydaji naleznete v pfiloze Pfiruc¢ky pro Zadatele a pfijemce
€. 13c Popis radkl EDS.

V Zadosti Benefit7 zvoli Zadatel pro vydaj na zaloice Potfeby (EDS) dle charakteru nakupovaného
majetku prislusny radek podle prilohy ¢. 13c Popis radkt EDS.

4.5 Verejna podpora, podpora v rezimu de minimis:

Podpora poskytovana projektim je podporou malého rozsahu (tzv. de minimis), kterd se za verejnou
podporu nepovazuje, i kdyZz je svym charakterem verejné podpore podobna. Podpora je zamérena na
podnikatelské aktivity, ale nema dopad na hospodarskou soutéz, ani neovliviiuje obchod mezi ¢lenskymi
staty EU.

PFi uplatnéni pravidla de minimis plati, Ze celkovd kumulovana vyse podpor de minimis poskytnutych
jednomu prijemci nesmi v pribéhu predchozich dvou fiskadlnich let a v béiném fiskdlnim roce
presahnout ekvivalent 200 000 EUR. Pfijemce tak muZe ziskat maximalné grant ve vysi odpovidajici
Castce 200 000 EUR. Tento financni strop se uplatni bez ohledu na formu ¢i ucel podpory, pro prepocet
se pouzije ménovy kurz Evropské centralni banky s platnosti v aktualnim mésici podle data schvaleni
Rozhodnuti o poskytnuti dotace (tj. kurz vyhlageny v &sti C Uredniho véstniku ES v den pred poslednim
pracovnim dnem v pfedchozim mésici).

Pokud byla/bude ptijemci na projekt poskytnuta podpora de minimis, nelze takovy projekt povazovat za
projekt generujici pfijmy ve smyslu ¢l. 55 Natizeni Rady ¢. 1083/2006.
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Dotace se nesniZuje o prijmy z prodeje sluzeb a vyrobk.

V pripadé, Ze Zadatel obdrzel jakoukoliv podporu de minimis (v obdobi predchozich 2 fiskalnich let
a v roce, kdy Zada o podporu), uvede presné udaje o této podpore do projektové Zadosti Benefit(zdlozka
Podpora de-minimis, tato zalozka bude aktivni pouze v pfipadé, Ze Zadatel vyplni pole tykajici se podpory
de-minimis na zaloZce Projekt). Zaroven vyplni Cestné prohlaseni, Ze obdrzel podporu de minimis
s doplniujicimi informacemi (pfiloha Pfirucky pro Zadatele a pfijemce ¢. 2 Vzor cCestného prohlaseni
o poskytnuté podpore de minimis). MPSV poskytne novou podporu de minimis aZ po prezkoumani, zda
celkova vySe podpory de minimis, kterou Zadatel obdrzel v rozhodném obdobi, nepfesdhne stanoveny
strop.

Pokud Zadatel Zadnou podporu de minimis neobdrzel, vyplni negativné cestné prohlaseni o poskytnuté
podpofe de minimis (pfiloha Pfirucky pro Zadatele a pfijemce ¢ 2 Vzor cestného prohlaseni
o poskytnuté podpore de minimis).

5 Monitorovaci indikatory

Zadatel je povinen zavéazat se k naplnéni monitorovacich indikator, jejich hodnoty, které planuje
realizaci projektu dosdhnout, uvede v projektové Zadosti. Tyto hodnoty pak budou uvedeny
v Rozhodnuti o poskytnuti dotace a jejich naplnéni bude pro pfijemce zdvazné.

Nesplnéni stanovenych indikatorl projektu nejpozdéji do 90 kalendarnich dni od ukondeni realizace
projektu, ¢i jejich neudrzeni po dobu udrZitelnosti, mizZe mit charakter poruseni rozpoctové kazné a mit
za nasledek financni sankce ze strany MPSV, ptipadné finan¢niho ufadu. V takovém ptipadé tvofi sankce
100% ziskané dotace, coZ bude podrobné stanoveno v Podminkach Rozhodnuti o poskytnuti dotace.

Pfeplnéni stanovenych hodnot monitorovacich indikatorl projektu v projektové Zadosti v prabéhu
obdobi udrzitelnosti neni v rozporu s pravidly vyzvy (hodnoty monitorovacich indikatord musi byt
v souladu s principy socidlniho podnikani zakotvenych v zakladacich dokumentech Zadatele/pfijemce,
s Rozhodnutim o poskytnuti dotace). Pfijemce neni povinen pfeplnéni hodnot monitorovacich indikator(
oznamovat MPSV.

Pro kontrolu plnéni monitorovacich indikator( a pfrislusnosti zaméstnancd k cilové skupiné v dobé
udrzitelnosti bude zasadni posouzeni dokumentd k okamziku, ve kterém nastupuje pfislusnik z dané
cilové skupiny do zaméstnaneckého poméru v socidlnim podniku.

Obecné definice monitorovacich indikatort projektu:

Hodnoty viech monitorovacich indikatorti 07.56.03 (Ucelnost podpory, 07.46.00 Pocet Uspé$né
podporenych osob, 07.41.00 Pocet podporenych osob celkem) v projektové Zadosti v IS Benefit7 a vSech
jejich prilohach (predevsim podnikatelsky plan) jsou vypocteny z dvazkl a vykazovany v tvazcich, nikoliv
v poctech zaméstnanych osob. Minimalni vySe Uvazku pro jednoho zaméstnance z cilové skupiny je 0,4
(vySe tvazku ostatnich pracovnikl nepochazejicich z cilovych skupin neni vyzvou vymezena).
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Ucelnost podpory (07.56.03)

Jde o procentudlni vyjadreni zapojeni cilovych skupin, tedy podil Uvazkli zaméstnancl z rad
znevyhodnénych cilovych skupin, u kterych poskytnuta podpora splnila svij ucel, na celkovém poctu
Uvazk( podporenych osob. Tento podil bude vidy minimalné 0,4, tj. 40%, nebo v piipadé OSVC vidy 1,
tj. 100%.

Ptiklad vypoctu: Pocet Uspésné podporenych = 2 plné Uvazky / Polet osob celkem = 5 Gvazk( -
Ucelnost podpory = 40%.

Pocet uspésné podporenych osob (07.46.00)

Celkovy pocet Uvazkdl zaméstnancil projektu pochdazejicich ze znevyhodnénych cilovych skupin?,
kte¥i ziskali prostiednictvim realizace projektu zaméstnani. Uvazek kazdé osoby, ktera obdriela podporu,
se zapocitava pouze jedenkrat. Minimalni vySe Uvazku na jednoho zaméstnance z cilové skupiny je 0,4.

Vypocet: Soucet Uvazkd zaméstnancl projektu pochazejicich ze znevyhodnénych cilovych skupin.
Pocet podpofenych osob — celkem (07.41.00)

Celkovy pocet Gvazk( vSech osob, které v ramci projektu ziskaly jakoukoliv formu podpory, jde o vSechny
zaméstnance socidlniho podniku véetné osob mimo cilovou skupinu. Minimalni vySe Uvazku na
1 zaméstnance z cilové skupiny je 0,4.

Vypocet: Celkovy soucet Uvazk(l viech zaméstnancll projektu (scitaji se Uvazky zaméstnancll z cilovych
skupin a ostatnich pracovnikd bez znevyhodnéni).

Zpusob stanoveni hodnot monitorovacich indikatorti - Nové podnikatelské aktivity osob samostatné
vydélecné ¢innych (bez zaméstnanci), které jsou zaroven znevyhodnénou skupinou a napliuji principy
socidlniho podnikani.

PFijemce bude evidovat:

Ucelnost podpory (07.56.03)

- hodnota je vidy rovna 1, tj. 100%.

Pocet uspésné podpoienych osob (07.46.00)

- tj. hodnota Uvazku osob samostatné vydélecné cinnych, které ziskaly prostfednictvim projektu
zaméstnani a soucasné nalezi alespon k nékteré z cilovych skupin

- hodnota je vidy rovna 1

Pocet podporenych osob — celkem (07.41.00)

2 .z v v e v , T v , . ’ , . ; v v
osoby socialné vyloucené nebo ohrozené socialnim vyloucenim, viz cilové skupiny kap. 3.3.2 této prirucky
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Hodnota je totozna s hodnotou indikatoru Pocet Uspésné podporenych osob, hodnota je vzdy rovna 1.

V pripadé, kdy OSVC zaméstnava kromé sebe také dalsi osoby, musi vykazovat indikatory jako pFijemce
u novych podnikatelskych aktivit, jejichz cilem je zaméstndni osob ze znevyhodnénych cilovych skupin
(tj. min. 40%).

Upozornéni:

V ptipadé rozsifeni o novy obor cinnosti v rdmci stavajictho opravnéni k podnikani nebo rozsiteni
(personalni i produkéni) kapacity podniku v ramci stavajiciho opravnéni k podnikani jsou do
monitorovacich indikator(i zapoditavany také Gvazky stavajicich zaméstnancl Zadatele. Vychozi hodnota
monitorovacich indikator(i neni rovna 0, ale odpovida Uvazkim stavajicich zaméstnanci Zadatele.
Zadouci je popis vypoctu monitorovacich indikator( projektu v projektové Zadosti/podnikatelském
planu.

V ptipadé rozsifeni o novy obor ¢innosti v rdmci stavajiciho opravnéni k podnikani (nebo o novy obor
¢innosti v ramci volné Zivnosti) mlze dojit ke zfizeni divize, tj. samostatné hospodarské jednotky se
striktné oddélenym Ucetnictvim, na jiném misté/regionu atd. V takovém pfipadé mdze zadatel hodnoty
monitorovacich indikatorl stanovit pouze ve vztahu k divizi, takZe vychozi hodnoty budou nulové
(zadatel mGze hodnoty monitorovacich indikatord stanovit také stejnym zplsobem jako pfi rozsifeni
kapacity podniku, tzn. vy¢&isleni vychozich hodnot). Zadouci je popis vypo&tu monitorovacich indikatord
projektu v projektové zadosti/podnikatelském planu.

Priklad vypoctu monitorovaciho indikdtoru 07.56.03 Ucelnost podpory (hodnota je vypoditdvdna

z planovanych hodnot monitorovacich indikatord):

Zadatel jiz zaméstnava celkem 5 zaméstnancd (= 5 Gvazkd), z toho 2 pochazi ze znevyhodnénych cilovych
skupin, v rdmci rozsiteni podniku vytvofi 3 Gvazky (1 Uvazek pro bézného zaméstnance, 2 Uvazky pro
osobu z cilovych skupin):

. monitorovaci indikator Pocet podporenych osob-celkem
- vychozi hodnota = 5

- planovana hodnota =8

- rozdil = 3 (rozsifenim dojde o vytvoreni 3 Gvazkd)

o monitorovaci indikator Pocet Uspésné podporenych osob
- vychozi hodnota = 2

- planovana hodnota =4

- rozdil = 2 (rozSifenim dojde o vytvoreni dvou Uvazku pro CS)
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. monitorovaci indikator U¢elnost podpory = 50 %
Vykazovani monitorovacich indikatort

a) Prabézné informovani o naplriovani monitorovacich indikatort

Prijemce informuje o prlibézném napliiovani monitorovacich indikatord v ramci Etapové monitorovaci
zpravy/Zavéretné monitorovaci zpravy/Hlaseni o pokroku.

b) Dolozeni naplnéni monitorovacich indikatort

NapInéni monitorovacich indikatorl prijemce doklada nejpozdéji v prvnim Hlaseni o udrzitelnosti
(viz kapitola 13.10). K prokdazani monitorovacich indikatorl pfijemce nejpozdéji v prvnim Hlaseni
o udrzitelnosti doklada pracovni smlouvy nebo dohody o pracovni Cinnosti uzaviené se vsemi
zaméstnanci, potvrzeni od relevantni instituce o pfislusnosti zaméstnance k cilové skupiné (dle pravidel
vyzvy, viz kapitola 3.3.2 Prfirucky pro Zadatele a pfijemce — vycet podporovanych cilovych skupin).
Dohody o provedeni prace nejsou akceptovany. Tyto dokumenty pfijemce doklada také vidy v pfipadé
zmén tykajicich se zaméstnancl kdykoliv v priibéhu obdobi udrZitelnosti projektu nejpozdéji v nejblizsim
hldseni o udrZitelnosti projektu. Za ucelem ovéreni udrzeni vysledkl projektu bude prijemce
aktualizované doklady predkladat kaZzdorocné spolecné s Hldasenim o udrzitelnosti projektu.

Hodnoty monitorovacich indikator(i jsou uvedeny v Rozhodnuti o poskytnuti dotace a pfijemce je
povinen stanovené hodnoty udriet po dobu udrZitelnosti projektu, tj. 5 let od ukonceni realizace
projektu.

6 Misto realizace projektii/misto zaméi-eni podpory
Projekty mohou byt realizovany/mit dopad na celém Gzemi CR s vyjimkou Gzemi hlavniho mésta Prahy.

Sidlo Zadatele muZe byt v Praze. Cilova skupina projektu musi pochazet z jiného regionu nez z hlavniho
mésta Prahy.

7 Jak podat zadost
V této prirucce jsou pojmy Zadost, projektova zadost, Zadost o podporu a Zadost o dotaci pouZivany jako
synonyma.

7.1 Obecné informace

7.1.1 Vyzva k predkladani projektii

Projektové Zadosti jsou pfijimany formou kontinualni vyzvy k predkladani projektd (vyzva
s prabéinym pFijmem Zadosti). Projektové Zadosti je mozné predkladat béhem programovaciho obdobi
pribéiné az do ukonceni prijmu projektd. O ukonceni vyzvy budou Zadatelé informovani 20 pracovnich
dni pfed terminem ukonceni vyzvy na nize uvedenych internetovych strankach.

Vyzva je zvefejnéna:
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— na internetovych strankach MPSV, www.mpsv.cz (sekce MPSV/Evropska Unie/Integrovany
operacni program/3.1 Sluzby socidlni integrace/Vyzvy k predkladani projektd:
http://www.mpsv.cz/cs/11137),

— na internetovych strankach www.strukturalni-fondy.cz (sekce Tematické operacni
programy/Integrovany operacni program/Akce: www.strukturalni-fondy.cz/iop/3-1),

— na internetovych strankach www.strukturalni-fondy.cz v aplikaci pro vyhledavani - s ndzvem
"Privodce podporami"

— nainternetovych strankach Centra pro regionalni rozvoj CR: www.crr.cz.

V textu vyzvy naleznete zejména informace o:

—  &islu vyzvy — vyzvy se &isluji vzestupné za RO a jednotlivé ZS,

—  typuvyzvy,

— finan¢ni alokaci SF a SR,

— podporované prioritni ose,

— podporované oblasti intervence a aktivité,

— typech projektl (grantové projekty),

— opravnénych Zadatelich,

— vymezeném Uzemi podpory,

— formé a omezeni vyse podpory, strukture financovani (EU + SR + vlastni),

— spodni a horni hranici podpory,

— zpUsobilych vydajich a jejich ¢asové zpUsobilosti,

—  kritériich pro poskytnuti dotace, respektive odkazu na dokument nebo adresu, kde jsou
zvefejnéna,

— dobé trvani projektu,

— tom, Ze realizace projektu nesmi byt ukoncend pred schvalenim Rozhodnuti poskytnuti
dotace,

— pravidlech zadavani zakdzek, respektive odkazu na dokument nebo adresu, kde jsou
zverfejnéna,

— poskytovani verejné podpory,

— misté a Case pro predkladani Zzadosti,

— kontaktnim misté pro podavani informaci,

— adrese webové zadosti,

— adrese Prirucky pro Zadatele a pfijemce,

— zavaznosti Pfirucky pro Zadatele a pfijemce.

7.1.2 Poskytovani informaci zadateltiim

Zadatelé mohou konzultovat své projektové zaméry s pracovniky MPSV. Konzultace jsou poskytovany
po predchozi dohodé s kontaktnim pracovnikem za predpokladu, Ze bude min. 2 pracovni dny pred
dohodnutym terminem zaslan projektovy zamér (e-mailem) — napt. rozpracovany podnikatelsky plan.

Dotazy na technické zpracovani projektové zadosti v informacnim systému Benefit7 zodpovidaji
pracovnici Centra pro regionalni rozvoj (dale jen CRR). Zaroven doporucujeme s pracovniky mistné
prislusné pobocky CRR (dale jen P-CRR) konzultovat planovana vybérova fizeni.

Zadatelé mohou své dotazy sméfovat na:
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— e-mailova adresa: soc.integracel OP@mpsv.cz
— postovni adresa: Ministerstvo prace a socidlnich véci CR
Odbor implementace fond(i EU
Oddéleni realizace program - socialni integrace a sluzby
Na Pofi¢nim pravu 1, 128 01 Praha 2
— kontaktni misto: Ministerstvo prace a socidlnich véci CR
Odbor implementace fond(l EU
Oddéleni realizace program - socialni integrace a sluzby
Podskalska 19, 128 01 Praha 2
Tel.: 221923 926

P-CRR — Seznam kontaktnich mist a pracovnik, ktefi budou poskytovat konzultace, je uveden v pfiloze
¢. 3 Seznam kontaktnich mist.

Pracovnici kontaktnich mist budou zodpovidat dotazy vztahujici se k pfipravé a realizaci projektu I0P,
tito pracovnici vS8ak nemohou pro Zadatele zpracovavat projektovou Zadost nebo povinné pfilohy
¢i vypracovavat zadavaci dokumentaci k vybérovym fizenim, hlaseni o pokroku, etapovou/zavéreénou
monitorovaci zpravu véetné zadosti o platbu a hlaseni o udrZitelnosti projektu. Tento pfistup je zastdvan
z dlivodu zamezeni mozného zvyhodriovani nékterych Zadatell nebo mozného konfliktu zajm.

Doporuceni Zzadatelim: VyuZivejte oficidlni informacni mista pro Zadatele a konzultujte svoje zaméry.

Konzultacemi projektu, zejména jeho investicni Casti, se mlZete vyhnout pripadnym problémim
v budoucnosti a vyvarovat se nékterych chyb.

7.1.3 Forma a zpiisob podani projektové zadosti
Forma zadosti

Projektova Zadost (dale jen ,zZaddost”) musi byt zpracovana v elektronické formé v IS Benefit7. Postup
pro zpracovani elektronické Zadosti je podrobné uveden v Pokynech pro vyplnéni elektronické
projektové Zadosti Benefit7 (pfiloha Prirucky pro Zadatele a pfijemce ¢. 4 Ndvod pro vyplnéni
elektronické projektové Zadosti Benefit7).

Upozornéni: Informacni systém Benefit7 je pravidelné aktualizovan. Zmény naleznou Zadatelé
na strankach http://www.strukturalni-fondy.cz/iop/pro-zadatele v zaloZce Benefit7.

Vyzva ¢ 8 Ol 3.1, vcetné Prirucky pro Zadatele a pfijemce je zverejnéna
na http://www.mpsv.cz/cs/11137.

Zadost (Benefit7) musi byt odevzdana jedenkrat v ti§téné podobé, kterou musi podepsat statutarni
zastupce Zadatele, a jedenkrat v elektronické podobé (CD ¢i DVD).

Kromé Zadosti predlozi Zadatel jeSté dvakrat prvni a druhou stranu projektové zZadosti. Tj. vytiskne jesté
dvakrat stranku ¢. 1 a ¢. 2 projektové Zadosti nebo tyto stranky dvakrat okopiruje. Tyto kopie budou
slouzit jako predavaci protokol pro prevzeti zZadosti prislusSnou pobockou Centra pro regionalni rozvoj
(dle jen P-CRR).
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K Zadosti musi byt pfiloZeny vSechny relevantni povinné pfilohy, viz nize.

Pfilohy:

predkladaji se v jednom tisténém a jednom elektronickém vyhotoveni na CD (viz Zadost),

— je-li to explicitné uvedeno, jsou pfilohy originalem nebo ufedné ovérenou kopii (jinak je
dostacujici tisténa verze bez podpisu ¢i kopie),

— elektronicka verze musi zcela odpovidat tisténé verzi (tzn. podepsané dokumenty musi byt
naskenovany, stejné tak ostatni originaly ¢i ovérfené kopie; ostatni dokumenty mohou byt
uloZeny ve formatech, ve kterych byly zpracovany);

— musi byt o€islovany podle seznamu pfiloh uvedeného v Zadosti Benefit7

— a podle tohoto seznamu sefazené. Pokud ptilohy obsahuji vice neZ 1 list, musi byt listy pevné
svazdny v nerozebiratelném vyhotoveni formatu A4. Pocet stran pfiloh musi souhlasit
s Udajem o poctu stran uvedeném v seznamu pfiloh v Zadosti Benefit7;

— predkladaji se bud’ spole¢né s Zadosti o podporu, nebo ve specifickych pfipadech nejpozdéji

pred schvalenim Rozhodnuti o poskytnuti dotace (viz kap. 7.3 - povinné prilohy predkladané

nejpozdéji pred schvalenim Rozhodnuti o poskytnuti dotace).

Upozorniujeme Zadatele, Ze Zadost, ani poskytnuté pfilohy ¢i jejich kopie nemohou byt z divodu nutnosti

archivace a administrativni ndrocnosti navrdceny zpét. V ptipadé vylouceni projektové Zadosti — z dalsi
administrace bude Zadost véetné pfiloh archivovdna na MPSV.

7.2 Povinné prilohy predkladané spolecné s zadosti o podporu:

1. Seznam priloh

Seznam pfiloh se vyplfiuje pfimo v IS Benefit7 (tj. nikoliv v rdmci samostatné prilohy k Zadosti
o podporu). Je soucasti projektové Zadosti.

2. Doklady o pravni subjektivité

Doklady, které jsou origindlem ¢i Uredné ovérenou kopii, je nutné predloZit v odpovidajici formé, odlisné
podle pravni formy Zadatele (tj. zda se jedna o nepodnikatelské nebo podnikatelské subjekty).

PODNIKATELSKE SUBJEKTY

—  Fyzické osoby — pravni subjektivita fyzické osoby (OSVC) bude doloZena opravnénim
k podnikani nebo jinym dokladem o podnikani (pokud fyzicka osoba podnika podle jiného
zakona nez zivnostenského).

— Pravnické osoby — pravni subjektivita bude doloZena Vypisem z obchodniho rejstfiku. Doslo-li
ke zméné statutdrniho orgdnu, ktera nebyla dosud vyznacena v Obchodnim rejstfiku,
je nutné priloZit ovérené prislusné dokumenty a zapisy. PfedloZené origindly (ovérené kopie)
dokladd nesmi byt starsi 3 mésicli k datu podani Zadosti.

NEPODNIKATELSKE SUBJEKTY

— Nestatni neziskové organizace (NNO) — pravni subjektivita bude doloZena zakladaci
smlouvou a vypisem z rejstiiku obecné prospésnych spolecnosti (0.p.s.) nebo dokladem
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o registraci u cirkevnich pravnickych osob.

V zakladaci smlouvé nebo stanovach musi byt ustanoveni o vyporadani majetku pfi zaniku NNO.
V pripadé, Ze zakladatelska smlouva ani stanovy predkladané pfi poddvani Zadosti toto ustanoveni
neobsahuji, musi byt o toto ustanoveni doplnény a pfedlozeny nejpozdéji pred schvdlenim Rozhodnuti
o poskytnuti dotace.

Soucasti dokladani pravni subjektivity Zadatele jsou dokumenty, ze kterych vyplyvd, Ze se Zadatel
prihlasil k principim socialni ekonomiky.

Pravnické osoby a nestatni neziskové organizace se k principdm socidlni ekonomiky musi pfihlasit pfimo
v zakladacich dokumentech (stavajici pravnické osoby vidy formou notarského zapisu
dodatkem/statutem/dopInénim stanov), OSVC se k principdm socialni ekonomiky pFihladuji formou
podepsaného cestného prohlaseni. Zakladaci dokumenty jsou origindlem ¢i ovéfenou kopii. Principy
socialniho podnikani musi byt vztaZzeny na Zadatele (obecné definice bez pfimého vztahu na Zadatele
nebudou akceptovany).

Zadatelé se prihlasuji k témto principiim socialni ekonomiky:

— formulace obecné prospésného cile spole¢nosti,

— deklarace zaméstnavani osob z cilovych skupin v minimalni mife 40% na celkovém poctu
zaméstnancd (aktivita 1, konkrétni informace o zplsobu zapojeni cilové skupiny do
rozhodovacich procesa),

— konkrétni popis naplfiovani principu lokalizace (zapojeni mistnich iniciativ, vyuZiti mistnich
zdroj(, identifikace mistnich potreb, atd.),

— reinvestice zisku v min. vysi 51%.

Prehled zakladacich dokumentl dle pravni formy Zadatele (stavajici pravnické osoby vidy formou
notafského zapisu dodatkem/statutem/doplnénim stanov):

pravni forma Zadatele zakladaci dokument

zakladatelska listina (1 zakladatel) nebo

s.r.o. spolecenska smlouva (vice zakladatel()
zakladatelska listina (1 zakladatel) nebo

a.s. zakladatelska smlouva (vice zakladatel()

kom. spol. spolecenska smlouva

V.0.S. spolecenska smlouva

druzstvo stanovy

0.p.s. zakladaci smlouva

evidovana (cirkevni) pravnicka osoba  zakladaci listina

3. Prokazani nové podnikatelské aktivity/rozsifeni kapacity podniku

Subjekt nebo novy obor cinnosti nebo nové Zivnostenské opravnéni vzniklé v roce podani Zadosti
predloZi Vypis ze Zivnostenského rejstriku, ze kterého je vznik nové podnikatelské aktivity patrny.
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V ptipadé rozsifeni o novy obor Vypis z vefejné &asti Zivnostenského rejstiiku, véetné udaja,
které nejsou vefejnym seznamem — Udaje s historii. Z tohoto vypisu ze Zivnostenského rejstfiku s historii
je patrné, kdy byly jaké obory Zivnosti pfidany, ¢i odebrany, a také Gdaje o zménach, preruseni, ¢i zruseni
¢innosti véetné udajli o provozovnach.

Zadatelé predkladaji opravnéni k podnikani vztahujici se k ¢innostem uvedenym v podnikatelském planu
(tzn., Ze obory cinnosti uvedené ve vypisu ze Zivnostenského rejstiiku odpovidaji zamyslenému
predmétu podnikani).

Subjekt nebo obor ¢innosti nebo Zivnostenské opravnéni vzniklé pred rokem podani Zadosti
(v pfipadé, Ze cinnost nebyla vykonavana nebo byla pferusena):

— Pokud Zadatel (OSVC i ostatni pravni formy) zadnou podnikatelskou ¢&innost dosud
nevykonaval, doloZi Vypis ze Zivhostenského rejstfiku a ¢estné prohlaseni, Ze do data podani
Zadosti na obor Cinnosti, ktery je predmétem projektu, nepodnikala.

— Pokud podnikatelskou cinnost Zadatel jiz dfive vyvijel a zcela ji pozastavil minimalné na 3
roky, doloZi Vypis ze Zivnostenského rejstiiku a Vyrozuméni o zapisu preruseni provozovani
Zivnosti v Zivnostenském rejstriku.

Ptijemci budou mit povinnost dolozit pfipadnym kontroldm v ramci svého Ucetnictvi/danové evidence
analytickymi Ucty, Ze v letech, kdy bylo dotéené opravnéni k podnikani v platnosti, Zadna Cinnost na tuto
Zivnost neprobihala.

NeUspésni Zadatelé, ktefi Zzadost poddavaji opakované v bezprostfedné nasledujicim kole (poté co
obdrzeli vysledek predchoziho hodnoceni), které je v nasledujicim roce, postupuji jako subjekty vzniklé
v roce podani zZadosti.

Vypis ze Zivnostenského rejstfiku je dodan v originale/ovérené kopii (bez podpisu).

U rozsiteni (personalni i produkéni) kapacity podniku doklada zadatel Vypis ze Zivnostenského rejstriku
a Popis rozsiteni kapacity podniku (viz pfiloha 01b a popis nize).
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4, Podnikatelsky plan (v maximalnim rozsahu 17 stran) ve struktufre:
Obsah

I. Informace o socialnim podniku a jeho strategiich

Historie, vlastnické poméry a soucasna situace véetné popisu soucasné faze budovani socidlniho
podniku, formulace strategickych cilll socidlniho podniku na dobu 3 (max. 5) let véetné zplsobu jejich
dosazeni (dlouhodobé/strategické cile rozvedené do dil¢ich cild). Obecné prospésny cil spoleénosti:
co konkrétné je obsahem obecné prospésného cile, v ¢em se projevuje a jak bude sledovano jeho
naplfiovani, kdo je povaiovédn za ,stakeholdery”® socialniho podniku, jak s nimi bude Zadatel
komunikovat a informovat o plnéni obecné prospésného cile.

1. Popis nové podnikatelské aktivity a moZnosti jejiho vyvoje

Detailni popis vyrobku/sluzby (vykresy, fotografie, popis vyzkumu a vyvoje — je-li provadén, vlastnicka
prava apod.) véetné vlastniho provozu vyroby/poskytovani sluzby (vyrobni procesy, fyzicky prostor
a zafizeni apod.). Popiste, do jaké miry je produkt pripraven na trh a zda je mozné jej v budoucnu
rozvijet, popt. do jaké miry bude zakladem pro dalsi souvisejici produkty. Vénujte pozornost uzitnym
vlastnostem (co zakaznik ziskd). Popiste celé produktové portfolio socidlniho podniku, tj. popiste
vsechny produkty, existuje-li néjaké propojeni (napf. marketingové, sdileni zdroji apod.), popiste jej.
Uvedte, v éem spociva vyjimecnost vasi nabidky (produktu/sluzby) na otevieném trhu, a to nejen vici
konkurenci jinych socialnich podnikd, ale i komerénich subjektl. Zamérte se na konkurenceschopnost
vaseho produktu/sluzby, nikoli na vymezeni "my jsme socidlni podnik a oni ne". Uvedte, zda muzete jako
konkurenc¢ni vyhodu wvyuZit bariéru pro vstup novych konkurenénich subjektl na trh. Napiste,
jak pfistupujete ke strategii konkurenceschopnosti (nizké naklady x diferenciace produktu). Dale popiste,
jaké jsou moZnosti dalsiho ,vyvoje” vaseho produktu (kam saha flexibilita vaseho produktu).

Ill. Vymezeni trhu a analyza trhu

Uvedte, jak velky trh (geograficky) chcete obsahnout, jaké postaveni tam chcete ziskat, na jaké
segmenty se hodlate zaméfit a proc¢, kdo jsou/budou vasi zdkaznici a pro¢ by méli vas produkt/sluzbu
kupovat — co jim pfinese, jak je uspokoiji, jak ¢asto jej budou potrebovat, kolik jsou ochotni za néj utratit
apod. Popiste vliv sezénnosti. Uvedte pfip. vysledky prizkumu trhu, analyzu poptavky, popis
predjednanych zakazek, popis zajisténi odbérateld.

Pokuste se vypocitat Bod zvratu (objem vykon(), ve kterém se vynosy rovnaji ndkladiim — obecné start
ziskovosti, moment, ve kterém nevznika zisk ani ztrata.

? Stakeholdefi (Zainteresované strany)

Jako stakeholdefi jsou oznacovany vsechny osoby, instituce ¢i organizace, které maji vliv na chod firmy nebo jsou
obchodni partnery, dodavatele, zastupce statni spravy a samospravy, zajmové skupiny, média, odbory
a mezinarodni organizace.

Zdroj: Business Leaders Forum
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Bod zvratu = fixni naklady/cena - variabilni naklady za dané obdobi (pf. mésic, den)

Ptiklad: 100 000/(100 — 40) = 1666 (toto Cislo je mési¢ni prodana produkce, napf. poéet prodanych
vyrobki nebo pocet zdkaznikd, tj. denné jde o mnozstvi 55.

Cena (c) mlZe byt napt. primérna utrata, cena vyrobku, sluzby.
Variabilni ndklady jsou napf. material, suroviny.

Fixnimi naklady se rozumi nap¥. mzdy, pravidelné platby, ndjemné, provozni rezijni naklady jako energie,
vodné, sto¢né atp.

Proménné si voli Zadatel.
Vyhodnotte, zda budete mit dostatek dalsi kapacity pro vytvareni zisku.
Za jakych podminek a v jakém ¢asovém horizontu by vase ¢innost mohla byt ziskova?

IV. Marketingova strategie

V ni urcite, jakym zplsobem chcete Vasich cili dosdhnout; uvedte zplsob, jakym pracujete se zakazniky
a prezentujete se na trhu. PFi zpracovani marketingové strategie vezméte v Uvahu dfivéjsi zavéry
z analyzy trhu a konkurence. (Pozn.: pro malé firmy je daleko vyhodnéjsi soustfedit se na vybrany trzni
segment nebo dokonce maly trzni vyklenek (niku) a zde nabidnout zakaznikim pfidanou hodnotu - at jiz
se jednd o doprovodné sluzby, kvalitu nebo unikdtni produkt, za které jsou zdkaznici ochotni zaplatit
pfiméfenou cenu.)

SnaZte se nalézt zejména vase vyhody pred konkurenci pfi ziskavani zakaznika.

Marketingova strategie zahrnuje také odhad prodeje a podilu na trhu, stanoveni ceny produktu/sluzby,
prodej a distribuce, servis, propagace a reklama) — k vypracovani pouZijte néktery z nastroji pro
vytvoreni marketingového mixu — napf. 4P a 4C). Popiste praci s pojmem socidlni podnik (tj. jak bude
socialni podnik komunikovat navenek, jaké to pfinasi pfinosy a rizika).

V. Harmonogram — pldn ¢innosti — véetné nabéhového obdobi a planu aktivit v dobé udrzitelnosti,

tj. i po skonceni podpory.

VI. Technické a technologické FeSeni projektu - odlvodnéni zvolené technologie a planovanych investic

v ndvaznosti na investicni zdmér. Investicni zdmér je nezbytnou soucasti investicnich projektl
a povinnou prilohou k Zadosti o financni podporu z IOP. Investi¢ni zdmér je zpracovavan dle osnovy
uvedené nize, je mozné jej v zavislosti na jeho rozsahu zaradit jako samostatnou pftilohu
podnikatelského planu. V pfipadé, Ze v projektu budou realizovany soucasné vsechny nize uvedené akce
(stavebni akce, nestavebni akce, ndkup nemovitosti), musi investiéni zamér obsahovat zpracovani vsech
realizovanych akci (napf. v pfipadé projektu, jehoZz naplni bude stavba nemovitosti a pofizeni vybaveni,
bude investi¢ni zdmér obsahovat ¢ast pro stavebni akci a ¢ast pro nestavebni akci).
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Investi¢ni zdmér se zpracovava vidy, i kdyZ je predkladana zadadvaci dokumentace ve stupni provadéci
dokumentace. V ptipadé, Ze je projektova dokumentace predloZena, jsou pro zpracovani jednotlivych

bodd investicniho zaméru vyuzZity informace ze zadavaci dokumentace ve stupni provadéci
dokumentace.

v s

Neni-li doddvana s projektovou Zadosti zaddvaci dokumentace ve stupni provadéci dokumentace,
je investi¢ni zdmér zpracovan samostatné.

Investi¢ni zdmér je zpracovan podle nasledujici osnovy:

l. Pro stavebni akci musi investi¢ni zdmér vécné a funkéné vymezit a zdGvodnit stavbu, uréit ¢asovy

prabéh pripravy a realizace vystavby a vidy bude obsahovat:
a. vécny popis akce jednoznacné postihujici predmét a rozsah provadénych praci
b. vyhodnoceni jeji efektivnosti v rozsahu:

— vycisleni naklad(i na m2 nebo m3 pofizované kapacity

Doporucujeme porovnat naklady s primérnymi naklady za dané ¢asové obdobi stanovovanymi URS
Praha, a.s., nebo s Udaji zvefejnénymi Ceskym statistickym Gfadem, nebo nékterym z jinych obecné
pouzivanych systému oceriovani stavebnich dél a praci.

v v

c. poZadavky na stavebné technické feseni stavby rozsifené o:

s

— pozadavky na urbanistické a architektonické reseni,
— jasny a prehledny popis poZadavk( na cilové feseni vsech ¢asti,
— hodnoceni navrhovanych feseni z hlediska predpist jakostnich, hygienickych, bezpecnostnich

apod.
d. souhrnné pozadavky na plochy a prostory,
e. uzemné technické podminky pro pfipravu uzemi, véetné napojeni na rozvodné a komunikacni

sité a kanalizaci, napojeni na dopravni infrastrukturu,

f. zabor zemédélského ptidniho fondu a pozemkdi plnicich funkci lesa,
g. poZadavky na vykup pozemki nebo staveb a budov podminujicich vystavbu,
h. majetkopravni vztahy doloZené vypisem z katastru nemovitosti a snimkem pozemkové mapy ne

starSim neZz 3 mésice, které jsou origindlem ¢i Ufedné ovérenou kopii. Neni-li pozemek/budova
v majetku Zadatele, je nutné investicni zamér na stavebni akci rozsifit o investi¢ni zamér pro akci
charakteru nakupu nemovitosti,

i dalsi vyvolané financni potieby, vzniknou-li realizaci akce, a zdroje jejich Uhrady (vybaveni
budovy drobnym dlouhodobym hmotnym majetkem, dalsi dostavba, rekonstrukce apod.),
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i vykresy a schémata (pldorysy a legendy véetné popisu vyuzZiti prostor a vymérou podlahovych
ploch)

k. staticky posudek zpracovany oprdvnénym statikem nezdvislym na zpracovateli projektové
dokumentace u akci charakteru modernizace a rekonstrukce s celkovymi uznatelnymi naklady vyssimi
nez 5 mil. K¢, ktery je originalem ¢i ufedné ovérenou kopii. V pfipadé, ze je dokladan v ramci zadavaci
dokumentace ve stupni provadéci dokumentace, neni v investiénim zaméru jiz dokladan

. fotodokumentaci soucasného stavu interiéru a exteriéru nemovitosti

m. u staveb charakteru komplexnich rekonstrukci a modernizaci bude investi¢ni zamér také
obsahovat jednoduchou dokumentaci soucasného stavu s uvedenim planovaného rozsahu uprav
stavebni a technologické ¢asti.

n. technologickou studii akce (soupis strojll a zafizeni).

o. vyjadfeni zplsobilych a nezpuUsobilych vydaja ve vztahu k projektu, podobu rozpisu vydajl si
stanovuje Zadatel

p. energeticky audit a prikaz energetické narocnosti (pokud k budové existuje) Energeticky audit
se dale doklada pouze, je-li povinnost podrobit se energetickému auditu dle § 9 zakona ¢.406/2000 Sb.,
o hospodareni energii, ve znéni pozdéjsich predpist. Vydaje na provedeni energetického auditu tvofi
soucast vstupni ceny majetku a jsou v ramci projektu zplsobilé. Tyto dokumenty jsou originalem,
¢i uredné ovérenou kopii,

q. efektivnost provozu — doloZeni energetické narocnosti provozu rok pred realizaci projektu a dva
roky nasledujici po realizaci

Il. Pro nestavebni akci, predstavujici pofizeni stroji a zafizeni nebo jejich technické zhodnoceni,

vymezuje investi¢ni zamér ¢asovy pribéh pripravy a realizace akce a obsahuje:

a. vécny popis akce jednoznacné postihujici predmét a rozsah doddavek a praci, dale jednoznacné
popisujici umisténi potizovanych stroju a zatizeni,

b. zdGvodnéni nezbytnosti akce véetné planované vyuZitelnosti pofizovanych stroji a zafizeni
v provozu, popis zapojeni pracovnich sil ve vztahu k pofizovanému zafizeni

c. vyhodnoceni efektivnosti investic/provozu (napf. porovnat naklady na pofizeni a provoz stroju
a zafizeni s jinou formou zabezpeceni vyrobni cinnosti nebo sluzeb — pofizeni novych kapacit,
modernizace, ndjem atp.),

d. technicky popis, vykresy, schémata (technickd zprava, ndakres, obrazky, apod.), technicka
specifikace zatizeni/stroju zahrnuje napfiklad: zdkladni poZzadované funkce, rozméry, hmotnost, pfikon,
vykon, energetickd tfida, objem, palivo, obsah nadrze ad.). Technicka specifikace nezahrnuje uvedeni
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konkrétni znacky/typu vyrobku. Zdlvodnéni cen technologii doplnéné napf. formou print screenu
z webovych stranek dodavatele/prodejce nebo cenovou nabidkou dodavatele/prodejce.

V pripadé, Ze Zadatel v projektové Zadosti v IS Benefit 7 na zdloZce Parametry akce uvedl mérnou
jednotku soubor, je nutné kazdy uvedeny soubor v investicnim zaméru pro nestavebni akci podrobné
rozepsat - jaké potizované vybaveni soubor obsahuje, predpokldadana cena, technicky popis jednotlivych
polozek atd.

Informace pro Zadatele/pfijemce: projektovy manazer MPSV bude v Registraci akce (projektu)
hlavni podil na celkové vysi zplsobilych vydaji. V Registraci akce (projektu) budou parametry definovany
obecné, v Rozhodnuti o poskytnuti dotace budou definice parametri z Registrace akce (projektu)
podrobné upresnény.

e. dalsi vyvolané financni potieby, vzniknou-li realizaci této akce, a zdroje jejich Uhrady.

I1l. Pro akci charakteru nakup nemovitosti bude investi¢ni zamér obsahovat:

a. vécny popis akce, popis vyuZiti prostor
b. stavebné technicky popis véetné charakteristiky pozemku a predpokladaného vyuziti,
c. majetkopravni vztahy dolozené Uplnym listem vlastnickym (plvodniho majitele) a snimkem

pozemkové mapy ne starSim nez 3 mésice nebo smlouvou o smlouvé budouci s vypisem z katastru
nemovitosti a snimkem z pozemkové mapy ne starSi nez 3 mésice, které jsou origindlem ¢i Uredné
ovérenou kopii

d. Cestné prohlaseni soucasného vlastnika nemovitosti, Ze na nemovitosti nevdznou zadné dluhy,
zavazky a ekologické zatéze a Ze na poftizeni nemovitosti nedostal v poslednich 5 letech dotaci
z vefejnych zdrojli/EU, které je originalem ¢i Gfedné ovérenou kopii

e. fotodokumentaci soucasného stavu interiéru a exteriéru nemovitosti (min. 5 snimk); v pripadé
investicniho zdméru pro stavebni akci a ndkup nemovitosti je fotodokumentace doklddana pouze
jedenkrat,

f. v pripadé, Ze proddvajicim je uzemni samospravny celek, bude investicni zdmér doplnén
o souhlas zastupitelstva tGzemniho samospravného celku vydany formou usneseni nad prodejem
nemovitosti (zdmér nemovitost obecné prodat ¢i prodat konkrétnimu subjektu), pfipadné potvrzeni
statutdrniho zastupce o zdméru obce prodat dany majetek; dokumenty budou dodany v originale
¢i uredné ovérené kopii,

g. v pfipadé, Ze je uzaviena kupni smlouva na ndkup nemovitosti, je doloZen znalecky posudek
zpracovany podle vyhlasky, kterou se provadi zdkon ¢. 151/1997 Sh., o oceriovani majetku, ve znéni
pozdéjsich predpis, pokud je pti zpracovani investicniho zaméru jiz k dispozici; znalecky posudek musi
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byt predlozen nejpozdéji jako soucast povinnych pfiloh predkladanych pred schvalenim Rozhodnuti
o poskytnuti dotace, ktery je origindlem nebo Uredné ovérenou kopii (pozn. znalecky posudek musi byt
zpracovan na cenu vyhlaskovou i cenu trini, zplsobilym vydajem je vidy cena nizsi pfi srovnani ceny
trzni a vyhlaskové)

h. statické posouzeni objektu — u nemovitosti starsich 50 let od prvni kolaudace

i. pisemny doklad o provedeni vybéru z dalSich vhodnych nemovitosti v dané lokalité; v pfipadé,
Ze v dané lokalité nebyla vhodna nemovitost nalezena, potvrdi toto Zadatel formou ¢estného prohlaseni,

i dalsi vyvolané financni potieby, vzniknou-li realizaci této akce, a zdroje jejich Ghrady,

k. Cestné prohlaseni o tom, Ze se nemovitost nenachazi v zatopové oblasti nebo Ze nebyla
v predchozich dvaceti letech ohroZena zaplavou nebo zatopou, které je origindlem nebo Ufedné
ovérenou kopii,

l energeticky audit nebo priikaz energetické naroénosti budovy (dle vyhlasky ¢. 148/2007 Sb.,
o energetické naroénosti budov), ktery je origindlem nebo Uredné ovérenou kopii, Energeticky audit se
dale doklada, je-li povinnost podrobit se energetickému auditu dle § 9 zakona ¢.406/2000 Sb.,
o hospodareni energii, ve znéni pozdéjsich predpisd. Vydaje na provedeni energetického auditu tvori
soucast vstupni ceny majetku a jsou v ramci projektu zpuUsobilé. Priikaz se doklada pfi nakupu,
technickém zhodnoceni ¢i vystavbé novych budov, nebo pfi vétSich zménach dokoncéenych budov
s celkovou plochou nad 1000 m 2, tj. v pfipadech kdy nastane povinnost zpracovat prlikaz dle zakona
¢.406/2000 Sb., Vydaje na provedeni energetického auditu tvofi soucast vstupni ceny majetku a jsou
v ramci projektu zpUsobilé.

m. vyjadfeni zptsobilych a nezpuUsobilych vydaja ve vztahu k projektu, podobu rozpisu vydaju si
stanovuje Zadatel.

Pozemek/zastavény pozemek i objekt/stavba musi byt po celou dobu realizace projektu nebo nejpozdéji
pred proplacenim vydajli spojenych s ndkupem nemovitosti a po dobu udrZitelnosti projektu
ve vlastnictvi pfijemce dotace. Zménu vlastnictvi mize schvalit MPSV na zékladé Oznameni pfijemce
0 zméné v projektu (vzor Oznameni Zadatele/pfijemce o zméndach v projektu je pfiloha ¢. 14 Pfirucky pro
Zadatele a pfijemce).

Pokud se nemovitost bude teprve potizovat, doloZi se spolecné se Zadosti o dotaci navrh
smlouvy/smlouva o smlouvé budouci s vlastnikem nemovitosti, vypis z katastru nemovitosti a snimek
z pozemkové mapy ne starsi nez 3 mésice.

Vydaje na spolecné uzivani movitych a nemovitych véci

Pokud bude objekt vyuZivan jen zcasti pro ucely podnikdni, zplGsobilymi vydaji jsou pouze ty, které se
tykaji provozovny socialni podniku. V pfipadé vydajli na nemovité a movité véci, které svou povahou
budou vyuZivany i k jinym Gceldm (napf. spolecny kotel, kanalizace, schodisté, vytah, vstupni hala
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apod.), budou z prostfedk( IOP financovany pouze vydaje odpovidajici pomérné ¢asti k zajisténi provozu
socialniho podniku.

Vypocet poméru zplsobilych vydajli provede Zadatel a fadné jej popise a odlvodni.

Tam, kde to dovoluje charakter zdsahu do nemovitého majetku, doporucujeme zpracovat oddéleny
vykaz vymér, pfipadné i oddélenou projektovou dokumentaci na ¢ast objektu, kterd bude uréena
vyhradné pro provoz socidlniho podniku.

VIl. Management a lidské zdroje (manaZersky tym, pocéet pracovnikd/nic a vyse jejich Gvazk(, struéné

naplné prace, systém motivace a odménovani aj.).

VIl. Potieby a zdroje dlouhodobého a obéiného majetku (formou ucetni rozvahy na planované

obdobi). Tyka se pouze novych podnikatelskych aktivit s cilem rozsifeni (personalni i produkéni) kapacity
podniku v rdmci stavajiciho opravnéni k podnikani.

IX. SWOT analyza podnikatelské aktivity (tj. analyza silnych a slabych stranek, externich pfileZitosti

a hrozeb v managementu i marketingu).

X. Analyza rizik podniku (identifikace rizik v ptipravné, realizacni a provozni fazi projektu, opatieni k

eliminaci rizik apod.).

Zadatel uvede, jakym zptisobem konkrétné bude Fesit identifikovana rizika (ve vztahu k trhu i ve vztahu
k zaméstnancim a dalSim zainteresovanym skupinam). V této casti se zohledni vystupy ze SWOT
analyzy.

XI. Socialni aspekty podnikani; Zadatel uvede popis plnéni principl sociadlniho podnikani. Tato ¢ast bude

obsahovat:

— popis cilové skupiny ve vztahu k podnikatelskym aktivitdm a poskytovanym sluzbam, vcetné
zpUsobu komunikace s cilovou skupinou, popis poskytovani primérené individualni pracovni
a psychosocidlni podpory zaméstnancim z cilové skupiny (zaskolovani, Upravy pracovniho
prostiedi a pracovnich podminek, odborné vedeni, profesni rozvoj, rozvoj dovednosti atd.),

— popis napliiovani rovnych prilezitosti pro zaméstnance z cilové skupiny (zplsob podpory
znevyhodnénych pracovniki k dosazeni rovnych podminek, sladovani rodinného
a pracovniho Zivota, kariérni postup),

— zdlvodnéni vybéru cilové skupiny a analyza jejich potfeb, mozZnosti a limitQ, popis
a zdGvodnéni zapojeni osob z cilovych skupin v provozu vzhledem k jejich omezeni,

— popis vybéru cilové skupiny — vybér a pfijimani zaméstnanc(, a to i po skonceni podpory
v dobé udrzitelnosti,

— popis napliovani principu mistniho rozméru — konkrétni vyjadieni zplsobu zapojeni
Zadatele/pfijemce do spoluprace v lokdlnim a regionadlnim prostfedi, napf: identifikace
mistniho problému a podil na feSeni lokdlnich a regionalnich problémf, spoluprace s mistni
samospravou, zapojeni dobrovolnik(, spoluprace s iradem prace (doporucujeme dolozit),

— popis environmentalniho rozméru podnikani.
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Osnova podnikatelského planu je rovnéz uvedena v pfiloze €. 1 Pfirucky pro Zadatele a pfijemce.

Priloha PP ¢  01a) Soucasti podnikatelského planu je priloha: Finan¢ni plan

(investic¢ni, provozni — na dobu realizace projektu a udrZitelnosti projektu, finan¢ni harmonogram,
pribéh cash flow pro realizaci akce a pro provozni ¢ast, financni udrZitelnost projektu).

Zadatel vyplni tabulky (ve formatu .xls) véetné podrobnych komentafd, co souhrnné ¢astky v tabulkach
obsahuji a jak k cislim dospél — zdroje financovani investicni casti projektu, Plan pribéhu vydajl
v provozni fazi, Plan pribéhu pfijma v provozni fazi — viz Pfilohy k podnikatelskému planu véetné
komentara).

Zadatel zde uvede i popis zaji$téni min. 20% spolufinancovani zpGsobilych vydajii projektu z vlastnich
(jinych) zdrojli, a to po dobu realizace projektu, tj. konkrétné z jakych zdroji bude Zadatel Cerpat pro
spolufinancovani.

v

Priloha PP €. 01b) Popis rozsifeni kapacity podniku

Rozsifenim kapacity se rozumi: pfi rozsifeni kapacity podniku v ramci stavajiciho opravnéni k podnikani
musi vzdy dojit vytvotfeni novych pracovnich pozic pro osoby ze znevyhodnénych cilovych skupin
a alespon k jedné z nasledujicich aktivit: rozsifeni portfolia nabizenych produktli a sluzeb, rozsiteni
prostorové kapacity daného podniku, rozsifeni personalniho zabezpeceni provozu, zavadéni novych
technologii vyroby a inovativnich pfistupl, zefektivnéni procesd podniku, zfizeni divize na novém
misté/v jiném regionu.

V zadném pfipadé nelze financovat stavajici podnikatelské aktivity Zadatele. ZpUsobilé vydaje projektu
se tykaji pouze rozsifeni kapacity spolecnosti. Musi dojit k vytvoreni novych pracovnich mist pro osoby
ze znevyhodnénych cilovych skupin, poZzadovan je narlst poctu zaméstnanych osob z cilovych skupin.
Cela spolecnost nadale musi fungovat na principech socidlniho podniku a tyto principy je tfeba mit
uvedeny do zakladacich dokument( spolec¢nosti. Vzor popisu rozsiteni je prilohou pfirucky ¢.01b)

5. Vnitfni ucetni smérnice Zadatele

Zadatel jako povinnou pfilohu projektové Zadosti pro Ucely kontroly zpGsobilych/nezpGsobilych vydajti
projektu doklada origindl ¢i kopii vnitfni Uéetni smérnice s vymezenym dolnim finanénim limitem pro
pofizeni dlouhodobého drobného hmotného majetku. Dolni limit pofizovaci ceny dlouhodobého
drobného hmotného a nehmotného majetku stanoveny ve vnitfni smérnici Zadatele je zavazny
v pfipadé, kdy je nizsi nez limit stanoveny pravidly vyzvy).

6. Cestné prohlaseni
Pfesny text ¢estného prohlaseni se automaticky generuje v zadosti Benefit7.

Po vytisténi Zadatel tuto prilohu podepise a zaloZi do povinnych pfiloh podle poradi uvedeného
v seznamu pfiloh.
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V ¢estném prohlaseni Zzadatel potvrzuje, ze

— nema zavazky po Ihaté splatnosti vici statnim institucim,

— neniv likvidaci, insolvenénim fizeni nebo konkurzu,

— nebyl pravomocné odsouzen pro vymezené trestné Ciny,

— predlozeny projekt je v souladu s legislativou CR a EU,

— je opravnén ucinit toto prohlaseni, a ze vSechny udaje uvedené v zadosti a pfilohach jsou
pravdivé,

— souhlasi se zpracovanim a uchovanim osobnich udaja.

7. Cestné prohlaseni o poskytnuté podpore de minimis

Zadatel ¢estné prohlasi, 7 mu v prib&hu piedchozich 2 letech byla ¢ nebyla poskytnuta podpora
de minimis . Celkova vyse podpory de minimis* poskytnutd pfijemci nesmi v kterémkoli tfiletém obdobi
presahnout ¢astku 200 000 EUR. Vzor Cestného prohlaseni o poskytnuté podpore de minimis je uveden
v pfiloze €. 2 tohoto dokumentu.

Pokud Zadatel Zadnou podporu de minimis neobdrzel, vyplni negativné cestné prohlaseni o poskytnuté
podpofe de minimis.

8. Doklad o partnerstvi

Dokladem o partnerstvi je smlouva nebo pisemna dohoda s partnery vymezujici jejich Ulohu v projektu,
prava a povinnosti. Tento doklad Zadatel predklada pfi podani zZadosti pouze tehdy, jsou-li do projektu
zahrnuti partnefi. Ti jsou soucasné uvedeni v elektronické Zadosti Benefit7.

Za partnery jsou povazovany instituce a organizace, které jsou zapojeny do pfipravné a/nebo realizaéni
faze projektu; zplsob zapojeni partnera mlze byt materialni, poskytnuti konzultaci, odborné garance
apod. Partner se muZe podilet pouze na realizaci vécnych aktivit projektu, tj. nikoliv na béiné
administraci projektu (napf. zpracovani monitorovacich zprav) a na poskytovani béinych sluzeb
souvisejicich s administraci projektu (napf. publicita projektu). Za cinnosti sjednané v partnerské
smlouvé nesmi byt v ramci projektu poskytnuty Zadné financni prostfedky. Partnerem mohou byt
vzdélavaci instituce, pomahajici organizace, NNO, podnikatelské subjekty, profesni komory atd.

Partnerem se NEROZUMI subjekt, ktery je v dodavatelském &i odbératelském vztahu k pFijemci dotace
(napf. o. p. s., kterd poskytuje pfijemci za Uhradu socialni sluzby, dodavatel materidlu, odbératel
vyrobku/sluzeb).

Doklad o partnerstvi (smlouvu) si Zadatel vytvari sam.

Pokud bude Zadatel poddvat projekt do IOP 3.1c) a partner projektu (jiny subjekt) bude podavat projekt
na podporu socialni ekonomiky do OP LZZ, vyzvy €. 30 bude oSetieni spoluprace a podileni se na realizaci
podnikatelského pldanu posuzovano v rdmci ex-ante analyzy rizik projektu, pfipadné ex-ante kontroly

* V souladu s nafizenim Komise (ES) ¢.1998/2006 ze dne 15. prosince 2006, o pouziti &lankd 87 a 88 Smlouvy na
podporu de minimis.
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a vysledky budou predlozeny vybérové komisi, tzn., Ze budou promitnuty do hodnoceni projektu. Neni
mozné vyuZit vystupy projektu jiného subjektu, ktery zada, nebo jiz obdrzel podporu v ramci vyzev na
socialni ekonomiku, k realizaci svych projektovych cilli (tzn. Ze nemohou 2 subjekty poZzadovat dotaci 2x
max. 200 000€ na financovani projektq, jejichZ vystupem bude realizace 1 podnikatelského zaméru.)

9. Potvrzeni o zafazeni projektu do IPRM

Pro predlozeni zadosti neni nutné, aby byl projekt zarazen do Integrovaného pldnu rozvoje mésta
(IPRM).

V pfipadé, Ze predloZeny projekt je zaroven zahrnut do IPRM, bude mu pfidélena bodova bonifikace ve
vySi 10 % ze ziskaného bodového ohodnoceni. Tato bonifikace bude pfi¢tena pouze Zadateli, ktery doloZi
potvrzeni o zafazeni projektu do IPRM vydané obci, resp. méstem dle pfilohy €. 17 Pfirucky pro Zadatele
a prijemce a uvede tuto skutecnost do projektové Zadosti v IS Benefit7. Potvrzeni je origindlem ¢i ufedné
ovérenou kopii.

10. Dokumenty poZadované pro posouzeni zadani zakdzky — Zadatel dodava dokumenty
k vybérovym Ftizenim, ktera byla zahdjena i jiz ukonena pred podanim projektové Zadosti. V ostatnich
pripadech dokumenty k VR dodava a7 pred schvélenim Rozhodnuti o poskytnuti dotace.

11. Projektova dokumentace pro vybér zhotovitele s vykazem vymér v rozsahu provadéci
dokumentace, je-li k dispozici.

Nebude-li v této fazi predloZena, je-li jiz v dobé podani Zadosti zpracovana, nemohou byt vydaje na jeji
potizeni v dalsi administraci uplatnény jako zpUsobilé (pokud bude projektovou dokumentaci Zadatel
teprve soutézit a nasledné nechavat zpracovavat, jde o zpUsobily vydaj).

Projektovd dokumentace musi byt predloZena v tisténé podobé a na CD. Tisténa a elektronickd verze
projektové dokumentace musi byt shodna.

Doklada se soucasné vykaz vymeér (slepy i ocenény) zpracovany projektantem a ocenény dle nékteré
obecné pouZivané cenové soustavy (s uvedenim jejiho nazvu) vcetné kalkulace cen projekcnich praci
a ceny TDI (technického dozoru investora). Elektronickda verze vykazu vymér (véetné neocenéného
vykazu vymeér) musi byt doddna v programu Microsoft Excel, pfipadné jiném kompatibilnim programu.
Vykaz vymér nesmi obsahovat agregované polozky, komplety, soubory apod., které nebudou dolozeny
podrobnou polozkovou specifikaci. Musi byt pouzito nékteré z obecné pouzivanych zatfidéni polozek.
Pokud bude vykaz vymér obsahovat agregované polozky, bude vracen k dopracovani.

Zadatel/ptijemce dodava projektovou dokumentaci ihned po jejim zpracovani a s dostateénym
predstihem pred terminem planovaného vyhlaseni zakazky, a to z dlvodu provedeni kontroly Uplnosti
projektové dokumentace a zpracovani kontrolniho vykazu vymeér.

Vydaje za zpracovani doplnéni nebo za prepracovani projektové dokumentace na zakladé vysledku
posouzeni jsou nezplsobilym vydajem.
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12 Informace o vlastnické a ovladaci strukture pravnické osoby

v

V souladu s ucinnosti zdkona ¢. 171/2012 Sh., ktery novelizuje zakon ¢. 218/2000 Sb., rozpoctova
pravidla, jsou néktefi prijemci od 1. srpna 2012 povinni zverejfiovat informace o své vlastnické a ovladaci
strukture, viz § 14, odst. 3, bod e).

Jedna se nasledujici pfijemce:

— obecné prospésna spolecnost,

— zajmové sdruZeni pravnickych osob,

— obcanské sdruzeni,

— nadace,

— nadaéni fond,

— cirkev —uvadi pouze informaci o identifikaci osob, v nichZ ma podil, a o vysi tohoto podilu,
— akciova spolecnost,

— spolecnost s ru¢enim omezenym,

— vefejna obchodni spolecnost,

— komanditni spolecnost,

— bytové druistvo,

— spolecenstvi vlastnikd bytovych jednotek.

Informace o vlastnické a ovladaci struktufe pravnické osoby jsou vyse zminéni Zadatelé povinni predlozit
k projektové Zadosti, viz pfiloha ¢. 19 Informace o vlastnické a ovladaci strukture prdvnické osoby.

7.3 Povinné prilohy predkladané nejpozdéji pied schvalenim Rozhodnuti
o poskytnuti dotace

(tzn. Ze je Zadatel nemusi dodavat uZ pfi podani Zadosti, ale miZe je dodat aZ po vydani Registrace akce
(projektu))

1. Dokumenty poZadované pro posouzeni zadani zakazky:

— oznameni vybérového fizeni nebo vyzva k podani nabidek, zaddvaci dokumentace je-li
k dispozici (dokumentace na stavebni prace obsahuje navic projektovou dokumentaci pro
vybér zhotovitele),

— jmenovani/rozhodnuti zadavatele o sloZeni hodnotici komise nebo povéreni osoby urcéené
pro posouzeni nabidek,

— informace o vybérovém fizeni,

— pozvanky na jednani hodnotici komise,

— vSechny obdrZené nabidky,

— zprava o posouzeni a hodnoceni nabidek,

— doklad o predani Zpravy z jednani hodnotici komise zadavateli,

— rozhodnuti statutarnich orgdnd zadavatele o pridéleni zakazky vybranému uchazedi,

— dopisy zadavatele uchazeclim,

— veskera korespondence zadavatele k vybérovym fizenim,

— vysledek vybérového fizeni,

— navrh smlouvy ¢i smlouva s vitéznym uchazecem, je-li jiz uzaviena (viz pfilohy pod body 5.
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a 6.), pfipadné objedndvka. Zadatelim se doporucuje neuzavirat smlouvu s vitéznym
uchazecem do doby vydani Rozhodnuti o poskytnuti dotace.

— Uzemni rozhodnuti a stavebni povoleni s vyzna¢enim o nabyti pravni moci, event. ohlaseni
stavby stavebnimu uradu, je-li to relevantni.

— aktualizovana vstupni data na formulatich EDS S09 110 az S 09 160.

— pfipadny strukturovany komentar jednotlivé zdGvodnujici kazdé
nedodrzeni/Gpravy/upfesnéni v rozhodnuti stanovenych hodnot projektovanych parametrd
projektu, castek potfeb a zdroji financovani, jinych spravcem programu stanovenych
podminek.

Upozoriiujeme Zadatele, Ze dokumenty k veSkerym vybérovym fizenim jiZ zahajenych ¢i ukonéenych

pred podanim projektové zadosti musi byt dodany jako ptiloha projektové zadosti jiz pti jejim podani.
Tyto pfilohy mohou byt dodany v prosté kopii (vyjma projektové dokumentace pro vybér zhotovitele)
a nemusi byt v elektronické podobé (vyjma formuldfd informace o vybérovém fizeni a vysledek
vybérového fizeni).

Pokud nebude projektovd dokumentace dodana v origindle, Zadatel prohldsi, Ze se dodana verze
shoduje s originalem a zaroven, Ze odpovida projektové dokumentaci schvdlené stavebnim uradem.

2. Projektova dokumentace pro vybér zhotovitele s vykazem vymér v rozsahu provadéci
dokumentace

Projektové dokumentace musi byt predloZena v tisténé podobé a na CD. Tisténa a elektronicka verze
projektové dokumentace musi byt shodna.

Vykaz vymér zpracovany projektantem a ocenény dle nékteré obecné pouZivané cenové soustavy
(s uvedenim jeho nazvu) vcetné kalkulace cen projekénich praci, ceny AD (autorského dozoru) a ceny TDI
(technického dozoru investora). Elektronicka verze vykazu vymér (véetné neocenéného vykazu vymér)
musi byt dodana v programu Microsoft Excel, pfipadné jiném kompatibilnim programu. Vykaz vymér
nesmi obsahovat agregované polozky, komplety, soubory apod., které nebudou doloZeny podrobnou
poloZkovou specifikaci. Musi byt pouZito nékteré z obecné pouzivanych zatfidéni polozek. Pokud bude
vykaz vymér obsahovat agregované polozky, bude vracen k dopracovani.

Zadatel/ptijemce dodava projektovou dokumentaci ihned po jejim zpracovani a s dostateénym
predstihem pred terminem planovaného vyhlaseni zakazky, a to z dvodu provedeni kontroly Uplnosti
projektové dokumentace a zpracovani kontrolniho vykazu vymeér.

svs

3. Aktualizovana vstupni data na formulafich pfilohy €. 2 vyhlasky €. 560/2006 Sb. v platném
znéni, o Ucasti statniho rozpoctu na financovani programid reprodukce majetku, nebo na formulafi
v programu Microsoft Excel uverejnéném jako priloha této pfirucky (viz pfiloha ¢. 13a), pfipadné jiném
kompatibilnim programu. Pro vyplnéni mize Zadatel vyuzit ndvod uvedeny v pfiloze ¢. 13 b. Dokument
je dodan v origindle s podpisem statutarniho zastupce ¢i povérené osoby.
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4, Pripadny strukturovany komentaf jednotlivé zdlvodriujici kazdé nedodrzeni/Gpravy/upfesnéni
v Registrace akce (projektu) a Podminkach k Registraci akce (projektu) stanovenych

— hodnot projektovanych parametrd,
— Castek potreb a zdrojua financovani,
— jinych poskytovatelem dotace stanovenych podminek.

Dokument je dodan v originale s podpisem statutarniho zastupce ¢i povérené osoby.

5. Navrhy smluv pfipadné jinych smluvnich dokumentd realizace projektu s vybranym
dodavatelem vcetné vsech priloh (zejména polozkového rozpoctu, harmonogramu realizace, platebniho
kalendare). Dokladaji se v prosté kopii.

6. Vsechny dosud uzaviené smlouvy nebo objednavky vztahujici se k dané akci, které doposud
nebyly pfedlozeny.

7. Stavebni povoleni, ohlaseni stavby a tzemni rozhodnuti s vyzna¢enim pravni moci v origindle
¢i uredné ovérené kopii, pokud jiz nebyly predloZeny.

8. Cestné prohlaseni o poskytnuté podpore de minimis

Poskytovatel dotace si od Zadatele miZe vyZadat ¢estné prohlaseni o poskytnuté podpore de minimis
v dobé pred vydanim Registrace akce (projektu)®. Zadatel bude na tuto podminku registrace upozornén
formou pisemného oznameni o vysledku vybéru projektl. Celkova vyse podpory de minimis poskytnuta
pfijemci nesmi v kterémkoli tiiletém obdobi ptesahnout ¢astku 200 000 EUR. Vzor Cestného prohlaseni
o poskytnuté podpore de minimis je uveden v pfiloze ¢. 2 tohoto dokumentu.

Tuto pfilohu dokladd Zadatel pouze, pokud v dobé od podani Zadosti do doby pfed schvalenim
rozhodnuti cerpal podporu v rezZimu de minimis a Udaje v prohlaseni se lisi. Pokud podporu necerpal,
prohlaseni nedodava.

Vycet téchto priloh mlze byt rozsifen podle charakteru akce. Konkrétni vycet ptiloh bude uveden
v Podminkdch k Registraci akce (projektu) nebo v Podminkach Registrace a Rozhodnuti o poskytnuti
dotace (slouceny ftidici dokument). V pfipadé, Ze ma Zzadatel k dispozici vSechny pfilohy urcené
v Podminkdch k registraci akce doda je neprodlené na P-CRR. Tyto pfilohy je nutné dodat 1 v originale
a 1v elektronické verzi (CD ¢i DVD), neni-li uvedeno jinak.

Pokud ma Zadatel vSechny nezbytné dokumenty jiz pfi podavani projektové Zadosti, mlze je dolozit jiz
v této fazi. Zadatel je povinen predbéiné zkonzultovat s P-CRR a MPSV, jaké pfilohy jsou pro néj
s ohledem na zaméreni projektu povinné.

Statutarni zastupce podepisuje tyto dokumenty:

>V souladu s nafizenim Komise (ES) €.1998/2006 ze dne 15. prosince 2006, o pouziti ¢lankt 87 a 88 Smlouvy na
podporu de minimis.
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— Zadost o podporu (Cestné prohlaseni z Benefit7),

— nestandardni ptiloha k dokladlim o pravni subjektivité v pripadé, kdy je samostatné dodano
ustanoveni o vyporadani majetku pfi zaniku NNO (pokud neni soucasti zakladaci smlouvy).
Pozn. tato priloha mizZe byt pfijemcem dodana az pred schvalenim Rozhodnuti o poskytnuti
dotace,

— podnikatelsky plan,

— vSechna ¢estna prohlaseni,

— dokumentace k zadavacimu fizeni,

— aktualizovana vstupni data na formulafich dle pfilohy €. 2 vyhlasky ¢. 560/2006 Sb. v platném
znéni, o Ucasti statniho rozpoctu na financovani program reprodukce majetku,

— pfipadné strukturované komentare zdlvodriujici nedodrzeni/Gpravy upfesnéni v Registraci
akce nebo Podminkdch k registraci akce.

Pokud podepisuje dokumenty povérena osoba, je tieba predlozit platné povéreni.

7 v 7

7.4 Zpisob podani Zadosti

Zadosti pro tuto vyzvu pfijimaji Pobocky Centra pro regionalni rozvoj CR (P-CRR), ty jsou mistné piislusné
podle mista realizace projektu.

Kontakty na pracovniky P-CRR jsou uvedeny v pfiloze ¢. 3 této prirucky.
Na obal Zadosti uvedte:

nazev programu (IOP),

¢islo vyzvy (napf. 08 pro 8. vyzvu),

nazev prioritni osy a oblasti intervence (3.1),
nazev podporované aktivity,

nazev projektu,

6. nazev Zadatele a jeho adresu.

vk wnN e

NaleZitosti poZzadované na obalku, jsou soucasti Stitku, ktery se automaticky (po findlnim uloZeni Zadosti)
generuje z aplikace Benefit.

Zpusob doruceni:

a. Osobni doruceni

V ptipadé osobniho doruceni |ze zadosti predlozit pfimo na konkrétni P-CRR.
Zadost Ize predloZit v téchto hodinach: pondéli aZ patek od 9:00 do 14:30 hod.
Mimo tyto hodiny lze Zddost osobné dorucit jen na zakladé predchozi domluvy s pracovniky P-CRR.

a. Doruceni postou
b. Kuryrni ¢i podobnou sluzbou

Rozhodnym okamZikem je doruceni, nikoli odeslani projektové zadosti. Rizika plynouci ze zvoleného
zpUsobu doruceni nese Zadatel.

Original

S Y - Cislo vydani: 1 Cislo revize: 1 Strana 48z 89
Pfirucka pro zadatele a pfijemce




PFijem Zadosti probiha v pracovni dny po celou dobu vyhlaseni vyzvy.

Povéreni pracovnici pfi prevzeti kontroluji, zda jsou na obalu uvedeny vSsechny pozadované udaje. Pokud

tomu tak neni, pozadaji zadatele o doplnéni. U osobné dorucenych zadosti umozni predkladateli

odstranit nedostatky, u zaslanych zadosti informuje pracovnik P-CRR posStou nebo e-mailem Zadatele

o nedostatcich branicich pfijeti a registraci zddosti a vyzve Zadatele k jejich odstranéni. Je-li obalka

s zadosti podana v poradku, stvrdi pracovnik P-CRR preddvaci protokol, tj. potvrzeni o pfijmu zadosti

tvorené predlozenymi kopiemi 1. a 2. strany projektové Zadosti (2 paré). V pfipadé osobniho odevzdani

potvrzeni preda pracovnik P-CRR Zadateli ihned, v ostatnich pfipadech jej zasle postou.

Nejpozdéji do 2 pracovnich dnll po pfijeti Zadosti ji P-CRR zaregistruje v IS Monit7+. Od té chvile jsou

vydaje zplsobilé z hlediska ¢asu (vyjma vyse uvedenych).

VR A4

8 Co nasleduje po podani Zadosti

8.1 Orienta¢ni harmonogram administrace projekta

NiZe je uveden orientacni harmonogram jednotlivych krokd administrace projektové Zadosti. V pfipadé,

Ze je Zzadatel vyzvan k doplnéni nebo opravé zadosti, béh uvedenych Ihit se prerusuje.

Cinnosti

Pocet pracovnich dnti od
ukon¢eni predchozi ¢innosti

Pocet pracovnich dnti od
predlozeni projektu

Prijem projektt

Posouzeni prijatelnosti projektt 5 od prevzeti zadosti 5
Kontrola formalnich nalezitosti 2 7
Hodnoceni projektu 25 32
Ex-ante analyza rizik 5 37
Zahajeni kontroly ex-ante 20 57
Schvalovéni projektii vybérovou komisi Minimalng V zavislosti na vyhlasenych
terminech komisi
5x ro€né

Zaslani Oznameni zadatelim

5 (od doruceni zapisu z vybérové
komise

Vydani Registrace akce (projektu) a Podminek
k Registraci akce (projektu)

2 (od doruceni zapisu z vybérové
komise)

lhned po Vybérové komisi

Schvaleni Registrace akce (projektu)
nameéstkem ministra

Po obdrzeni registrace

Schvaleni Rozhodnuti o poskytnuti dotace
(RoD) véetné navrhu Podminek Rozhodnuti o
poskytnuti dotace

3 mésice*

od schvaleni vybérovou komisi

lhned po dodani vSech pfiloh pred
RoD

Kompletace Rozhodnuti o poskytnuti dotace a
Podminek Rozhodnuti o poskytnuti dotace

10
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* Dnem vydani Registrace akce (projektu) dochazi k pozastaveni vSech ndsledujicich Ih(it, a to do doby
dodani vsech pfiloh poZzadovanych pro schvaleni Rozhodnuti o poskytnuti dotace. Pozastaveni Ihit mize
trvat nejdéle tfi mésice ode dne schvaleni Registrace akce (projektu) v pfipadé, Zze budou k dispozici
podklady, na jejichZ zakladé bude mozné vydat Rozhodnuti k proplaceni provérenych vydajli projektu.

Zadatel by mél zohlednit pfi nastaveni harmonogramu aktivit a jejich financovani vyse uvedené Ihity,
tj. od podani Zadosti min. 57 pracovnich dni a termin vybérové komise zvefejnény na webovych
strankdch MPSV. (Financovani projektovych aktivit probéhne aZz po schvaleni Rozhodnuti poskytnuti
dotace.)

Upozornéni pro Zadatele:
Podle zakona €. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech, ve znéni pozdéjsich predpisG:
- na dotaci neni pravni narok,

- dotace bude poskytovatelem poskytnuta pouze, pokud budou splnény vSechny podminky pro
schvéleni zadosti,

- proti rozhodnuti o poskytnuti dotace neni pfipustny opravny prostfedek, jelikoz se na néj
nevztahuji obecné predpisy o spravnim fizeni a je vylouceno jeho soudni pfezkoumadni.

Neni vylou¢ena moznost podani podnétu/stiznosti proti jakékoliv fazi administrace zadosti (blize viz
kapitola 7). Zadatel si dale mGze vyzadat bliz&i informace o hodnoticim procesu a vysvétleni zd{ivodnéni
vyrazeni projektu z dalSiho procesu administrace.

Zadateli neni moiné pfi vyfazeni z administrace/neschvaleni pfidéleni dotace vratit Zadost ani
poskytnuté prilohy ci jejich kopie zpét, a to z divodu nutnosti archivace a kontrol.

s vz

8.2 Kontrola a hodnoceni zadosti

Kontrola a hodnoceni Zadosti je nezbytnou soucasti administrace projektl, vysledkem je doporuceni ke
schvaleni projektu, Ci jeho vyrazeni. Pfresnému popisu hodnoticiho procesu se vénuje ptiloha Ptirucky
pro Zadatele a pfijemce ¢. 5 Manudl pro hodnoceni projektl pro oblast intervence 3.1 Integrovaného
operacéniho programu a ¢. 05a Statuty a jednaci fad hodnotici a vybérové komise, Etické kodexy.

s v

Faze kontroly a hodnoceni projektové Zadosti:

— posouzeni projektu podle kritérii pfijatelnosti,

— kontrola formalnich nalezitosti,

— hodnoceni kvality projektu podle hodnoticich kritérii externimi hodnotiteli
— provedeni analyzy rizik (ex-ante) projektu,

— pfipadné kontroly ex-ante,

— schvalovani projektd vybérovou komisi.
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Posouzeni Zadosti zabezpecuje CRR (posouzeni prijatelnosti, kontrola formalnich néleZitosti) a MPSV
(hodnoceni kvality, ex-ante analyza rizik, kontrola ex-ante).

Provadéno je déale posouzeni stavebni casti projektu (u projektu charakteru stavebnich akci),
a to prostfednictvim posouzeni projektové dokumentace autorizovanym inzenyrem. Posudek je
zpracovavan ke kazdé Zadatelem predloZené projektové dokumentaci a vykazu vymér u projektd, ve
kterych stavebni ¢ast presahuje 3 miliony K¢.

Posudek zpracovava externi subjekt certifikovany v oblasti inzenyrské a poradenské cinnosti ve
stavebnictvi, obsahuje zhodnoceni komplexnosti predloZzené projektové dokumentace (PD),
jeji primérenosti z hlediska rozsahu stavby, ovéfeni souladu PD se stavebnim zdkonem a provadécimi
vyhlaskami, ovéreni Uplnosti a komplexnosti vykazu vymér, pfipadné odhaleni duplicit v ném a ovéreni
pfimérenosti poZzadované vyse dotace vzhledem k ocenénému vykazu vymeér.

Posudek slouZi jako podklad pro MPSV, které v pfipadé nedostatku v jakémkoliv bodé dokumentaci vrati
Zadateli/pfijemci k dopracovani s pfesnym vyznacenim divodu vraceni a pozadavkem na doplnéni
pfipadné cenové korekce na pfiméfenou a danému standardu odpovidajici cenu. Bez tohoto doplnéni
nemuzZe projekt pokracovat. V pfipadé, Ze Zadatel bude trvat na vysi ceny stanovené jim vybranym
dodavatelem PD a tato cena presahne vysi ceny stanovené MPSV na zakladé posudku autorizovaného
inZenyra, nebude rozdil uznan jako zpUsobily vydaj.

Posuzovani mize mit vliv na celkové vydaje projektu (zpUsobilé i nezplsobilé). Z divodu pozadavkl na
zmény v PD mohou vzniknout vydaje na zhotovitele PD, které nebyly pfedem pldnovany a nebyly
zahrnuty do smlouvy se zhotovitelem ani do projektové Zadosti. ZvySené vydaje na zhotovitele PD
(plynouci z jejich dodate¢nych uprav) nad c¢astku doporucenou vybérovou komisi ke schvaleni neni
mozné uznat jako zpUsobilé. V pripadé, Ze k navyseni dojde v pribéhu hodnoticiho a schvalovaciho
procesu nebo po schvaleni projektu (do vyse ¢astky uvedené v Registraci akce), mlzZe byt ¢astka uznana
jako zpUsobila, ale navyseni musi byt v souladu s ostatnimi podminkami na tento vydaj (zplsob vybéru
zhotovitele, limit 10 % na pfipravu a realizaci akce apod.).

Zmény v PD dédle mohou ovlivnit celkové vydaje na stavebni ¢ast (novostavba, rekonstrukce, pristavba
atd.), a to napfiklad v pfipadech, kdy jsou ceny u jednotlivych poloZzek podhodnoceny nebo PD zcela
nezohledriuje veskeré potfeby stavby. Nadhodnocené vydaje budou vycisleny jako nezpUsobilé
a zadatel/pfijemce je bude hradit z vlastnich zdroja.

Upozorfiujeme Zadatele/pfijemce, Ze vydaje vzniklé z vyse uvedenych divodd po schvéleni projektu
vybérovou komisi neni mozné zahrnout do zpusobilych vydaji — navysi tak ¢astku hrazenou Zadatelem.

8.2.1 Kontrola prijatelnosti
Pfi kontrole prijatelnosti se posuzuje, zda projekt spliiuje vSechna obecna kritéria pfijatelnosti.
Posouzeni prijatelnosti zajistuji pracovnici P-CRR.

V pripadé, Ze P-CRR nema dostatecné informace proto, aby bylo moZné zhodnotit splnéni kritérii
pfijatelnosti, je Zadatel P-CRR vyzvan k doplnéni potfebnych informaci. Lhiita Zadatele pro doplnéni je
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u kontinualni vyzvy maximalné 15 pracovnich dni od potvrzeni prevzeti vyzvy k doplnéni. Po tuto dobu

se pozastavuje |hlta pro posouzeni prijatelnosti projektu. Nebudou-li po véasném doplnéni poZzadované

informace dostacujici a nebude-li tak mozné provést hodnoceni, P-CRR m{zZe Zadatele opakované vyzvat

k jejich doplnéni (celkové je mozné vyzvat Zadatele k doplnéni maximalné dvakrat, pticemz lhdta na

doplnéni pfi druhé vyzvé je stejnd). V pripadé, Zze ani po vyzvé k doplnéni nesplfiuje projekt byt jen 1

kritérium pfijatelnosti, je vyfazen z procesu dalsiho hodnoceni z divodu nesplnéni pfijatelnosti.

O vyrazeni je Zadatel informovan MPSV pisemné (datovou schrankou) s uvedenim vyctu kritérii

prijatelnosti, kterd Zadost nesplfiuje, véetné odldvodnéni.

Obecna kritéria prijatelnosti:

Zadost se vztahuje pouze na jednu oblast intervence IOP,

projekt je svym zamérenim v souladu s cili a aktivitami pFislusné oblasti intervence,

projekt odpovida pokynlim nastavenym v pfislusné vyzve,

projekt respektuje minimalni a maximalni hranici vySe podpory a povolené obdobi v pfipadé,
Ze tyto hranice byly pro danou oblast intervence pfipadné pfislusnou vyzvu stanoveny,
projekt nema negativni vliv na Zaddnou z horizontalnich priorit IOP,

Zadatel splfuje definici pfijemce u pfislusné oblasti intervence a vymezeni v pfislusné vyzvé.

Specificka kritéria pfijatelnosti:

Specificka kritéria pfijatelnosti zkoumaji, zda je uvedeny projekt v ramci dané oblasti intervence

relevantni. Kazdy projekt financovany v ramci oblasti intervence 3.1 IOP aktivity ¢) musi spliovat

nasledujici specificka kritéria pfijatelnosti:

8.2.2
Pokud

pozadovand dotace se vztahuje pouze ke zpUsobilym vydajim stanovenym pro pfislusnou
oblast podpory,

projekt je v souladu s pravidly vefejné podpory pro pfislusnou oblast podpory,

v projektu jsou popsdna vSechna zaddvaci fizeni, pokud s nimi projekt pocitd, popis
zadavacich fizeni nevykazuje rozpor s pfislusnou legislativou.

Kontrola formalnich nalezitosti
projekt splnil vSechna kritéria pfijatelnosti, provede CRR kontrolu formadlnich naleZitosti,

pfi které se zjistuje zda:

Zadost byla podana v predepsané formé (v elektronické podobé, vytisténa, pocet vytiskd),
verze tiSténé a elektronické zadosti jsou (dle kontrolniho znaku) shodné,

tisténa zadost je podepsana statutarnim zastupcem Zadatele,

v Zadosti jsou vyplnény vSechny pfedepsané a pozadované udaje,

jsou doloZeny vSechny povinné pfilohy a ty jsou v poZzadované formé (véetné ocislovani),
povinné prilohy obsahové spliuji prislusné nalezitosti.

Kontrolu formalnich nalezitosti provede CRR do dvou pracovnich dnl od ukoncéeni kontroly pfijatelnosti

projektu. Nesplni-li projekt nékteré z kritérii formalnich nalezitosti, jedna se o formalni nedostatek.

P-CRR pak vyzve Zadatele k doplnéni nebo opravé chybéjicich nalezitosti. Zadatel je pod sankci

vyrazeni zadosti povinen u kontinudlniho pfijmu zZadosti dodat nebo opravit formalni nalezitost do 15
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pracovnich dni od potvrzeni prevzeti vyzvy k doplnéni. Nebudou-li po v€asném doplnéni pozadované
informace dostacujici a nebude tak moZné provést hodnoceni formalnich naleZitosti, mize P-CRR
opakované Zadatele vyzvat k jejich doplnéni (celkové Ize vyzvat max. dvakrat).

V ptipadé, Ze ani po ukonéeni stanovené lhity na doplnéni nespliiuje Zadost vsechny formalni
ndlezitosti, je projekt vyrazen z procesu dalSiho hodnoceni. O vyrazeni informuje Zadatele pisemné
(datovou schrankou) MPSV s uvedenim vyctu formalnich kritérii, ktera projekt nesplfiuje, véetné
odlvodnéni.

8.2.3 Hodnoceni projektu
U projektd, které spini kritéria pfijatelnosti a formalnich naleZitosti, bude provadéno vlastni hodnoceni
kvality projektu, prostfednictvim hodnoticich kritérii. Ta zahrnuji nasledujici oblasti hodnoceni:

. P s Pocet moznych
Skupina kritérii Kritérium bodi
_® 1 1 | Predchozi zkusenost Zadatele s Fizenim a realizaci 0-3
S "g o """ | obdobnych projektd v oblasti socialni integrace
[S 2] []
1 e g_é § 12 Profesni a organizacni, zajiSténi uspésné realizace projektu 0-7
TosSw® " | ze strany zadatele
258N
o 1.3. | Partnerstvi (realnost a vhodnost zapojeni partner() 0-2
o = 2.1. | Zduvodnéni potfebnosti projektu 0-7
B= 2
2 _§ g e 29 Vymezeni cilové skupiny, jeji pfiméfenost a zplisob zapojeni, 0-12
© -g, = ) =" | pfinos projektu pro cilovou skupinu
= 0 o
e = 2.3. | Regionalni pfinos projektu 0-12
© Jasné a konkrétni zaméreni kliCovych aktivit a
= 3.1. . : s ; 0-13
S realizovatelnost projektu, v€etné casového harmonogramu
=}
3 89 3.2 Finanéni hodnoceni projektu — pfimérenost a efektivita vydaju 0-10
-% o =" | vaci obsahové naplni projektu a rozsahu aktivit
()
- 3.3. | Rizikovost projektu v obdobi jeho realizace 0-3
4.1. | Kvantifikace vystupu a vysledkU projektu 0-3
§ 5 Finan&ni hodnoceni provozni faze projektu — pfiméfenost a
c 4.2. fektivita pla 7ch pFfimu “daid 0-9
4 < ¥ efektivita planovanych pfijmu a vydajd
<)
% S 4.3. | Pfedpoklady pro zajisténi udrzitelnosti vystupl projektu 0-8
o
4.4. | Rizikovost provozni faze projektu 0-3
§ = S 5.1. | Vliv projektu na udrzitelny rozvoj 0-4
5 i
E 2 s 5.2. | Vliv projektu na rovné prilezitosti 0-4
Celkovy pocet bodtl za obecna kritéria max. 100 bodu
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Kritérium "Synergie" (IPRM) - 10% z celkového dosazeného bodového hodnoceni v ramci
obecnych kritérii, tj. max 10 bodt (bonifikace k vyslednému hodnoceni na zakladé usneseni |[max. 10 bodu
vlady ¢. 883/2007 — pro projekty, které jsou soucasti schvaleného IPRM)

CELKEM VCETNE KRITERIA "Synergie" max. 110 bodu

Minimalni bodova hranice 65 bodu

Hodnoceni je provedeno nejpozdéji do 20 pracovnich dni od predani slozky projektu na MPSV po
ukonéeni kontroly formalnich naleZitosti. Hodnoceni kvality projektu provadi vidy dva nezdvisli externi
hodnotitelé dle hodnoticich kritérii. V pfipadé, Ze se hodnoceni dvou individudlnich hodnotitell lisi,
je projekt postoupen k hodnoceni tfetimu externimu hodnotiteli (tzv. arbitr). Projekt Uspésné splini
hodnoceni kvality, jestlize bude ohodnocen minimalné 65 body. Zadateldm, jejich? projekt nedosahl
potrebny bodovy limit, zasila MPSV vyrozuméni o vyfazeni zadosti. Na zadkladé komentar k hodnoceni
projektu mUlzZe Zadatel projekt prepracovat ¢i doplnit a Zadost podat opétovné. Podrobnéjsi informace
o procesu hodnoceni jsou uvedeny v pfiloze ¢. 5 Manual pro hodnoceni projekta.

Horizontalni kritéria (rovné pfileZitosti, udrzitelny rozvoj)

Projekt ma vykazovat pouze pozitivni ¢i neutrdlni vliv na horizontalni kritéria, v pfipadé negativniho vlivu
je projekt vytazen z dalSi administrace.

U projektu s pozitivnim vlivem na horizontalni kritéria je nutné pribézné sledovat a vykazovat naplnéni
i udrZeni tohoto pozitivniho vlivu. Zplsob kvantifikace a vykazovani pfitom zavisi na druhu konkrétniho
kritéria a vybéru Zadatele. Pokud Zadatel zvoli pozitivni vliv na horizontdlni kritéria, musi do projektové
Zadosti rovnéz uvést, jakym zplsobem bude vykazovat a dokladovat naplnéni a udrieni tohoto
pozitivniho vlivu

Zprava o naplnéni a udrzeni pozitivniho vlivu na horizontalni kritéria bude soucasti kazdé monitorovaci
zpravy nebo hlaseni.

8.2.4 Analyza rizik (ex-ante) a kontrola ex-ante

U projekt(, jejichz hodnoceni dosahlo minimalni potfebné bodové hranice, provadi MPSV v soudinnosti
s CRR (v pripadé vybérovych fizeni) analyzu rizik. Na zakladé vysledku této analyzy je uskute¢néna
u vybranych projektd kontrola ex-ante a to formou administrativni kontroly, monitorovaci navstévy
nebo kontroly na misté. Cilem ex-ante kontrol je ovéfit vécnou spravnost udajl uvedenych v Zadosti
a predejit problém0m pfi realizaci a udrzitelnosti projektu. V ramci této kontroly se také provéruji
zapocatd, probihajici a ukonéend vybérova fizeni k projektu. Zadatel mdze byt v dobé kondni kontroly
ex-ante vyzvan k doplnéni relevantnich informaci nebo materiald.

Na zdkladé negativniho vysledku kontroly ex-ante mize MPSV vyradit projekt z dalSi administrace.
Oznameni ZadatelGm, ktefi byli vyrazeni z dalsi administrace projektl na zakladé vysledk(i ex-ante
kontroly, zasila dopisem (datovou schrankou) MPSV do 5 pracovnich dni od provedeni vysledku kontrol.
Na zakladé vysledku ex-ante kontroly mlzZe také pracovnik MPSV upravit zpUsobilé vydaje projektu,
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jedna se zejména o vyrazeni nezpUsobilych vydajli a snizovani ¢astky u vydajd, jejichz cena neodpovida
cené v misté a ¢ase obvyklé.

8.2.5 Projednani projekti vybérovou komisi

Vybérova komise se schazi u kontinudlniho pfijmu Zadosti minimalné 5 x roéné nebo v zavislosti na poctu
pfijatych projektl. Zadatelé budou informovéni v predstihu o terminu jejiho dal$iho zaseddni, a to na
webovych strankach MPSV. MPSV predlozi vybérové komisi seznam projektl, které splnily kritéria
prijatelnosti, formalnich ndlezitosti, dosdhly stanoveného bodového limitu pfi hodnoceni kvality
projektd, prosly ex-ante analyzou rizik a pfipadné kontrolou ex-ante, déle i seznam projekt(i vyfazenych
v jednotlivych fazich administrace.

Vystupem ze zasedani vybérové komise je zapis a seznam projektl doporuéenych k poskytnuti dotace,
pfipadné vyrazenych projektl z dalsi administrace.

Na zakladé zapisu z vybérové komise zasilda MPSV Zadatelim dopisem oznameni o doporuceni pFipadné
nedoporuceni projektu k poskytnuti dotace. V ptipadé, Ze je projekt doporucen k podpore, obdrzi
Zadatel nasledné od MPSV jesté Registraci akce a Podminky k registraci akce. Doporuceni projekt(
vybérovou komisi nepredstavuje zdvazek statu projekt financovat, ten vznikd az momentem schvaleni
rozhodnuti o poskytnuti dotace.

9 Vydani Registrace akce (projektu) a Podminek k Registraci akce
(projektu)

Registraci akce (projektu) vydavda MPSV pro projekty, které byly doporuceny k podpore vybérovou
komisi. Registraci akce (projektu) spolu s navrhem Podminek k Registraci akce (projektu) (viz pfiloha
€. 6 Prirucky pro Zadatele a prijemce) zasila MPSV pfijemci ve trojim vyhotoveni ke kontrole. Pfijemce
zkontroluje spravnost Ciselnych a identifikacnich idaji uvedenych v Registraci akce (projektu) a v navrhu
Podminek k Registraci akce (projektu) zkontroluje hlavi¢ku, &ast Il (odstavec 1 a 2) a dale Cast Il
(odstavec 1). Pfijemce nemlzZe zasahovat do textu, jedna se o podminky platné pro viechny prijemce.
Na pripadné chybné uvedené udaje ptijemce ihned pisemné upozorni MPSV dopisem nebo pomoci
formulare Oznameni o zménach v projektu (viz pfiloha ¢. 14 Pfirucky pro Zadatele a pfijemce) a vSechny
tfi vytisky Registraci akce (projektu) véetné ndvrhu Podminek k Registraci akce (projektu) zasle zpét na
MPSV. Pokud pfijemce s Registraci akce (projektu) v€etné navrhu Podminek k Registraci akce (projektu)
souhlasi, podpisem potvrdi formalni spravnost v pfilozeném ,Prohlaseni pfijemce k Registraci akci
(projektu)” a vSechny tfi vytisky zasle do 10 pracovnich dnl zpét na MPSV. V pfipadé, Ze pfijemce
nepotvrdi formdlni spravnost Udaji uvedenych v Registraci akce (projektu) z dlvodu nesouhlasu
s Registraci akce (projektu) véetné Podminek k Registraci akce (projektu) a nedoda tyto dokumenty zpét
bez uvedeni dlivodu, prestoze mu byly doruceny, bude Zadateli zasldna pisemnd vyzva k vraceni
dokument(l v terminu do 10 pracovnich dnl od plvodniho terminu dodani Registrace akce (projektu)
vCetné Podminek k Registraci akce (projektu) s upozornénim, Ze dokud nepotvrdi formalni spravnost
udajli a nedojde k vraceni téchto dokumentd, nebude pokracovat dalsi administrace projektu.
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Po schvaleni Registrace akce (projektu) naméstkem ministra MPSV, preda pobocka CRR pfijemci jeden
vytisk Registrace akce (projektu) véetné Podminek k Registraci akce (projektu).

Udaje obsazené v Registraci akce:

— identifikacni Udaje Zadosti (identifikacni Cislo EDS, nazev projektu, oznaceni subjektu,
ktery dokument vydava),
— nazev, adresa a identifikacni Cislo Zadatele,
— statutarni zastupce vcetné kontaktnich udajt,
— harmonogram realizace projektu,
— indikatory projektu,
— parametry projektu,
— bilance potieb a zdrojl projektu (na celé K¢, celkem a za jednotlivé roky,
v rozdéleni na neinvestice a investice)
— podpisy (vypracoval, schvalil).
Z udajl obsaZenych v Registraci akce (projektu) se vychazi pro udaje v Rozhodnuti o poskytnuti dotace.
Zadatel by proto mél vénovat kontrole Registrace akce (projektu) patfi¢nou pozornost, vyhne se tim
pfipadnym pozdéjsim problémUim v Rozhodnuti o poskytnuti dotace vyplyvajicim z chybné uvedenych
udaja.

Podminky k Registraci akce (projektu) jsou vydavany MPSV jako nedilnd soucdst Registrace akce
(projektu).

Tyto podminky obsahuji podrobné pokyny pro zadani akce, podminky Cerpani financnich prostredkd,
dokumenty poZadované pro schvaleni Rozhodnuti o poskytnuti dotace, obecné podminky a souhrn
dalSich poZadovanych dokumentl. Vzor Registrace akce (projektu) a ndvrh Podminek k Registraci akce
(projektu) je obsazen v ptiloze €. 6 Pfirucky pro Zadatele a prijemce.

Soucasti Registrace akce (projektu) je jeden vytisk formulafe Prohlaseni o vedeni bankovniho uctu.
Tento formuldf prijemce vyplni a zasle zpét na MPSV nejpozdéji s dokumenty pro vydani Rozhodnuti
o poskytnuti dotace.

10 Vybérova a zadavaci rizeni

Zadatel je pfi vybéru dodavatell vidy povinen postupovat v souladu s Metodikou zadavani zakazek pro
Integrovany operacni program, oblast intervence 3.1 a 3.3 (pfilohy €. 9, 9.1 a 9.2, dale jen ,Metodika“),
a to ve vSech relevantnich fazich projektu (pfiprava, realizace).

Vybérova a zadavaci fizeni je za splnéni podminek uvedenych niZe a v kapitole ¢. 5 Metodiky mozné
realizovat jiZ pred podanim zadosti o dotaci.

— Vydaje na zajisténi fizeni uskute¢néného pred registraci (podanim) projektu na P-CRR jsou
nezplsobilé; po podani projektové Zadosti jsou tyto vydaje zpUsobilé a zapoditavaji se do
limitu 10 % celkovych zpUsobilych vydaju projektu uréenych na ptipravu a zabezpeceni
investicni akce.
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— Rizeni na projektanta, zhotovitele stavby a dodavatele zboZi & sluzeb musi byt realizovana
v dobé pred schvalenim Rozhodnuti o poskytnuti dotace. DodrZeni postupl Metodiky je
zasadni pro uznatelnost vydaji. Z tohoto dldvodu doporucujeme jiz pfi pripravé fizeni
konzultovat postup a dokumentaci s pracovniky P-CRR.

Doporucujeme zadateli, aby v rdmci dokumentace doddvané pred schvdlenim Rozhodnuti o poskytnuti
dotace, predlozil ndvrh smlouvy vyplnény a podepsany vitéznym uchazecem. Vybérové fizeni musi byt
provedeno s dostateénym predstihem pred realizaci vydaje tak, aby doSlo k jeho véasné kontrole
a nebylo ohrozeno dodrzeni harmonogramu projektu. Doporucujeme smlouvu uzavfit az po schvaleni
Rozhodnuti o poskytnuti dotace, pfipadné smlouvu uzavfit s odkladnym ucinkem (vazba na vydavani
RoD). V pripadé, Zze bude vysoutéZend hodnota verejné zakazky nizsi, nez uvedend v Registraci akce
(projektu), bude dotace pomérné sniZzena. Bude-li vysoutéZzena hodnota vyssi, bude rozdil oproti ¢astce
uvedené v Registraci akce (projektu) hradit pfijemce z vlastnich zdrojli. Nové rozloZeni potieb
a financovani bude nasledné uvedeno v Rozhodnuti o poskytnuti dotace.

Pfijemce mulZe do dokumentace uvést, Ze udana hodnota verejné zakazky je maximalni
(tzn. Ze zadavatel vyradi nabidky s nabidkovou cenou vyssi neZ je stanovena v dokumentaci).

Pokud zadavatel uvede predpoklddanou hodnotu verejné zakdzky, celkovd hodnota (i jednotlivé polozky
oproti plvodnimu odhadu a udajlim v Registraci akce (projektu)) se maze lisit.

Formulare nezbytné k fizenim (vysledek fizeni, informace o fizeni a ¢estné prohlaseni o nepodjatosti)
jsou uvedeny v priloze ¢. 9.2, dale jsou Zadateli k dispozici na internetovych strankach MPSV:
http://www.mpsv.cz/cs/6730 (sekce MPSV/Evropska Unie/Integrovany operaéni program/3.1 Sluzby

socialni integrace/Vybérova fizeni).

Zadatel/ptijemce ma u Fizeni provadénych po podéani projektové 7adosti povinnost predloZit P-CRR
zadavaci dokumentaci (mozno i v elektronické formé) minimalné 10 pracovnich dni pred zverejnénim na
strankach poskytovatele dotace (www.mpsv.cz), didle ma povinnost minimalné 5 pracovnich dna pred
jedndanim hodnotici komise zvat P-CRR na toto jednani jako pozorovatele.

Upozornéni:

Pfed zahdjenim Ftizeni na stavebni prace musi byt MPSV schvalena projektovd dokumentace pro vybér
zhotovitele stavebnich praci. Schvalovaci proces trva cca 1,5 mésice, vysledkem kontroly projektové
dokumentace muZe byt kraceni zpusobilych vydaji. Je tedy nutné ponechat dostatecnou casovou
rezervu mezi dopracovanim projektové dokumentace a zahdjenim vybérového fizeni na zhotovitele
stavebnich praci.

Je vhodné, aby soucasti vyzvy k podani nabidek byl podrobny zavazny vzor smlouvy s dodavatelem.
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11 Rozhodnuti o poskytnuti dotace
Na zakladé splnéni pozadavkd uvedenych v Registraci akce a pfi doloZeni vsech povinnych dokument(

relevantnich pro aktualni etapu akce vydavd MPSV Rozhodnuti o poskytnuti dotace. PoZadované
dokumenty jsou uvedeny v Podminkach k Registraci akce (projektu)a jsou v souladu s vy¢tem pozadavkl
uvedenych v kapitole 7.3 této Pfirucky pro zadatele a pfijemce.

Pokud jiZz pfed vydanim Registrace akce (projektu) byly (v souladu s pravidly vyzvy) vynaloZeny vlastni
finanéni prostredky prijemce (financovani zpétnym prevodem), nebo doloZzeny kompletni dokumenty
pro nakup nemovitosti a souvisejicich vydaja, ¢i kompletni dokumenty k jiz zrealizovanym vybérovym
fizenim, pficemz byly splnény i poZzadavky uvedené v kapitole 10, vydavd MPSV Rozhodnuti o poskytnuti
dotace automaticky (bez dodani ozndmeni o zméné), a to nejpozdéji do 3 mésicl od schvaleni projektu
vybérovou komisi. Pro vydani Rozhodnuti o poskytnuti dotace je pfijemce povinen predloZit dokumenty
pozadované k vydani Rozhodnuti o poskytnuti dotace na prislusnou pobocku CRR, kterd je pfedd MPSV.
Pro vydani zmény Rozhodnuti o poskytnuti dotace je pfijemce povinen o zménu zazddat prostirednictvim
formulafe Ozndmeni o zménach v projektu (vzor Ozndmeni o zméné viz pfiloha ¢. 14 Pfirucky pro
Zadatele a prijemce) podaného na pfislusnou pobocku CRR. V téchto pfipadech je prijemcem predkladan
i formular EDS obsahuijici aktualizovana vstupni data (viz pfiloha €. 13a Pfirucky pro Zadatele a pfijemce).
Pro jeho vyplnéni mliZze Zadatel vyuzit ndvod uvedeny v pfiloze ¢. 13 b Pfirucky pro Zadatele a pfijemce.
Dokument je dodavan v origindle s podpisem statutdrniho zastupce ¢i povérené osoby (poznamka:
pokud podepisuje dokument povérena osoba, je tfeba predloZit platné povéreni).

Rozhodnuti o poskytnuti dotace se vydava ve tfech vytiscich a obsahuje identifikaci Zadatele a stanovuje
terminy realizace: ukonéeni projektu, ukonceni financovani projektu a termin pro predloZeni dokladi
pro vydani zdvérecného vyhodnoceni projektu. Ddle je v Rozhodnuti uvedend maximalni castka
finanénich prostfedk(, ktera mize byt Zadateli na dany projekt poskytnuta a monitorovaci indikatory
projektu. Nedilnou soucdsti Rozhodnuti o poskytnuti dotace jsou Podminky k Rozhodnuti o poskytnuti
dotace (dale jen Podminky).

Vzor Rozhodnuti o poskytnuti dotace a navrh Podminek je uveden v pfilohach tohoto dokumentu
(ptilohy €. 7 a 8).

CRR preda Zadateli tfi vytisky Rozhodnuti o poskytnuti dotace schvalené naméstkem ministra MPSV.

Pfijemce do 5 pracovnich dnll po jeho obdrieni potvrdi svym podpisem Prohldseni pfijemce
k Rozhodnuti o poskytnuti dotace (pfilohy €. 7a) na vSech tfech vytiscich a dva vytisky doruci zpét na
pobocku CRR. Jeden vytisk si pfijemce zaloZi dle podminek archivace.

Udaje uvedené v Rozhodnuti o poskytnuti dotace v &asti Financovani projektu, se rozdéluji na systém
radkd komplexné pokryvajicich financni potfeby (ndklady) projektu a systém fradkda informujicich
radkd EDS). V Rozhodnuti jsou vidy uvedeny veskeré financni prostfedky (potfeby i zdroje)
ze zrealizovanych (vysoutéZzenych) verejnych zakazek. Zakazky, které ke dni vydani Rozhodnuti
zrealizovany nebyly (nebo k nim doposud nebyly pfijemcem predloZzeny podklady), jsou uvedeny
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v Rozhodnuti na rezervnich fadcich EDS. Po vysoutéZeni se ¢astka v Rozhodnuti upravuje na skutecné
dosazenou vysi nakladl vzeslou z tendru. Stejnd pravidla plati i pro ndkupy nemovitosti. Vzhledem
k ¢asové a administrativni ndrocnosti pozadani o Rozhodnuti o poskytnuti dotace a nasledného procesu
jejich vydavani doporucéujeme realizovat vybérova fizeni v maximalni mozné mire ve stejném obdobi.

Upozornéni pro Zadatele/pfijemce:

Dokud neni schvdleno Rozhodnuti o poskytnuti dotace, uzavrieni jakychkoliv smluv ze strany
Zadatele/pfijemce je na jeho odpovédnost a riziko. Financovani vzniklych zavazk(, které jsou zplGsobilymi
vydaji projektu, probéhne aZ po schvaleni Rozhodnuti o poskytnuti dotace a vydani Pokynu k cerpani
rozpoctového limitu (tzv. limitky). Za sankce vzniklé prfijemci z prodleni Uhrad pti nedodrzeni Podminek
jiz uzaviené smlouvy nenese MPSV odpovédnost.

V pripadé, kdy je vybérové fizeni ukoncené na prelomu roku muize dojit k pozdrzeni vydani Rozhodnuti
o poskytnuti dotace a Pokynu k nastaveni rozpoctového limitu z ddvodu zpracovavani statniho
zavérecného Uctu. Z tohoto divodu nedoporucujeme ukoncovat vybérova fizeni na prelomu roku.

Doporucujeme do kazdé smlouvy zahrnout dolozku ve znéni:

K naplnéni pfedmétu smlouvy dojde v pfipadé schvaleni Rozhodnuti o poskytnuti dotace na projekt
CZ.1.06/3.1.02/08.xxxxx podany v ramci IOP, oblasti intervence 3.1c)

MPSV si vyhrazuje pravo zamitnout ze zavainych a rfadné odlvodnénych divodl vydat Rozhodnuti
o poskytnuti dotace a také si vyhrazuje pravo iniciovat zmény v navrhu Podminek Rozhodnuti
o poskytnuti dotace, vidy se souhlasem pfijemce. V pfipadé zamitnuti Zadosti MPSV zasila Zadatelim
dopis s dorucenkou oznamujici tuto skutecnost.

12 Vydani slouceného ridiciho dokumentu Registrace a Rozhodnuti
o poskytnuti dotace

V pfipadé, Ze jiz pfi podani projektové Zadosti Zadatel/ptijemce predloZi i kompletni podklady pro vydani
Rozhodnuti o poskytnuti dotace (nebo je dolozil dodatecné, jesté pred vydanim Registrace akce
(projektu)), mGze MPSV vydat soucasné Registraci akce (projektu) dle §12 odst. 5 a Rozhodnuti
o poskytnuti dotace podle §14 zakona ¢. 218/2000Sb. o rozpoctovych pravidlech, dale ,slouceny Fidici
dokument” viz ptiloha ¢. 18 Pfirucky pro zadatele a pfijemce.

V pfipadé, Ze je vyddvan slouceny fidici dokument, obdrzi pfijemce tfi vytisky Registrace a Rozhodnuti
o poskytnuti dotace véetné podminek a postupuje dle kapitoly 9 Vydani Registrace akce (projektu)
a Podminek k Registraci akce (projektu).

Ve slouc¢eném fidicim dokumentu Registrace a Rozhodnuti o poskytnuti dotace jsou uvedeny veskeré
financni prostfedky (potfeby i zdroje) z jiz zrealizovanych (vysoutéZzenych) verejnych zakazek. Zakazky,
které jesté ke dni vydani slouceného fidiciho dokumentu zrealizovany nebyly nebo k nim doposud
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nebyly pfijemcem predlozeny podklady, budou uvedeny ve slou¢eném fidicim dokumentu na rezervnich
radcich EDS.

Po vysoutéZeni se ¢astka ve slou¢eném ridicim dokumentu upravuje na skute¢né dosazenou vysi naklad
vzeslou z tendru. Stejnd pravidla plati i pro nakupy nemovitosti.

13 Realizace projektu

13.1 Harmonogram realizace projektu

Projekt je mozné rozdélit do 3 zakladnich fazi:
Faze I. (od podani/registrace zadosti)

- jedna se o pripravné prace na projektu, jako je pfiprava projektové dokumentace, vybérovych fizeni,
provedeni stavebniho fizeni, apod.

- na pfipravu projektu se vztahuji podminky uvedené ve vyzvé a této Prirucce pro Zadatele a pfijemce
Faze Il

- realizace projektu muzZe zacit podanim Zadosti (registraci), doporucujeme ovsem zahdjit realizaci
projektu nejdrive po vydani Registrace akce (projektu), kdy je jiz projekt doporucen vybérovou komisi
k poskytnuti dotace;

- jednd se o aktivity spojené s realizaci zakdzek na dodavky, sluzby ¢i stavebni prace, administraci
probihajiciho projektu (naplfiovani publicity, vypracovani monitorovacich zprav, hlaseni o pokroku
apod.), zahdjeni provozu socialniho podniku atd.

- termin ukonceni realizace projektu je uveden v Rozhodnuti o poskytnuti dotace, pficemz projekt nesmi
byt ukoncen pted schvadlenim Rozhodnuti o poskytnuti dotace, vice v kapitole 13.2. Podminky
Rozhodnuti o poskytnuti dotace — vysvétleni nékterych povinnosti

- termin ukonceni Financovani projektu je uveden v Rozhodnuti o poskytnuti dotace, vice v kapitole 13.2.
Podminky Rozhodnuti o poskytnuti dotace — vysvétleni nékterych povinnosti

- termin Predlozeni dokumentace k zavérecnému vyhodnoceni akce (projektu) je uveden v Rozhodnuti
o poskytnuti dotace, vice v kapitole 13.2. Podminky Rozhodnuti o poskytnuti dotace — vysvétleni
nékterych povinnosti

Faze Ill.

- provozni faze; udrzitelnost vysledk( projektu je po dobu péti let ode dne ukonceni realizace projektu;
po tuto dobu je pfijemce povinen zachovat indikatory projektu (tj. pracovni mista).
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Upozornéni: VSechny aktivity spojené s projektem ve vSech jeho fazich musi byt podlozeny dokumenty
nezbytnymi pro jejich kontrolu a nasledné uznani vydaji s nimi spojenymi. Jedna se napfiklad, o ucetni
doklady a protokoly o predani a pfevzeti dila, apod.

V protokolu o pfeddani se uvadi napf. technicky stav zafizeni, technické parametry, vyrobni ¢islo, datum,
misto prevzeti.

V protokolu o zarazeni do uzivani jsou napf. tyto udaje: technicky popis zafizeni, inventarni dislo,
odpisova sazby, zplsob poftizeni, datum zarazeni, zacatek odepisovani.

Vycéty dokumentll jsou uvedeny zejména v Registraci akce, Rozhodnuti o poskytnuti dotace, ale také
Pfirucce pro zadatele a pfijemce a jejich prilohdch (zejména Monitorovaci zpravé, Hlaseni o pokroku
a Metodice zadavani zakazek).

Faze projektu se nemusi shodovat s etapami, tzn. Ze napr. dvé faze mohou byt zahrnuty v jedné etapé,
nebo jedna faze mlze byt rozdélena do dvou etap.

13.1.1 Etapizace projektu:

Realizace projektu probiha prostfednictvim etap. Etapy rozdéluji projekt na logické celky, které jsou
ukoneny monitorovaci zprdvou s Zadosti o platbu. Nastaveni etap musi byt v souladu s pldnovanymi
aktivitami projektu a ¢casovym harmonogramem projektu.

Pocatek 1. etapy je shodny s ,Pfedpokladanym datem zacatku realizace projektu/Skuteénym datem
zahdjeni realizace projektu” uvadénym v projektové Zadosti Benefit7 na zdloZce Projekt. Zacatek
projektu mlze byt nastaven nejdfive na datum podani projektové zZadosti prislusné pobocce Centra pro
regionalni rozvoj. Doporucujeme nastavit za¢atek projektu o 2 pracovni dny pozdéji, kdy je P-CRR
nejpozdéji povinna zaregistrovat projektovou Zadost v IS Monit7+. Prvni etapa zahrnuje predevsim
pfipravné prace v ramci projektu (faze I.). ZpUsobilé vydaje, které byly vynaloZeny pred podanim
projektové Zadosti, respektive pfed jeho registraci v IS Monit7+, budou do této prvni etapy zahrnuty,
i kdyZ byly uskutecnény pred datem podani projektu/zacatkem 1. etapy.

1. etapa projektu mlZe zahrnovat pfipravné prace na projektu (faze 1.). Od schvéleni Rozhodnuti
o poskytnuti dotace doporucujeme, aby 1. etapa trvala jesté min. 1 mésic. Pokud 1. etapa skonci pred
vydanim Rozhodnuti o poskytnuti dotace, doloZi Zadatel do 20 pracovnich dni po vydani Rozhodnuti
o poskytnuti dotace monitorovaci zpravu a Zadost o platbu.

V kaZdé etapé musi byt zahrnuty vydaje projektu, tzn. nelze mit etapu bez vydaju.

Pokud je to vzhledem k projektovému zaméru vhodné, doporucujeme Zadateldm rozdélit realizaci
projektu do vice etap. Jednoetapové projekty doporucujeme Zadatelim v pfipadé, Ze v ramci projektu
zrealizuji vSechny aktivity investicniho charakteru. V pfipadé nakupu nemovitosti a jeji nasledné
rekonstrukce a pofizeni vybaveni doporucujeme rozdélit realizaci projektu na 2 a vice etap.

Original

S Y - Cislo vydani: 1 Cislo revize: 1 Strana 61z 89
Pfirucka pro zadatele a pfijemce




Darazné doporucujeme, aby délka etapy nebyla kratsi nez 3 mésice, a to zejména s ohledem na zajisténi
neproblematické administrace projektd (vydavani pokynd k nastaveni rozpoctového limitu, zpracovani

a kontrola monitorovacich zprav atd.).

13.1.2 Zndazornéni fazi realizace projektu

Podani | Vybérova Vydani Rozhodnuti
projektu komise Registrace o poskytnuti
(Registrace) akce dotace _
(projektu)

ﬁﬁﬁi@

Zacina financovani Ukonceni
Zacinaji = Je moZné vydaje realizace
zpusobilé uhradit skrze projektu IOP
vydaje povérenou banku
\ 4 \ 4 \ 4 4

»

Faze Realizace projektu — Etap/y — Projektové aktivity (Ize zahdjit
od podani Zadosti, ale doporucujeme jejich zahdjeni az po vydani
Registrace akce (projektu) nebo aZ po schvdleni Rozhodnuti o

poskvtnuti dotace)

Upozornéni:

Vsechny realizované projekty musi byt ukoncéeny nejpozdéji do 30. 6. 2015.

Vydaje projektu jsou zplsobilé nejdfive v den registrace Zadosti (registrace probéhne max. do 2
pracovnich dnd od podani Zzadosti na P-CRR). Vyjimku tvoti vydaje na studii proveditelnosti, projektovou
dokumentaci, nebo investi¢ni zamér, je-li zpracovan nékym jinym neZ investorem/Zadatelem a vSechny
v investicnim zaméru predepsané naleZitosti, jsou-li zpracovany nékym jinym neZ investorem, tedy
vSechny vydaje, které tvofi soucdst vstupni ceny potizovaného majetku, které jsou predepsany vyzvou,
stavebnim zakonem, ptipadné pfislusSnym stavebnim urfadem, nebo projektantem, spravni poplatky
hrazené ve stavebnim fizeni jsou zpUsobilé i tehdy, pokud byly vynaloZeny (tj. vznikly a byly uhrazeny)
i pfred podanim, resp. zaregistrovanim zadosti na P-CRR.
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13.2 Podminky Rozhodnuti o poskytnuti dotace - vysvétleni nékterych povinnosti

Podminky definuji povinnosti pfijemce a pravidla, kterymi se musi fidit po celou dobu realizace projektu
a po dobu udrzitelnosti projektu, tj. pét let po jeho ukonceni.

V Rozhodnuti o poskytnuti dotace jsou stanoveny zdvazné terminy pripravy a realizace projektu.

Ukoncenim Realizace akce (projektu) se rozumi termin, od kterého je mozné v souladu se zdkonem
¢. 183/2006 Sb., o Uzemnim planovani a stavebnimu Fadu (stavebni zdkon), ve znéni pozdéjsich predpisd,
stavbu uZivat a/nebo dojde k vystaveni predavaciho protokolu po predani vsech dodavek vnitfniho
vybaveni, stroj(, pfistrojl a zafizeni.

Projekt nesmi byt ukoncen pred schvalenim Rozhodnuti o poskytnuti dotace.

Ukoncenim Financovani akce (projektu) se rozumi datum, do kterého lze provést Uhrady financénich
prostiedkl v rdmci projektu. Po tomto terminu nelze provadét zadné dalsi uhrady a soucasné musi byt
ukonéeno i financovani z ostatnich zdroji. Lhiita pro ukonceni Financovani akce (projektu) je stanovena
na 20 pracovnich dnid od ukonceni realizace projektu.

Ukonceni Financovani akce (projektu) musi téz predchazet:

— u platcli dané z pridané hodnoty v reZzimu prenesené darnové povinnosti datum provedeni
Uhrady posledniho zavazku, a to véetné dhrady zavazk(l z pracovné pravnich vztahl
a vyporadani DPH podle dafiové povinnosti,

— u platcd dané z pfidané hodnoty, u kterych neni aplikovan rezim prenesené darové
povinnosti a u neplatcl dané z pridané hodnoty datum provedeni Uhrady posledniho
zavazku.

Predlozenim dokumentace k zavére¢nému vyhodnoceni akce (projektu) se rozumi povinnost provést
zavéreéné vyhodnoceni projektu v souladu s § 6 vyhlaky Ministerstva financi CR &. 560/2006 Sb., o

v

Ucasti statniho rozpoctu na financovani programi reprodukce majetku, ve znéni pozdéjsich predpisd.

Terminem PredloZeni dokumentace k zavérecnému vyhodnoceni akce (projektu) se rozumi datum,
do ného? lze nejpozdéji predat dokumenty k Zavérecnému vyhodnoceni akce (projektu) spolec¢né se
zavérecnou monitorovaci zpravou na mistné prislusnou pobocku CRR (seznam pobocek CRR je uveden v
priloze €. 1 Ptirucky pro Zadatele a ptijemce).

Realizace aktivit projektu, naplnéni monitorovacich indikatort, udrzitelnost
Pfijemce realizuje projekt v souladu s Rozhodnutim o poskytnuti dotace a Podminkami.

Ptijemce je povinen zachovat vysledky projektu po dobu péti let od ukonceni projektu.
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Na zakladé Podminek je pfFijemce v této souvislosti povinen:

— PIné a prokazatelné splnit ucel projektu, na ktery mu bude dotace poskytnuta, a to v rozsahu
schvaleného projektu, a zachovat vysledky realizace projektu po dobu péti let od ukonceni
projektu.

— Naplnit nejpozdéji do terminu uvedeného v rozhodnuti (do 90 kalendafnich dni od ukonceni
realizace projektu) monitorovaci indikatory uvedené v Rozhodnuti o poskytnuti dotace
a udrzet je po dobu péti let od ukonéeni projektu.

— Naplnit do terminu uvedeného v Rozhodnuti zdvazné parametry projektu uvedené
v Rozhodnuti o poskytnuti dotace.

— Nakladat s veskerym majetkem ziskanym byt i jen Casteéné z dotace s péci fadného
hospodare. Zfidit zastavni pravo na majetek pofizeny z dotace je mozné pouze se souhlasem
MPSV. Tato povinnost plati v pribéhu realizace a po dobu péti let od ukonceni projektu
(tzv. doba udrZitelnosti).

Realizace projektu je monitorovana prostfednictvim zprav, které je pfijemce povinen predkladat, viz ¢ast
13.6 Monitorovani postupu projekta.

Pfijemcim doporucujeme sjednat pojisténi majetku pofizeného z dotace IOP. Pojisténi je vhodné
zejména pro pfipad, kdy v pribéhu realizace projektu nebo v obdobi udrZitelnosti projektu dojde
ke zni¢eni nebo poskozeni majetku pofizeného z dotace. Pokud v pfipadé znieni/poskozeni majetku
nebude pfijemce schopen nahradit majetek z vlastnich zdrojd, nebude prijemci vyplacena dotace nebo
bude povinen vyplacenou dotaci vratit. PojiSténi majetku vSak neni povinné.

V Rozhodnuti o poskytnuti dotace jsou uvedeny také sankce za nedodrieni uvedenych podminek
a povinnosti. Jestlize CRR CR nebo MPSV zjisti, 7e pfijemce nesplnil nékterou z povinnosti uvedenych
v Podminkdch Rozhodnuti o poskytnuti dotace, vyhrazuje si MPSV pravo rozhodnout o kraceni dotace.

Pokud bude po vyplaceni jakékoliv ¢astky dotace zjiSténo poruseni nebo nesplnéni uvedenych povinnosti
vyplyvajicich z Rozhodnuti, bude to povazovano za poruseni rozpoctové kazné podle § 44 a nasl. zakona
¢. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech, ve znéni pozdéjsich predpisu.

NedodrZeni Ih(t pfi podavani hlaseni o pokroku, etapovych zprav ¢i zavérecéné zpravy a rocniho
vylétovani financnich prostfedkd nejsou neopravnénym pouzitim penéznich prostiedk(l ze statniho
rozpoctu ¢i jinych penéznich prostfedku statu, pfestozZe se jedna o poruseni dle zakona ¢. 218/2000 Sb.

13.3 Vedeni ucetnictvi

PFijemce je povinen v dobé realizace a udrzitelnosti projektu vést Ucetni evidenci v souladu se zakonem
o Ucetnictvi (zdkon ¢. 563/1991 Sh., o Ucletnictvi, ve znéni pozdéjsich predpist).

Pfijemce je povinen vést své prijmy a vydaje s jednoznacnou vazbou ke konkrétnimu projektu,
tzn. Ze musi jednotlivé Ucetni zaznamy tykajici se pfijm0 a vydajd vztahujicich se k realizaci projektu
identifikovat. Pfijemce je povinen vést oddéleny ucetni systém nebo odpovidajici ucetni kod pro vsechny
transakce souvisejici s operaci, aniz by tim byly dotéené vnitrostatni ucetni predpisy
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Pfijemci, ktefi nemaji povinnost vést Gcéetnictvi podle zakona ¢. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi, ve znéni
pozdéjsich predpisli, jsou povinni vést pro doloZeni svych vydajll v pfipadé realizace projektl
spolufinancovanych ze strukturalnich fond( danovou evidenci podle ustanoveni § 7b zadkona
¢. 586/1992 Sh., o danich z pfijmu, ve znéni pozdéjsich predpist, doplnénou o:

— prislusny doklad musi spliovat predepsané ndlezitosti Ucetniho dokladu ve smyslu § 11
zakona ¢. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi (s vyjimkou bodu f);
— predmétné doklady musi byt spravné, uplné, prikazné, srozumitelné a pribéiné
chronologicky vedené zplisobem zarucujicim jejich trvalost;
— pri kontrole pfijemce poskytne na vyzadani kontrolnimu organu danovou evidenci v plném
rozsahu;
— uskutecnéné pfijmy a vydaje jsou vedeny s jednoznacnou vazbou k pfislusSnému projektu,
ke kterému se vazou.
Pfrijemce musi byt schopen vSechny operace dokladovat dle relevantnich nafizeni ES pfi naslednych
kontroldch a auditech.

wvrs s

PFijemci musi kontrolnim organiim poskytovat ticetni a dalsi tidaje o projektu.

Uéetni zaznamy musi byt chranény a uchovany v souladu se zakonem ¢&. 563/1991 Sb., o Géetnictvi,
ve znéni pozdéjsich predpist.

Kazdy originalni ucetni doklad musi obsahovat informaci, Ze se jedna o projekt IOP (kazdy doklad je
oznacen registracnim cCislem projektu, identifika¢nim cislem EDS a ndzvem projektu podle schvaleného
rozhodnuti o poskytnuti dotace).

13.4 Archivace

Archivace znamena uloZeni uzavienych dokumentl do archivu pro moznost jejich opétovného pouziti
a rychlého pfistupu k nim.

Pfijemci jsou povinni uchovavat veskeré dokumenty souvisejici s projektem (Ucetni pisemnosti,
projektovou dokumentaci, inventurni soupisy hmotného majetku, veskeré souvisejici potvrzeni
a prlvodni materidly apod.) v pisemné podobé, na technickych nosiéich dat anebo mikrografickych
zaznamech.

Vsechny uvedené dokumenty musi pfijemce archivovat na jednom misté a uchovavat je nejméné 10
let ode dne schvaleni zavérecného vyhodnoceni akce. Origindly vsech dokladd souvisejicich
s pfislusSnym projektem I0P budou uloZeny u prijemce. Ma-li pfijemce vypracovany vnitini predpisy
v oblasti archivace a skartace, doporucujeme upravit lh(ty pro archivaci dokumentace vztahujici se
k projektu v souladu s platnou legislativou. Déle je v zajmu pfijemce ve smlouvé stanovit, aby povinnost
archivace ve vztahu k projektu plnili také partnefi a dodavatelé pfijemce.

U dokumentl uchovavanych pouze v digitdlni podobé je tfeba zajistit, aby zapis byl proveden ve
formatu, ktery zaruci jeho neménnost. Pokud to zajistit nelze, musi byt dokumenty prevedeny do tisténé
formy a opatreny naleZitostmi originalu.
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Pfijemce je povinen zajistit, aby obdobné povinnosti ve vztahu k projektu minimalné 10 let ode dne
ukonéeni zdvérecného vyhodnoceni akce plnili také partnefi a dodavatelé podilejici se na realizaci
projektu.

Pravidla archivace

— vidy vykondvat porovnani zdlohovanych dat s origindlem,
— pravidelné kontrolovat stav médii uréenych k zdlohovani a zdlohovacich mechanik,
— kazdé archivaéni médium po archivaci oznacit datem, ndzvem a jeho obsahem.

Doporucujeme pfijemci zpracovat smérnici pro archivaci a v souladu s ni oznadit vSsechny materidly
(soubory dokumenta).

V souladu s predpisy ES se ucetni zaznamy o operacich musi v co nejvétsi mife uchovavat
v elektronické formé. Tyto zaznamy musi byt dany Komisi k dispozici na zvladstni zadost pro ucely
vykonani pisemné doloZenych kontrol.

Pfijemci musi zajistit neustalou dostupnost dokladli o projektech pro ucely kontroly provadéné
opravnénymi osobami.

13.5 Informovani o projektu, propagace projektu

Povinnost pfijemcl provadét uréitd informacéni a propagacni opatifeni vychazi z provadéciho Nafizeni
Evropské komise ¢. 1828/2006 a ¢. 846/2009.

Detailni postupy jsou uvedeny v samostatném dokumentu Pravidla pro provadéni informacnich
a propagacnich opatreni, ktery je pfilohou této Prirucky (viz pfiloha €. 10).

Prijeti financnich prostfedka ze strukturalnich fondl Evropské unie znamena rovnéz souhlas prijemce
s uvedenim v seznamu pfijemcl, ve kterém bude vefejnost informovana o nazvu projektu a vysi
¢astky pridélené projektu z vefejnych zdroji. Seznam piijemct eviduje Ridici organ programu.

Pfijemce muzZe byt poZzadan o poskytnuti obrazovych ¢i textovych materidl(l k realizovanému projektu
(fotografie, ¢lanek, popis realizace). Podklady budou vyuzZity pro propagaci projektu, napf. na webovych
strankach MPSV, strukturalnich fondd, v tiskovych zpravach atp.

13.6 Monitorovani postupu projektti

Povinnosti pfijemce je pravidelné predkladat informace o stavu realizace projektu. Déje se tak
prostfednictvim etapovych a zavérec¢nych monitorovacich zprav a hlaseni o pokroku.

Monitorovaci zpravy i hlaseni o pokroku podepisuje statutarni zastupce prijemce. Listy monitorovaci
zpravy/hlaseni o pokroku véetné priloh musi byt spolu pevné spojeny. Rozhodujicim datem pro splnéni
terminu predloZeni monitorovaci zpravy/hlaseni o pokroku je datum doruceni na adresu P-CRR,
tj. nikoliv datum podani zasilky na posté. Monitorovaci zpravy/hlaseni o pokroku je mozné dorucit také
osobné.
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Prijemce je povinen uvadét do hlaseni o pokroku (v pfiloze ¢i privodnim dopise) a do monitorovacich
zprav (Cast Popis realizace projektu) informace o vSech zahajenych:

— spravnich fizenich,

— danovych fizenich,

— trestnich fizenich,

— kontrolach a auditech misich (v€etné internich), vztahujicich se k pfijemci ¢i k realizaci
projektu.

Jako ptilohy monitorovacich zprav/hlaseni o pokroku jsou prijemcem pribéiné predkladany doklady
prokazujici naplnéni monitorovacich indikator( projektu vztahujicich se k podporovanym cilovym
skupindm. Doklady jsou uvedené v kapitole 3.3 této pfirucky, v ¢asti k monitorovacim indikatortim.

Na Zadost CRR je pfijemce povinen poskytnout poZadované dodatecné informace o priabéhu realizace
projektu, pripadné dopracovat monitorovaci zpravu/hlaseni o pokroku. V ptipadé pozadovaného
doplnéni nebo Upravy monitorovaci zprdvy dodava pfijemce vyzadané naleZitosti v terminu do 10
pracovnich dnd. Tato |hita mUlzZe byt zkracena nebo prodlouzena v zavislosti na charakteru
pozadovanych doplnéni.

Monitorovaci zpravy

Monitorovaci zprdvy je pfijemce povinen predloZit do 20 pracovnich dni od ukonceni etapy (tzv. etapova
monitorovaci zprava) nebo do 20 pracovnich dni od ukonceni projektu (tzv. zdvére¢nd monitorovaci
zprava) na adresu P-CRR.

Monitorovaci zpravy obsahuji vidy Zadost o platbu a dale popis uskute¢nénych a planovanych aktivit,
Cerpani rozpoctu a plnéni finanéniho planu, uvedeni zmén v projektu, informace o vybérovych fizenich
a dale naplniiovani predepsanych indikatort. SlouZi ke sledovani prlibéhu realizace projektl, k pfipadné
véasné identifikaci moznych rizik a k zabranéni chyb a nesrovnalosti ve financovani projektd.

Pokud je doba realizace projektu kratsi nez 6 mésicl, dodava prijemce pouze zavéreénou monitorovaci
Zpravu.

Monitorovaci zprava (etapova)

Pfijemce zada zpravu do Benefit7, kde ji finalizuje a vytiskne, a do 20 pracovnich dni po ukonéeni etapy
doruci P-CRR doporucené postou nebo osobné tiSténou verzi monitorovaci zpravy vcetné pfiloh. P-CRR
monitorovaci zpravu zkontroluje a v pfipadé potreby vyzve prijemce k doplnéni/opravé udaja.

Vzor monitorovaci zpravy je uveden v pfiloze €. 12, pfilohy monitorovacich zprav v pfiloze ¢. 12a. Navod
na vyplnéni monitorovaci zpravy (i hlaseni o pokroku) je k dispozici v pfiloze ¢. 12b této Pfirucky pro
Zadatele a pfijemce.
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Zavérecna monitorovaci zprava véetné PredloZeni dokumentace k zavérecnému vyhodnoceni akce
(projektu)

Pfijemce zadd zavérecnou monitorovaci zpravu do Benefit7, kde ji finalizuje a vytiskne, a v terminu do 20
pracovnich dni po ukonceni projektu doru¢i obdobné jako etapové monitorovaci zprdvy rovnéz
v pisemné podobé na P-CRR.

Spole¢né se zavére€nou monitorovaci zpravou predkladd prijemce dokumentaci k zdvére¢nému
vyhodnoceni akce (projektu) uvedené podminkach k Rozhodnuti o poskytnuti dotace v ¢asti Zavérecné
vyhodnoceni.

Dokumentaci k zavéreénému vyhodnoceni akce (projektu) pfijemce predloZi do terminu uvedeného
v Rozhodnuti o poskytnuti dotace.

NedodrZzeni terminu pro PredloZeni dokumentace k zavérecnému vyhodnoceni akce (projektu)
uvedeného v Rozhodnuti o poskytnuti dotace bude povaZovdno za poruseni rozpoctové kazné podle
§ 44 a nasl. zdkona ¢. 218/2000 Sb., o rozpoétovych pravidlech, ve znéni pozdéjsich predpisu.
Pti finanénim vyporadani dotace je pfijemce povinen se fidit téZ platnou vyhlaskou Ministerstva financi
¢. 52/2008 Sh., kterou se stanovi zasady a terminy finanéniho vyporadani vztahi se statnim rozpocétem,

statnimi finan¢nimi aktivy nebo Narodnim fondem, ve znéni pozdéjsich predpisa.

Poskytovani informaci tykajicich se zasilani monitorovacich zprav (resp. predkladani Zadosti o platbu)
zajituji pracovnici Centra pro regionalni rozvoj (viz pfiloha €. 3 Seznam kontaktti).

Dalsi doklady, které jsou nezbytné k provedeni zavérecného vyhodnoceni (smlouvy, faktury, vypisy
z Uctd), obdrii CRR jiz v pribéhu realizace projektu a jeho monitorovani. Z dlvodu snizeni
administrativni zatéZe prijemcl nejsou tyto dokumenty vyZzadovany opakované, pouze v ptipadé zjisténi
rozdilnych Udajll je moZné si je znovu vyzadat v ramci kontroly.

Hlaseni o pokroku

Hlaseni o pokroku (vzor ptiloha €. 11) je pfijemcem vypracovano v IS Benefit 7 se stavem k poslednimu
dni Sestého mésice, ktery nasleduje po mésici, kdy bylo podepsano Rozhodnuti o poskytnuti dotace.
Rozhoduijici je datum podpisu prvniho Rozhodnuti o poskytnuti dotace). Nasledujici hlaseni o pokroku
jsou vypracovana k datu posledniho dne kaZzdych Sesti nasledujicich mésict. Pfijemce predklada hlaseni
o pokroku na adresu P-CRR v terminu do 20 pracovnich dnd od ukonceni kalendarniho mésice,
ke kterému mél hlaseni vypracovat. V pfipadé prekryti termind +/- 1 kalendafni mésic s monitorovaci
zpravou predklada pfijemce jen monitorovaci zpravu k ukonceni etapy/projektu se Zadosti o platbu.

Priklad — stanoveni data predlozeni hlaseni o pokroku:

Dnem schvaleni prvniho Rozhodnuti o poskytnuti dotace je naptiklad 28. 3. 2011, poslednim dnem
Sestého mésice nasledujiciho po mésici, ve kterém bylo podepsano Rozhodnuti o poskytnuti dotace,
je 30. 9. 2011. Prvni hlaseni o pokroku vztahujici se k obdobi od zahajeni realizace projektu do 30. 9.
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2011 predklada prijemce dotace nejpozdéji do 31. 10. 2011 na P-CRR. Druhé hlaseni o pokroku bude
vypracovano za obdobi 1. 10. 2011 aZ 31. 3. 2012 a pfijemcem predloZeno nejpozdéji do 30. 4. 2012.

Pti vyplnéni hlaseni o pokroku muze prijemce vyuzit informace uvedené v Postupu pro vyplnéni
monitorovaci zpravy/hlaseni o pokroku viz pfiloha €. 12b tohoto dokumentu.

Ro¢ni vyuctovani finanénich prostiedkl

Kazdy kalendarni rok vidy k 15. lednu ptijemce predlozi v souladu s Vyhlaskou 52/2008 Sb., kterou se
stanovi zdsady a terminy finanéniho vyporadani vztaht se statnim rozpoctem, statnimi finan¢nimi aktivy
nebo Narodnim fondem rocni vyuctovani financnich prostfedkd na formularich Neinvesti¢ni bilance
potfeb a zdroji financovani akce (projektu) a Investicni bilance potfeb a zdroji financovani akce
(projektu), a to elektronickou postou na adresu: soc.integracel OP@mpsv.cz

a pisemné (podepsané statutarnim zastupcem) na adresu poskytovatele dotace: MPSV, odbor
programového financovani, Na Poti¢nim pravu 1, 128 01 Praha 2.

13.7 Zmény v projektu, zmény Rozhodnuti o poskytnuti dotace

Jakékoliv zmény v projektu planované ¢i uskutecnéné od podani projektové Zadosti, musi
zadatel/pfijemce nahlasit. Zmény, které Zadatel/pfijemce planuje/oCekdva musi predem oznamit
pfislusné P-CRR prostifednictvim formuldfe Oznameni Zadatele/pfijemce o zménach v projektu (vzor
formulare viz Pfiloha €. 14 této prirucky). V opacném pripadé nelze, pokud se jedna o podstatnou zménu
a Upravu Podminek Rozhodnuti o poskytnuti dotace, Zadosti vyhovét. Zmény, ke kterym v projektu doslo
a které prijemce neplanoval/neocekaval, musi pfijemce oznamit P-CRR bezprostfedné prostfednictvim
Oznameni zadatele/pfijemce o zménach v projektu podepsaném opravnénou osobou. Popis viech zmén
se také musi objevit v Monitorovacich zprdvach, které vyhotovuje ptijemce.

Oznameni Zadatele/pfijemce o zméné v projektu obsahuje zejména:

— nézev a IC pfijemce a dal$i identifikaéni Udaje projektu;

— podrobny popis a zdlvodnéni zmén v projektu (pGvodni stav, novy stav);

— datum a podpis opravnéné osoby (ptijemce);

— jednoznaény popis zmén financovani, zejména pokud zmény ovlivni rozloZeni zdroji ERDF
a SR v letech.

CRR ve spolupraci s MPSV posuzuje zavaznost zmény a rozhoduje o dalSim postupu.
Zmény projektu se déli na zmény podstatné a nepodstatné:

a) nepodstatné zmény (neméni Udaje v Podminkach a Rozhodnuti o poskytnuti dotace, o schvaleni
zmény rozhoduje CRR) — napt. zména manaZera projektu, kontaktnich udajl prijemce, zmény tykajici se
vybérovych fizeni, apod.

b) podstatné zmény (méni Gdaje v Podminkach a Rozhodnuti o poskytnuti dotace, o schvaleni zmény
rozhoduje MPSV) — napf. zmény ovliviujici vystupy, vysledky ¢i dopady projektu, zmény termin(
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ukonceni realizace projektu, zmény cilovych hodnot monitorovacich indikator(i, zmény ve zpUsobilych
vydajich, atd.

V pfipadé zmény v rozpoctu projektu zadatel/pfijemce predklada formou pfilohy k oznameni o zméné
novy formular EDS a rozdéleni investicnich a neinvesti¢nich vydaja v jednotlivych etapach a letech.

Jestlize ma schvdlend zména za nasledek zménu udaji v Rozhodnuti o poskytnuti dotace
a v Podminkach, musi byt pro projekt vydano nové Rozhodnuti o poskytnuti dotace.

Prijemce muZe v ojedinélych pfipadech Zadat o navyseni pridélené dotace za podminky, Ze bude Zadost
radné zdlvodnéna a podloZend zménami projektové dokumentace. Poskytovatel dotace bude Zadost
posuzovat spole¢né s pfislusnymi posudky s ohledem na disponibilni zdroje. O pfipadném navysSeni
dotace rozhoduje vybérova komise.

Zadatel mlZe byt vyzvan k doddni ozndmeni o zméné v projektu ze strany MPSV nap¥. v ramci kontroly
ex ante, nebo pred vydanim a schvalenim Rozhodnuti o poskytnuti dotace, pokud je zjistén nesoulad
Udajl v Zadosti se skutecnosti (napfiklad zména terminG realizace akce). Oznameni o zméné musi byt
predloZeno na P-CRR.

O zméné je rozhodnuto nejpozdéji do 20 pracovnich dnii ode dne, kdy Zadatel/pfijemce predlozil
kompletni Oznameni zadatele/pfijemce o zménach v projektu. Vysledek rozhodnuti o zméné je
Zadateli/pfijemci pisemné sdélen P-CRR. V pfipadé, Ze oznameni o zméné nebude obsahovat dostate¢né
informace pro posouzeni zmény, mGze byt Zadatel/pfijemce vyzvan k doplnéni. V takovém pripadé muize
byt Ihdta prodlouzZena.

13.8 Odstoupeni od projektu

Zadatel &i pFijemce maze od podani projektu ¢ od jeho realizace kdykoli odstoupit. Tuto skute¢nost
ozndmi P-CRR na formuldfi Ozndmeni Zadatele/pfijemce o zménach v projektu. OkamZikem pfijeti
oznameni se zastavuje administrace Zadosti, respektive projektu.

V pripadé, Ze byly pfijemci jiz vyplaceny penéini prostfedky dotace, nebo jeji ¢asti, bude dale
postupovano podle § 15 a nasl. zak. ¢. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech, ve znéni pozdéjsich
predpisl, jako pti poruseni rozpocCtové kazné.

13.9 Cerpani dotace

Ucet projektu

Pfijemce musi pfed schvdlenim Podminek Registrace akce (projektu) informovat poskytovatele
podpory o adrese banky a Cisle uctu nebo pod-uctu (Prohlaseni prijemce o vedeni bankovniho Gctu je

soucast Podminek Registrace akce (projektu)), ze kterého budou provadény Ghrady min. 20% podilu
spolufinancovani zpuasobilych vydajli, respektive financovani vydaja projektu z vlastnich zdroju,
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a zaroven o Uctu, na ktery budou zasilany finanéni vydaje formou platby zpétnym prevodem.
Ucet/podicet mGze mit u kterékoli komeréni banky se sidlem v CR a musi byt veden v korundch.

7 rv

Pro pfijemce neni stanovena povinnost zfidit zvlastni Gcet projektu. MPSV vsak prijemciim doporucuje,
aby si jej zfidili a zajistili tak transparentnost plateb provddénych v souvislosti s projektem, pfipadné
identifikovali platby souvisejici s projektem jednoznacnym znakem.

Informace o vsech Ucétech (Cislo UcCtu a nazev banky), které prijemce pouZil v souvislosti s realizaci
projektu, musi byt uvedeny v monitorovacich zpravach o projektu.

13.9.1 Zpusob proplaceni

V souladu s Rozhodnutim o poskytnuti dotace a Podminkami Rozhodnuti je kazda vécna etapa projektu
financovana soucasné ze vsech zdroji v poméru uvedeném v Podminkach Rozhodnuti. Projekty budou
financovany zpravidla dvéma zplsoby — financovani ex-ante (nastaveni rozpoctového limitu)
a financovani zpétnym prevodem (pfikaz k prevodu prostredk).

Upozorfiujeme Zadatele, Ze pfi pofizeni nemovitosti je mozné financovat nakup po pfevodu v katastru
nemovitosti na Zadatele. Tzn., Zadatel si nemovitost predfinancuje z vlastnich zdrojl, nebo plvodni
majitel objektu prevede na zékladé uzaviené smlouvy majetek v KN a nasledné bude pfimo plvodnimu
majiteli platba uhrazena. Pfijemce hradi 20% podil ze svého Uctu pfimo majiteli nemovitosti.
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a) Ex-ante financovani

Na zakladé Rozhodnuti o poskytnuti dotace vyhotovi MPSV do 15 pracovnich dni od vydani
Rozhodnuti Pokyn k nastaveni rozpoctového limitu (dale ,limitka“) na ¢astku odpovidajici dotaci ze SR
a SF na danou etapu realizace projektu. Pokyn k nastaveni rozpoctového limitu je vydadvan pouze
k financovani potfeb, u kterych jiz probéhl vybér zhotovitele/dodavatele nebo prodavajiciho
(nemovitosti), a to maximalné na c¢astku prostfedkd EU a SR uvedenou v Rozhodnuti na fadku Souhrn
Castek za SR (event. se limitka sniZuje o prostredky vyplacené formou zpétného prevodu).

Z vystavené limitky mohou byt ¢erpany prostiedky pouze v ramci jednoho kalendainiho roku. Pokud
dana etapa presahuje kalendaini rok, je na poc¢atku dalSiho kalendafniho roku vystavena limitka na
zbyvajici éast etapy. Pfedani limitky pfijemci zajistuje P-CRR. Po pfijeti limitky si pfijemce otevie Ucet
na kterékoliv pobocce povérené banky (UniCredit Bank Czech Republic a.s.).

V ptipadé, Ze nebude vystavena limitka a pfijemce bude muset provést Uhrady, zasle informaci o dhradé
pred jejim provedenim na MPSV na adresu soc.integracel OP@mpsv.cz a na prislusnou pobocku CRR.

V pfipadé, Ze mezitim doslo k vystaveni limitky vystavi MPSV zapornou limitku na uvedenou, pfijemcem
zaplacenou c¢astku. Pokud limitka vystavena nebyla, bude nasledné vystavend limitka sniZzena
o prijemcem jiz zaplacenou ¢astku.

Zavazky vici dodavatelim souvisejici s pfedmétem podpory zaeviduje pfijemce ve svém Ucetnim
systému. Pfijemce zkontroluje vécnou a formalni spravnost faktur, poté prlibézné predklada originaly
faktur ke kontrole na P-CRR. Kontrolu faktur provadi P-CRR v terminu do 7 pracovnich dni od predloZeni
originalu faktury pfijemcem. Ovérena a podepsana faktura P-CRR je poté preddna zpét prijemci, ktery ji
predlozZi k proplaceni na pobocce povérené banky. Povéiena banka provadi uhradu faktur pfimo na ucet
dodavatele. Informace k cerpani prostfedkl prostfednictvim povérené banky jsou k dispozici na
webovych strankach.

Faktura musi byt oznadena registracnim d¢islem projektu (ve tvaru CZ.1.06/X.X.XX/XX.XXXXX),
identifikacnim cislem EDS (ve tvaru 113D34B00XXXX) a nazvem projektu; faktury na provedeni
stavebnich praci musi byt doplnény zjistovacim protokolem podepsanym statutdrnim zastupcem
investora a zastupcem technického dozoru investora.

Na ucet dodavatele bude skrze povéfenou banku preveden max. 80% podil z ¢astky na fakture, zbylou
¢ast hradi prijemce dodavateli z vlastnich zdroja (z vlastniho uctu).

P-CRR po provedeni kontroly na fakturu vyznaci vysi zplsobilych pfipadné nezplsobilych vydajd
k uhradé. Povéfené bance nesmi pfrijemce predat pfikaz k thradé bez provedeni kontroly faktur P-CRR.

Upozornéni: Formalni kontrola faktur bude provedena zpravidla v terminu do 7 pracovnich dni od
doruceni faktury P-CRR . V pfipadé nedodrzeni této |h(ity se P-CRR musi dohodnout s pfijemci na
zpusobu predkladani faktur tak, aby nebyla ohrozena kvalita formalni kontroly a Ihita splatnosti faktury
(doporucena doba splatnosti je min. 1 mésic).
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mailto:soc.integraceIOP@mpsv.cz

Zpusoby oznaéeni originall faktur:

1. Pokud je uznana celd fakturovana ¢astka: razitko “SOUHLAS S PROPLACENIM“ + datum a podpis
finan¢éniho manazera P-CRR.

2. Pokud cast fakturované castky je zjisténa evidentné nezpUsobilou: razitko “SOUHLAS S
PROPLACENIM* + ru¢né psany text k razitku: ,ve vysi: XXX K&“

+ datum a podpis finan¢niho manazera P-CRR.

3. Pokud je zjiSténa celd fakturovana castka evidentné nezpUsobilou: ruéné psany text
,heuznano“+ datum a podpis finanéniho manazZera P-CRR.

Prostfednictvim povérené banky lze prevadét finanéni prostfedky na tcet vedeny v CR v CZK. Pokud je
vitézny dodavatel z jiné zemé nei CR (v ramci EU), neni mozné provést platbu na zahrani¢ni Gcet
v zahraniéni méné. Prijemce si v takovém pripadé Uhradu zajisti z vlastnich zdrojli (predfinancuje).

b) Ex —post financovani (zpétnym pfevodem)

Vedle Pokynu k nastaveni rozpoctového limitu se bude financovani realizovat i Pfikazem k prevodu
prostiedkd na ucet pfijemce. Na jeho zakladé bude provedena platba u financnich prostredkd
vynaloZenych ptijemci pred schvdlenim Rozhodnuti o poskytnuti dotace na pfipravu a zabezpeceni
projektu a v pfipadé uhrady neinvesticnich prostfedkd, které nebudou hrazeny prostfednictvim faktur.
Pfevod bude realizovdn azi po schvdleni Rozhodnuti o poskytnuti dotace a schvdleni predlozené
monitorovaci zprdvy se zadosti o platbu po ukoncéeni etapy nebo projektu (cca 45 pracovnich dni po
predloZeni Zjednodu$ené Zadosti o platu).

Upozoriujeme zadatele/pfijemce, Ze Ghrady faktur skrze povéfenou banku probihaji do max. 10. — 15.
prosince daného roku (presné datum je uvedeno na limitce). V nasledujicim obdobi prelomu roku
(cca do konce bfezna) je financovani projektu z ddvodu uzavirani statniho zavérecného uctu
pozastaveno, nelze vystavovat Pokyn k nastaveni rozpoctového limitu ani Pfikaz k pfevodu prostredku
na ucet prijemce.

Do 20 pracovnich dnd po skonceni realizace projektu nebo jeho vécné etapy odevzda pfijemce na
adresu P-CRR Zjednodusenou Zadost o platbu vygenerovanou z Benefit7 (dale jen Zadost o platbu; vzor
viz pfiloha ¢. 15) podepsanou statutdrnim zdastupcem, monitorovaci zpravu (viz kapitola 13.6
Monitorovani postupll projekt(l) a dalsi potfebné doklady — jejich vycet je uveden na konci vzoru
monitorovaci zpravy.

ZjednodusSenou zadost o platbu predklada prijemce dotace v tisténé formé (vytisténo po finalizaci
elektronické verze z Benefit7). Zaroven se po finalizaci Zddosti o platbu v IS Benefit7 prenasi elektronicka
verze do IS Monit7+. Popis vypliiovanych poli je uveden na internetovych strankach strukturdlnich fondi
(www.strukturalni-fondy.cz).
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CRR vykona celkovou kontrolu doklad( realizovaného projektu, doplni formular Vyucétovani Zadosti
o ex-ante platbu na projekt a Zadost o ex-ante platbu a soupisku vydajl, kterou prijemce zkontroluje
a potvrdi svym podpisem.

Pfi kontrole Zadosti o platbu mohou pracovnici CRR zjistit vydaje vynaloZené nebo uhrazené zpGsobem,
ktery neodpovida pravidlim programu nebo Rozhodnuti o poskytnuti dotace. Takovyto vydaj oznaci jako
nezplsobily a o jeho ¢astku budou sniZzeny celkové vydaje projektu resp. etapy, v tomto pfipadé se vsak
jedna o poruseni rozpoctové kazné, které bude MPSV posuzovat jako nesrovnalost a hldsit mistné
prislusnému financnimu Gfadu. Uvedeny postup plati jen pro vydaje uhrazené pres limitku. V pfipadé,
Ze budou nékteré zplisobilé vydaje, které dosud nebyly profinancovany pres limitku nebo které maji byt
financovany zpétnym prevodem na uUcet ptijemce, identifikovany jako nezpUsobilé, pfijemce je uhradi
z vlastnich zdroju.

VynaloZeni nebo uhrada téchto vydaji zplsobem, ktery neodpovida pravidldm programu nebo
Rozhodnuti o poskytnuti dotace, nelze povaZovat za poruseni rozpoctové kazné.

Pokud bude pfi kontrole pracovniky CRR shleddno pochybeni, kde nelze stanovit pfimou souvislost
s konkrétnim vydajem, oznami CRR tuto skutec¢nost MPSV, tj. poskytovateli dotace. O dalSim postupu
rozhodne MPSV. Pokud se bude jednat o poruseni rozpoctové kazné, bude véc prfedana k prosetreni
mistné prislusnému finan¢nimu Gradu.

Vraceni prostiedki

Pokud na zakladé konecéné vyse celkovych zpUsobilych vydajd projektu po prepocteni % kofinancovani
pfijemci vznikne povinnost vratky do statniho rozpoctu ¢i strukturalnich fondd vyzve poskytovatel
prijemce Pokynem k vraceni prostiedkl k vraceni takto zjisténé c¢astky. Finanéni prostiedky (vratku) je
pfijemce povinen vratit v terminu do 10 dni ode dne doruceni vyzvy (Pokyn k vraceni prostredku),
ktera obsahuje podrobné informace a instrukce.

Pojmy: nesrovnalost, poruseni rozpoctové kazné, poruseni Rozhodnuti o poskytnuti dotace nebo
Podminek

Nesrovnalosti se rozumi porudeni predpisti ES nebo predpist CR, které upravuji poufiti prostiedkd
z rozpoctu EU nebo vefejnych zdrojii CR, v jeho? disledku jsou nebo by mohly byt dotéeny vefejné
rozpocty CR nebo rozpocet EU formou neopravnéné vydajové polozky. Tzn. Ze se jedna o kaZdé porugeni
podminek, za kterych byly prostfedky z rozpoctu EU poskytnuty CR, a kaidé porudeni podminek,
za kterych byly tyto prostfedky a prostfedky narodnich verejnych rozpoctl poskytnuty prijemcam.

Bude-li mit CRR nebo MPSV podezieni na nesrovnalost vztahujici se ke konkrétnimu projektu, prerusi do
vyfeSeni véci administraci projektu. Jestlize se prokaze, ze k nesrovnalosti doslo, budou z toho vyvozeny
prislusné dusledky (napfiklad vraceni dotace Ci jeji ¢asti). V pfipadé potieby bude poddano oznameni na
finanéni Ufad, pfipadné trestni oznameni na Policii CR.
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Pojem poruseni rozpoétové kazné je upraven zdkonem ¢. 218/2000 Sb., o rozpoétovych pravidlech
a o0 zméné nékterych souvisejicich zakon(, ve znéni pozdéjsich predpisl. Jedna se o situace, kdy byla
koneénému prijemci vyplacena dotace Ci jeji ¢ast a naslednd kontrola zjistila poruseni Rozhodnuti
o poskytnuti dotace a Podminek. MPSV pak prfeddva celou zdlezitost mistné prislusSnému finanénimu
uradu.

Jestlize dojde k poruseni Rozhodnuti o poskytnuti dotace nebo Podminek pfed vyplacenim dotace
a nejednd se o nesrovnalost, rozhoduje o dalSim postupu MPSV. MPSV v tomto pfipadé v zavislosti na
zavaznosti poruseni krati dotaci pred jejim vyplacenim.

13.10 Udrzitelnost projektu

U pfijemce bude v dobé 5 let po ukonceni projektu provadéna kontrola udrZitelnosti projektu,
a to prostrednictvim Hlaseni o udrzitelnosti projektu, analyzy rizik ex-post a ex-post kontroly. Kontrola
bude zamérena na vystupy z projektu a udrzeni indikatord po dobu udrZitelnosti.

Po 10 mésicich od ukonceni realizace projektu a dale za kazdy dalsi rok do konce obdobi udrZitelnosti je
pfijemce povinen odeslat na pfislusSnou P-CRR vyplnény formulaf HldSeni o udrZitelnosti projektu
(viz pfiloha €. 16), a to vZdy do 20 pracovnich dnli od konce obdobi.

Pokud pfijemce nezasle kompletné vyplnény formulaf do 40 pracovnich dni, bude u néj bez dalSiho
zkoumani provedena kontrola ex-post (viz kapitola 15 Kontroly projektu).

Po pfrijeti HldSeni o udrZitelnosti provede P-CRR jeho kontrolu, analyzu rizik ex-post a v pfipadé
zjisténych nedostatkd naplanuje kontrolu ex-post. P-CRR muZze s kontrolou vyckat az do obdrzeni dalsiho
HIaseni o udrZitelnosti projektu nebo ji miZe provést az na zavér obdobi udrZitelnosti projektu.

Ptijemce uvede do HIaseni o udrzitelnosti projektu, ¢asti Popis zajisténi udrzitelnosti projektu také popis
kvalitativnich zmén socialni situace zaméstnancu z cilovych skupin a popis zavadéni a rozvoje principt
socialniho podnikani.

Prilohou prvniho Hlaseni o udrzitelnosti projektu jsou pracovni smlouvy nebo dohody o pracovni
¢innosti uzaviené se vSemi zaméstnanci, potvrzeni o pfislusnosti jednotlivych zaméstnancl
k vymezenym cilovym skupindm od pfislusnych instituci prijemce dle popisu v kapitole 3.3.2 Pfirucky
pro Zadatele a ptijemce.

14 StiZnosti a odvolani
Zakonna Uprava stiznosti je obsazena v § 175 zdkona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjsich
predpisd (dale jen SR).

Kazdy podnét na ovéreni spravného, objektivniho, transparentniho a nediskrimina¢niho postupu musi
vidy MPSV (ptip. CRR) fadné prosetfit.
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Kdokoli mizZe podat stiznost poukazujici na nevhodné chovani Urednich osob nebo na nespravny postup
MPSV (pfip. CRR), jestlize se ho toto jednani pfimo dotyka.

Poda-li stiznost osoba, ktera nebyla predmétem stiznosti sama dotcena, bude takové podani MPSV
brat pouze jako podnét k vykonu dohledu ¢i kontroly nebo jako podnét ke zlepSeni cinnosti
a k odstranéni nedostatkd. Obdobnym zplsobem bude postupovat i v pripadé prijeti anonymniho
podani, tj. pokud stézovatel zasle podani bez podpisu ¢i s podpisem, ale bez uvedeni adresy pro
dorucovani.

Stiznost lze podat pisemné, Ustné, prostfednictvim technickych prostiedkd (napf. fax) nebo
elektronicky. Pokud nelze Ustni stiznost vyfidit ihned, sepiSe o ni MPSV (pfip. CRR) pisemny zaznam.

Ze stiznosti musi byt patrné, kdo ji podava, které véci se tyka a co se navrhuje. Stiznost musi obsahovat
predevsim naleZitosti, které jsou tfeba pro jeji vyfizeni. Jestlize tyto ndleZitosti postrada, vyzve MPSV
(pFip. CRR) stéZovatele k jejich doplnéni v prfimérené Ih(té. Soucasné stéZovatele pouci, Ze pokud
nejasnosti, které by branily dalSimu postupu, neodstrani, stiznosti se déle nebude zabyvat.

Stiznost se podava u orgdnu, proti jehoZ Cinnosti je zamérena.

MPSV (ptip. CRR) fadné prosetfi vSechny skutec¢nosti uvedené ve stiznosti a stiznost vyfidi do 60 dnli
ode dne, kdy mu byla dorucena. Stanovenou lh(tu lze prekrocit jen tehdy, nelze-li v jejim prabéhu
zajistit podklady potiebné pro vyfizeni stiznosti.

V této |h(té také pisemné vyrozumi stéZovatele o vyfizeni stiznosti. Stiznost se povaZuje za vyfizenou
dnem, kdy je vyrozuméni o vytizeni stiznosti vypraveno ¢i predano k poStovni pfepraveé.

lestliZe stéZovatel nesouhlasi se zplsobem vyfizeni stiznosti, miZe pozadat o presetfeni véci.
Zadost o presetieni miiZe stéZovatel podat:

1. organu, ktery vyfizoval stiznost — ten pak posoudi obsah jak po vécné a formalni strance,
tak i z hlediska novych skuteénosti. Shleda-li diivod ke zméné svych predchozich zavérd, vyrozumi o tom
stéZovatele. V opaéném pripadé oznami stéZovateli, Ze neshledal divody ke zméné jiz ucinénych zavérd
a preda stiznost k presetfeni nadfizenému spravnimu organu. V ptripadé MPSV, je pro tyto ucely
nadfizenym orgdnem Ministerstvo pro mistni rozvoj CR, v pfipadé CRR je timto orgdnem MPSV.

2. nadfizenému organu — ten je povinen rfadné prosetfit vSechny skutecnosti uvedené ve stiZznosti,
a to bez zbyte¢ného odkladu. ZpUsob vyfizeni stiznosti zavisi na obsahu stiznosti.

V pripadé, Ze stéZzovatel poté, co nadfizeny organ stiznost prosetfil a potvrdil vysledky predchoziho
Setfeni, poda znovu stiznost shodného obsahu a nebudou-li shledany ddvody ke zméné vysledki
predchoziho vyfizeni, bude stiznost zalozena bez dalSiho Settfeni. StéZovatel bude o tomto postupu
informovan.
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15 Kontroly projektu

Kontrolu mohou provadét pouze pracovnici CRR nebo MPSV, ktefi se prokazi sluzebnim prikazem nebo
prikazem kontrolora a jednorazovym povérenim k provedeni kontroly daného projektu, popf. osoby
pfizvané dle §16 zakona ¢. 320/2001 Sb., o financni kontrole ve verejné spravé a o zméné nékterych
zakon( (zakon o financni kontrole), ve znéni pozdéjsich predpisa.

Pfijemce je povinen umozZnit kontrolu i zaméstnanclm nebo zmocnénclim povérenych organ(
(Ministerstvo pro mistni rozvoj, Ministerstvo financi, Evropska komise, Evropsky ucetni dvlr, Nejvyssi
kontrolni Urad, pfislusny finanéni Urad a dalsi opravnéné organy statni spravy).

15.1 Zakladni druhy kontrol

Kontroly z hlediska realizace projektu
Ex-ante kontroly

Cilem je ziskat informace o ptipravé Zadatele na realizaci projektu, porovnat skutecny stav se stavem
deklarovanym v Zadosti o podporu a ovéfit, Ze Zadatel spliiuje definici Zadatele pro dané opatfeni
a veskeré jeho vstupy projektu a pfipravné cinnosti jsou prokazatelné a napliuji podminky poskytovani
pomoci z programu IOP. Tyto kontroly probihaji pfed schvdlenim Rozhodnuti o poskytnuti dotace.
V ramci této kontroly mizZe byt Zadatel vyzvan kontrolni skupinou MPSV k dodani doplriujicich informaci
a dokladd, prip. oznameni o zméné v projektu, pokud se skutecny stav od deklarovaného lisi.

Interim kontroly
— bez zadosti o platbu/vyucétovani,
— se Zadosti o platbu/vyuctovani.

Provadi se v pribéhu realizace a bezprostfedné po ukonéeni projektu. Jejich cilem je ovéreni plnéni
Rozhodnuti o poskytnuti dotace a Podminek, zjisténi, Ze finan¢ni prostfedky jsou pouZity k zaméru
specifikovanému projektem, Rozhodnutim o poskytnuti dotace a Podminkami a Ze v pribéhu realizace
nejsou porusovana pravidla pro poskytovani financnich prostfedki( ze statniho rozpoctu a strukturalnich
fonda.

Ex-post kontroly

Provadi se v obdobi péti let od ukonceni projektu (doba udrZitelnosti projektu). Cilem je porovnani
obsahu konkrétniho Rozhodnuti o poskytnuti dotace s vysledky realizace projektu.

Uvedené kontroly mohou probihat jako planované nebo neplanované kontroly.
Kontroly z hlediska kompetenci

MPSV provadi zejména verejnopravni kontroly podle zdkona ¢&. 320/2001 Sb., o financni kontrole,
ve znéni pozdéjsich predpist a €. 552/1991 Sb., o statni kontrole, ve znéni pozdéjsich predpisd. Dale
MPSV a CRR provadi kontroly podle ¢lanku 13 Narizeni Komise (ES) ¢. 1828/2006 ze dne 8. prosince
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2006, kterym se stanovi provadéci pravidla k Natizeni Rady (ES) ¢. 1083/2006 o obecnych ustanovenich
tykajicich se Evropského fondu pro regiondini rozvoj, Evropského socidlniho fondu a Fondu soudrznosti
a k Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (ES) ¢. 1080/2006 o Evropském fondu pro regionalni rozvoj.
Kontrola provadénd pracovniky MPSV a pracovniky CRR muiZe probihat soubézné, mohou vsak nastat
pripady, kdy bude kontrolni tym MPSV pouze doplnén pracovniky CRR a obracené. CRR provadi zejména
administrativni kontrolu projektu, fyzickou kontrolu a monitorovaci navstévy, ze kterych je vypracovan
zapis, jenz je prijemci zasldan k sezndmeni. MPSV provadi zejména verejnospravni kontroly, z nichZ je
vypracovan protokol o kontrole, jenZ je rovnéz zasilan pfijemci k seznameni.

Kontroly z hlediska charakteru a zaméreni

Administrativni kontrola spocivd v kontrole dokladd predloZenych Zadatelem nebo pfijemcem pfi
pfijmu Zadosti o dotaci, kontrole zaddvaciho fizeni, pfi predloieni ozndmeni o zméné projektu,
monitorovaci zpravy, hlaseni o pokroku, hldseni o udrzitelnosti, a pfi pfijmu zjednodusené Zadosti
o platbu.

Fyzicka kontrola na misté se zpravidla provadi v misté realizace projektu a porovnava skutecny stav se
stavem deklarovanym. Cilem fyzické kontroly je ovéfit, zda jsou vykdzané vydaje skutecné, zda produkty
nebo sluzby byly poskytnuty v souladu s Rozhodnutim, zda jsou vydaje uvedené ve zjednodusené Zadosti
o platbu opravnéné, zda jsou operace a vydaje v souladu s vnitrostatnimi pravidly a pravidly
Spolecenstvi, zda je zamezeno dvojimu financovani vydajd z vefejnych zdroji dalsiho dotacniho titulu
nebo programu a za jina programova obdobi a zda projekt splfiuje pravidla publicity dana vyzvou.

Monitorovaci navstéva spociva prevazné v navstévach na misté, kdy je tfeba si ovéfit pouze urcitou
skutecnost (napf. jestli je stavba zahdjena v deklarovany den, jestli Zadatel disponuje prostory,
které uved| apod.). Zahajeni monitorovaci navstévy nemusi byt kontrolovanému subjektu ozndmeno
v dostate¢ném predstihu.

Vystupem monitorovaci ndvstévy je Zprdva z monitorovaci ndvstévy sepsand pracovnikem, ktery
monitorovaci navstévu provedl. Zprava popisuje prabéh a zavéry, které z monitorovaci navstévy
vyplynuly. Soucasti Zpravy je u stavebnich projektl ,Zapis z kontrolniho dne”. Pfijemce se sezndmi se
zavéry a to stvrdi svym podpisem. MUze se ke Zpravé do 5 pracovnich dnl od jejiho obdrZeni vyjadfit,
pfipadné muzZe podat namitky. Ve Zpravé mohou byt pfijemci uloZzena napravna opatreni.

Pokud je pfi monitorovaci navstévé zjistén nesoulad, ktery je vyhodnocen jako podezifeni na
nesrovnalost nebo jsou zjiStény jiné problémy v administraci, realizaci nebo udrzitelnosti projektu,
které neni mozné odstranit/nebyly odstranény prostfednictvim napravného opatreni, bude na projektu
vykondna verejnospravni kontrola. (Verejnoprdvni kontrola na misté je vykondvana podle § 8 odst. 2
zédkona ¢. 320/2001Sb., o finanéni kontrole, ve znéni pozdéjsich predpisd.)

Namatkové kontroly u pfijemce ¢i u dodavatele ze strany dalSich kontrolou povéirenych osob

Pfijemci je v Podminkach uloZzeno umoznit vstup kontrolou povérenym osobam (MPSV, CRR,
Ministerstva pro mistni rozvoj CR, Ministerstva financi CR, Evropské komise, Evropského téetniho dvora,

Original

S Y - Cislo vydani: 1 Cislo revize: 1 Strana 78z 89
Pfirucka pro zadatele a pfijemce




Nejvyssiho kontrolniho Ufadu, finan¢niho Gradu a dalSich opravnénych orgdn( statni spravy) do objektd
a na pozemky souvisejici s projektem a jeho realizaci k ovéfovani plnéni Rozhodnuti o poskytnuti dotace
a Podminek pred, po dobu realizace a v dobé udrzitelnosti projektu. Pfijemce je povinen zajistit, aby
obdobné podminky plnili také dodavatelé a partnefi projektu. MPSV doporucuje vlozit do smlouvy
(¢i do jiného pisemného pravniho aktu), kterd je uzaviena s dodavatelem nebo partnerem projektu,
ustanoveni § 2 pismena e) zdkona €. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole, ve znéni pozdéjsich predpis:
,0sobou povinnou spoluptsobit pfi vykonu financni kontroly je pravnicka nebo fyzickd osoba podilejici
se na dodavkach zbozi nebo sluzeb hrazenych z verejnych vydaji nebo z vefejné finanéni podpory.”

15.2 Kontrolovana osoba

Kontrolovana osoba je na zakladé této Pfirucky a Rozhodnuti o poskytnuti dotace povinna nechat
projekt pred realizaci, po dobu realizace i po realizaci zkontrolovat.

Prava kontrolované osoby v ramci kontroly na misté:

— pozadovat na kontrolorovi (kontrolni skupiné) predlozeni pisemného opravnéni ke kontrole
(sluzebni prikaz/prikaz kontrolora, povéreni ke kontrole);

— pozadovat na kontrolorovi (kontrolni skupiné) predani zpravy o kontrole nebo protokol
z kontroly;

— doloZit své vyjadreni ke zpravé nebo protokolu, a to do péti pracovnich dnl ode dne
seznameni s protokolem z kontroly/prevzeti protokolu (neni-li stanoveno vedoucim kontrolni
skupiny jinak), ndmitky k protokolu podava statutarni zastupce kontrolované osoby;

— bytinformovdna o terminu planované kontroly minimalné 2 pracovni dny predem;

— vyZadat si ndhradni termin pro kontrolu na misté;

— pozadovat od kontrolor( potvrzeni o pfipadném prevzeti doklad(;

— kontrolované osoby a jejich zaméstnanci nejsou povinni poskytnout soucinnost v pfipadech,
kdy by poskytnuti ohrozilo bezpecnost nebo kdy by jejim splnénim porusili zakonem vyslovné
uloZenou povinnost mlcenlivosti.

Povinnosti kontrolované osoby v rdmci kontroly na misté

— vytvofit podminky pro provedeni kontroly, osobné se ji zucastnit a zdrZet se jednani
a C¢innosti, které by mohly ohrozit jeji fadny pribéh;

— neprodlené sdélit kontrolujicimu subjektu vyhrady k navrienému terminu kontroly
a navrhnout mu nahradni termin pro provedeni kontroly ne delsi nez sedm kalendafnich dn(
od plvodné navrieného terminu kontroly;

— seznamit cleny kontrolni skupiny s bezpecnostnimi predpisy, které se vztahuji ke
kontrolovanym objektim a které jsou tyto osoby povinny v prabéhu kontroly dodrzovat;

— podle povahy kontrolovaného projektu je povinen dodavatel stavebnich praci pfipadné
investor/ptijemce (je-li ve smlouvé s dodavatelem upraveno jinak, neZ plyne z vyhlasky
€. 324/1990 Sb., o bezpecnosti prace a technickych zafizeni pfi stavebnich pracich, ve znéni
pozdéjsich predpist) provést vybaveni vSech osob vstupujicich na stavenisté nebo pracovisté
osobnimi ochrannymi prostfedky, které odpovidaji ohroZeni, které pro tyto osoby
z provadéni stavebnich praci vyplyva, poucit je o moznych rizicich a dbat o jejich bezpecnost;

— predloZit kontrolni skupiné na vyzadani dokumenty o kontrolach jak fyzickych, tak financnich,
které provedly jiné kontrolni organy a které maji vztah ke kontrole projektu financovaného
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z programu IOP;

— podepsat protokol z kontrol;

— umoznit kontrolni skupiné vstup na pozemek, do kazdé provozni budovy, mistnosti a mista
véetné dopravnich prostfedkl a prepravnich oball, pfistup k uUcetnim pisemnostem,
zaznamUm a informacim na nosic¢ich dat v rozsahu nezbytné nutném pro dosaZeni cile
kontroly; tato povinnost se rovnéz tykd obydli, které kontrolovand osoba uzivd pro
podnikatelskou ¢innost spojenou s pfedmétem projektu;

— predloZit kontrolni skupiné ve stanovenych Ihdtach vyzadané doklady a poskytnout
informace k predmétu kontroly;

— uchovavat Rozhodnuti o poskytnuti dotace véetné Podminek a veskeré ucetni doklady tykajici
se poskytnuté pomoci v souladu se zdkonem ¢&. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi, ve znéni
pozdéjsich predpisd, spolu s veskerou projektovou dokumentaci do roku 2021;

— v nezbytném rozsahu, odpovidajicim povaze jeji Cinnosti a technickému vybaveni, poskytnout
materialni a technické zabezpeceni pro vykon kontroly;

— pfijmout opatreni k ndpravé nedostatk( zjisténych kontrolou

— pisemné informovat kontrolni skupinu o odstranéni nedostatkd, a to do 5 pracovnich dni od
uplynuti Ihaty pro jejich odstranéni.

15.3 Oznameni o zahajeni kontroly

V pfipadé kontroly na misté kontrolni skupina minimalné 2 pracovni dny pred planovanym terminem
kontroly vhodnym zplsobem kontaktuje kontrolovanou osobu a sjednd s ni datum kontroly tak,
aby mohly byt Ucastny naleZité osoby, a dale vystavi a odesle ozndmeni o provedeni kontroly. V pfipadé,
Ze by oznameni kontroly pfedem mohlo vést ke zmareni ucelu kontroly, Ize kontrolu ozndmit az na misté
nebo vykonat monitorovaci navstévu.

Vedouci kontrolni skupiny zahdji kontrolu predloienim povéreni k provedeni kontroly, pfipadné
sluZzebnimi prikazy kontrolord statutarnimu zastupci kontrolované osoby, nebo jim povérfené osobé.
Vedouci kontrolni skupiny vysvétli kontrolované osobé cil kontroly a seznami ji s kontrolovanymi
oblastmi. Ddle ji sezndmi s pravy a povinnostmi kontrolni skupiny a kontrolované osoby a informuje ji
o slozeni kontrolni skupiny a o predpokladané dobé trvani kontroly.

15.4 Protokol/zapis z kontroly

Z kontroly je v ptipadé verejnospravni kontroly MPSV vyhotoven protokol z kontroly nebo v ptipadé
fyzickych kontrol na misté provadénych P-CRR zapis z kontroly.

Protokol z kontroly (vefejnospravni kontroly)

Kontrolovana osoba musi byt vidy seznamena s protokolem z kontroly (dale jen protokol) a zaroven
vidy obdrZi jedno vyhotoveni protokolu. Kontrolovana osoba svym podpisem potvrdi sezndmeni se
s protokolem a jeho prevzeti. V pfipadé, Ze se kontrolovand osoba odmitne s protokolem seznamit,
vyznaci se tato skutecnost v protokolu véetné data a dlivodu odmitnuti; kontrolovana osoba tak ztraci
moznost podat proti protokolu namitky. (Postup pro podani a fesSeni namitek viz kapitola 8.5).
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Na zakladé kontroly mize MPSV ptijemci uloZit opatfeni k napravé zjisténych nedostatk(l. Informace
o uloZeni opatreni k napravé jsou soucasti protokolu z kontroly. Splnéni uloZzenych napravnych opatfeni
vyhodnoti MPSV na zadkladé oznameni pfijemce, resp. na zdkladé nasledné kontroly, ze které je
vypracovan protokol z nasledné kontroly.

Zapis z kontroly (fyzické kontroly na misté)

Zapis z kontroly (dale jen zapis) je ve 2 vyhotovenich, kterd podepisi vsichni zucastnéni, vcetné
kontrolované osoby. V zdapise jsou uvedena odliSnd stanoviska zucastnénych osob. 1 vyhotoveni je
predano kontrolované osobé.

Kontrolovana osoba muzZe byt vyzvana k doplnéni informaci ¢i dokumentd, pficemz lhdta pro doplnéni
bude stanovena na maximalné 10 pracovnich dn(.

Kontrolované osobé mohou byt uloZzena napravna opatreni se lhitou k jejich naplnéni. V pripadé,
Ze prijemce nesplni dana opatieni, mlze byt zahajena vefejnospravni kontrola MPSV.

Pokud je pfi kontrole zjiStén nesoulad, ktery je vyhodnocen jako podezieni na nesrovnalost nebo jsou
zjistény jiné problémy v administraci, realizaci nebo udrzitelnosti projektu, které neni mozné odstranit
prostfednictvim napravného opatreni, informuje P-CRR MPSV, které zahiji vefejnospravni kontrolu,
nebo pfimo zacne fesit nesrovnalost.

15.5 Rizeni o namitkach kontrolované osoby

Proti protokolu/zapisu, resp. proti prabéhu kontroly, mize kontrolovana osoba do péti pracovnich dnd
od doruéeni/prevzeti tohoto protokolu/zépisu podat pisemné a zdlvodnéné namitky MPSV (pfipadné
P-CRR).

Tuto mozZnost kontrolovana osoba ztraci, pokud se odmitne s protokolem/zapisem seznamit. Dorucenim
se mysli osobni pfedani, zaslani postou ¢i datovou schrankou. V pfipadé zaslani protokolu/zépisu postou
(dopis s doruc¢enkou) je dnem predani a sezndmeni se s protokolem/zapisem den jeho prevzeti na posté
kontrolovanou osobou. Nevyzvedne-li si kontrolovana osoba protokol do deseti pracovnich dnd od
uloZeni doporucené zasilky (protokolu/zapisu), povaZuje se posledni den Ihity za den doruceni, i kdyZ se
adresat o uloZeni nedozvédél, zdroven zanika i moZnost podat namitky proti protokolu. Pro doruceni
datovou schrankou plati stejné podminky jako pro doruceni postou.

Nejsou-li ndmitky podany vcas, zasle vedouci kontrolni skupiny kontrolované osobé pisemné Sdéleni
0 pozdnim podani ndmitek.

Péti denni Ihdta pro podani namitek bézi i v pfipadé, kdy se kontrolovana osoba s protokolem/zapisem
seznami, avsak odmitne toto sezndmeni se a prevzeti protokolu/zapisu potvrdit svym podpisem, a kdy
bude v protokolu/zapise s pfislusnym datem uvedeno, Ze byla kontrolovand osoba
s protokolem/zapisem sezndmena. Odmitne-li se s protokolem/zapisem seznamit, ztraci opravnéni
uplatnit pisemné a zdlvodnéné namitky.
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O radné podanych namitkdch rozhoduje kontrolni pracovnik (vedouci kontrolni skupiny) pouze
v pfipadé, kdy ndamitkdm v plném rozsahu vyhovi. V ostatnich pfipadech predloZi namitky do 7
pracovnich dnl od jejich doruéeni vedoucimu pracovnikovi MPSV/P-CRR. Tento pracovnik namitky
bezodkladné prosetii a nejpozdéji do tficeti kalendarnich dnli od podani namitek kontrolované osobé
odpovi. Je-li prodlouzena lh(ita pro Setfeni namitek, musi byt o tom a dlvodech prodlouZeni
kontrolovana osoba pisemné vyrozuména. Organem majicim dohled nad touto agendou je ZS (MPSV).

Céste¢né nebo Uplné zamitnuti ndmitek je kontrolované osobé odGvodnéno.

Namitky, kterym kontrolni organ nevyhovél nebo vyhovél pouze ¢astecné, nemuze kontrolovana osoba
opakované uplatnit.

Pokud kontrolni organ namitkdm kontrolované osoby plné nebo aste¢né vyhovi, bude stanovisko
pfiloZzeno k protokolu o kontrole.

Proti Rozhodnuti o namitkdch neni pfipustny opravny prostfedek.

Original

S Y - Cislo vydani: 1 Cislo revize: 1 Strana 82z 89
Pfirucka pro zadatele a pfijemce




16 Zakladni pravni ramec

16.1 Zakladni legislativa EU

>
>

Smlouva o zaloZeni Evropského spolecenstvi,

Nafizeni Rady (ES) ¢. 1083/2006 ze dne 11. Cervence 2006 o obecnych ustanovenich
o Evropském fondu pro regiondlni rozvoj, Evropském socidlnim fondu a Fondu soudrZnosti
a o zruseni nafizeni (ES) €. 1260/1999,

Natizeni Evropského parlamentu a rady (ES) ¢. 1080/2006 ze dne 5. cervence 2006
o Evropském fondu pro regionalni rozvoj a o zruseni natizeni (ES) ¢. 1783/1999,

Nafizeni Komise (ES)¢. 1828/2006 ze dne 8. prosince 2006, kterym se stanovi provadéci
pravidla k Natizeni Rady (ES) €. 1083/2006 o obecnych ustanovenich tykajicich se Evropského
fondu pro regionalni rozvoj, Evropského socidlniho fondu a Fondu soudrznosti a k Nafizeni
Evropského parlamentu a Rady (ES) ¢. 1080/2006 o Evropském fondu pro regionalni rozvoj,
Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (ES) ¢ 1081/2006 ze dne 5. cervence 2006
o Evropském socialnim fondu a o zruseni nafizeni (ES) ¢. 1784/1999,

Nafizeni Rady (ES) ¢. 1084/2006 ze dne 11. ¢ervence 2006 o Fondu soudrznosti a o zruseni
narizeni (ES) €. 1164/1994,

Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (ES) ¢. 1082/2006 ze dne 5. cervence 2006
o evropském seskupeni pro Uzemni spoluprdci,

Rozhodnuti Rady (ES) ze dne 6. fijna 2006 o strategickych obecnych zadsadach Spoledenstvi
pro soudrznost (2006/702/ES),

Nafizeni Rady (ES, Euratom) €. 1605/2002 ze dne 25. ¢ervna 2002, kterym se stanovi financni
nafizeni o souhrnném rozpoctu Evropskych spolecenstvi,

Nafizeni Rady (ES, Euratom) ¢. 2185/96 ze dne 11. prosince 1996 o kontrolach a inspekcich na
misté provadénych Komisi za ucelem ochrany financ¢nich zajm( Evropskych spoleéenstvi proti
podvodlm a jinym nesrovnalostem,

Natizeni Rady (ES, Euratom) ¢. 2988/95 ze dne 18. prosince 1995 o ochrané financénich zajma
Evropskych spolecenstvi,

Natizeni Komise (ES, Euratom) ¢. 2343/2002 ze dne 23. prosince 2002 o rdmcovém finan¢nim
narizeni pro organy uvedené v ¢lanku 185 nafizeni Rady (ES, Euratom) ¢. 1605/2002, kterym
se stanovi financni natizeni o souhrnném rozpoctu Evropskych spolecenstvi,

Nafizeni Komise (ES, Euratom) ¢&. 2342/2002 ze dne 23. prosince 2002 o provadécich
pravidlech k nafizeni rady (ES, Euratom) ¢. 1605/2002 ze dne 25. ¢ervna 2002, kterym se
stanovi financni natizeni o souhrnném rozpoctu Evropskych spolecenstvi,

Natizeni Komise (ES) ¢. 70/2001 ze dne 12. ledna 2001 o poufZiti ¢lankd 87 a 88 Smlouvy o ES
na statni podpory malym a stfednim podnikim ve znéni Nafizeni Komise (ES) ¢. 364/2004 ze
dne 25. Unora 2004, kterym se méni Nafizeni Komise (ES) ¢. 70/2001 ve vztahu k rozsifeni
rozsahu uvedeného nafizeni tak, aby zahrnovalo podporu uréenou na vyzkum a vyvoj,

Pokyny k regionalni podpofe na obdobi 2007 — 2013 (2006/C 54/08),

Natizeni Komise (ES) ¢. 1628/2006 ze dne 24. fijna 2006 o poufZiti ¢lankd 87 a 88 Smlouvy na
vhnitrostatni regionalni investi¢ni podporu,

Natizeni Komise (ES) ¢. 2035/2005 ze dne 12. prosince 2005, kterym se méni natizeni Komise
¢. 1681/94 ze dne 11. Cervence 1194 o nesrovnalostech a navraceni chybné vyplacenych
Castek v souvislosti s financovanim strukturalnich politik a organizaci informacniho systému
v této oblasti,

Natizeni Komise (ES) €. 1998/2006 ze dne 15. prosince 2006 o pouziti ¢lank( 87 a 88 Smlouvy
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a podporu de minimis,

Rozhodnuti Komise €. 6835 ze dne 20. prosince 2007, kterym se pfijima Integrovany operacni
program pro pomoc Spolecenstvi z Evropského fondu pro regionalni rozvoj v ramci cill
"Konvergence" a "Regionalni konkurenceschopnost a zaméstnanost",

Smérnice Evropského parlamentu a Rady 2004/18/ES o koordinaci postupl pfi zadavani
vefejnych zakazek na stavebni prace, dodavky a sluzby,

Smérnice Evropského parlamentu a Rady 2004/17/ES o koordinaci postupl pti zadavani
verejnych zakdzek subjekty plsobicimi v odvétvi vodniho hospodarstvi, energetiky, dopravy
a postovnich sluzeb.

16.2 Zakladni dokumenty a legislativa CR

>

>

YVVVVVVYVYY Y

Y

Y

YV VY Y VY

Y VY

Narodni lisabonsky program 2008 - 2010 (Narodni program reforem Ceské republiky ) —
usneseni vlady ¢. 1319/2008,

Narodni zprava o strategiich socidlni ochrany a socialniho zaclefiovani 2008-2010 — usneseni
vlady ¢. 1209/2008

Narodni strategicky referenéni radmec CR pro ¢erpdni finanénich prostiedki ze strukturalnich
fond( a fondu Soudrznosti EU v letech 2007 — 2013 (NSRR) — usneseni vlady ¢. 1477/20086,
Narodni rozvojovy plan CR 2007 — 2013 - usneseni vlady ¢ 175/2006,

Strategie udrzitelného rozvoje CR (SUR) — usneseni vlady ¢ 1242/2004,

Strategie hospodarského rastu CR 2005 — 2013 (SHR) — usneseni vlady ¢. 1500/2005,
Strategie regionalniho rozvoje CR (SRR) — usneseni vlady ¢. 560/2006,

Narodni inovacni politika na léta 2005 - 2010— usneseni vlady ¢. 851/2005,

Narodni politika vyzkumu a vyvoje na |éta 2004 — 2008 — usneseni vlady ¢. 5/2004,

Strategie Efektivni vefejna sprava a pratelské verejné sluzby — usneseni vlady ¢. 757/2007,
Zakon €. 2/1969 Sb., o zfizeni ministerstev a jinych Ustfednich organd statni spravy CSR, ve
znéni pozdéjsich predpisq,

Zakon €. 219/2000 Sb., o majetku Ceské republiky a jejim vystupovani v pravnich vztazich, ve
znéni pozdéjsich predpisq,

Zakon ¢. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech a o zméné nékterych souvisejicich zakond,
ve znéni pozdéjsich predpis(,

Zakon ¢. 248/2000 Sh., o podpore regionalniho rozvoje, ve znéni pozdéjsich predpisd,

Zakon €. 47/2002 Sb., o podpofe malého a stfedniho podnikani a o zméné zdkona ¢. 2/1969
Sh., ve znéni pozdéjsich predpis(,

Zakon ¢. 128/2000 Sh., o obcich, ve znéni pozdéjsich predpisa,

Zakon €. 129/2000 Sb., o krajich, ve znéni pozdéjsich predpisd,

Zakon ¢. 131/2000 Sb., o hlavnim mésté Praze, ve znéni pozdéjsich predpist,

Zakon €. 312/2002 Sb., o ufednicich zemnich samospravnych celkll a o zméné nékterych
zakon(, ve znéni pozdéjsich predpisd,

Zakon €. 500/2004 Sb., spravni rad, ve znéni pozdéjsich predpisd,

Zakon ¢. 143/2001 Sh., o ochrané hospodarské soutéze a 0 zméné nékterych zdkond, ve znéni
pozdéjsich predpisd,

Zakon ¢. 215/2004 Sb., o upravé nékterych vztahl v oblasti vefejné podpory a o zméné
zakona o podpofre vyzkumu a vyvoje, ve znéni pozdéjsich predpis,

Zakon €. 563/1991 Sh., o Ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpisa,

Zakon ¢. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zédkond, ve
znéni pozdéjsich predpisd,

Zakon €. 552/1991 Sb., o statni kontrole, ve znéni pozdéjsich predpisd,
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Zakon €. 280/2009 Sh., dafiovy rad, ve znéni pozdéjsich predpisd,

Zakon €. 106/1999 Sh., o svobodném ptistupu k informacim, ve znéni pozdéjsich predpisa,

Zakon €. 17/1992 Sb., o zivotnim prostiedi, ve znéni pozdéjsich predpisd,

Zakon €. 365/2000 Sb., o informacnich systémech vefejné spravy a o zméné nékterych dalsich

zakonu, ve znéni pozdéjsich predpis,

Zakon ¢. 101/2000 Sbh., o ochrané osobnich Udaji a o zméné nékterych zakond, ve znéni

pozdéjsich predpis(,

» Zéakon €. 127/2005 Sb., o elektronickych komunikacich a o zméné nékterych souvisejicich
zakonu, ve znéni pozdéjsich predpis,

» Zakon ¢. 227/2000 Sb., o elektronickém podpisu a o zméné nékterych dalsich zédkon(, ve
znéni pozdéjsich predpisq,

» Nafizeni vlady ¢. 495/2004 Sb., kterym se provadi zdkon ¢. 227/2000 Sb., o elektronickém
podpisu a 0 zméné nékterych dalsich zdkond, ve znéni pozdéjsich predpisq,

» Zakon ¢. 159/1999 Sb. o nékterych podminkach podnikani v oblasti cestovniho ruchu a o

zméné zékona ¢. 40/1964 Sb., obc¢ansky zakonik, a zakona €. 455/1991 Sb., o Zivnostenském

podnikani, ve znéni pozdéjsich predpisa,

Zakon ¢. 338/1992 Sb., o dani z nemovitosti, ve znéni pozdéjsich predpist

Zakon €. 357/1992 Sh., o dani dédické, dani darovaci a dani z pfevodu nemovitosti, ve znéni

pozdéjsich predpisu

Zakon ¢. 513/1991 Sb., obchodni zakonik, ve znéni pozdéjsich predpisl

Zakon ¢. 526/1990 Sb., o cenach, ve znéni pozdéjsich predpisi

Zakon ¢. 565/1990 Sb., o mistnich poplatcich, ve znéni pozdéjsich predpist

Zakon ¢. 586/1992 Sb., o danich z pfijmu, ve znéni pozdéjsich predpisd

Zakon ¢. 137/2006 Sh., o verejnych zakazkach, ve znéni pozdéjsich predpist

Zakon €. 138/2006 Sb., kterym se méni nékteré zdkony v souvislosti s pfijetim zdkona o

verejnych zakazkach, ve znéni pozdéjsich predpisl

Zakon ¢. 40/1964 Sb., obcansky zakonik, ve znéni pozdéjsich predpisl

Zakon €. 250/2000 Sh., o rozpoctovych pravidlech Uzemnich rozpodtl, ve znéni pozdéjsich

predpist

» Zakon ¢. 420/2004 Sb., o prezkoumavani hospodareni Uzemnich samospravnych celkll a
dobrovolnych svazk( obci, ve znéni pozdéjsich predpist

» Zakon ¢. 100/2001 Sb., o posuzovani vlivi na Zivotni prostfedi a o zméné nékterych
souvisejicich zakon(, ve znéni pozdéjsich predpisu,

» Zakon ¢. 114/1992 Sb., o ochrané pfirody a krajiny, ve znéni pozdéjsich predpist

> Sdéleni Ceského statistického Gfadu €& 490/2003 Sb., o vydani Klasifikace uzemnich
statistickych jednotek (CZ — NUTS), ve znéni pozdéjsich predpisd,

» Zakon ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zakond, ve znéni
pozdéjsich predpist

» Zéakon ¢. 589/1992 Sh., o pojistném na socidlni zabezpedeni a prispévku na statni politiku
zaméstnanosti, ve znéni pozdéjsich predpisu

» Zakon ¢&. 592/1992 Sbh., o pojistném na vseobecné zdravotni pojisténi, ve znéni pozdéjsich
predpis

» Zakon ¢. 16/1993 Sb., o dani silni¢ni,B ve znéni pozdéjsich predpist

» Zakon ¢. 151/1997 Sb., o ocenovani majetku a o zméné nékterych zdkonl, ve znéni
pozdéjsich predpisl

» Zéakon ¢. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o

zméné nékterych zdkon( (autorsky zdkon), ve znéni pozdéjsich predpist

YV VY
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» Zakon €. 441/2003 Sb., o ochrannych zndmkdach a o zméné zékona ¢. 6/2002 Sb. a 0 zméné

nékterych dalsich zakon(, ve znéni pozdéjsich predpist

Zakon €. 235/2004 Sh., o dani z ptidanél hodnoty, ve znéni pozdéjsich predpist

Zakon €. 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich, ve znéni pozdéjsich predpist

Zakon ¢. 183/2006 Sb., o Uuzemnim planovani a stavebnim radu (stavebni zakon), ve znéni

pozdéjsich predpisl

» Zéakon ¢. 187/2006 Sb., o nemocenskémi pojisténi, Gcinnost od 1. 1. 2009, ve znéni
pozdéjsich predpisl

» Zéakon €. 262/2006 Sb., zakonik prace,B ve znéni pozdéjsich predpist

» Zakon €. 218/2002 Sb., o sluzbé statnich zaméstnanc( ve spravnich Uradech a o odménovani
téchto zaméstnancl a ostatnich zaméstnanci ve spravnich Uradech (sluzebni zakon), ve znéni
pozdéjsich predpisd,

» Zakon ¢. 319/2006 Sh., o nékterych opatrenich ke zprihlednéni financnich vztahl v oblasti
verejné podpory a o zméné zakona ¢. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty, ve znéni
pozdéjsich predpisd,

» Vyhlaska MF ¢. 114/2002 Sb., o fondull kulturnich a socidlnich potfeb, ve znéni pozdéjsich
predpisq,

» Vyhlaska MF ¢. 500/2002 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona ¢. 563/1991 Sb.,
o Ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpisli, pro ucetni jednotky, které jsou podnikateli
Uctujicimi v soustavé podvojného Ucetnictvi,

» Vyhlaska MF ¢. 504/2002 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zdkona ¢. 563/1991 Sb.,
o Ucetnictvi, ve znéni pozdéjSich predpisti, pro Ucetni jednotky, u kterych hlavnim
pfedmétem cinnosti neni podnikani, pokud Uctuji v soustavé podvojného Ucetnictvi,

> Vyhlagka UFadu pro ochranu hospodafské soutéze & 207/2005 Sb., o formé a obsahu@ pInéni
informacni povinnosti k poskytnuté verejné podpore,

» Vyhlaska MF ¢. 560/2006 Sb., o ucasti statnihol rozpoctu na financovani programi
reprodukce majetku, ve znéni pozdéjsich predpist,

» Vyhlaska MF ¢. 338/2007 Sb., o stanoveni vyse zakladnich sazeb zahraniéniho stravného pro
rok 2008,

» Vyhlaska MPSV ¢. 357/2007 Sb., kterou se proll ucely poskytovani cestovnich ndhrad méni
sazba zékladni ndhrady za pouZivani silniénich motorovych vozidel a stanovi primérna cena
pohonnych hmot,

» Vyhlaska MF €. 416/2004 Sb., kterou se provadi zakon ¢. 320/2001 Sb., o financni kontrole ve
vefejné spravé a o zméné nékterych zakon,

» Vyhlaska MF ¢. 505/2002 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona ¢. 563/1991 Sb.,
o Ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpis, pro uUcetni jednotky, které jsou uUzemnimi
samospravnymi celky, pfispévkovymi organizacemi, statnimi fondy a organizacnimi slozkami
statu,

» Vyhlaska MF ¢. 52/2008 Sb., kterou se stanovi zasady a terminy finan¢niho vyporadani vztah(
se statnim rozpoctem, statnimi financnimi aktivy nebo Narodnim fondem,

» Vyhlaska MF ¢. 165/2008, kterou se stanovi rozsah a struktura idajl pro vypracovani navrhu
zakona o statnim rozpoctu a terminy jejich predkladani,

> Usneseni vlady & 245/2005 k postupu pFipravy Ceské republiky na cerpéani finanénich
prostifedk( ze strukturdlnich fond(i a z Fondu soudrznosti Evropské unie v letech 2007 az
2013,

» Usneseni vlady ¢. 494/2006 k evropskym zdrojlim v letech 2007-2013.
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Ceské ucetni standardy

> Ceské ucetni standardy pro uéetni jednotky,d které uétuji podle vyhlasky & 500/2002 Sb., ve
znéni pozdéjsich predpisl, ucetni standard ¢. 013 Dlouhodoby nehmotny a hmotny majetek,

» Ceské ucetni standardy pro Gcetni jednotky, které Gétuji podle vyhlasky € 500/2002 Sb., ve
znéni pozdéjsich predpist, ucetni standard ¢. 015 Zasoby,

> Ceské ucetni standardy pro uéetni jednotky,d které uétuji podle vyhlasky € 504/2002 Sb., ve
znéni pozdéjsich predpisl, ucetni standard ¢. 409 Dlouhodoby majetek

> Ceské ucetni standardy pro Gcetni jednotky, které Gétuji podle vyhlasky ¢. 504/2002 Sb., ve
znéni pozdéjsich predpisl, ucetni standard ¢. 410 Zasoby,

> Ceské Ucetni standardy pro Ucetni jednotky, které uctuji podle vyhlasky ¢. 505/2002 Sb., ve
znéni pozdéjsich predpist, ucetni standard ¢. 512 Dlouhodoby nehmotny majetek a
dlouhodoby hmotny majetek.
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17 Seznam priloh prirucky
1. Osnova podnikatelského planu — relevantni pro zadatele

la. Financni plan (pfiloha k podnikatelskému planu) — relevantni pro Zadatele

1b. Popis rozsiteni kapacity podniku

2. Vzor ¢estného prohlaseni o poskytnuté podpore de minimis — relevantni pro zadatele
3. Seznam kontaktnich mist — relevantni pro Zadatele i pfijemce

4, Navod k vyplnéni elektronické projektové zadosti Benefit7 — relevantni pro Zadatele
5. Manudl pro hodnoceni projektl — pro informaci Zzadatelim

5a. Statuty a Jednaci fady komisi, etické kodexy — pro informaci Zadatelim

6. Vzor Registrace akce (projektu) a Navrh Podminek k Registraci akce (projektu) — relevantni pro
pfijemce

7. Vzor Rozhodnuti o poskytnuti dotace — relevantni pro pfijemce

8. Vzor Podminek Rozhodnuti o poskytnuti dotace — relevantni pro pfijemce

9. Metodika zadavani zakdzek pro IOP - relevantni pro Zadatele

9.1. Pfiloha k Metodice zadavani zakadzek - relevantni pro Zadatele a pfijemce

9.2. Prilohy k Metodice zadavani zakdzek - relevantni pro zadatele a pfijemce

10. Pravidla pro provadéni informacnich a propagacnich opatfeni - pro pfijemce

11. Vzor hlaseni o pokroku — relevantni pro pfijemce

12. Vzor monitorovaci zpravy — relevantni pro pfijemce

12a.  Pfiloha k monitorovaci zprédvé — relevantni pro pfijemce

12b.  Postup pro vyplnéni MZ a HoP — relevantni pro pfijemce

13. Zprava o zavérecném vyhodnoceni akce — relevantni pro pfijemce
13a.  Formulare EDS pro IOP —relevantni pro pfijemce

13b.  Navod k vyplnéni formulara EDS pro IOP — relevantni pro ptijemce

13c. Popis radk(i EDS — relevantni pro Zadatele

14. Oznameni Zadatele/pfijemce o zménach v projektu — pro Zadatele i pfijemce
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15. Zjednodusena zadost o platbu — relevantni pro pfijemce

15a.  Postup pro vyplnéni ZoP v IS Benefit — relevantni pro pfijemce

16. Hlaseni o udrzitelnosti — relevantni pro pfijemce

17. Potvrzeni o zafazeni projektu do IPRM

18. Navrh podminek slouceného fidiciho dokumentu Registrace a Rozhodnuti o poskytnuti dotace
19. Informace o vlastnické a ovladaci struktufe pravnické osoby

V pfipadé, Ze dojde ke zméné formuldra priloh, bude mit pfijemce povinnost vyplriovat nové verze
formuldrd. Pfipadné zmény viéetné plného znéni pfislusnych formulari budou uverejrovany na
webovych strankach www.strukturalni-fondy.cz,

WWWw.crr.cz

bude pfijemci poskytovat MPSV.

Pfed schvéalenim Rozhodnuti o poskytnuti dotace mize dojit ke zméné Navrhu Podminek uvedenych

v pfiloze ¢. 8 a ¢. 18 tohoto dokumentu.

a www.mpsv.cz, souvisejici informace
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