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Metodika provadéni €innosti spojenych s implementaci Specifického
cile | - potravinova deprivace déti ve vazné socialni nouzi v ramci
Operacniho programu potravinové a materialni pomoci (OP PMP) pro
Urad prace CR (UP CR) pro uzavienou vyzvu vyhlasenou dne 2. 5.
2016 (dale jen ,Metodika“)

JEDNOTLIVE CLANKY IMPLEMENTACNI STRUKTURY A ZAJISTOVANE UKONY:

1. Ridici organ OP PMP - MPSV (RO OP PMP)
1) Zajisti vytvoreni tiskovin k SC | OP PMP

o plakatl pro zajisténi povinnych informacnich aktivit (v souladu s Nafizenim
Evropského parlamentu a Rady (EU) €. 223/2014 o FEAD), obsah shodny
s informacnimi letaky (plakat)

o informacnich letaku (letak)

o formulafld pro potvrzeni zpUsobilosti osob z cilové skupiny (CS) k zafazeni do
projektu (formulaf) (vzor formulafe uveden v pfiloze této Metodiky-,Formulaf
k zafazeni do projektu v SCI OP PMP*)

o potvrzeni o administraci vyzvy (potvrzeni) (vzor potvrzeni je uveden v pfiloze k této
Metodice)

2) Zaijisti distribuci tiskovin K OP PMP (T: 20. 6. 2016)

o kontaktnim pracovistim Ufadu prace CR v zapojenych krajich (KoP) plakaty,
letaky, formulafe a potvrzeni

o krajskym pobockam Urfadu prace CR v zapojenych krajich (KrP) (plakaty a
vzorky letakd, formulari a potvrzeni)

o krajskym ufadim v zapojenych krajich (KU) a obcim s rozsifenou plsobnosti
v zapojenych krajich (ORP) zasle elektronicky informaci o SC | OP PMP
s odkazem na predlohy letakl, formulafd a potvrzeni pouzivanych pro
provadéni OP PMP.

3) sektor nestatnich neziskovych organizaci (NNO), bude informovan rovnéz
elektronicky prostfednictvi webu OP PMP, aby spravné a vhodné predavaly
klientim informace o projektu (T: 31. 5. 2016)

4) Obdrzi od KU seznamy kontaktnich osob a datovych schranek KU (T: 15. 6.
2016) a seznamy nasledné pieposle GR UP CR (T: 20. 6. 2016)

5) Obdrzi od KU seznamy $kol zapojenych do OP PMP a kontaktnich osob
v téchto organizacich (T: 15. 6. 2016)

6) Obdrzi od GR UP CR export anonymizovanych udajti o poétech a rozmisténi
cilové skupiny (CS) dle KoP pro ucely distribuce tiskovin (T: 8. 6. 2016)

! Pripravi GR UP CR
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7) Zajisti od dodavatele export dat tykajicich se CS k rozhodnému datu 31. 5.
2016 rozdéleny dle jednotlivych KoP ve formé excelového souboru, ktery
dodavatel zaheslovany preda ptimo GR UP CR (T: 8. 6. 2016)?

8) Obdrzi od GR UP CR seznamy kontaktnich osob na KrP (T: 16. 6. 2016) a
seznamy nasledné preposle na KU (T: 20. 6. 2016)

9) Preda GR UP CR v elektronické podobé seznamy $kol zapojenych do OP PMP
rozdélené dle jednotlivych kraja, okrest a obci a kontaktnich osob v téchto
organizacich (T: 20. 6. 2016)

10) Pfeda Metodiku GR UP CR (T: 25. 4. 2016)

2. Generalni feditelstvi Uradu prace CR (GR UP CR)

11)Vytvofi soubor anonymizovanych udaju o CS podle KoP zapojenych kraju -
pocty a rozmisténi osob spadajicich do CS k rozhodnému datu 31. 5. 2016 dle
KoP a preda jej (pro ucely distribuce tiskovin) RO OP PMP (T:8. 6. 2016)*

12)Vytvoti seznamy kontaktnich osob na KrP a pfeda je RO OP PMP (T: 16. 6.
2016)

13)Obdrzi od RO OP PMP Metodiku (T: 31. 5. 2016) a pfeda ji KrP
(T: 15. 6. 2016)

14)Obdrzi od RO OP PMP v elektronické podobé& seznamy $kol zapojenych do
OP PMP rozdélené dle jednotlivych krajli, okrest a obci a kontaktnich osob
v téchto organizacich (T: 20. 6. 2016) a pfeda je KrP (T: 20. 6. 2016)

15)Obdrzi od RO OP PMP seznamy kontaktnich osob a datovych schranek KU (T:
20. 6. 2016) a seznamy nasledné prfeda KrP (T: 20. 6. 2016)

16)Zaijisti proSkoleni pracovniku KrP (T: 20. 6. 2016)

17) Pfeda na KrP/KoP v zapojenych krajich vzor souboru ve formatu.xIsx pro
vytvofeni seznamu zapojenych déti ve Skolach, ktera bude slouZit jako podklad
pro spravni kontrolu (T: 20. 6. 2016)

18) Pfeda KrP export dat tykajicich se CS krozhodnému datu 31. 5 2016
rozdéleny dle jednotlivych KoP ve formatu souboru .xIsx

19)

2 RO jako spravce JIS MPSV zajisti dodani tohoto exportu, citliva data jsou pedana piimo GR UP CR, zpét z GR
UP CR jde anonymizovany seznam pro Ucely distribuce tiskovin v potfebnych poctech na jednotlivé KoP

¥ Termin 8.6.2016 je zvolen jako nejdFivéjsi mozny z toho divodu, ze pokud ma vychazet z dat k 31.5.2016, ktera
ma exportovat dodavatel IT, musi byt zpracovan az po tomto datu,. Pfipadné je mozné vyzadat anonymizovany
export na zakladé zZadosti MPSV a jeho provedeni dodavatelem jiz napr. k 30.4.2016, s tim, Ze se pro ucely
distribuce tiskovin nemusi jednat o zcela presna cisla.
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3. Zapojené Krajské poboéky UP CR

20) Obdrzi od GR UP CR Metodiku (T: 15. 6. 2016) a pfeda Metodiku na KoP (T:
16. 6. 2016)

21) Obdrzi od RO OP PMP elektronicky vzorky vSech tiskovin pro zajisténi
povinnych informacnich aktivit (T: 20. 6. 2016). Plakaty vyvési na pracovistich
KrP (T: 30. 6. 2016).

22) Obdrzi od GR UP CR v elektronické podobé& seznamy $kol zapojenych do OP
PMP a kontaktnich osob v téchto organizacich(T: 20. 6. 2016) a pfeda je na
KoP (T: 20. 6. 2016)

23) Obdrzi od GR UP CR soubor osob spadajicich do CS ve formatu souboru.xlsx
(T:15. 6. 2016), ktery nasledné pfeda na KoP (T: 20. 6. 2016)

24) Obdrzi od GR UP CR seznamy kontaktnich osob a datovych schranek KU (T:
20. 6. 2016) a seznamy nasledné pieda KoP (T: 20. 6. 2016)

25) Zaijisti proskoleni pracovnikl KoP (T: 24. 6. 2016)

26) Obdrzi od GR UP CR vzor souboru ve formatu.xlsx pro vytvofeni seznamu
zapojenych déti ve Skolach, ktera bude slouzit jako podklad pro spravni
kontrolu (T: 20. 6. 2016) a pfeda ho KU v zapojenych krajich (T: 24. 6. 2016)

27) V pfipadé pfistoupeni partnera (Skoly) v pribéhu provadéni projektu do tydne
obdrzi od pfijemce dotace informaci o této skuteCnosti (T:) a tuto informaci
bezodkladné pfeda KoP (T:)

4. Vsechna KoP v zapojenych krajich
28) Obdrzi od KrP Metodiku (T: 15. 6. 2016)

29) Obdrzi od RO OP PMP plakaty, letaky, formulafe a potvrzeni (T: do 20. 6.
2016). Vyvési plakaty na pracovistich (T: 30. 6. 2016)

30) Obdrzi od GR UP CR vzor souboru ve formatu.xlsx pro vytvofeni seznamu
zapojenych déti ve Skolach, ktera bude slouzit jako podklad pro spravni
kontrolu (T: 20. 6. 2016)

31) Obdrzi od KrP v elektronické podobé seznam Skol zapojenych do projektu,
ktery bude rozdélen dle jednotlivych okresl a obci a kontaktnich osob v téchto
organizacich (T: 29. 6. 2016)

32) Obdrzi od KrP v elektronické podobé soubor osob spadajicich do CS ve
formatu souboru.xIsx (T: 20. 6. 2016)

33) Obdrzi od KrP seznamy kontaktnich osob a datovych schranek KU (T: 20. 6.
2016)

34) V obdobi od 1. 7. 2016 do 31. 8. 2016, dle seznamu osob spadajicich do CS,
a seznamu Skol zapojenych do projektu:

35) pfedavaji zakonnym zastupcim déti (ZZ) (pfipadné pfijemcim davek) z CS,
ktefi potvrdi, Ze dité chodi do nékteré ze zapojenych $kol, letaky a podavaiji

3
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nezbytné informace o projektu. V pfipadé zajmu predavaji ZZ (pfipadné
prijemci davky) potvrzeny formulaf. Predani potvrzeného formulare si
poznamenavaji do seznamu osob z CS (zpUsob evidence)

36) se ZZ (pfipadné pfijemci davek) vyplni potvrzeni (pfipadné provedou zaznam
do protokolu) a zaloZi si tento podklad do spisové dokumentace klienta*

37) Obdrzi od jednotlivych Skol datovou zpravou (pokud nema zfizenou datovou
schranku, zasila zaSifrovany soubor e-mailem) seznamy podpofenych déti
(T: 20. 9. 2016)

38) Provede spravni kontrolu a vysledek spravni kontroly zasle kontaktni osobé
prislusné Skoly/partnera v projektu a KrP. (T: 30. 9. 2016)

5. Zapojeny Krajsky tfad (KU) — pfijemce dotace

39) Od RO OP PMP obdrzi (kromé& implementagnich dokument(, tykajicich se
pfijemce dotace rovnéz tuto Metodiku, a dale odkaz na web OP PMP kde jsou
uverejnény nahledy letaku a formulara (T: 31. 5. 2016)

40) Zasle RO OP PMP seznam $kol zapojenych do projektu, (T: 28. 6. 2016)

41) Ve spolupraci se Skolou zkompletuje seznam potvrzeni o zpuUsobilosti pro
zafazeni do projektu déti/zaku a jednou za obdobi projektu zajisti prevzeti
originalt potvrzeni od Skol (T: stanovi pfijemce dotace, v obdobi do ukonc&eni
projektu)

42) Pifeda RO OP PMP seznamy kontaktnich osob a datovych schranek KU (T:
15. 6. 2016)

43) Obdrzi od RO OP PMP seznamy kontaktnich osob na KrP (T: 20. 6. 2016)

44) Obdrzi od KrP vzor souboru ve formatu.xlsx pro vytvofeni seznamu
zapojenych déti/zakd ve Skolach, ktera bude slouzit jako podklad pro spravni
kontrolu (T: 24. 6. 2016)

45) Pfeda jednotlivym partnerdm vzor souboru ve formatu.xlsx pro vytvoreni
seznamu zapojenych déti/zaka ve Skolach (T: 30. 6. 2016)

46) Obdrzi od jednotlivych Skol datovou schrankou (pokud nema zfizenou datovou
schranku, zasila zaSifrovany soubor e-mailem) seznamy podpofenych déti (T:
2.10. 2016)

47) V pripadé pfistoupeni partnera v prubehu projektu bude pfijemce do tydne
informovat RO OP PMP o predloZzeni Zzadosti o zménu projektu, s doplikem
seznamu partnerskych organizaci. Tento seznam rovnéz zasle prislusné KrP
UP CR.

4 Nejedna se o beztgelné zatizeni UP CR, ale naopak o ochranné opatieni, ze kterého je zifejmé, Ze klient byl
informovan a nabidku pfijal nebo odmitl, pfipadng&, Ze mu bylo vysvétleno, pro€ nespada do cilové skupiny a
potvrzeny formulaf obdrzet nemize. Klient dokument spolupodepisuje.
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6. Zapojena Skola (materska/zakladni/viceleté gymnazium) partner projektu
48) Potvrdi dochazku ditéte/zaka z CS na formulafr vydany a potvrzeny KoP

49) Obdrzi od KU, ktery jej obdrzi od pfislusného KrP, vzor souboru ve
formatu.xlsx pro vytvofeni seznamu zapojenych déti (T: 30. 6. 2016)

50) Zasle KoP datovou schrankou (pokud nema zfizenou datovou schranku,
zasila zaSifrovany soubor e-mailem) seznamy podpofenych déti/zaka (T: 20. 9.
2016) (soubor ve formatu .xIsx pro vytvofeni seznamu podpofenych déti pro
spravni kontrolu)

51) Obdrzi od KoP vysledek spravni kontroly T: 1. 10. 2016
52) Informuje ZZ o zarazeni ditéte/zaka do projektu

53)Po potvrzeni seznamu ze strany KoP za$le kontaktni osob& KU finalni seznam
podpofenych osob datovou zpravou (pokud nema zfizenu datovou schranku,
zasila zaSifrovany soubor e-mailem) (T: 2. 10. 2016)

54)Sleduje (pfipadné ve spolupraci s OSPOD) plnéni naleZitosti ze strany ZZ
(hlaseni absence, pocet absenci omluvenych ZZ, odebirani stravy v zafizenich
$kolniho stravovani. Poget absenci hlasi $kola KU, ktery jej preda KrP a ten na
pfislusné KoPy pro ucely ovéfovani zpusobilosti osob CS v dalsi vyzveé.

55)Pfeda potvrzené formulafe o zplsobilosti kontaktni osobé& na KU, zodpovédné
za administraci projektu z OP PMP (T: stanovi pfilemce dotace, v obdobi do
ukonceni realizace projektu).

Zapojeni Uradu prace je kli¢ové pro zaji$téni co nejadresnéjsiho pristupu k osobam z
cilové skupiny. V nasledujicim schématu jsou znazornény jednotlivé faze procesu
informovani cilové skupiny a ovéfovani zplsobilosti k podpore. Ve vyzvé pro podavani
projekt(i pro KU je uveden odkaz na tuto metodiku a rovnéz na Pravidla pro Zzadatele a
prijemce v SC | OP PMP, kde je uvedeno, jak maji zajistit koordinaci aktivit s Uradem
prace CR.
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PROCESNi SCHEMA MPSV
POSUZOVANI poskytovatel dotace
ZPUSOBILOSTI

n Informaéni materialy
formulare

URAD PRACE SEZNAM SKOL KRAJ

ovéfovatel zpusobilosti pfijemce

INFORMACE KLIENTUM

O POMOCI Z OP PMP
SEZNAM DETI

ARCHIVACE

zakonny zastupce o POTVRZENI $KOLE SKOLA (ZS/MS)

partner

VYROZUMENI RODICE

1. ,INFORMACNI MATERIALY“ - RO OP PMP (MPSV) zajisti dodani vSech relevantnich
informacnich materialt a formularu pfijemci dotace a KrP a KoP UP CR.

2. ,,SEZNAM SKOL“ Krajsky Gfad, ktery je pfijemcem dotace, preda ve chvili schvaleni
projektu ze strany Fidiciho organu KrP UP CR informace o v$ech zapojenych $kolach
(MS, ZS, ptipadné relevantnich roéniktl viceletych gymnazii). Informace bude obsahovat
jméno 8koly, identifikator Skoly v podobé unikatniho kédu RED 1Z0, dale budou informace
obsahovat kontaktni udaje na povéfené osoby v jednotlivych Skolach (Ci zafizenich
$kolniho stravovani) a na KU, zodpov&dné za administraci projektu financovaného z OP
PMP. Seznam kol bude roz¢lenén dle jednotlivych obci s rozSifenou plsobnosti (ORP).

3. ,INFORMACE KLIENTUM O POMOCI Z OP PMP“ UP CR

1) Expedice informacnich letakd, plakatd a formulafa pro potvrzeni zpUsobilosti
osob z cilové skupiny — rozdéleni pfisluSsnych poctu tiskopist do jednotlivych
kancelafi a vyvéseni plakatu

2) Export dat déti spadajicich do cilové skupiny a jejich zakonnych zastupcu ve
formé excelovskych tabulek je nutné rozdélit na mensi Useky dle potfeby
jednotlivych KoP (tfidéni dle abecedy nebo bydlisté) a pfedani téchto vystupu
konkrétnim pracovnikiim

3) Jednotlivi pracovnici si oznaci spisy klientl, ktefi se nachazeji v obdrzené
exelovské tabulce a museji byt upozornéni na skutecnost, Ze spadaji do cilové
skupiny
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4) Informovani klientl, ktefi spadaji do cilové skupiny - zahrnuje ustni predani
zakladnich informaci o projektu, pfedani letaku, ovéfeni Skoly, kterou dité
klienta navstévuje v seznamu kol zapojenych do projektu, ktery bude rozdélen
dle jednotlivych okresu, tudiz bude zna¢né obsahly a potvrdi ZZ formulaf o
zpusobilosti osoby z cilové skupiny a zapiSe klienta do excelovského seznamu
osob, kterym byl potvrzen formular

5) Informovani klientd, ktefi nespadaji do cilové skupiny (klient, ktery se o projektu
doslechl a pfijde se zeptat na podminky a ovéfit si, zda by také nepatfil do
cilové skupiny) - zahrnuje ustni pfedani zakladnich informaci o projektu a
ovéreni delky souvislého pobirani pfispévku na Zivobyti v rozhodném obdobi 3
mésicl od 1. 3. 2016 do 31. 5. 2016, v aplikaci OK NOUZE.

6) V pfipadé, ze ZZ ditéte/svéfené osoby identifikuje Skolu uvedenou na seznamu
jako 8kolu, kam jeho dit&/svéfena osoba dochazi, pfeda UP CR klientovi
informaéni letak a dostane od pracovnika KoP UP CR potvrzeny formulaf o
splnéni podminek pro poskytnuti podpory z OP PMP, ktery dale potvrdi Skola a
ZZ stvrdi souhlasem zafazeni ditéte/svéfené osoby do projektu)

7) Po obdrzeni seznaml podpofenych déti od jednotlivych Skol je provedena
spravni kontrola, zda jsou seznamy shodné se seznamy vedenymi na KoP.
Vysledek KoP sdéli krajskému uradu a zpét Skolam.

8) Pracovnik KoP UP CR provede kontrolu seznamu podpofenych déti na
Skolach, ktery bude zaslan Skolou datovou zpravou/pfip. Sifrovanym mailem, a
nasledné posle potvrzeni o spravnosti zafazeni krajskému uradu.

Formulaf bude obsahovat: jméno a pfijmeni pfijemce davky, ktery je souCasné zakonnym
zastupcem ditéte/svéfené osoby (v pfipadé, Ze pfFijemce davky neni zakonny zastupce ditéte,
bude do excelového souboru generovan souéasné Udaj o pfijemci a o zakonném zastupci),
rodné cislo této osoby (t&chto osob), adresu trvalého bydlisté, jméno a pfijmeni ditéte/zaka,
identifikaci vystavujiciho KoP UP CR, identifikaci $koly a &ast, kde ZZ potvrdi souhlas se
zafazenim ditéte/zaka (svéfené osoby) do projektu a rovnéz souhlas s pfedanim osobnich
udaja.

4. ,POTVRZENi SKOLE“ S formulafem nasledné ZZ vyhleda kontaktni osobu ve $kole,
kterou jeho dit&/svéfena osoba navstévuje. Na MS/ZS/viceletém gymnéziu povérena kontaktni
osoba potvrdi, zda dité navstévuje Skolu zapojenou do projektu a zda dité/zak splfiuje
nalezitosti pro zafazeni do projektu. Pro dalSi vyzvy bude zaroveri tfeba zohlednit, zda
Zadatel, pokud jeho dit&/ svéfena osoba bylo podpofeno v ramci vyzvy minulé, splinil
povinnosti konec¢ného pfijemce a podminky OP PMP pro poskytnuti pomoci (max. 10%
absenci omluvenych ZZ, dodrzeni zakonnych lhat pro hlaSeni absence, odebirani obédu
Zakem na misté - v zafizeni Skolniho stravovani).

5., 6. ,,SPRAVNIi KONTROLA“ Skola po$le seznam podpofenych déti/zaka zpét na
potvrzujici KoP UP CR (rozdéleno dle potvrzujicich KoP). Pracovnik KoP UP CR ovéfi vydani
potvrzeni uvedenym osobam - ZZ ditéte/zaka a zaSle zpétnou vazbu pfisluSnému kontaktnimu
pracovnikovi na KoP, ktery nasledné sdéli vysledek kontaktni osobé pfislusné Skoly/partnera
v projektu a rovnéz KU.
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7. .WYROZUMENIi RODICE“ P¥islu§na $kola spravuje zakonného zastupce ditéte/zaka o
poskytnuti pomoci formou ulevy na stravném.

Zasady pro zarazeni do projektu

Dité, které bylo k rozhodnému dni SPO na davce HN, ale od nasledujiciho dne doslo
k odejmuti této davky/ vyfazeni ditéte z okruhu SPO, je pfesto zpUsobilé pro vydani a
potvrzeni formulare, a to az do ukonc&eni aktualni vyzvy (Cerven 2017).

Pokud podporené dité v priabéhu Skolniho roku 2016/2017 neplni Skolni dochazku di
nechodi na zaplacené obédy, neni to divod pro ukonéeni podpory. Podpora vSak
nemuze byt pfiznana v nasledujicim obdobi.

Pokud se nepodpofené dit€é béhem Skolniho roku 2016/2017 prestéhuje
do zapojeného kraje a zaCne navstévovat zapojenou Skolku/Skolu, nemuze byt
podporeno.

Pokud se podpofené dité béhem Skolniho roku 2016/2017 pFestéhuje do
jiného zapojeného kraje, kde zacne navstévovat zapojenou Skolku/Skolu je i nadale
podpofeno — Skoly se udaje o ditéti pfedaji mezi sebou.

Pokud podpofené dité béhem S$kolniho roku 2016/2017 zacne navstévovat
nezapojenou Skolku/Skolu nemuze byt jiz nadale podporeno.

Pokud dité navstévuje zapojenou Skolu, avSak bydli a davky HN jsou vyplaceny
Vv nezapojeném kraji, nemuze byt podporeno.



