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MINISTERSTVO PRACE A SOCIALNICH VECI

vyhlasuje vybérové fizeni €. 31/2024 na obsazeni pracovniho mista:

mzdovaly ucetni v personalnim oddeéleni (SM 111 029)

Pozadavky:
= statni ob&anstvi Ceské republiky nebo jiné statni ob&anstvi s trvalym pobytem v Ceské republice!

= dosazeni véku 18 let

= ukonCené stfedoSkolské vzdélani s maturitni zkousSkou nebo vySSi odborné vzdélani
s ekonomickym zamérenim?

= dobra znalost prace na PC (MS Office)

= schopnost samostatné a tymové prace

= odolnost vUdi stresu, flexibilita, dobré komunikaéni schopnosti

= minimalné 3 roky odborné praxe ve mzdové uctarné

» znalost legislativy v oblasti odménovani statnich zaméstnanct a zaméstnancl ustfednich organu
statni spravy

» znalost zakoniku prace a zakona o statni sluzbé v oblasti odménovani zaméstnancu a statnich
zameéstnancu

» trestni bezdhonnost®

» zdravotni zpUsobilost*

Vyhodou:
= znalost mzdoveého programu SAP

Pracovni ¢innost:

» pfiprava vyplat zaméstnancu vcetné vypoctu dani, socialniho a zdravotniho pojisténi; vydavani
potvrzeni zaméstnanclm o dosazeném pfijmu; zpracovani ro¢niho zuctovani dané z pfijmu;
komunikace s ufady, zdravotnimi pojiStovnami a spravou socialniho zabezpedeni; sledovani
legislativnich zmén tykajicich se problematiky socialniho a zdravotniho pojisténi, dané z pfijmu,
vyplaty nemocenskych davek; pfiprava pravidelnych mési¢nich zprav o platech, pfesCasech
a dovolené; zajistovani nastupu a ukon&eni sluzebnich a pracovnich pomérua

Nabizime:
= misto vykonu prace Praha
= nastup mozny dle dohody
= pracovni pomér na dobu neurcitou

! Doklada se pied pohovorem ob&anskym pritkazem nebo jinym pritkazem totoznosti, popf. originilem nebo tfedn& ovéienou kopii osvédéeni
o statnim obcanstvi.

2 Doklada se pred pohovorem originalem nebo tiedné ovéenou kopii dokladu o nejvys$sim ukondeném vzdélani (vysvédéenim o maturitni
zkousSce, popi. diplomem o absolutoriu).

3 Dokl4da se pted pohovorem vypisem z evidence Rejstifku trestii fyzickych osob, ktery nesmi byt star$i nez 3 mésice. Osoba, ktera neni
statnim ob&anem Ceské republiky doklada pied pohovorem doklad obdobny vypisu z evidence Rejstiiku tresti fyzickych osob, ktery nesmi
byt star$i nez 3 mésice, osvédCujici bezuhonnost, vydany statem, jehoz je zadatel statnim obc¢anem, jakoz i staty, v nichz uchaze¢ pobyval
Vv poslednich 3 letech neptetrzité po dobu delsi nez 6 mésici (dale jen ,,domovsky stat™), a dolozeny uifednim piekladem do ¢eského jazyka;
pokud takovy doklad domovsky stat nevydava, dolozi se k zadosti bezuhonnost pisemnym ¢estnym prohlasenim.

4 Splnéni tohoto piedpokladu se ovéfuje u vybraného uchazede zajisténim vstupni lékaiské prohlidky podle zékona o specifickych lékatskych
sluzbach.



= plny pracovni uvazek

= platové podminky dle § 5 odst. 1 Nafizeni vlady €. 341/2017 Sb., o platovych
pomeérech zaméstnancl ve vefejnych sluzbach a spravé, ve znéni pozdéjSich
predpisu (10. platova tfida)

= zaméstnanecké benefity (pruzna pracovni doba, 5 tydnl dovolené, 5 dni sick-days,
moznost CasteCné prace z domova, pfispévek na stravovani, fond kulturnich
a socialnich potfeb, dalSi vzdélavani zaméstnancl, moznost vyuziti détské skupiny)

V pfipadé zajmu o tuto pozici, zaSlete prosim do 26. listopadu 2024 motivaéni dopis
s uvedenim nazvu pozice doplnény strukturovanym profesnim zivotopisem:
1) na e-mailovou adresu: posta@mpsv.cz, nebo
2) datovou schrankou (sc9aavg), nebo
3) pisemné na adresu: Ministerstvo prace a socialnich véci, personalni oddéleni,
Na Pofi¢nim pravu 1, 128 01 Praha 2.

BLIZSi INFORMACE K NAPLNI UVEDENEHO PRACOVNIHO MiSTA VAM
POSKYTNE Mgr. Tereza Chytilova, tel.: +420 774 221 724
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